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1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na Prestagdo de Servigos Técnicos Especializado de
Gestdo de Documentos (Biblioteca, Arquivo Administrativo e Processos) com guarda de
documentos, Tratamento Técnico, Organizacéo, Catalogacdo e automacdo do acervo

Empresarial que serd fornecido com o codigo fonte aberto, para atender as necessidades da
FMAC, conforme a seguir: Preparar tecnicamente cada livro, processos e documentos,
facilitando a obtengdo da informagéio, o desenvolvimento das atividades e a sistematizagdo do
acervo da FMAC, a saber: Selecdo ¢ organizagfio dos documentos; higienizacgo, inspecdo e
analise dos documentos; higienizago:; Classificacdo dos documentos; Elaborar Tabela de
Temporalidade Documental - TTD, para implantagio e Gestdo do acervo documental;
Cataloga¢io do acervo de livros ¢ documentos; catalogagdio no sistema de todo acervo de
documentos e processos, Codificagdo do acervo; Implantagfo de normas e procedimentos de
arquivo e biblioteca; Ordenagdo dos documentos; Eliminagfo de expurgo dos documentos;
Arquivamento dos documentos; Organizagdo dos processos arquivados; Organiza¢do do
acervo de livros; Treinamento dos usudrios na utiliza¢fio da solugdio GCE, suporte técnico e
atualizagdes, por um periodo de 12 (doze) meses, para a FMAC, conforme condigbes
estabelecidas abaixo:

2. DESCRICAO DETALHADA:

Contratagfio de empresa especializada na Prestagdo de Servigos Técnicos de Gestfio de
Documentos (Biblioteca, Arquivo Administrativo e Processos) com guarda de documentos,
Tratamento Técnico, Organizago, Indexagio e automagdo do acervo documental de forma
continuada, para atender as necessidades da FMAC, conforme a seguir:

* Preparar tecnicamente cada livro e documentos, facilitando a obtengo da informaco,

o desenvolvimento das atividades e a sistematizagfo do acervo da FMAC, a saber:

" Selegdo e organizacio dos documentos;

" Limpeza, inspecio e anslise dos documentos;

® Higienizacéo;

* Classifica¢io dos documentos;

* Elaborar Tabela de Temporalidade Documental - TTD, para implantacéio e Gestio do

acervo documental;

* Catalogacdo do acervo de livros, processos e documentos;

* Digitagfo do acervo de processos e documentos;

®* Codifica¢do do acervo;

" Implantagdo de normas e procedimentos de arquivo e biblioteca;

® Ordenagdo dos documentos;

" Eliminaggo de expurgo dos documentos;

* Arquivamento dos documentos;

* Organizago dos Processos arquivados;
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* Organizag8o do acervo livros.

3. ESPECIFICACOES TECNICA E QUANTIDADE:

Item | Especificacdo do Objeto o | Unid. | Quant.
Contratagdo de empresa especializada na Prestacdo de Servicos |
Técnicos de Gestio de Documentos (Biblioteca, Arquivo
Administrativo e Processos) com guarda de documentos,
Tratamento Técnico, Organizagdo, Catalogagio e automagdo do
acervo documental de forma continuada, para atender as
necessidades da FMAC, conforme a seguir:
Desenvolvimento e fornecimento de solugiio completa de GCE —
Gestéo de Contetido Empresarial com o codigo fonte aberto.
Preparar tecnicamente cada livro e documentos, facilitando a
obten¢fio da informagfo, o desenvolvimento das atividades e a
sistematizagfo do acervo da FMAC, a saber:

e Selegdo e organizagio dos documentos;

e Limpeza, inspecdo e analise dos documentos;

e Higienizac¢éo; Més 12

01

e Classifica¢do dos documentos;

» Elaborar Tabela de Temporalidade Documental - TTD, para
implantac8o e Gesto do acervo documental;

e Catalogac@o do acervo de livros e documentos;

e Codifica¢do do acervo;

o Implantagdo de normas e procedimentos de arquivo e
biblioteca;

¢ Ordenag@o dos documentos;

e Eliminacéo de expurgo dos documentos;
e Arquivamento dos documentos;

e Organizag¢fo dos processos;

e Organizacfo do acervo livros.

4. JUSTIFICATIVA

O Acervo documental da Funda¢&o Municipal de A¢8o Cultural é composto por acervo
bibliografico (Biblioteca Municipal Graciliano Ramos) e acervo documental (processos
administrativos).

A Biblioteca Municipal Graciliano Ramos, atualmente vinculada a Fundagfio Municipal
de Agdo Cultural (FMAC) possui diversos livros de literatura, historia, biografias, dentre
outros. No que tange a modernizagdo da biblioteca publica municipal, é necessario a
qualificag8o e organizagéo dos acervos.

FUNDACAD MUNICIPAL DE ACAC CULTURAL
Av.daPaz, 900 Jaragud Maceid-AL 57022-050
+55(82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00
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6.4.3.4. Processamento de tratamento, organizagfo, indexa¢do de toda documentagio *
existente;

60.4.3.5. Emissdo de termos de expurgos de documentos, conforme a legislagdo vigente e de
acordo com a aplica¢dio da TTD.

6.4.3.6. Elaboragdo de demonstrativo mensal das ocorréncias e dos servicos prestados;

6.4.3.7. A CONTRATADA compromete-se a manter sigilo de informagdes e de toda a
documentagdo disponibilizada.

6.5. A CONTRATADA manters prepostos seus nos locais onde serfio executados os Servigos,
para coordenar, supervisionar e dar ordens ao contingente alocado e resolver quaisquer
questdes pertinentes & execugdo dos servigos, para corregfio de situagles adversas e para o
atendimento imediato, das reclamagfes e solicitagdes da FMAC;

6.6. A CONTRATADA deverd manter durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e
qualificag8o exigidas na licitag#o;

6.7. A CONTRATADA responderd por todo e qualquer dano que causar a FMAC ou a

terceiros, ainda que culposo, por agdo praticada por seus prepostos, empregada ou
mandatarios;

6.8. Os servigos serfio orientados e acompanhados por Responsdvel Técnico devidamente
habilitado junto ao orgao oficial, sendo a equipe de trabalho composta dos seguintes
profissionais devidamente qualificados: Bibliotecario e/ou Arquivista, Administrador de
empresas, Digitador e Auxiliares de Arquivos, em numero suficiente para a execugdo dos
servigos, obedecendo aos critérios e normas técnicas definidas pelo Conselho Federal da
Biblioteconomia - CFB, pelo Conselho Nacional de Arquivo - CONARQ e pela legislagdo
vigente da ABNT.

7. ESPECIFICACAO TECNICA DOS SERVICOS

A Empresa a ser contratada, responsabilizar-se-4 pela manuten¢do do arquivo,
desenvolvimento das rotinas de arquivo, planejamento, execugio, treinamento da equipe e
prestara assisténcia técnica e administrativa necessaria durante o desenvolvimento do servigo
contratado.

8. DO ACERVO DA FMAC A SER TRATADO:

Doc. Diversos das dreas de:

FUNDAGAC MUNICIPAL DE ACAG CULTURAL
Av.da Paz, 900 Jaragud Macei6-AL 57022-050
+55(82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00
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Administragfio 775 Caixa Box
Recursos Humanos 100 Pastade A a?Z
Contabilidade/Financeira 900 Livros  Diversos/Periédicos
Arquivo diversos

Diretoria de Projetos e Convénios
Diretoria de Politicas Culturais
Gabinete da Presidéncia
Biblioteca

43033330338

9. DO PROJETO EXECUTIVO

9.1. O projeto de execugfo sera de responsabilidade da Empresa a ser contratada e devera ser
desenvolvido com base no cronograma fisico de execuciio a ser definido entre as partes.

10. CONDICOES TECNICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. Em razdio das caracteristicas e necessidades especificas do desenvolvimento das
atividades, objeto deste Termo de Referéncia, exige-se a constituicdo de equipe de
profissionais capacitados, apta e capaz de executar os servigos de preparo, catalogagio,
classificagfo, controle de qualidade, suporte técnico, administragdo e geréncia da linha de
produg&o. Deverdo ser obrigatoriamente consideradas as categorias profissionais descritas a
seguir:

10.1.1. 01 (um) Gerente de Projeto: responsavel pela lideranga de toda a equipe alocada no
projeto no dmbito desta Institui¢do, controle dos cronogramas de atividades, dos indicadores
de qualidade e da execugfo dos servigos, experiéncia na 4rea de Ciéncia da Computagdo, com
énfase em Computagiio Inteligente, atuando principalmente nos seguintes temas: redes
neurais, biometria, reconhecimento de padrdes de assinaturas usando malhas neurais digitais,
arquitetura de sistemas de computacdo, computabilidade e modelos de computagdo. Nivel
Superior completo desejavel Doutorado em F ilosofia de Engenharia Eletronica.

10.1.2. 01 (um) Especialista em Gestio Documental: Responsavel técnico para a implantagio
do fluxo de trabalho e execugdo dos servigos, bem como sera o responsavel por coletar
requisitos de negdcio, analisar processos, recomendar ¢ ou desenvolver solugdes e planejar
implementagGes de gestfio de documentos e imagens envolvendo todos os processos de gestio
de documentos e a qualidade dos documentos processados, com atestado de capacidade
técnica que comprove sua experiencia em projetos com as caracteristicas descritas neste termo
de referéncia. registro junto a DRT conforme LEI N° 6.546, DE 4 DE JULHO DE 1978.
Responsavel pela equipe de higieniza¢dio dos processos administrativos, organizacio do
material, bem como defini¢iio das técnicas para recuperar os documentos a serem indexados
seguindo criteriosamente os seguintes passos:

FUNDAGAO MUNICIPAL DE ACAD CULTURAL
Av.da Paz, 900 Jaragud Maceio-AL 57022-050
+55 (82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00
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a) Remogio do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,

pincel e flanelas;

b) Remogdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos
documentos;

¢) Preparagdo dos documentos para o processo de catalogagdo, com a realizagio das
tarefas tais como verificagéo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento
destes.

d) Selegfo das pegas para catalogacio;

10.1.3. 01 (um) Analista de TI: responsavel por transmitir e monitorar envios de dados aos
sistemas desta Instituigfio desejavel nivel superior.

10.2. A Empresa devera comprovar através do contrato social, e/ou outros documentos que
trabalha com Gerenciamento de Arquivo Técnico e Administrativo;

10.3. Os servigos objeto desta contratagfio serdio executados nos dias uteis;

10.4. E de responsabilidade da empresa contratada o fornecimento da méo-de-obra para
perfeita execugdo dos servicos;

10.5. A empresa contratada obriga-se a apresentar seus empregados ao trabalho devidamente
uniformizado, portando crachés de identificagdo, reservando-se a FMAC o direito de mandar
substituir os que porventura no se enquadrarem aos servigos e normas da FMAC.

10.6. Dos Equipamentos:

10.6.1. A Empresa contratada devera promover a instalagdo dos equipamentos necessarios
para a realizagdio dos servigos, no local indicado acima, com 6nus proprio de transporte,
fretes, mio-de-obra e outras despesas necessarias, imediatamente, no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos a contar da data de assinatura do contrato, em perfeitas condi¢des
de funcionamento;

10.7. Fiscalizacdo

10.7.1. A fiscalizagdo do contrato sera realizada por servidor previamente designado pela
CONTRATANTE, que ir4 fiscalizar a execucdo do Contrato, nos termos do art. 67, §1°, da
Lei n° 8.666/93, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdio das faltas ou defeitos
observados;

FUNDAQ@O MUNICIPAL DE ACAG CULTURAL
Av.daPaz, 900 Jaraguid Macei6-AL 57022-050
+55(82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00
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salvo se depender de modificagéio de célculo ou teste, hipétese em que sera fixado um prazo
de acordo com a complexidade do caso;

10.7.3. O exercicio da fiscalizagio pela CONTRATANTE, nfo excluird ou reduzira a
responsabilidade da contratada.

10.8. Repactuaciio de Pregos:

10.8.1. Sera admitida a repactuagio dos precos dos servigos continuados contratados com
prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o interregno
minimo de um ano;

10.8.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir:

a) Da data limite para apresentacio das propostas constante do instrumento convocatério;

ou

b) Da data do orgamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a
data do acordo, conveng#o ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da
apresentagéo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagfo for decorrente de
méo-de-obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

10.8.3. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data
da altima repactuagfio ocorrida;

10.8.4. As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de
custos e formagfo de precos e documentos hébeis que comprovem a alteragdo dos custos pela
execugdo do contrato;

10.8.5. E vedada a inclusdo, por ocasidio da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal ou
sentenga normativa;

10.8.6. Quando da solicitagdo da repactuacfio, esta somente serd concedida mediante
negociagéo entre as partes, considerando-se:

a) Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administrag3o;

b) As particularidades do contrato em vigéncia;

¢) A nova planilha com a variag&o dos custos apresentada;

d) Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes, e

e) A disponibilidade or¢amentéria do érgdo ou entidade contratante

FUNDACAD MUNICIPAL DE AGAO CULTURAL
Av.daPaz, 900 Jaragua Maceio-AL 57022-050
+55 (82) 3221-2090 CNPJ01.834.835/0001-00
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10.8.7. O pedido de repactuagéo deve ser feita no prazo méximo de sessenta dias, contados

‘a
partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos;

10.8.8. O prazo referido acima ficara Suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentagfo solicitada pela contratante para a comprovagio da variacio dos
custos;

10.8.9. O 6rgéo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagfo de
custos alegada pela contratada;

10.8.10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacBes terfio suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

a) A partir da homologag#o; ou
b) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras,

10.8.11. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que os precos contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratagdo mais vantajosa;

10.9. Da Vigéncia do Contrato

10.9.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser ainda prorrogado por igual
periodo, num limite de sessenta meses conforme o inciso I do Art.57 da Lei 8666/93;

1. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS
MATERIAIS/SERVICOS

11.1.1. O recebimento e aceitagdo servigos serdo observados as especificagdes contidas neste
termo de referéncia e no edital e as disposi¢Bes contidas nos Artigos de 73 a 76, da Lei
Federal n° 8.666/93 e Lei n° 10.520/02 e suas alteragdes;

11.1.2. A empresa vencedora ficard obrigada a refazer os servigos que forem recusados por
apresentar-se diferente do aprovado ou que estiver em desacordo com o disposto neste termo
de referéncia no prazo de 05 (cinco) dias; -

11.1.3. Expedida a Autorizago para inicio dos servigos e/ou Execugdio o contrato, o
recebimento de seu objeto ficard condicionado & observancia das normas contidas no Art. 40,
Inciso XVI e § 4°, Inciso II, ¢/c o Art. 73, Inciso II, “a” ¢ “b”, da Lei Federal n° 8.666/93 e a
Lei n° 10.520/2002, ¢ alteragdes, sendo que a conferéncia e o recebimento ficardo sob a
responsabilidade de Servidor da FMAC, podendo ser:

FUNDACAC MUNICIPAL DE AGAQ CULTURAL
Av. da Paz, 900 Jaragué Maceié-AL 57022-050
+55 (82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00
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a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do servigo

com a especificagio (ndo superior a 05 dias);
b) Definitivamente apés a verificagdo da qualidade do servigo com aceitagfio, (nfio
superior a 10 dias).

11.1.4. A Comissdo de Recebimento, nomeados por Portaria, fard a conferéncia dos servigos

prestados e materiais entregues, conforme especificagdes técnicas discriminadas nos itens 2 e
3;

11.1.5. Aceitos os servigos, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento;

11.1.6. Nao aceito os servigos realizados, serd comunicado a empresa adjudicataria, para que
proceda a respectiva e imediata substituicgo, em um prazo néo superior a 05 (cinco) dias tteis,
para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue, de forma a
atender aquilo que efetivamente se pretende adquirir.

11.2. DO ATESTO DA FATURA/NOTA FISCAL

11.2.1. Todos os servigos serio recebidos, conferidos e atestados pela Comissdo de
Recebimento da FMAC, mediante relatério de execugdo expedido pelo Gestor de Contratos
que ficard responséavel para comprovacio dos referidos servigos, nomeada por Portaria pelo
Ordenador de Despesa.

12. PAGAMENTO

12.1. O pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal pela
contratada, devidamente atestadas pela Administragdo, conforme disposto no art. 73 da Lei n®
8.666, de 1993;

12.2. O prazo para pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada pela CONTRATANTE,
sera de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de sua apresentagio;

12.3. A Nota Fiscal devera conter a descrigdo dos materiais e servigos, bem como especificar
o nimero da Nota de Empenho a qual se refere bem como os dados bancérios da conta que
devera ser creditado o valor;

12.4. Do montante a ser pago 8 CONTRATADA, incidira reten¢do tributaria no percentual de
que dispde a Instrugdio Normativa SRF n° 1234/2012, ou normatizagdo que vier a lhe
substituir, nos termos do que dispde o art. 64, da Lei n° 9.430/96, bem como demais retengdes
aplicaveis ao servigo contratado;

12.5. Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,

FUNDAGAO MUNICIPAL DE AGAO CULTURAL
Av.daPaz, 900 Jaragud Macei6-AL 57022-050
+55(82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00
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deverd apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacdo (Anexo IV da IN
SRF n° 1234/2012) a fim de evitar a retencéio na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme
legislagdo em vigor;

12.6. Ocorrendo erro no documento da cobranga, este serd devolvido e o pagamento serd
sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o
pagamento a ser contado a partir de data da reapresentagfio do mesmo;

12.7. Na hipétese de devolugdo, a Nota Fiscal serd considerada como ndo apresentada, para
fins de atendimento das condi¢es contratuais;

12.8. A administragfo nfio pagard, sem que tenha autorizagéo prévia e formalmente, nenhum
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo instituigdes
financeiras, 4 excegfio de determinagdes judiciais, devidamente protocoladas no orgéo;

12.9. Os eventuais encargos financeiro, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela licitante, de prazo de pagamento, serfio de sua exclusiva responsabilidade;

12.10. A ADMINISTRACAOQ efetuara retengdo, na fonte, dos tributos e contribui¢des sobre
todos os pagamentos 8 CONTRATADA;

12.11. E condigdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal, a apresentagfio
das certidoes conforme abaixo especificado:

a) Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita
Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional), podendo ser Certiddo Negativa ou Positiva
com efeito de Negativa;

b) Certidéio de Regularidade perante a Fazenda Estadual, expedida na sede ou domicilio
da Licitante, podendo ser Certiddo Negativa ou Certiddio Positiva com efeitos de Negativa;

¢) Certidio de Regularidade perante a Fazenda Municipal, expedida na sede ou
domicilio da Licitante, podendo ser Certidso Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa;

d) Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovagio também por meio de
“Certiddo Positiva, com efeito de Negativa” diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento;

e) Certiddo de Regularidade perante a Justica do Trabalho — CNDT (Lei Federal n°
12.440/2011, de 07/07/2011). Esta certiddo poderd ser emitida gratuitamente nas paginas
eletronicas do Tribunal Regional do Trabalho, mediante indicagdio do CPF ou CNPJ do
interessado, podendo ser Certiddo Negativa com efeito de Negativa.

FUNDAGAO MUNICIPAL DE AGAO CULTURAL
Av. daPaz, 900 Jaragud Maceié-AL 57022-050
+55(82) 3221-2090 CNPJ01.834.835/0001-00
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12.13. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da F undac@o Municipal de Agdo Culturé:’li/-
FMAC, CNPJ: 01.834.835/0001-00 — Av. da Paz, 900 - Jaragud, CEP.: 57022-050 —
Macei6/AL.

12.14. Os pagamentos devidos 8 CONTRATADA serfio efetuados através de ordem bancéria
promovidos no prazo de até 30(trinta) dias da apresentacdo da Nota Fiscal, desde que tenha
sido emitida e acompanhada dos documentos conforme previsto no item anterior e nfio haja
pendéncia a ser regularizada pela CONTRATADA.

12.15. Se houver alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada a data da
apresentacéio da Nota Fiscal e inicio da contagem do prazo para pagamento aquela na qual
ocorreu a comprovagdo da regularizagdo da pendéncia por parte da CONTRATADA.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes encontram-se inseridas na Rubrica Orgamentaria: Unidade
Orgamentaria 01, Dotagdio Orgamentaria n.° 04.122.0009.001.2099.0009 — Manuteng¢éo e
Funcionamento 33.90.39 — Outros servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica

14. DA ESTIMATIVA DA DESPESA

14.1. A pesquisa de mercado visando estimativa de precos sera oportunamente juntada aos
autos pela Coordenacio de Administracio da FMAC,

15. SANCOES:

15.1. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 87, I, III e IV, da Lei n° 8.666/93, pela
inexecugdo total ou parcial do contrato, a Administragdo poderd, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar 4 Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida;

15.2. Se a adjudicatdria recusar-se a retirar o instrumento contratual injustificadamente ou se
ndo apresentar situagfo regular na ocasido dos recebimentos, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar 4 Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida.

15.3. A licitante, adjudicatéria ou contratada que convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo celebrar o instrumento contratual, deixar de entregar ou apresentar
documentag8o falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugfo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucfio do instrumento contratual, comportar-
se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, garantida a prévia e ampla defesa, ficara
impedida de licitar ¢ contratar com o Municipio, e sera descredenciado no Cadastro de
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Fornecedores Municipal, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previs , =
no Edital e das demais cominag¢des legais, devendo ser incluida a penalidade no SICAF;

15.4. A multa, eventualmente imposta & Contratada, serd automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a
contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Municipio, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05
(cinco) dia uteis, contados de sua intimago, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse
prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, serfio deduzidos da garantia. Mantendo-se o
insucesso, seus dados serfio encaminhados ao Orgdo competente para que seja inscrita na
divida ativa, podendo, ainda a Administragdo proceder a cobranga judicial.

15.5. As multas previstas nesta se¢fio néio eximem a adjudicataria ou contratada da reparagio
dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar & Administraggo.

15.6. De acordo com a gravidade do descumprimento, poderd ainda a licitante se sujeitar a
Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢fo ou até que seja promovida a reabilitacio
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
da sangdo aplicada com base na legislagio vigente.

15.7. A sang@io denominada “Adverténcia” s6 tera lugar se emitida por escrito e quando se
tratar de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagdo, cabivel somente até a segunda aplicagio
(reincidéncia) para a mesma infragdo, caso nfo se verifique a adequagio da conduta por parte
da Contratada, apé6s o que deverdo ser aplicadas sangdes de grau mais significativo.

15.8. Sdo exemplos de infracdo administrativa penalizaveis, nos termos da Lei n° 8.666, de
1993, da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto n°® 5.450, de
2005:

a) Inexecucdo total ou parcial do contrato;

b) Apresentagio de documentacfo falsa;

¢) Comportamento inidoneo;

d) Fraude fiscal;

e) Descumprimento de qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.

15.9. As sangdes serdo aplicadas sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que possa
ser acionada em desfavor da Contratada, conforme infragdo cometida e prejuizos causados &
administra¢do ou a terceiros;

15.10. As sangBes aqui previstas poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

FUNDACAD MUNICIPAL DE ACAC CULTURAL
Av.daPaz, 900 Jaragud Macei6-Al. 57022-050
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Permitir situag@io que crie a possibilite ou cause dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias letais; por ocorréncia;

4,0%
dia

””:g T
‘S’?

02

Usar indevidamente informagdes sigilosas a que teve
acesso; por ocorréncia;

4,0%
dia

03

Suspender ou interromper, salvo por motivo de for¢a maior
ou caso de fortuito, os servigos contratuais por dia € por
unidade de atendimento.

3,2%
dia

por

04

Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus
agentes; por ocorréncia;

3,2%
dia

por

05

Recusar-se a executar servigo determinado pela
FISCALIZACAO, sem motivo justificado; por ocorréncia;

1,6%
dia

por

06

Executar servigo incompleto, paliativo substituto como por
carater  permanente, ou deixar de providenciar
recomposi¢do complementar; por ocorréncia;

0,4%
dia

por

07

Fornecer informagdo pérfida de servigo ou substituigio de
cartdo/equipamento/software; por ocorréncia;

0,4%
dia

por

Para os itens a seguir, deixar de:

08

Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e sociais,
assim como quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execugfio deste contrato; por dia e por
ocorréncia;

3,2%
dia

por

09

Efetuar a restauragdo do sistema e reposicio de
equipamentos danificados, por motivo e por dia;

1,6%
dia

por

10

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus anexos,
mesmo que ndo previstos nesta tabela de multas, apds a
reincidéncia formalmente notificada pela FISCALIZACAO;
por ocorréncia;

0,8%
dia

por

11

Cumprir determinag¢éio formal ou instrugdo complementar
da FISCALIZACAO, por ocorréncia;

0,8%
dia

por

12

Iniciar execugfio de servigo nos prazos estabelecidos,
observados os limites minimos estabelecidos por este
Contrato; por servigo, por ocorréncia;

0,4%
dia

por

13

Disponibilizar os equipamentos, sistema, estabelecimentos
credenciados, em nimero minimo, treinamento, suporte e
demais necessarios & realizagiio dos servigos do escopo do
contrato; por ocorréncia;

0,4%
dia

por

14

Ressarcir o Orgdo por eventuais danos causados por sua
culpa, em veiculos, equipamentos, dados, etc;

0,4%
dia

por

15

Fornecer senhas e relatdrios exigidos para o objeto, por tipo
€ por ocorréncia;

0,4%
dia

por

16

Fiscalizar e controlar diariamente a atuacdo da rede

0,2%

por

FUNDA(}.&O MUNICIPAL DE ACAQ CULTURAL
Av. da Paz, 900 Jaragua Macei6-AL 57022-050
+55 (82) 3221-2090 -CNPJ 01.834.835/0001-00
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credenciada, por estabelecimento e por dia; dia
17 | Credenciar estabelecimento por proposta propria ou | 0,2% por
encaminhada pelo Gestor do Contrato, por ocorréncia e por | dia

dia;
18 Manter a documentagéo de habilitacgo atualizada; por item, | 0,2%  por
por ocorréncia; dia

19 | Substituir funcionario que se conduza de modo | 02% por
inconveniente ou nfo atenda s necessidades do Orgao, por | dia

funcionario e por dia;

20 | Fornecer suporte técnico a Contratante e a rede credenciada, | 0,2% por
por ocorréncia e por dia. dia

* Incidente sobre o valor da parcela inadimpiida.

15.12. As sangdes aqui previstas poderéo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

15.13 - Ap6s 30 (trinta) dias da falta de execuggio do objeto, serd considerada inexecugo total
do contrato, 0 que ensejera a resciso contratual.

15.14 - As san¢Bes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de créditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em
lei.

15.15 - As sangdes previstas ndo poderio ser relevadas, salvo ficar comprovada a ocorréncia
de situages que se enquadrem no conceito juridico de for¢a maior ou casos fortuitos, devidos
e formalmente justificados e comprovados, e sempre a critério da autoridade competente,
conforme prejuizo auferido.

15.16 - A autoridade competente, na aplicacio das sancdes, levard em considera¢do a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como, o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

15.17 - A sangdo sera obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, bem como em sistemas estaduais.

15.18 - Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de
contratar com o érgdo licitante e de declara¢io de inidoneidade, previstas no subitem anterior,
as empresas ou profissionais que, em razio do contrato decorrente desta licitaggo:
a) Tenham sofrido condenagSes definitivas por praticarem por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacggo;
¢) Demonstrem ndo possuir inidoneidade para contratar com a Administragio em virtude
de atos ilicitos praticados.

FUNDAGAQ MUNICIPAL DE ACAQ CULTURAL
Av.daPaz, 900 Jaraguéd Macei6-AL 57022-050
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16. OBRIGACOES

16.1. Do Contratado:

16.1.1. Definir os procedimentos e rotinas de gestdo de arquivos e implantar junto ao
CONTRATANTE o processo e fluxo de documentos;

16.1.2. Organizagfo, tratamento técnico, indexacio, digitagdo e automagio dos Arquivos
Correntes, Intermediario e Permanente da FMAC.

16.1.3. Orientar como emitir os termos de expurgo dos documentos, de acordo com a Tabela
de Temporalidade Documental — TTD;

16.1.4. Orientar a CONTRATANTE como guardar e conservar os Arquivos Intermediarios e
Permanentes, bem como o registro das informagdes;

16.1.5. Atender a qualquer solicitagdo efetuada pelo CONTRATANTE, no tocante ao
cumprimento do cronograma previamente estabelecido pela CONTRATADA para a execugéio
dos servigos;

16.1.6. Reportar, por escrito, ao CONTRATANTE, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidentes que se verificarem no local dos servigos,
independente de comunicagéo verbal, que devera ser imediata;

16.1.7. Prestar os servigos ajustados em conformidade com as especificagdes e normas
técnicas pertinentes, obrigando-se a reparar, refazer ou repor qualquer parte da execucdo ou
nos materiais empregados, no prazo que lhe for fixado pela CONTRATANTE, sem 6nus
adicionais e sem prejuizo da aplicagio das penalidades previstas no contrato.

16.1.8. Utilizar recursos modernos de armazenagem, sistema automatizado de indexagdo, de
acordo com as especificagdes técnicas, incluindo a disponibiliza¢do de equipamentos e
sistemas necessarios para os servigos de indexag¢3o.

16.1.9. Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sio de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas de seguranga e integridade
fisica necessaria.

16.1.10. Para todos os fins de direito, a empresa contratada é empregadora autdnoma, nfo
existindo entre os seus empregados e este orgdo vinculo de qualquer natureza, correndo por
conta e responsabilidade daquela todas as obriga¢des trabalhistas providenciaria FGTS,
seguros e quaisquer outros encargos decorrentes das relagOes empregaticias existentes.

FUNDACAO MUNICIPAL DE ACAQ CULTURAL
Av. da Paz, 900 Jaragud Macei6-AL 57022-050
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16.1.11. Na execugdio dos servigos contratuais, a empresa devera obedecer todas as lei§ *
posturas e regulamentos Federais, Estaduais e Municipais relacionados com o trabalho
executado e as normas de seguranga aplicaveis.

16.1.12. Ao final da realizagdio dos servigos objeto desta licitagdo, a CONTRATADA devera
apresentar os seguintes produtos:

e Relatorio de conclusio dos trabalhos;

e Documentos acondicionados e identificados;

* Arquivo intermedidrio e permanente, organizado e automatizado;
e Termo de expurgo de documentos;

* Manual de procedimentos;

® Base de dados atualizada e em pleno funcionamento;

e Funciondrios treinados.

16.1.13.Executar os servigos contratados, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido.

16.1.14. Apresentar, previamente, o curriculo e diploma e atestado de capacidade técnica;

16.1.15. Os encargos de imposto e ISS, serfio descontados no ato do pagamento que deverdo
esta descrito na nota fiscal e/ou recibo da prestagéo dos servigos;

16.1.16. Apresentar o endereco comercial e nimero de telefone, comunicando imediatamente,
qualquer alteracdo.

16.1.17. Cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades inerentes ao servigo contratado;

16.1.18.  Cumprir as determinagdes formais ou instrugdes  complementares da
FISCALIZACAO DO CONTRATO.

16.1.19. Cumprir os prazos previamente estabelecidos com a FISCALIZACAO para a
execugdo de servigos.

16.1.20. Cumprir horério estabelecido pelo contrato ou determinado pela F ISCALIZACAO.

16.121. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
solucionando de imediato todas as reclamagdes relacionadas ao servico.

16.1.22. Nio transferir o Contrato a outrem, no todo ou em parte, sem o devido conhecimento
e autorizagdo da Contratante;

FUNDACAD MUNICIPAL DE ACAD CULTURAL
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16.1.23. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigac;c”)e
assumidas, todas as condi¢es de habilitagio e qualificago exigidas pelo contratante. d

16.1.24. Disponibilizar Direito de uso e realizar treinamento aos funciondrios da FMAC para
indexagdo e automagdio do acervo documental de forma continuada por meio de sistema CGE
— Gestéo de Contetido Empresarial, incluindo o sistema de busca de arquivos para atender as
necessidades do 6rgéo.

17.2. Da Contratante:

17.2.1. Disponibilizar espaco fisico, contendo os seguintes equipamentos: arquivos fixos, e/ou
deslizante, estantes, mesa, cadeira, caixa de inativos.

172.2. A FMAC obriga-se a cumprir os termos do contrato oriundo deste Termo de
Referencia;

17.2.3. Efetuar o pagamento das faturas nos prazos estabelecidos;

17.2.4. Assegurar-se da boa prestagdo dos servigos, verificando sempre 0 bom desempenho
dos mesmos;

17.2.5. Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais pela CONTRATADA, inclusive
quanto a ndo interrupgdo dos servigos prestados;

17.2.6. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, quando necessarios as suas
dependéncias, para execugiio dos servigos referente ao Objeto licitado;

17.2.7. Prestar as informag@es e os esclarecimentos pertinentes ao Objeto desta licitagdo, que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

17.2.8 Designar o Gestor da execugio do Contrato quando da emissdo da ordem de servigo. O
Gestor ficara responsavel pela fiscalizagio e acompanhamento da execug¢@io dos servigos,
devendo este efetuar anotagBes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados, bem como o processo de
fragmentagéo a documentagfo destinada ao expurgo;

17.2.9. Aprovar termos de expurgo de documentos apresentados pela CONTRATADA, de
acordo com a Tabela de Temporalidade Documental — TTD, através de sua Diretoria,

17.2.10. A FMAC se reserva o direito de fazer exigéncias com respeito a seguranga, higiene e
medicina do trabalho, sempre que julgue necessirio para a protecdo das pessoas,
equipamentos e das instala¢des;
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172.11. A FMAC exime-se de qualquer responsabilidade por danos causados pefa
CONTRATADA, na execugdo dos servicos objeto do contrato, respondendo a
CONTRATADA por quaisquer danos eventualmente causados.

17.2.12. Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados, mediante a apresentacio da
Nota Fiscal/Fatura e relatérios, devidamente atestada.

17.2.13. Acompanhar e fiscalizar a execugio do Contrato, por um representante designado,
nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, devendo
rejeitar, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com o contrato, ndo eximindo
0 CONTRATADO de total responsabilidade quanto a execuggio dos servigos.

17.2.14. Notificar, por escrito, o Contratado, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de
execucdo dos servigos, fixando prazo para sua correcio.

18. QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentagdo de pelo menos um atestado (os) e/ou declaragio (Ses) de capacidade
técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
desempenho da licitante em contrato pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto
da licitagdo, conforme delimitado abaixo:
a.1. Entende-se por pertinente e compativel em caracteristicas o(s) atestado(s) que em
sua individualidade ou soma, contemple a entrega de produtos condizentes com o objeto
desta licitacéo.

a.2. O atestado deverd indicar dados da entidade emissora (razdio social, CNPJ, endereco,
telefone, fax, data de emissdo) e dos signatérios do documento (nome, fungéo, telefone,
etc.), além da descricio do objeto.

a.3. Sendo o atestado e/ou declaragdo emitido por pessoa de direito privado dever ter
firma do emitente reconhecida em cartério competente; o atestado e/ou declaragfio
emitido por pessoa de direito publico deverd constar érgdo, cargo e matricula do
emitente. (Orientagdo técnica n’ 01 e 02/2017/GAP/SUPEL de 14/02/2017)

a.4. E, na auséncia dos dados indicados acima em especial do reconhecimento de firma
em cartorio competente, antecipa-se a diligéncia prevista no art. 43 paragrafo 3° da Lei
Federal 8.666/93 para que sejam encaminhados em conjunto os documentos
comprobatdrios de atendimentos, quais sejam: notas fiscais de compra e venda, cépias de
contratos, notas de empenho, acompanhados de editais de licitagdo, dentre outros. Caso
ndo sejam encaminhados, o Pregoeiro os solicitard no decorrer do certame para certificar
a veracidade das informagdes e atendimento da finalidade do Atestado. (Orientagio
técnica n’s 01 e 02/2017/GAP/SUPEL de 14/02/2017)

FUNDAQ[\O MUNICIPAL DE AQ&Q CULTURAL
Av. da Paz, 900 Jaragud Maceio-AL 57022-050
+55(82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00
20



PREFEITURA DE

| MACEIO

CULTURA

19. DA TRANSFERENCIA

19.1. E vedada a cessdo ou transferéncia total ou parcial de quaisquer direitos e/ou obrigagdes
inerentes ao presente Termo de Referéncia.
20. DA PROPOSTA

21.1. Na proposta devera constar o pre¢co mensal e total para 12meses, expressos em moeda
corrente nacional, nele incluidas todas as despesas com o material utilizado para a execucdo
dos servigos, pessoal, impostos, taxas, seguro, frete e embalagem, depreciacdo, emolumentos
e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente venha ocorrer.

21. CONDICOES GERAIS

21.1. As empresas vencedoras se obrigam a aceitar acréscimos ou supressdes nas quantidades
inicialmente previstas respeitando os limites do artigo 65, da Lei 8.666/93 e suas alteragGes,
tendo como base os pregos constantes da proposta, diante da necessidade comprovada da
Administragéo.

21.2.  Qualquer tolerdncia da Administragdo Publica quanto a eventuais infragdes ndo
implicard renuncia a direitos e nfo pode ser entendida como aceitagdo, novago ou
precedente.

Maceidé/AL, 18 de fevereiro de 2019.

Icante Palmeira
Diretor-Presidente
Fundag@o Municipal de Ac;éo Cultural Funda¢8o Municipal de Ag¢éo Cultural
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TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO-DIVULGACAO.

(Nome da Empresa), por intermédio de seu representante legal ,
doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por intermédio do
presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a ndo divulgar sem autorizagfo quaisquer
informagdes de propriedade da Fundagdo Municipal de Agfo Cultural, doravante
simplesmente designado do 6rgdo, em conformidade com as seguintes cldusulas e condigbes:

i

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestagdo de servigos a Fundacfo
Municipal de Ag¢#o Cultural, consoante o Contrato n° _ 120, celebrado em
_/_ /20__, mantém contato com informacdes privadas que podem e devem ser
conceituadas como segredo de negocio. Estas informagdes devem ser tratadas
confidencialmente sob qualquer condigdio e nfo podem ser divulgadas a terceiros ndo
autorizados, ai se incluindo e empregado RESPONSAVEL, sem a expressa € escrita
autorizagfo do representante legal signatério do contrato ora referido.

As informagGes a serem tratadas confidencialmente sio aquelas assim consideradas no 4&mbito

de que, por sua natureza, ndo sdo ou néo deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais
como:

Documentagdes que compdem processos com informagdes confidenciais;
Valores e informagdes de natureza financeira, administrativa, contébil e juridica.

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda deste

Termo s3o meramente exemplificativas, € que outras hipoteses de confidencialidade que ja

existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Pardgrafo Unico - Em caso de dvida acerca da natureza confidencial de determinada

informagio, 0 RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado

expressamente pelo representante legal deste orgdo, signatirio do CONTRATO n°
/20__, a tratd-la diferentemente. Em hipotese alguma a auséncia de manifestagiio

expressa, podera ser interpretada como liberagio de qualquer dos compromissos ora
assumidos.
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O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO CARP n° _ /20, para imediata
devolugdo, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas pessoais
envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer natureza
que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus
empregados, prestadores de servigo, fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com
o RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informaggo sigilosa
ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado. Todos os equipamentos utilizados para
a realizagdo dos servigos do contrato deverfio ter dados temporarios apagados, e conferidos
pela equipe técnica do drgdo apés o termino dos servigos. N&o serd permitida a utilizagdio de

qualquer tipo de tecnologia e midia mével dos empregados da CONTRATADA para garantir
a copia de informagdes

Parégrafo Unico - O RESPONSAVEL determinaré a todos os seus empregados, e prestadores
de servigos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestagdo de servigos
objeto do contrato n° /20__, a observéncia do presente Termo e a assinatura de Termos

individuais adotando todas as precaugdes e medidas para que as obrigagdes oriundas do
presente instrumento sejam efetivamente observadas.

4
3
v

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente a esta institui¢do qualquer violagdo
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agfio ou omissdo,
independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus empregados e preposto.

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretard a
responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem
envolvidos no descumprimento ou violaggo.

As obrigag¢des a que alude este instrumento perduraréo inclusive apos a cessagdio do vinculo
contratual entre o responsavel e a Fundago Municipal de A¢o Cultural e abrangem as
informag@es presentes e futuras.

O RESPONSAVEL se compromete no ambito do contrato objeto do presente Termo, a
apresentar a Fundago Municipal de Agdo Cultural declaragfo individual de adesdio e
aceitagdo das presentes clausulas, de cada integrante ou participante da equipe que prestar ou
vier a prestar os servigos especificados no contrato n® /20

FUNDACAC MUNICIPAL DE ACAQ CULTURAL
Av.daPaz, 900 Jaraguid Maceié-AL 57022-050
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Representante Legal da Empresa:

NOME: ..o, Cargo/Fungao: ......ocoevevoveveeeeeeeeeeeseees
CPF: oo Telefone: ......ccoeueveivcieeeeeeeeeeeee,
Documento de Identidade (ntimero, data, CITUSSOT): .ottt
E-mail:

..................................................................

FUNDACAC MUNICIPAL DE ACAQ CULTURAL
Av.daPaz, 900 jaragud Maceio-AL 57022-050
+55(82) 3221-2090 CNPJ 01.834.835/0001-00

24




