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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Contratagdo de servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria, no ambito
administrativo, no cadastramento in loco, das torres e/ou equipamentos e iméveis das empresas de
telefonia, fixa e mével, estabelecidas no ambito do Municipio de Maceid, com posterior apuragdo,
célculo dos encargos legais e cobranga do débito das Licengas Ambientais e das Taxas de Licenca para
Localizagdo e Funcionamento, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.2, A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitdrio.

1.3, O prazo estimado para prestagdo dos "sv’ervi,gos de consultoria e assessoria tributaria serd de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por intereSSé“das partes até o limite de 60 {sessenta) meses, com
base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria Municipal de Economia necessita contratar empresa do ramo pertinente, para
prestar Assessoria e Consultoria Técnica, com experiéncia na éarea fiscal e tributdria da administracdo
publica, pelas limitagdes do seu quadro de pessoal e de apoio fisico-material para a execucdo deste
servico pontual e especifico, sem prejuizo das demais atividades rotineiras desenvolvidas, e em regime
de certa urgéncia, tendo em vista que a cada dia que passa, incide prescricio nos débitos dos
prestadores de servicos para com a municipalidade.

2.2, Com a queda na arrecadagdo em decorréncia da crise geral pela qual atravessa o pais, o
aumento geral das despesas de custeio do municipio e o quadro insuficiente de m&o de obra qualificada
para execugdo desse servigo pontual, faz-se necessario recorrer a contratagio de prestador de servico.

2.3. Considerando que o servigo de consultoria tributdria se enquadra como “servico comum”, a
utilizagdo da modalidade pregdo além de obrigatdria, nos termos da Lei n? 1.520/2002, é a opc¢do mais
adequada, célere e de menor custo para a Administracdo.

24, Ressalta-se que comum ndo significa necessariamente considerar o servico desprovido de
complexidade, mas tdo somente passivel de pronta identificacio a partir de especificacdes usuais.

2.5.  Ajustificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em tdpico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.



3. DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares que
antecederam a esta iniciativa de contrata¢do, abrange a prestagdo de servigos técnicos especializados
de consultoria e assessoria, no levantamento e cadastramento in loco das torres e/ou equipamentos e
imdveis, das empresas de telefonia fixa e movel, estabelecidos na regido do Municipio de Maceid.

3.2, A futura Contratada deverd, além de fazer o levantamento e cadastramento de cada
equipamento, executar os calculos dos encargos legais, apuragdo total e subsidiar ferramentas que
facilitardo e orientardo as cobrancgas dos débitos referentes as Licengas Ambientais e as Taxas de Liceng¢a
para Localizagdo e para Funcionamento destas torres e equipamentos.

4. RESULTADOS ESPERADOS

4.1, Recuperacdo dos créditos referentes aos impostos devidos pelas Operadoras de Telefonia, a
contar retroativamente 60 (sessenta) meses da data do inicio dos servicos;

4.2, Formatacdo do fluxo de cobranga posterior, através de ferramentas (orienta¢Ges) acerca dos
_ procedimentos para a continuidade da captagdo dos recursos objeto desta contratagdo;

4.3.  Ap6s contratada, a empresa devera repassar todo o knowhow para os técnicos da Secretaria
Municipal de Economia de forma a que estes possam dar continuidade nos servicos mensais.

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1.  Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

5.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

5.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

6. DA EXECUCAO E DO FORNECIMENTO

6.1. A Contratada é responsdvel pela coleta dos dados no Municipio de forma presencial, que deverd
ser realizada em dia e horario pré-estabelecido entre as partes.

6.2. A Contratada deverd iniciar a prestacdo dos servicos imediatamente apés a celebragdo do
contrato, tendo como prazo méximo para inicio das atividades 5 (cinco) dias, e prazo maximo para
apresentacdo dos resultados iniciais em 20 (vinte) dias, contados a partir da assinatura do contrato.
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6.3. O prazo para a conclusdo dos servigos contratados é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado pela Contratante, desde que solicitada via Oficio ou Requerimento 30 (trinta) dias antes do
vencimento do contrato, e se autorizada com antecedéncia.

6.4. O prazo para conclusdo dos servicos ndo se confunde com o prazo de responsabilidade da
Contratada perante os atos praticados oriundos do contrato que advir da presente licitagdo, sendo que
esta permanecerd até que se opere a prescri¢do perante a Previdéncia Social ou Receita Federal para
contestar os valores compensados.

7. LOCAL ONDE OS SERVICOS SERAO EXECUTADOS

7.1.  Os servicos serdo executados nas dependéncias da Contratadae junto ao setor de tributos que
compdem o patrimédnio da Contratante, e serd dado total e irrestrito acesso aos técnicos responsaveis
pelo assessoramento, semanalmente presencialmente e todos os dias da semana através de consultas
por e-mail, telefones e ou outros contatos méveis, para esclarecimentos necessarios.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR A SER RECUPERADO e da DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1, O valor global estimado da receita a ser recuperada serd entre R$16.000.000,00 (dezesseis
milhGes de reais) e R$ 21.000.000,00 (vinte eum mithdes de.reais) e o valor a ser desembolsado a titulo
de honorérios ndo poderé ultrapassarR$3.150.000,00 (trés milhGes, cento e cinquenta mil reais).

8.2.  Os recursos necessarios para o custeio da prestacdo dos servicos, procederdo da seguinte
dotacdo orcamentaria:

ORGAOC:

UNIDADE:

ATIVIDADE:

ELEMENTO:

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1. O critério de julgamento é o menor/valor
=

9.2.  No valor cotado ja deverdio estar considerados e inclusos todos os tributos e demais despesas
decorrentes da execugdo do objeto.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gBes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.
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10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais adequadas.

10.4. Pagar 3 Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.5. Efetuar as retenc¢des tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. Nio praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
10.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados; exceto quando o objeto da contratacdo
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢do e apoio ao usuario;

10.6.2 N3o direcionar a contratag¢do de pessoas para trabathar na empresa Contratada;

10.6.3 Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contrata¢do e em relacdo a
fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou
entidade responsdvel pela contrata¢do, especialmente para efeito de concessdo de didrias e
passagens.

10.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

10.8 Realizar avaliacBes periddicas da qualidade dos servicos, apés seu recebimento.

11 OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1  Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo

e qualquer dano /causado ‘a Umao ou a entldade federa f,;zsdevendo ressarcw imediatamente a
,,,,,,,,,,,,,,,, a garantia,icaso

exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

~9
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11.3  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

11.4  Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n® 7.203, de 2010;

11.5 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

11.6  Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento;

11.7  Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

11.8  Promover a organiza¢do técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

11.9  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranga, higiene e disciplina; ‘

11.10 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes;

11.11 N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

11.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.14 Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993;

11.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;
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11.16 Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacado;

11.17 Assegurar & Contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo
VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.18 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacBes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo & Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagGes;

11.19 Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacgdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de muita, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis.

11.20 Manter permanentemente equipe técnica indicada em sua proposta que assuma perante a
fiscalizagdo do Contratante a responsabilidade técnica e legal dos servicos, até a entrega definitiva,

inclusive com poderes para deliberar sobre qualquer determinagdo de emergéncia que torne necessaria.

11.21 Facilitar a acdo da fiscalizagdo na inspegdo dos sefvigos, em qualquer dia ou hora normal de
expediente, prestando todas as informagdes e esclarecimentos solicitados inclusive de ordem
administrativa.

12 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

12.1  As exigéncias de habilitag3o juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

12.2  Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

12.3  Os critérios de qualificagio técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

12.4 Capacidade técnica operacional:

12411 Apresentagio de pelo menos 01 (um) Atestado, fornecido por pessoa juridica de direito
publico, comprovando aptiddo pelo licitante para desempenho da atividade compativel com o objeto da
licitagdo (RECUPERACAO DE CREDITO JUNTO A EMPRESAS DE TELEFONIA).

12.5 Capacidade técnico profissional:

Comprovante de que a proponente possui no minimo 01 (um) contador, com comprovada experiéncia
profissional na area contabil, devidamente qualificado e inscrito no Conselho regional de contabilidade;
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Comprovante de que a proponente possui no minimo 01 (um) profissional, com comprovada experiéncia
profissional na drea ptblica, devidamente qualificado e inscrito na OAB;

Comprovante de que a proponente possui no minimo 01 (um) profissional, devidamente qualificado e
inscrito na OAB, com qualificacdo especifica na area tributaria.

12.5.1 Comprovagdo de aptiddo dos profissionais solicitados acima, para desempenho de atividade
pertinente e compativel com a modalidade do objeto licitado (recuperagdo de créditos tributarios),
mediante apresentacdo de Atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ao proponente.

12.5.2 A comprovagdo de vinculagdo do profissional acima citado, ao quadro permanente da licitante
sera feita:

Para socio, mediante a apresentac¢do do contrato social ou estatuto social e aditivos.

Para diretor, mediante a apresentacdo da ata de elei¢do e posse da atual diretoria, devidamente
registrada junto ao érgdo competente.

Se o responsavel técnico for sécio elou diretor da empresa, a comprovagdo sera atendida mediante a
apresentacdo da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devidamente assinada; ou
Contrato de Prestagdo dos Servicos celebrado de acordo com a legislagéo civil comum.

12.5.3 Declaracdo expedida pela Proponente informando que dispde/disporéd de infraestrutura e do
pessoal adequados para atender as condigbes exigidas na presente Licitagdo.

12.5.4 Caso a licitante n3o conte com os profissionais elencados no momento da abertura das
propostas, devera apresentar declaragdo informando que no ato da contratagdo os técnicos fardo parte
da equipe executora. V

12.5.5 A declaracio supra deverd ser acompanhada da relagdo (nome completo e numero de

identidade ou CPF) dos futuros colaboradores assim como de seus comprovantes de formag&o (diplomas
e certificados).

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1 N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

14. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cis3o ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; n3o haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.
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15. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizagio da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servios, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n?
8.666, de 1993.

15.2 O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execucdo dos servi¢os e do contrato.

15.3 A verificacio da adequacg3o da prestagdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

15.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

" 15,5 O representante da Contratante deverd promovér o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993. g

15.6 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejaréd a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislac3o vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n? 8.666, de 1993.

15.7  As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscaliza¢do ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢Bes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e,
em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a
Gestdo do Contrato.

15.8 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a Contratada a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.9 O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.10 Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

15.11 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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15.12 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo & qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangBes a Contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatério.

15.13 O fiscal técnico poderd realizar avaliagio diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos.

15.14 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
dever3 ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha sua relagdo detalhada,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especifica¢bes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.15 As disposi¢des previstas nesta cldusula n3o excluem o disposto no Anexo Vil da Instru¢do
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.16 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

16.1.1 No prazo de até 5(cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera
entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obriga¢do contratual;

16.1.2 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo ap6s a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

16.1.3 A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servios executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢o, com a
finalidade de verificar a adequac3o dos servicos e constatar o ingresso de receita na conta corrente do
municipio;

16.1.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servios realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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16.1.5 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas.

16.1.6 No prazo de até 10(dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da Contratada,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com
suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.1.7 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.1.8 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

16.1.9 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

16.1.10 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.1.11 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corre¢des;

16.1.12 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e

16.1.13 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

16.1.14 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor
(Lei n® 10.406, de 2002).

16.1.150 gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicaréa a Contratada para que

emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pelo gestor do contrato.

16.1.16 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

DO PAGAMENTO

17.1 A contratante se obrigard a pagar a Contratada, pela prestagdo de servigos, honordrios que
correspondam a percentual sobre o montante efetivamente recuperados e que vierem a ser recebidos
pela Contratante, ou seja, sobre o eventual beneficio econdmico auferido pelo municipio e somente
apés a homologacgdo pela autoridade tributdria competente ou apés decisdo judicial transitada em
julgado.

17.1.1 Se a empresa devedora questionar administrativamente ou impugnar judicialmente a cobranca
ou o pagamento ja realizado, o municipio n3o repassard nenhum valor a Contratada até a solu¢do
definitiva do crédito tributario.

17.2  Neste valor a ser recebido pela Contratada ja deverdo estar inclusos todos os custos e encargos
referentes a execugdo do objeto inclusive, transporte, encargos sociais e trabalhistas, impostos, licengas,
taxas de qualquer natureza e outros quaisquer que, direta ou indiretamente, impliquem ou venham a
implicar no fiel cumprimento deste instrumento.

17.3 O pagamento das faturas 2 licitante vencedora sera efetuado, em até 30 (trinta) dias corridos, se
o beneficio econdmico estimado vier a se concretizar e somente ap6s a homologagdo pela autoridade

tributéria competente ou ap6s decisdo judicial transitada em julgado, sendo comprovado através de

DAM (Documento de Arrecadagdo Municipal) ou depdsito efetuado em conta corrente do municipio,
ap6s a apresentacdo do Relatério de Atividades e de Resultados, mediante a apresenta¢do de Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente, ou documento equivalente, emitidas pelos
6rgdos solicitantes responsaveis pelo pedido, devidamente assinada por servidor publico municipal
identificado e autorizado para tal.

17.4  Nenhum pagamento sera efetuado 3 licitante vencedora enquanto pendente de liquidacdo,
qualquer obrigagdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, que
podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

17.5 A Nota Fiscal/Fatura emitida pela fornecedora deverd conter, em local de facil visualiza¢do, a
indicacdo do n2 do Processo Licitatério, n2 do Pregdo e da Ordem de empenho, a fim de se acelerar o
tramite de recebimento e fornecimento do produto e posterior liberagdo do documento fiscal para
pagamento.

17.6 O contratado deverd apresentar as guias de recolhimento das contribuigdes sociais (Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Previdéncia Social) da ultima competéncia vencida.

17.7 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo conforme
disposto no item 16 deste Termo de Referéncia.

17.8 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
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ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no
art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.9  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.10 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do orgdo contratante;

d) o periodo de prestagdo dos servigos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

17.11 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liguidacao
da despesa, o pagamento ficar sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d ap6s a comprovagdo da regularizagao da situagao,
ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante;

17.12 Antes de cada pagamento & contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital. -

17.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

17.14 Previamente a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico.

17.15 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.16 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

17.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

17.18 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por

motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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17.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retengo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

17.20 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte férmula:

EM =|x Nx VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensago financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438
1= (TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18 GARANTIA DA EXECUCAO

18.1  N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, dado que a execug¢do, assim como 0s
pagamentos a serem efetuados s3o baseados no éxito da prestacdo dos servicos.

19 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:

19.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

19.1.2 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

19.1.3 falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

19.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5 cometer fraude fiscal.

19.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
Contratada as seguintes sang¢des:

19.2.1 Adverténcia por escrito,quando do n3o cumprimento de quaisquer das obrigacOes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;

19.2.2 Multa de:

19.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-
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aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avencga;

19.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao
parcial da obrigacdo assumida;

19.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

19.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor total do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.25 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

19.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

19.2.4 Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades do Municipio, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

19.2.4.1 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

19.2.5 Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

19.3  As sancBes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.4  Para efeito de aplicagio de multas, s infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
e2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de 05
causar dano fisico, lesdo corporal ou
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consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forga maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

04

Manter funciondrio sem qualificacdo para
3 executar os servigos contratados, por 03
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado

e . . 02
pela fiscaliza¢do, por servigo e por dia;

19.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, il e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

19.5.1 tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

19.5.3 demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

19.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

19.7  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
do Municipio e cobrados judicialmente.

19.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

19.8 Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, 0 municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo
Civil.

19.9 A autoridade competente, na aplicagio das sancBes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

19.10 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administra¢do
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decis3o sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabiliza¢do - PAR.
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19.11 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo 3 Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.12 O processamento do PAR n3o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal

resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

19.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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