DIRETORIA ADMINISTRATIVA

COORDENADORIA GERAL ADMINISTRATIVA
Av. Comendador Ledo, n° 1383, Pogo, Maceié-AL, CEP 57.025-000
semas.cga@gmail.com. Telefone: (82) 3315-6135/8882-8220

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicdo de materiais de limpeza de higiene para o enfrentamento a pandemia do
COVID 19, de acordo com o Decreto Federal n? 10.282/2020, art. 42 da Lei Federal
13.979/22020 e Decreto Municipal n2 8.846/2020, visando atender as necessidades das
unidades de Assisténcia Social, geridas por esta SEMAS, no Municipio de Maceid, nas
especificagcOes e quantidades constantes no Anexo | deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Em decorréncia da Pandemia COVID-19, a presente aquisicdio é de extrema
importancia e destina-se para atendimento e seguranca aos funcionarios das
unidades de atendimento socioassistenciais da SEMAS, bem como da populagdo
assistida pelas unidades de Programas Socioassistenciais, tais como: CRAS, CREAS,
Abrigos e Abordagem Social, na drea da salde, e aqueles que tém contato direto com
0 publico, necessarios para prevenir e tentar controlar o Contagio dentro do
Municipio de Maceié.

2.2. Assim, uma vez que foi declarada Emergéncia de Saude Publica de Importancia
Internacional em decorréncia da dissemina¢do do coronavirus, o Decreto Federal n2
10.282/2020,a Lei Federal n2 13.979/2020 e Decreto Municipal n2 8.846/2020, bem
como a Medida Proviséria n? 926 de 20/03/2020, que se dispée sobre a
possibilitando a aquisi¢ao de bens, servigos e insumos,fundamenta-se a dispensa de
licitacio em carater emergencial, a empresa inidonea ou que ndo possa contratar
com o poder publico, havendo comprovacdo de ser a Unica fornecedora do bem ou
servico. Desta forma, a referida aquisicdo suprird a caréncia de materiais e
equipamentos de protecdo individual aos servidores e a populagdo atendida pelos
técnicos de assisténcia social, geridos por esta SEMAS, permitindo maior conforto e
seguranga aos profissional que atuam em atividades especificas e necessitam da
utilizagdo desses materiais.

2.3. Nesse sentido, visando atender a demanda interna, no municipio de Maceié, das
Unidades de atendimento socioassistenciais e sede da SEMAS, e, por se tratar de
objeto comum a referida demanda,é necessdrioa aquisicdo dos materiais de limpeza e
higiene, para garantir a seguranca e a salde dos servidores.

3 DAS ESPECIFICAGOES

3.1 As especificacdes, quantidades estimadas, bem como todas as informacdes
complementares parao regularfornecimento, do objeto deste Termo de Referéncia, estdo
descritas no ANEXO I.

4 MODALIDADE DA LICITAGCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 A aquisicdo dar-se-a pela modalidade licitatéria denominada dispensa de licitagdo, no
ambito emergencial, de acordo com o Decreto Federal 10.282/2020, art. 42 da lei Federal
13.979/2020, e Decreto Municipal n2 8.846/2020, tendo como critério de julgamento e
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classificagdo das propostas o menor prego, por item, observada as especificagGes técnicas
definidas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a
conta dos recursos especificos consignados no Or¢gamento vigente da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social - SEMAS.

5.2 Quando da contratagdo, para fazer face a despesa, serd emitida Declara¢do do Ordenador
da Despesa,de que a mesma tem adequagdo or¢camentdria e financeira com a Lei de
Responsabilidade Fiscal, com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias,
acompanhada da Nota de Empenho expedida pelo setor contabil.

6 DAS CONDICf)ES DE FORNECIMENTO

6.1 A Contratada deverd fornecer os materiais de acordo com a solicitagdo da Contratante,
através de ordens de fornecimento, consubstanciadas em oficios, que deverdo conter data
de expedicdo, quantidade pretendida, local e prazo para entrega, pregos unitario e total,
carimbo e assinatura do responsavel pela requisicao.

6.2 O prazo previsto para entrega deverd ser de até 15 (Quinze) dias, contados do
recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento (via e-mail, outros meios) ou
retirado na sede da Contratante;

6.3 Os materiais deverdo ser entregues ao servidor responsavel pelo recebimentono érgdo ou
entidade solicitante, acompanhados da documentacgdo fiscal, juntamente com cdpia da
Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, no horario das 08h00 as 14h00 de segunda-
feira a sexta-feira.

6.4 A validade/garantia especificada nos materiaisdo Anexo | sera considerada a partir da data
do recebimento definitivo.

7 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1.1 Ofs) objeto(s), serdo recebidos pelo servidor responsavel, no ato da entrega:

a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade dos mesmos com as especificagbes requeridas neste documento;

b) Definitivamente, apds a verificacgdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, no prazo de até 05 (cinco) dia Uteis. SO entdo sera atestada a
nota fiscal.

7.1 Serdo recusados os materiais que apresentarem defeitos ou cujas especificagdes nao
atendam as descri¢cdes do objeto contratado.

7.2 O ato de recebimento dos materiais, ndo importa em sua aceitacdo. A critério da
Contratante, os materiais fornecidos serdo submetidos a verificagdo, cabendo a
Contratada a substituicdo dos materiais que vierem a ser recusados, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contados da solicitacdo de substituicdo.

7.3 Os materiais deverdo atender aos dispositivos da Lei n? 8.078/90 (Cédigo de Defesa do
Consumidor) e as demais legislagdo pertinentes.

7.4 Os materiais deverdo ser acondicionados conforme praxe do fabricante devendo garantir
protecdo durante transporte e estocagem, constando a identificacdo do produtoe demais
informac0des exigidas na legislagdo em vigor.
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7.5 Os materiais deverdao ser entregues no ALMOXARIFADO a Rua Oldemburgo da Silva
Paranhos, 597 - Farol, em frente ao Batalhdo de Policiamento Militar.

8 DA HABILITACAO

8.1 As licitantes deverdo apresentar no minimo um atestadoemitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, carimbado e assinado, que comprove que a mesma forneceu ou
estd fornecendo, de maneira satisfatdria, materiais de higiene.

9 DAS OBRIGAGOES

9.1 Da Contratada

a) Atender a todos os pedidos efetuados mediante envio de nota de empenho/ordem de
fornecimento com o quantitativo registrado;

b) Entregar o objeto deste Termo de Referéncia nos enderecos constante daordem de
fornecimento, dentro do prazo estabelecido no item 6, mediante apresentagdo da
Nota Fiscal devidamente preenchida, constando detalhadamente as informagdes
necessarias, conforme proposta da empresa vencedora;

c) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des de uso, em estrita observancia as
especificagdes deste Termo de Referéncia;

d) Comunicar a Administragdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

e) Entregar o objeto da contratacdo nas condi¢des pactuadas neste documento;

f) Providenciar a correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Contratante na entrega do objeto;

g) Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, quando da contratagao;

h) Acatar as orienta¢cdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

i) Manter todas as condicdes de habilitacdo aferidas no processo de contratagao durante
a sua vigéncia;

j)  Cumprir as demais disposicdes contidas neste Termo de Referéncia.

9.2 Da Contratante:

a) Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta, para retirada do
empenho/ordem de fornecimento;

b) Publicar o extrato do contrato/nota de empenho na forma da Lei;

c) Emitir Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento;

d) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pela empresa vencedora, de
acordo como os termos deste documento;

e) Reservar local apropriado para o recebimento do objeto deste documento;

f) Ter pessoal disponivel para o recebimento do objeto no horario previsto neste
documento;

g) Receber os materiais de acordo com as especificagdes descritas neste documento;

h) Permitir o livre acesso dos empregados da empresa,desde que uniformizados e
identificados, nas dependéncias da Contratante para entrega do objeto deste Termo
de Referéncia,

i) Efetuar o pagamento nas condicdes e preco pactuado;
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j) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem
prejuizo das penalidades cabiveis;

k) Acompanhar a contratagdo, por intermédio de representante especialmente
designado;

[) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais.

10 PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo efetivamente
executado, através de depdsito bancdrio em conta corrente fornecida pela contratada,
em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo de requerimento, nota fiscal, recibo e
certidGes necessdrias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela
Contratante.

10.2 Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstdncia que desaprove a
liquidagdo, o pagamento sera sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras
necessarias.

10.3 0s pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de
convénios.

11 DA CONTRATAGAO

11.1 O prazo de validade do contrato serd de até180 (cento e oitenta) dias, contados a partir
da sua assinatura, tendo sua eficacia a partir da data de publicagdo do seu extrato no
Didrio Oficial do Municipio, podendo ser estendido de acordo com a necessidade do
combate a pandemia do COVID-19.

11.2 O termo de contrato sera substituido por Nota de Empenho / Ordem de Fornecimento.

11.3 O prazo para ofornecedor vencedor aceitar ou retirar a Nota de Empenho/Ordem de
Fornecimento é de até 05 (cinco) dias, contados da convocac¢do para a sua formalizagdo,
podendo ser prorrogado uma sé vez, por igual periodo, nas situagdes previstas no § 12
do art. 64 da Lei Federal n2. 8.666/93 sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da mesma lei.

11.4 Decorridos os prazos acima citados e, ndo tendo a licitante vencedora comparecido ao
chamamento, perderd o direito a contratacdo independentemente de sujeitar-se as
penalidades do art. 72 da Lei Federal n2. 10.520/2002 e autorizard a Contratante a
examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo das licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma que atenda ao edital,
sendo esta, declarada vencedora.

11.5 Face a publicacdo da Medida Proviséria n? 926 de 20/03/2020, que se dispde sobre a
possibilitando a aquisicdo de bens, servicos e insumos,fundamenta-se a dispensa de
licitagdo em carater emergencial,e permite a contratacdo de empresa inidénea ou que
ndo possa contratar com o poder publico, havendo comprovacdo de ser a Unica
fornecedora do bem ou servico a ser adquirido para o referido atendimento.

12 DA FISCALIZAGCAO

12.1 A contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor a ser designado pelo Gestor
da Pasta.

12.2 O fiscal da contratagdo tera, entre outras, as seguintes atribuicdes:
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a) Expedir ordens de fornecimento;

b) Acompanhar o recebimento dos materiais;

c) Fiscalizar a contratagdo quanto a qualidadedesejada e quantidades solicitadas;

d) Comunicar a Contratada o descumprimento das obrigagdes assumidas e solicitar a
Administragdo a aplica¢cdo de penalidades cabiveis.

e) Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais;

f) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para efeito de pagamentos;

g) Recusar o objeto que for entregue fora das especificagGes contidas neste documento
ou que forem entregues em quantidades divergentes daquelas constantes na ordem
de fornecimento;

h) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigacdes.

13 DO REAJUSTE, DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

13.1 Fica proibido o reajuste do valor durante a vigéncia da ata.

13.2 Apds o periodo mencionado no “caput”, sera admitido o reajuste, utilizando-se como
base o IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo).

13.3 Pode ocorrer a revisdo da ata, tencionando o reequilibrio econémico financeiro, desde
qgue haja incidéncia de fato imprevisivel e devidamente justificado, conforme art. 37,
XXI, DA CF/88, arts. 57,§§ 12 e 29, 65, I, “d” e § 62, todos da Lei n.8666/93 e arts. 17/19
do Decreto Municipal n2 7.496/2013.

13.4 A revisdo deverd incidir a partir da data em que for protocolado, com fundamento no
item anterior, o pedido da contratada.

14 DAS SANCOES

14.1 Em caso de inexecugdo parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou demora na
execucdo dacontratacdo, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as
sangGes indicadas abaixo, sem prejuizo de outras previstas na legislagdo vigente:

a) Adverténcia formal: falhas ou irregularidades que ndo acarretem prejuizos a
Administragdo;

b) Pelo atraso na entrega do produto em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento)
do valor do produto ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por
cento);

c) Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela n3o entrega do produto,
caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10%
(dez por cento) do valor do material;

d) Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do primeiro dia apds o
vencimento do prazo estipulado para a substituicdo: 2% (dois por cento) do valor do
produto recusado, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada neste Termo de Referéncia e ndo
abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada
evento;

f) Suspensdo tempordria, pelo periodo de até 02 (dois) anos, de participacdo em licitacdo
e contratagdo com o Municipio de Maceié;
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g) Declaragdo de inidoneidade, que o impede de participar de licitagdes, bem como de
contratar com a Administra¢do Publica pelo prazo de até cinco anos.

14.2 Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item
anterior, a Administragdo podera aplicar a futura Contratada quaisquer das sangGes
listadas no item 15.1, consideradas a natureza e a gravidade da infragdo cometida e sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem.

14.3 A critério da Contratante e nos termos do art. 87, § 29, da Lei n? 8.666/93, as sanc¢des
previstas nas alineas “f” e “g” poderdo ser aplicadas cumulativamente com quaisquer
das multas previstas nas alineas “b” a “e”.

14.4 As multas previstas, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido de
pagamentos futuros ou serdao pagas por meio de Documento de Arrecada¢do Municipal
(DAM) pela futura Contratada no prazo que o despacho de sua aplicagdo determinar.

14.5 As sanc0es fixadas serdo aplicadas nos autos do processo de gestdo do Contratagdo, no
qual serd assegurado a futura contratadao contraditério e a ampla defesa.

14.6 O atraso, para efeito de cdlculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos, se dia de expediente
normal no érgdo ou entidade interessada, ou do primeiro dia util seguinte.

14.7 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado, na entrega dos produtos, a Nota de
Empenho ou Contratacdo deverd ser cancelada ou rescindida, exceto se houver
justificado interesse publico em manter a avenga, hipétese em que serd aplicada multa.

14.8 A suspensdo e o impedimento sdo sang¢des administrativas que temporariamente
obstam a participacdo em licitagdo e a contratacdo, sendo aplicadas nos seguintes
prazos e hipoteses:

a) Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a Contratada
permanecer inadimplente;

b) Por até 01 (um) ano, quando a Contratada falhar ou fraudar na execugdo do
Contratagdo, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal; e

c) Por até 02 (dois) anos, quando a Contratada:

c.1) Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratagdo; ou
c.2) For multada, e ndo efetuar o pagamento.
14.9 O prazo previsto no item 14.8, alinea “c”, podera ser aumentado em até 5 (cinco) anos.

14.10 O descredenciamento ou a proibi¢do de credenciamento no sistema de cadastramento
de fornecedores deste Municipio sdo san¢des administrativas acessérias a aplicacdo de
suspensdo temporaria de participagdo em licita¢do e impedimento de contratar, sendo
aplicadas por igual periodo.

14.11 A declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada a vista dos motivos
informados na instrucdo processual, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois)
anos de sua aplicagao.

14.12 A declaragdo de inidoneidade, para licitar ou contratar, permanecerd em vigor enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdopria autoridade que aplicou a san¢do, a qual serd concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois
de decorrido o prazo das san¢des de suspensao e impedimento aplicados.

14.13 As sang¢Oes administrativas serao registradas no SICAF.
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15 DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

15.1 Eventuais pedidos de informagdes/esclarecimentos deverdo ser encaminhados a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS, através do email:
semas.cga@gmail.com, telefone para contato (82) 3312-5904/5905.

Maceid,04 de maio de 2020.

Carlos Roberto de Melo
Analista Administrativo

Joseane de Queiroz C. S. de Gusmao
Coordenadora Geral Administrativa

LUCIANO PADILHA MAIA GOMES
Diretor Administrativo

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Em: 04 de maio de 2020
De acordo e aprovo:

Luiz Henrique Lima Alves Pinto
SecretarioMunicipal de Assisténcia Social
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ANEXO |

ITEM

MATERIAIS UNID QUANT

Papel higiénico folha simples, neutro, material
100% fibras celulésicas, ndo reciclado, com folhas
brancas, alta alvura, picotadas e texturizadas.
Medindo 60m x 10cm cada rolo. Marcas de PCT 636
referéncia: Personal, Neve, fofinho ou similar ou
de melhor qualidade Pacote com 4 rolos.
Validade indeterminada.

Desodorizador sanitario para caixa de descarga
acoplada, fragrancia suave. Marcas de referéncia:
Harpic, Pato, Sany ou similar. Tablete sélido com UNID 803
aproximadamente 50g. Validade minima de 12
meses a partir da data de entrega.

Papel higiénico folha simples, neutro, material
100% fibras celulésicas, ndo reciclado, com folhas
brancas, alta alvura, picotadas e texturizadas.
Medindo 6-cm x 10 cm cada rolo. Marcas de PCT 500
referencia: Personal, Neve, fofinho ou similar ou
de melhor qualidade. Pacote com 4 rolos.
Validade indeterminada

Creme dental 90g com fluor, Protecdo contra
caries, clinicamente testado e aprovado pela CcX 135
Abp, caixa com 12 unidades.

Papel toalha, interfolhado, 2(duas) dobras,
branco, folha simples, de alta absor¢do, 100%
celulose virgem (ndo reciclado). Dimensdes
aproximadas: 23x21(Largura x Comprimento). PCT 912
Validade indeterminada. Marcas de referéncia:
Ecopel, Cepel ou similar. Pacote com 1000
folhas.




