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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°

1. DO OBJETO

1.1. Contratar pessoa juridica especializada para a prestacao de servigo de natureza
continua de Representagao, Apoio Técnico, Administrativo e Logistico em Brasilia/DF, para
atender a necessidade da Prefeitura Municipal Maceido/AL, conforme condigdes,
quantidade e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

subitem Especificagao Unidade Quantidade

Apoio técnico /Administrativo
com escritério de
11 representacdo em Brasilia

CATSER 5380

Servico 02

Item
Gnico Apoio Logistico de servico de
transporte para servidor -

1.2 outras necessidades em

Brasilia/DF Km 10.000

CATSER 24198

Sala reservada para reunido,
com wi-fi, computador com
1.3 acesso a internet e telefone
com possibilidade de ligacdes
interurbanas e internacionais

Mensal 12

1.2. DOS CARGOS
1.3. ANALISTA ADMINISTRATIVO

- Atividades a serem desenvolvidas: a) Organizar, planejar e orientar o uso dos
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estrutura da area envolvida; c) Propor atividades as areas para o cumprimento do plano de
acdo do FNDE; d) Auxiliar a elaboracdo de Relatérios gerenciais; e) Apoiar a elaboracdo e
acompanhamento de execucdo das atividades afins a unidade do posto de trabalho; f)
Apoiar a realizacdo de técnicas de organizacdo e métodos administrativos; g) Auxiliar na
execucdo de atividades orgamentarias, de custo e estudos econdmicos e financeiros,
visando subsidiar as areas na tomada de decisdo e assegurar o adequado gerenciamento
das operacdes financeiras e a correta apropriacdo dos recursos; h) Elaborar minutas de
pareceres técnicos.

- Qualificacdo profissional minima a) Formacao Escolar: nivel superior completo, de
acordo com as exigéncias das areas. b) Competéncias Técnicas: dominio de
microinformatica nos programas MS-Word, MSExcel, PowerPoint e Internet; redacdo e
dominio da norma culta da lingua portuguesa; c) Competéncias Comportamentais:
discricdo e sigilo; habilidade de relacionamento; trabalho em equipe; iniciativa; dinamismo;
auto-organizacdo no trabalho; responsabilidade; adaptabilidade; atencdo; cordialidade e
simpatia no trato com o publico; cooperacdo; assiduidade e pontualidade.

- Hordrio de Trabalho De segunda a sexta-feira, de 08 (oito) horas didrias. O horario
poderd ser alterado, respeitando-se as jornadas de trabalho definidas em lei, de acordo
com a necessidade e conveniéncia do servico, desde que previamente combinado com
administra¢do publica Municipal de Maceid/AL.

1.4. SUPORTE OPERACIONAL

- Atividades a serem desenvolvidas a) Expedicdo, entrega e recebimento de
documentos; b) Protocolizar correspondéncias e documentos expedidos e recebidos; c)
Efetuar e atender ligagdes telefonicas, anotando e transmitindo recados; d) Manejar
material de consumo (tarefas de recebimento, armazenagem, embalagem, controle e
distribuicdo) necessario a unidade de trabalho; e) Operar sistemas basicos informatizados;
f) Recebimento, embalagem e controle simples de volumes de materiais e equipamentos
diversos. g) Prestar atividades de apoio operacional de acordo com o posto de trabalho.

- Qualificagao profissional minima

- Formacdo Escolar: nivel fundamental completo. b) Competéncias
Comportamentais: discricao e sigilo; habilidade de relacionamento; trabalho em equipe;
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iniciativa; dinamismo; auto-organizacdo no trabalho; responsabilidade; adaptabilidade;
atencdo; cordialidade e simpatia no trato com o publico; cooperacdo; assiduidade e
pontualidade.

IV- Hordrio de Trabalho De segunda a sexta-feira, de 08 (oito) horas diarias. O horario
podera ser alterado, respeitando-se as jornadas de trabalho definidas em lei, de acordo
com a necessidade e conveniéncia do servico, desde que previamente combinado com
administra¢do publica Municipal de Maceid/AL.

1.5. CONDUTOR DE VEiCULOS PARA LOGISTICA
1.6. Atividade a serem desenvolvidas

Prestacdo de servigco de conducdo de carros oficiais da administracdo publica Municipal de
Maceid/AL.

II. Descricdo dos servicos: a) Executar os servicos relacionados a conducao de veiculos, para

locomocdo do Prefeito, diretores e servidores em geral; b) Permanecer a disposi¢cdo da
CONTRATANTE, em tempo integral e com dedicacdo exclusiva, ou de forma eventual no
periodo correspondente a escala de servicos; ¢c) Cumprir a jornada de 176 horas mensais;
d) Cumprir a escala de servicos, observando pontualmente os hordrios de entrada e saida;
apresentar-se sempre barbeado, cabelos aparados e limpos, sapatos engraxados,
devidamente uniformizados;

lll. Qualificacdo profissional minima exigida: a) Os profissionais devem ter ensino médio
completo, idade minima de 21 anos, experiéncia minima de 01 (um) anos registrado em
Carteira de Trabalho e Categoria de Habilitacdo nivel “B” ou superior.

IV. O sistema possibilita limitar o nimero de solicitacgdes mediante quantidade de
quilometragem (km) liberados para o usuario pelo Gestor; Dentro do valor por quilometro
estard incluso os custos relativos ao pagamento de pedagio;

Transporte de Pequenas Cargas

Entende-se como “SERVICO DE ENTREGA” o chamado do CONTRATANTE para a coleta de
materiais num determinado local para entrega em outro. Independentemente do nimero
de materiais/volumes coletados sera considerada apenas uma entrega.

O prazo para concluir cada entrega é de até 2 horas, contando a partir do horario que o
motorista realizou a coleta, independentemente do nimero de solicitacdes originadas pela
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Sera de responsabilidade da CONTRATANTE solicitar os servigos de transporte de pequenas
cargas, bem como a insercao do endereco de coleta e entrega das mercadorias através de
aplicativo de celular.

Durante o transporte de servidores ndao devera haver intercorréncias que causem atrasos
no percurso e chegada ao destino final, como por exemplo, paradas para abastecimento
ou calibragem de pneus.

Dentro do valor por quilometro estara incluso os custos relativos ao pagamento de peddagio.

Somente poderdo utilizar desse tipo de transporte os servidores e eventuais colaboradores
gue necessitem de deslocamento por interesse da Administracdo Publica Municipal.

A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

A Contratada podera dispor de frota terceirizada para atendimento das solicitagdes do
servico de transporte de servidores e cargas/documentos.

1.7. DA SELEGAO DE PESSOAL

1.8. O recrutamento e a selecdo dos profissionais serdo de inteira responsabilidade
da CONTRATADA, que devera exigir o perfil profissional minimo apontado neste Termo e
realizar os exames médicos admissionais necessarios.

1.9. Além disso, o recrutamento e a selecdo dos empregados que prestardao os
servigos contratados deverao atender as exigéncias minimas deste Termo de Referéncia,
tendo suas fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

1.10.  Sendo assim, Serao disponibilizados para a prestacao dos servigos somente os
profissionais contratados e com o registro em Carteira devidamente concluido.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Faz-se necessaria a contratagcdo de pessoa juridica especializada para a
prestacado de servigos terceirizados, de natureza continua, de apoio administrativo, uma
vez que a Prefeitura Municipal Macei6/AL nado dispde de recursos humanos suficientes
para o desempenho das atividades de sua responsabilidade em Brasilia/DF.

2.2. Assim, ressalta-se que a referida contratagdo do servico é possivel por se tratar
de atividade material acessoéria, instrumental ou complementar aos assuntos que
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2.3. Além disso, a motivagdo para contratar surge para satisfazer as necessidades
demandadas das da Administragdo Publica Municipal que necessitam do apoio
administrativo no desenvolvimento de suas atividades e preservagao dos interesses da
coletividade

24. Outrossim, o beneficio direto com a contratagdo sera em relagao a maior presteza
na execucao das atividades em questdo, haja vista que existem inUmeros programas no
Orcamento Geral da Unido para transferéncia de recursos federais a projetos de apoio as
Prefeituras, por meio de convénios, contratos de repasse e instrumentos congéneres, para
promoverem o desenvolvimento dos municipios e viabilizarem melhorias na qualidade de
vida da populacdo. Entretanto, a realidade dos fatos é que, a exemplo de inumeros
municipios e entidades no Brasil, o Municipio de Maceié/AL tem dificuldade de fazer a
interface entre a Prefeitura e o Orgao concedente,seja por desconhecer as possibilidades,
seja por nao dispor de equipe capacitada para identificar suas oportunidades e elaborar as
respectivas propostas.

2.5. Porquanto, constata-se que a solugcdo proposta foi levantado de forma efetiva,
visto que se verificou que 0s servigos sao necessarios a execugao de suas atividades em
razéo do fluxo de processo, rotinas administrativas, documentos e outros que tramitam em
Brasilia/DF, de sorte que é imprescindivel a contratacao de um escritério de representacao
em Brasilia, esta lacuna técnica administrativa estara sendo preenchida, proporcionando a
esta Prefeitura, eficiéncia e eficacia mais adequada aos interesses do municipio.

2.6. Sendo assim, conclui-se pela viabilidade da contratacdo de um escritério de
representacdo em Brasilia, para atender a necessidade da administragdo, a fim de
proporcionar, de forma razoavel e proporcional, a eficiéncia e eficacia mais adequada aos
interesses do Municipio de Maceid/AL.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

3.1. O objeto da presente contratagédo caracteriza-se como de natureza comum, de
carater continuo, de modo a permitir a decisdo de contratacdo mediante realizacdo de
licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICA, tipo MENOR PRECO, com critério de
julgamento menor prego global do item Unico, sob a forma de execugéo indireta, no regime
de execucgao de/por empreitada por pre¢o unitario, por meio de especificagdes técnicas
praticadas no mercado tendo padrdes de desempenho e qualidade definidos neste Termo
de Referéncia.
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3.2. Os servigos a serem contratados constituem-se em atividades materiais
acessoérias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal da
Administragdo Publica Municipal ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

3.3. A prestacdo dos servigos n&o gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracido, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

3.4. O pregéo eletrénico ocorrera sob o modo de disputa Aberto e Fechado, onde os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

3.5. Tendo em vista o Poder discricionario da Administragao Publica, bem como o
disposto no art. 14 do Decreto 10.024/2019, fora definido este modo de disputa
vislumbrando atender ao principio da vantajosidade, uma vez que este modo proporciona
a escolha da proposta mais vantajosa a Administragdo Publica.

3.6. Pelo interesse da administracao publica, os valores de referéncia ndo serao
divulgados.
4. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os servigcos serao executados conforme discriminado abaixo:

Servigo Descri¢ao Geral
1. DAS ATRIBUICOES

a) Auxiliar em tarefas de apoio
administrativo;

b) Zelar pela conservagdo e manutengcao
dos equipamentos colocados a sua
disposicao;

c) Arquivar, protocolar e verificar a
distribuicdo dos documentos;

d) Tirar fotocopia;

e e) Auxiliar no atendimento do setor;

Apoio Técnico,
Administrativo e h) Digitar os documentos do setor;

Logistico em Brasilia/DF | f)preparar os documentos e
correspondéncias para remessa por
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malote,via postal ou distribuicdo
interna/externa, em conformidade com
orientagdes proprias de cada modalidade;

g) Realizar o registro, em sistema proprio,
de dados que possibilitem o controle de
remessa ou distribuigdo.

h) Preparar relatérios, formularios e
planilhas, quando solicitado;

i) Executar outras atividades de mesmo
grau de dificuldade.

2. DA QUALIFICACAO
Ensino médio completo;

Experiéncia na area de atuacao requerida
ou atividades correlatas.

4.1. A Contratagao dos servigos tem natureza continuada e visa a atender as demandas
apresentadas em funcdo do deslocamento de servidor publico, no interesse da
Administracdo, com mudan¢a de domicilio carater permanente, nos termos
preceituados

5. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.1. A demanda tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2. As propostas deverdo ser apresentadas pelos proponentes, contendo o
detalhamento dos custos que compdem os pregos, conforme modelo neste Termo de
Referéncia, baseado no ANEXO VII-D da IN 05/2017;

5.3. Cada proponente devera compor sua Proposta de Precos em obediéncia a CCT -
Convencéao Coletiva de Trabalho a qual estiver vinculado, observada a base territorial
onde os servigos serao prestados.

54. Caso na data da abertura da sesséao publica o salario-minimo vigente seja superior
aos valores fixados nas Convengdes Coletivas de Trabalho, aquele devera ser adotado na
composi¢cao dos custos das Propostas. Alteracdes posteriores a apresentacdo das
propostas estdo garantidas na forma do regramento insculpido neste instrumento;
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5.5. Deverao ser apresentadas Planilhas de Custos e Formacdo de Precos para cada
tipo de posto de trabalho;

5.6. Em conformidade com a jurisprudéncia do TCU, externada por meio do Acérdao
648/2016-Plenario e da Sumula TCU n? 254, os proponentes ndo poderdo apresentar o
detalhamento da composicao dos seus custos com o destaque dos valores relativos ao IRPJ
e CSLL, contudo, sempre verificando a exequibilidade dos precos a luz da sua realidade
tributdria, bem com a pratica de mercado, a fim de garantir a efetividade da contratacao.

5.7. Disponibilidade de mecanismos de controle efetivo de mapeamento e uso dos
aplicativos, com os conceitos de seguranca total contra a violagdo dos dados ou acessos
indevidos as informacoes;

5.8. Registro de todas e quaisquer atualizagbes ou modificagbes sobre cadastros e
movimentagdes, identificando o operador, a data da operagdo e o log de uso da
funcionalidade;

5.9. Capacidade de configuragdo de permissdbes de acesso para usuarios
individualmente;

5.10.  Visualizacdo dos relatorios em tela com opgao de impressao;

5.11.  Verificagdo de consisténcia de dados e informagbes de entrada em todos os
campos dos aplicativos do sistema (validagao) em tempo real, como por exemplos
CPF/CNPJ, datas e campos numéricos;

5.12.  Recursos de importacao e exportacdo de dados e informacgdes;

5.13.  Operar utilizando conceito de integridade referencial de arquivos, tabelas de
bancos de dado se informagdes, ndo permitindo exclusao de registros que tenham vinculo
com outros registros ativos;

5.14. Disponibilidade de mecanismos de controle de acesso com total e imediata
atualizagdo das bases de dados (online) permitindo acesso as informagdes atualizadas
imediatamente apds o término das transacgoes;

5.15.  Disponibilizar facilitadores que permitam a Contratante autorizar acesso a dados
e execucdo de agdes de seu interesse.

5.16. Links de comunicacdo de alto desempenho com Banda compativel com a
demanda e com garantia de Alta Disponibilidade, com capacidade de disponibilizar acesso
“ONLINE”, via internet, a Contratante;
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5.17. Sistemas antivirus para protegdo contra eventuais virus, evitando para da se
perdas de conteudo;

5.18. Recursos de seguranga da informagao que garantam o sigilo e a protegéo contra
roubo de informagbes que possam ocorrer através de ataques realizados por pessoas de
fora do ambiente e também de dentro do préprio ambiente disponibilizado;

5.19. Sistemas para gerenciamento de copias de seguranga (Back-Ups);

5.20. Acompanhamento de acérdaos do TCU de interesse ou que envolvam o nome do
Municipio.

5.21. Acompanhamento de acgbes determinadas pela CGU de interesse ou que
envolvam o nome do Municipio.

5.22. Acompanhamento na celebracdo de convénios ou contratos de repasse e
instrumentos congéneres.

5.23.  Orientagao na fase de execugao dos convénios ou contratos de repasse.

5.24. Orientagao na elaboracdo de prestagdes de contas do convénio ou contratos de
repasse.

5.25. Disponibilizagédo de escritério fisico em Brasilia/DF, contendo:
5.26.  Servicos de apoio de Secretaria;

5.27. Sala reservada para reuniao, com wi-fi, computador com acesso a internet e
telefone com possibilidade de ligacdes interurbanas e internacionais (DDD e DDI), bem
Ccomo impressora e scanner;
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5.28. A Contratada devera, de acordo com a necessidade da Administracdo Publica
Municipal de Macei6/AL, disponibilizar as instalagbes em plena funcionalidade a
Contratante, em um prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a contar da data de
assinatura do contrato.

5.29. REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

5.30. Osservicos a serem contratados deverdo ser executados por pessoa juridicas que:

5.31.  Sejalegalmente estabelecida no pais e cuja atividade seja compativel com o objeto
da contratacao;

5.32. Atenda plenamente a todos os termos, condi¢des, especificacbes e exigéncias
estabelecidas por este projeto bdasico e seus Anexos;

5.33.  Nao podera ser contratada empresa que se encontre nas seguintes condicoes:

5.34. Com faléncia decretada ou em recuperacdo judicial ou extrajudicial, ressalvado se
houver a apresentacdo de certiddo de recuperacao judicial ou extrajudicial e comprovacao
de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58
da Lein.211.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao;

5.35. Esteja impedida de licitar, contratar e/ou transacionar com a Administracdo
Plblica ou quaisquer de suas entidades descentralizadas;

5.36. Cujos dirigentes ou responsdveis técnicos ocupem cargo de direcdo,
assessoramento superior, assisténcia intermediaria, cargo efetivo, ou emprego no
Municipio de Maceid ou em qualquer érgao ou entidade a ela vinculada;

5.37. Tenhasido declaradainidonea por érgao ou por entidade da Administracdo Direta,
Autarquias, FundagcGes ou Empresas Publicas e por demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, ou que esteja com o
direito suspenso de celebrar contratos e de participar de procedimentos de licitacdo, junto
ao Municipio de Maceid ou a qualquer 6rgdo ou entidade a ele vinculado;
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5.38.  Enquadrada nas disposicGes do artigo 92 da Lei n? 8.666/93;

5.39. A empresa devera apresentar a seguinte habilitacdo juridica:

5.40. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

5.41. O Ato constitutivo e o estatuto ou contrato social e alteracdes subsequentes em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de
sociedade por a¢des, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores;

5.42. ) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de Diretoria em exercicio;

5.43. A empresa deverd apresentar os seguintes documentos de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista: a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através
da Certidao conjunta emitida pela Secretaria da Receita Federal (SRF) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) com informagdes da situagdo do sujeito passivo quanto
aos Tributos Federais, administrados pela Secretaria da Receita Federal e pela Divida Ativa
da Unido, inclusive relativa a contribuicdes previdenciarias, de acordo com a Portaria
Conjunta RFB/PGFN n? 1.751, de 02/10/2014;

5.44. b) Prova de regularidade estadual;

5.45. c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

5.46. d) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal, comprovando a regularidade da empresa
com o FGTS;
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5.47. e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos
do artigo 642-A do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho.

5.48. A empresa deverd comprovar a qualificacdo econdmico-financeira mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

5.49. a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta, tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE
PRECOS — DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela Fundacdao Getulio Vargas -
FGV ou de outro indicador que o venha substituir. Declaragdo de auséncia de diminuicdo
de capacidade operativa, conforme § 4°, do Art. 31 da Lei n? 8.666/93. Caso as
demonstragdes correntes nao apresentem a coluna referente ao exercicio anterior ao
corrente, estas deverao ser apresentadas de forma suplementar;

5.50. Comprovacdo que a empresa possui Capital Social minimo de 10% (dez por cento)
da estimativa do valor global para os meses da contratacao;

5.51. Certidao Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

5.52. A apresentagcdo de balangos que demonstrem a ocorréncia de fatos
supervenientes, comprovados na forma da lei, que modifiguem favoravelmente a situacao
economico-financeira da empresa, ndo exclui a obrigatoriedade da apresentacdo do
balanco do exercicio anterior;

5.53. A EMPRESA DEVERA APRESENTAR, PARA FINS DE QUALIFICAGAO TECNICA, OS
SEGUINTES DOCUMENTOS:
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5.54. Comprovacado de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, mediante atestado(s)
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;

5.55. Indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um
dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

5.56. Declaragdo, da empresa licitante, de que sera apresentada, no ato da assinatura
do contrato, comprovacdo de que possui escritorio em Brasilia/DF.

6. DO TERMO DE CONTRATO

6.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado
Termo de Contrato.

6.2. A contratacdo tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contado da data de
publicacdo do extrato contratual no Didrio Oficial do Municipio, a partir de quando as
obrigacOes assumidas pelas partes serdo exigiveis, sendo prorrogavel na forma do art.
57, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.

6.3. As regras acerca do reajuste e da repactuacao do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia.

6.4. A revisdo do contrato tem por objetivo corrigir distor¢oes geradas por ocorréncias
extraordinarias e imprevisiveis ou previsiveis com consequéncias inestimaveis,
conforme prevé o artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n? 8.666/1993.

6.5. Reajuste contratual segundo o artigo 40, inciso X, artigo 55, inciso Ill, ambos da Lei n2
8.666/93 e artigos 1°, 2° e 3° da Lei n® 10.192/2001.

6.6. Acréscimos ou supressoes as alteracOes contratuais quantitativas quanto as alteracdes
unilaterais qualitativas estdo condicionadas aos percentuais especificados nos §§ 12 e
22 do art. 65, da Lei n° 8.666/93. Bem como em face aos direitos do contratado,
prescrito no art. 58, |, da mesma lei, do principio da proporcionalidade e da
necessidade de esses limites serem obrigatoriamente fixados em lei.

6.7. Serd rescindido o contrato em execucdo com a Contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante.
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6.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a Contratada a ampla defesa.

6.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua
situacao.

6.10. Em conformidade com o que dispde os art.s 77 a 80 da Lei 8.666/93, qualquer
das partes podera rescindir o contrato, a qualquer tempo, sem qualquer razdo ou
motivo, mediante simples aviso a outra Parte, com 30 (trinta) dias de antecedéncia,
hipdtese em que, ficara a parte que rescindir o Contrato exclusivamente responsavel
pelos pagamentos dos servicos até entdo executados, assim como pelo
ressarcimento integral das despesas diretas e razoavelmente incorridas pela
Contratada até a referida rescisao.

6.11. A pratica de ato ilicito sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes san¢Oes
administrativas, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual, nos termos da
Lei n2 10.520, de 2002, e do Decreto n? 68.119, de 2019.

7. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.1. Os servigos deverao ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

7.1.1. Qualidade no servigo executado;

7.1.2.  Cumprimento de prazos estabelecidos na execucao das tarefas inerentes ao
objeto deste Termo de Referéncia.

7.1.3. O critério de julgamento adotado sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL do item
Unico, sob a forma de execucdo indireta, no regime de execuc¢do de/por empreitada por
prego unitario.

8. EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

8.1. A execucao dos servigos sera iniciada a partir do recebimento da Ordem de
Execucao.

8.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior
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verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

8.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

8.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo executado e materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

8.4.1. Na hipétese de nao se proceder a verificagdo a que se refere o subitem anterior
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.5. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

9. DA VISTORIA

9.1. Nao ha necessidade de realizar vistoria nas instalagdes do local de execugao do
servico, tendo em vista a natureza e especificidade do objeto.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
10.1.  S&o obrigag¢des da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

10.1.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do
6rgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagao
trabalhista;

10.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdao do servigo, no prazo e
condi¢bes estabelecidas no Edital e seus anexos;

Prefeitura de Maceié —Rua Sa e Albuquerque, 235, Jaragua

CEP.: 57022-180 - Macei6/AL Fone: (82) 3312-5860



s PREFEITURA DE

\=/ MACEIO

p 20l
=

10.1.6. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada;

10.1.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracéo da Contratada, tais como:

10.1.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagéo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgéo e
apoio ao usuario;

10.1.7.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.1.7.3. Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

10.1.7.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

10.1.8. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado
na prestagao dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apos
a extingdo ou rescisdo do contrato.

10.2.  Séo obrigag¢des da Contratada:

10.2.1. Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer, se for o caso, os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

10.2.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

10.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.5. O pagamento sera efetuado por emissao de Ordem Bancaria para crédito em
conta corrente da Contratada, até o 5° (quinto) dia util, a contar da data de apresentagao
da nota fiscal/fatura da Contratada;

10.2.6. Assumir total responsabilidade pelo controle de frequéncia, disciplina e pelo
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decorrentes de acidentes, indenizagdes, multas, seguros, pagamentos a fornecedores
diretos, normas de saude publica e regulamentadoras do trabalho, assim como pelo
cumprimento de todas as demais obrigagdes atinentes ao presente contrato;

10.2.7. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus
empregados em servico, cumprindo todas as obrigagdes que as leis trabalhistas e
previdenciarias lhes assegurarem e demais exigéncias para o exercicio das atividades;

10.2.8. Disponibilizar para a Contratante o acesso “online e real time”, ao sistema de
controle utilizado e a base de dados gerada para a execugdo dos servigos contratados;

10.2.9. Providenciar a imediata correcao das irregularidades apontadas pela Contratante
quanto a prestacao do servigo, corrigindo as suas expensas, imperfeicdes ou omissdes
nos servicos executados;

10.2.10. Disponibilizar condugdo com motorista em atendimento aos subitens9.3 e 9.4, de
segunda a segunda-feira (24 x 7), considerando que, ocasionalmente podera haver a
necessidade deste servigo fora do horario comercial, nos sabados ou domingos, decorrente
de reservas de passagens, como também a conveniéncia da permanéncia do
representante da Contratante no final de semana em funcdo de compromissos
supervenientes;

10.2.11. Custos adicionais que possam vir a incidir em fungao do subitem10.8, como horas
extras de funcionarios, refeigdes, etc., serdo de exclusiva responsabilidade da Contratada;

10.2.12. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vierem a
causar a Contratante ou a terceiros, tendo como agente a Contratada, na pessoa de
preposto;

10.2.13. Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto contratado, sem a
devida anuéncia Contratante;

10.2.14. Apresentar mensalmente, a nota fiscal/fatura referente aos servigos prestados, até
o 5° dia util do més subsequente ao da prestacao do servico;

10.2.15. Reunir-se com a Contratante sempre que solicitado por esta, agendando em
comum acordo as datas e os horarios das reunides;

10.2.16. Prestar, obrigatéria e imediatamente, esclarecimentos as solicitagdes requeridas
pela Contratante, documentando-as;

10.2.17. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da instalacdo, manutencgao,
reposi¢cao e aquisicdo de novas versdes de equipamentos e softwares necessarios para
instalacédo e execucgao dos servigcos nas instalagdes da Contratada;

10.2.18. Havendo atraso de pagamento, provocados pela Administragdo, o valor devido
sera acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde da data de seu

Prefeitura de Maceié —Rua Sa e Albuquerque, 235, Jaragua

CEP.: 57022-180 - Macei6/AL Fone: (82) 3312-5860




\:,._:?‘.';';;‘ ‘&j]

s}\/—\!f PREFEITURA QE
=2/ MACEIO

"Z&#‘

vencimento até a data do efetivo pagamento em que os juros de mora serao calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, mediante aplicacao da seguinte férmula:

10.2.19. 1 = (TX/100)/365 EM=1 x N x VP
| = indice de Atualizacdo Financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,

EM = Encargos Moratorios N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento.

VP = Valor da parcela em atraso.

10.2.20. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.2.21. Em cumprimento ao disposto no art. 64, da Lei n.° 9.430, de 27/12/96, na Lei n°
9.718, de 27/11/96, e na IN/SRF n°® 480, de 15 de dezembro de 2004, alterada pelas IN n°
539, de 25/04/2005 e n° 706, de 09/01/2007, a Divisao de Execugcdo Orgcamentaria e
Financeira da Contratante retera, na fonte, o Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica -
IRPJ, bem assim a Contribuicdo sobre o lucro liquido, a Contribuicdo para a Seguridade
Social - COFINS e a Contribuigéo para o PIS/PASEP sobre os pagamentos que efetuar a
Licitante, se esta nao apresentar copia do Termo de Opcao ou Certificado de Isencéo do
IRPJ, de que trata a IN SRF n° 79, de 01/08/2000;

10.2.22. Quanto a prestagéo de servigos, na retengdo do Imposto Sobre Servigos — ISS
sera observado, no que couber, o disposto na Lei Complementar n® 116, de 31/07/2003;

10.2.23. Para efetivagdo do pagamento, a Prefeitura Municipal de Maceié realizara
consulta prévia a Certidao Conjunta Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao Certidao negativa de tributos municipais (se
for o caso), Certiddo Negativa de Débitos previdenciarias INSS, regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por tempo de Servico—FGTS, bem como verificara a regularidade
trabalhista, para identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e, confirmar
a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada;

10.2.24. Vedar a utilizagdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgao
Contratante;

10.2.25. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando
for o caso;

10.2.26. Apresentar, no primeiro més de prestacdo dos servicos, a seguinte
documentagéo:
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10.2.26.1.Relagado dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario
do posto de trabalho, niUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso;

10.2.26.2.Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

10.2.26.3.Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestaréo os
servigos.

10.2.26.4.0s documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestagdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhangca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

10.2.27. Quando nao for possivel a verificagado da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao
de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.2.28. Substituir, no prazo de 24 horas, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

10.2.29. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Contratante;

10.2.30. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao
contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia
situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagao dos servigos, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante;

10.2.30.1. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a contratada
devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragéo analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizacdo do pagamento.

10.2.31. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
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trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e
do FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10.2.31.1. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria
Administragao (ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente seréao
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuices
sociais e FGTS decorrentes;

10.2.32. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicao dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execugéo do servigo, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

10.2.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

10.2.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a n&o executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de fungao;

10.2.35. Instruir seus empregados, no inicio da execug¢ao contratual, quanto a obtencao
das informagdes de seus interesses junto aos 6érgaos publicos, relativas ao contrato de
trabalho e obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

10.2.35.1. Viabilizar o acesso de seus empregados via internet, por meio de senha
prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribuicées previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servicos ou da admissdo do
empregado;

10.2.35.2. Viabilizar a emissdo do cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacéo dos servigos ou da admissdo do empregado;

10.2.35.3. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtengao
de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletrénico, quando disponivel.

10.2.36. Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis
para a realizagdo do objeto da licitagéo;

Prefeitura de Maceié —Rua Sa e Albuquerque, 235, Jaragua
CEP.: 57022-180 - Macei6/AL Fone: (82) 3312-5860




W85/ PREFEITURA DE

\=/ MACEIO

"Z';&#‘

10.2.38. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacéo dos servigos;

10.2.39. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
- FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados
colocados a disposicao da Contratante;

10.2.40. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.2.41. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢coes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

10.2.42. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.2.43. Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excecgoes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro
de 2006;

10.2.44. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao
de servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do
art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusao
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagao, conforme
previsao do art.17, XIl, art.30, §1°, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006;

10.2.44.1. Para efeito de comprovagdo da comunicagao, a contratada devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante
cessdo de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da
situacéo de vedacéo.

10.2.45. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993;

10.2.46. Sujeitar-se a retencao da garantia prestada e dos valores das faturas
correspondentes a 1 (um) més de servigos, por ocasiao do encerramento da prestagéo dos
servicos contratados, podendo a Administracao Contratante utiliza-los para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao comprovagéao (1) do
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pagamento das respectivas verbas rescisoérias ou (2) da realocagao dos trabalhadores em
outra atividade de prestagao de servigos.

10.2.47. Exercer controle, administragcao e gestéo do contrato, além da aferi¢gao, controle
de desempenho e cumprimento das obrigacbes da Contratada, acompanhando e avaliando
os aspectos técnicos e operacionais das agdes, por meio de fiscalizagdo, monitoria,
auditoria e outros que se fizerem necessarios para garantir a qualidade dos servigos
prestados.

10.2.48. Prestar a Contratada todas as informagbes e acessos eletrbnicos (senhas)
necessarias para a execugao dos servicos.

10.2.49. Efetuar o pagamento a Contratada mediante atesto e a liberagdo da nota
fiscal/fatura,emitida pelos servicos prestados dentro das condigbes e precos pactuados
neste Termo de Referéncia.

10.2.50. Notificar e cobrar da Contratada, por escrito, a devida corregcao de defeitos ou
irregularidades encontradas na prestacao dos servigos.

10.2.51.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1.  Na&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com ou em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administragao a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.1.1. A fiscalizagdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
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consideracgao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

13.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucgao dos servigos e do contrato.

13.3.  As disposigcbes previstas nesta clausula ndo excluem os procedimentos de
fiscalizagao previstos em norma especifica.

13.4. A verificagdo da adequacao da prestagcdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.5. A execucgao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos:

13.5.1. Os resultados alcangados em relagéo ao objeto contratado, com a verificagéo dos
prazos de execucdo e da qualidade demandada;

13.5.2. Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagéao
profissional exigidas;

13.5.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais, equipamentos e utensilios
utilizados;

13.5.4. A adequacao dos servigos prestados a rotina de execucéao estabelecida;
13.5.5. O cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato;
13.5.6. A satisfacdo da Administragdo usuaria.

13.6. O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucgéo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgéao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no § 1°
do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.7. A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servigcos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

13.8. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.9. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais nas
contratagdes com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre
outras, as comprovagodes previstas em ato normativo especifico.
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13.10. O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que fornega os seguintes
documentos: a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo contratante; b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacao dos servigos, em que conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante; c)
cbpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; d)
comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convengao ou acordo coletivo
de trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado;
e e) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;

13.10.1. Tal solicitacdo sera realizada periodicamente, por amostragem, isto &,
abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao
final de 12 (doze) meses de execugao contratual, todos ou a maior parte dos empregados
alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez;

13.10.2. Para tanto, conforme previsto neste Termo de Referéncia, a empresa devera
instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtencao de tais
informacgdes, bem como oferecer os meios necessarios para que obtenham tais extratos,
preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel;

13.10.3. Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais verificacoes
periodicamente e comunicar ao fiscal do contrato qualquer irregularidade,
independentemente de solicitagdo por parte da fiscalizacao.

13.11. O fiscal do contrato podera solicitar ao preposto os documentos comprobatérios
da realizacdo do pagamento de vale-transporte e auxilio alimentacdo em nome dos
empregados, relativos ao periodo de execugao contratual, para fins de conferéncia pela
fiscalizacao.

13.11.1. Tal solicitagdo sera realizada periodicamente, inclusive por amostragem, isto &,
abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao
final de 12 (doze) meses de execugao contratual, todos ou a maior parte dos empregados
alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez.

13.12. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.13. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.
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13.14. Afiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

13.15. Por ocasiao do encerramento da prestacao dos servigos ou em razao da dispensa
de empregado vinculado a execucgdo contratual, a contratada devera entregar no prazo de
15 (quinze) dias a seguinte documentacao pertinente a cada trabalhador: a) termos de
rescisado dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria; b) guias de recolhimento da
contribuicado previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisbes contratuais; c) extratos dos
depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

13.16. Os documentos necessarios a comprovagcao do cumprimento das obrigacoes
sociais, trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de coépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragao.

13.17. Afiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1. As despesas para atender a licitacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria, prevista no orgcamento do Municipio de Maceié/AL para o exercicio de (2022), na
classificagédo abaixo:

14.2. Programa: 04.001.04.122.0045.2272.0009 - Manutencao e gestdo administrativa
do ¢6rgao. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.0000 — OQutros Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica. Fonte: 0.1.01.100000 — Recursos Proprios.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993, da Lei n°
10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013, a Contratada que:

15.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacéo;
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15.1.3. Fraudar na execuc¢ao do contrato;
15.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
15.1.5. Cometer fraude fiscal;

15.1.6. Nao mantiver a proposta;

15.1.7. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

15.1.8. Obtiver vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragcdo publica, sem autorizacdo em
lei, no ato convocatoério da licitagao publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

15.1.9. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragao publica.

15.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des previstas Lei n°
8.666, de 1993, da Lei n® 10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013, observado o Decreto
n° 4.054, de 19 de setembro de 2008.

15.3.  Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
a Contratada que:

15.3.1. Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

15.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

15.3.3. Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

15.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 6.161, de
2000.

15.5. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

16. UNIFORMES

16.1.  Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, sem qualquer
repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

16.2.
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DESCRICAO DO UNIFORME ESPECIFICACAO

Camisa tipo polo, manga -curta,
confeccionada em algodao, aberta
na parte superior com 02 (dois)
Camisa botdes, com um bolso do lado
esquerdo onde é gravado o logotipo
da empresa, de melhor qualidade.
Unidade 03

Tipo jeans bolsos lateral e traseiro
Calca (tamanhos seréo fornecidos
posteriormente a empresa
vencedora). Unidade 03

17. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

17 1. Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteido do Termo de Referéncia se
limita ao minimo imprescindivel a satisfagao do interesse publico, presente na generalidade
dos servigos existentes no mercado, ndo consignando caracteristica, especificacdo ou
exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa
direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competi¢cao ou a realizagao do objeto contratual.

Maceio6 (AL), 26 de abril de 2022

Responsavel pela Elabora¢ao: Aprovado:
Thiago Siqueira Firmino Ivan Vasconcelos de Carvalho
Assessor Especial Secretario Municipal de Governo
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