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PROCESSO N°: 2100.107640.2021

ASSUNTO DO PROCESSO: Contratacdo de empresa especializada
para fornecimento de licencas de uso perpétuo de Solucdo
Tecnolégica integrada, possuindo a finalidade de GESTAO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO,
ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA
AUTOMACAO DE INVENTARIO COM RADIOFREQUENCIA, bem como
a prestacdo de servicos de implantagdo, padroniza¢do, adequacao,
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atualizagdo, mapeamento, cadastro, migracao de dados,
treinamento, suporte técnico e manutencao para fins de registro e
geréncia de informacdes dos bens patrimoniais no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Maceié.

AREA DESTINATARIA: Assessoria Especial/SEMGE
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PROCESSO N° | 2100.107640.2021 2021 Data 08/03/2023
Interessado Comissdo Permanente de Patrimbnio Mobilidrio /SEMGE
Natureza 8053 - Contratacao

Assunto do

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de licengas de
uso perpétuo de Solucdo Tecnoldgica integrada, possuindo a finalidade de
GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO,
ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA AUTOMAGAO DE
INVENTARIO COM RADIOFREQUENCIA, bem como a prestagdo de servicos

Destinataria

Processo , o o o o
de implantacdo, padronizacdo, adequacdo, atualizacdo, mapeamento,
cadastro, migracdo de dados, treinamento, suporte técnico e manutencao
para fins de registro e geréncia de informacdes dos bens patrimoniais no
ambito da Administracao Direta e Indireta do Municipio de Maceid,

Area

Assessoria Especial / SEMGE

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E NATUREZA DA CONTRATACAO

1.1.

1.2.

Trata-se da contratacdo, de empresa especializada para fornecimento de licengas de
uso perpétuo da Solucdo Tecnoldgica integrada, possuindo a finalidade de GESTAO
DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e
COLETOR DE DADOS PARA AUTOMAGCAO DE INVENTARIO COM RADIOFREQUENCIA,
bem como a prestagdo de servigos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, de
implantacdo, padronizacdo, adequacdo, atualizacdo, mapeamento, cadastro,
migracdo de dados, treinamento, suporte técnico e manutencdo para fins de registro
e geréncia de informacgdes dos bens patrimoniais no ambito da Administracdo Direta
e Indireta do Municipio de Maceid, através da parametrizacdo aos procedimentos de
controle dos bens modveis, imdveis, almoxarifado e frota, contemplando as
necessidades de novas exigéncias legais estabelecidas ao envio da prestacdo de
contas nos prazos estabelecidos e fixados nos regulamentos juntos aos drgdos de
controle externo, conforme condigdes e especificacGes estabelecidas neste Termo.

Contratacdao do Servigo: Fornecimento de licencas uso perpétuo de Solucdo
Tecnolégica integrada, possuindo a finalidade de GESTAO DE PATRIMONIO
MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE
DADOS PARA AUTOMAGAO DE INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA bem como a
prestacdo de servicos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, de implantacdo,
padronizacdo, adequacdo, atualizacdo, mapeamento, cadastro, migracdo de dados,
treinamento, suporte técnico e manutencao para fins de registro e geréncia de
informacOes dos bens patrimoniais no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Maceid, através da parametrizagdao aos procedimentos de controle dos
bens méveis, imoéveis, almoxarifado e frota.
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ITEM ESPECIFICAGAO QTD REFERENCIA | TIPO
PRODUTOS
Gestdo de Patrim6nio Mobilidrio para Licenca Uso
. . Soft
1 atender as unidades gestoras ATIVAS. 01 Perpétuo ortware
Gestdo de Patrimbnio Imobilidrio para Licenga Uso
. . Soft
2 atender as unidades gestoras ATIVAS. 01 Perpétuo oftware
Gestdo de Almoxarifado para atender as Licenca Uso
. . Soft
3 unidades gestoras ATIVAS. 01 Perpétuo oftware
Aplicativo de Inventario para Coletor de Licenga Uso
. . Soft
4 Dados com Tecnologia RFID 34 Perpétuo ortware
Gestdo de Frotas para atender as unidades Licenca Uso
) Soft
> gestoras ATIVAS. 01 Perpétuo ortware
Coletor de dados de dispositivos de radio
6 frequéncia RFID, compativel com maddulo 34 Unidade Hardware
de automacdo de inventario
SERVICOS
Servigos de Instalagdo e Configuragdo no
7 Ambiente Tecnolégico da Prefeitura 01 Servico Servico
Municipal de Maceid
Adequagdo e padronizagdo dos dados,
configuragdo e cadastramento das tabelas 01
8 corporativas, configura¢do de seguranca e Servigo Servico
controle de acesso e classificagdo
Adequagdo e padronizagdo dos dados,
configuracdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configuragdo de seguranga e 01 . )
9 controle de acesso e classificacdo e Servigo Servigo
padroniza¢do dos materiais de patriménio
mobilidrio
Adequacdo e padronizacdo dos dados,
configuragdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configura¢do de seguranga e 01
10 controle de acesso e classificagdo e Servico Servigo
padronizagdo dos materiais de patriménio
imobilidrio
Adequagdo e padronizagdo dos dados,
configuragdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configuragdo de seguranga e 01
11 controle de acesso e classificacdo e Servico Servico
padronizagdo dos materiais de
almoxarifado
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ITEM ESPECIFICAGAO QTD REFERENCIA | TIPO
Adequagdo e padronizagdo dos dados,
configuragdo e cadastramento das tabelas
12 corporativas, configuracdo de seguranga e 01 Servico Servico
controle de acesso e classificacdo e
padronizagdo dos materiais de transporte
Migracdo dos dados do  atual
sistema/planilhas com o registro das .
13 informacdes atuais para a ferramenta de 01 Servigo Servico
patrimonio mobilidrio
Migragdo dos dados do  atual
sistema/planilhas com o registro das .
14 informacdes atuais para a ferramenta de 01 Servigo Servico
almoxarifado
Servigos de confeccdo e fornecimento de 150.000 |Unidade de Servico
15 etiquetas de RFID para bens metalicos ’ Servico
Servicos de confeccdo e fornecimento de '
16 etiquetas de RFID para bens e n3o 100.000 Unld'ade de | servico
metdlicos servigo
Servigos de etiqguetamento e pareamento ; .
17 de begns méveisqcom RFID P 250.000 Unld.ade de Servigo
Servigo
Servigos de inventario fisico automatizado Unidade de .
18 com a padronizagao da descri¢do dos bens 250.000 ; Servigo
Servigo
19 Servigos de reavaliagdo de bens méveis 250.000 | Unidade  de | servico
Servigo
Realizar a atualizagdo cadastral na
ferramenta de gestdo de patrimonio . .
20 imobilidrio com a migragdo / digitagdo dos 01 | Servico Servigo
dados disponibilizados existentes
Realizar a atualizacdo cadastral na
ferramenta de gestdo de frotas, dos
veiculos, motoristas, documentagdes e 01 | servico Servico
21 caracteristicas criticas para a atribui¢do de ¢ ¢
viagens na ferramenta de gestdo (até 600
veiculos)
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ITEM ESPECIFICACAO QTD REFERENCIA | TIPO
Adequagdo dos requisitos funcionais
levantados no mapeamento do processo
para atender uma melhoria proposta em
um ou mais processos de negdcio, Ponto de .
22 alterando funcionalidade ja existente ou 350 Funcdo Servigo
criando nova funcionalidade na
ferramenta  adquirida, incluindo a
validacdo da funcionalidade
Treinamento - realizar treinamento
visando a formacao de .
23 usudrios/multiplicadores que possibilitem 12| Turma Servico
uso eficiente aos sistemas adquiridos
SERVICO CONTINUADO
Do suporte técnico e manutengdo
24 continuados — Servico de Sustentacdo 24 | Mensal Servigo
Técnica

1.3. Prestacdo de Contas ao SIAFIC — A solugdo deverd permitir a integracdo com a
contabilidade, atendendo os requisitos legais do SIAFIC, bem como SIAP - TCE/AL.

1.4. O objeto pretendido por esta contratagdo possui caracteristicas comuns e usuais
encontradas no mercado de TIC, cujos padrdoes de desempenho e de qualidade
podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia.

1.5. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens e servicos
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do
Decreto 10.024, de 2019 e Acérddo n2 2.471 — TCU — Plenario:

“Devido a padronizagdo existente no mercado, os bens e servigos de tecnologia
da informagdo geralmente atendem a protocolos, métodos e técnicas
pré-estabelecidos e conhecidos e a padrbes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais no
mercado. Logo, via de regra, esses bens e servicos devem ser considerados
comuns para fins de utilizacdo da modalidade Pregéo”. (Lei 10.520/2002, art. 12;
Acdrddo 2.471/2008-TCU - Plendrio, item 9.2.2).”

1.6. As solu¢des de gestdo patrimonial mobilidria e imobilidria, gestdo almoxarifado e
gestdo de frotas a serem CONTRATADAS deverdo ser compostas dos seguintes
componentes (software, hardwares e servigos), conforme detalhamento descrito no
Anexo I.

1.7. A relacdo de demanda x quantidades de produto (software e hardwares) e servicos
foi estimada em quantidades minimas e maximas, possibilitando que a Prefeitura
Municipal de Maceid - PMM tenha as suas necessidades, presentes e futuras.

1.8. Este entendimento se deu considerando a impossibilidade de se mensurar e precisar

varios produtos (etiquetas RFID e Leitores RFID fixos e méveis) e servigos (quantidade
de bens saneados e servicos de integracdo), que compde o objeto de Termo de
Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
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referéncia, como por exemplo: O quantitativo exato de bens patrimoniais
permanentes distribuidos em todas as localidades/enderecos da Prefeitura Municipal
de Maceidé - PMM, a quantidade exata de leitores RFID mdveis necessarios ao projeto
e 0 quantitativo de unidades de servicos técnicas — UST necessarias para a
implementacdo das integracdes com outros sistemas e/ou base de dados da
Prefeitura Municipal de Maceié - PMM.

Esse processo de contratacdo segue o modelo de contratacdo que contempla a
definicdo dos procedimentos necessarios e suficientes ao adequado fornecimento de
Solucdes de Tecnologia da Informacdo - Tl, por lote Unico, envolvendo software de
gestdo, hardwares e servicos.

Assim justifica-se a planilha acima apresentada através da relagdo da demanda x
guantidade de produtos (software x hardwares) e servicos necessarios, estimados em
guantidade minima e maxima.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

A Prefeitura Municipal de Maceié — PMM, por meio da Diretoria de Tecnologia da
Informacdo - DTI/SEMGE, através de estudos técnicos realizados junto a Secretaria
Municipal de Gestdo - SEMGE, entende pela necessidade da contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de licengas de uso perpétuo da Solugao Tecnoldgica
integrada, possuindo a finalidade de GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO,
PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA
AUTOMACAO DE INVENTARIO COM RADIOFREQUENCIA, bem como a prestacio de
servicos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, de implantagdo, padronizacdo,
adequacdo, atualizacdo, mapeamento, cadastro, migracdao de dados, treinamento,
suporte técnico e manutengao para fins de registro e geréncia de informagdes dos
bens patrimoniais no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Maceid, através da parametrizacdo aos procedimentos de controle dos bens méveis,
imdveis, almoxarifado e frota, contemplando as necessidades de novas exigéncias
legais estabelecidas ao envio da prestacdo de contas nos prazos estabelecidos e
fixados nos regulamentos juntos aos érgdos de controle externo;

A Prefeitura Municipal de Maceié — PMM firmou contrato junto a empresa ABACO
TECNOLOGIA DE INFORMACAO LTDA para fornecimento das licengas de uso perpétuo
da Solugao Tecnoldgica — JADE e e-JADE, entretanto sem garantia de disponibiliza¢do
do Cddigo-Fonte ao término contratual.

Ocorre que, desde o inicio do ano de 2019 ndo ha previsdo contratual para fins de
manutencgdo, atualizagdo, enquadramento da evolugdo das normas legais e suporte
técnico da Solucdo Tecnoldgica — JADE e e-JADE, uma vez que ndo houve qualquer
termo aditivo para fins de renovacgao do instrumento contratual

Em que pese ndo existir celebracdo contratual quanto a manutencao, atualizacdo e
suporte técnico da Solugdo Tecnoldgica — JADE e e-JADE, a Prefeitura Municipal de
Maceié — PMM, até o presente momento, utiliza a referida solu¢do tecnologia, uma
vez que ha necessidade do controle dos bens méveis, imdveis, almoxarifado e frotas
associando-o as praticas contabeis ordindrias necessdrias a gestdao publica.
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Os entes municipais passaram a ser obrigados a integrar sistemas de controle externo
concebidos pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do Estado de
Alagoas relacionados a prestacdo de contas e transparéncia de gestao fiscal (SIAFIC e
SIAP respectivamente).

O SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Or¢amentdria, Administrag3o
Financeira e Controle, instituido pelo Decreto Federal n? 10.540/2020, possui a
finalidade de processamento e centralizacdo dos registros contdbeis dos atos e fatos
gue afetem ou possam afetar o patriménio da entidade, aplicdveis aos Poderes e aos
drgdos de todos os entes federativos, prestando como meio de controle finalistico da
Administracdo Publica.

O SIAP — Sistema Integrado de Auditoria Publica, criado pelo Tribunal de Contas do
Estado de Alagoas, através da Resolugdo Normativa n? 01/2022, tem como finalidade
0 apoio ao exercicio do controle externo e a disponibilizacdo de dados informatizados
referentes a execugdo orgamentdria e financeira, registro contabil, licitagdes,
contratos administrativos movimentacdao de pessoal e de atos de gestdao publica. O
SIAP possui trés modulos com layout préprio, quais sejam: a) Folha de pagamento; b)
LicitagOes, dispensas, inexigibilidades, contratos, convénios e outros instrumentos
congéneres; e c) Obras e servicos de engenharia.

Notadamente, diante da auséncia de previsdo contratual quanto a manutencdo,
atualizacdo, enquadramento da evolucdao das normas legais e suporte técnico da
Solugao Tecnoldgica — JADE e E- JADE, urge esclarecer a inviabilidade de
fornecimento de informag¢des necessarias aos érgaos de controle externo, podendo
implicar a penalidade aos gestores publicos pelo ndo atendimento aos prazos
estabelecidos pela legislacao pertinente.

Ademais, cumpre registrar que o Tribunal de Contas determina, junto ao SIAP, os
registros das informacbes atualizadas no inicio do exercicio financeiro. Assim,
exige-se, em carater de URGENCIA, resolucdes necessarias aos entraves
apresentados pela Solucdo Tecnoldgica — JADE e e- JADE ante a necessidade de
adequacdo superveniente das respectivas regras de negdcio as exigéncias de
prestacdo de contas e consolidacdo contabil.

O atual SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO,
PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO e FROTAS é a UNICA solucdo
tecnoldgica, UTILIZADA DE FORMA PRECARIA, pela Prefeitura Municipal de Maceié —
PMM, e uma eventual paralisacdo dos servicos podem causar danos irreparaveis ao
erario. Assim, além da contratacdao de softwares especializados, devido ao processo
urgente de implantacdo, uma série de melhorias (evolucdo e adaptagdes) sdo
necessarias ao pleno atendimento.

Com efeito, tornar-se imprescindivel o processo de modernizacdo tecnolégica, uma
vez implica a continuidade do controle e gerenciamento administrativo dos bens
patrimoniais, entretanto a ndo continuidade podera acarretar danos irreparaveis ao
erario, além do impacto na confiabilidade das informacgdes necessdrias nas tomadas
decisGes pelo gestor publico;

Nessa senda, diante do atual cendrio tecnolégico que se encontra a Prefeitura
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Municipal de Maceié — PMM, cumpre esclarecer a necessidade de manter de forma
continua o efetivo controle de todos os servicos relacionados & GESTAO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e
COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA,
através de monitoramento automatico por meio de relatérios e indicadores
estratégicos e gerenciais, com informagdes em tempo real, fazendo-se necessdria a
aquisicdo de sistema (software) - bem como a prestagdo de servicos de implantacao,
padronizagao, adequacado, atualizagdo, mapeamento, cadastro, migracdo de dados,
treinamento, suporte técnico e manutengao para fins de registro e geréncia de
informagdes dos bens patrimoniais no ambito da Administra¢do Direta e Indireta do
Municipio de Maceié.

Por fim, notadamente, torna-se importante reforcar que atual SISTEMA INTEGRADO
DE GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO e
ALMOXARIFADO E FROTA - (JADE e E-JADE) — NAO OBSERVA AS REGRAS DE
NEGOCIOS VIGENTES, necessitando de um aperfeicoamento quanto aos quesitos
moderniza¢do tecnoldgica e legislativo vigente, bem como monitoramento
automatico que possibilitam relatérios e indicadores estratégicos e gerenciais, com
disponibilizacdo de informacdes em tempo real, que impliqguem em mapeamento,
controle e otimizacdo de procedimentos e atividades patrimoniais.

Nesse viés, as atividades de controle e gerenciamento dos bens patrimoniais
apresentam fatores importantes que justificam a necessidade de aquisicio de
software especializado GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO
IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE
INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA, bem como a prestacdo de servicos de
implantacdo, padronizacdo, adequacdo, atualizacdo, mapeamento, cadastro,
migracao de dados, treinamento, suporte técnico e manutencao para fins de registro
e geréncia de informacdes dos bens patrimoniais no ambito da Administragdo Direta
e Indireta do Municipio de Maceid, através da parametrizagdo aos procedimentos de
controle dos bens madveis, imoveis e almoxarifado.

Desta forma, a GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO,
ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE INVENTARIO
COM RADIO FREQUENCIA deve alcancar as atualizacdes das legislagdes (Depreciacdo,
Amortizacdo, Exaustdo, Contadbil, Controle Externo, etc.) relacionadas ao
gerenciamento e controle dos bens patrimoniais no que diz respeito as entradas,
transferéncias, saidas, alienagOes e baixas, inventarios fisicos, entre outras, inclusive
sobre toda a documentagdo pertinente, exigindo continuidade a sustentagdo das
operagdes através de embasamento legal.

Assim, considerando a quantidade de bens existentes no ambito da Prefeitura
Municipal de Maceid e, principalmente, pela necessidade de reavaliagao para iniciar
os calculos de depreciacdo, visando a adequacdo as regras das legislacbes
pertinentes, é fundamental que o processo de reavaliacdo dos bens seja realizado de
forma otimizada e controlada, que contemplem as atuais exigéncias legais
estabelecidas ao envio da prestacdo de contas nos prazos estabelecidos e fixados nos
regulamentos juntos aos drgaos de controle externo.
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Destarte, faz-se necessdria a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de licencas de uso perpétuo da Solucdo Tecnoldgica integrada,
possuindo a finalidade de GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO
IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE
INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA, bem como a prestacdo de servicos, pelo
periodo de 36 (trinta e seis) meses, de implanta¢do, padronizagdo, adequacao,
atualizagdo, mapeamento, cadastro, migracdo de dados, treinamento, suporte
técnico e manutencdo para fins de registro e geréncia de informagdes dos bens
patrimoniais no ambito da Administragao Direta e Indireta do Municipio de Maceié,
através da parametrizacdo aos procedimentos de controle dos bens méveis, imdveis,
almoxarifado e frota, contemplando as necessidades de novas exigéncias legais
estabelecidas ao envio da prestacdo de contas nos prazos estabelecidos e fixados nos
regulamentos juntos aos 6rgaos de controle externo.

3. DA QUALIFICACAO TECNICA

3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Empresa: A empresa contratada deverd apresentar qualificacdo técnica a ser
realizada por meio de documento que ateste capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove ter fornecido produtos e
servicos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia:

Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solugdes de gestdo que contemplem,
ao menos, mddulos de gestdo de patrimoOnio, frotas, imdveis e almoxarifado,
contemplando a prestacdo de servicos de: migracdo de dados, inventdrio de bens
modveis e integracao de sistemas para, ao menos, 10 Unidades Gestoras numa mesma
contratacgao.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solucdo de gestdo patrimonial
compativel com a tecnologia RFID, com fornecimento de, ao menos, 15 coletores e
70.000 tags para um mesmo contratante.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solugdo compativel com a solucdo
solicitada demonstrando aptiddo para prestacdo de servico de suporte técnico e
atualizagdo da solugado.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solu¢cdo compativel com a solucdo
solicitada demonstrando aptiddo para prestacdo de servico mapeamento dos
processos de trabalho.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solucdo compativel com a solucao
solicitada demonstrando aptiddao para prestacao de servico de migracdo da base de
dados, analise e qualificacdo dos dados, adequacgdo e padronizacdo dos dados.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solucdo compativel com a solucao
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solicitada demonstrando aptiddo para prestacdo de servico de treinamento
operacional e treinamento negocial.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solugdo compativel com a solucdo
solicitada demonstrando aptiddo para prestacdo de servico de saneamento do
inventario de bens mdveis com a tecnologia de RFID e saneamento do inventario da
frota. Para comprovacao de capacidade técnica a licitante devera demonstrar que fez
o saneamento do inventdrio patrimonial, no quantitativo de pelo menos 150.000
bens.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solugdo compativel com a solucdo
solicitada demonstrando aptiddo para prestacdo de servico de reavaliacdo dos bens
moveis.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solugdo compativel com a solucdo
solicitada demonstrando aptiddo para prestacdo de servico de integracdo com
sistemas legados.

Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que o licitante forneceu solugdo compativel com a solucdo
solicitada demonstrando aptidao para prestacio de servico de instalacdo e
configuracdo do ambiente tecnolégico

A licitante devera demonstrar que os leitores/coletores dos equipamentos RFID
possuem Certificagdao da ANATEL.

Para fins de comprovacdo e diligéncia, o(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica —
devera (3o) ser emitido(s) em papel timbrado e conter obrigatoriamente:

3.13.1. Razdo Social, CNPJ e endereco completo da empresa emitente;

3.13.2. Razdo Social da CONTRATADA;

3.13.3. Numero e vigéncia do contrato;

3.13.4. Objeto do contrato;

3.13.5. Descrigcao dos servigos realizados;

3.13.6. Local e data de emissdo;

3.13.7. Identificagdao do responsavel pela emissdo do(s) atestado(s), com nome, cargo

e dados para contato (telefone e correio eletrénico); e

3.13.8. Assinatura do responsavel pela emissdo do(s) atestado(S).

3.14.

3.15.

No caso de apresentacdo de atestado(S) de empresas privadas, ndo serdo
considerados aqueles apresentados por empresas participantes do mesmo grupo
empresarial da empresa LICITANTE. Serdo consideradas como de mesmo grupo,
empresas controladas pela empresa LICITANTE ou que tenham pelo menos uma
pessoa fisica ou juridica que seja sécia da empresa emitente e da empresa LICITANTE:

Ficard a cargo da Prefeitura Municipal de Maceié - PMM, caso julgue necessario,
realizar diligéncias para averiguacdo das informacdes apresentadas:
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As exigéncias de qualificacdo técnica tém como objetivo garantir a qualidade,
compatibilidade e confiabilidade das LICITANTES para a prestacdo dos servicos e
manutencdo dos produtos, evitando desta forma incalculaveis prejuizos para a
Administracdo Publica, ndo podendo ser considerado critério de restricdo ao certame
licitatério.

A ndo apresentacdo de um dos atestados de capacidade técnica implicard na
imediata inabilitacdo da licitante.

Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
através de atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
contendo, no minimo, os seguintes dados:

3.18.1. nome, enderego completo com telefone da empresa emitente e assinatura do

responsavel; 1l- objeto do contrato (tipo de servico executado, com
quantitativos e prazos) e afirmagcdo de que a empresa prestou os servigos
corretamente, atendendo a todas as condi¢des contratuais.

4. DA ESPECIFICACAO TECNICA

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

As especificagbes, quantidades estimadas, bem como todas as informacGes
complementares para a perfeita e regular execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia estdo descritas no ANEXO I.

As atividades de controle e gerenciamento dos bens patrimoniais apresentam fatores
importantes que justificam a necessidade de aquisicdo de software especializado.
Estes fatores estdo descritos de forma mais detalhada nos tépicos a seguir

As legislacOes relacionadas ao gerenciamento e controle dos bens patrimoniais no
que diz respeito as entradas, transferéncias, saidas alienag¢Ges e baixas, inventdrio
fisico, entre outras, inclusive sobre toda a documentagdo pertinente, exigindo
continuamente a sustentacdo das operacdes através de embasamento legal.

Este fato exige que os colaboradores estejam sempre atualizados a respeito das leis e
particularidades da administracdao patrimonial, visando minimizar a exposi¢cdao aos
riscos de ndo conformidades na execugdo de atividades ou operacGes relacionadas.

Buscando a adequacdo continua da Prefeitura Municipal de Macei6 — PMM com
relacdo aos procedimentos patrimoniais e legais, o software devera ter um controle
de permissdes de atividades através de regras de negdcio para definicao de perfis de
acesso. Caso determinada opera¢dao nao seja permitida a determinado grupo ou
usudrio, a mesma podera ser bloqueada por usuario administrador.

Adequacdo as normas contabeis referentes a Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustdo e
demais procedimentos patrimoniais.

Necessidade de adequacdo as legislagdes vigentes sobre Depreciacdo, Amortizacao e
Exaustdo e demais procedimentos — Lei n? 4.320/64, Lei n? 8.666/93, Lei n?
8.067/07, NBCT 16.9 e NBCT 16.10, Portaria STN/SOF n2 03/08 (Anexo Manual da
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Despesa Nacional), Resolugdes SIAFI Macrofungdo 020330, IN 162/98, IN 130/99,
PCASP (Plano de Contas Adaptado ao Setor Publico) e MCASP (Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico).

O software devera realizar a depreciacdao dos bens de forma automatica conforme as
regras descritas nas referidas resolugdes bem como realizaram movimentagdes de
bens em aderéncia as demais normas pertinentes.

Emissdo de relatdrios que demonstrem a situacdo atual, o histdrico das depreciagdes
mensais e acumuladas dos bens.

Reavaliagao de bens patrimoniais.

Em algumas situagOes especificas, devera obrigatoriamente realizar a avaliagcdo ou
reavaliacdo dos bens patrimoniais.

Atualizacdo do valor dos bens adquiridos antes da adoc¢do dos Planos Econémicos
(mudancas de moeda), cujos valores contabeis se tornaram bastante defasados, para
serem apenas reavaliados ou para uma posterior aplicacdo da depreciacao contabil.

Atualizacdo de valores com vistas aos processos de alienacdo.

Em tipos de operagbes especificas, como doacdes, que necessitem de avaliacdo dos
bens apds o seu registro no sistema.

Considerando a quantidade de bens existentes no ambito da Prefeitura Municipal de
Macei6 — PMM e, principalmente, a necessidade de reavaliagdo para iniciar os
calculos de depreciagdo, visando a adequagdo as regras citadas anteriormente, é
fundamental que o processo de reavaliacdo de bens seja realizado de forma
otimizada e controlada.

Desta forma, o software deverd ter um processo de avaliacdo de bens baseado em
critérios por tipo ou grupo de bens. Esta funcionalidade permite que as avaliagdes e
reavaliacbes de bens sejam realizadas com velocidade, de maneira otimizada e de
acordo com a legislagao.

Gerenciamento Patrimonial.

Com o intuito de obter um controle efetivo de todas as atividades relacionadas a
gestdo patrimonial, através de monitoramento automatico de vencimento de prazos,
controle do tempo médio entre atividades e do gerenciamento adequado a partir de
relatdrios e indicadores estratégicos e gerenciais, com informac¢des em tempo real,
faz-se necessdrio a aquisicdo de sistema baseado em uma tecnologia, que possibilite
0 mapeamento, controle e otimizagdo de processos e atividades patrimoniais.

Todos os processos inerentes a administragao patrimonial devem estar previamente
parametrizados no software conforme as melhores praticas de mercado e de acordo
com todas as legislacbes vigentes.

Através de regras de negdcio especificas, atividades poderdo ser permitidas ou
automaticamente bloqueadas, sendo informado de forma automatica pelo sistema a
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regra que impede a operacao.

Além dos relatérios disponiveis para monitoramento dos processos, as atividades
com datas de vencimento deverdo ser gerenciadas por alertas, com avisos no sistema
ou através do envio de e-mails automaticamente pelo sistema ao usuario ou perfis de
usuario, conforme regras de negdcio e configuragdes definidas previamente.

Estas regras deverdo ser gerenciadas em area do sistema especifica podendo ser de
dois tipos: regras genéricas para perfis ou regras especificas criadas somente para o
usudrio.

Integracdo entre os sistemas existentes.

Visando o melhor aproveitamento dos investimentos ja realizados em Tl e a eficiéncia
operacional, deverd ser permitida a integra¢do do sistema com os sistemas existentes
na Prefeitura Municipal de Maceié — PMM.

As integracbes poderdo ser desenvolvidas através do uso compartilhado dos bancos
de dados, de forma automatica, permitindo que através de gatilhos sejam realizadas
movimentag¢des e eventos no sistema de patrimonio ou preferencialmente através de
servicos Web, tecnicamente conhecidos como Web Services. O método a ser
utilizado devera ser analisado, para cada caso, juntamente com a equipe técnica da
DTI/SEMGE da Prefeitura Municipal de Maceié — PMM.

Atender as necessidades de informacgdes estratégicas, gerenciais e operacionais em
tempo real com disponibilidade de indicadores de resultado, de relatdrios gerenciais
e operacionais para o gerenciamento e apoio a tomada de decisbes, visando a
melhoria dos resultados e otimizacdo dos gastos publicos relacionados a gestdo
patrimonial eficiente e eficaz. O software devera:

Permitir a visualizacdo de indicadores e relatérios gerenciais de administracdo
patrimonial para acompanhamento em tempo real da situacao atual dos bens da
instituicdo e das atividades executadas.

Os indicadores de resultado deverdo seguir as melhores praticas de mercado em
Gestdo Patrimonial com andlise de tendéncia e desvios em relagio as metas
estabelecidas

Outros indicadores poderdo ser criados continuamente conforme necessidade da
Prefeitura Municipal de Maceié — PMM.

Todos os indicadores poderdao ser desativados ou reativados para visualizagao,
conforme necessidade da Prefeitura Municipal de Maceié — PMM.

Disponibilizar relatdrios gerenciais e operacionais pré-definidos considerando as
melhores prdticas de mercado em gestdo patrimonial para anadlise, identificagdo e
solugdo de problemas.

Devera ser permitida a geracao de relatérios analiticos ou sintéticos.

Outros relatérios poderdo ser criados permitindo a adequagdo continua com
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flexibilidade e velocidade as necessidades da Prefeitura Municipal de Maceié — PMM.

O sistema devera permitir a criagcdo de campos especificos para grupo de bens, sendo
possivel a inclusdo destes campos nos relatdrios disponiveis.

A inclusdao de campos para preenchimento no cadastramento do bem e a inclusao
para a visualizacdo nos relatdrios devera ser realizada por configuracao.

Suporte aos inventdrios e auditorias patrimoniais e suporte de auditoria a materiais
de consumo.

O sistema deverd suportar o planejamento e execug¢do de inventarios e auditorias de
atividades relacionadas aos processos, com execu¢do e monitoramento
automatizados

Inventarios automatizados em tempo real — on-line.

Visando o adequado planejamento, execucdo e controle dos inventarios da Prefeitura
Municipal de Maceié — PMM, o software devera ter disponiveis funcionalidades
especificas de inventdrio que permitam o planejamento, execug¢do, conciliacdo
automaticas das divergéncias, processo de regularizacdo das divergéncias
identificadas e relatdrios para acompanhamento dindmico dos inventarios.

Demais especificacdes sdao consideradas “Descricdes Técnicas Minimas” de cada item
gue compdem a solucdo, definidas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5. DA PROVA DE CONCEITO - POC

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Objetivando garantir a eficiéncia do processo licitatdrio, entendendo o que o objeto
do presente processo trata da aquisicio de uma solugdo “PRONTA”, envolvendo
licenca de software, hardwares e servigos, onde se busca estancar as deficiéncias da
Prefeitura Municipal de Maceié - PMM, de forma célere.

O Pregoeiro, logo apds a definicio da LICITANTE classificada em primeiro lugar,
efetuard a convocacdo da realizacdo de uma PROVA DE CONCEITO - POC, para analise
de admissibilidade e avaliagdo técnica por parte da Comissdo Técnica, constituida e
coordenada pela equipe técnica da Diretoria de Tecnologia da Informagdo —
DTI/SEMGE, que efetuard, a seu critério, a analise e comprovacdo dos requisitos
técnicos e funcionais descritos para o software que compde a solucdo, conforme
descrito no “Anexo Il - Roteiro da Prova de Conceito e nos Anexos |”, deste Termo de
Referéncia.

Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracdo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade da LICITANTE, assim como a massa
de dados/informacdes necessarias a demonstracdo da POC. A solugdo instalada para
realizacdo da POC devera ficar disponivel até o encerramento das fases de
julgamento.

As datas e local de realizagdo da POC e da retomada da sessdo serdo informadas na
propria sessado publica e publicadas no sitio da licitagdo.
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Cabera a CONTRATANTE apenas a disponibilizacao do local para realizagdao da prova
pratica de conceito — POC.

A realizagdo da avaliagdo técnica e analise de admissibilidade (POC), devera iniciar
em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data da convocacdo pelo Pregoeiro,
conforme detalhamento abaixo.

Serd concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da POC por LICITANTE.

Qualquer interessado podera acompanhar a realizagdo da POC, sendo que durante a
prova somente poderdao se manifestar a equipe da CONTRATANTE e a LICITANTE
respondente a Prova, os demais interessados poderdo se manifestar por escrito
durante a fase de recursos.

A aceitacdo da solugdo proposta pela LICITANTE ocorrerd mediante analise de
admissibilidade e avaliagdo técnica (POC) .

A LICITANTE classificada em primeiro lugar deverd, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE, instalar todos os componentes (software) em quantidades
suficientes, necessdrios e que fazem parte da solucdo, em sua versao padrao, em
suas proprias instalagdes, contudo a apresentagdo ocorrera em ambiente (local) da
propria prefeitura, localizado na Rua Pedro Monteiro, 47, Centro, Maceié — AL CEP:
57020-380, Fone: (82) 3312-5050, que cederd ponto de rede e conexdo para a
realizacao da POC.

APRESENTACAO

5.11.1. LICITANTE terd o prazo de até 05 (CINCO) dias uteis, contados do momento da

convocacdo do pregoeiro, para se preparar e iniciar o procedimento de
comprovacao e realizagdo dos testes de admissibilidade da solugao.

5.11.2. Caso a LICITANTE ndo compareca e/ou ndo dé inicio aos testes de

admissibilidade, conforme o roteiro apresentado, dentro do prazo estipulado
de até 05 (CINCO) dias uteis, a LICITANTE serd desclassificada e serd convocada
a préxima colocada.

5.11.3. A LICITANTE, por meio do seu representante legal, acompanhado e orientado

pela Comissdo Técnica, realizard no prazo maximo de até 08 (oito) dias Uteis, a
apresentacdo para analise e avaliacao de admissibilidade, no ambiente por ele
(LICITANTE) instalado e mencionado anteriormente, visando a realizagdo do
roteiro de testes de comprovacdo técnica, apresentado no “Anexo Il — Roteiro
da Prova de Conceito - POC”, deste Termo de Referéncia.

5.11.4. O roteiro de testes de comprovacgao técnica descrito no “Anexo Ill — Roteiro da

Prova de Conceito - POC”, deste Termo de Referéncia, devera ser executado e
comprovado pelo LICITANTE, sob o auxilio e orientacdo da CONTRATANTE, por
meio da Comissdo Técnica, ndo cabendo a intervencdo e/ou pronunciamento
de outros LICITANTES e/ou cidaddos interessados, que estejam presentes no
processo de analise e avaliacao.
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5.11.5. Ao final desta fase da prova de conceito, caso a avaliacdo resulte em uma

situagdo de insuficiéncia, ou seja, o nao atendimento de no minimo 95%
(noventa e cinco por cento) dos requisitos técnicos e funcionais descritos e
exigidos no roteiro descrito no “Anexo Il — Roteiro da Prova de Conceito -
POC”, deste Termo de Referéncia, que tem como objeto a contratacdo de
solugdo de gestdo patrimonial imobilidria, com automacgdo do inventdrio e
monitoramento, utilizando tecnologia de identificacdo por radiofrequéncia, a
LICITANTE serd desclassificada e sera convocada a préoxima LICITANTE colocada.

5.11.6. A homologacdo técnica da LICITANTE ocorrerd mediante comprovacao da

qualificacdo técnica e da aprovag¢do na demonstracdo da POC, exigidas neste
Termo de Referéncia.

6. DA VISTORIA

6.1.

Visando subsidiar a adequada elaboracdo das propostas das LICITANTES, é optativo a
realizacdo de vistorias nos locais ou local de instalagdio dos equipamentos, se
desejada devera ser feita por responsavel técnico da empresa. A vistoria devera ser
agendada e realizada até 05 (cinco) dias Uteis antes da abertura do certame
licitatério, conforme ANEXO IX.

7. DA JUSTIFICATIVA PARA LOTE UNICO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Os itens deste certame foram agrupados devido a sua necessidade de integragao e
sua interdependéncia, ou seja, a exigéncia de compatibilidade entre as partes e
gestdo integrada das entregas para garantir o seu funcionamento, dado que a sua
implementacdo é bastante complexa.

O agrupamento dos itens em LOTE UNICO é imprescindivel, pois tecnicamente e
gerenciamento é invidvel que os servicos sejam fornecidos por diferentes
CONTRATADAS, uma vez que traz 6nus direto de maior custo gerencial para controle
da gestdo patrimonial, além do maior custo gerencial para gestdo contratual,
constituindo todos estes beneficios em vantajosidade técnica.

No tocante a economicidade, particionar o objeto em um maior nimero de itens
poderia impactar diretamente os custos globais da contratagdo, uma vez que a
execucdo dos servicos por uma Unica empresa traz ganhos de escala e possibilita a
diluicdo do custo do overhead administrativo por um maior nimero de profissionais
alocados para atendimento dos servicos.

Além do menor custo gerencial supramencionado, no modelo de atendimento
adotado, a ndo- separagdo em itens distintos se deu devido a necessidade de ser uma
solucdo completamente integrada que possa tratar as especificidades de cada um
dos itens de acordo com as suas métricas, acordos de nivel de servico, especializa¢do
de equipes de profissionais, regime de atendimento, além da especifica contribuicao
de cada item para o resultado final da contratagdo. Neste sentido, o objeto possui
caracteristicas de dependéncias entre os servicos a serem prestados, sendo certo que
seu parcelamento aumentaria os riscos de execucdo insatisfatéria do servico.

A aquisicdo em lote Unico embasa-se no Parecer n2 2086/00, elaborado no Processo
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n2 194/2000 do TCDF, da lavra do Professor Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, o qual
ensina que:

“a regra do parcelamento deve ser coordenada com o requisito que a propria lei
definiu: so se pode falar em parcelamento quando ha viabilidade técnica para
sua adogdo. (...) Um exame atento dos tipos de objeto licitados pela
Administra¢Go Publica evidéncia que embora sejam divisiveis, hd interesse
técnico na manutencgdo da unicidade, da licitagdo ou do item da mesma. Ndo é,
pois, a simples divisibilidade, mas a viabilidade técnica que dirige o processo
decisério. (...) Se um objeto, divisivel, sob o aspecto econémico for mais
vantajoso, mas houver inviabilidade técnica em que seja licitado em separado,
de nada valeré a avaliagdo econdémica. Imagine-se ainda esse elementar
exemplo do automovel: se por exemplo as pegas isoladamente custassem mais
barato, mesmo assim, seria recomenddvel o ndo parcelamento, pois sob o
aspecto técnico é a visdo do conjunto que iria definir a garantia do fabricante, o
ajuste das partes compondo todo unico, orgdnico e harménico". Segundo
Margal Justen Filho, "a obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de
ordem técnica e econémica. Ndo se admite o fracionamento quando
tecnicamente isso ndo for vidvel ou, mesmo, recomenddvel. O fracionamento
em lotes deve respeitar a integridade qualitativa do objeto a ser executado. (...)
a unidade do objeto a ser executado ndo pode ser destruida através do
fracionamento” (JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos. 11.ed. Brasilia: 2005, Dialética.

Carvalho Carneiro esclarece acerca do conceito de viabilidade técnica e econémica,
informando que:

"a viabilidade técnica diz respeito a integridade do objeto, nGo se admitindo o
parcelamento quando tal medida implica na sua desnaturagdo, onde em risco a

satisfacdo do interesse publico em questdo” (CARNEIRO, Daniel Carvalho. O
parcelamento da contratagdao na lei de licitagdes. Revista Didlogo
Juridico, ano IV, n.3., setembro/2004, p.85/95).

Quando analisado sob os aspectos técnicos vemos configurado o
inter-relacionamento e a interdependéncia entre produtos e os servicos a serem
contratados, onde ndo se faz possivel estabelecer os limites, por serem
extremamente ténues, de onde se iniciam e terminam as repercussdes entre um e
outro, especialmente por se ter como meta alcancar a maturidade, a disponibilidade
e a gestdo de riscos de um mesmo ambiente, para o qual cada item contribuird em
aspectos distintos, sendo respectivamente, a sua sustentacdo, o atendimento aos
usudrios e melhoria continua dos ambientes, bem como a garantia de entrega de
informacdo com qualidade e a disponibilizacdo de ferramentas de inteligéncia de
negdcio para os gestores e usuario.

Para a adequada execucdo dos servicos ora contratados é fundamental que esteja
assegurada a unidade conceitual de todas as etapas técnicas, que no conjunto
compéem um todo uno e indivisivel, entrelacado com coeréncia tecnoldgica e
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metodoldgica, direcionado para o resultado esperado, que é a disponibilidade do
ambiente sistémico, englobando todos os aspectos necessarios ao pleno
atendimento das necessidades dos usuarios desta instituicao.

Ressalta-se que nao ha restricdo de competitividade ao realizar o agrupamento, uma
vez que os fornecedores do produto e servigos sao habilitados a atender a todos os
itens especificados.

Dada a necessidade de completa integracdo entre as partes da solugdo, o objeto
possui caracteristicas de maiores dependéncias entre alguns produtos e servigos a
serem prestados, sendo certo que seu parcelamento aumentaria os riscos de
execucdo insatisfatoria do servico, podendo comprometer o funcionamento da
solugdo que se pretende obter.

Neste sentido, cabe citar trecho do parecer técnico do Tribunal de Contas da Unido,
constante do ACORDAO N2 2769/2011 — TCU — Plenério:

“(...) Andlise

Antes de iniciar-se a andlise, entende-se oportuna breve apresentagdo de alguns
conceitos bdsicos sobre o sistema RFID e seus principais componentes.
Identificagdo por radiofrequéncia, ou RFID, é um termo genérico para
tecnologias que usam ondas de rddio para identificar automaticamente pessoas
e objetos. O método mais comum de identificagGo é armazenar um numero
serial que identifica o objeto em um microchip que estd ligado a uma antena (o
chip e a antena juntos sdo chamados de uma etiqueta RFID). A antena permite
que o chip transmita a informagdo de identificagdo a um leitor. O leitor, por sua
vez, converte as ondas de radio recebidas da tag RFID em informacées digitais
que depois podem ser repassadas a computadores que fazem uso delas. A
complexidade dos leitores depende do tipo da etiqueta e das fung¢bes a serem
aplicadas. (...) 22. Enquanto o parcelamento do objeto seja a regra na
Administra¢Go Publica Federal (APF), a legislagdo e a jurisprudéncia do TCU
preveem excegbes a adjudicagdo por item quando hd prejuizo para o conjunto
licitado. (...) Analisam-se, entlio, as manifestacées apresentadas pelo orgdo e
pela empresa, bem como o contexto no qual se optou pela aquisicdo em
conjunto das tags, coletores de dados, servico de saneamento e software
aplicativo integrador. No desenho da visdo I6gica da solugdo licitada que consta
dos autos (peca 50, p. 2) é possivel verificar que o software aplicativo é
instalado em um servidor web, sendo operados por computadores conectados a
rede do TRT. No coletor de dados fica instalada uma parte dos softwares
aplicativos que faz a ligagdo Idgica com o sistema executado no servidor. Ainda
no coletor de dados, é instalado o middleware RFID responsdvel pela ligagGo
Iégica entre o coletor de dados e as tags. Trata-se, portanto, de implementagdo
de um sistema RFID, nGo sendo incomum nesse contexto, a necessidade de
eventuais ajustes entre os diversos componentes para o seu funcionamento. Na
hipotese de parcelamento do objeto, a empresa fornecedora do software
deveria aguardar o recebimento das etiquetas e do coletor de dados para
desenvolver o middleware conforme as especificagbes do hardware e somente
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entdo poder testar a leitura das etiquetas e verificar se as especificagbes sGo

atendidas de maneira adequada. (Pardgrafos: 16 e 18.1). Outros fatores que
poderiam impactar a implementag¢do satisfatéria da solugdo seriam a
necessidade de preparagGo das etiquetas (encapsulamento com layout
especifico, personalizagdo grdfica e personalizagdo eletrénica) e o prazo previsto
para que todos os componentes estejam em sintonia e o sistema, em pleno
funcionamento (Pardgrafos 15 e 18). Ademais, a aquisicGo em conjunto dos
componentes de um sistema RFID é pratica comum  do mercado conforme se
verifica no sitio  http:/www.brasil.rfidjournal.com/perguntas  frequentes:
“Leitores ativos sdo geralmente adquiridos como parte de um sistema completo,
com tags e software de mapeamento para determinar a localizagdo das tags”.

Percebe-se que, no caso em tela, o parcelamento do objeto por meio de diversas
contratagées aumento os riscos de execugdo insatisfatéria do servico, podendo
comprometer o funcionamento da solugdo que se pretende obter. Por outro
lado, a contratagdo sem o parcelamento do objeto permite a centralizagéo da
responsabilidade em uma unica empresa, facilitando o acompanhamento e
identificacdo de problemas e solu¢ées e aumentando o controle sobre a
execugdo do objeto (Pardgrafo 17). (...) Por todo o exposto, entende-se que a
aquisicdo da solugdo completa, sem parcelamento do objeto, encontra-se
justificada no caso concreto. 1.3 ConclusGo Os riscos envolvidos na
implementagdo de solugdo completa diferem daqueles inerentes a aquisi¢do de
componentes para mera reposico em sistema jd em funcionamento. A
necessidade de testes e de eventuais ajustes entre os diversos componentes,
aliada ao prazo previsto para o pleno funcionamento do sistema justifica, no
caso concreto, a opgdo de ndo parcelar o objeto. (Grifo nosso)”.

Assim, em consonancia com o pronunciamento do TCU sobre o tema, recomenda-se
o ndo fracionamento do objeto a ser adquirido, em razdo de suas especificidades
técnicas e da interdependéncia existente entre as tecnologias (software, hardwares e
servicos) que compdem a solucdo a ser LICITADA.

Concluindo-se que todos os componentes da solugdo pretendida deverdo ser
fornecidos em LOTE UNICO, pelo mesmo LICITANTE ou fornecedor, pois somente
assim havera garantia de interoperabilidade e integracdo entre todos os
componentes da solucdo pretendida deste projeto. Nesse sentido, a op¢dao da
CONTRATANTE, em respeito a legislacdo vigente e na busca pela economicidade,
optou por garantir a integracdo total dos componentes da solucdo a partir da
aquisicdo conjunta de todos os itens do projeto. Dessa forma, ha garantia de que
todos os servicos prestados terdo compatibilidade nas devidas execugdes.

8. DA MODALIDADE DE LICITAGCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1.

A Prefeitura Municipal de Maceié — PMM, através da Diretoria de Tecnologia da
Informa¢do - DTI/SEMGE, necessita contratar a empresa especializada, para
fornecimento de licencas de uso perpétuo da Solugdo Tecnoldgica integrada,
possuindo a finalidade de GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO
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IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE
INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA, bem como a prestacdo de servicos, pelo
periodo de 36 (trinta e seis) meses, de implanta¢do, padronizagdo, adequacdo,
atualizacdo, mapeamento, cadastro, migracdo de dados, treinamento, suporte
técnico e manutencdo para fins de registro e geréncia de informagdes dos bens
patrimoniais no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Maceié,
através da parametrizagdo aos procedimentos de controle dos bens mdveis, imdveis,
almoxarifado e frota, contemplando as necessidades de novas exigéncias legais
estabelecidas ao envio da prestagdo de contas nos prazos estabelecidos e fixados nos
regulamentos juntos aos 6rgaos de controle externo.

A aquisicdo dar-se-a pela modalidade licitatoria denominada pregdo, tendo como
critério de julgamento e classificacdo das propostas, o menor preco por item,
observado as especificagdes técnicas definidas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

O objeto do presente Termo de Referéncia encontra-se dentro da classificacdao de
materiais e servicos, em razdo de suas caracteristicas, quantidades e qualidades
serem passiveis de especificacdes usuais no mercado, em todo o Pais. Desta forma, a
escolha da modalidade de Pregdo Eletronico pelo MENOR PRECO POR GRUPO;

Ademais, os padrdes de desempenho e qualidade estdao objetivamente definidos no
bojo deste Termo de Referéncia, por meio de especificacGes e caracteristicas usuais
praticadas no mercado nacional, permitindo a qualquer dos interessados formulam
proposta de preco, a fim de atender as exigéncias estabelecidas;

O lote unico foi determinado de tal forma que existe uma dependéncia técnica entre
os itens para o correto funcionamento da solugdo, que devera ter a possibilidade de
geréncia unificada. Também visa unificar e padronizar as aquisicdes no ambito da
Prefeitura Municipal de Maceié — PMM, garantido maior economicidade, eficiéncia e
disponibilidade dos servigos oferecidos;

O julgamento da licitagdo serd realizado pelo critério do MENOR PRECO, observadas
as regras de aceitacdo das propostas fixadas neste termo de referéncia;

A adjudicacdo o objeto sera realizado segundo o critério de julgamento fixado na
alinea anterior, observada a decisdo final de julgamento do certame pelo Pregoeiro;

Deverd levar em considerac¢do o valor estimado no mapa de precos;

Os precos unitarios finais e totais propostos deverdo ser aqueles inferiores ou iguais
ao valor estimado, ndo ultrapassando a margem de preferéncia estabelecida durante
a sessao;

O custo estimado da contratagdao devera constar apenas no Mapa de Precos junto ao
processo, que sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio de lances;

Nos termos do artigo. 15 § 12 do Decreto 10.024/2019, o valor estimado ndo sera
divulgado, de acordo com o principio da economicidade e da competitividade,
gerando economia institucional e uso racional e eficaz do recurso publico direcionado
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a esta SEMGE;

O Envio de Lances sera realizado por meio do modo de disputa ABERTO e Fechado,
conforme prevé o Art. 14 do Decreto 10.024/2019.

SUBCONTRATACAO E CONSORCIOS

8.13.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio. Pois ha de se garantir

a padronizacdo dos equipamentos e servicos na razao em que nao ha
viabilidade técnica para o parcelamento da solugao.

8.13.2. Nao serd permitida a participacdo de empresas em consorcio.

9. DO PARCELAMENTO E ADJUDICACAO DO OBJETO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

N3o ocorreu parcelamento do objeto. A equipe de negdcio e técnica, entende que ha
uma interdependéncia entre eventos contidos nos itens a serem licitados, que
inviabiliza qualquer tentativa de parcelamento. Com efeito, caso ocorra o
parcelamento, hd a possibilidade de que varias empresas venham a ser contratadas
para executar os itens da pretendida solucdo. Desta forma, em uma eventual
multiplicidade de empresas estard com as responsabilidades decorrentes dos
contratos firmados, sendo assim, diante de incertezas ou problemas, poderd haver
duvidas sobre a quem compete a resolucdo. Além do mais, qualquer assincronismo
na execucdo contratual implicard em atrasos na implementacdo da solugdo;

Por outro lado, a centralizacdo da responsabilizacgdo em uma Unica empresa
contratada, se mostra mais adequada ndo apenas sob o prisma do acompanhamento
de problemas e solucbes, mas sobremaneira para facilitar a verificacdo das causas e
atribuicdo de responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execucao
contratual do objeto licitado;

Por outras palavras, em vistas das razbes técnicas apresentadas, a equipe de
planejamento entende que a contratagdao de uma Unica empresa para a execugao dos
itens a serem licitados se mostra mais satisfatdria. Consequentemente, os itens a
serem licitados serdo adjudicados a um unico licitante;

Assim, ndo havera parcelamento do objeto, uma vez que ndo hd viabilidade técnica e,
principalmente, ganho econémico para a Administracdo Publica, neste sentido a
decisdo 348/1999, plenario do TCU:

“Na forma do art. 23, § 12 da Lei 8666/63, deve a Administracdo
buscar o parcelamento do objeto, com vistas a melhor aproveitar os
recursos do mercado e, sobretudo, ampliar a competitividade do
certame. Todavia, essa orientagdo exige que o parcelamento somente
seja efetuado quando ndo resultar em perda de economia de escala.
Ndo se pode esquecer, e nisso andou bem o legislador, que a licitagdo
é procedimento administrativo que visa, entre outros aspectos, a que
a AdministragGo contrate de forma mais vantajosa possivel. Logo,
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ndo seria razodvel, além de ser ilegal, que o parcelamento venha

ocasionar economia de escala e, por via de consequéncia, maiores
custos para a Administra¢do Publica.”

O Professor Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, no Parecer n2 2086/00, elaborado no
Processo n? 194/2000 do TCDF, ensina que:

“Desse modo a regra do parcelamento deve ser coordenada com o
requisito que a prdpria lei definiu: sé se pode falar em parcelamento
quando hd viabilidade técnica para sua adog¢lo. Ndo se imagina,
quando o objeto é fisicamente unico, como um automdvel, que o
administrador esteja vinculado a parcelar o objeto. Nesse sentido,um
exame atento dos tipos de objeto licitados pela Administragdo Publica
evidencia que embora sejam divisiveis, hd interesse técnico na
manuteng¢do da unicidade, da licitagdo ou do item da mesma. Ndo é
pois a simples divisibilidade, mas a viabilidade técnica que dirige o
processo decisério. Observa-se que, na aplicacGo dessa norma, até
pela disposi¢cdo dos requisitos, fisicamente dispostos no seu contetdo,
a avaliagdo sob o aspecto técnico precede a avaliagdo sob o aspecto
econémico. E a visdo juridica que se harmoniza com a légica. Se um
objeto, divisivel, sob o aspecto econémico for mais vantajoso, mas
houver inviabilidade técnica em que seja licitado em separado, de
nada valerd a avaliagdo econémica. Imagine-se ainda esse elementar
exemplo do automdvel: se por exemplo as pecgas isoladamente
custassem mais barato, mesmo assim, seria recomenddvel o néo
parcelamento, pois sob o aspecto técnico é a visdo do conjunto que
iria definir a garantia do fabricante, o ajuste das partes compondo
todo unico, orgdnico e harménico. Por esse motivo, deve o bom
administrador, primeiramente, avaliar se o objeto é divisivel. Em caso
afirmativo, o proximo passo serd avaliar a conveniéncia técnica de
que seja licitado inteiro ou dividido”. (grifos).

Segundo Justen Filho:

“a obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de ordem
técnica e econémica. NdGo se admite o fracionamento quando
tecnicamente isso ndo for vidvel ou, mesmo, recomenddvel. O
fracionamento em lotes deve respeitar a integridade qualitativa do
objeto a ser executado. (...) a unidade do objeto a ser executado ndo
pode ser destruida através do fracionamento” (grifos).

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia
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correrdo a conta dos recursos especificos consignados no Orcamento da Secretaria
Municipal de Gestao de Pessoas e Patrimonio- SEMGE;

Quando da contratagdo, para fazer face a despesa, serd emitida Declaragdo do
Ordenador da Despesa de que a mesma tem adequagdo orgcamentadria e financeira
com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias, acompanhada da Nota de Empenho expedida pelo setor
contdbil da Secretaria Municipal de Gestdao de Peeesoas e Patrimoénio - SEMGE;

DO PRAZO E DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

O prazo previsto para entrega das licencas atualizadas da Solucdo Tecnoldgica de
GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO,
FROTAS e COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE INVENTARIO COM RADIO
FREQUENCIA deverd ser de até 10 (dez) dias corridos, contados apds o prazo
estabelecido no cronograma detalhado de execucao;

A capacitacdo dos gestores e operadores devera ter inicio no maximo em até 02
(dois) dias apds concluida a implanta¢do da solucdo atualizada;

Das licengas atualizadas de uso de softwares serdo recebidas:

Pelo servidor responsavel no ato da entrega:

11.4.1. Provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias a partir da data estabelecida no

cronograma detalhado de execugdo, pelo (a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade dos mesmos com as especificacGes requeridas no
Termo de Referéncia e na Proposta, devendo ser elaborado relatério
circunstanciado, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo ser encaminhado ao gestor do contrato para
recebimento definitivo;

11.4.2. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade e quantidade, e

consequente aceitacdo do objeto a ser contrato mediante termo
circunstanciado, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data do
recebimento provisério. SO entdo sera atestada a nota fiscal

11.4.3. As licengas poderdao ser disponibilizadas por meio eletrénico, no portal da

contratada, midia digital, etc.;

As licencas poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixados pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizos da aplicacdo de penalidade;

Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizados em consonancia com
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os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes de eventual incorre¢do na execu¢dao do
contrato;

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos servicos, sera
realizado pelo gestor do contrato;

O servico devera ser prestado conforme disposto em Ordem de Servico a ser emitida
pela CONTRATANTE e de acordo com a Politica de Suporte estabelecida;

Somente serda emitido o ACEITE DO OBJETO apéds a conclusdo da verificacdo da
conformidade dos termos do servico de atualizagGes de versdes e suporte técnico;

O gestor do contrato analisard os relatérios e toda documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicard as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e
comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura;

12. DA ORDEM DE SERVICO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

A Ordem de Servico, doravante denominada OS, serd o instrumento utilizado para
formalizacdo de demanda e autorizacdo para inicio dos servicos a CONTRATADA;

A emissdo das Ordens de Servico para a CONTRATADA dar-se-a de forma gradativa,
respeitadas as necessidades da CONTRATANTE;

A CONTRATANTE ndo se responsabilizara por quaisquer custos relacionados as
Ordens de Servico ndo autorizadas pelo responsavel designado para gestdo do
contrato;

Apdbs recebimento da OS, a CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE o
planejamento dos servicos da OS, com informag¢des da estimativa do prazo de
entrega, CRONOGRAMA DETALHADO DA EXECUCAO, inclusive, evidenciando as
etapas de entregas, quando possivel a divisdo da OS em entregas parciais e
independentes, o valor total da OS e de cada uma de suas etapas, quando for o caso,
produtos a serem entregues, seus critérios de aceitacdo entre outras informacdées
inerentes a cada tipode OS;

Apds o registro de uma OS, essa sé poderd ser alterada pelo gestor do contrato, ou
com autorizagdo deste. Em tal situagao, a justificativa para alteragdo da OS devera ser
registrada no sistema;

Apds a execucdo de cada OS, a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 dias corridos,
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deverd analisar sua solucdo efetuada pela CONTRATADA atende a especificacdo da
0oS;

Caso positivo, a execugao da OS sera considerada aceita;

Caso negativo, a execucdo da OS sera rejeitada. A OS continuara em aberto, e esta
informacdo serd registrada para efeito de cdlculo do indice de Ordens de Servico
rejeitadas, constante dos Niveis Minimos de Servicos, descrito no item 13.7;

A contratada também podera utilizar um sistema para registro das solicitacdes para
identificar, no minimo, as seguintes informag¢&es: o autor da OS, a descri¢ao da OS, as
entregas previstas na OS, a quantidade de horas estimada, o responsavel por sua
execucdo, a data de registro, data de conclusdo a aceitacdo ou ndo da sua execuc¢ao;

DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

13.1.

O valor estimado da contratacdo encontra-se descrito no Anexo IV.

DO PAGAMENTO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

O pagamento serd efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo
efetivamente entregue, através de depdsito bancario em conta corrente fornecida
pela contratada, em até 10 (dez) dias apds a assinatura do Termo de Aceite Definitivo
(Anexo V), contados da apresentacdo de requerimento, nota fiscal, recibo e certidoes
necessdarias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela
Contratante.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
o6rgao contratante atestar a execugdao definitiva, através do termo de aceite, do
objeto do contrato (Anexo V);

Para fins do Recebimento Definitivo deverdo ser considerados os testes de aceitacdo
e conformidade de todas especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

Satisfeitas as exigéncias e condicdes previstas, lavrar-se-4 Termo de Recebimento
Definitivo, assinado por Comissdo ou Servidor designado pela Administracao;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de
1993.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprova¢dao da regulariza¢do da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;
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Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF

Serd rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima
autoridade da contratante;

Quando do pagamento serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel;

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 113, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

Os pagamentos podem ser realizados com recursos préprios e/ou com recursos de
convénio;

15. DO CRONOGRAMA FiSICO - FINANCEIRO

15.1.

15.2.

15.3.

As entregas (software, hardwares e servigos) relacionadas a solu¢do objeto da
presente contratacdo observardo o cronograma fisico-financeiro a ser estabelecido
na abertura do projeto apds a assinatura do contrato.

O cronograma sera apresentado pela Licitante, através do gestor indicado como
responsavel da implantacdo por parte da Licitante, para aprovacdo e ajuste caso
necessario.

Apds aprovagao do cronograma a Licitante estard autorizada a iniciar as atividades
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conforme definido e observando o Termo de Referéncia.

16. DA GARANTIA

17.

16.1.

16.2.

16.3.

Todos os produtos (softwares) gerados pela CONTRATADA terdo garantia pelo
periodo de 90 (noventa dias) padrdo e mais 90 (noventa) dias adicionais, totalizando
180 (cento e oitenta) dias e 12 (doze) meses para os hardwares/equipamentos, a
contar da data de aceite definitivo dos produtos e servicos, dentro dos quais a
CONTRATADA corrigirda os defeitos identificados sem custo adicional para a
CONTRATANTE.

A emissdo de aceite definitivo dos produtos e servicos pelo Gestor do Contrato nao
exime a CONTRATADA da responsabilidade pela correcdo de erros porventura
identificados, dentro do prazo de vigéncia do Contrato e apds o seu encerramento,
sendo esses erros identificados dentro do prazo de garantia, sem Onus para
CONTRATANTE, desde que o erro ou falha, comprovadamente, nao se dé em funcao
de falhas da CONTRATANTE;

A Garantia Técnica abrange a correcdio de erros encontrados no cdodigo
implementado, desde que o ambiente (configuracdo do Sistema Operacional, do
Banco de Dados ou do Servidor de Aplicagdo) e o cddigo fonte desses objetos ndo
tenham sofrido alteragdes por parte da CONTRATANTE apds aceitagdo.

DO REAJUSTE, ACRESCIMOS E PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

O prazo de contrata¢do do objeto deste Termo de Referéncia serad de 36 (trinta e seis)
meses, contados a partir da publicacdo da assinatura do contrato;

Fica proibido o reajuste do valor durante a vigéncia do contrato;

Apds o periodo mencionado no item anterior, serd admitido o reajuste, utilizando-se
como base o IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo);

Pode ocorrer a revisdo do contrato ou ata, tencionando o reequilibrio econémico
financeiro, desde que haja incidéncia de fato imprevisivel e devidamente justificado,
conforme art. 37, XXI, DA CF/88, Arts. 57,§§ 12 e 29, 65, II, “d” e § 62, todos da Lei
n.8666/93 e arts. 17/19 do Decreto Municipal n® 7.496/2013;

A revisdo devera incidir a partir da data em que for protocolado, com fundamento no
item anterior, o pedido da contratada;

A revisdo do contrato tem por objetivo corrigir distor¢des geradas por ocorréncias
extraordindrias e imprevisiveis ou previsiveis com consequéncias inestimaveis,
conforme prevé o artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n2 8.666/1993;

Reajuste contratual segundo o artigo 40, inciso XI, artigo 55, inciso Ill, ambos da Lei
n2 8.666/93 e artigos 1°, 2° e 3° da Lei n® 10.192/2001

Acréscimos ou supressOes as alteragdes contratuais quantitativas quanto as
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alterac¢Oes unilaterais qualitativas estdo condicionadas aos percentuais especificados
nos §§ 12 e 22 do art. 65, da Lei n° 8.666/93. Bem como em face aos direitos do
contratado, prescrito no art. 58, |, da mesma lei, do principio da proporcionalidade e
da necessidade de esses limites serem obrigatoriamente fixados em lei;

Serd rescindido o contrato em execu¢do com a Contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
Contratante;

Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa;

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao
regularize sua situacao;

Em conformidade com o que dispde os art.s 77 a 80 da Lei 8.666/93, qualquer das
partes podera rescindir o contrato, a qualquer tempo, sem qualquer razdao ou motivo,
mediante simples aviso a outra Parte, com 30 (trinta) dias de antecedéncia, hipdtese
em que, ficard a parte que rescindir o Contrato exclusivamente responsdavel pelos
pagamentos dos servicos até entdo executados, assim como pelo ressarcimento
integral das despesas diretas e razoavelmente incorridas pela Contratada até a
referida rescisdo;

A pratica de ato ilicito sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes sancdes
administrativas, sem prejuizo da possibilidade de rescisdao contratual, nos termos da
Lei n2 10.520, de 2002, e do Decreto n? 68.119, de 2019.

18. DA GARANTIA DA EXECUCAO

18.1.

18.2.

A CONTRATADA, para execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia - TR,
prestard no ato da assinatura do contrato, em favor da CONTRATANTE, garantia fixada
no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, nos termos do artigo 56,
§29, da Lei n? 8.666/93, podendo a CONTRATADA optar por uma das modalidades de
garantia previstas no diploma legal citado.

A atualizagdo da garantia contratual deverd ocorrer quando houver prorrogagao de
prazo ou acréscimo do objeto contratual, nas mesmas condi¢des do item anterior

19. DO ACORDO DE SIGILO

19.1.

A CONTRATADA devera firmar um Termo de Confidencialidade e Sigilo com a
CONTRATANTE, de acordo com o modelo do ANEXO VI, estabelecendo o
compromisso de que quaisquer dados, informacbes, artefatos, contidos em
guaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter conhecimento
durante a execucdao dos trabalhos nao serao divulgados, reproduzidos ou utilizados
por terceiros.
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A CONTRATADA deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados, informacdes,
artefatos, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha
a ter conhecimento durante a execugao dos trabalhos, ndo podendo, por qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, independentemente da classificacdo de
sigilo conferida pela CONTRATANTE a tais documentos;

A CONTRATADA ndo podera divulgar quaisquer informacdes a que tenha acesso em
virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento
em decorréncia da execucdo do objeto do contrato, sem autorizagao, por escrito, da
CONTRATANTE, sob pena de aplicacdo das san¢des cabiveis, além do pagamento de
indenizacao por perdas e danos;

A CONTRATADA deverd apresentar Declara¢do de Conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados — Lei 13.709/2018, de acordo com o modelo do ANEXO VIII.

A CONTRATADA obriga-se a tratar como “segredos comerciais e confidenciais”
guaisquer informacgdes, dados, processos, formulas e cédigos, utilizando-os apenas
para as finalidades previstas no contrato, ndo podendo reveld-los ou facilitar sua
revelacdo a terceiros. O descumprimento deste item implicard em sangoes judiciais
previstas na legislagao pertinente.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

A CONTRATADA devera executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia para o perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

A CONTRATADA deverd garantir, em atendimento a Lei N2 8.666/93, art.13, § 39, que
0s servigos, necessdrios a execugao do objeto deste TR, serdo realizados, pessoal e
diretamente, pelos integrantes de seu corpo funcional;

A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as despesas
decorrentes da prestacao dos servigos;

Prestar todos os esclarecimentos solicitados e atender as reclamag¢des formuladas;

Comunicar ao setor Administrativo da Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas e
Patrimonio - SEMGE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
os esclarecimentos necessarios;

N3o transferir a outrem o objeto contratado;

Manter, durante toda a contratacdo, compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢Oes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas no ato convocatério;

A CONTRATADA se responsabilizard pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de atraso, quando da realizacdo do objeto;

A CONTRATADA devera executar os servicos dentro dos mais elevados padrées de
qgualidade requeridos para servicos dessa natureza se comprometendo a cumprir as
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20.10.

20.11.

20.12.

20.13.

20.14.

20.15.

20.16.

20.17.

20.18.

20.19.

20.20.

20.21.
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regras, normas e procedimentos estabelecidos pela Prefeitura Municipal de Maceié —
PMM.

A Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas e Patrim6nio — SEMGE, ndo aceitar3,
sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do Fornecedor para outras
entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, todos os tributos e contribuicdes,
tais como: impostos, taxas, emolumentos, seguros e outros que decorram direta ou
indiretamente do contrato, bem como oriundos de quaisquer acidentes e ou danos
causados a CONTRATANTE.

A CONTRATADA respondera pelos danos e prejuizos decorrentes de paralisacdes na
prestacao dos servicos, salvo na ocorréncia de caso fortuito ou for¢ca maior.

A CONTRATADA dara ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de
qgualquer anormalidade que verificar na presta¢do do servico que possa prejudicar a
realizagdao completa do objeto deste Contrato.

A contratada deverd deixar disponivel o cddigo-fonte e de suas atualizacGes até o
término da vigéncia do contrato, seja por entrega direta a custddia do contratante,
seja por entrega de garantia de acesso ao cddigo-fonte custodiado por fiel
depositdrio. Estes cddigos-fonte referem-se a todo o software e ferramentas préprias
e ndo apenas as customiza¢des e parametrizagdes especificas para a Prefeitura
Municipal de Maceié.

Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

A Contratada devera comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade
de carater urgente que impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja
verificada, e prestar os esclarecimentos que julgar necessdrios a Contratante até 24
(vinte e quatro) horas antes da execugao.

Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo do contrato.

Acatar as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes
formuladas.

Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais resultantes da execucdo do contrato.

Assumir como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes do
fornecimento de material, mdo-de-obra, aparelhos e equipamentos necessarios para
a ao e perfeita execucdo dos servigos contratados;

Responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados,
prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados por
estes ao contratante ou terceiros;
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Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do contrato;

Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagcdo por parte do CONTRATANTE, cabendo-lhe
prestar todos os esclarecimentos solicitados e acatar as reclamacgdes formuladas;

A prestacdao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinacao direta;

Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

21. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

21.11.

Efetuar os pagamentos nas condi¢cOes e precos pactuados, desde que ndo haja
qualquer ébice legal nem fato impeditivo provocado pela CONTRATADA.

Assegurar-se da boa prestacao dos servicos, acompanhando a execug¢do por meio da
equipe técnica especializada da Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas e
Patrimo6nio - SEMGE;

Certificar de que os precos dos servicos adquiridos estdo compativeis com aqueles
praticados no mercado pelos demais fornecedores do objeto deste Contrato, de
forma a garantir que lhe continuem a serem os mais vantajosos;

Fiscalizar e comunicar o cumprimento ou ndo das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, inclusive quanto a toda e qualquer ocorréncia relacionada a execugao
dos servigos, tais como: quantitativo e implementagdes a serem entregues
ressalvados os casos de forca maior, justificados e aceitos

Proceder as adverténcias, multas e demais comunica¢des legais pelo
descumprimento dos termos deste instrumento;

Verificar a regularidade da situacdo fiscal da Contratada e dos recolhimentos de
tributos sob sua responsabilidade antes de efetuar o pagamento devido;

Promover a fiscalizagdo e conferéncia da execucdo dos servicos pelo Fornecedor e
atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugdo total, fiéis
e correta dos fornecimentos, podendo rejeitar, no todo ou em parte, o servico que a
CONTRATADA entregar fora das especificagdes deste Termo;

Prestar informac¢bes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

Observar para que, durante toda a vigéncia da contratagdo, seja mantida a
compatibilidade com as obrigacbes assumidas e as condicdes de habilitacGes
exigidas;

Permitir o livre acesso do pessoal da CONTRATADA ao local de entrega do produto;

Notificar, por escrito, a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
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de execucdo do fornecimento, fixando prazo para sua correcgao.

Notificar a CONTRATADA sobre quaisquer problemas observados na execucdo dos
servicos, para que sejam adotadas as medidas necessdrias ao pronto
restabelecimento da normalidade em conformidade com o NMS.

22. DO CONTROLE, FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.

22.12.

22.13.

Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto contratado, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for
necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada/Fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato/fornecimento do produto, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

O fiscal e gestor da contratacdo terdo, entre outras, as seguintes atribuicdes.
Expedir ordens de servico;
Proceder ao acompanhamento do recebimento do servico — termo de aceite;

Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento;

Solicitar a Administragdo a aplicagdo de penalidades por descumprimento de
cldusulas estabelecidas;

Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagOes estabelecidas;

Atestar as notas fiscais relativas a entrega do objeto para efeito de pagamentos

Recusar o recebimento do servigo/objeto que for entregue fora das especificacBes
contidas neste Termo de Referéncia ou em quantidades divergentes daquelas
constantes na ordem de servicos;

Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e
fiel cumprimento das obrigacdes.

Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso
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da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo e aplicar as sancées
administrativas, quando se fizerem necessarias;

Solicitar o imediato afastamento e/ou substituicido de qualquer empregado ou
preposto da CONTRATADA que ndao merecga confianca no desempenho dos servigos,
que produza complicagBes para a supervisdo e fiscalizagdo e que adote postura
inconveniente ou incompativel com exercicio das atribuicdes que lhe foram
designadas;

Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada (arts. 38 e 109 da Lei 8.666/93)
com a finalidade de definir e estabelecer as estratégias da execuc¢do do objeto, bem
como tragar as metas de controle, fiscalizagdo e acompanhamento do contrato.

Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ird fiscalizar, principalmente de
suas cldusulas, assim como das condi¢des constantes do edital e seus anexos, com
vistas a identificar as obrigacbes em concreto tanto da contratante quanto da
contratada

Solicitar da CONTRATADA, a qualquer tempo, a apresentacdo de documentos
relacionados com a execucdo do objeto deste contrato.

23. DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

23.1.

Serd de responsabilidade do CONTRATANTE, acompanhar e fiscalizar a entrega e
execucdo dos servicos por meio dos servidores designados DIRETORIA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (DTI/SEMGE):

Equipe de Planejamento e Fiscalizagao

Integrante Requisitante Integrante Administrativo Integrante Técnico

Arnaldo Rodrigues Fragoso
Presidente da CPPM/SEMGE
Matricula: 2548-8

Guaranta Batista de Romilton Duarte
Almeida Porcitincula
Diretor de Tecnologia Membro da
da Informacdo CPPM/SEMGE
(DTI/SEMGE)

Matricula: 16981-1
Matricula: 958333-5
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Gestor do Contrato

Arnaldo Rodrigues Fragoso
Presidente da CPPM/SEMGE

Matricula: 2548-8

Ordenador de Despesa

Ivan Vasconcelos de Carvalho

Secretario Municipal de Gestdo de Pessoas e Patrimdnio

23.2.

23.3.

23.4.

Ficam ressalvados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
gualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo
no contrato e tudo mais que relacione com objeto contratado, desde que nao
acarrete 6nus para a Prefeitura Municipal de Maceidé ou modificagdes da contratagdo

A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer
todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solu¢cbes e comunicacées
necessdrias ao desenvolvimento de sua atividade.

A existéncia e a atuagdo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as
implicagdes proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Maceidé ou
perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes
da execucdo contratual ndo implicara co responsabilidade da Prefeitura Municipal de
Maceié ou de seus prepostos, devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das
penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Prefeitura Municipal de
Maceid dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

24. DAS ASSINATURAS E PRAZO DE INiCIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
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O contrato devera ser assinado em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades previstas em edital e na legislacao vigente

A execuc¢do dos servigos serd iniciada até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da
assinatura do contrato, observando o cronograma de execu¢ao;

As partes, CONTRATANTE E CONTRATADA deverdo, em até 10 (dez) dias Uteis apds a
assinatura do contrato, promover a primeira reunido de inicio de projeto (Kick Off)
para o estabelecimento e planejamento dos procedimentos relacionados ao plano de
entrega, execucdo, instalacdo e implantacdo da Solugdo. Nesta reunido deverd
ocorrer a atualiza¢do do cronograma fisico-financeiro, considerando em linhas gerais
as seguintes atividades:

Planejamento geral dos trabalhos, conforme descrito no ANEXO Il deste documento

Andlise da conjuntura da CONTRATANTE, com elaboragao da agenda de implantagao
e diretrizes para a plena execugdo do projeto;

Definicdo dos procedimentos de gestdao, acompanhamento dos trabalhos, incluindo
discussao dos prazos de aceitacao das diversas etapas do projeto;

Disponibilizacdo e fornecimento de informagdes, base de dados, documentacdo e
esclarecimentos, solicitados pela CONTRATADA e/ou CONTRATANTE, que sejam
necessarios e relevantes para o sucesso da implantacdo e perfeita operacionalizacao
da solugdo, objeto deste Termo de Referéncia.

Discussdo e detalhamento do cronograma de entrega, instala¢do e implantagdo, com
a definicdo a emissdo das primeiras ordens de servigos técnicos (OST), além da
avaliacdo de prioridades e definicdo de papéis e responsabilidades das partes;

Discussdo e revisdao dos processos de trabalho, objetivando a aderéncia dos fluxos
internos do CONTRATANTE aos sistemas;

Elaboracdo do Plano de Comunicagdo e de Implanta¢do do projeto entre as partes
envolvidas com o projeto, com indicacdo de papéis e responsabilidades;

Definicdo dos Responsaveis pelo projeto;

Emissdo da ordem de servico técnico (OST) de inicio do servi¢o/atividades de
fornecimento (software) e dos demais servicos de instalacdo e implantacdo da
solucdo de gestdo patrimonial mobilidrio, gestdo patrimonial imobiliaria
almoxarifado, gestdo de frotas com automacdo do inventario e monitoramento,
coletor de dados para automacgdao de inventdrio com radiofrequéncia, utilizando
tecnologia de identificacdo por radiofrequéncia - RFID, objeto deste Termo de
Referéncia;

25. DO PRAZO DE VIGENCIA

25.1.

O contrato vigorard por um periodo de 36 (trinta e seis) meses, podendo ser
prorrogado, por interesse das partes, nos termos do art. 57, IV, da Lei n2 8.666/93.
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25.2. A CONTRATADA estara obrigada a cumprir durante a vigéncia do contrato os prazos e
condigcBes previstos no presente Termo de Referéncia bem como as ofertadas em sua

proposta.

26. DAS PENALIDADES

26.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, o fornecedor, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, na forma dos artigos 86 e 87 da Lei 8.666/1993, ficara sujeito as seguintes
penalidades:

26.1.1. Adverténcia

26.1.2. Multa Moratodria de:

26.1.2.1.

26.1.2.2.

0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, limitada a incidéncia a 30 (trinta) dias.
Apods o trigésimo dia e a critério da Administracdo, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdao
unilateral da avenca;

10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de
atraso por periodo superior ao previsto, ou de inexecucdo parcial da
obrigacdo assumida;

26.1.3. Multa Compensatdria de:

26.1.3.1.

26.1.3.2.

0,5 % (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor constante da nota
de empenho, no caso de ndo substituicdo do produto que apresentar
defeito/vicio, no prazo de 10 (dez) dias uUteis, a contar da notificacéo,
limitada a incidéncia a dez dias. Apés o décimo dia e a critério da
Administragdo, podera ocorrer a ndo- aceitacdo do produto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

26.1.4. impedimento de licitar com o Municipio e descredenciamento do sistema
municipal de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, na forma do edital e da lei, com
fundamento no art. 72 da Lei n? 10.520/2002;

26.1.5. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, na forma do art. 87, IV da Lei n? 8.666/1993, acarretando o
cancelamento da inscricdo do Certificado de Habilitacdo de Firmas no Setor de
Cadastro de Fornecedores das Secretarias de Economia e Gestdo da Prefeitura
Municipal de Maceid.

26.1.6. O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, serd
descontado de pagamentos eventualmente devidos pela Prefeitura Municipal
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de Maceid ao fornecedor ou cobrado judicialmente.

26.1.7. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.

26.1.8. Ficard impedido de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 05

(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais
cominacoes legais, o licitante que:

26.1.8.1. convocado dentro do prazo de validade de sua proposta ndo celebrar o
contrato

26.1.8.2. deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame;

26.1.8.3. ensejar o retardamento da execug¢do de seu objeto;
26.1.8.4. nao mantiver a proposta;

26.1.8.5. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
26.1.8.6. comportar-se de modo inidéneo.

26.1.8.6.1. Com referéncia a sang¢do de que trata a alinea “b” do subitem 21,
decorrido o prazo de defesa sem que o fornecedor se pronuncie
ou se for considerada procedente a multa, o mesmo sera
notificado a recolher ao erario municipal o valor devido, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo pela autoridade
competente

26.1.8.6.2. Uma vez recolhida a multa de que trata a alinea “b” do subitem
22.1, e na hipdtese de vir o fornecedor a lograr éxito em recurso
qgue apresentar, o contratante devolverd a quantia recolhida, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

27. DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1.

27.2.

27.3.

A Diretoria de Tecnologia da Informagdo — DTI/SEMGE, atesta para os devidos fins,
gue o conteldo deste Termo de Referéncia limita-se ao minimo imprescindivel a
satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos
existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou
exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa
direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizacdo do objeto
contratual;

Eventuais pedidos de informagbes/esclarecimentos deverdo ser encaminhados a
Agéncia Municipal de Regula¢do de Servicos Delegados - ARSER, através do e-mail:
gerencia.planejamento@arser.maceio.al.gov.br, telefone para contato (82)
3312-5100/ 5129;

Integram este instrumento, os seguintes anexos,;
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27.3.1. Anexo | — Descri¢do dos Produtos/Servicos e Requisitos Funcionais;
27.3.2. Anexo Il — Endereco de Entrega dos Produtos;

27.3.3. Anexo lll — Roteiro de Prova de Conceito - POC;

27.3.4. Anexo IV — Quantitativos Registrados e Valor Estimado;

27.3.5. Anexo V — Modelo do Termo de Aceite Provisorio;

27.3.6. Anexo VI - Modelo do Termo de Aceite Definitivo;

27.3.7. Anexo VIl - Modelo de Termo de Confiabilidade;

27.3.8. Anexo VIl - Modelo de Termo de Confiabilidade — LGPD

27.3.9. Anexo IX - Modelo de Declaragao de Vistoria

28. DA CONCLUSAO

28.1.

28.2.

28.3.

Ante o exposto, considerando o cumprimento da demanda pretendida para fins de
contratacdo de empresa especializada para fornecimento de licencas de uso
perpétuo da Solucdo Tecnoldgica integrada, possuindo a finalidade GESTAO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e
COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE INVENTARIO COM RADIOFREQUENCIA,
bem como a prestagdo de servigos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, de
implantacdo, padronizagdo, adequacdo, atualizacgdo, mapeamento, cadastro,
migracao de dados, treinamento, suporte técnico e manutengao para fins de registro
e geréncia de informacgdes dos bens patrimoniais no ambito da Administracdo Direta
e Indireta do Municipio de Maceid, através da parametrizacdo aos procedimentos de
controle dos bens modveis, imdveis, almoxarifado e frota, contemplando as
necessidades de novas exigéncias legais estabelecidas ao envio da prestacdo de
contas nos prazos estabelecidos e fixados nos regulamentos juntos aos drgdos de
controle externo.

Ademais, a Solugdo Tecnoldgica deve acompanhar a necessidade de atualizagdo das
exigéncias legais estabelecidas ao envio da prestacdo de contas nos prazos
estabelecidos e fixados nos regulamentos juntos aos orgaos de controle externo.

A solucdo de Tl atualizada fornecerd a estrutura necessdria para aperfeigoar as
informacdes, possuindo a finalidade de gestdo do patrimoénio imobilidrio, mobilidrio,
almoxarifado , frotas no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Maceid, através da parametrizagdo aos procedimentos de controle dos bens moveis,
imdveis e almoxarifado, conforme condicdes e especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia

Maceid - AL, 08 de maio de 2023.

Arnaldo Rodrigues Fragoso Presidente CPPM /
SEMGE Matricula: 2548-3
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Jacson Luis Alves da Silva

Coordenador Geral de Contratacdo e
Aquisicdo de Produtos / SEMGE Matricula:
954837-8

Guarantd Batista de Almeida

Diretor de Tecnologia da Informacdo / SEMGE
Matricula: 958333-5

Ivan Vasconcelos de Carvalho

Secretario Municipal de Gestdo de Pessoas e
Patriménio / SEM
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ANEXO |

DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS E REQUISITOS FUNCIONAIS DO OBJETO

O objeto perfaz a contracdo de empresa especializada para fornecimento de licencas de uso
perpétuo de Solucdo Tecnoldgica integrada, possuindo a finalidade de GESTAO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e COLETOR
DE DADOS PARA AUTOMACAO DE INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA, bem como a
prestacdo de servicos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, de implantacdo,
padronizacdo, adequacdo, atualizacdo, mapeamento, cadastro, migracdo de dados,
treinamento, suporte técnico e manutencao para fins de registro e geréncia de informacgdes
dos bens patrimoniais no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Macei¢,
através da parametrizacdo aos procedimentos de controle dos bens modveis, imodveis,
almoxarifado e frota, contemplando as necessidades de novas exigéncias legais estabelecidas
ao envio da prestacdo de contas nos prazos estabelecidos e fixados nos regulamentos juntos
aos orgaos de controle externo:

ITEM | ESPECIFICAGAO QTD UNIDADE
PRODUTOS

1 Gestdo de PatrimoOnio Mobilidrio para atender as 01 Licenga Uso
unidades gestoras ativas Perpétuo

) Gestdo de Patrimonio Imobilidrio para atender as 01 Licenca Uso
unidades gestoras ativas Perpétuo

3 Gestdo de Almoxarifado para atender as unidades 01 Licenca Uso
gestoras ativas. Perpétuo

4 Aplicativo de Inventario para Coletor de Dados com 34 Licenga Uso
Tecnologia RFID Perpétuo

5 Gestdo de Frotas para atender as unidades gestoras 01 Licenga Uso
ativas Perpétuo
Coletor de dados de dispositivos de radio frequéncia

6 RFID, compativel com médulo de automacao de 34 Unidade
inventario

SERVICOS
7 Servicos de Instalacdo e Configuragdo no Ambiente 01 Servico

Tecnoldgico da Prefeitura Municipal de Maceid

Adequacdo e padronizagao dos dados, configuragdo e
8 cadastramento das tabelas corporativas, configuragao 01 Servico
de seguranca e controle de acesso e classificacdo
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ITEM |ESPECIFICACAO QTD |UNIDADE

Adequacédo e padronizacao dos dados, configuragdo e
cadastramento das tabelas corporativas, configuracao
de seguranca e controle de acesso e classificacdo e
padronizagao dos materiais de patriménio mobilidrio

01 Servigo

Adequacdo e padronizagao dos dados, configuragdo e
cadastramento das tabelas corporativas, configuragao
de seguranca e controle de acesso e classificacdo e
padronizacdo dos materiais de patrimoénio imobiliario

10 01 Servico

Adequacado e padronizacdo dos dados, configuracdo e
cadastramento das tabelas corporativas, configuragao
de seguranca e controle de acesso e classificacdo e
padronizacao dos materiais de almoxarifado

11 01 Servigo

Adequacédo e padronizacdo dos dados, configuragdo e
cadastramento das tabelas corporativas, configuracdo
de seguranca e controle de acesso e classificacdo e
padronizacao dos materiais de transporte

12 01 Servigo

Migracdo dos dados do atual sistema/planilhas com o
13 registro das informacg0es atuais para a ferramenta de 01 Servico
patrimoénio mobilidrio

Migracdo dos dados do atual sistema/planilhas com o
14 registro das informacdes atuais para a ferramenta de 01 Servico
almoxarifado

Servicos de confeccdo e fornecimento de etiquetas de

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog

1 150. i i
5 RFID para bens metalicos 50.000 |Unidade de Servico
16 Servigos de confecgao e fornec~|mento’ c'ie etiquetas de 100.000 | Unidade de Servico
RFID para bens e ndo metalicos
17 Servicos de ethuet,am.ento e pareamento de bens 250.000 | Unidade de Servico
maoveis com RFID
18 Servigos de |nyen’£ar|o fisico a?u~tomat|zado coma 250.000 | Unidade de Servico
padronizacao da descri¢cdo dos bens
19 Servicos de reavaliagdo de bens mdveis 250.000 |Unidade de Servigo

Realizar a atualizag¢do cadastral na ferramenta de
20 gestdo de patrimonio imobilidrio com a migragéo / 01 Servigo
digitacdo dos dados disponibilizados existentes

Realizar a atualizacdo cadastral na ferramenta de
gestdo de frotas, dos veiculos, motoristas,
21 documentagdes e caracteristicas criticas para a 01 Servigo
atribuicdo de viagens na ferramenta de gestdo (até 600
veiculos)
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ITEM

ESPECIFICACAO

QTD |UNIDADE

22

Adequacdo dos requisitos funcionais levantados no
mapeamento do processo para atender uma melhoria
proposta em um ou mais processos de negdcio,
alterando funcionalidade ja existente ou criando nova
funcionalidade na ferramenta adquirida, incluindo a
valida¢do da funcionalidade

350 Ponto de Fungao

23

Treinamento - r
de usuarios/

eficiente aos sistemas adquiridos

ealizar treinamento visando a formacao
multiplicadores que possibilitem uso 12 Turma

SERVICO CONTINUADO

24

Do suporte t

Servigo de Sustentacdo Técnica

écnico e manutencdo continuados —
¢ 24 Mensal

A solugdo adquirida devera nos seus itens especificos atender aos processos de trabalho
conforme demonstrado no quadro a seguir:

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 505

Pagina 46

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Item

Necessidade

Requisitos

Gerir ativos mobiliarios e
bens de consumo

e Realizar Entrada de Bens Movimentar Bens

Patrimoniais Realizar Baixa de Bens Providenciar
Aquisicdo de Bens Realizar Inventdario Patrimonial
Gerenciar Estrutura Organizacional Gerenciar
Catalogo de Materiais

Monitorar Cadastro do Bem Patrimonial Prestar
Contas a Contabilidade

Realizar controle fisico e financeiro dos bens
patrimoniais Monitorar Processo de Trabalho

Realizar Entrada de Itens de Estoque Gerenciar
Estrutura de Requisitantes Realizar Distribuicao
dos Itens de Estoque Realizar Baixa de Itens de
Estoque

Transferir Itens de Estoque entre Almoxarifados
Realizar Inventdrio dos Estoques

Gerenciar Infraestrutura de Distribuicdo Gerenciar
Catdlogo de Itens de Estoque Planejar
Ressuprimento de Estoque Prestar Contas a
Contabilidade

Realizar controle fisico e financeiro dos materiais
de consumo

Gerir Imdveis e Servigcos de
Engenharia

Cadastrar Imével Fiscalizar Imdvel Vistoriar Imovel
Controlar Pagamento de Obrigacdes

Controlar a Realizacdo de Obras e Servicos de
Engenharia Monitorar Processo de Trabalho

Realizar gestdao das informacdes do acervo
imobiliario

Prestar Contas a Contabilidade
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3. Gerir Frotas °

Cadastrar Veiculo Cadastrar Motorista

Realizar Transporte / Viagem Realizar Operacdo de
Abastecimento Realizar Operacdo de Manutencao

Monitorar Cadastro de Veiculos
Monitorar Cadastro de Motorista

Monitorar Processo de Trabalho

Servigos de apoio
operacional

Atividades sob demanda desenvolvidas por
profissionais especializados, on site, que vem ao
encontro da necessidade aprimoramento da
gualidade e conhecimento dos processos de
negdcio relacionados a area

Automacao do processo de
Inventario

Implantagdo de solugdo de gestdo de ativos com
tecnologia RFID Pareamento dos tombos atuais
com as novas etiquetas RFID Afixa¢do das
etiquetas RFID

Inventdrio dos bens mdveis identificando
localizagdo e respectivo responsdvel Fornecimento
das tags por tipo de bem (metalicos, ndo
metalicos e livros) Fornecimento de Coletores
RFID e cédigo de barras

Fornecimento de software de coletor

6. Capacitagao e Treinamento

Treinamentos voltados para a operagdo e para os
processos de negdcios que visam garantir a
absor¢do da cultura do novo modelo de gestao
almejado

Servigos
continuados de suporte e
manutencgao das
ferramentas de gestdo

Sdo os servigcos que visam garantir a continuidade
da operacdo e a melhoria das ferramentas diante
das evolug¢des dos negdcios, da tecnologia e da
legislacao

1. REQUISITOS FUNCIONAIS E NAO FUNCIONAIS

1.1. Dentro das necessidades da contratacdo, a Solucdo de Tl demandada deve possuir os
seguintes requisitos (ou caracteristicas) funcionais minimos para melhor viabilizar a

contratagao:

1.1.1. Possuir interface visual simples, intuitiva, 100% WEB;
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1.1.2. N&o possuir limitagdo por nimero de usuarios no sistema;

1.1.3. Ser compativel com os principais Servidores de banco de dados de mercado
como Oracle, Postgres e SQL Server;

1.1.4. Ser executado em ambiente multiplataforma, como Linux e Windows.
2. REQUISITOS DE SEGURANCA

2.1. Deverdo ser observados os regulamentos, normas e instrucées de seguranca da
informacdo e comunica¢gdes adotadas pela Prefeitura, incluindo as Politicas e
Diretrizes de Governo, normativos associados ou especificos de Tecnologia da
Informacdo, Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informacdo, Politicas de
Seguranca da Informacédo e acordos de nivel de servigo (SLA).

2.2. Deverdo ser garantidos a disponibilidade, a integridade, a confidencialidade, o
nao-repudio e a autenticidade dos conhecimentos, informacdes e dados hospedados
em ambiente tecnolégico sob custédia e gerenciamento do prestador de servigos
quando ocorrerem.

2.3. Toda informagdo confidencial gerada e/ou manipulada em razdo desta contratagdo,
seja ela armazenada em meio fisico, magnético ou eletronico, devera ser devolvida,
mediante formaliza¢do entre as partes, ao término ou rompimento do contrato, ou
por solicitacdo da Prefeitura.

2.4. Executar os servicos em conformidade com a legislacdo aplicavel, em especial as
certificagOes sobre seguranca da informacdo solicitadas para Qualificacdo Técnica,
sem prejuizo de outras exigéncias, objetivando mitigar riscos relativos a seguranca da
informacao.

2.5. A Contratada devera garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos
documentos e informagdes que, em fungao do Contrato, estiverem sob a sua guarda,
sob pena de responder por eventuais perdas e/ou danos causados a Prefeitura e a
terceiros.

3. REQUISITOS DE SOFTWARE
3.1. REQUISITOS DOS ITENS CONSIDERADOS PRODUTOS-SOFTWARE
3.1.1. MODULO DE GESTAO DE ATIVOS MOBILIARIOS
A solucdo de Gestdo dos ativos mobilidrios devera permitir:
3.1.1.1. REALIZAR ENTRADA DE BENS
3.1.1.1.1. Realizar a entrada de bens patrimoniais préprios e de terceiros.
3.1.1.1.2. Fazer o controle fisico e financeiro dos bens préprios;

3.1.1.1.3. Fazer o controle fisico dos bens de terceiros; podendo realizar sua
incorporacdo aos bens préprios no futuro (caso de leasing, por
exemplo).
Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 49
Pagina 508

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

3.1.1.1.4.

3.1.1.1.5.

3.1.1.1.6.

3.1.1.1.7.

3.1.1.1.8.

3.1.1.1.9.

3.1.1.1.10.

3.1.1.1.11.

3.1.1.1.12.

3.1.1.1.13.

3.1.1.1.14.

3.1.1.1.15.

Emitir o termo de recebimento provisério (assinado
eletronicamente ou ndo) assim que for registrada a entrada fisica
dos bens no 6rgao e, depois do atesto, emitir o termo de
recebimento definitivo (assinado eletronicamente ou ndo pela
comissdo de recebimento). Neste momento devera ser processada
a contabilizagcdo do bem.

Realizar o cadastramento de bens patrimoniais separadamente e
ja agrupa-los num bem “composto”. E o caso do microcomputador
gue é o agrupamento de gabinete + monitor + teclado + etc.

Registrar caracteristicas dos bens que estdo sendo cadastrados.
Exemplo de caracteristicas: marca, modelo, nimero de série, etc.

Registrar o periodo de garantia do bem.

Permitir alterar a vida Util do bem e o valor depreciavel
independente do parametro configurado na conta contabil. Util
para o caso de bens com depreciacdo acelerada.

Realizar a entrada de forma integrada, obtendo os dados do
software de Gestdao de Compras e Contratos a partir do nimero do
empenho registrado naquele sistema. Evitando assim o retrabalho
na digitacdo de dados, e consequentemente que os dados sejam
divergentes entre empenho registrado no software de Gestdo de
Compras e Contratos e a entrada registrada no médulo Gestdo de
Patrimonio.

Emitir aviso de que existem entradas sem atesto a mais de 10 dias.

Fornecer os seguintes relatérios gerenciais: Relacdo de Entradas
no Periodo - Por Fornecedor; Relatdrio de Entradas no Periodo -
Por Conta Contadbil.

Fornecer os seguintes relatérios graficos: Grafico da Distribuicao
das Aquisi¢des - Agrupado por Conta/Ano/Quantidade.

Permitir a edicao do registro das entradas realizadas desde que os
bens constantes nela ainda ndao tenham sido movimentados e que
o més em que ela foi realizada esteja aberto. Quando usar
assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacdo
devera(do) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a
elimina¢do do documento anterior.

Permitir que uma entrada registrada seja excluida do sistema
desde que os bens constantes nela ndo tenham sido
movimentados; que o més em que ela foi realizada esteja aberto e
gue ndo existam documentos assinados digitalmente associados a
transacgao.

Permitir a consulta das entradas registradas no sistema a partir
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dos seguintes filtros: intervalo de ndimeros patrimoniais; érgao;
unidade gestora; fornecedor; tipo do bem; tipo da aquisicao;
material; conta; intervalo de nota de recebimento; intervalo de
valor unitario dos bens; periodo de aquisi¢do; periodo de inclusdo
de registro da entrada; periodo de contabilizacdo; documentos
associados a entrada (tipo, intervalo de numero, periodo de
emissdo).

3.1.1.2. MOVIMENTAR BENS PATRIMONIAIS

3.1.1.2.1.

3.1.1.2.2.

3.1.1.2.3.

3.1.1.2.4.

3.1.1.2.5.

3.1.1.2.6.

Realizar as transferéncias dos bens patrimoniais entre as varias
unidades administrativas dentro do 6rgdo — mesmo em unidades
gestoras diferentes e entre o 6rgdao e entidade externa
(fornecedor, comodatario, etc.). Estas transferéncias podem ser de
natureza permanente ou temporaria.

Permitir que as transferéncias sejam feitas com ou sem o
recebimento eletrénico, ou seja, a transferéncia serd efetivada
apenas quando o responsavel ou detentor de destino da
transferéncia confirmar o recebimento dentro do sistema ou a
transferéncia sera efetivada no momento de seu registro. Isso
poderd ser configurado conforme o processo de trabalho do
drgdo. O documento gerado nessa transferéncia pode ser assinado
digitalmente tanto pelo emissor quanto pelo receptor.

Para transferéncias temporarias, registrar a previsdo de retorno e
monitorar tal data de modo que avise sobre o atraso destes
retornos.

Para todas as transferéncias externas, o sistema deve registrar o
portador do bem — ou seja, aquele que ira retirar o bem de dentro
do drgdo e leva-lo ao destino.

Para todas as transferéncias externas; cujo objetivo for
manutencdo, assim que o usuario escolher o primeiro bem a
transferir o sistema deve verificar se existe contrato de
manutencdo para aquele bem e buscar o fornecedor contratado.
Depois disso sé poderdo ser escolhidos outros bens para esta
transferéncia que também estejam cobertos pelo mesmo contrato
de manutengao.

Para todas as transferéncias externas; cujo objetivo for
manutencdo em garantia, s6 poderdo ser escolhidos bens cujo
periodo de garantia ndo esteja vencido. Assim que o usudrio
escolher o primeiro bem a transferir o sistema deve verificar qual
o fornecedor do bem na sua entrada e buscar este fornecedor.
Depois disso sé poderdo ser escolhidos outros bens para esta
transferéncia que também estejam em garantia com o mesmo
fornecedor.
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3.1.1.2.7. Em todas as transferéncias o usudrio deve informar o destino e os
bens que serdo transferidos e o sistema deve identificar a origem
de todos os bens selecionados gerando quantos termos de
transferéncia forem necessarios para formalizar a transacao.

3.1.1.2.8. Emitir aviso de que existem transferéncias internas permanentes
sem recebimento a mais de 10 dias.

3.1.1.2.9. Emitir aviso de que existem transferéncias internas temporarias

com atraso de retorno.

3.1.1.2.10. Emitir aviso de que existe transferéncia externa tempordrias com

atraso de retorno.

3.1.1.2.11. Fornecer 0s seguintes
Movimenta¢des Internas
Movimentag¢Oes Internas

relatérios de  movimentacdo:
- Resumo Transferéncia Interna;
Permanentes - Analitico;

Movimentag¢Bes Internas Permanentes - Resumo por Termo;
Movimentag¢des Internas Permanentes - Resumo por Unidade
Organizacional Destino; Movimentacdes Internas Permanentes -

Resumo por Unidade

Organizacional Origem; Relatério

Transferéncias Externas no Periodo (Por Patrimonio); Relacdo de
Transferéncias Externas no Periodo - por Termo.

3.1.1.2.12. Permitir a edi¢do do registro das transferéncias realizadas desde
gue os bens constantes nela ndo tenham sido movimentados
posteriormente e que o més em que ela foi realizada esteja

aberto. Quando usar

assinatura digital, o(s) documento(s)

resultante(s) desta transacdo devera(ao) ser emitido(s) novamente
e assinado(s) sem a elimina¢do do documento anterior.

3.1.1.2.13. Permitir que uma transferéncia registrada seja excluida do sistema

desde que os bens

constantes nela ndo tenham sido

movimentados posteriormente; que o més em que ela foi
realizada esteja aberto e que ndo existam documentos assinados
digitalmente associados a esta transagao.

3.1.1.2.14. Permitir a consulta das transferéncias registradas no sistema a
partir dos seguintes filtros: nimero patrimonial, érgdo; unidade
gestora de origem e destino; unidade administrativa de origem e
destino, unidade de localizacdo de origem e destino, intervalo de
termo de transferéncia; periodo de transferéncia; modalidade de

transferéncia  (temporaria

ou permanente); objetivo de

transferéncia tempordria; periodo de assinatura; periodo de
rejeicdo da transferéncia; previsdao de retorno das transferéncias

temporarias; documentos

associados a transferéncia (tipo,

intervalo de nimero, periodo de emissao).
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3.1.1.3. REALIZAR BAIXA DE BENS

3.1.1.3.1.

3.1.1.3.2.

3.1.1.3.3.

3.1.1.3.4.

3.1.1.3.5.

3.1.1.3.6.

3.1.1.3.7.

3.1.1.3.8.

3.1.1.3.9.

3.1.1.3.10.

3.1.1.3.11.

3.1.1.3.12.

Permitir o cadastramento dos varios roteiros para realizagdo de
baixas patrimoniais, indicando o que fazer e em que sequéncia.

Ao registrar uma baixa o sistema deve iniciar um processo de
baixa, indicando quais bens serdo objeto deste processo e
registrar que este processo esta em andamento.

Apds o registro do processo de baixa o usuario devera determinar
qual roteiro de baixa ird seguir e entdo registrar o resultado de
todas as etapas realizadas.

Apds a realizagdo de todas as etapas o usuario devera indicar se a
baixa foi autorizada ou nao.

Quando a baixa é autorizada, os bens ali constantes deverdo ser
baixados contabilmente. A baixa contdbil do bem serda o valor
residual e depreciacdo acumulada. O documento que formaliza a
baixa poderd ser assinado digitalmente por todos os membros da
comissdo de baixa.

Quando a baixa ndo é autorizada os bens deverdo retornar aos
seus locais, status e contas de origem. Ou seja, voltam para onde
estavam antes de serem selecionados para baixa.

Na baixa deverd ser registrada a comissao que foi designada para
determinar se os bens sdo realmente inserviveis e se o tipo de
baixa é o adequado.

Em todas as baixas o usudrio deve informar o tipo de baixa e,
guando adequado, o destino dos bens. O sistema devera
identificar a origem de todos os bens selecionados para baixa
gerando quantos termos de baixa forem necessdrios para
formalizar a transacgao.

Realizar o estorno de baixa realizado indevidamente. Este registro
ird reativar bem ja baixado, sem precisar dar-lhe novo
tombamento e realizard entrada contabil deste bem na conta de
ativo adequada. O registro do estorno deve ser feito em data
dentro do més aberto contabilmente. O estorno contabil do bem
serd o valor residual e a depreciacdo acumulada.

Emitir aviso de que existe baixa em andamento a mais de 10 dias.

Fornecer os seguintes relatérios gerenciais: Relatdrio de Baixas
Efetuadas - Por Destino/Tipo; Relatério de Baixas no Periodo;
Relatério de Bens Baixados - Por Destino/Tipo;

Fornecer os seguintes relatérios graficos: Grafico da Distribuicao
das Baixas - Agrupado por Conta/Ano/Quantidade;

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL

CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 53
Pagina 512

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

3.1.1.3.13.

3.1.1.3.14.

3.1.1.3.15.

Permitir a edicdo do registro das baixas realizadas desde que ainda
esteja em andamento e que o més em que ela foi realizada esteja
aberto.

Permitir que uma baixa registrada seja excluida do sistema desde
gue o més em que ela foi realizada esteja aberto e que ndo
existam documentos assinados digitalmente associados nesta
transagao.

Permitir a consulta das baixas registradas no sistema a partir dos
seguintes filtros: nimero patrimonial, 6rgdo; unidade gestora;
destino; intervalo de nimero do tramite, intervalo de termo de
baixa; tipo do bem; tipo da baixa; situacdo da baixa; periodo de
baixa; periodo de contabilizacdo da baixa; conta; documentos
associados a baixa (tipo, intervalo de numero, periodo de
emissdo).

3.1.1.4. REALIZAR INVENTARIO PATRIMONIAL

3.1.1.4.1.

3.1.1.4.2.

3.1.1.4.3.

3.1.1.4.4.

3.1.1.4.5.

3.1.1.4.6.

3.1.1.4.7.

3.1.1.4.8.

Registrar os varios inventdrios realizados durante o exercicio
financeiro.

Permitir que os inventdrios sejam realizados com o auxilio do
coletor de dados ou manualmente.

Para os inventarios manuais o sistema deverd gerar a lista de bens
a inventariar e imprimi-la num relatério.

Para os inventdrios eletrénicos — com a ajuda do coletor — o
sistema deverd gerar arquivo, a ser exportado para o dispositivo,
contendo a lista de bens a inventariar.

Registrar todas as comissGes de inventario criadas para a
realizacdo dos inventarios.

Gerar os seguintes relatérios de critica do inventdrio: Relatdrio
Bens Encontrados; Relatério Bens Encontrados em Outras
Unidades; Relatério Bens Levantados; Relatério Bens Levantados e
Ndo Cadastrados; Relatério Bens da Unidade Organizacional
Encontrados em outro(s) Endereco(s); Relatério Bens ndo
Encontrados; Resumo de Inventario por Levantamento.

O registro do resultado do inventario manual devera ser realizado
pelo usudrio, enquanto que o resultado do inventdrio eletrénico
serd importado do dispositivo.

Apds a importacdo do resultado do inventdrio eletronico, o
sistema deverd permitir que o usuario realize sua manutencao,
oferecendo recursos para que ele corrija as distor¢oes
encontradas e que sejam esclarecidas durante a fase de critica do
inventdrio.

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL

CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 54
Pagina 513

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

3.1.1.4.9.

3.1.1.4.10.

3.1.1.4.11.

O sistema deve permitir a emissdao dos seguintes relatdrios de
Inventario Geral: Inventario Geral - Resumo por Conta; Relatdrio
de Inventario Geral - Agrupado por Conta Contdbil; Relatdrio de
Inventdrio Geral - Ordenado por PatrimoOnio; Relatério de
Inventdrio Geral - por Localizagdo; Relatdrio de Inventario Geral -
por PatrimOnio; Relatério de Inventdrio Geral - por Unidade
Administrativa; Relatorio de Inventario Geral Quantitativo -
Agrupado por Conta Contdbil. Os relatérios que precisam ser
enviados aos érgdos de controle (interno ou externo) poderao ser
assinados digitalmente por todos os membros da comissdo de
inventdrio.

Gerar os seguintes relatérios de Inventdrio Parcial: Bens
Inventariados - Ordenados por Unidade Organizacional; Bens NAO
Inventariados - Ordenados por Unidade Organizacional; Bens NAO
Inventariados Em Lugar Nenhum - Ordenados por Unidade
Organizacional. Os relatdérios que precisam ser enviados aos
orgdos de controle (interno ou externo) poderdo ser assinados
digitalmente por todos os membros da comissdo de inventario.

Emitir o termo de responsabilidade sempre que se conclui um
inventdrio, quando se cria uma nova unidade organizacional,
quando troca o responsavel de uma unidade organizacional,
guando um detentor de bem o recebe. Este documento poderd
ser assinado digitalmente pelo responsavel pelos bens.

3.1.1.5. GERENCIAR ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

3.1.1.5.1.

3.1.1.5.2.

3.1.1.5.3.

3.1.1.5.4.

3.1.1.5.5.

Armazenar o histdorico de responsaveis por cada unidade
organizacional desde a implantacdo do sistema. Isso ajuda na
re-emissdo de documentos antigos e na identificacdo dos
responsaveis por determinados atos num determinado periodo de
tempo.

Emitir o documento de “nada consta” para o responsavel que esta
saindo de uma unidade organizacional, para o detentor que
devolve o bem ao érgdo ou ainda que o transfere para outro
detentor. Este documento podera ser assinado digitalmente pelo
gestor do setor de patrimoénio.

Registrar a troca de responsavel de uma determinada unidade
organizacional, mantendo o histdrico de todos os responsaveis e
seus respectivos periodos de vigéncia de modo que serd possivel
emitir termos de responsabilidade retroativos com os efetivos
responsaveis da época.

Registrar as modificacdes do detentor dos bens patrimoniais,
mantendo o histérico destas modificagdes.

Permitir que os termos possam ser emitidos com ou sem o
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3.1.1.5.6.

3.1.1.5.7.

3.1.1.5.8.

3.1.1.5.9.

3.1.1.5.10.

3.1.1.5.11.

3.1.1.5.12.

3.1.1.5.13.

recebimento eletrénico, ou seja, o termo sera considerado valido
apenas quando o responsavel da unidade organizacional ou o
detentor do bem confirmar o recebimento dentro do sistema ou o
termo serad considerado vdlido no momento de seu registro. Isso
pode ser configurado conforme o processo de trabalho do 6rgao.

Permitir, nos casos de emissdo do termo de responsabilidade sem
recebimento eletronico, que o usuario registre dados da
assinatura ou nao do termo de responsabilidade quando esta nao
for feita digitalmente.

Permitir escolher os bens que constardo no termo de
responsabilidade. A escolha devera ser feita de modo que o
usuario possa determinar que contém todos os bens de
determinado local ou associados a determinado
servidor/funcionario. Ou se serdo apenas os proprios controlados,
préprios contabilizados ou de terceiros deste mesmo local ou
associado a este mesmo servidor/funcionario.

Permitir que o usudrio escolha o contelddo dos termos de
responsabilidade. Informando se os dados adicionais, valor e
cddigo antigo, devem aparecer.

Permitir estabelecer se a ordem de apresentacdo dos bens serd
por numero patrimonial ou por descricio - sempre de maneira
crescente.

Emitir aviso de que existe termo de responsabilidade sem
assinatura a mais de 10 dias.

Permitir a edicdo do registro dos termos de responsabilidade
emitidos desde que ele ainda ndo tenha o registro dos dados de
sua assinatura digital ou ndo.

Permitir que um termo de responsabilidade seja excluido do
sistema desde que nao exista termo de responsabilidade posterior
j& emitido e ndo exista o registro dos dados da sua assinatura
digital ou ndo.

Permitir a consulta dos termos de responsabilidade registrados no
sistema a partir dos seguintes filtros: drgdo; unidade gestora;
numero do termo de responsabilidade, unidade administrativa;
unidade de localizacdo; funcionario; periodo de emissdo do termo;
periodo de assinatura do termo, periodo de referéncia do termo.

3.1.1.6. GERENCIAR CATALOGO DE MATERIAIS

3.1.1.6.1.

Permitir o cadastro de materiais no catadlogo usando o padrdo de
catalogacdo federal supply ou outro padrdo hierarquico qualquer
com quatro niveis de organizagao.
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3.1.1.6.2.

3.1.1.6.3.

3.1.1.6.4.

3.1.1.6.5.

3.1.1.6.6.

3.1.1.6.7.

3.1.1.6.8.

3.1.1.6.9.

3.1.1.6.10.

3.1.1.6.11.

3.1.1.6.12.

3.1.1.6.13.

Permitir o cadastro de servicos no catdlogo usando o padrdo
hierarquico com quatro niveis de organizacgao.

Descrever o material a partir de sua especificacdo técnica
resumida.

Associar ao material as caracteristicas relevantes e/ou necessarias
para melhor identificar o bem ou material de consumo no
momento da entrada destes nos estoques do 6rgao.

Permitir o cadastro de todas as especificagbes de compra usadas
para se obter aquele material e exigir que o gestor do catalogo
estabeleca aquela que serd usada como padrao.

Associar os materiais similares de um determinado material de
consumo ou permanente que poderdo ser intercambiados, ou
seja, se o requisitante pediu uma coisa e ndo tem, mas tem um
similar o almoxarife pode oferecer o similar e atender a requisi¢do.

Identificar os materiais permanentes que precisam de
determinado material de consumo.

Cadastrar imagens dos materiais que podem ser pesquisadas a
gualguer momento;

Classificar contabilmente o material catalogado, na conta de ativo
correspondente - quando for material de consumo ou
permanente;

Classificar orcamentariamente o material/servico catalogado, nas
contas de despesas possiveis para sua aquisicao;

Criar catdlogos restritos (de materiais permanentes e de consumo)
e associa-los as unidades administrativas requisitantes de bem
permanente ou material de consumo, de modo que os usuarios
localizados naquela unidade sé poderdo requisitar o que estiver
em seu catdlogo;

Identificar os endereg¢os dentro do almoxarifado onde serd
armazenado cada material de consumo e a capacidade de cada
endereco de modo que, ao dar entrada no material o sistema o
associa ao enderego onde ele devera ser armazenado.

Modificar o bem para corrigir uma transacao realizada — caso da
alteracdo individual — neste caso o sistema ira criar ou alterar as
transacOes existentes para refletir a modificacdo realizada. O més
da transacdo original que estd sendo modificada deve estar
aberto. Quando wusar assinatura digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta transacdo devera(ao) ser emitido(s) novamente
e assinado(s) sem a elimina¢do do documento anterior.
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3.1.1.6.14.

3.1.1.6.15.

3.1.1.6.16.

3.1.1.6.17.

3.1.1.6.18.

3.1.1.6.19.

3.1.1.6.20.

3.1.1.6.21.

3.1.1.6.22.

Modificar o bem para corrigir ou acrescentar valores a suas
caracteristicas.

Modificar os dados do bem devido ao uso como é o caso das
modificagdes do status, da situacdo fisica, do numero patrimonial,
do material e do valor de mercado. Nestes casos é guardado o
histérico de todos os valores que este bem ja possuiu.

Registrar as altera¢des das contas contdbeis em que os bens estdo
classificados. Registrar o histérico das contas em que os bens
passaram e realizar os langamentos necessarios nos relatdrios
contabeis do més em que estd se realizando a modificagdao — que
deve estar aberto — para que ndo haja divergéncias com os
registros nos sistemas oficiais de contabilidade publica.

Registrar a agregacao de bem patrimonial a o outro bem, de modo
gue este bem seja considerado parte deste outro bem e, portanto,
toda movimentacdo feita com um dos bens agregados devera ser
realizada também com todos os outros bens da agregacao.

Registrar a desagregacdo de bem patrimonial de outro bem, de
modo que este passe a ser bem patrimonial independente.

Fornecer os seguintes relatdrios gerenciais: Relatério Relacdo de
Transferéncias de Detentos no Periodo; Relatério de ModificagGes
de Contas Contabeis do Material no Periodo; Relatério de
Modificagdes de Numeros Patrimoniais no Periodo; Relatério de
Modificacdes de Situacdo Fisica por Periodo; Relatdrio de
Modifica¢cdes de Status de Bens Disponiveis no Periodo; Relatdrio
de Modificacdes de Status de Bens Extraviado no Periodo;
Relatério de Modificacbes de Status de Bens Extraviado no
Periodo (Por Patrimdnio); Relatdrio de ModificacGes de Conta do
Material no Periodo por Tipo de Bem; Relatério de Transferéncias
de Adicdo a Bem Principal no Periodo; Relagbes de Trocas de
Contas de Material do Bem no Periodo - Analitico.

Permitir a edicdo de qualquer das modificacbes desde que nao
haja movimentacao posterior de nenhum dos bens constantes
nestas modificacdes.

Permitir a exclusdo de qualquer das modificacbes desde que nao
haja movimentagdao posterior de nenhum dos bens constantes
nestas modificagdes.

Permitir a consulta das modificagcbes de detentor cadastradas no
sistema a partir dos seguintes filtros: nUmero patrimonial; érgao;
unidade gestora; detentor de origem; detentor de destino;
intervalo de nimero do termo; periodo de transferéncia; periodo
de autorizagao.
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3.1.1.6.23.

3.1.1.6.24.

3.1.1.6.25.

3.1.1.6.26.

3.1.1.6.27.

3.1.1.6.28.

3.1.1.6.29.

3.1.1.6.30.

3.1.1.6.31.

Permitir a consulta das modificacbes de conta cadastradas no
sistema a partir dos seguintes filtros: intervalo de numero do
termo; periodo de transferéncia; material; conta origem; conta
destino.

Permitir a consulta das modificagdes de valor de mercado
cadastradas no sistema a partir dos seguintes filtros: orgdo;
unidade gestora; intervalo de nuimero do termo; periodo de
alteracdo; intervalo de niumero patrimonial.

Permitir a consulta das modificagbes de material cadastradas no
sistema a partir dos seguintes filtros: intervalo de numero do
termo; periodo de altera¢ao; material origem; material destino.

O sistema deverd trabalhar com o fechamento contdbil mensal.
Isso significa que para realizar as transagdes num determinado
més entdo o usuario ja devera ter fechado contabilmente o més
anterior dentro do sistema.

O sistema ndo deve permitir que o més seja fechado se houver
qualquer divergéncia contdbil nele. Isso significa que se foi
realizada qualquer transacdo errada — por falha do sistema ou do
usuario — isso devera ser detectado e o usudrio devera corrigir tal
transacdo para entdo realizar o fechamento contabil.

O sistema ndo deve permitir a realizacdo de transacdo com data
retroativa ha meses anteriores, se for necessaria para a realizacdo
da transacdo naquela data o usudrio devera reabrir os meses até o
més em que quer realizar a transacao, realizd-la e entdo fechar os
meses novamente até o més em que esta trabalhando. Isso evita
problemas de fechamento contabil anual, j3 que ao reabrir os
meses e fecha-los novamente os registros contabeis vdao sendo
ajustados de acordo com a nova transacao realizada.

O sistema deve emitir o RMB (Relatério Mensal de Bens), relatério
contabil que apresenta as contas de ativo e suas movimentagdes
durante o més que acabou de ser fechado. Este relatério é um
documento importante para conferéncia dos langamentos
realizados nos sistemas oficiais de contabilidade publica. Este
documento poderd ser assinado digitalmente pelo gestor do setor
de patrimoénio.

O sistema deve realizar a depreciacdo contabil dos bens a cada
fechamento mensal e emitir o RAB (Razdo Auxiliar de Bem),
relatério contabil que apresenta as contas de ativo, suas
movimentagdes durante o més e os valores corrigido e residual
em cada conta apds aplicar as regras de depreciagdo.

Fornecer os seguintes relatérios para prestacdo de contas com
depreciacdo: Histdrico de Depreciagbes - Bens em processo de
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3.1.1.6.32.

3.1.1.6.33.

3.1.1.6.34.

3.1.1.6.35.

Depreciacao; Relatério - Bens Baixados no Periodo; Relatério -
Bens Totalmente Depreciados até a Referéncia Final; Relatério -
Bens Totalmente Depreciados no Periodo; Relatério - Histérico de
DepreciacOes; Relatdorio Analitico de Bens Moveis - Por Conta;
Relatério Analitico de Depreciacdo; Relatério Financeiro Agrupado
por Conta; Resumo de Inventario de Bens Modveis em Uso —
Exercicio.

Fornecer os seguintes relatérios financeiros: Demonstrativo
Patrimonial - Baixas (Por Patrimo6nio); Demonstrativo Patrimonial -
Baixas (Resumo); Demonstrativo Patrimonial - Bens na conta de
Estoque; Demonstrativo Patrimonial - Bens na conta de Estoque
(Por Material); Demonstrativo Patrimonial - Bens na conta de
Estoque (Quantitativo); Demonstrativo Patrimonial — Consolidado;
Demonstrativo  Patrimonial - Consolidado (Quantitativo);
Demonstrativo Patrimonial - ReclassificacGes Saida da Conta (Por
Patrimonio); Demonstrativo Patrimonial - Reclassificacbes de
Conta Contabil; Demonstrativo Patrimonial - Reclassificacbes de
Conta Contdbil (Quantitativo); Demonstrativo Patrimonial -
Reclassificacdes de Entrada/Saida (Por Patrimonio); Demonstrativo
Patrimonial - Saida na conta de Estoque por Patriménio;
Demonstrativo Patrimonial - Saidas da conta Estoque (Por
Material/Empenho); Demonstrativo Patrimonial - Saidas da conta
Estoque (Resumo).

Permitir a reavaliacdo aditiva dos bens. Nesta reavaliacdo o
usuario poderd informar valor monetdrio adicional, a vida util
adicional ou ambos e o sistema deverd “somar” os valores
informados aos valores residuais do bem. Isso afetara o cdlculo da
depreciacdo mensal realizada a partir do més que ocorreu a
reavaliacdo.

Permitir a edicdo de uma reavaliacdo aditiva feita desde que a
mesma tenha sido feita no més que esta aberto.

Permitir a exclusdo de uma reavaliagdo aditiva feita desde que a
mesma tenha sido feita no més que esta aberto.

3.1.1.7. MONITORAR PROCESSO DE TRABALHO

3.1.1.7.1.

3.1.1.7.2.

O sistema permite que se consultem todos os bens patrimoniais
registrados, inclusive os baixados — que permanecem registrados
no sistema, mas inacessiveis para as transagoes.

Existem varios filtros de consulta para os bens, sdo eles: sua
localizacdo atual, sua entrada, sua baixa, suas caracteristicas, seus
fornecedores, os documentos comprobatdrios da transagao, seus
historicos de transferéncia, sua contabilizacdo, seus histéricos de
modificagao.
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3.1.1.7.3.

3.1.1.7.4.

3.1.1.7.5.

O sistema ird, a partir do resultado das consultas realizadas pelo
usuario, disponibilizar a visualizacdo dos dados completos do bem
e todas as transagdes ocorridas com ele.

Fornecer os seguintes relatérios gerenciais: Relatdrio Quantitativo
de Materiais do Orgdo - Sintético por Unidade Organizacional
Superior; Emissdo de Etiquetas Patrimoniais; Emissdo de Etiquetas
Patrimoniais - Com duas Colunas; Ficha Individual do Bem;
Relatério Analitico de Bens Moveis - Agrupados por Conta
Contabil/Material; Relatério Analitico Bens Modveis (Agrupado por
Endereco); Relatério Analitico de Bens Baixados (Ordenado por
Patrimonio); Relatério Analitico de Bens Modveis (Ordenado por
Material); Relatério Analitico de Bens Modveis (Ordenado por
PatrimoOnio) - Sem Situagdo Fisica; Relatério Analitico de Bens
Moéveis - Com Descrigao Antiga; Relatdrio Analitico de Bens Mdveis

Ordenado por Descricao- Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco; Relatério Analitico de Bens Moveis -
Ordenado por Patrimbnio; Relatdrio Analitico de Bens Mdéveis -
Ordenado por Patrimb6nio - Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco; Relatério Analitico de Bens Moveis -
Ordenado por Patrimbénio Antigo; Relatdrio Analitico de Bens
Moéveis - Ordenado por Patrimdnio Antigo - Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco; Relatdrio Analitico de Bens Moveis por
Nota de Recebimento; Relatdrio Historico de
Manutenc¢des/Servicos; Relatdrio Quantitativo
(Localizacdo/Material/Marca/Modelo); Relatério  Quantitativo
Seguro Analitico; Relatdrio Quantitativo de Materiais - Agrupados
por Unidade Organizacional/ Endereco; Relatério Quantitativo de
Materiais - por Unidade Organizacional; Relatério Quantitativo de
Materiais do Orgdo; Relatério Quantitativo de Materiais do Orgdo -
Agrupado por Unidade Organizacional/Endereco (Sem Quebra);
Relatério Quantitativo de Materiais do Orgdo - Com Valor
(Agrupado por Unidade Organizacional/Endereco); Relatdrio
Quantitativo de Materiais do Orgdo - Sintético por Unidade
Organizacional; Relatério Quantitativo de Materiais do Orgdo Com
Valor; Relatério Quantitativo de Materiais por Centro de Custo;
Relatério Quantitativo de Materiais por Centro de Custo (Sem
Quebra); Relatdrio Seguro Analitico; Relatério Sintético de Bens
Moéveis por Nota de Recebimento; Relatério de Bens por
Convénio; Relatério de Bens por Material / Unidade
Organizacional; Relatério de Entrada - Agrupado por Tipo,
Fornecedor e Material; Relatério de Garantia Agrupado por
Fornecedor; Relatério de Garantia por Localiza¢do; Relatdrio de
Histérico de Bens Inventariados; Relatério de Movimentacges;
Relatério Quantitativo (Material/Marca/Modelo); Relagcdo de Bens
por Detentor; Relagdo de Materiais - Por Unidade Organizacional;
Resumo de Baixas no Periodo - Valor Corrigido.
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3.1.1.8. SOFTWARE DE COLETOR DE DADOS PARA AUTOMACAO DE
INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA

3.1.1.8.1. O software aplicativo do coletor de dados deverd atender aos
seguintes requisitos:

3.1.1.8.1.1. As licengas dos softwares instalados no coletor, bem como
as licencas de uso de qualquer outro componente
necessario ao funcionamento da solugdo, serdo providas
pela CONTRATADA, em carater perpétuo;

3.1.1.8.1.1.1. Possuir sistema operacional Android 9 ou com versao
superior

3.1.1.8.1.1.2. O Software aplicativo do coletor de dados devera
apresentar as seguintes caracteristicas:

3.1.1.8.1.1.3. Permitir a realizacdo de levantamento por, pelo
menos:

3.1.1.8.1.1.3.1. Responsavel;

3.1.1.8.1.1.3.2. Unidade Gestora;

3.1.1.8.1.1.3.3. Unidade Administrativa;
3.1.1.8.1.1.3.4. NUmero de Patrimonio;
3.1.1.8.1.1.3.5. Unidade de Localizacgdo;
3.1.1.8.1.1.3.6. Descricdo do bem (ex: mesa, cadeira)

3.1.1.8.1.2. Permitir a realizagdao de levantamento pelo menos nas
seguintes finalidades:

3.1.1.8.1.3. Identificacdo fisica de ativos (verificacdo in loco);
3.1.1.8.1.4. Levantamento para transferéncia entre detentores;
3.1.1.8.1.5. Levantamento para extin¢cdo de ativos;

3.1.1.8.1.6. Levantamento para movimentagao de ativos;
3.1.1.8.1.7. Levantamento para baixa patrimonial;

3.1.1.8.1.8. Levantamento para prestacao de contas anual;

3.1.1.8.1.9. Permitir a realizagdo de levantamento com abrangéncia
total ou parcial;

3.1.1.8.2. Permitir exibir, no coletor, quando da leitura de um item durante o
levantamento, pelo menos as seguintes informacgdes:
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3.1.1.8.2.1. Adescri¢cdo do item;

3.1.1.8.2.2. O complemento da descri¢do do item;
3.1.1.8.2.3. A foto associada ao item;

3.1.1.8.2.4. Localizagao atual do item;

3.1.1.8.2.5. O detentor atual do item;

3.1.1.8.2.6. Numero de tombamento do item.
3.1.1.8.2.7. As caracteristicas do bem

3.1.1.8.3. Permitir alterar, no coletor, quando da leitura de um item durante
o levantamento, pelo menos as seguintes informacgdes:

3.1.1.8.3.1. Situagdo fisica do bem inventariado (exemplo: bom,
irrecuperavel.);

3.1.1.8.3.2. Indicacdo do uso do bem (exemplo: em uso, em desuso.);
3.1.1.8.3.3. Afoto doitem;

3.1.1.8.3.4. As principais caracteristicas associadas ao cdédigo do
material (exemplo: marca, modelo, série, renavam, titulo,
cor, portas, capacidade, acabamento, btus, etc.)

3.1.1.8.4. Gravar data, hordrio e usudrio inventariante do bem sendo
inventariado, de acordo com a finalidade de levantamento
escolhido previamente;

3.1.1.8.5. Exibir para visualizacdo, no coletor, pelo menos os seguintes
relatdrios sintéticos:

3.1.1.8.5.1. Itens encontrados;

3.1.1.8.5.2. Itens ndo previstos (de outras localizagées ou nao
cadastrados);

3.1.1.8.5.3. Itens ndo cadastrados;
3.1.1.8.5.4. Itens baixados do cadastro;

3.1.1.8.5.5. Itens encontrados em mais de um levantamento em
determinado periodo;

3.1.1.8.5.6. Todos os relatérios deverdo ser capazes de exibir, pelo
menos, a descricdo dos itens, o nUmero de tombamento, a
marca, o modelo, a série e o numero do ultimo
levantamento em que foram encontrados;

3.1.1.8.5.7. Permitir que o termo de responsabilidade seja gerado pelo
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3.1.1.8.5.8.

3.1.1.8.5.9.

3.1.1.8.5.10.

3.1.1.8.5.11.

3.1.1.8.5.12.

3.1.1.8.5.13.

3.1.1.8.5.14.

coletor de dados apds sincronizacdo do levantamento
realizado, com a base de dados do sistema gerenciador do
patrimonio.

Permitir que o mecanismo de compartilhamento do coletor
seja capaz de enviar o termo de responsabilidade por e-mail
para o responsavel pela carga patrimonial da unidade
inventariada

Ser capaz de exibir, no coletor, para itens ndo encontrados,
relatério sintético com todos os levantamentos onde tais
itens ja foram encontrados em determinado periodo,
indicando, inclusive, qual o ultimo levantamento onde foi
encontrado

Permiti, no coletor, consulta a ativos, histérico de
movimentagdes, bloqueios, baixas, manuten¢des e
inventarios

Para os itens que ndo estdo na carga de uma determinada
unidade no momento do levantamento, o software devera
permitir indicar aqueles que deverao ser transferidos para a
unidade que estd passando pelo levantamento, de forma
gue no momento da consolidacdo do inventario, apds a
sincronizacdo com a base de dados do sistema gerenciador
do patrimdnio, a transferéncia seja concluida.

Para os bens que ndo estiverem cadastrados no sistema de
gerenciamento do patrimoOnio, permitir no momento do
levantamento informar o cédigo do material, a descricao, a
situacdo fisica, a descricdo complementar e as
caracteristicas pertinentes ao material definido (exemplo:
marca, modelo, série, renavam, titulo, cor, portas,
capacidade, acabamento, btus, etc.). Diferenciar esse
registro dos bens normais que forem levantados, para que
no momento da consolidacdo do inventario, apds a
sincronizacdo com a base de dados do sistema gerenciador
do patrimoénio, o mesmo possa realizar a incorporacdo do
bem com os dados informados no levantamento gerando
assim uma entrada no acervo patrimonial do
CONTRATANTE.

Permitir a exclusdo de arquivos de levantamento do coletor
(trilha de auditoria);

Verificar se as informagdes do levantamento ja foram
sincronizadas, dinamicamente ou em modo batch, com a
base de dados do Sistema de Almoxarifado e Patriménio
antes da exclusdo. Em caso negativo, informar o usuario a
respeito da situagdao antes de confirmar a exclusdo;
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3.1.1.8.5.15. O coletor de dados deverd vir acompanhado de todos os

componentes de software que possibilitem a sua conexdo
com a rede do CONTRATANTE;

3.1.1.8.5.16. O coletor de dados devera vir acompanhado de browser que

permita a navegacao na Internet utilizando a conexdo wi-fi
do CONTRATANTE;

3.1.1.8.5.17. Os softwares instalados no coletor deverdo permitir o ajuste

na intensidade do sinal de radiofrequéncia;

3.1.1.8.5.18. Os softwares instalados no coletor deverdo permitir a

localizacdo de etiqueta em relacdo ao dispositivo, por meio
de sinais visuais e/ou sonoros emitidos pelo equipamento.

3.1.2. MODULO DE GESTAO DE ATIVOS IMOBILIARIOS

Funcionalidades basicas:

3.1.2.1. CADASTRAR IMOVEL

3.1.2.1.1.

3.1.2.1.2.

3.1.2.1.3.

3.1.2.1.4.

3.1.2.1.5.

3.1.2.1.6.

Registrar e atualizar os dados dos imdveis que o érgdo tem o
dominio pleno ou o dominio util. O registro deve conter, no
minimo, a origem do direito de uso ou de dominio do imével, as
operagles existentes neste imovel, sua localizagdo e os servicos
urbanos oferecidos.

Realizar a consulta dos imdveis pesquisando em: imodveis
ocupados, imdveis desocupados, imdveis préprios, imdveis de
terceiros e imdveis contabilizados, e ainda podem ser filtrados
pelo numero do imével, Responsavel e cidade.

Registrar e atualizar os dados dos terrenos que compdem um
determinado imdvel cadastrado. O registro deve conter, no
minimo; a area do terreno e a localizagdo do mesmo usando como
referéncia a identificacdo de pontos GPS, os seus limites
confrontantes e as caracteristicas gerais deste terreno, no minimo,
zoneamento, topografia, formato, situacdo, vegetacdo e
superficies.

Realizar a consulta do terreno filtrando por nimero do imével,
denominag¢do do imdvel, tipo do terreno (Préprio e terceiros) e
numero do terreno.

Registrar e atualizar os dados das edificacGes que compdem um
determinado imdvel cadastrado. O registro deve conter, no
minimo, a area construida e as caracteristicas gerais da edificacdo.

Realizar a consulta da edificacdo filtrando por nimero do imével,
denominag¢do do imovel, tipo da edificacdo(Apartamento, Casa,
Galpao, Loja, Prédio, Sala e Sobrado) e nimero da edificacdo.
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3.1.2.1.7.

3.1.2.1.8.

3.1.2.1.9.

3.1.2.1.10.

3.1.2.1.11.

3.1.2.1.12.

3.1.2.1.13.

3.1.2.1.14.

3.1.2.1.15.

3.1.2.1.16.

3.1.2.1.17.

Registrar e atualizar o detalhamento da edificagio ou do
pavimento(s), informando dimensdes e divisGes internas.

Realizar a consulta do detalhamento da edificacdo filtrando por
numero da edificagdo, nome da edificacdo, numero do imodvel e
numero de pavimentos.

Permitir a edicdo dos cadastros a qualquer momento, porém
restringindo as altera¢des dos dados de origem que ndao devem
ser modificados.

Permitir a exclusdo de um imdvel do catdlogo desde que ndo
esteja contabilizado.

Permitir registrar os dados da titularidade informando dados de
aquisicao, lavratura e inscricdo fiscal.

Realizar a consulta de registro de titularidade filtrando por
numero de imdvel ou forma de aquisicao.

Permitir armazenar fotos, imagens de documentos digitalizados
gue sejam relevantes ao cadastro do imdvel, seus processos e
operagoes.

Possibilita a consulta de um imdvel com todas as informacgdes
cadastrais pertinentes, inclusive o histérico de operacbes
efetuadas e baixas ocorridas.

Registrar e atualizar a ocupacdo de imoveis, informando dados da
ocupacao e do ocupante, forma de ocupacdo e periodo ocupacdo.

Registrar e atualizar a desocupagcdo de imodveis, data da
desocupacgao e os motivos da mesma.

Realizar a consulta de ocupag¢dao de imodveis pesquisando em:
imdveis préprio, imdveis terceiros, imdveis com pavimento
ocupado, imdveis com pavimento desocupados e imdveis
ocupados irregularmente, que ainda podem ser filtrados pelo
numero da ocupacado, descricdo da ocupagdo, numero do imdével,
nome do imdvel ou agente.

3.1.2.2. FISCALIZAR IMOVEL

3.1.2.2.1.

3.1.2.2.2.

Permitir registrar e atualizar as fiscalizagdes de contrapartida ou
vigilancia realizadas no imédvel, informando as unidades que
devem ser fiscalizadas e registrar o resultado destas fiscalizagdes.

Realizar a consulta de fiscalizacdo do imével filtrando por nimero
da fiscalizagdo, por fiscal ou pela descrigdo do imével.
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3.1.2.3. VISTORIAR IMOVEL

3.1.2.3.1.

3.1.2.3.2.

Permitir registrar e atualizar as vistorias e avaliagGes feitas nos
imoveis e registrar a situacdo do imdvel encontrada na vistoria,
podendo indicar um ajuste contdbil devido a inclusdo ou exclusdo
de benfeitorias.

Realizar a consulta da vistoria dos imdveis pesquisando em:
imoveis ocupados, imoveis desocupados, imdveis proprios,
imoveis de terceiros e imdveis contabilizados, que ainda podem
ser filtrados pelo NiUmero do imdvel, Responsavel e cidade.

3.1.2.4. CONTROLAR PAGAMENTO DE OBRIGAGOES

3.1.2.4.1.

3.1.2.4.2.

3.1.2.4.3.

3.1.2.4.4.

3.1.2.4.5.

Registrar os dados dos pagamentos feitos de obrigacdes
financeiras associadas ao imdvel. Estas obrigacdes podem ser:
aluguel, dagua; luz; seguro; IPTU; telefone, mensalidade de
manutencgado predial, etc.

Permitir a visualizacgdo do histérico de pagamentos de
determinada obrigacdo financeira.

Permitir a edi¢do do registro de pagamento a qualquer momento.

Permitir a exclusdo do registro de pagamento a qualquer
momento.

Permitir a consulta dos registros de pagamento a partir dos
seguintes filtros: imdvel, obrigacdo; periodo de vencimento;
periodo de pagamento; intervalo de valor da parcela; intervalo de
valor realmente pago.

3.1.2.5. CONTROLAR A REALIZAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

3.1.2.5.1.

3.1.2.5.2.

3.1.2.5.3.

3.1.2.5.4.

3.1.2.5.5.

Registrar os dados associados ao documento que autorizou o
inicio de obra ou servicos de engenharia e as previsdes de inicio e
fim desta obra ou servico de engenharia.

Registrar os dados dos contratos necessarios para a execuc¢do da
obra ou servigo de engenharia informando o inicio e fim real de
determinada etapa da obra/servico e quanto foi realmente pago.

Realizar o registro contabil dos valores pagos num ano na conta de
“obras em andamento”.

Permitir a edicdo dos dados da obra ou servico de engenharia a
gualguer momento.

Permitir a exclusdo da obra ou servico de engenharia desde que
ndo haja registro de contratos firmados e com, pelo menos, uma
etapa vigente.
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3.1.2.5.6.

3.1.2.5.7.

Permitir, ao final da execuc¢do da obra ou servico de engenharia,
gue o usudrio seja alertado de que precisa realizar vistoria para
incorporacao do valor desta obra ou servico de engenharia no
valor do imével.

Realizar a consulta das obras ou servigos de engenharia filtrando
por nimero do imédvel, descricdo do imével, tipo de execucdo e
numero da obra ou servico de engenharia.

3.1.2.6. GESTAO DE MANUTENCAO

3.1.2.6.1.

3.1.2.6.2.

3.1.2.6.3.

3.1.2.6.4.

3.1.2.6.5.

3.1.2.6.6.

3.1.2.6.7.

3.1.2.6.8.

Ao cadastrar uma manutencdo, deve ser possivel registrar o
responsavel pelo acompanhamento da manutencdo de cada
equipamento, empresa responsavel pela manutencao, responsavel
técnico da empresa, custo de cada manutencgdo, custo global da
manutencdo de cada equipamento agregado, exibindo o
detalhamento de cada item afetado e prazo de garantia.

Permitir criar check lists de vistoria para cada equipamento.
Permitir cadastro de uma solicitacao de vistoria.

Autorizar a solicitagao de vistoria por usuario com perfil especifico
desta atribuicdo.

Cadastrar uma vistoria.

Permitir receber alertas para manutencdes previstas no periodo,
alertas para manutencdes previstas e ndo realizadas, alertas para
vistorias previstas no periodo, alertas para vistorias previstas e nao
realizadas, solicitacdo de vistorias para equipamentos.

Consultar informagGes das manutengdes e vistorias por periodo.

Gerar relatdrios referentes a manutencdes previstas em periodos
especificos, manuten¢des realizadas, equipamentos agregados a
cada imoével, manutengdes realizadas em cada equipamento e em
periodos especificos.

3.1.2.7. MONITORAR PROCESSO DE TRABALHO

3.1.2.7.1.

3.1.2.7.2.

3.1.2.7.3.

Fornecer relatério financeiro demonstrando os registros realizados
em cada conta durante um periodo.

Fornecer os seguintes relatérios de balanco patrimonial com o
resumo de todas as contabilizacbes feitas no ano até uma
determinada data: Balango Patrimonial Analitico Completo;
Balanco Patrimonial Analitico Simplificado; Balanco Patrimonial
Sintético.

Fornecer os seguintes relatérios gerenciais: Iméveis por Forma de
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Aquisicdo e Regime (Ativos e Baixados); Histérico das Obras por
Imdével no Periodo; Histérico dos Servigcos por Imével no Periodo;
Listagem dos Contratos de Seguro em fim de Vigéncia; Listagem
dos Imdveis sem Seguro; Servicos por Contrato no Periodo.

3.1.2.8. PRESTAR CONTAS A CONTABILIDADE

3.1.2.8.1.

3.1.2.8.2.

3.1.2.8.3.

3.1.2.8.4.

3.1.2.8.5.

3.1.2.8.6.

3.1.2.8.7.

Realizar o registro contabil do valor do terreno e das edificacGes
na conta adequada.

Fornecer o seguinte relatério para comprovacdo da entrada
contdbil de terreno ou edificacdo realizada: Termo de
Incorporacdo de Bens Imdveis — Terreno / Termo de Incorporacdo
de Bens Imodveis — Edificacdo.

Realizar a consulta da contabilizagdo do imodvel filtrando por
numero do imdvel, por edificagdo ou por terreno.

Permite ao usuario registrar a atualizar os dados da baixa do
imovel enquanto o més contabil estiver aberto, caso contrario é
permitido somente consultar a baixa realizada. Deverd também
justificar tal baixa.

Realizar a consulta de baixas de imédveis filtrando por unidade
imobiliaria, nimero do termo da baixa, descricdo do imovel,
motivo da baixa, data da baixa ou por responsavel.

Fornecer o seguinte relatério para comprovagdo da baixa
realizada: Termo de Baixa de Imdvel — Terreno / Termo de Baixa de
Imovel — Edificagao.

Permite ao usudrio realizar o fechamento do més de uma
determinada unidade gestora, para que os movimentos de ajuste
contabil provenientes de vistorias, baixas, transferéncias e
inclusdo sejam contabilizadas e o relatério de demonstrativo
patrimonial possa ser gerado.

3.1.3. MODULO DE GESTAO DE BENS DE CONSUMO (ALMOXARIFADOS)

3.1.3.1. REALIZAR ENTRADA DE ITENS DE ESTOQUE

3.1.3.1.1.

3.1.3.1.2.

3.1.3.1.3.

Cadastrar entradas de material no almoxarifado, registrando a
forma de obtencdo destes materiais e a finalidade deles que pode
ser, para consumo imediato, para determinado evento ou para
estocagem e distribuicao.

Fazer o controle fisico e financeiro dos itens de almoxarifado
(estocados ou n3o).

Emitir o termo de recebimento provisdrio (assinado digitalmente
ou ndo pelo almoxarife) assim que for registrada a entrada fisica
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3.1.3.1.4.

3.1.3.1.5.

3.1.3.1.6.

3.1.3.1.7.

3.1.3.1.8.

3.1.3.1.9.

3.1.3.1.10.

dos itens de estoque no érgdo e, depois do atesto, emitir o termo
de termo de recebimento definitivo (assinado digitalmente ou nédo
por todos os membros da comissdo de recebimento). Neste
momento deverd ser processada a contabilizacdo dos itens de
estoque.

Quando a entrada ndo exigir a estocagem dos itens (consumo
imediato), entdo o sistema deve dar entrada dos itens no estoque
fisico e contabil e a criar uma requisicdo ja atendida e recebida
para o local onde os itens estdo sendo consumidos fazendo a
respectiva saida fisica e contdbil dos itens do estoque. Os
documentos gerados nesta transagdao poderdao ser assinados
digitalmente (Termo de Recebimento Definitivo e Guia de
Remessa de Material).

Quando a entrada for de itens para um determinado evento, o
almoxarife deve informar o evento, e o sistema ird reservar estes
itens para este evento, ndao os contabilizando no saldo em estoque
destes itens. Estes itens nao poderdao ser usados para atender
requisicdes em geral.

Realizar o enderecamento automatico dos itens de estoque no
lancamento do documento de entrada, bem como a definicdo de
diferentes unidades de medidas para entradas no almoxarifado.

No momento da entrada dos itens no estoque, avisar quando
todos os enderecos definidos para o material estdo cheios e serd
preciso providenciar outro local de armazenagem antes de se dar
entrada no estoque.

Quando o material for perecivel deve permitir o registro da
validade dos itens de estoque de modo a formar lotes com os
itens do mesmo material e de mesma validade. Além disso, deve
permitir identificar os lotes com um numero para facilitar a
pesquisa posterior.

Quando o material for perecivel deve permitir que um mesmo
material possa ser adicionado mais de uma vez como item de
entrada para a formacdo de lotes distintos. Devera ser dada a
baixa automatica da quantidade de material que entrou no
almoxarifado do pedido mais antigo cadastrado que tem itens
deste material em aberto, porém o sistema deve permitir ao
usudrio a edicdo dos itens a baixar em todos os pedidos
pendentes.

Realizar a entrada de forma integrada, obtendo os dados do
maddulo Gestdo de Compras e Contratos a partir do nimero do
empenho registrado naquele sistema. Evitando assim o retrabalho
na digitacdo de dados, e consequentemente que os dados sejam
divergentes entre empenho registrado no software de Gestdo de
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3.1.3.1.11.

3.1.3.1.12.

3.1.3.1.13.

3.1.3.1.14.

3.1.3.1.15.

3.1.3.1.16.

3.1.3.1.17.

Compras e Contratos e a entrada registrada no médulo Gestdo de
Almoxarifado.

Antes de concluir a entrada dos itens de estoque, o sistema deve
verificar se havera variacdao de mais de 20% no preco médio apods a
entrada dos itens no estoque, porém o usudrio deve ser capaz de
ignorar tal avaliacdo.

Emitir aviso de que existem entradas sem atesto a mais de 10 dias.

Permitir a edi¢cdo do registro das entradas realizadas desde que os
itens de estoque constantes nela ainda ndo tenham sido objeto de
entrada posterior e que o més em que ela foi realizada esteja
aberto. Quando wusar assinatura digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta transacdo devera(ao) ser emitido(s) novamente
e assinado(s) sem a elimina¢do do documento anterior.

Permitir que uma entrada registrada seja excluida do sistema
desde que os itens de estoque constantes nela ndo tenham sido
objeto de entrada posterior, que o més em que ela foi realizada
esteja aberto e que o documento resultante da transacdo nao
tenha sido assinado digitalmente.

Fornecer os seguintes relatérios gerenciais: Nota de Recebimento;
Entrada de Material - Por Conta (Sintético); Entrada de Material
Analitico - por Entrada; Entrada de Material Analitico - por Entrada
(Nota Fiscal); Entrada de Material por UG/Conta; Entrada de
Material por Orgdo - Ultima Aquisicio; Fornecedores de um
Material; Fornecedores de um Material (Os 3 Ultimos);
Movimentacdo Detalhada Entrada - Entrada por Conta;
Movimentac¢do Detalhada Entrada - Conta / Fornecedor.

Fornecer os seguintes relatérios graficos: Grafico da Distribuicao
das Aquisi¢des - Agrupado por Material/Ano/Quantidade.

Permitir a consulta das entradas registradas no sistema a partir
dos seguintes filtros: o6rgdo; almoxarifado; unidade gestora;
unidade requisitante; periodo da nota de recebimento; periodo de
inclusdo; periodo de atesto; intervalo de nota de recebimento;
funcionario; finalidade da entrada; tipo da entrada; evento;
fornecedor; material; conta; lote; periodo de validade do lote;
documentos associados a entrada (tipo, conteido e periodo de
emissdo).

3.1.3.2. GERENCIAR ESTRUTURA DE REQUISITANTES

3.1.3.2.1.

Cadastrar a estrutura organizacional do 6rgdo — cadastro do
organograma do 6rgdao com os responsdveis em cada unidade para
posterior emissao de termos e documentos.
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3.1.3.2.2.

Realizar a administracdo da estrutura organizacional — inclusive
com o0s sub-almoxarifados, permitindo definir regras de
movimentacdo de materiais entre os varios elementos desta
estrutura.

3.1.3.3. REALIZAR DISTRIBUIGAO DOS ITENS DE ESTOQUE

3.1.3.3.1.

3.1.3.3.2.

3.1.3.3.3.

3.1.3.3.4.

3.1.3.3.5.

3.1.3.3.6.

3.1.3.3.7.

3.1.3.3.8.

3.1.3.3.9.

3.1.3.3.10.

Descentralizar o pedido de material ao almoxarifado a todos os
servidores e funcionarios do érgdo disponibilizando o cadastro das
solicitagOes destes usuarios.

Encaminhar as solicitacdes ao requisitante do setor que ird usa-las
para montagem da requisicdo ao almoxarife.

Emitir aviso ao requisitante do setor informando que existe
solicitacdo pendente, ou seja, que a solicitacdo cadastrada nao
compde nenhuma requisicdo enviada ao almoxarifado.

Permitir a edicdo da solicitacdo registrada, pelo usuario que a
cadastrou, desde que ela ndo faca parte de alguma requisicao
enviada ao almoxarifado.

Permitir a exclusdo de solicitagao registrada, pelo usudrio que a
cadastrou, desde que ela ndo faca parte de alguma requisicdo
enviada ao almoxarifado.

Fornecer o seguinte relatério: Solicitacdo de Material.

Permitir a consulta das solicitacdes a partir dos seguintes filtros:
drgdo, almoxarifado; unidade requisitante; periodo da solicitacdo;
se esta finalizada ou nado; intervalo de numero da solicitacao;
periodo em que a solicitacdo foi registrada no sistema; solicitante;
material.

Dispor de mecanismo para registrar as requisicdes on-line
(assinada digitalmente ou ndo), com senha de seguranca restrita a
unidade administrativa do requisitante, de modo que ele sé possa
requisitar material para o seu setor — inclusive agrupando as
solicitagcdes dos varios funcionarios deste setor.

No momento do registro da requisicdo, se tiver sido realizada
anteriormente a previsdo de consumo, o sistema deve restringir a
guantidade pedida aquela prevista para o periodo. Extrapolado o
limite o item ndo podera mais ser pedido pelo setor a ndo ser que
o almoxarife modifique os limites na previsdo de consumo
registrada. Esta deve ser configurdvel no sistema - de acordo com
o fluxo de trabalho do érgao.

Estabelecer um nivel de autorizagao da requisicdo de modo que o
responsdvel pelo setor avalie a requisi¢do cadastrada e decida
autorizar ou ndo seu envio ao almoxarifado. Quando usar
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3.1.3.3.11.

3.1.3.3.12.

3.1.3.3.13.

3.1.3.3.14.

3.1.3.3.15.

3.1.3.3.16.

3.1.3.3.17.

3.1.3.3.18.

3.1.3.3.19.

assinatura digital, o documento gerado no cadastro da requisicdo
e assinado pelo requisitante sera assinado digitalmente também
pelo autorizador.

Fornecer meios ao responsdvel pelo setor para alterar as
guantidades requisitadas ao almoxarifado antes de autorizar seu
envio.

No momento da requisicdo dos itens de estoque para um
determinado evento o sistema exigird que o requisitante informe
o evento.

No momento do atendimento o sistema deve sinalizar o excesso
de pedidos da unidade requisitante, caso seja acima do consumo
médio mensal.

No momento do atendimento de requisicbes para um
determinado evento o sistema devera apresentar os estoques dos
itens somando as quantidades que entraram especificamente para
este evento, permitindo assim que o almoxarife use os estoques
reservados para atender tais requisicoes.

O sistema deve permitir que as requisicoes sejam atendidas total
ou parcialmente e, para cada item, seja dada a justificativa para o
procedimento do almoxarife (tipo do atendimento).

Quando o almoxarife resolve colocar um item como pendente o
sistema deve criar nova requisicdo com estes itens e finaliza a
requisicao anterior com os atendimentos realizados. Quando usar
assinatura digital a requisicdo criada pelo sistema deve ser
apresentada ao requisitante para que ele assine o documento
gerado por esta transacao.

O sistema deve fornecer dados sobre: os estoques de cada item da
requisicao; consumo histérico do item na unidade requisitante; a
unidade requisitante; outras requisicdes deste mesmo material a
atender; se existe material similar que poderia atender a
requisicao; quantidade de itens que estao esperando para ser
atestado. Estas informacgles serdo usadas pelo almoxarife para
decidir quanto ao atendimento total, parcial ou ndo atendimento
do item.

O atendimento da requisicao ndao pode ser feito em data fora do
més contabil que esta aberto dentro do sistema.

Assim que o atendimento é registrado, e ndo foi instituido o
recebimento da requisicio no fluxo de trabalho do drgdo, o
sistema deve registrar a saida fisica e financeira dos itens
atendidos da requisicdo dos estoques. O documento resultante
desta transacdo podera ser assinado digitalmente pelo almoxarife.
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3.1.3.3.20.

3.1.3.3.21.

3.1.3.3.22.

3.1.3.3.23.

3.1.3.3.24.

3.1.3.3.25.

3.1.3.3.26.

3.1.3.3.27.

3.1.3.3.28.

Registrar no sistema que o requisitante recebeu os itens da
requisicao atendida pelo almoxarife. Sé depois que o registro do
recebimento for feito é que o sistema deve registrar a saida fisica
e financeira dos itens atendidos da requisicdo dos estoques.
Quando usar assinatura digital, o documento gerado no
atendimento da requisicdo e assinado pelo almoxarife sera
também assinado digitalmente pelo recebedor.

Quando o recebimento da requisicdo for instituido o requisitante
ndao poderd requisitar novos materiais enquanto nao receber
todas as requisi¢cdes atendidas anteriormente.

Permitir a edicdo de uma requisicdo desde que ela ndo esteja
autorizada ou que a autorizacdo tenha sido dispensada no fluxo de
trabalho do cliente. Quando wusar assinatura digital, o(s)
documento(s) resultante(s) desta transacdo devera(do) ser
emitido(s) novamente e assinado(s) sem a eliminacdo do
documento anterior.

Permitir que uma requisicdo registrada seja excluida desde que
ndo esteja autorizada ou que a autorizagdo tenha sido dispensada
no fluxo de trabalho do cliente, ou ainda que o documento
resultante desta transagdo ndo tenha sido assinado digitalmente.

Permitir que uma autorizacdo de requisicdo seja excluida desde
gue a requisicdo ndo tenha sido atendida e que ndo existam
documentos assinados digitalmente associados a transagao.

Permitir a edicdo ao atendimento de uma requisicdo desde que os
itens ndo tenham sido recebidos; ou que o recebimento da
requisicdo tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente;
ou ainda que nado existam entradas posteriores registradas.
Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s)
desta transacdao deverd(dao) ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a eliminagao do documento anterior.

Permitir que um atendimento de requisicdo seja excluido desde
gue os itens ndao tenham sido recebidos ou que o recebimento da
requisicdo tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente;
gue ndo existam entradas posteriores registradas; ou ainda que
ndo existam documentos assinados digitalmente associados a
transacgao.

Permitir que um recebimento de requisicao seja excluido desde
gue o més esteja aberto; que ndo existam entradas posteriores
dos itens de estoque presentes na requisicao; ou ainda que nao
existam documentos assinados digitalmente associados a
transacgao.

Quando o recebimento da requisicdio for instituido e o
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3.1.3.3.29.

3.1.3.3.30.

3.1.3.3.31.

3.1.3.3.32.

3.1.3.3.33.

3.1.3.3.34.

3.1.3.3.35.

3.1.3.3.36.

3.1.3.3.37.

recebimento ja for registrado ndo podendo ser excluido, o sistema
deve registrar as devolucbes para o almoxarifado de itens da
requisicdo que ndo sdao mais Uteis ao setor. O documento
resultante desta transacdo poderad ser assinado digitalmente.

Apds o registro da devolugdo dos itens para o estoque, e nao foi
instituido o recebimento da devolucdo no fluxo de trabalho do
drgdo, o sistema deve registrar a entrada fisica e financeira dos
itens devolvidos aos estoques.

Registrar no sistema que o almoxarife recebeu os itens da
devolucdo enviada pelo requisitante. S6 depois que o registro do
recebimento for feito é que o sistema deve registrar a entrada
fisica e financeira dos itens devolvidos aos estoques. Quando usar
assinatura digital, o documento gerado no cadastro da devolucdo
e assinado pelo requisitante sera assinado digitalmente também
pelo almoxarife.

Permitir a edicdo de uma devolugdo registrada no sistema desde
gue os itens ndo tenham sido recebidos ou que o recebimento da
devolugdo tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente;
ou ainda que ndo existam entradas posteriores registradas.
Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s)
desta transagdo deverd(do) ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a eliminacdo do documento anterior.

Permitir que um recebimento de devolugao seja excluido se o més
estiver aberto e se ndo existirem entradas posteriores dos itens de
estoque presentes na devolucdo e ainda que ndo existam
documentos assinados digitalmente associados a transagdo.

Emitir aviso ao responsavel do setor requisitante de que existem
requisi¢cdes para serem autorizadas.

Emitir aviso ao almoxarife de que existem requisicbes a serem
atendidas.

Emitir aviso ao requisitante de que existem requisicdes a serem
recebidas.

Emitir aviso ao almoxarife de que existem devolucbes a serem
recebidas.

Permitir a consulta da requisicdo, em qualquer das situacdes em
gue se encontrar, a partir dos seguintes filtros: érgao, centro de
custo; almoxarifado; intervalo de niumero da requisi¢ao; intervalo
de cédigo por unidade requisitante; origem da requisicdo; nome
do requisitante; unidade administrativa; endereco da unidade
requisitante; periodo de inclusdo da requisicdo no sistema;
periodo da requisicdo; periodo de atendimento da requisicdo;
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3.1.3.3.38.

3.1.3.3.39.

periodo de recebimento da requisicdo; evento; usudrio; material;
tipo de atendimento; situacdo da requisicao; intervalo de nimero
da entrada que gerou a requisicao.

Permitir a consulta da devolugdao da requisicdo, pela entrada
gerada por esta devolugdo, a partir dos seguintes filtros: 6rgao;
almoxarifado; unidade gestora; unidade requisitante; periodo da
nota de recebimento; periodo de inclusdo; periodo de atesto;
intervalo de nota de recebimento; funcionario; finalidade da
entrada; tipo da entrada; evento; fornecedor; material; conta;
lote; periodo de validade do lote; documentos associados a
entrada (tipo, nimero e data).

Fornecer os seguintes relatdrios: Guia de Remessa de Material.

3.1.3.4. REALIZAR BAIXA DE ITENS DE ESTOQUE

3.1.3.4.1.

3.1.3.4.2.

3.1.3.4.3.

3.1.3.4.4.

3.1.3.4.5.

3.1.3.4.6.

Registrar a baixa de itens de estoque, registrando a justificativa e o
destino destes itens — quando necessdrio. O documento gerado
nesta transacdo poderd ser assinado digitalmente por todos os
membros da comissao de baixa.

Juntamente com a baixa fisica dos itens de estoque deve ser
realizado o registro da baixa contabil equivalente aos valores dos
itens de estoque.

Permitir e edicdo de uma baixa registrada no sistema desde que o
més em que ela foi realizada esteja aberto. Quando usar
assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacdo
devera(do) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a
eliminagdo do documento anterior.

Permitir que uma baixa registrada seja excluida do sistema desde
gue o més em que ela foi realizada esteja aberto; ndo haja entrada
posterior registrada e que nao existam documentos assinados
digitalmente associados a transacao.

Permitir a consulta das baixas registradas a partir dos seguintes
filtros: drgdo; unidade gestora; almoxarifado; intervalo de nimero
da baixa; periodo de realizacdo da baixa; modalidade da baixa;
destino da baixa; material baixado; documentos associados a
baixa (tipo, conteldo; periodo de emissao).

Fornecer os seguintes relatdrios: Relagdo de Baixas de Materiais;
Termo de Baixa de Material com Resumo Contabil.

3.1.3.5. TRANSFERIR ITENS DE ESTOQUE ENTRE ALMOXARIFADOS

3.1.3.5.1.

Dispor de mecanismo para registrar as requisicdes para outro
almoxarifado on-line, com senha de seguranga restrita ao
almoxarife, de modo que ele sé possa requisitar material para o
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3.1.3.5.2.

3.1.3.5.3.

3.1.3.5.4.

3.1.3.5.5.

3.1.3.5.6.

3.1.3.5.7.

3.1.3.5.8.

3.1.3.5.9.

3.1.3.5.10.

seu. O documento gerado nesta transacdo poderd ser assinado
digitalmente.

O sistema deve permitir que as requisicoes sejam atendidas total
ou parcialmente e, para cada item, seja dada a justificativa para o
procedimento do almoxarife (tipo do atendimento).

Quando o almoxarife resolve colocar um item como pendente o
sistema deve criar nova requisicdo com estes itens e finaliza a
requisicao anterior com os atendimentos realizados. Quando usar
assinatura digital a requisicdo criada pelo sistema deve ser
apresentada ao requisitante para que ele assine o documento
gerado por esta transacao.

O sistema deve fornecer dados sobre: os estoques de cada item da
requisicdo; consumo histérico do item na unidade requisitante; a
unidade requisitante; outras requisicdes deste mesmo material a
atender; se existe material similar que poderia atender a
requisicdo; quantidade de itens esperando atesto. Estas
informacgOes serdo usadas pelo almoxarife para decidir quanto ao
atendimento total, parcial ou ndo atendimento do item.

O atendimento da requisicdo ndo pode ser feito em data fora do
més contabil que esta aberto dentro do sistema.

Assim que o atendimento é registrado, e nao foi instituido o
recebimento da requisicio no fluxo de trabalho do drgdo, o
sistema deve registrar a saida fisica e financeira dos itens
atendidos da requisicdo dos estoques. O documento gerado nesta
transacdo poderad ser assinado digitalmente.

Registrar no sistema que o almoxarifado requisitante recebeu os
itens da requisicdo atendida pelo almoxarife. S6 depois que o
registro do recebimento for feito é que o sistema deve registrar a
saida fisica e financeira dos itens atendidos da requisicdo dos
estoques. Quando usar assinatura digital, o documento gerado no
atendimento da requisicao e assinado pelo almoxarife requisitante
serd assinado digitalmente também pelo almoxarife fornecedor.

Quando o recebimento da requisi¢do for instituido o almoxarifado
requisitante ndo podera requisitar novos materiais enquanto nao
receber todas as requisicGes atendidas anteriormente.

Permitir a edicdao de uma requisicdo desde que ela nao esteja
atendida. Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta transacdo devera(ao) ser emitido(s) novamente
e assinado(s) sem a elimina¢do do documento anterior.

Permitir que uma requisicdo registrada seja excluida desde que
nao esteja atendida e que ndo existam documentos assinados
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3.1.3.5.11.

3.1.3.5.12.

3.1.3.5.13.

3.1.3.5.14.

3.1.3.5.15.

3.1.3.5.16.

3.1.3.5.17.

digitalmente associados a transagao.

Permitir a edi¢ao ao atendimento de uma requisicao desde que os
itens ndo tenham sido recebidos; ou que o recebimento da
requisicdo tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente;
ou ainda que ndo exista entrada posterior registrada. Quando usar
assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacao
devera(do) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a
elimina¢do do documento anterior.

Permitir que um atendimento de requisicdo seja excluido desde
gue os itens ndo tenham sido recebidos; ou que o recebimento da
requisicdo tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente;
gue ndo exista entrada posterior registrada; ou ainda que nao
existam documentos assinados digitalmente associados a
transagao.

Permitir que um recebimento de requisicdo seja excluido desde
que o més esteja aberto; que ndo existam entradas posteriores
dos itens de estoque presentes na requisicdo; ou ainda que nao
existam documento assinados digitalmente associados a
transagao.

Emitir aviso ao almoxarife de que existem requisicbes de outro
almoxarifado a serem atendidas.

Emitir aviso ao almoxarifado requisitante de que existem
requisicdes a serem recebidas.

Permitir a consulta da requisicdo, em qualquer das situacdes em
gue se encontrar, a partir dos seguintes filtros: érgdo, centro de
custo; almoxarifado; intervalo de niumero da requisi¢ao; intervalo
de cddigo por unidade requisitante; origem da requisi¢do; nome
do requisitante; unidade administrativa; endereco da unidade
requisitante; periodo de inclusdo da requisicdo no sistema;
periodo da requisicdo; periodo de atendimento da requisicdo;
periodo de recebimento da requisicao; evento; usudrio; material;
tipo de atendimento; situacdo da requisi¢do; intervalo de nimero
da entrada que gerou a requisicao.

Fornecer os seguintes relatdérios: Guia de Transferéncia de
Material.

3.1.3.6. REALIZAR INVENTARIO DOS ESTOQUES

3.1.3.6.1.

3.1.3.6.2.

Registrar a realizacdo do inventario dos itens de estoque, manual
ou com o auxilio de leitora éptica.

Quando usar o auxilio da leitora &ptica, gerar arquivo a ser
enviado ao dispositivo e envia-lo.
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3.1.3.6.3.

3.1.3.6.4.

3.1.3.6.5.

3.1.3.6.6.

3.1.3.6.7.

3.1.3.6.8.

3.1.3.6.9.

3.1.3.6.10.

3.1.3.6.11.

Quando usar o auxilio da leitora Optica, buscar o arquivo
modificado com os resultados do inventario e atualizar os dados
do inventdrio automaticamente.

Permitir a edicdo de inventario a qualquer momento. Quando usar
assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacao
devera(do) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a
eliminagdo do documento anterior.

Permitir a exclusdo de inventarios desde que ndo existam
documentos assinados digitalmente associados a transacao.

Fornecer os seguintes relatérios: Inventdrio Geral — Manual;
Inventario Geral - Sintético por Conta; Inventario Geral - Analitico
por Endereco — Diferencas; Inventario Geral Analitico por Conta —
Diferencas; Inventdrio - Material, Quantidade e Valor; Inventario
Geral - Analitico por Material; Inventario Geral Analitico por Conta;
Inventdrio Geral - Inventario Manual — Contagem. Os relatérios
gue precisam ser enviados aos érgdos de controle (interno ou
externo) poderdao ser assinados digitalmente por todos os
membros da comissao de inventario.

Permitir a consulta de inventarios a partir dos seguintes filtros:
orgdo; almoxarifado; intervalo de niumero do inventario; periodo
de inicio do inventdrio; periodo de finalizagdo do inventdrio; tipo;
responsavel pelo inventario; material.

Registrar os ajustes fisicos e financeiros das entradas de itens de
estoque que ja foram movimentados. Nestes ajustes o sistema
permitirda modificar o material, a quantidade da entrada e/u o
valor do item na entrada.

Ao registrar o ajuste o sistema deve realizar todos os movimentos
de entrada ou saida do estoque na data do ajuste corrigindo os
movimentos realizados em dias e meses anteriores sem prejuizo
do histérico de movimentagdao e mantendo o consumo médio das
unidades requisitantes intacto; ou seja, o consumo médio das
unidades requisitantes deve se manter o mesmo daquele antes do
ajuste. Quando usar assinatura digital as transag¢des criadas pelo
sistema devem ser apresentadas aos respectivos emissores
originais para que eles assinem os documentos gerados por estas
transagoes.

Permitir a edicdo de ajustes registrados no sistema desde que o
més esteja aberto e ndo haja entrada posterior registrada. Quando
usar assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta
transacdo devera(do) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem
a elimina¢do do documento anterior.

Permitir a exclusdo de ajustes registrados no sistema desde que o
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3.1.3.6.12.

3.1.3.6.13.

més esteja aberto; ndo haja entrada posterior registrada; e nao
haja documento assinados digitalmente associados a transacao.

Permitir a consulta dos ajustes registrados a partir dos seguintes
filtros: orgdo; intervalo de nimero do ajuste; periodo do ajuste;
tipo do ajuste; funciondrio que realizou o ajuste.

Fornecer o seguinte relatdrio: Nota de Ajuste.

3.1.3.7. PRESTAR CONTAS A CONTABILIDADE

3.1.3.7.1.

3.1.3.7.2.

3.1.3.7.3.

3.1.3.7.4.

3.1.3.7.5.

3.1.3.7.6.

3.1.3.7.7.

Permitir a alteracdo da conta onde os itens de estoque sdo
incorporados ao ativo contabil do 6rgdo com processamento e
registro automatico da movimentacao financeira pelo sistema.

Possuir rotina para tratamento do residuo financeiro, oriundo da
diferenca de unidade de medida entre a entrada e a saida de
materiais do almoxarifado.

Calcular o preco médio dos itens em estoque.

Para realizar as transacdes num determinado més entdo o usuario
ja devera ter fechado contabilmente o més anterior dentro do
sistema.

Ndo permitir que o més seja fechado se houver qualquer
divergéncia contabil nele.

Ndo permitir a realizacdo de transacdo com data retroativa a
meses anteriores, se for necessaria para a realiza¢do da transacdo
naquela data o usudrio devera reabrir os meses até o més em que
quer realizar a transacgdo, realizd-la e entdo fechar os meses
novamente até o més em que estd trabalhando. Isso evita
problemas de fechamento contdbil anual, j3 que ao reabrir os
meses e fecha-los novamente os registros contabeis vdao sendo
ajustados de acordo com a nova transacao realizada.

Emitir o RMMA (Resumo de Movimentacdo Mensal do
Almoxarifado) e o RMAA (Resumo de Movimentacdo Anual do
Almoxarifado), relatdrios contabeis que apresentam as contas de
ativo e suas movimentagdes durante o més/ano que acabou de
ser fechado. Estes relatérios poderdo ser assinados digitalmente.

3.1.3.8. GERENCIAR INFRAESTRUTURA DE DISTRIBUICAO

3.1.3.8.1.

3.1.3.8.2.

Cadastrar sub-almoxarifados, optando por fazer o controle
financeiro dos itens de estoque registrados neles ou nao.

Realizar a administracdo da estrutura organizacional — inclusive
com os sub-almoxarifados, permitindo definir regras de
movimentacdo de materiais entre os varios elementos desta
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3.1.3.8.3.

3.1.3.8.4.

3.1.3.8.5.

3.1.3.8.6.

3.1.3.8.7.

estrutura.

Apés a realizagdo de alteragdes fisicas do layout do almoxarifado,
o sistema deve registrar a mudanca dos itens de estoque para os
novos enderec¢os. Deve permitir transferir todo o saldo de um item
de estoque ou apenas parte deste saldo.

Permitir que uma mudanca de endereco dos itens de estoque seja
excluida a qualquer momento.

Realizar impressdo de etiquetas com cddigos de barras, para
serem coladas nos enderecos de estoque onde os itens serdo
armazenados.

Permitir a consulta das mudancas de endereco dos itens de
estoque a partir dos seguintes filtros: 6rgao, almoxarifado; periodo
da mudanga; material.

Fornecer o seguinte relatdrio: Transferéncia entre Enderecos.

3.1.3.9. GERENCIAR CATALOGO DE ITENS DE ESTOQUE

3.1.3.9.1.

3.1.3.9.2.

3.1.3.9.3.

3.1.3.9.4.

3.1.3.9.5.

3.1.3.9.6.

3.1.3.9.7.

3.1.3.9.8.

Permitir o cadastro de materiais no catdlogo usando o padrdo de
catalogacao federal supply ou outro padrao hierarquico qualquer
com quatro niveis de organizacdo.

Permitir o cadastro de servigos no catdlogo usando o padrao
hierdrquico com quatro niveis de organizagao.

Descrever o material a partir de sua especificagdo técnica
resumida.

Associar ao material as caracteristicas relevantes e/ou necessarias
para melhor identificar o bem ou material de consumo no
momento da entrada destes nos estoques do érgao.

Permitir o cadastro de todas as especificacGes de compra usadas
para se obter aquele material e exigir que o gestor do catalogo
estabeleca aquela que serd usada como padrdo.

Estabelecer varias unidades de medida diferentes para entrada,
saida e estocagem dos materiais de consumo e exigir do gestor do
catdlogo que estabeleca uma um padrdo para cada uma destas
transacgdes.

Associar os materiais similares de um determinado material de
consumo ou permanente que poderdo ser intercambiados, ou
seja, se o requisitante pediu uma coisa e ndo tem, mas tem um
similar o almoxarife pode oferecer o similar e atender a requisicao.

Identificar os materiais permanentes que precisam de
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3.1.3.9.9.

3.1.3.9.10.

3.1.3.9.11.

3.1.3.9.12.

3.1.3.9.13.

3.1.3.9.14.

determinado material de consumo.

Exigir que, ao requisitar um determinado material de consumo,
informe-se o bem permanente que esta sob sua responsabilidade
e precisa deste material para liberar sua requisi¢ao;

Cadastrar imagens dos materiais que podem ser pesquisadas a
qualguer momento;

Classificar contabilmente o material catalogado, na conta de ativo
correspondente - quando for material de consumo ou
permanente;

Classificar orcamentariamente o material/servico catalogado, nas
contas de despesas possiveis para sua aquisicdo;

Criar catdlogos restritos (de materiais permanentes e de consumo)
e associd-los as unidades administrativas requisitantes de bem
permanente ou material de consumo, de modo que os usuarios
localizados naquela unidade sé poderdo requisitar o que estiver
em seu catalogo;

Identificar os enderegos dentro do almoxarifado onde serd
armazenado cada material de consumo e a capacidade de cada
endereco de modo que, ao dar entrada no material o sistema o
associa ao endereco onde ele devera ser armazenado.

3.1.3.10. MONITORAR PROCESSOS DE TRABALHO

3.1.3.10.1.

3.1.3.10.2.

3.1.3.10.3.

Consultar todos os materiais estocados num determinado
almoxarifado, inclusive aqueles considerados inativos — que
permanecem registrados no sistema.

Disponibilizar a visualizacdo dos dados completos dos itens de
estoque, que devem ser pelo menos o seguinte: a classificagdo do
item de estoque; as quantidades em estoque atualmente; os
enderecos no almoxarifado consultado e a quantidade
armazenada em cada um deles; os valores de estoque maximo e
minimo deste item, assim como seu ponto de pedido - calculados
a partir da politica de compra estabelecida para este almoxarifado;
o preco médio do item de estoque o e valor residual do preco
médio usados para cdlculo do valor de saida dos itens de estoque;
as estatisticas de consumo mensal do item nos ultimos 12 meses;
o tempo de cobertura de estoque, em meses, se 0 consumo se
mantiver, nos mesmos niveis mensais; os lotes estocados (se o
item for perecivel); os catadlogos de requisicio ou compra em que
o item aparece dentro do almoxarifado consultado.

Disponibilizar a visualizacdo do histérico de movimentos entradas
realizadas e o histérico das entradas pendentes (entradas
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3.1.3.10.4.

3.1.3.10.5.

3.1.3.10.6.

3.1.3.10.7.

3.1.3.10.8.

3.1.3.10.9.

3.1.3.10.10.

3.1.3.10.11.

3.1.3.10.12.

3.1.3.10.13.

esperando atesto).
Disponibilizar o histdrico de pedidos de compra em andamento.

Disponibilizar a visualizagdo do histérico de movimentos e saidas
realizadas e o histérico das saidas pendentes (requisicGes
esperando atendimento).

Disponibilizar a visualizacgdo da lista de fornecedores ja
registrados.

Disponibilizar a visualizacdo do estoque atual geral — no
almoxarifado consultado e nos outros almoxarifados do 6rgdo que
tem esse item.

Fornecer os seguintes relatérios: Consulta de Material — Consumo;
Consulta de Material — Entradas; Consulta de Material —
Fornecedor; Consulta de Material - Requisicdes Pendentes;
Consulta de Material — Saida; Consulta geral - com entradas;
Consulta geral - sem entradas; Estoque Atual Geral.

Permitir a consulta dos materiais ndo movimentados a partir dos
seguintes filtros: periodo de movimentag¢do; 6rgdo; unidade
gestora; almoxarifado; conta; material; finalidade do estoque;
classificacdo quanto a criticidade; classificacdo quanto ao valor;
classificacdo quanto ao consumo; intervalo de quantidade do
estoque; que tiveram entrada no periodo ou nao.

Fornecer os seguintes relatérios gerenciais contendo materiais
ndo movimentados: Materiais ndo movimentados - por Conta;
Projecdo de Compras - Sem Consumo no Periodo.

Permitir a consulta da movimentacao realizada a partir dos
seguintes filtros: periodo de movimentag¢do; o6rgdo; unidade
gestora; almoxarifado; conta; material; finalidade do estoque;
classificagdo quanto a criticidade; classificagdo quanto ao valor;
classificagdo quanto ao consumo.

Fornecer o0s seguintes relatérios gerenciais contendo as
movimentacdes: Conferéncia De Movimenta¢Ges Manual; Estoque
Retroativo Analitico - Agrupado por Conta; Estoque Retroativo
Sintético - Agrupado por Conta; Ficha de Material; Movimentagao
do Estoque no Periodo - Agrupado por Almoxarifado / Conta;
Movimentagdo do Estoque no Periodo - Agrupado por UG / Conta.

Permitir a consulta das saidas realizadas a partir dos seguintes
filtros: periodo de saida; érgdo; unidade gestora; almoxarifado;
centro de custo; unidade requisitante; conta; material; patrimoénio
que utiliza o item; classificagdo quanto a natureza; classificacdo
guanto a criticidade; classificagdo quanto ao valor; classificagdo
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3.1.3.10.14.

3.1.3.10.15.

3.1.3.10.16.

3.1.3.10.17.

guanto ao consumo, origem da requisigao.

Fornecer os seguintes relatérios gerenciais contendo as saidas:
Conferéncia Diaria das Saidas (Sintético); Consumo Mensal da
Unidade Requisitante por Material; Consumo Mensal de Material;
Consumo Mensal de Material por Almoxarifado/Unidade
Requisitante; Consumo Mensal de Material por Unidade
Requisitante; Consumo Mensal de Material por Orgdo e U.G. —
Quantidade; Consumo Mensal de Material por Orgdo e UG — Valor;
Consumo Mensal do Material por Centro de Custo — Valor;
Consumo da(s) UR(s) por Conta — Sintético; Consumo das UR(s)
por CC / UR / Conta — Sintético; Consumo das UR(s) por Centro de
Custo — Sintético; Consumo de Material no Periodo - por UG/
Almoxarifado/ Conta; Consumo de Material no Periodo - por UG/
Almoxarifado/ Material; Consumo do Material - Analitico - por
C.C.; Consumo do Material por U.R. com Previsdo Anual —
Sintético; Consumo do material no Periodo - Por U.G/ Conta;
Consumo do material no Periodo - Por U.G/ Material; Consumo
por Bem Patrimonial; Consumo por UR — Resumo; Consumo por
UR - por pdagina; Consumo por Unidade Requisitante;
Movimentacdo Resumida - Saida por Conta; Movimentacdo
Detalhada - Saida por Conta; Projecdo de Compras; Projecdo de
Compras - Com especificacdo; Relatério de Conferéncia de Saida
da Conta - por U.R.; Relatério de Consumo das Unidades
Requisitantes - por C.C.; Relatério de Consumo por Unidade
Requisitante/Requisi¢do; Relatério de Materiais Requisitados Ndo
Atendidos; Relatério de Material Atendido com Zero; Relatdrio de
Material e Unidade Requisitante; Requisicdo por Material;
Requisicdes de Materiais Atendidas - com Valor; Saida de Material
- Por Conta (Sintético); Valor das Requisi¢des Atendidas no Periodo
- Agrupado por Unidade Requisitante.

Permitir a consulta da posicdo atual de estoque a partir dos
seguintes filtros: 6rgdo; unidade gestora; almoxarifado; conta;
material; subgrupo de material; finalidade de compra; endereco
de estoque; classificacdo quanto ao consumo; classificacdo quanto
a criticidade; classificagdao quanto ao valor; classificagdo quanto a
natureza; situacdo do material do item de estoque no catalogo;
guantidade em estoque.

Fornecer os seguintes relatdrios de posicao atual do estoque: Lista
de Materiais em Estoque por Conta — Ativos; Posicdo do Estoque
Agrupado por Conta — Analitico; Posicdo do Estoque Agrupado por
Conta — Sintético; Posicdo do Estoque Ordenado por Conta —
Analitico; Posi¢cdo do Estoque Ordenado por Enderec¢o — Analitico;
Posicdo do Estoque Ordenado por Material — Analitico.

Fornecer relatério contendo a lista de fornecedores de
determinado material adquirido pelo érgao.
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3.1.3.10.18.

3.1.3.10.19.

3.1.3.10.20.

Fornecer relatério contendo a lista de materiais que determinado
fornecedor ja entregou ao 6rgao.

Fornecer os seguintes relatérios contendo os materiais pereciveis
gue vao vencer num determinado periodo, filtrando por 6rgao;
unidade gestora; almoxarifado: Materiais a Vencer; Materiais a
Vencer — Ordenado Por Data Validade.

Fornecer relatdrio grafico contendo a distribuicdo de consumo de
cada item de estoque num determinado ano.

3.1.3.11. PLANEJAR RESSUPRIMENTO DE ESTOQUE

3.1.3.11.1.

3.1.3.11.2.

3.1.3.11.3.

3.1.3.11.4.

3.1.3.11.5.

3.1.3.11.6.

3.1.3.11.7.

3.1.3.11.8.

Efetuar a classificacdo dos itens de estoque quanto a natureza em
cada almoxarifado. As classificacbes possiveis devem ser:
estocavel; ndo estocavel; inativo em uso; inativo em desuso; ndo
classificado.

Efetuar a classificacdo dos itens de estoque quanto a criticidade
em cada almoxarifado. As classificacbes possiveis devem ser:
critico ou ndo critico.

Efetuar a classificagdo dos itens de estoque quanto ao valor em
cada almoxarifado. Esta classificacdo deve levar em consideracao
os conceitos estabelecidos para a formacao do curso ABC.

Efetuar a classificagdo dos itens de estoque quanto ao consumo
em cada almoxarifado. As classificagbes possiveis devem ser: alta
frequéncia ou baixa frequéncia.

Permitir a definicdo, no sistema, de uma politica de ressuprimento
para itens do estoque de baixa frequéncia por almoxarifado. Para
itens de estoque classificados como de baixa frequéncia o usuario
deve registrar o estoque base.

Permitir a definicdo, no sistema, de uma politica de ressuprimento
para itens do estoque de alta frequéncia por almoxarifado para
determinado periodo. Para cada um dos grupos de bens
classificados segundo a curva ABC o usudrio deve informar os
parametros para definicdo desta politica.

O sistema deve a partir dos parametros estabelecidos pelo usuario
— tanto para itens de alta ou baixa frequéncia -, calcular as
guantidades necessdrias para o ressuprimento: quantidade do lote
de compras; quantidade do estoque de seguranca; quantidade do
estoque quando o item estd em ponto de pedido (para os itens de
baixa frequéncia ndo ha estoque de seguranca e o tamanho do
estoque quando estd em ponto de pedido é igual ao estoque
base).

O sistema deve, a partir dos parametros estabelecidos pelo
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3.1.3.11.9.

3.1.3.11.10.

3.1.3.11.11.

3.1.3.11.12.

3.1.3.11.13.

3.1.3.11.14.

3.1.3.11.15.

3.1.3.11.16.

3.1.3.11.17.

usuario, calcular o tempo de cobertura do estoque, o tempo de
giro de estoque e o tempo que dura o estoque minimo.

Emitir aviso para iniciar o processo de ressuprimento dos itens
cujo estoque estd em ponto de pedido num determinado
almoxarifado.

Emitir aviso de que existem itens usando o estoque de seguranca
dentro de um almoxarifado com pedido de compra em
andamento.

Gerar lotes de itens de estoque para ressuprimento num
determinado almoxarifado - baseado na politica de ressuprimento
estabelecida para este almoxarifado e do tempo de ressuprimento
indicado pelo setor de compras do 6rgdo. Estes dados vém da
definicdo de parametros criada anteriormente, mas o sistema
deve permitir que eles sejam modificados pelo usuario na hora da
formacado dos lotes de ressuprimento.

Para escolher quais itens fardo parte de cada lote de
ressuprimento o usudrio usara os seguintes filtros: material; conta;
catdlogo restrito; classificagcdo quanto a natureza; classificacao
guanto a criticidade; classificacdo quanto ao valor; classificacao
guanto ao consumo; nivel de estoque.

Para os itens escolhidos o sistema ird sugerir a quantidade a ser
solicitada num pedido de compra. Desta quantidade deve ser
deduzida aquela contida nos pedidos de compra ja em
andamento; ou seja, a quantidade sugerida deve ser igual a
guantidade do lote de compra — quantidade em estoque —
guantidade pedida.

O usuario deverd escolher entre acatar as sugestdes do sistema,
alterar as quantidades sugeridas pelo sistema, ou ainda informar
estas quantidades.

Permitir atualizar os parametros que definiram a politica de
compras do almoxarifado no periodo com os dados usados na
formacdo de determinado lote de ressuprimento.

Permitir editar os parametros da politica de compras de um
almoxarifado num determinado periodo a qualquer momento -
especialmente apds a publicacdo de ata de registro de precos — ja
que o tempo de ressuprimento dos itens constantes na ata sera
igual ao prazo de entrega estabelecido, fazendo com que o lote de
compra possa ser reduzido e o giro de estoque aumentado, etc.

Permitir a exclusdao dos parametros da politica de compras de um
almoxarifado para um determinado periodo a qualquer momento.
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3.1.3.11.18.

3.1.3.11.19.

3.1.3.11.20.

3.1.3.11.21.

3.1.3.11.22.

3.1.3.11.23.

3.1.3.11.24.

3.1.3.11.25.

3.1.3.11.26.

3.1.3.11.27.

3.1.3.11.28.

Permitir a consulta dos parametros da politica de compras dos
itens de alta frequéncia estabelecida para um almoxarifado a
partir dos seguintes filtros: érgdo, almoxarifado; periodo de inicio
da politica; periodo de finalizacdo da politica.

Fornecer os seguintes relatdrios gerenciais referentes ao lotes de
ressuprimento: Projecdo de Compras - Por Conta; Relatdrio de
Projecdo de Compra Detalhada; Ressuprimento - Quebra por
Orgdo, Nimero do Pedido.

Permitir a consulta dos lotes de ressuprimento a partir dos
seguintes filtros: 6rgdo; almoxarifado; conta; subgrupo de
material; material; intervalo de nldmero de ressuprimento;
periodo de criacdo dos lotes de ressuprimento; funciondrio que
criou o lote de ressuprimento; se os materiais constantes no
ressuprimento estdo em algum pedido de compra em andamento
ou n3o.

Permitir que o wusuario consulte os niveis de estoque de
determinado almoxarifado usando os seguintes filtros adicionais:
conta; material; classificagdo quanto ao consumo; Em ponto de
pedido/ Usando estoque de seguranca/ Com estoque zerado/
Todos os itens; classificados quanto aos parametros de compra ou
nao.

Registrar as previsGes de consumo por setor num determinado
periodo.

Estabelecer niveis de autorizacdo da previsdao de consumo, de
modo que o responsavel pelo setor e seu superior avalie a
previsdao de consumo cadastrada e decida autorizar ou nao seu
envio ao almoxarifado.

Fornecer meios ao responsavel pelo setor e ao seu superior para
alterar as quantidades previstas antes de autorizar seu envio.

Permitir a edicdo das previsdes de consumo pelo usudrio que a
cadastrou desde que ela ndo tenha sido autorizada.

Permitir a exclusdo das previsdes de consumo pelo usudrio que a
cadastrou desde que ela ndo tenha sido autorizada.

Permitir a edicdo das previsdes de consumo autorizadas pelo
almoxarife.

Permitir a consulta das previsbes de consumo a partir dos
seguintes filtros: érgdo; unidade requisitante; intervalo de nimero
da previsdo; descricdo; periodo de cadastro; periodo de
autorizacdo, periodo de confirmac¢do; periodo do inicio da
validade; periodo do final da validade; realizador do cadastrado;
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3.1.3.11.29.

3.1.3.11.30.

3.1.3.11.31.

3.1.3.11.32.

3.1.3.11.33.

3.1.3.11.34.

3.1.3.11.35.

3.1.3.11.36.

3.1.3.11.37.

3.1.3.11.38.

3.1.3.11.39.

autorizador; realizador da confirmacdo; material.

Registrar as solicitacGes de compra de material contido numa ata
de registro de precos publicada. O documento gerado nesta
transac¢do podera ser assinado digitalmente.

Estabelecer um nivel de autorizacdo da solicitacdo de material de
uma ata de registro de pregos, de modo que o responsavel pelo
setor avalie a solicitacdo cadastrada e decida autorizar ou ndo seu
envio ao setor de compras. Quando usar assinatura digital, o
documento gerado no cadastro da solicitacdo e assinado pelo
requisitante sera assinado digitalmente também pelo autorizador.

Fornecer meios ao responsdvel pelo setor para alterar as
guantidades solicitadas antes de autorizar seu envio.

Gerar o bloqueio orgamentario a ser enviado ao setor financeiro
para autorizagdo, no momento em que o responsavel pelo setor
autoriza o envio da solicitacdo de compra para o setor de compras.

Registrar a confirmacdo de fornecimento realizada no setor
financeiro com a autorizac¢do do bloqueio orcamentario.

Depois de autorizada nas duas instancias, enviar automaticamente
as solicitacbes de compra para o setor de compras para que eles
realizem os procedimentos adequados para a formalizacdo da
compra nesta ata.

Calcular o saldo da ata de registro de pregos considerando sempre
a quantidade registrada para cada item mais um possivel aditivo
de 25% para materiais ou 50% para servicos de engenharia, menos
a quantidade ja comprada nesta ata e menos a quantidade ja
autorizada para compra nesta ata.

Controlar os saldos de cada material constante na ata de registro
de precos, avisando ao almoxarife se ele tentar pedir uma
guantidade que ird exceder o saldo.

Permitir a edicao das solicitacdes de compra desde que ela nao
tenha sido autorizada. Quando usar assinatura digital, o(s)
documento(s) resultante(s) desta transacdo devera (3o) ser
emitido(s) novamente e assinado(s) sem a eliminagdo do
documento anterior.

Permitir a exclusdo das solicitacdes de compra desde que ela ndo
tenha sido autorizada e que ndo existam documentos assinados
digitalmente associados a transacao.

Permitir a consulta das solicitacdes de compra a partir dos
seguintes filtros: 6rgdo; unidade gestora; almoxarifado; intervalo
de numero da solicitacdo; periodo de inclusdo; periodo de
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atendimento; periodo de finalizacdo; realizador do cadastro;
material; situacdo atual da solicitacdo; fase de autorizacao.

3.1.4. MODULO DE GESTAO DE FROTAS

3.1.4.1. CADASTRAR VEICULO

3.14.1.1.

3.1.4.1.2.

3.1.4.1.3.

3.1.4.1.4.

3.1.4.1.5.

3.1.4.1.6.

3.14.1.7.

Permitir o cadastramento do tipo de veiculo, exemplo: veiculo de
passeio, veiculo utilitario e outros.

Permitir o cadastramento e visualizacdo de marca e modelo dos
veiculos.

Permitir o cadastro dos veiculos do Orgo integrado ao Patriménio
contendo dados gerais, caracteristicas, garantia, fidelizacdo do
veiculo para o atendimento exclusivo de uma Autoridade do
drgdo, controle de quilometragem, bloqueio do veiculo devido a
manutencado, baixa ou qualquer outro motivo que seja necessario
tornar o veiculo indisponivel para o atendimento das missdes e
controle dindmico da situag¢ao do veiculo.

Permitir o cadastramento e controle dos licenciamentos dos
veiculos do Orgdo contendo as informag¢des do IPVA, seguro
obrigatério, licenciamento e com a possibilidade de incluir
arquivos digitalizados.

Permitir o cadastramento e controle dos seguros dos veiculos do
Orgdo contendo as informacdes da seguradora, apdlice e com a
possibilidade de incluir arquivos digitalizados.

Permitir o cadastramento dos drgdos autuadores para o registro
das multas de veiculo.

Permitir o cadastramento das multas de transito do Orgdo
contendo as informagdes do veiculo, motorista, auto, autorizagao
de pagamento e com a possibilidade de incluir arquivos
digitalizados.

3.1.4.2. CADASTRAR MOTORISTA

3.1.4.2.1.

Permitir o cadastro dos condutores de veiculos do Orgdo com
informacdes pessoais, funcionais, habilitacdo e contato em caso
de acidente.

3.1.4.3. REALIZAR TRANSPORTE / VIAGEM

3.1.4.3.1.

Permitir o cadastramento, cancelamento e acompanhamento de
solicitacdes de veiculo. As requisicbes de transportes devem
conter informacdGes de itinerario, passageiros, objetivo e natureza
da viagem.
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3.1.4.3.2.

3.1.4.3.3.

Permitir o cadastramento e controle das viagens para atendimento
das requisicdes de transporte. As viagens devem conter
informacgdes do veiculo, motorista, itinerario, passageiros, diarias,
autorizacdo, ocorréncias, quilometragem de saida e retorno e
impressdo da ficha de saida para o Motorista.

O sistema devera disponibilizar de forma rapida e clara a situacdo
atual dos veiculos e motoristas disponiveis, requisicbes abertas e
missdes em andamento. A partir deste painel é possivel realizar as
acoes de criar a requisicao, cancelar a requisicao, criar a viagem,
efetuar a saida e retorno do veiculo, finalizar a viagem, cancelar a
viagem, imprimir a ficha de saida da viagem.

3.1.4.4. REALIZAR OPERAGAO DE ABASTECIMENTO

3.1.4.4.1.

3.1.4.4.2.

Permitir o registro das saidas para abastecimento e, no seu
retorno, a quantidade de combustivel e o odémetro no retorno.

Calcular a média de consumo baseado no histérico de
abastecimento.

3.1.4.5. REALIZAR OPERACAO DE MANUTENGAO

3.1.4.5.1.

3.1.4.5.2.

3.1.4.5.3.

3.1.4.5.4.

3.1.4.55.

3.1.4.5.6.

Permitir o cadastramento dos fornecedores integrado aos outros
mddulos da solucdo para atendimento das ordens de servico de
manutencgao, abastecimento e seguro de veiculo.

Permitir o cadastro de grupos de manutengdo para o
agrupamento dos servigos de manuteng¢do por modelo de veiculo
e configuragdo dos alertas.

Permitir o cadastramento dos servicos de manutencao interna, no
préprio Orgdo (caso exista oficina interna) e externa, em uma
oficina cadastrada.

Permitir o cadastramento dos materiais integrado aos outros
sistemas da solucdo para serem utilizados nas ordens de servigo
de manutengao.

Permitir o cadastramento e controle das ordens de servicos de
manutenc3o e abastecimento para os veiculos do Orgdo, contendo
os dados gerais, servigos realizados, materiais utilizados, garantia e
com a possibilidade de incluir arquivos digitalizados.

Permitir o cadastramento das vistorias dos veiculos do Orgdo com
a possibilidade de incluir arquivos digitalizados.

3.1.4.6. MONITORAR CADASTRO DE VEiCULOS

3.1.4.6.1.

Cadastro de Licenciamento do Veiculo: permitir o cadastramento e
controle dos licenciamentos dos veiculos do CONTRATANTE
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3.1.4.6.2.

contendo as informagdes do IPVA, seguro obrigatorio,
licenciamento e com a possibilidade de incluir arquivos
digitalizados.

Cadastro de Seguro: permitir o cadastramento e controle dos
seguros dos veiculos do CONTRATANTE contendo as informagdes
da seguradora, apdlice e com a possibilidade de incluir arquivos
digitalizados.

3.1.4.7. MONITORAR CADASTRO DE MOTORISTA

3.1.4.7.1.

Devera permitir o bloqueio do motorista devido a férias, licenca
médica, suspensdo, de viagem ou qualquer outro motivo que seja
necessario tornar o motorista indisponivel para o atendimento das
viagens e controle dindmico da situagdao do motorista.

3.1.4.8. MONITORAR PROCESSO DE TRABALHO

3.1.4.8.1.

3.1.4.8.2.

3.1.4.8.3.

O sistema devera possibilitar a geracdo dos seguintes relatérios:
motoristas, veiculos, requisicbes, missGes, manutencdo e
abastecimento de frota, seguro, multa, e custos de veiculo.

Permitir o cadastro de e-mails que devem receber avisos (alertas)
referentes a veiculos, ordem de servico, motoristas e requisicées
de transporte.

O sistema devera possibilitar o envio de e-mail para avisar sobre o
vencimento do seguro do veiculo, préoximas trocas (servigos
programados), vencimento da carteira de habilitagio do
motorista, vencimento do licenciamento, vencimento das
garantias de servicos e materiais de manutencdo, vencimento de
multa e pontuacdo na carteira de habilitacdo do motorista.

3.2. REQUISITOS DOS ITENS CONSIDERADOS PRODUTOS-EQUIPAMENTOS

3.2.1. LEITOR RFID E COLETOR DE DADOS

3.2.1.1. Tanto o Leitor quanto o Coletor devem ser homologados pela ANATEL,;

3.2.1.2. O Leitor desacoplado de RFID deve possuir as seguintes caracteristicas:

3.2.1.3. O Leitor de dados RFID deve estar preparado para se comunicar com a
solucdo de Patrimonio;

3.2.1.4. Ter programacao API via SDK com os os protocolos de comunicacdo dos
leitores RFID;

3.2.1.5. Ter em um Uunico aparelho, sem a utilizacdo de fios, todos os
componentes necessarios para o seu funcionamento como, por
exemplo: bateria, leitor RFID e antena;

3.2.1.6. Modelo do equipamento, tipo pistola, com suporte para encaixe
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3.2.1.7.

3.2.1.8.

3.2.1.9.

3.2.1.10.

3.2.1.11.

3.2.1.12.

3.2.1.13.

3.2.1.14.

3.2.1.15.

3.2.1.16.

3.2.1.17.

3.2.1.18.

3.2.1.19.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
de Coletores/Smartphones de forma nativa ou por meio de acessoério
reguldvel. Se o encaixe de Coletores/Smartphones for através de
acessorio regulavel, este deverd ser fornecido em conjunto com o leitor;

Possuir peso mdximo de 700 gramas, incluindo a bateria e todos os
acessorios necessarios a operagao do equipamento;

Possuir bateria recarregavel de litio com capacidade minima de 2.200
mAh;

Grau minimo de resisténcia do equipamento de IP54;
Garantir a resisténcia a quedas de, pelo menos, 1,20m;

Possuir, além do leitor de RFID, leitor de cédigos de barras com
capacidade para leitura de cédigos impressos no padrdo linear ou no
padrdo bidirecional por laser;

Compativel com o padrdo ISO 18000-6C, EPC Class 1 Genz2;

Area de leitura do sinal RFID (read range), em condic¢des ideais, de no
minimo 2 (dois) metros;

Ter compatibilidade com a tecnologia de leitura por RFID de frequéncias
RFID UHF entre 902-928MHz (padrdo US);

Ter conectividade por Interface do tipo Bluetooth 2.0 ou superior;

Ter a funcdo "LOCATE", nativa do coletor, que permite a busca de
especifica numeracgdo de etiqueta RFID;

Manual de instrucdo em portugués brasileiro;
Garantia de, no minimo, 12 (doze) meses, ou do fabricante, se maior.

O Coletor de Dados deve possuir as seguintes caracteristicas:

3.2.1.19.1. Sistema Operacional: Android 11 Samsung One Ul 3.1

3.2.1.19.2. Dimensdes: 159.9 x 75.1 x 8.4 mm ou similar

3.2.1.19.3. Peso: até 210 gramas

3.2.1.19.4. 64 Bit;

3.2.1.19.5. RAM: 6 GB ou superior

3.2.1.19.6. Memboria: 128 GB ou superior

3.2.1.19.7. Wi-Fi: 802.11 a/b/g/n/ac

3.2.1.19.8. Bluetooth: 5.0 com A2DP/LE
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3.2.1.19.9. GPS

3.2.1.19.10. Camera:

3.2.1.19.11. Resolugdo: 9238 x 6928 pixel

3.2.1.19.12. Megapixel: 64 Mp ou superior

3.3. REQUISITOS DOS ITENS CONSIDERADOS SERVICOS

3.3.1. INTEGRAGAO COM SISTEMAS ESTRUTURANTES

3.3.1.1.

3.3.1.2.

3.3.1.3.

3.3.1.4.

3.3.1.5.

A Integracdao contempla os chamados considerados como pontos de
integra¢do, os dados a serem trocados entre os sistemas e as regras de
negdcio a serem respeitadas pelos softwares envolvidos na integracao.

O servico de integracdo contempla o desenvolvimento das
funcionalidades que executardo tal integracdo na ferramenta,
configuragdo da integragao e validacdo na versao.

Os requisitos da integracdo serdo identificados, serd feito o estudo de
esforco e viabilidade de desenvolvimento, apresentado o escopo e o
esforco a Prefeitura para aprovacdo da execucgéo.

Apds a aprovagao a CONTRATADA iniciard o desenvolvimento observadas
as necessidades de informacdes dos sistemas a serem integrados e sua
viabilidade.

O faturamento ocorrera apds a validagdo da demanda pela
CONTRATANTE no ambiente de homologacao.

3.3.2. SERVIGOS DE INSTALAGAO E CONFIGURAGAO DO AMBIENTE TECNOLOGICO

3.3.2.1.

3.3.2.2.

Realizar a instalagdo e configuracdo das licengas, no ambiente
tecnolégico do CONTRATANTE, sendo disponibilizada a versdo
operacional do sistema em sua configuracdo padrdao. O servico de
instalagdo devera deixar o sistema operando na infraestrutura
computacional do CONTRATANTE, devendo estar integrado ao servico de
banco de dados, servico de diretérios, servidores de aplicacdo,
servidores web, servidores de armazenamento e ferramentas de backup.
Para este servico a CONTRATADA tera o apoio desta para o acesso a
infraestrutura necessaria da CONTRATANTE.

Deverdo ser instaladas as duas licengas de cada um dos médulos, tanto a
licenca de uso a ser instalada no ambiente produtivo quanto a licenca de
uso que serd implantada no ambiente ndo-produtivo. O servico de
instalacdo devera deixar o sistema operando na infraestrutura
computacional do CONTRATANTE em cada um dos dois ambientes
citados acima.
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3.3.3. MIGRAGAO E CONVERSAO DE DADOS

3.3.3.1.

3.3.3.2.

Realizar a restauracdo da base de dados do CONTRATANTE, em qualquer
plataforma tecnoldgica relacional, padrao ANSI 2000, inclusive software
livre, fazendo andlise dos registros para migracdo, identificando a
guantidade de registros e as particularidades do CONTRATANTE no
banco de dados antes de iniciar a migracdo. Desenvolvimento do
software para esta migracdo, com sua realizacdo e conferéncia contabil.

O cadastramento da tabela de materiais e servicos e todas as outras
tabelas corporativas, como a de fornecedor, sdo contemplados no
servico de Adequacdo e Padroniza¢do dos Dados. Ao final desta etapa a
CONTRATADA devera fornecer o dicionario de DADOS e documento de
arquitetura de sistema atualizado.

3.3.4. ANALISE PREVIA DOS DADOS

3.3.4.1.

3.3.4.2.

3.3.4.3.

3.3.4.4.

A verificacdo da consisténcia dos dados;

A definicao do tratamento das situagdes existentes e exce¢des, tais como
informacdes insuficientes, incompletas, em duplicidade;

A realiza¢do de ajustes para eliminagao de redundancias e, padronizagao
de dados;

A adequacdo dos dados/tabelas para nova plataforma;

3.3.5. MIGRAGAO E CARGA DA BASE

3.35.1.

3.3.5.2.

3.3.5.3.

3.3.5.4.

A migracao dos dados existentes para o novo ambiente;
A geracao da nova Base de Dados integrada;

A emissdao do relatério do Resumo de Movimentacdao Mensal de bens
(RMB) para confrontamento do resultado final das contas apresentadas
pelo sistema de gestao em relacao aos valores contabilizados pelo
Sistema Financeiro;

A carga de dados e homologacdo dos dados na nova estrutura.

3.3.6. ADEQUACAO E PADRONIZAGCAO DOS DADOS

3.3.6.1.

Consiste em avaliar um conjunto de dados fornecidos pelo
CONTRATANTE, sobre determinado assunto e adequar estes dados
aplicando conceitos e melhores praticas pacificadas. Para toda solucdo
sera feita a avaliacdo e reestruturacao de perfis e usudrios. Este servico
contemplard a adequacdo e padronizacdo de dados, configuracdo e
cadastramento das tabelas corporativas, configuracdo de seguranca e
controle de acesso e classificacdo e padronizacdao dos materiais. Nessa
etapa também é prestada consultoria para os usudrios administradores
para que estes tenham o conhecimento necessario para dar
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3.3.6.2.

3.3.6.3.

3.3.6.4.

3.3.6.5.

3.3.6.6.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
continuidade ao trabalho, observando a padronizacdo e melhores
praticas relativas a administracao do patrimonio publico.

Este servico se aplica a todos os mddulos da Solucdo.

Para o macroprocesso de Gestdo de Almoxarifado: Estruturacdo dos
Requisitantes de Acordo com a Estrutura Organizacional; Avaliagcdo do
Catalogo de Materiais quanto a Descri¢do; Estruturacdo da infraestrutura
de distribuicdo (definicdo dos almoxarifados e criacdo dos enderecos);
Classificacdo contabil dos Materiais do Catalogo; Identificacdo dos
Centros de Custos; Avaliagdo do Plano de Contas; Criacdo dos Catalogos
de Requisi¢do.

Para o macroprocesso de Gestdao de Patrimdnio Mobilidrio, a analise sera
feita nos seguintes dados: Estruturacdao dos Responsdveis com dados do
RH; Avaliacgdo do catdlogo de materiais quanto a descricdo e
caracteristicas; ldentificacdo dos centros de custo; Avaliacdo do plano de
contas; Classificagdo contabil dos materiais do catdlogo.

Para o macroprocesso de Gestdao de Depreciacdo: Avaliacdao do Catdlogo
de Materiais de Materiais quanto a Especifica¢des; Classificagdao Contabil
dos Materiais; Avaliacdo das Naturezas de Despesa; Avaliacdo dos
Elementos de Despesas; Avaliacdo das Contas Contabeis.

Para o macroprocesso de Gestdo de Reavaliagao: Avaliagdo do Catdlogo
de Materiais de Materiais quanto a Especificacdes; Classificacdo Contabil
dos Materiais; Avaliacido dos valores originais registrados na
contabilidade.

3.3.7. PLANEJAMENTO DO INVENTARIO

3.3.7.1.

Esta etapa consiste no diagndstico da situacdo atual e planejamento dos
proximos passos para realizacdo do inventdrio. Nesta etapa, para
garantir o melhor resultado do inventdrio, o seguiremos os seguintes
passos:

3.3.7.1.1. Reunido com a equipe da CONTRATANTE para exposicdo dos

trabalhos;

3.3.7.1.2. Planejamento do roteiro e adequacdo dos prazos para realizacao

do inventario;

3.3.7.1.3. Aprovacdo de layout, fabricacdo e entrega dos identificadores

patrimoniais;

3.3.7.1.4. Definicdo da sistematica de numeracdo dos bens, contemplando

numeracgao especifica para bens de outra natureza, se for o caso;

3.3.7.1.5. Arrolamento e andlise das informacbes do acervo patrimonial;

3.3.7.1.6. Elaboragdao de manual de padroniza¢ao de etiquetamento das tags
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de RFID;

3.3.7.1.7. Designacdo de local para acomodacdo da equipe e material de

trabalho;

3.3.7.1.8. Liberacdo de acesso as dependéncias e acompanhamento dos

trabalhos.

3.3.8. CONFECCAO E FORNECIMENTO DE ETIQUETAS DE RFID PARA BENS
METALICOS

3.3.8.1.

3.3.8.2.

3.3.8.3.

3.3.8.4.

3.3.8.5.

3.3.8.6.

3.3.8.7.

3.3.8.8.

3.3.8.9.

3.3.8.10.

3.3.8.11.

3.3.8.12.

3.3.8.13.

3.3.8.14.

Definir o tipo de encapsulamento mais adequado para os tipos de Tags
Passivas requeridas por este documento;

Preparar o layout das Tags com logotipo, fornecido pelo CONTRATANTE,
coédigo de barras e formato dos numeros de patriménio a serem
impressos; e

Definir o tipo de protecdo contra umidade e rasura, como também, o
tipo de adesivo que deve ser utilizado para a fixagdo das Tags nos bens
de patriménio (protecao e fixacdo);

Personalizacdo gréafica das etiquetas ou Tags RFID: para a personalizacdo
grafica a CONTRATADA devera realizar os servicos de:

Impressdo do: logotipo, cédigo de barras e do nimero de patrimoénio na
superficie frontal das etiquetas ou Tags RFID, resistente a thinner, alcool,
guerosene e outros produtos quimicos;

Protecdo contra umidade e da agcdo de elementos nocivos ao
funcionamento das etiquetas ou Tags RFID; e

Colocacdo do sistema de fixacdo, utilizado para prender as Tags aos bens
de patrimonio;

Personalizagdo eletronica das etiquetas ou Tags RFID: consiste nos
servicos de gravacdo dos numeros de patrimonio nos microchips das
Tags Passivas.

As etiquetas de RFID aplicaveis em itens eletrénicos e/ou constituidos de
muito metal devem possuir as especificacdes abaixo:

Funcionar com frequéncias RFID UHF entre 902 a 928 Mhz;

Utilizar protocolo de comunicacdo EPC Global Class 1, Gen 2 (ISO
18000-6C);

Utilizar Chips de meméria de 96 bits ou superior;
Ter possibilidade de regravacdo (Tags regravaveis);

Operar em temperaturas entre 0°C e +80°C;
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DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
3.3.8.15. Personalizacao gréfica:

3.3.8.15.1.

3.3.8.15.2.

Apresentar impressos na parte frontal Tag RFID a identificacdo
visual (logotipo) do CONTRATANTE e cddigo de barras (padrao
Codel28), com o numero sequencial impresso, com o seguinte
formato: letra “M” + nimero sequencial de oito digitos, em ordem
crescente e com intervalo fornecido pelo CONTRATANTE:
Exemplos: “M59000001”, “M59000002” e assim por diante;

Serdo admitidas falhas de impressdo de até 5% no
sequenciamento, as quais deverao ser repostas ao final da entrega
do total adquirido;

3.3.8.16. Dimensao da Plaqueta ou Tag:

3.3.8.16.1.

Apbs a personalizagdo grifica a Tag deverd medir: 55mm
(comprimento) x 14mm (largura) x 1mm (espessura), sendo
admitido para as medidas de comprimento e largura uma
tolerdncia de 1mm (tanto para mais quanto para menos), e para as
de espessura uma tolerancia maxima, para menos, de até 0,5mm;

3.3.8.17. Personalizagdo eletronica:

3.3.8.17.1.

3.3.8.17.2.

3.3.8.17.3.

Apresentar gravado na memdria EPC, nos primeiros 96 bits, o
numero correspondente ao cédigo de barras impresso na parte
frontal da Tag, alinhado a direita e caracteres “espacos” a
esquerda;

Distancia de leitura: utilizando o leitor especificado neste Termo, e
que sera adquirido em conjunto com as Tags. A Tag, apds a
personalizacdo eletronica, deverd apresentar distancia minima de
leitura linear de 0,8m ou 80cm, considerando condicGes de leitura
normais, isto €, num ambiente sem “obstaculos” entre o coletor e
a tag RFID;

Ser dotada na sua parte inferior de cola ou adesivo especial
(etiqueta autoadesiva), que permita sua fixacdo direta e eficiente
em superficies de plastico, laminados, vidro e pintadas;
constituidos predominantemente de metal. Adesivo resistente a
acdo do tempo, temperaturas e atritos, suficientes e que garantam
a fixacdo e manutencdo da etiqueta;

3.3.9. CONFECCAO E FORNECIMENTO DE ETIQUETAS DE RFID PARA BENS NAO

METALICOS

3.3.9.1. Definir o tipo de encapsulamento mais adequado para os tipos de Tags
Passivas requeridas por este documento;

3.3.9.2. Preparar o layout das Tags com logotipo, fornecido pelo CONTRATANTE,
codigo de barras e formato dos numeros de patrimonio a serem
impressos; e
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3.3.9.3.

3.3.94.

3.3.9.5.

3.3.9.6.

3.3.9.7.

3.3.9.8.

3.3.9.9.

3.3.9.10.

3.3.9.11.

3.3.9.12.

3.3.9.13.

3.3.9.14.

3.3.9.15.

3.3.9.16.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Definir o tipo de protecdao contra umidade e rasura, como também, o
tipo de adesivo que deve ser utilizado para a fixacdo das Tags nos bens
de patriménio (protecdo e fixacdo);

Personalizagdo grafica das etiquetas ou Tags RFID: para a personalizagdo
grafica a CONTRATADA devera realizar os servigos de:

Impressdo do: logotipo, cédigo de barras e do nimero de patrimoénio na
superficie frontal das etiquetas ou Tags RFID, resistente a thinner, alcool,
guerosene e outros produtos quimicos;

Protecdo contra umidade e da acdo de elementos nocivos ao
funcionamento das etiquetas ou Tags RFID; e

Colocacgdo do sistema de fixacdo, utilizado para prender as Tags aos bens
de patriménio;

Personalizacdo eletronica das etiquetas ou Tags RFID: consiste nos
servicos de gravacao dos numeros de patrimonio nos microchips das
Tags Passivas.

As etiquetas de RFID aplicaveis em vidros, madeiras e similares, devem
possuir as especificagdes abaixo:

Funcionar com frequéncias RFID UHF entre 902 a 928 Mhz;

Utilizar protocolo de comunica¢do EPC global Class 1, Gen 2 (ISO
18000-6C);

Utilizar Chips de memdria de 96 bits ou superior;
Ter possibilidade de regravacao (Tags regravaveis);
Operar em temperaturas entre 0°C e +50°C;
Possuir a garantia de 12 (doze) meses;

Personalizagao grafica:

3.3.9.16.1. Apresentar impressos na parte frontal Tag RFID a identificacdo

visual (logotipo) do CONTRATANTE e cddigo de barras (padrao
Codel28), com numero sequencial impresso, com o seguinte
formato: letra “G” + numero; sequencial de oito digitos, em ordem
crescente e com intervalo fornecido pelo CONTRATANTE.
Exemplos: “G59000001”, “G59000002” e assim por diante;

3.3.9.16.2. Serdao admitidas falhas de impressdo de até 5% no

3.3.9.17.

sequenciamento, as quais deverao ser repostas ao final da entrega
do total adquirido;

Dimensao da Plaqueta ou Tag:
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DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

3.3.9.17.1. Apds a personalizagdo gréfica a Tag deverd medir: 48mm

3.3.9.18.

(comprimento) x 14mm (largura) x 1mm (espessura), sendo
admitido para as medidas de comprimento e largura uma
tolerancia de 1mm (tanto para mais quanto para menos); e para as
medidas de espessura uma tolerdncia maxima, para menos, de até
0,5mm;

Personalizacao eletronica:

3.3.9.18.1. Apresentar gravado na memdria EPC, nos primeiros 96 bits, o

numero correspondente ao cédigo de barras impresso na parte
frontal da Tag, alinhado a direita e caracteres “espacgos” a
esquerda;

3.3.9.18.2. Distancia de leitura: utilizando o leitor especificado neste Termo

de Referéncia, e que serd adquirido em conjunto com as Tags, a
Tag, apds a personalizacdo eletronica, devera apresentar distancia
minima de leitura linear de 0,8m ou 80cm, considerando
condicoes de leitura normais, isto é, num ambiente sem
“obstaculos” entre o coletor e a Tag RFID;

3.3.9.18.3. Ser dotada na sua parte inferior de cola ou adesivo especial

(etiqueta autoadesiva), que permita sua fixacdo direta e eficiente
em superficies de plastico, laminados, vidro e tintadas. Adesivo
resistente a acdao do tempo, temperaturas e atritos, suficientes e
que garantam a fixagdo e manutencgdo da etiqueta;

3.3.10. ETIQUETAMENTO E PAREAMENTO DE TAGS DE RFID

3.3.10.1.

3.3.10.2.

3.3.10.3.

Ao realizar a identificacdo fisica dos bens médveis serdo afixadas as tags
de RFID customizadas, em local padronizado conforme manual de
etiquetamento elaborado na fase de planejamento.

Apds a fixacdo da tag, a contratada realizarad a associacdo e registro do
nimero patrimonial existente com a nova codificagdo de RFID,
permitindo a busca dos bens pelos dais identificadores, preservando
todas as informacGes registradas anteriormente.

O faturamento deste item ocorrerd ao final de cada més conforme o
guantitativo realizado no periodo. Este tipo de medida foi concebida
devido ao grau de incerteza do quantitativo de bens que serdo
encontrados em campo.

3.3.11. INVENTARIO FiSICO AUTOMATIZADO COM PADRONIZACAO DA DESCRICAO
DOS BENS

3.3.11.1.

Esta é a fase da execucdo dos servicos em campo para apuragao e
identificacdo do acervo patrimonial por meio de inventdrio fisico com
tecnologia de cddigo de barras e RFID. Esta fase do processo propicia o
enriqguecimento das informacGes e deverd observar as seguintes
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3.3.11.2.

3.3.11.3.

3.3.11.4.

3.3.11.5.

3.3.11.6.

3.3.11.7.

3.3.11.8.

3.3.11.9.

3.3.11.10.

3.3.11.11.

3.3.11.12.

3.3.11.13.

3.3.11.14.

3.3.11.15.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
necessidades:

Utilizagdo dos dados armazenados no cadastro da CONTRATANTE, sendo
gue os nimeros antigos de identificacdo patrimonial serdo conservados
no novo cadastro, para fins de guarda do histérico, e vinculados aos
novos cédigos de identificagdo RFID;

Validacao de roteiro e cronograma operacional com a relagao dos locais
a serem inventariados;

Realizagdo do inventdrio fisico com inspegado 'in loco", de acordo com a
estimativa e distribuicdo dos bens por localizacdo;

Utilizagdo de coletor de dados portatil com scanner para leitura de
etiquetas cddigo de barras e RFID com capacidade para armazenamento
de dados e coleta automatizada das informagdes em campo;

Identificacdo fisica dos bens mdveis sera realizada par meio de tags.

Padroniza¢do da descricdo e atribuicdo do estado de conservagdo dos
bens (situacdo fisica).

Transferéncia dos bens para as localizacbes catalogadas e desativacao,
por bloqueio das localiza¢gGes antigas que ndo possuem bens associados,
€aso necessario.

Identificacdo dos bens relacionados, adicionados e de terceiros
(relagdao-carga);

Revisdo nas dependéncias inventariadas em busca de bens que
porventura ndo foram localizados durante o levantamento;

Atualizacdo e disponibilizacdo da informacado dos itens inventariados que
reflete imediatamente no banco de dadas e na aplicacdo a partir da
integracdo online e ontime dos dadas do coletor.

Estas atividades estdo relacionadas com a realizagdo do servico de
inventdrio, pareamento, tratamento e atualizagao do acervo patrimonial
na base de dados.

O volume de bens e informacdes a serem tratadas neste servico,
demandara ajustes a serem executadas pela CONTRATADA de forma a
permitir que o sistema realize processamentos em massa.

A realizacdo dos referidos ajustes pela CONTRATADA, autora e detentora
da propriedade do sistema, serdo objeto de desenvolvimento de solugdo
gue requerem ajustes nos cddigos-fontes, nas regras de negdcios e na
estrutura de dados do software.

Estes servigos, visam gerar confiabilidade e seguranca, evitando-se
maiores custos, perda de infamagdes e riscos de retrabalho.
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3.3.11.16.

3.3.11.17.

3.3.11.18.

3.3.11.19.

3.3.11.20.

3.3.11.21.

3.3.11.22.

3.3.11.23.

3.3.11.24.

3.3.11.25.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Estardo disponiveis no préprio dispositivo de coleta de dados no formato
eletronico os seguintes relatérios:

Lista de bens encontrados durante o inventdrio com a situacgao fisica;
Lista dos bens ndo encontrados;
Lista dos bens levantados/lidos;

Lista dos bens encontrados que pertencem a outras unidades de
localizacao;

Bens da unidade administrativa encontrados em outros enderecos;
Bens levantados e ndo cadastrados no sistema;

Resumo de inventario por levantamento realizado;

Resumo de inventdrio por localizacao.

O faturamento deste item ocorrerd ao final de cada més conforme o
guantitativo realizado no periodo. Este tipo de medida foi concebida
devido ao grau de incerteza do quantitativo de bens que serdo
encontrados em campo.

3.3.12. SERVICOS DE REGISTRO E ARMAZENAMENTO VINCULADO DAS IMAGENS DOS
BENS INVENTARIADOS

3.3.12.1.

3.3.12.2.

3.3.12.3.

3.3.12.4.

3.3.12.5.

3.3.12.6.

Este servico refere-se ao registro “in loco” da imagem de cada bem
inventariado.

O objetivo principal é confirmar e possibilitar a consulta da situacdo
fisica de cada bem naquele momento.

Deverdo ser obtidas até 3 (trés) imagens de cada item
Todas as imagens deverao ser armazenas na solugao.

Cada imagem devera ser associada aos respectivo item cadastrado na
solucao.

O faturamento deste item ocorrerd ao final de cada més conforme o
guantitativo realizado no periodo. Este tipo de medida foi concebida
devido ao grau de incerteza do quantitativo de bens que serdo
encontrados em campo.

3.3.13. EMISSAO DE TERMOS DE RESPONSABILIDADE

3.3.13.1.

Com o objetivo de aumentar a segurang¢a das informagbes junto a
administragdao, apds a finalizagdo do inventario, cada Unidade de
Localizagdao deverd receber o seu Termo de Responsabilidade, bem como
a indicag¢do dos Bens Nado inventariados daquela unidade.
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3.3.13.2.

3.3.13.3.

3.3.13.4.

3.3.13.5.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Ao longo do inventdrio fisico automatizado, os Termos de
Responsabilidade sobre os bens inventariados deverao ser emitidos.

Apds a emissdo dos termos, ocorrera o servico de apoio ao chefe do
setor ou servidor indicado pela administragdo para acompanhamento da
conferéncia dos itens “in loco”

Uma vez conferido um Termo de Responsabilidade, o mesmo sera ser
assinado pelo respectivo responsavel do 6rgao.

Este servico devera ser estimado para uma estrutura de,
aproximadamente, 200.000 (duzentos mil) itens.

3.3.14. REAVALIAGAO DE BENS MOVEIS

3.3.14.1.

3.3.14.2.

3.3.14.3.

Consiste em avaliar os bens saneados, para a definicdao do valor atual dos
mesmos, mediante reavaliacdo de cada bem, em conformidade com as
normas técnicas e Laudo de Avaliacdo Patrimonial, com base nas regras
previstas em normas, portarias e regulamentos do IBAPE Instituto
Brasileiro de Avaliagcdes e Pericias de Engenharia, ABNT — Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, NBCASP — Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e STN — Secretaria do Tesouro
Nacional. Os bens mdveis abrangidos para as avalia¢Oes limitar-se-do aos
mobilidrios, utensilios, acessérios, equipamentos e veiculos, que foram
adquiridos até 12/2009.

Ao final deste servico a CONTRATADA emitird um relatdrio com os novos
valores que forem ser atribuidos aos bens da CONTRATANTE, juntamente
com os artefatos utilizados para mapear o valor de mercado. A
CONTRATADA ¢é responsavel pelo cadastramento dos valores dos bens
moveis na solu¢do adquirida.

O faturamento deste item ocorrerd ao final de cada més conforme o
guantitativo realizado no periodo. Este tipo de medida foi concebida
devido ao grau de incerteza do quantitativo de bens que serdo
encontrados em campo.

3.3.15. ATUALIZACAO CADASTRAL NA FERRAMENTA DE GESTAO DE PATRIMONIO
IMOBILIARIO

3.3.15.1.

3.3.15.2.

Os dados a serem migrados poderdo ocorrer através de informacgGes em
bancos estruturados ou através do cadastramento das informacgbes que
ndo estejam em meio eletronico, sendo considerado como parte
integrante do servico de migracdo. Portanto este servico poderd ocorrer
na forma de cadastro de informag¢des dos Imdveis pertencentes a
Prefeitura Municipal de Petrdpolis, quando estes ndo estiverem em
formato digital.

O servico consiste em cadastrar os dados dos imdveis de acordo com as
informacgdes fornecidas pelo CONTRATANTE. Ao longo do processo do
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3.3.15.3.

3.3.15.4.

3.3.15.5.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
cadastramento das informacdes, a CONTRATADA identifica os problemas
relativos a cada imdvel cadastrado indicando para o CONTRATANTE as
providéncias necessarias as respectivas regularizagcdes das informacdes
disponibilizadas. O objetivo destes servicos se exime de levantamento
para fins de regularizacdo documental do imdvel, tais como: servigos
cartoriais ou levantamento de informacdes para este fim.

Este servico consistird no lancamento das informacdes das instalagdes
do CONTRATANTE identificando os bens imdveis existentes, fazendo a
insercao dos dados do ultimo inventario do Contratante no sistema de
Gestdo de Imoveis. A CONTRATADA deverd preencher formuldrios
pré-definidos que identifiguem a titularidade e ocupa¢do dos mesmos,
bem como a realiza¢do de vistoria técnica que registre as caracteristicas
fisicas do imodvel e seu estado de conservagao. Deverd, ainda,
realizar a conferéncia dos dados levantados com os ja existentes no
banco de dados convertido/migrado.

O CONTRATANTE disponibilizara a documentacdo necessaria para o
cadastramento dos dados do bem imdvel. O trabalho sera realizado a
partir de informagbes cadastrais e/ou cartorarias fornecidas pelo
CONTRATANTE.

Na impossibilidade de o CONTRATANTE fornecer toda documentagao
necessaria ou esclarecer eventuais incoeréncias, o responsavel técnico
da CONTRATADA devera deixar claramente expresso as ressalvas
relativas a insuficiéncia ou incoeréncia da informacdo, bem como os
pressupostos assumidos em func¢do destas condigGes.

3.3.16. SANEAMENTO DO INVENTARIO DA FROTA COM VISTORIA EM CAMPO

3.3.16.1.

Visitar as instalacGes do CONTRATANTE identificando os veiculos
existentes efetivamente, realizando vistoria técnica detalhada e fazendo
a conferencia com os dados existentes no Ultimo inventario realizado. A
identificacdo consiste em localizar o niumero patrimonial do veiculo,
atualizar as caracteristicas ja cadastradas ou preenché-las e preencher
formulario de vistoria com os itens relevantes ao CONTRATANTE. A
conferéncia consiste em obter os dados do levantamento, inclusive com
as caracteristicas registradas, e realizacdo de rotina de conferéncia com
os dados existentes no banco de dados convertido/migrado. Finalmente
se registra a vistoria realizada para emissao do Laudo.

3.3.17. ADEQUACAO DAS FERRAMENTAS PARA ATENDER MELHORIA NOS
PROCESSOS DE NEGOCIO

3.3.17.1.

Levantar junto ao CONTRATANTE os requisitos funcionais para atender
uma melhoria proposta em um ou mais processos de negdcio, alterando
funcionalidade ja existente ou criando nova funcionalidade na
ferramenta adquirida, incluindo a validagdo da funcionalidade nesta.
Esse servico também serd executado para customizar o fluxo de
funcionamento das operagdes, fruto do servico de levantamento e
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3.3.17.2.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
mapeamento, analise e melhoria dos processos de negdcio, e/ou de
melhorias identificadas pela CONTRATANTE ao longo da execugdao do
contrato.

Para a realizacdo desse servico a demanda devera ser aprovada entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA. O modelo utilizado para apuragdo dos
pontos de funcdo aceito sera o IFPUG. Devera ser aprovada a contagem
de pontos de funcdo para as demandas, que apés o desenvolvimento e
aprovagao, serdao submetidas ao faturamento do item “Quantidade a ser
Contratada — Estimativa” desse termo. Na tabela de itens “Adequacao
dos Produtos aos Processos de Negdcio” tem a quantidade estimada de
pontos de funcdo que poderdo ser utilizados para a realizacdo desse
servigo.

3.3.18. SERVICOS DE APOIO A OPERACAO

3.3.18.1.

3.3.18.2.

3.3.18.3.

3.3.18.4.

3.3.18.5.

3.3.18.6.

3.3.18.7.

3.3.18.8.

Os servigcos continuados de Apoio a Operagdo tém carater operacional e
busca disseminar a cultura da gestdo por indicadores de processos, estas
acoes realizadas de forma continua serdo os catalisadores para que os
processos e o novo modelo de gestdo perseguido sejam atingidos com
sucesso em sua plenitude.

A CONTRATADA deverd apresentar de forma continua, sob demanda
entregas associadas as atividades conforme exemplos abaixo:

Geracdo de relatdrios de pendéncias nas operacdes, por processo de
trabalho. Serad feito um planejamento inicial definindo a periodicidade
dos relatérios por processo conforme plano.

Apoio a gestdo para o fechamento contabil do més, nos processos que
requerem a emissdo de relatdrios de prestacdo de contas para a
contabilidade conforme as normas vigentes.

Apoio técnico ou mentoria na execugdo ou gestdo de processos de
gestdo de ativos. A CONTRATADA dard o devido apoio o sanara duvidas
na operacionaliza¢dao das atividades por processo.

Apoio no cadastramento de materiais e servigos na tabela padrdo do
sistema com as caracteristicas padronizadas. A CONTRATADA dara os
devidos esclarecimentos a respeito do cadastramento quando solicitada.

Fornecer informagBes aos usudrios sobre a situacdo e o andamento das
demandas em aberto ou pendentes na Plataforma de Gestdo por
Indicadores ou nos mddulos de apoio a gestao.

Notificar, periodicamente, por meio de relatdrios sobre as ocorréncias
abertas na ferramenta de acompanhamento de demandas da
CONTRATADA. Durante o processo de planejamento de disponibilizacao
da solucdo, serd definida a periodicidade dentro do periodo de
observagao (més).
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3.3.18.9.

3.3.18.10.

3.3.18.11.

3.3.18.12.

3.3.18.13.

3.3.18.14.

3.3.18.15.

3.3.18.16.

3.3.18.17.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Acompanhamento da abertura e encerramento das demandas no
sistema controle da CONTRATADA.

Apoio no recebimento, através da solu¢do, dos bens de consumo e
respectivos registros de entrada no estoque. A CONTRATADA podera ser
acionada para apoiar os usuarios para acompanhar eventuais
recebimentos de materiais garantindo assim a aderéncia do processo.

A CONTRATADA podera ser acionada a elaborar analises e projecGes de
forma a subsidiar os gestores operacionais com informacGes para o
planejamento de aquisiches de bens permanentes e materiais de
consumo, por tipo de material ou servigo a ser adquirido.

Apoio na Comissdo de Inventario na consolidacdo dos levantamentos e
emissdo dos relatdrios, por unidade de localizagdo da secdo (enderego
fisico da sec¢do);

Apoio operacional na gestao dos catalogos de materiais;

Deverdao contemplar ainda desenvolvimento na CONTRATADA de novas
rotinas, relatérios, alteracdes e/ou outras necessidades operacionais,
dentro da estrutura de dados do sistema.

Contemplar fornecimento de informacdes aos usuarios sobre a situacao
e o andamento de ordens de servico aberto.

Os Servicos técnicos de Apoio a realizagdo dos processos
administrativos, sejam aqueles de apoio a Gestdo, sejam os de apoio a
Operacdo deverdo atender ndo somente os exemplos demandas listadas
acima, mas como também a algumas outras necessidades identificadas
pelas areas envolvidas no desenvolvimento do projeto. As demandas
ndo devem se limitar a aquelas nos itens supracitados nem aquelas
apresentadas no Anexo | do presente estudo.

Ainda com relacdo aos Servigcos técnicos de apoio a realizacdo dos
processos administrativos, foram estimados os tempos de execugdo de
cada uma das atividades bem como o tipo de profissional que devera
estar envolvido para melhor atender aos resultados esperados por esta
Administragdo.

3.3.19. CAPACITAGAO TECNICA E OPERACIONAL

3.3.19.1.

3.3.19.2.

Realizacdo de cursos bdsicos com vista ao aprendizado em como utilizar
e trabalhar com a solucdo, com instrutor especialista no assunto,
podendo ser ministrado de forma presencial.

Caso o curso seja ministrado presencialmente, a Prefeitura providenciara
o local do treinamento, computadores para os participantes e
equipamento audiovisual de suporte. A CONTRATADA providenciara
material didatico de suporte ao treinamento.
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3.3.19.3.

3.3.19.4.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
A capacitacdo em questdo visa a formacdo de usudrios/multiplicadores
gue possibilitem uso eficiente do sistema, incluindo material didatico.

Os treinamentos devem ser realizados conforme cronograma
estabelecido entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA e o conteudo
programatico deve ser adequado a realidade do CONTRATANTE

3.3.20. TREINAMENTO TECNICO

3.3.20.1.

3.3.20.2.

3.3.20.3.

3.3.20.4.

3.3.20.5.

Treinamento técnico especializado para os técnicos de infraestrutura de
Tl da Prefeitura versdao avanc¢ada, abordando aspectos relacionados ao
suporte, instalacdo e a seguranca da solucdo;

Também é considerado treinamento o repasse de conhecimento que
devera ocorrer por parte da Equipe Técnica do Fornecedor para a Equipe
Técnica da Prefeitura durante os servigcos técnicos de instalagdo e a
operagao assistida.

A carga hordria para os treinamentos operacionais sera de 12 (doze)
horas, comportando para cada turma até 6 (seis) alunos.

O CONTRATANTE ndo reembolsara custos com logistica de transporte,
alimentagdo ou hospedagem das pessoas que executardo os
treinamentos. Esses eventuais custos ja deverdo ser considerados na
formacdo de preco;

O treinamento serd avaliado pelos participantes, com o objetivo de
atestar a qualidade do curso oferecido segundo os critérios de conteudo,
carga horaria, clareza na apresentagao e material, sendo atribuida nota
de 1 a 10 para cada um desses critérios. Caso a nota média obtida seja
inferior a 7, o treinamento serd recusado devendo a CONTRATADA
ministra-lo novamente até atingir a nota minima estabelecida.

3.3.21. TREINAMENTO OPERACIONAL DA SOLUGCAO

3.3.21.1.

3.3.21.2.

3.3.21.3.

3.3.21.4.

Treinamento especializado para os usuarios gestores da SOLUCAO,
versGes bdsica e avancada, aplicado as dareas de patrimOnio e
almoxarifado;

Consiste em realizagdo de curso bdsico com vista ao aprendizado em
como utilizar e trabalhar com a solugdo, com instrutor especialista no
assunto, podendo ser ministrado de forma presencial ou a distancia.

Caso o0 curso seja ministrado presencialmente, a CONTRATANTE
providenciara o local do treinamento, computadores para os
participantes e equipamento audiovisual de suporte. A CONTRATADA
providenciara material didatico de suporte ao treinamento.

A capacitacdo em questdo visa a formacdo de usuarios/multiplicadores
gue possibilitem uso eficiente do sistema, incluindo material didatico.
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3.3.21.5.

3.3.21.6.

3.3.21.7.

3.3.21.8.

3.3.21.9.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Os treinamentos devem ser realizados conforme cronograma
estabelecido entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA e o conteudo
programatico deve ser adequado a realidade do CONTRATANTE.

A carga hordria para os treinamentos operacionais serd de 20 (vinte)
horas, comportando para cada turma até 16 (Dezesseis) alunos.

Em virtude de prevaléncia das medidas de seguranca contra a
contaminag¢ao do COVID-19 os treinamentos poderdao ser ministrados
remotamente quando possivel e com o acordo prévia da CONTRATADA e
da Prefeitura.

O CONTRATANTE ndo reembolsard custos com logistica de transporte,
alimentacdo ou hospedagem das pessoas que executardo o0s
treinamentos. Esses eventuais custos ja deverdo ser considerados na
formacao de preco;

O treinamento serd avaliado pelos participantes, com o objetivo de
atestar a qualidade do curso oferecido segundo os critérios de conteudo,
carga horaria, clareza na apresentacdao e material, sendo atribuida nota
de 1 a 10 para cada um desses critérios. Caso a nota média obtida seja
inferior a 7, o treinamento sera recusado devendo a CONTRATADA
ministra-lo novamente até atingir a nota minima estabelecida.

3.3.22. SERVICOS SOB DEMANDA

3.3.22.1.

3.3.22.2.

3.3.22.3.

3.3.22.4.

Estes servicos poderdo ser solicitados a qualquer momento durante a
vigéncia do contrato, conforme a necessidade do CONTRATANTE. As
demandas serdo mensuradas observando os limites do item “Condicdes
Comerciais”, desta Proposta.

Os servicos sob demanda incluem: servicos de manutencdo adaptativa,
evolutiva, de integracdes, de confeccdo de scripts de dados, de migracao
de base de dados para outro SGBD, de implementacdo de legislacdo, de
treinamento e de fornecimento de licencas do software do coletor de
dados. Os servicos sob demanda que impliguem em desenvolvimento no
Sistema ndo serdo realizados cuja implementagdo necessite alterar a
estrutura padrao do Sistema, e deverdo observar os ditames legais.

Para os servicos de manutencdes adaptativas, evolutivas, de integracdes,
e de implementacdo de legislacio, o CONTRATANTE devera apresentar
formalmente, por escrito, as necessidades, os requisitos e as regras de
implementacdo. A CONTRATADA apresentara um documento
descrevendo a solicitacdo e a proposta de desenvolvimento, juntamente
com a quantificagdo em Pontos de Funcgdo e/ou HST, além do prazo de
atendimento. A execuc¢do das atividades sé tera inicio apds a aprovagao
formal pela CONTRATANTE, que se dara com a emissdao de ordem de
servigo.

Para efeito da definicdo de cobranca dos servicos sob demanda serd
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observado o quantitativo e as unidades de medidas definidos no item
“Condi¢des Comerciais”.

3.3.23. SERVICO DE MANUTENGAO ADAPTATIVA, EVOLUTIVA, IMPLEMENTAGCAO DE
LEGISLAGAO E DE INTEGRAGOES

3.3.23.1. A manutencdo adaptativa, evolutiva e de integracdes é tipo de servico
sob demanda que consiste na elaboracdao ou implementacdo de uma
funcionalidade visando a adaptacdo ou melhoria no sistema, de acordo
com a necessidade da CONTRATANTE, tais como modificacdo e criacdo
de telas e relatérios, integragdo com outros sistemas, alteragdo e criagao
de regras de negdcio, entre outros.

3.3.23.2. Sdo exemplos de requisitos para demandas de manutencao adaptativa e
evolutiva, ndo se resumindo a eles:

3.3.23.2.1. Alterar relatério;

3.3.23.2.2. Elaboracdo de novos relatérios;

3.3.23.2.3. Alteracgado, elaboragdo ou execuc¢do de critica de dados;
3.3.23.2.4. Implementacdo de regra de negdcio especifica do érgao;
3.3.23.2.5. Integragdo com outros sistemas em funcionamento.

3.3.23.2.6. A manutencdo de integracdo contempla os servicos referentes aos
dados a serem transmitidos entre os sistemas em conformidade
com as regras de negdcio a serem respeitadas pelos sistemas
envolvidos. Esse servico contempla o desenvolvimento das
funcionalidades que executardo a integracdo na ferramenta,
configuracdo e validacdo.

3.3.23.3. Quando necessdrio, o encaminhamento das solicitacdes de manutencdo
adaptativa, evolutivas e de integracdes observardo os seguintes
requisitos:

3.3.23.3.1. Somente o fiscal do contrato podera encaminhar demandas a
CONTRATADA,;

3.3.23.3.2. Os usudrios requisitantes deverdao encaminhar seus pedidos ao
fiscal do contrato, em conformidade com as orienta¢des a serem
definidas pelo CONTRATANTE, para avaliagdo;

3.3.23.3.3. O fiscal do contrato somente poderd encaminhar pedidos que
preservem a padronizacdo do sistema, observando o critério da
economicidade.

3.3.23.4. As correcles decorrentes de falhas observadas nas funcionalidades e
recursos implementados no &ambito da manutencdo adaptativa,
evolutiva e das integra¢cOes serdo cobertos pelos servicos de
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manutencdo corretiva e suporte técnico previstos no contrato, desde
que as implementacdes ja estejam implantadas no ambiente de
producao.

3.3.24. SERVIGO DE IMPLEMENTAGAO DE LEGISLACAO:

3.3.24.1.

3.3.24.2.

3.3.24.3.

3.3.24.4.

Ainda no ambito das manutenc¢des adaptativas (servicos sob demanda)
serdo realizadas as implementac¢des oriundas de mudanca na legislacao.
A implementacao de legislacdo consiste na alteragdao ou implementacao
de funcionalidade visando a adaptacdo e/ou melhoria decorrente de
demandas legais aplicadas a Administracdo Publica (manuais, decretos,
normas, mudangas na legislagdo) de acordo com solicitagdo da
CONTRATANTE.

Os requisitos e as regras de implementacdao, bem como a defini¢ao do
prazo de atendimento, serdo objetos de analise entre as partes, uma vez
gue ndo ha como mensurar previamente o tipo de alteracdo que sera
executada, em conformidade com as normas e prazos legais.

O encaminhamento da solicitacdo do servico dessa natureza a
CONTRATADA cabera somente ao fiscal do contrato e o seu faturamento
observard os limites estabelecidos no item “Condi¢cdes Comerciais”.

Estes servicos seguirdo os prazos e processos de aprovagdo contidos no
acordo de nivel de servi¢co de atendimento descrito no item de suporte e
manutengdo continua.

3.3.25. MIGRAGAO DE BASE DE DADOS PARA OUTRO SGBD

3.3.25.1.

3.3.25.2.

3.3.25.3.

3.3.25.4.

3.3.25.5.

Este servico sob demanda poderd ser solicitado caso a CONTRATANTE
venha mudar o SGBD em uso atualmente. Para esse servico serd
estabelecido duas fases: 12 fase - Migracdo de testes; 22 fase - Migracao
definitiva.

Durante a migracdo de testes serdo validados os dados e o resultado
geral. Nesta fase serdo realizados os ajustes necessarios.

Apds a aprovacao da migracdo para o novo SGBD, a CONTRATADA fara a
migracao final. Para a migracdo final, o uso do Sistema de Gestdo sera
suspenso por um periodo de dez dias uteis. Ao final desse periodo, o
Sistema serd novamente disponibilizado para uso.

Serd estabelecido um cronograma de execucdo das duas fases em
comum acordo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

O encaminhamento da solicitacdo do servico dessa natureza a
CONTRATADA cabera somente ao fiscal do contrato e o seu faturamento
observara os limites estabelecidos no item “Condi¢ées Comerciais”.
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3.3.26. CONFECGAO DE SCRIPTS DE DADOS

3.3.26.1.

3.3.26.2.

Este servico sob demanda podera ser solicitado caso o usudrio necessite
alterar dados do sistema direto na base de dados e que ndo sao
oriundos de chamados corretivos. Nesse caso o Sistema tem
funcionalidade para a alteragdo, mas o usudrio necessita alterar
diretamente no banco de dados devido ao grande volume de operagdes
e dados envolvidos, devido ao tempo que serd dispendido e devido a
complexidade.

Sdo exemplos para a solicitagio de confeccdo de scripts, ndo se
limitando a estes:

3.3.26.2.1. Alterar registros na movimentacao de bens, realizados por usuario

do sistema, e que este ndo tem disponibilidade de realizar o ajuste
direto nos maédulos e contextos do sistema, devido o tempo e a
complexidade dos registros. Nesse caso o sistema deve permitir a
alteracdo através das funcionalidades operacionais disponiveis,
mas o usuario necessita da alteragdo através da manipulagcdo dos
dados direto no banco de dados;

3.3.26.2.2. Alterar plano de contas;

3.3.26.2.3. Realizar de/para para alteragdo de dados cujo resultado necessite

da execugado de script no banco de dados.

3.3.26.2.4. Alterar dados restritos, que por sua natureza sao bloqueados no

3.3.26.3.

3.3.26.4.

sistema, como numeros de registros, nimeros de notas, valores,
entre outros.

O encaminhamento da solicitacdo do servico dessa natureza a
CONTRATADA cabera somente ao fiscal do contrato e o seu faturamento
observard os limites estabelecidos no item “Condi¢des Comerciais”.

Para os servicos sob demanda, a CONTRATADA apresentard em até 30
(trinta) dias Uteis um cronograma de atendimento que deverd ser
aprovado junto a CONTRATANTE.

4. REQUISITOS DE MANUTENGAO E GARANTIA

4.1. A garantia dos equipamentos serd aquela indicada pelo fabricante em todo o
territdrio nacional.

4.2. O prazo de garantia dos softwares inicia a partir da configuracdo e instalacdao dos

mesmaos.

4.3. A manutencdo da solucdo ocorrerd mensalmente, sendo este o item que caracteriza
0 servigo como continuado.
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5. DO SUPORTE TECNICO E MANUTENGCAO APOS O PERIODO DE GARANTIA DA SOLUGAO

5.1. Os servigos de Suporte Técnico e Manuteng¢do continuada iniciardo apds o periodo de
garantia de 06 (seis) meses, contados a partir da instalagdao da solu¢do no ambiente
de producdo da contratada. Esse servico inclui as atividades conforme detalhamento
a seguir:

5.2. Os servicos de suporte técnico e manutencdo, deverdo ser constituidos pelos
seguintes servicos: helpdesk, suporte técnico, manutencao corretiva, atualizacdo de
releases, suporte em configuragdo de ambiente e atualizagdo tecnoldgica relacionado
ao Sistema de Gestdo.

5.3. SERVICOS DE HELPDESK

5.3.1.

5.3.2.

O suporte técnico por meio do helpdesk devera ser solicitado por e-mail e/ou
telefone. Tem como objetivo esclarecer duvidas, registrar chamados de
manutengdes corretivas e adaptativas, e resolver problemas mais simples,
relacionados ao funcionamento do sistema, auxiliando no seu uso continuo e
resolvendo as principais duividas dos usuarios do Sistema. Todos os registros
serdao langados em um sistema de controle de chamados de uso exclusivo da
CONTRATADA.

O Sistema de Registro de Chamados da CONTRATADA devera permitir consultas
e geracdo de relatdrios com as informacGes registradas, com as datas dos
tramites desde a abertura até a validagdo, para acompanhamento da
CONTRATANTE, por meio de acesso direto a ferramenta, mediante solicitagao.
Sao exemplos deste tipo de servigos:

5.3.2.1. Esclarecimento de duvidas e orientagdes aos usudrios quanto ao uso e a

navegacgdo no sistema;

5.3.2.2. Registro das ocorréncias provenientes de falhas no sistema;

5.3.2.3. Fornecimento de informagdes aos usudrios sobre a situacdo e o

andamento dos chamados em aberto;

5.3.2.4. Retorno dos chamados e solicitagdes aos usuarios para esclarecimentos,

5.3.3.

5.3.4.

orientac¢des e informacgbes ndo prestadas no primeiro contato.

InformagGes complementares poderdo ser solicitadas pelo suporte técnico da
CONTRATADA no inicio ou durante o atendimento do chamado, tais como:
mensagens emitidas pelo sistema, arquivos contendo informacgGes
relacionadas a infraestrutura do ambiente tecnoldgico, backup da base de
dados, dentre outras informag¢Ges que forem necessarias para o pleno
atendimento do chamado. A contagem dos prazos de atendimento se dar3,
como regra geral, apds o recebimento das informacdes solicitadas pela
CONTRATADA.

Os servicos de suporte ao cliente deverdo ser disponibilizados pela
CONTRATADA nos dias e hordrios a seguir descritos:
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Tipo de Atendimento Disponibilidade
Atendimento por telefone Das 8:00 as 18 horas, de segunda a
e e-mail sexta-feira, exceto feriados.
Esclarecimento  duvidas As respostas deverdo ser apresentadas
solicitagcdo informacgdes aos usuarios dentro de 24 horas uteis,
com as solugdes ou procedimentos a
serem adotados.

6. SERVICO DE SUPORTE TECNICO

6.1.

6.2.

O servico continuado de suporte técnico tem como premissa a solu¢do dos
chamados, relativos aos mdédulos objeto deste contrato, a CONTRATADA colocara os
esforcos necessarios até a conclusdao dos referidos chamados, e dispora de corpo
técnico qualificado para atendimento a CONTRATANTE.

Os servigos de suporte técnico e de manutengdo serdo realizados no ambiente da
CONTRATADA e deverdo ser prestados a CONTRATANTE por intermédio do
encaminhamento da solu¢do em arquivo digital, diretamente ao fiscal responsavel,
de acordo com as orientagdes definidas pela CONTRATANTE. O fiscal responsavel
deverd executar os procedimentos solicitados pela CONTRATADA, resguardando os
critérios de seguranca e padrées operacionais vigentes.

7. SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA

7.1.

7.2.

A manutencdo corretiva ocorrerd de falha de funcionalidades ou de recursos do
sistema, de qualquer natureza, detectada pelo usudrio, ou seja, em desacordo com
as funcionalidades definidas nas telas, nas regras de negdcio, nos relatérios,
interfaces com outros sistemas, dentre outras. Tais falhas devem ser classificadas,
pelo usudrio, observando a GRAVIDADE e a URGENCIA e conforme essa definicdo
serd feito a priorizacao.

A gravidade esta relacionada aos impactos decorrentes da falha detectada. Tais falhas
devem ser classificadas, pelo fiscal do contrato, em trés niveis de criticidade: Alta,
Média ou Baixa, conforme tabela abaixo:

Gravidade Descricao

Alta Impossibilita o acesso ao sistema

Impossibilita a entrada de bens e
materiais, cadastro e atendimento de
requisicao, transferéncia de bens, baixa
de bens e materiais, emissdo de termo de
responsabilidade, cadastro de materiais e

Média
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modificacdo de responsaveis.

Proveniente de falhas que ndo gerem
impacto relevante nas atividades da
Prefeitura. Ex.: Definicdo dos tipos de
Baixa observagdes e dos motivos de saida
temporaria, definicdo e manutencao das
caracteristicas, graficos em geral, tabelas
corporativas e auxiliares.

7.3. A urgéncia se refere aos impactos relacionados as funcionalidades consideradas
criticas no sistema, classificadas pela comissdao permanente de Patrimdnio.

Urgéncia Descrigao

Problemas de fechamento: impossibilita o
fechamento contabil do més no Sistema;
Impossibilita a emissdo dos relatérios
financeiros; Existéncia divergéncia de
dados financeiros; impossibilita ou atrasa
o fechamento contabil do més anterior
no Sistema; ou, proveniente de falhas de
fechamento ou emissdo de relatoérios
financeiros que ndo sdo contornaveis
com outras a¢des no sistema.

Alta

Proveniente de falhas de fechamento ou
emissao de relatdrios financeiros ou
operacionais, que sdao contorndveis com

Média outras ag¢bes dentro do Sistema.
Problemas nas movimentagGes dos bens
e materiais que ndo sdo limitados pelo
fechamento mensal.

N3do gera impacto imediato para a gestao
guanto ao fechamento contabil ou
emissao de relatdrios financeiros e

operacionais.

Baixa

7.4. A priorizagdo ocorrerd conforme matriz GU (Gravidade x Urgéncia) abaixo:

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 113
Pagina 572

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Gravidade
Gravidade x Urgéncia
Alta| Média Baixa
1 2 3
Alta
(Critica) (Alta) (Média)
2 3 4
Urgéncia Média
(Alta) (Média) (Baixa)
3 4 5
Baixa
(Média) | (Baixa) (Planejada)

7.5. O prazo para a solucdo das demandas de Suporte e Manutencao serao estabelecidos
a partir da abertura da solicitacdo, conforme tabela abaixo, na qual, horas Uteis sdo
contabilizadas dentro do horario de atendimento comercial que é de 8h as 18h.

Ordem Prioridade Descri¢ao
1 Critica Até 12 horas uteis
2 Alta Até 24 horas uteis
3 Média Até 36 horas uteis
4 Baixa Até 48 horas uteis

7.6. Demandas com Prioridade Planejada ndo possuem prazo predefinido para solucdo e
serdo atendidas de acordo com a data acordada entre a CONTRATADA e a
CONTRATANTE.

7.7. Caso a resolugdo do chamado esteja associada a aspectos de ambiente interno da
CONTRATANTE (Proxy, firewall, browser, servicos de rede, servicos de banco de
dados, fornecimento de backup, recursos de aplicagdo) ndao haverd contabiliza¢do de
horas para célculo de tempo do ANS até que a CONTRATANTE repasse as informacdes
solicitadas, ou resolva o problema de ambiente.
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8. ATUALIZAGAO DO SISTEMA

8.1.

8.2.

A CONTRATADA deverd atualizar o sistema, sem qualquer 6nus adicional para o
CONTRATANTE, quando na incorporagao de novas funcionalidades, da atualizacao
tecnoldgica, da alteragdo da configuracdo do ambiente e de implementacdo de
melhorias, solicitadas, aprovadas e realizadas durante a vigéncia contratual.

A atualizagdo do sistema no ambiente tecnolégico da CONTRATANTE deverd ser
planejada previamente e executada de acordo com o cronograma definido em
conjunto pela CONTRATADA e o gestor do contrato.

9. SUPORTE A ATUALIZAGAO DO AMBIENTE TECNOLOGICO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Consiste em prover condicdes para o pleno funcionamento do sistema no ambiente
tecnoldégico da CONTRATANTE, em conformidade com as configuracdes atuais.

Consiste ainda, nas alteragbes que ocorrem nos ambientes de produgdo e
homologacdo, desde que estas ndo impliguem em mudancas nos softwares e/ou
alteracdes de versbes dos softwares atualmente em uso, incluindo sistemas
operacionais, application servers e SGBD.

Para o caso de mudanca de softwares e/ou versGes dos softwares em uso, incluindo
sistemas operacionais, application servers, SGBD entre outros componentes, poderado
ser solicitadas atualizacGes a CONTRATADA visando adaptar o sistema para as novas
tecnologias, visando manter o sistema em pleno funcionamento, caso a
infraestrutura da CONTRATANTE sofra alteragdes em sua configuragdao. Nesse caso,
serd encaminhado a CONTRATADA comunicacdo técnica com os detalhes da
atualizacdo no parque computacional, para que a CONTRATADA informe se a
arquitetura do Sistema de Gestdao é compativel com esta atualizacdo, se vai precisar
de ajustes ou se nao é compativel.

A CONTRATADA devera responder as solicitagbes em até 15 dias Uteis para
incremento de versdo de tecnologia e 30 dias Uteis para utilizagdo de nova tecnologia
de infraestrutura, apresentando o plano de execucdo e o prazo de atendimento.
Quando a solucdo ndo puder ser definida nestes prazos, devera apresentar o plano
de execucdo ou plano de estudo de implementacdo, no prazo de 30 dias Uteis, para
avaliacdo da CONTRATANTE, para verificar o atendimento das expectativas e
negociagao de prazos de atendimento.

Os servigos deverdo ser prestados por técnicos da CONTRATADA especializados na
solucdo, mediante a liberacdo de VPN (Virtual Private Network), que deverdo ser
acompanhados por técnicos indicados pela CONTRATANTE com conhecimento da
infraestrutura que suporta a operacao do sistema.

10. MANUTENGAO ADAPTATIVA/EVOLUTIVA SOB DEMANDA

10.1.

A Manutencdo Adaptativa/Evolutiva contemplard os chamados considerados como
alteragbes ou customizacdes a serem realizadas no sistema que influenciam nas
funcionalidades ou operagdes do sistema ja existente no CONTRATANTE e que ndo
foram validadas quando da entrega do software.
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. Contemplard os chamados considerados como Manutencdo Adaptativa/Evolutiva,
dentre outros, chamados para alterar funcionalidade, alterar ou excluir, campos
novos, criar novas tabelas, criar novos relatérios, alterar layout de tela, alterar layout
de relatério, criar ou modificar critica de dados, modificar a navegacdo de tela,
configurar parametros conforme ambiente do CONTRATANTE, customizar assinatura
de relatérios, modificar nome de campos.

. PRAZO DE VALIDAGAO

10.3.1. Sera definido conforme tabela abaixo:

Prazo de Validagao
Tipo de Chamado Tempo Descrigao
P Maximo §
Chamados para Adaptativa — 02 dias Testes de
Criticidade Alta Uteis Validacao
Chamados para Adaptativa — 05 dias Testes de
Criticidade Média Uteis Validacdo
Chamados para Adaptativa — 07 dias Testes de
Criticidade Baixa Uteis Validacao
Chamados para Evolutiva 19 d|'as Testes deN
Uteis Homologacdo

Para efeito de calculo, as contagens de prazo terdo inicio no dia seguinte a abertura
do registro.

Os Testes de Validagdo serdo executados pela area gestora do 6rgdo contratante,
pontualmente no item do chamado.

A conclusdo de atendimento a solicitagdo serd formalizada pela area usuaria
solicitante mediante assinatura de Termo de Homologac¢do — TH especifico, que sera
elaborado seguindo o padrdo determinado e mantido diretamente pela 4rea de
informatica responsavel.

Mensalmente todas as atividades executadas serdo consolidadas no Relatdrio Mensal
de Atividades. Este relatdrio serd elaborado seguindo padrao determinado e mantido
diretamente pela area de informatica responsavel, contendo a confirmacdo por parte
do servidor integrante no CONTRATANTE, responsavel pelo gerenciamento e
acompanhamento da respectiva solugdo, quanto ao servico executado e aprovado,
constituindo instrumento para comprovagao dos servigos executados.

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 116
Pagina 575

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

10.8. A prestacdo de servico quando executada nas instalacdes do CONTRATANTE,
localizadas em Maceid, se de interesse, se dara, em dias Uteis e exclusivamente no
periodo entre 08 horas e 18 horas.

10.9. Decorridos os prazos de validacdo, caso a CONTRATANTE ndo tenha se manifestado
com relagdo a respectiva homologacdo da demanda, considerar-se-4 esta como
atendida e qualquer demanda adicional relativa a mesma serd considerada como
uma nova solicitagao.

11. OUTROS REQUISITOS IMPORTANTES

11.1.
11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.

11.1.10.

REQUISITOS LEGAIS
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitacdes e
Contratos da Administracdao Publica.

Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui modalidade de licitagdo
denominada pregdo, para contratagdo/aquisicdo de bens e servicos comuns.

Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, que dispbe sobre a capacitacdo e
competitividade do setor de informatica e automacao.

Decreto n°® 3.555, de 08 de agosto de 2000, que aprova o Regulamento para a
modalidade de licitacdo denominada pregdo, para contratacdo/aquisicdo de
bens e servigos comuns.

Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, que regulamenta o pregdo, na forma
eletrbnica, para contratagdo/aquisicdo de bens e servicos comuns.

Decreto lei 9.760/2019, de 11 de abril de 2019, que alterou o Decreto n?
6.514, de 22 de julho de 2008.

Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010, que “Regulamenta a contratagao de
bens e servicos de informatica e automacdo pela Administracdo Publica
Federal, direta ou indireta, pelas fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico e pelas demais organizacdes sob o controle direto ou indireto da
Unido”.

Decreto n? 7.892, de 23 de Janeiro de 2013, regulamenta o Sistema de Registro
de Precos previsto no art. 15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Na forma do art. 39, inciso Ill, do Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010, a
CONTRATADA devera apresentar no momento da entrega do objeto, a
comprovacao da origem dos bens importados oferecidos e da quitacao dos
tributos de importacao a eles referentes.

N3do havera incidéncia de margem de preferéncia prevista no Decreto n2 8.186,
de 17 de janeiro de 2014, que “Estabelece a aplicagdo de margem de
preferéncia em licitacGes realizadas no ambito da administracdo publica
federal para aquisicdo de licenciamento de uso de programas de computador e
servicos correlatos, para fins do disposto no art. 32 da Lei n2 8.666, de 21 de
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junho de 1993”, visto que a presente licitacdo ndo é voltada para empresas
desenvolvedoras de software, e sim para empresas que comercializam
equipamentos e solu¢des integradas, as quais ndo recebem o certificado
previsto no art. 29, Il, do Decreto n2 8.186, de 17 de janeiro de 2014.

Instru¢do Normativa n2 73, de 5 de Agosto de 2020, dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Portaria STI/MP n2 20, de 14 de junho de 2016, que dispde sobre orientacdes
para contratacdo de solugdes de Tecnologia da Informacdo no ambito da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

REQUISITOS TEMPORAIS

11.1.13.

11.1.14.

11.1.15.

11.1.16.

11.1.17.

11.1.18.

11.1.19.

11.1.20.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando
ndo expressados de forma contraria, excluir-se-d o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contrdria, serdo
considerados em dias corridos (ou horas corridas, quando definido em
horas).

Todos os eventos de trabalho que envolva participacdo de integrantes da
CONTRATANTE e/ou 6rgdos de governo serdo realizadas de segunda-feira a
sexta-feira das 08:00 as 18:00, exceto feriados.

Todos os eventos de trabalho que envolva participacdo de integrantes da
CONTRATADA em ambiente da CONTRATANTE serdao realizadas de
segunda-feira a sexta-feira das 08:00 as 18:00, exceto feriados, salvo acordo
entre as partes.

O prazo de inicio da execucdo das Ordem de Servico/Fornecimento serd
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data da entrega ao
Preposto da CONTRATADA por qualquer meio formal de comunicacao, salvo
guando definida outra data pela CONTRATANTE na Ordem.

Ndo serd computado o tempo de atraso quando este estiver sido
ocasionado pela CONTRATANTE ou por fatos supervenientes que
independam de a¢Ges da CONTRATADA, desde que devidamente justificado
e aceito pela CONTRATANTE.

Ndo sdo considerados casos ou fatos supervenientes as situagdes externas
que poderiam ter sido contornadas ou mitigadas por a¢Ges de logisticas
preventivas ou reativas da CONTRATADA.

Os atendimentos de suporte e assisténcia técnica devem ser prestados em
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local a ser indicado pela CONTRATADA, inclusive os de substituicio de
equipamentos quando necessario por motivo de defeito de fabricacao.

REQUISITOS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE

12.1. A CONTRATADA devera submeter-se aos procedimentos contidos nas normas de
seguranga corporativa da Prefeitura em todos os eventos em que for necessaria a
presenca de seus prepostos e/ou funcionarios nas dependéncias da
CONTRATANTE, inclusive durante o periodo de prestacao dos servicos de garantia.

REQUISITOS SOCIAIS, AMBIENTAIS E CULTURAIS

13.1. Quanto aos requisitos sociais, os profissionais da CONTRATADA, quando nas
dependéncias da Prefeitura, deverdo apresentarem-se vestidos de forma
adequada ao ambiente de trabalho, evitando-se o vestudrio que caracterize o
comprometimento da boa imagem institucional da Prefeitura.

13.2. Os profissionais também deverdo respeitar todos os servidores, funcionarios e
colaboradores em qualquer posicao hierdrquica, preservando a comunicagdo e o
relacionamento interpessoal construtivo.

13.3. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental. Destacam- se as recomendacées contidas no Capitulo Ill, DOS BENS E
SERVICOS, com énfase no art. 52 da Instru¢gdo Normativa n2 01/2010 STI/MPOG,
bem como, o Decreto n? 7.746/2012 que estabelece critérios, praticas e diretrizes
para a promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel e a Lei n2 12.305/2010
gue institui a politica de residuos sélidos, no que couber.

13.4. E dever da CONTRATADA observar entre outras: o menor impacto sobre recursos
naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia para materiais, tecnologias
e matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos
naturais como dgua e energia; maior geracao de empregos, preferencialmente
com mao de obra local; maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e
da obra; uso de inovagbes que reduzam a pressdao sobre recursos naturais; e
origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,
servigos e obras.

13.5. O item proposto devera atender aos requisitos relacionados aos artigos seguintes
sobre sustentabilidade da Instru¢ao Normativa n2 01 da SLTI-MP.

13.6. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atéxico, biodegradavel, conforme norma ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

13.7. Que os produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdao aos
seus similares;

13.8. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
recicldveis, de forma a garantir a mdaxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento;

13.9. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdao acima da
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recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais
como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cadmio (Cd),
bifenil- polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);

O item proposto deve estar em conformidade com o padrdo RoHS (Restriction of
Hazardous Substances), isto é, ser construido com materiais que nao agridem o
meio ambiente.

Na forma do paragrafo 19, art. 52, da IN SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010,
devera ser apresentado certificado emitido por instituicdo publica oficial ou
instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o
bem fornecido atende aos requisitos de sustentabilidade ambiental.

14. REQUISITOS DE ARQUITETURA TECNOLOGICA

15.

16.

14.1.

14.2.

Os requisitos de arquitetura/ambiente tecnoldgico estdo dispostos em ANEXO.

Todos os requisitos sdo minimos, podendo ser fornecidos requisitos superiores.

REQUISITOS DE PROJETO E DE IMPLEMENTAGAO

15.1.

15.2.

A CONTRATADA deverd desenvolver as atividades preliminares exigidas na
execucdo dos servicos, incluindo vistoria e estudo prévio das instalacGes, bens
patrimoniados e sistemas de controle patrimoniais vigentes da Prefeitura,
possibilitando assim que tenham pleno conhecimento das estruturas, bens e
softwares que terdo que cadastrar, taguear e integrar:

Possuir pleno conhecimento dos projetos em todos os seus detalhes. Se, durante
a execucdo dos trabalhos, forem necessarias especificacdes e projetos originais,
competird a Contratada elaborar o projeto da parte a modificar e submeté-lo a
aprovacao do Fiscal, ndo podendo ocorrer, no entanto, altera¢cao substancial das
disposicOes gerais formuladas pelo projeto original;

REQUISITOS DE IMPLANTAGCAO

16.1. Detalhar Projeto Executivo, por intermédio de fases de execucdo da solucdo

16.2.

16.3.

proposta, com cronograma que indique o nimero de dias para cada fase;

Descrever no Projeto Executivo os servicos propostos, de forma clara e conclusiva.
Devera ser apresentado um descritivo de implantacao da solugdo, o tempo previsto,
as tecnologias e cenarios envolvidos e os pré- requisitos necessarios a implantacao
da solucdo, com indicacdo do responsavel técnico pelo projeto proposto (gerente de

projeto);

Submeter a Contratante em até 10 (dez) dias Uteis apds a vigéncia do instrumento
contratual o projeto executivo a ser conduzido pelo responsavel técnico indicado na

fase de habilitacdo, podendo sofrer altera¢Ges até a aprovacao final pelo Fiscal;
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16.4. Responsabilizar-se pela completa implantacdo do projeto, ou seja, todos os custos
necessarios a instalacdo dos equipamentos, tags e integracdo com o sistema
patrimonial vigente;

16.5.1.

16.5.2.

16.5.3.

16.5.4.

16.5.5.

16.5.6.

16.5.7.

16.5. PLANEJAMENTO, COMUNICAGAO E GESTAO DE MUDANCA

A etapa de planejamento devera ter como produto um Plano de Projeto e
Gestdo para condugdo de todas as atividades necessarias para o fornecimento
e implanta¢do da SOLUCAO.

O Plano de Projeto e o Cronograma a serem apresentados deverdo estar
alinhados com os marcos definidos no item 24 deste documento . Importante
ressaltar que, a gestdo do projeto deve ser realizada por profissional
habilitado, denominado Gerente de Projetos, com ferramentas prdprias de
gerenciamento, que darao suporte e clareza a todo o ciclo de vida do projeto.
No Plano de Projeto e Gestdo devera, também, ser definido o processo de
acompanhamento da execug¢do dos servicos de implantagdo, constituindo-se
mecanismos de controle que deverdo ser conduzidos de forma conjunta pela
CONTRATADA e a CONTRATANTE. Para tanto, a metodologia da CONTRATADA
devera contemplar esses mecanismos, prevendo, no minimo:

A verificacdo da qualidade e correcao na prestacao dos servigos;

Acompanhamento das atividades previstas e dos niveis de servicos
contratados.

Artefatos a serem entregues.
Marcos para acompanhamento e aprovagao.

Procedimento operacional previsto para fase de operacao assistida

16.6. O Plano de Projeto devera conter os seguintes documentos:

16.6.1.

16.6.2.

Termo de Abertura (Project Charter);

Plano de Gerenciamento de Escopo

16.6.2.1. Estrutura Analitica do Projeto (WBS — Work Breakdown Structure);

16.6.3.

16.6.4.

Plano de Gerenciamento de Tempo. (Cronograma detalhado, apresentado em
formato acordado entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE);

Plano de Gerenciamento das Partes Interessadas.

16.6.4.1. Matriz de Responsabilidade);

16.6.5.

Plano de Gerenciamento de Risco
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Em particular no que se refere a riscos, especificar estratégias para
categorizacdo, quantificacdo, priorizacdo e mitigacdo dos mesmos, e para a
monitoracao dos resultados destas estratégias.

Plano de Gerenciamento de Comunicagao
Plano de Gerenciamento de Recursos Humanos
Plano de Gerenciamento da Qualidade

Plano de Integracao

16.7. No processo de Gestdo de Mudangas a CONTRATADA devera atuar sob supervisdo
da equipe de Gestdo da Mudanga da SEMGE, propondo e desenvolvendo produtos
que tenham como principal objetivo minimizar o impacto sobre o desempenho
organizacional decorrente da mudanca introduzida nos PROCESSOS E SISTEMA, bem
como direcionar os esforcos, alinhados aos objetivos estratégicos da SEMGE..

16.7.1.

A equipe de Controle da Mudan¢a da CONTRATADA devera:

16.7.1.1. identificar e sugerir uma Rede da Mudanca para a SEMGE, de forma a

representar todos os publicos envolvidos com a entrega ou com o
Projeto, tanto pessoas chave da organizacdo quanto os demais
servidores envolvidos direta o indiretamente pelas mudancgas
implantadas em uma visdo hierarquica;

16.7.1.2. estruturar uma abordagem de Gestdo da Mudang¢a que compreenda os

seguintes agrupamentos de atividades:

16.7.1.3. e Planejamento e execuc¢do de agdes de comunicacao;

16.7.1.4. * Promogdo de atividades que envolvam a lideranga e patrocinio

16.7.1.5. e Utilizacao de ferramentas de mensura¢cdao e demanda

16.7.1.6. e Realiza¢do das atividades para repassar conhecimento — planejamento,

execug¢do e acompanhamento.

16.7.1.7. Ter como objetivos a serem atingidos:

16.7.1.7.1. e Estabelecer um patrocinio, visivel e tangivel com a lideranga,
para acompanhar e garantir o sucesso no processo de
implementac¢do e implantagao da solugdo; Minimizar resisténcias a
mudanca, estimulando e promovendo a aceitacdo da mudanca;

16.7.1.7.2. e Suportar a Equipe de Gestdao da Mudan¢ca da SEMGE na
conscientizagdo dos envolvidos sobre o Projeto, integracdo das
acOes aos objetivos da organizacdo e Projeto, promogdao do
comprometimento e motivacdo dos servidores em relagdo as
etapas do Projeto e demais particularidades;

16.7.1.7.3. e Realizar o alinhamento sobre o entendimento do projeto a todos
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os envolvidos com o mesmo através de a¢des de comunicacao;

16.7.1.7.4. e |dentificar, dimensionar e gerenciar os impactos organizacionais
decorrentes do processo de implantacgdo;

16.7.1.7.5. « Monitorar e analisar os fatos e comportamentos capazes de
influenciar ou comprometer a implementacdao do projeto,
sugerindo as acbes necessdrias para solugdo de problemas em
tempo habil.

17. REQUISITOS DE GARANTIA E MANUTENCAO
17.1. Responsabilizar-se por todos os instrumentais necessarios durante o periodo de
implantacdo e testes de aceitacgdo;

17.2. Entregar nos locais de instalagdo os materiais de acordo com este TR, ficando a
seu cargo as despesas de embalagem/desembalagem, transporte e seguro;

17.3. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados durante a realizagdo dos
servigos reparando-os no mesmo padrdo previamente utilizado;

18. REQUISITOS DE EXPERIENCIA PROfiSSIONAL E DE FORMACAO DA EQUIPE
18.1. Os servicos, desde as atividades preliminares até a conclusdo, deverdo ser
realizados por profissionais com no minimo de 02 (dois) anos de experiéncia
comprovada por meio de analise curricular, sendo que ao menos 01 (um)
profissional possui também graduacdo em curso de nivel superior compativel com
o objeto e credenciado pelo MEC, comprovado por meio da apresentacdo de
copia de certificado de conclusdo de curso ou diploma.

19. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO
19.1. A CONTRATADA deverda desenvolver as atividades preliminares exigidas na
execucdo dos servigos, incluindo vistoria e estudo prévio das instalagdes, bens
patrimoniados e sistemas de controle patrimoniais vigentes da Prefeitura,
possibilitando assim que tenham pleno conhecimento das estruturas, bens e
softwares que terdo que cadastrar, taguear e integrar:

19.2. Possuir pleno conhecimento dos projetos em todos os seus detalhes. Se, durante
a execucdo dos trabalhos, forem necessarias especificacbes e projetos originais,
competird a Contratada elaborar o projeto da parte a modificar e submeté-lo a
aprovacao do Fiscal, ndo podendo ocorrer, no entanto, alteracdo substancial das
disposicoes gerais formuladas pelo projeto original;

19.3. Detalhar Projeto Executivo, por intermédio de fases de execugdo da solucdo
proposta, com cronograma que indique o nimero de dias para cada fase;

19.4. Descrever no Projeto Executivo os servigos propostos, de forma clara e conclusiva.
Devera ser apresentado um descritivo de implantacdo da solucdo, o tempo
previsto, as tecnologias e cendrios envolvidos e os pré-requisitos necessarios a
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implantacdo da solucdo, com indicacdo do responsavel técnico pelo projeto
proposto (gerente de projeto);

Submeter a Contratante em até 10 (dez) dias Uteis apds a vigéncia do instrumento
contratual o projeto executivo a ser conduzido pelo responsavel técnico indicado
na fase de habilitagdo, podendo sofrer alteragSes até a aprovagdo final pelo
Fiscal;

Responsabilizar-se pela completa implanta¢ao do projeto, ou seja, todos os custos
necessarios a instalacdo dos equipamentos, tags e integracdo com o sistema
patrimonial vigente;

Responsabilizar-se por todos os instrumentais necessdrios durante o periodo de
implantacdo e testes de aceitagao;

Entregar nos locais de instalacdo os materiais de acordo com este TR, ficando a
seu cargo as despesas de embalagem/desembalagem, transporte e seguro;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados durante a realizacdo dos
servicos reparando-os no mesmo padrdo previamente utilizado;

O atendimento deve ser executado na Sede da Prefeitura, atualmente localizada
no endereco: Rua Sa e Albuquerque, 235, Jaraguda, Maceio/AL CEP 57022-180;

Durante a vigéncia da garantia e suporte, os chamados serdo abertos como forma
de atendimento a eventuais demandas por reparo de pecgas ou correcdao de
software por parte do contratante;

Para a abertura do chamado e para contagem do tempo de atendimento, sera
considerado sempre o hordrio entre segunda a sexta-feira, exceto feriados, entre
8 e 18h;

A contratada é obrigada a disponibilizar atendimento ao menos no periodo
compreendido entre as 08h:00 e 18h:00, de segunda a sexta-feira, exceto
feriados, por meio de acesso a Internet ou chamada telefonica gratuita;

O servico técnico do tipo corretivo devera estar incluso, e trata-se de manutencdo
ndo periédica que variavelmente podera ocorrer, durante todo o periodo de
garantia contratual. A mesma possui suas causas em falhas e erros em
equipamentos ou softwares e trata da correcdo dos danos atuais e ndo iminentes.
Esta manutengdo inclui os procedimentos destinados a recolocar em perfeito
estado de operagdo os servigos e equipamentos, tais como:

Do hardware: desinstalacao, reconfiguracdo ou reinstalacao decorrente de falhas
no hardware, ou realocacdo dos equipamentos, fornecimento de pecas de
reposicdo, substituicdo de hardware defeituoso, atualizacdo da versdo de drivers
e firmwares, correcdo de defeitos, ajustes e reparos necessdrios, de acordo com
0s manuais e as normas técnicas especificas para os recursos utilizados;

Do software (aplicativos e sistema operacional): desinstalacdo, reconfiguragdo ou
reinstalacao decorrente de falhas no software, atualizacdo da versao de software,
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correcdo de defeitos, ajustes e reparos necessarios, de acordo com os manuais e
as normas técnicas especificas do fabricante para os recursos utilizados.

A contratante fard a “Abertura de Chamados Técnicos” por telefone ou e-mail
exclusivo para a contratante ou area em sitio da Web;

Para operacionalizacdo do disposto anteriormente, a contratada devera
disponibilizar os nimeros de telefone, ou enderecos de correio eletronico, ou
area em sitio da Web voltados para a abertura dos chamados técnicos;

O atendimento obedecerd aos prazos definidos no Instrumento de Medi¢do de
Resultado;

A contagem do prazo de atendimento de cada chamado sera a partir da abertura
do chamado na Central de Atendimento disponibilizada pela Prestadora de
Servigo, e até o momento do inicio do atendimento pela equipe da contratada;

A contagem do prazo da solucdo definitiva de cada chamado serd a partir da
abertura do chamado até o momento da comunicacdo da solugdo definitiva do
problema pela contratada a contratante, tendo o mesmo a sua contagem
paralizada quando houver informacdes pendentes por parte da contratante até o
momento em as mesmas forem repassadas a contratada;

Devera ser disponibilizado por meio de relatérios, encaminhados mensalmente
ao fiscal do contrato, de preferéncia em meio digital, no minimo em formato pdf
e excel, contendo a data e hora de abertura e encerramento dos chamados

Sempre que houver quebra dos Parametros Minimos de Servico Exigidos, a
CONTRATANTE emitira Oficio de notificacdo a CONTRATADA, que terd prazo
maximo de 5 (cinco) dias corridos e contados a partir do recebimento do oficio
para apresentar as justificativas para as divergéncias verificadas.

Caso ndo haja manifestacdo dentro desse prazo ou caso a CONTRATANTE entenda
serem improcedentes as justificativas apresentadas, serd iniciado processo de
aplicacdo de penalidades previstas, conforme o Nivel de Severidade de Servigo
transgredido.

O pagamento dos servicos prestados podera sofrer abatimentos de valores de
acordo com os indicadores de Niveis Minimos de Servico Exigidos;

Faculta-se a contratada substituir temporariamente o equipamento e/ou
componente defeituoso por outros de mesmas caracteristicas técnicas, quando
entdo, a partir de seu pleno estado de funcionamento, ficard suspensa a
contagem do prazo de solugdo definitiva;

O prazo maximo para a substituicdo temporaria descrita no subitem anterior sera
de 30 (trinta) dias, sendo que neste prazo o equipamento e/ou componente
devera ser devolvido a contratante em perfeito estado de funcionamento;

No caso de inviabilidade da solucdo definitiva do problema apresentado no
equipamento e/ou componente, faculta-se a contratada promover a substituicdo
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em carater definitivo;

A substituicdo definitiva sera admitida com anuéncia da contratante, apds prévia
avaliacdo técnica quanto as condi¢Ges de uso e compatibilidade do equipamento
e/ou componente ofertado, em relagdo aquele que esta sendo substituido;

A contratada devera fornecer, sempre que o fabricante disponibilizar, as
atualizaces de versGes e revisGes de softwares e de firmwares durante o periodo
de garantia e suporte técnico;

Durante a execuc¢do dos servicos de garantia e suporte, somente deverdo ser
utilizadas pecas e componentes homologados pelo fabricante do equipamento;

A garantia prestada sera livre de 6nus para o contratante, ressalvado quanto as
despesas decorrentes de reposicdo de materiais danificados por uso inadequado,
ou por desgaste decorrente de uso normal, neste caso quando verificadas as
condig¢Oes inerentes a esse desgaste;

Os componentes reaproveitados no upgrade tecnoldgico e que estardo cobertos
por este servigo de garantia e suporte deverdo estar em pleno funcionamento e
em uso normal no momento de inicio da cobertura. Caso algum componente
apresente defeitos ou funcionamento anormal, serd de responsabilidade da
contratante a substituicdo ou correcdo do mesmo antes do inicio do periodo de
cobertura;

Caso os equipamentos/softwares fornecidos sejam descontinuados na linha de
fabricacdo do fabricante, durante a vigéncia da garantia, a contratada deverd
manter as condi¢cdes da garantia nesta contratacao explicitadas ou providenciar a
substituicdo por modelos disponiveis que executem as mesmas funcionalidades
exigidas no edital, sem 6nus adicional para a contratante

Ndo serd permitido a contratada oferta de produtos que possuam aviso de
descontinuacdo por parte do fabricante.

20. REQUISITOS DE SEGURANGA DA INFORMAGAO E PRIVACIDADE

20.1.

20.2.

A contratada, apds a assinatura do contrato, se compromete a manter sigilo
absoluto quanto a todas as informacdes decorrentes da execucao dos servigos,
acessadas ou logradas direta ou indiretamente.

A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacgdes
contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus
meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execucdo
dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar,
sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo
Contratante a tais documentos.
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ANEXO Il

ENDERECOS DE ENTREGA DOS PRODUTOS

SEMGE

Rua Pedro Monteiro, 47, Centro, Maceiéo — AL
CEP: 57020-380 // Fone: (82) 3312-5050.
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ROTEIRO DE PROVA DE CONCEITO - POC

Prova de Conceito - REQUISITOS GERAIS

Requisitos Funcionais Gerais

Descricdo de como atender as|

NAO
Funcionalidade funcionalidades no momento| ATENDE
ATENDE
da Habilitagdo
Caracteristicas Gerais
Amoldar-se e atender a legislacao] Apresentar, dentro da
atual e na fase de manutencgdo a N ~
aplicacdo, a geracdo de
legislagdo futura relativa aos documentos  exigidos  pela
processos de gestdo patrimonial, legislacio vigente.
1. gestdo de estoques e aquisicdo e
necessidades  especificas  da Apresentar, dentro da
Administracdo Publica e, em aplicago,  operagbes  sendo
especial, as necessidades do executadas segundo a
CONTRATANTE. legislagdo vigente.
Definir em qual conta contabil
serdo incorporados os bens
Permitir a parametrizagdo de
patrimoniais. Bens devem dar
fluxos e rotinas dos processos de
entrada no mddulo de
2. trabalho do CONTRATANTE, feita
almoxarifado, e caso sejam
com o auxilio da equipe de
permanentes, ser incluidos nog
suporte da empresa.
moédulo de patriménio sem
necessidade de redigitacao.
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Estar integrado com as demais|
funcionalidades que compdem a

solugdo.

Inclusdo dos bens e materiais
nos moddulos de patrimonio €
almoxarifado a partir do
cadastramento das respectivas
notas de empenho cadastradas
no moédulo de compras sem a

redigitagdo dos dados.

Cadastrar e/ou integrar um
fornecedor ao patrimonio, oul

almoxarifado.

Permitir, além da impressdo, a
visualizagdo de relatérios em tela,
bem como a opgdo de exportagao
para pelo menos os seguintes

formatos DOC, XLS e PDF.

Gerar qualquer dos relatérios,
existentes no sistema nos|
formatos doc, xIs e pdf e
visualizd-los na ferramenta

adequada.

Armazenar imagens (fotos ou
documentos  digitalizados) e
arquivos (com qualquer extensdo),
que sejam relevantes a transac¢ao

realizada no momento.

Associar as fotos de um
material de consumo e/ou de
um plaqueta para registro do|
bem permanente possibilitando

sua posterior pesquisa.

Disparar avisos automaticos a
usuarios pré-determinados pelo
administrador do sistema, avisos
estes que alertam sobre a
necessidade de realizacdo de
determinadas tarefas, atrasos na
realizacdo de tarefas agendadas,
proximidade de final da vigéncia

dos acordos.

Fazer uma requisicdo e mostrar
que ¢é disparado aviso ao
almoxarife para que ele atenda

a requisigao.
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Fazer uma entrada de material
de consumo e gerar o “Termo

de Recebimento”.

Ao registrar uma transagdo, emitin  gritir o “Termo del

todos os documentos exigidos| Responsabilidade” dos bens de

legalmente para comprova-la. determinado setor para que elé
seja assinado pelo responsavel
de forma digital, via senha ou

certificado..

Emitir o “Termo de Baixa” para

que a comissdo assine a

Imprimir os documentos emitidos o a .
P formalizagdo da baixa dos bens|

elo sistema para assinatura dos| .
P P permanentes de forma digital,

envolvidos na transacdo. . -
s via senha ou certificado.

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 589

Pagina 130

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Mostrar que o sistema ndo|
permite o cadastro de dados
que ndo atendam as regras de

negacio.

Mostrar o saldo em estoque de|
Os dados transcritos pelos
um material, atender uma
usudrios no sistema deverdo ser
requisicdo e tentar atender a
9. imediatamente validados e o
outra requisicdo do mesmo
efeito da transacdo deverd ser
material mostrando que o0s
imediato para todos os usuarios.
saldos foram modificados por|

causa da transagdo anterior.

Incorporar um bem
permanente com o registro ja

existente no almoxarifado.

Seguranga

Fazer a gestdo da seguranga das|
transagbes a partir da montagem
de perfis. Estes perfis devem
definir as transag¢des que podem| Montar um perfil contendo as
10. ser realizadas (por exemplo]{ transacbes permitidas e as
entrada, transferéncia, baixa, etc.) opera¢es permitidas.

e as operagdes dentro de cada
transagdo (incluir, alterar, excluir,

consultar, anexar imagem, etc.).

Permitir determinadas restricOes|
Modificar o perfil criado|
de acesso associadas a estrutura
acrescentando as restri¢Oes|
organizacional, material ou conta
11. referentes ao grupo de dados a
contabil em cada transagdo. Ou
serem acessados dentro do
seja, o perfil determinard para
banco de dados.
qual unidade organizacional os
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usuarios deste perfil poderao
realizar a transagdo, quais
materiais poderdo manipular na
transacdo e/ou de quais contas
contdbeis.
Permitir a associa¢do dos usuarios
aos perfis cadastrados, de forma
integrada através de APl com o
Associar o perfil criado
sistema de gestdo de pessoas €
anteriormente com um
folha de pagamento e/ou
12. funciondrio utilizando a
cadastrado manualmente para
integracdo via APl e também de
eventuais necessidades. Estes|
forma manual.
usudrios devem receber uma
senha de acesso ao sistema de|
acordo com cada perfil.
Entrar no sistema como sendo o)
usudrio recém cadastrado €
O sistema deve ser desenvolvido mostrar que no primeiro acessol
de forma que haja um mecanismo|  ser3 solicitada a troca de senha.
13. de escolha da senha pelos novos|
usudrios sem a interferéncia do
pessoal de apoio. Sair do sistema e entrar
novamente e realizar a troca de|
senha.
O sistema devera utilizar] Mostrar, no banco de dados,
criptografia com o objetivo del que a senha de acesso
resguardar senhas de acesso dos| fornecida estd criptografada.
14.
usudrios do sistema, bem como| Demonstrar como o sistema
garantir a seguranga dos dados| estd atendendo os segurancas|
exigidos pela LGPD. necessarios na LGPD.
O mecanismo de autenticacdo do| Tentar cadastrar senha com
15. usuario deve ser configurado del tamanho menor do que o
forma a utilizar senhas com| definido e apresentar|
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métrica minima, configuravel pelo] mensagem de erro. Demonstrar]
administrador do sistema. a configuragdo dos critérios|
utilizados para senha. Ex.
quantidade de caracteres, tipo|

de caracteres.

Mostrar uma transagdo que
Permitir estabelecer niveis de
tem niveis de autorizacdo €
autorizagdo para uma
associar um usuario ao perfil de|
determinada transacdo €
16. utilizador definindo qual seu
identificar, para cada usuario
nivel de autorizagdo.
autorizador qual destes niveis ele|
Demonstrar pelo menos uma
esta apto a realizar.
de cada médulo.

Mostrar que o0 usudrio nao
conseguird executar transagao
Ou operag¢do que nao esteja em|

. N seu perfil e que ele s podera
Garantir que todas as operagdes

. acessar dados aos quais estd
sejam executadas apenas por

. . restrito.
pessoa previamente autorizada €

17. sempre registradas no arquivo de
LOG, identificando quem, quando,

Realizar transagdo qualquer no

onde e o conteldo das transacGes| .
sistema e mostrar que a mesma

efetuadas. . . .
foi registrada em arquivos de
LOG, identificando  quem,
quando, onde e o conteudo das

transagGes efetuadas.
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Mostrar que os dados dos
arquivos de LOG podem ser

. i . recuperados a qualquer]
O sistema devera possibilitar

o e momento usando como filtros o
auditoria, com a utilizagdo dog

) “m usudrio e o periodo em que
18. registros de “log”, podendo gerar|

ocorreu a transagdo.
resultado para compor

instrumento de prova forense.

Gerar relatérios com O

resultado da pesquisa.

Tentar acessar o sistema com
O mecanismo de autenticagdo do| um usudrio sem 0
usuario deve ser configurado para| conhecimento da senha e
19. bloquear o acesso apds numero| mostrar que o sistema avisa
definido de tentativas de login| quantas tentativas podem ser|
com falha. feitas e apods a ultima tentativa

bloquear o usuario.

Gestdo de Fornecedores

Cadastrar um  fornecedor
Permitir o cadastramento de| contendo os seguintes dados:

fornecedores e integragdo via APll CNPF/CNPJ, Nome ou Razdo|

20.

de maneira simplificada, apenas
com os dados para localizagdo do

fornecedor e seus contatos.

Social, endereco, telefone, URL
de dominio, e pelo menos um

contato com nome, telefone ¢

e-mail.

Filtrar o catalogo de
Fornecer relatdrio de cadastro de|
fornecedores de determinada
fornecedores, por razdo social,
21. linha de fornecimento e gerar|
CNPJ ou CPF por linha de
relatérios a partir do resultado|
fornecimento e por porte.
desta consulta.

Gestdo de Cadastros Auxiliares
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22,

Ter mecanismo para definicdo de
caracteristicas que serdo
associadas ao  material no

momento de sua catalogacao.

Cadastrar uma nova
caracteristica e identifica-la

como tabelada.

Mostrar outras caracteristicas
cadastradas (do tipo data,

memo, numero, valor).

23.

Ter mecanismo para definicao de
valores possiveis para
caracteristicas do tipo tabeladas,
ou seja, que contém um conjuntoj
fixo de valores determinados pelo,

usuario.

Registrar o conjunto de valores
possiveis para a caracteristica

criada anteriormente.

24,

Armazenar o  histérico de
responsaveis por cada unidade
organizacional desde a
implantagdo do sistema. Isso ajuda
na reemissdo de documentos|
antigos e na identificacdo dos
responsaveis por determinados|
atos num determinado periodo de

tempo.

Fazer a modificacdo de
responsavel de uma Unidade
Administrativa e consulta-la
posteriormente mostrando que
sdo armazenados todos os
responsaveis com data de inicig

e fim desta responsabilidade.

25.

Cadastrar os orgdos da
administracao publica em
qualquer esfera ou poder que serd
parte nos processos de doagdo,

permuta, etc.

Cadastrar um 6érgdo externo
com (CNPJ, nome, endereco,

telefone, e-mail e contatos).

26.

Cadastrar as entidades com as|
quais o CONTRATANTE mantém

conveénio.

Cadastrar um fornecedor]
contendo os seguintes dados:
CNPF/CNPJ, Nome ou Raziol

Social, endereco, telefone, URL
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de dominio, e pelo menos um
contato com nome, telefone ¢

e-mail.

Ter mecanismo para registrar o
Consultar o plano de contas|
Plano de Contas contabeis €
contabeis e orgamentdrias
orcamentdrias do CONTRATANTE e
27. existente. Apresentar como este|
permitir sua consulta sempre que
plano de contas e
a informagdo for relevante a
criado/alterado.
transacdo do sistema.

Cadastrar as varias comissdes

necessarias a execugdo de alguns
Cadastrar uma comissdo de
atos dentro do sistema. As
Inventario (nome, informacGes|
comissdes serdo para realizacdo
que formalizam a comissdo,
28. das seguintes transagdes: baixa de
horario de funcionamento,
bens e materiais de consumo,
periodo de funcionamento,
inventario, atesto da entrada de
endereco, telefones, e-mail).
bens ou matérias de consumo, e

sindicancia.

Cadastra um tipo de entrada
Cadastrar os tipos de entrada de|
(nome, indicar se ela serd
bens que podem ser realizadas,
or¢amentaria ou ndo,
definindo inclusive que
29. documento que serao|
documentos deverao ser exigidos
solicitados no momento de
para a formalizacdo de cada um
realizacgdio de entradas deste
destes tipos;
tipo).

Cadastrar os tipos de baixa def Cadastra um tipo de baixd
bens que podem ser realizadas] (nome, indicar se ela serd
definindo inclusive quel orgamentdria ou nao,
3 documentos deverao ser exigidos| documento que serdo
para a formalizagdo de cada um| solicitados no momento de

destes tipos; realizagdo de baixas deste tipo).
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31.

Cadastrar de forma hierdrquica a
estrutura de identificagdo de
cidades. Esta estrutura inicia-se
pelo cadastro de paises, passando
pelo cadastro de regides do pais,
unidades federativas até o

cadastramento das cidades.

Cadastrar um pais (codigo e

nome)

Cadastrar uma regido (cddigo,

nome, regido superior).

Cadastrar uma unidade da

federagdo (cédigo, nome, pais).

Cadastrar uma cidade (cédigo,
nome, unidade da federacdo,

regido, cddigo do IBGE).

32.

Cadastrar de forma hierarquizada
os enderecos em que o 6rgdo esta
estabelecido. Estes enderegos saoj
definidos a partir da identificacdo
do pais chegando até aos edificios
e enderecos dentro dos edificios|
em que o Orgdo esta instalado.
Nestes enderegos estardo|
localizados os bens patrimoniais e

os estoques do érgao.

Cadastrar uma instalagdo
(codigo, nome, endereco,

cidade, bairro).

Cadastrar um enderec¢o dentro|
da instalagdo (cdédigo, nome,

instalacdo, enderego superior).
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33.

Cadastrar as vdrias unidades de
medida usadas no catdlogo de|
materiais e nas transa¢des em que
se devam identificar em qual
unidade de medida os bens estdo

sendo movimentados.

Cadastra uma unidade de
medida elementar (cddigo e

nome)

Cadastrar uma unidade de
medida derivada da elementar
(codigo, nome, um elementar,

fator de conversao).

34.

Para unidades de medida que nao|
sdo elementares o sistema deverd
estabelecer um sistema de
conversdo para uma unidade
elementar de modo que os
estoques sejam sempre
controlados a partir destas|

unidades de medida.

Cadastrar uma unidade de
medida derivada da elementar]
(codigo, nome, um elementar,

fator de conversdo).

35.

Cadastrar os feriados nacionais,
estaduais e municipais de modo a
garantir a correta contagem dos
prazos legais exigidos nos
processos de penalizagdo €

sindicancia.

Cadastrar um feriado (data,
descrigdo, em qual cidade ele é

comemorado).

Prova de Conceito - MODULO DE GESTAO DO PATRIMONIO MOBILIARIO

Software de Gestdo de Ativos Mobilidrios

Descricdo de como

atender as NAO
Funcionalidade ATENDE
funcionalidades no| ATENDE
momento da Habilitagao
Realizar Entrada de Bens
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Cadastrar uma entrada
de bem préprio
informando modalidade
de entrada, documentos|
comprovadores da
entrada, e valores dos
itens conforme Nota

Fiscal.

Realizar a entrada de bens|
patrimoniais préprios e de terceiros.
Permitir que um registro de entrada
seja editado ou excluido de forma
l6gica. Quando usar assinatura digital,
o(s) documento(s) resultante(s) desta

transagdo deverd(do) ser emitido(s)

Cadastrar uma entrada de
bem de terceiros|
informando  modalidade
da entrada, documentos|
comprovadores da
propriedade, e valores dos
itens conforme
documento de entrega dos|
bens a guarda do

CONTRATANTE.

novamente e assinado(s) sem a

elimina¢do do documento anterior.

Para a demonstragdo da
edicdo e exclusdo dos|
registros de entrada,
devera consultar as|
entradas existentes,
escolher uma e edita-la e
posteriormente  exclui-la
de forma logica
demonstrando que os
bens constantes na mesma
ainda estdo no estoque e a
entrada ainda esta no més
aberto contabilmente

dentro do sistema.
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Ao cadastrar a entrada
dos bens préprios,
realizar o tombamento
dos mesmos, informando
nimero patrimonial ¢
Fazer o controle fisico e financeiro dos| caracteristicas relevantes

bens proprios para o controle fisico.

Mostrar no|
demonstrativo financeirg
que as entradas foram
contabilizadas

corretamente.

Ao cadastrar a entrada

dos bens de terceiros|
Fazer o controle fisico dos bens de|
realizar o tombamento)
terceiros; podendo realizar sua
dos mesmos, informando
incorporagdo aos bens préprios no|
nimero patrimonial €
futuro (caso de leasing).
caracteristicas relevantes

para o controle fisico.

Gerar o “Termo de

Emitir o termo de recebimento . ,,
Recebimento” com

provisorio (assinado, .
status  provisorio

digitalmente ou ndo) assim que| -
quando o usudrio

for registrada a entrada fisica .
nao informa a data

dos bens no 6rgdo e, depois do de  atesto  na

atesto, emitir o termo de
entrada.

recebimento definitivo (assinad

- ~ Gerar o “Termo de
digitalmente ou ndo pela

A . Recebimento” com|
comissdo de recebimento).

. status  definitivo
Neste momento deverda ser

S uando o usuario
processada a contabilizagdo do| q

bemn informar a data de

atesto na entrada.
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Cadastrar a entrada
de um computador
com 0s itens
separadamente:
gabinete, unidade

Realizar o cadastramento de bens| de

patrimoniais separadamente e ja

Leitura/Gravagdo

agrupa-los num bem de CD, monitor. No
“composto”. E o caso do momento do
microcomputador que é o tombamento
agrupamento de gabinete + definir 0
monitor + teclado + etc. patrimonio
principal como

sendo o gabinete e
agregar os outros
itens patrimoniais|

a este principal.

Ao cadastrar a
entrada dos bens|

préprios, realizar o

Registrar caracteristicas dos bens tombamento  dos|
que estdo sendo cadastrados. mesmos,

Exemplo de caracteristica: informando
marca, modelo, numero de| numero

série, etc. patrimonial e

caracteristicas
relevantes para o

controle fisico.

Realizar a entrada de forma Cadastrar a entrada

integrada, obtendo os dados do a partir de um
software de Gestdo de Compras| empenho

e Contratos a partir do numero cadastrado no
do empenho registrado naquele mddulo de
sistema. Evitando assim 0 Almoxarifado,
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retrabalho na digitagdo de mostrando que os|
dados, e consequentemente que dados contidos no
os dados sejam divergentes empenho sdo
entre empenho registrado no| copiados para a
software de Gestdao de Compras tela de entrada
e Contratos e a entrada sem a interferéncia
registrada no modulo Gestdo de do usuario.
Patriménio.

Apresentar num

quadro de avisos|
do sistema que|

existem entradas

Emitir aviso de que existem sem atesto. Esse

& entradas sem atesto a mais de| aviso serd
10 dias. disparado quando

extrapolar ol

nimero de dias
parametrizado no

sistema.
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Consultar as|
entradas existentes
e gerar oS

relatérios
Fornecer os seguintes relatérios
solicitados: Relagaol
gerenciais: Relacdo de Entradas
9. de Entradas no|
no Periodo - Por Fornecedor;

Periodo -  Por
Relatdrio de Entradas no Periodo|
Fornecedor;
- Por Conta Contabil.
Relatdrio de
Entradas Nnoj

Periodo - Por Conta

Contabil.

Consultar as
10. Fornecer os seguintes relatérios
entradas existentes
graficos: Grafico da Distribuicao
e gerar oS
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das Aquisigbes - Agrupado por
Conta/Ano/Quantidade.

relatdrios

solicitados: Graficol
da Distribuicdo das|
Aquisicoes .

Agrupado por

11.

Permitir a consulta das entradas
registradas no sistema a partir
dos seguintes filtros: intervalo
de numeros patrimoniais; 6rgao;
unidade gestora; fornecedor;
tipo do bem; tipo da aquisicao;
material; conta; intervalo de
nota de recebimento; intervalo)
de valor unitario dos bens;
periodo de aquisicdo; periodo de|
inclusdo de registro da entrada;
periodo de contabilizagdo;
documentos associados a
entrada (tipo; intervalo de
numero; periodo de emissdo),

marca, modelo, série, placa,

Conta/Ano/Quanti
dade.
Consultar as

entradas existentes
usando os filtros
exigidos: intervalo|
de numeros
patrimoniais;
unidade  gestora;
fornecedor; tipo do|
bem; tipo da
aquisicao;
material; conta;
intervalo de nota
de recebimento;
intervalo de valor
unitario dos bens;
periodo de
aquisicdo; periodo
de inclusdo de
registro da
entrada; periodo|

de contabilizacao;

renavam, titulo e autor. documentos
associados a
entrada (tipo,
intervalo de

nimero, periodog

de emissdo),
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marca, modelo,
série, placa,
renavam, titulo €

autor.

Movimentar Bens

12.

Realizar as transferéncias dos bens
patrimoniais entre as varias
unidades administrativas dentro
do 6rgdo — mesmo em unidades
gestoras diferentes e entre o
6rgdo e entidade externa
(fornecedor, comodatario, etc.).
Estas transferéncias podem ser
de natureza permanente ou
temporaria. Permitir a edicdo e a
exclusdo o  registro  das
transferéncias realizadas desde
que os bens constantes nela ndo

tenham sido movimentados

Cadastrar uma
transferéncia
interna, exigindo
recebimento
eletronico, onde os
bens sdo de 2
unidades
administrativas de
uma UG e vao para
1 unidade
administrativa de
outra UG. Mostrar
que 0s bens
tiveram mudanca
de status para “em
processo de

transferéncia”.

posteriormente e que 0 més em
que ela foi realizada esteja
aberto. Quando usar assinatura
digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta transagdo
devera(do) ser emitido(s)
novamente e assinado(s) sem a
eliminagdo do  documento

anterior.

Cadastrar uma
transferéncia
externa temporaria
a um fornecedor
de bens para
manutengao,
informando
inclusive o
portador - pessoa
que levard os bens|
até a sede do

fornecedor.
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Mostrar no
demonstrativo
financeiro que a
transferéncia
externa foi
contabilizada

corretamente.

Consultar as|
transferéncias
internas existentes,
escolher uma,
edita-la €
posteriormente
exclui-la
demostrando que|
os bens constantes|
nela ndo foram
movimentados
posteriormente e
que a transferéncia
ainda estd no més
aberto
contabilmente

dentro do sistema.

13.

Permitir que as transferéncias que Configurar um perfil
possam ser feitas com ou sem o para que as
recebimento eletrénico, ou seja, transferéncias
a transferéncia sera efetivada internas feitas por
apenas quando o responsavel ou usudrios com este
detentor de destino da perfil sejam
transferéncia confirmar 0 efetivadas no
recebimento dentro do sistema momento do|
ou a transferéncia sera efetivada registro (sem
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no momento de seu registro.

Isso pode ser configurado

recebimento

eletrénico).

conforme o processo de
trabalho do 6rgdo. O documento
gerado nessa transferéncia pode
ser assinado digitalmente tanto
pelo emissor quanto pelo

receptor.

Associar este perfil a
um  usudrio e
realizar uma
transferéncia
interna temporaria
de bens de uma
unidade
administrativa para

outra.

14.

Ao cadastrar  as|
transferéncias
temporarias exigir|
que seja informada
a previsdo de

retorno.

Para transferéncias temporarias,
registrar a previsdao de retorno e
monitorar tal data de modo que|
avise sobre o atraso destes|

retornos.

Apresentar num
quadro de avisos|
do sistema que|
existem
transferéncias
(interna ou
externa)
temporarias com|
retorno atrasado.
Esse aviso serd
disparado quando
extrapolar a data
de retorno prevista
e ndo houver|
registro no sistema
do efetivo retorno|

de algum dos bens.
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15.

Para transferéncias temporarias,
registrar o retorno dos bens a
medida que voltarem a origem.
O documento gerado nesta
transagdo podera ser assinado
digitalmente pelo recebedor do

bem no érgao.

Consultar as|
transferéncias
externas
temporarias
cadastradas,
escolner uma e
edita-la
informando  data
de retorno, se foi
conserto -
conseguiu
consertar ou nao,
qual o valor do
conserto ou qual o

motivo de ndo ser|

16.

consertado, €|
garantia do|
conserto.
Cadastrar uma
transferéncia externa
Para todas as transferéncias externas, o
temporaria a um

sistema deve registrar o portador do
bem — ou seja, aquele que ira retirar o]
bem de dentro do drgdo e leva-lo ao

destino.

fornecedor de bens para
manutenc¢do, informando
inclusive o portador -
pessoa que levara os bens

até a sede do fornecedor.

17.

Para todas as transferéncias externas;
cujo objetivo for manutencgdo, assim que
o usuario escolher o primeiro bem a
transferir o sistema deve verificar se
existe contrato de manutencdo para
aquele bem e buscar o fornecedor
contratado. Depois disso sé poderdo ser|

escolhidos outros bens para esta

Cadastrar uma
transferéncia externa
temporaria a um

fornecedor de bens para
manutenc¢do, informando
inclusive o portador -
pessoa que levara os bens

até a sede do fornecedor.
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transferéncia que também estejam
cobertos pelo mesmo contrato de

manutengao.

18.

Para todas as transferéncias externas;
cujo objetivo for manutengdo em
garantia, sé poderdo ser escolhidos bens
cujo periodo de garantia ndo esteja
vencido. Assim que o usuario escolher g
primeiro bem a transferir o sistema deve
verificar qual o fornecedor do bem na
sua entrada e buscar este fornecedor.
Depois disso s6 poderdo ser escolhidos
outros bens para esta transferéncia que|
também estejam em garantia com o

mesmo fornecedor.

Cadastrar uma
transferéncia externa
temporaria a um

fornecedor de bens para
manuten¢do em garantia,|
informando inclusive o
portador - pessoa que
levard os bens até a sede

do fornecedor.

19.

Em todas as transferéncias o usudrio
deve informar o destino e os bens que|
serdo transferidos e o sistema deve
identificar a origem de todos os bens
selecionados gerando quantos termos|
de transferéncias forem necessarios para

formalizar a transacao.

Cadastrar uma
transferéncia interna,
exigindo recebimento|

eletronico, onde os bens
sdo de 2 unidades|
administrativas de uma UG
e vao para 1 unidade
administrativa de outra
UG. Mostrar que os bens
tiveram mudanca de status
para “em processo de

transferéncia”.

20.

Emitir aviso de que existe transferéncia
internas permanentes sem recebimento

a mais de 10 dias.

Apresentar num quadro de
avisos do sistema que
existem transferéncias
internas sem recebimento.
Esse aviso serd disparado
quando o registro da

transferéncia interna for

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL

CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 607

Pagina 148

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

confirmado no sistema e

ela exigir o recebimento.

21.

Emitir aviso de que existe transferéncia
internas tempordrias com atraso de

retorno.

Apresentar num quadro de
avisos do sistema que
existem transferéncias|
(interna ou externa)
temporarias com retorno|
atrasado. Esse aviso serd
disparado quando
extrapolar a data de
retorno prevista e nao
houver registro no sistema
do efetivo retorno de

algum dos bens.

22,

Emitir aviso de que existe transferéncia
externa tempordrias com atraso de|

retorno.

Apresentar num quadro de
avisos do sistema que
existem transferéncias
(interna ou  externa)
temporarias com retorno|
atrasado. Esse aviso serd
disparado quando
extrapolar a data de
retorno prevista e ndo
houver registro no sistema
do efetivo retorno de

algum dos bens.

23.

Fornecer os seguintes relatérios de
movimentagdao: Movimentagdes Internas|
- Resumo Transferéncia Interna;
Movimentagbes Internas Permanentes —
Analitico; Movimentagbes  Internas
Permanentes - Resumo por Termo;
Movimentagles Internas Permanentes -

Resumo por Unidade Organizacional

Consultar as transferéncias
internas existentes e gerar
os seguintes relatdrios:
Movimentagbes Internas A
Resumo Transferéncia
Interna;  MovimentagOes
Internas Permanentes —

Analitico; MovimentacGes
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Destino; Movimentagdes Internas
Permanentes - Resumo por Unidade
Organizacional Origem; Relatorio
Transferéncias Externas no Periodo (Porn
Patriménio); Relagdo de Transferéncias

Externas no Periodo - por Termo.

Internas Permanentes -
Resumo por Termo;
MovimentagBes Internas|
Permanentes - Resumo por
Unidade Organizacional
Destino; Movimentagdes
Internas Permanentes -
Resumo  por Unidade
Organizacional Origem;|
Relatério  Transferéncias
Externas no Periodo (Por|
Patrimonio); Relacdo de|
Transferéncias Externas no

Periodo - por Termo.

24,

Permitir a consulta das transferéncias
registradas no sistema a partir dos
seguintes filtros: numero patrimonial,
6rgdo; unidade gestora de origem e
destino; unidade administrativa de
origem e destino, unidade de localizagdo
de origem e destino, intervalo de termo
de transferéncia; periodo de
transferéncia; modalidade de
transferéncia (temporaria ou
permanente); objetivo de transferéncia
temporaria; periodo de assinatura;
periodo de rejeicdo da transferéncia;
previsdo de retorno das transferéncias
temporarias; documentos associados a

transferéncia (tipo, intervalo de nimero,

periodo de emissdo).

Consultar as transferéncias|
internas existentes usando|
os filtros exigidos: nimero
patrimonial, unidade
gestora de origem ¢
destino; unidade
administrativa de origem e
destino, unidade de|
localizagdo de origem ¢
destino, intervalo de termo
de transferéncia; periodo
de transferéncia;
modalidade de
transferéncia (temporaria
ou permanente); objetivo
de transferéncia
temporaria; periodo de
assinatura; periodo de|
rejeicdo da transferéncia;

previsdo de retorno das
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transferéncias tempordrias;
documentos associados 3
transferéncia (tipo,
intervalo de  numero,

periodo de emissdo).

Realizar Baixa de Bens

25.

Permitir o cadastramento dos vdrios
roteiros para realizagdo de baixas

patrimoniais, indicando o que fazer e em

Cadastrar um roteiro para
baixas por extravio;
Contendo as seguintes|
fases: cadastro, formacgdo
da comissdo, diligencia e

emissao do parecer.

gue sequéncia. Permitir que uma baixa
registrada seja editada e posteriormente
excluida do sistema desde que o més em|
que ela foi realizada esteja aberto e que
ndao existam documentos assinados

digitalmente associados nesta transagdo.

Consultar os processos de|
baixa existente, escolher]
uma que ja tenha sidog
autorizada, adita-la e
posteriormente  exclui-la
mostrando que o més em
que ela foi realizada é o
més aberto contabilmente]

no sistema.

26.

Ao registrar uma baixa o sistema deve
iniciar um processo de baixa, indicando|
quais bens serdo objeto deste processo
e registrar que este processo estd em

andamento.

Cadastrar um processo de
baixa indicando que ele
sera dos tipos “doagdo”,
“cessdo de uso”, “Extravio”,
“leildo”, “permuta”,
“roubo”, “furto”,
selecionando um bem

patrimonial especifico.

Colocar o status “em
andamento”. Mostrar que

o bem teve mudanga de
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status para “em processo

de baixa”.

27.

Apds o registro do processo de baixa o

Consultar os processos de|
baixa em andamento,
escolher um e associar o
roteiro cadastrado

anteriormente.

usuario devera determinar qual roteiro
de baixa ird seguir e entdo registrar o

resultado de todas as etapas realizadas.

Para cada fase do roteiro|
informar os dados|
relevantes: data inicial,
responsavel, data final,
descricao das acoes

realizadas nesta fase.

28.

Apos a realizagdo de todas as etapas o
usuario devera indicar se a baixa foi

autorizada ou nao.

Consultar os processos de|
baixa em andamento,
escolher aquele que teve
todas as etapas do roteiro|
concluidas e alterar o
status para ndo autorizado
ou autorizada conforme o
que for lido no parecer
(ultima etapa do roteiro). O
sistema deve apresentar os|
status: em andamento,
autorizada e nao
autorizada, em
conformidade com cada

fase do processo.

29.

Quando a baixa é autorizada os bens ali
constantes deverdo ser baixados
contabilmente. A baixa contabil do bem
sera o valor residual e a depreciagao|

acumulada. O documento que formaliza

Quando modificar o status|
da baixa para “autorizada”
informar da ata da baixa
contabil e o numero do

termo de baixa a ser
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a baixa podera ser assinado digitalmente
por todos os membros da comissdo de

baixa.

emitido. Mostrar que o
bem teve mudanga de

status para “baixado”.

Mostrar no demonstrativo
financeiro que a baixa foi
contabilizada

corretamente.

30.

Quando a baixa ndo é autorizada os
bens deverdo retornar aos seus locais,
status e contas de origem. Ou seja,
voltam para onde estavam antes de

serem selecionados para baixa.

Quando modificar o status
da baixa para “ndo
autorizada” mostrar que o
bem teve mudanga de
status para aquele que
tinha antes do processo de
baixa e continua na
unidade administrativg

onde estava antes do

processo de baixa.

31

Em todas as baixas o usudrio deve
informar o tipo de baixa e, quando
adequado, o destino dos bens. O sistema
devera identificar a origem de todos os|
bens selecionados para baixa gerando
quantos termos de baixa forem

necessarios para formalizar a transagao.

Cadastrar um processo de
baixa indicando que ele
sera do tipo “Doacgdo”,
selecionando um bem
patrimonial especifico,
Informar o destino desta
doagdo e quem serd o
portador deste bem
quando esta for
autorizada.  Colocar o
status “em andamento”.
Mostrar que o bem teve

mudanca de status para

“em processo de baixa”.

32.

Realizar o estorno de baixa realizada

indevidamente. Este registro ira reativar

Cadastrar o estorno de

uma baixa autorizada
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bem ja baixado, sem precisar dar-lhe
novo tombamento e realizard entrada
contdbil deste bem na conta de ativo
adequada. O registro do estorno deve
ser feito em data dentro do més aberto
contabilmente. O estorno contabil do
bem serd o valor residual e a

depreciagdo acumulada.

quando esta baixa
aconteceu em més anterior|
ao més aberto

contabilmente no sistema.

33.

Emitir aviso de que existe baixa em

andamento a mais de 10 dias.

Apresentar num quadro de|
avisos do sistema que
existem baixas em
andamento a muito
tempo. Esse aviso serd
disparado quando
extrapolar o numero de
dias parametrizado no

sistema.

34.

Fornecer os seguintes relatérios
gerenciais: Relatério de Baixas Efetuadas|
- Por Destino/Tipo; Relatério de Baixas|
no Periodo; Relatério de Bens Baixados -

Por Destino/Tipo.

Consultar as baixas
existentes e gerar oS
seguintes relatérios:
Relatdrio de Baixas|
Efetuadas - Por]
Destino/Tipo; Relatério de
Baixas no Periodo;

Relatdrio de Bens Baixados

- Por Destino/Tipo.

35.

Fornecer os seguintes relatdrios
graficos: Gréafico da Distribuicdo das
Baixas - Agrupado pori

Conta/Ano/Quantidade.

Consultar as  baixas|
existentes e gerar os
seguintes relatérios:
Grafico da Distribuicdo]
das Baixas - Agrupado

por

Conta/Ano/Quantidade.
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36.

Permitir a consulta das baixas]
registradas no sistema a partir dos|
seguintes filtros: nimero patrimonial,
6rgdo; unidade gestora; destino;
intervalo de numero do tramite,
intervalo de termo de baixa; tipo do
bem; tipo da baixa; situacdo da baixa;
periodo de baixa; periodo de
contabilizagdgo da baixa; conta;
documentos associados a baixa (tipo,
intervalo de numero, periodo de

emissdo).

Consultar os processos

de baixa existente]

usando os filtros
exigidos: ndmero
patrimonial, unidade
gestora; destino;

intervalo de numero do|
tramite, intervalo de
termo de baixa; tipo do
bem; tipo da baixa;
situagao da baixa;
periodo de baixa; periodog
de contabilizacdo dq
baixa; conta; documentos|
associados a baixa (tipo,
intervalo de numero,

periodo de emissao).

Providen

ciar Aquisicdo de Bens

37.

Registrar as requisicbes de bem

permanente e envia-las ao gestor de

Cadastrar uma requisigao|

de bem permanente.

patriménio para atendimento. O
documento resultante desta transagao|
poderd ser assinado digitalmente ou
ndo. Permitir a edi¢do e exclusdo das
requisicbes até o momento do seu
atendimento. Quando usar assinatura
digital, o(s) documento(s) resultante(s)
desta transacdo devera(do) sern
emitido(s) novamente e assinado(s)
sem a eliminagdo do documento

anterior.

Consultar as requisi¢oes|
existentes, escolher uma,
edita-la e posteriormente
exclui-la, mostrando que
ele ainda ndo foi

atendida.

38.

Registrar o atendimento, ou ndo, das

requisicbes de bem permanente pelo

Registrar o atendimento

da requisi¢do informando|
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gestor do patrimdnio. Quando atender|
o documento gerado no cadastro da

requisicdo assinado pelo requisitante

o] bem patrimonial
disponivel ou em estoque

que ira atendé-la.

sera assinado digitalmente também
pelo gestor do patrimdnio. Permitir a
exclusdio do  atendimento das
requisicbes de bem permanente,
desfazendo inclusive a transferéncia
interna realizada automaticamente no|
momento do atendimento desde que
ndo existam documentos assinados

digitalmente associados a transacao.

Consultar 0s
atendimentos de
requisicao existentes,
escolher um e exclui-lo,
fazendo com que a
requisicdo volte ao seu
estado de pendente e a
transferéncia do bem

realizada seja excluida.

Mostrar que esta
exclusdo sé pode ser feita
se nao existirem
movimentos posteriores
deste bem, pois 0
historico de
movimentagdes ficard
inconsistente  retirando|
uma transferéncia

inadvertidamente.

39.

Gerar a  transferéncia  interna
permanente do bem automaticamente
para a unidade que fez a requisigdo.
Quando usar assinatura digital, os
documentos  gerados por esta
transacdo deverao ser disponibilizados
a0 emissor e receptor para que sejam

assinados digitalmente.

Ao final do atendimento|
da requisicdo realizar a
transferéncia do bem
para o local indicado na
requisicao. Gerar o termo
de transferéncia que
deverd ser assinado pelo
responsavel do local
onde o bem estava e pelo
responsavel do local para

onde o bem ira.
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Consultar as requisi¢oes|

existentes e gerar os

seguintes relatérios:
Fornecer os seguintes relatdrios

Relatdrio de
gerenciais: Relatério de Atendimento

Atendimento de

de Requisicdo de Material
Requisicdo de Material
Permanente; Relatério de Requisigdo
40. Permanente; Relatdrio de
de Material Permanente Atendida;
Requisicdo de Material
Relatério de Requisicdo de Material
Permanente  Atendida;
Permanente ndo Atendida; Termo de
Relatério de Requisicdo
Transferéncia Interna.
de Material Permanente

ndo Atendida; Termo de|

Transferéncia Interna.

Consultar as requisi¢oes|
Permitir a consulta das requisicdes| existentes usando o0s
cadastradas no sistema a partir dos| filtros exigidos: unidade|
seguintes filtros: o6rgdo, unidadel gestora; intervalo de
gestora; intervalo de numero dal numero da requisicdo;
- requisicdo; periodo de inclusdo; periodo de inclusdo;
periodo de atendimento; unidade| periodo de atendimento;
solicitante; material; tipo de| unidade solicitante;

atendimento. material; tipo de|

atendimento.

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog

Realizar Inventario Patrimonial

Cadastrar um
levantamento do tipo)
“inventario geral”
Registrar os varios inventdrios| informando o a comissdo
42. realizados durante o exercicio| de inventario formada €
financeiro. os locais a serem
inventariados. Excluir os

bens de um material

especifico e indicar quais
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os tipos de bem serao]
inventariados  (préprios

ou de terceiros).

43.

Permitir que os inventdrios sejam
realizados com o auxilio do coletor de|

dados ou manualmente.

Ao cadastrar um
inventario, informar qual

a forma de coleta usada.

44,

Para os inventarios manuais o sistema
deverd gerar a lista de bens a

inventariar e imprimi-la num relatdrio.

Consultar um inventario,
cuja forma de coleta for|
manual, cadastrado e
gerar o relatorio “Lista de

bens a Inventariar”.

45.

Para os inventarios eletronicos — com a
ajuda do coletor — o sistema devera
gerar arquivo ou entdo sincronizagao
on-line, a ser exportado para o
dispositivo, contendo a lista de bens a

inventariar.

Ao cadastrar um
inventario, informar qual
a forma de coleta usada.
Escolher a coleta
automdtica e enviar os

dados para o coletor.

46.

Registrar de todas as comissdes de
inventario criadas para a realizagdo dos|

inventarios.

Cadastrar uma comissao
de inventario com trés|

membros.

47.

Gerar os seguintes relatorios de critica
do inventdrio:  Relatério  Bens
Encontrados; Relatdrio Bens|
Encontrados em Outras Unidades;
Relatério Bens Levantados; Relatorio
Bens Levantados e N3do Cadastrados;
Relatdrio Bens da Unidade|
Organizacional Encontrados em
outro(s) Enderego(s); Relatério Bens|
nao Encontrados; Resumo de

Inventario por Levantamento.

Consultar os inventarios
existentes e gerar o0
seguintes relatérios de)
critica: Relatério Bens
Encontrados;  Relatdrio

Bens Encontrados em)

Outras Unidades;
Relatdrio Bens|
Levantados; Relatdrio

Bens Levantados e Nao|
Cadastrados;  Relatodrio
Bens da Unidade]

Organizacional
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Encontrados em outro(s)
Endereco(s); Relatdrig
Bens ndo Encontrados;
Resumo de Inventdrio

por Levantamento.

48.

O registro do resultado do inventario

manual devera ser realizado pelo

Informar os dados do
coletor que contém o
inventario eletrénico a
ser importado e o nhome|
do inventariante e
importar o resultado do
inventario eletrénicol

contido no coletor.

usuario, enquanto que o resultado do|
inventario eletronico sera importado

do dispositivo.

Consultar os inventarios
manuais existentes,
escolher um  deles,)
informar o nome do

inventariante e informar

0s resultados do|
inventario manual
realizado.

49.

Apds a importagdo do resultado do
inventario eletrénico o sistema devera
permitir que o usuario realize sua
manutengdo, oferecendo recursos para
que ele corrija as distor¢des
encontradas e que forem sendo
esclarecidas durante a fase de critica

do inventario.

Consultar os inventarios
existentes, escolher um
deles e edita-lo fazendo
0s ajustes necessarios 3
correcao das distorgdes
encontradas que foram

esclarecidas.
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50.

O sistema deve permitir a emissdo dos|
seguintes relatérios de Inventario
Geral: Inventdrio Geral - Resumo por|
Conta; Relatdrio de Inventdrio Geral -
Agrupado por Conta Contabil;
Relatério de Inventdrio Geral -
Ordenado por Patriménio; Relatério de
Inventario Geral - por Localizagdo;
Relatério de Inventdrio Geral - por|
Patrimonio; Relatério de Inventario
Geral - por Unidade Administrativa;
Relatério de Inventario  Geral
Quantitativo - Agrupado por Conta
Contdbil. Os relatérios que precisam
ser enviados aos oOrgdos de controle
(interno  ou externo) poderdo ser|
assinados digitalmente por todos os

membros da comissdo de inventario.

Consulta os bens das
unidades administrativas
existentes e gerar o0
seguintes relatérios:
Inventdrio Geral -
Resumo por  Contaj
Relatério de Inventdrio]
Geral - Agrupado por
Conta Contabil; Relatdrio
de Inventdrio Geral -
Ordenado por
Patrimonio; Relatério de)
Inventario Geral - pon
Localizagdo; Relatdrio de|
Inventario Geral - por
Patrimonio; Relatorio de)
Inventario Geral - pon
Unidade Administrativa;
Relatério de Inventdrio]
Geral Quantitativo -
Agrupado por Conta

Contabil.

51.

Gerar os seguintes relatérios de)

Inventario Parcial: Bens Inventariados -

Ordenados por Unidade
Organizacional; Bens NAO
Inventariados - Ordenados por

Unidade Organizacional; Bens NAO
Inventariados Em Lugar Nenhum A
Ordenados por Unidade
Organizacional. Os relatdrios que
precisam ser enviados aos 6rgdos de
controle (interno ou externo) poderdo

ser assinados digitalmente por todos

Consultar os bens das
unidades administrativas|
levando em consideragdo
as criticas de
levantamentos feitos €
gerar 0s seguintes|
relatodrios: Bens
Inventariados .
Ordenados por Unidade]
Organizacional; Bens|
NAO Inventariados -

Ordenados por Unidade

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL

CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 619

Pagina 160

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

os membros da comissdo de

inventario.

Organizacional; Bens|
NAO Inventariados Em
Lugar Nenhum .
Ordenados por Unidade

Organizacional.

52.

Emitir o termo de responsabilidade]
sempre que se conclui um inventario,
guando se cria uma nova unidade
organizacional, quando troca o
responsavel de uma unidade
organizacional, quando um detentor
de bem o recebe. Este documento
poderd ser assinado digitalmente pelo

responsavel pelos bens.

Registrar a emissdo de
um termo de
responsabilidade

informando quais beng
devem compor tal termo
e quem ird assina-lo. Esta
selecdo deve pode ser
feita informando  ag
unidades administrativas
onde quem ird assina-lo é

ou foi responsavel dela.

Gerencia

r Cadastros Auxiliares

53.

Cadastrar os portadores de bens
patrimoniais, ou seja, as pessoas que
irdo retirar o bem do CONTRATANTE e
leva-lo até um destino especifico. O
portador deve ser informado nas
baixas com  destino e nas|

transferéncias externas.

Cadastrar uma pessoa
fisica (CPF,
RG/Passaporte, nome,
endereco, telefone,
e-mail) associando-a 3
um oOrgdo externo ou

fornecedor.

54.

Cadastrar os tipos de transferéncia de
bens que podem ser realizadas|
definindo inclusive que documentos
deverdo ser exigidos para a

formalizagdo de cada um destes tipos;

Cadastra um tipo de|
transferéncia interng
(nome, indicar se ela sera
orcamentdria ou ndo,
documento que serao

solicitados no momento

de realizagao de
transferéncias deste
tipo).
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55.

Cadastrar os roteiros para cada tipo de

baixa existente no sistema.

Cadastrar um roteiro
para baixa (tipo de baixa,
nome do roteiro, tarefas|
a serem realizadas na
ordem em que devem setrj

realizadas)

56.

Cadastrar os motivos possiveis para as
saidas temporarias nas transferéncias

externas.

Cadastrar um  motivol
(codigo, nome, indicar se
serda preciso detalhar]
retorno, indicar se ird
exigir garantia quando
retornar, indicar se sera
preciso definir portador,
indicar se precisa informa
para qual projeto estd
sendo enviado, indicar se
a transferéncia é para

conserto/servigo).

57.

Ter mecanismo para definir os tipos de
bem que podem dar entrada no

patrimonio.

Consultar os tipos de
bem existentes.
Apresentar como os tipos|
de bem podem ser|

acrescentados/retirados.

58.

Ter mecanismo para definir os varios
status possiveis dos bens durante a sua

gestao.

Consultar os  status
existentes. Apresentar|
como os status podem
ser

acrescentados/retirados.

59.

Ter mecanismo para definir as varias
situagdes fisicas dos bens durante a

sua gestao.

Consultar as situagoes|
fisicas existentes.

Apresentar como  as

situagbes fisicas podem
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ser

acrescentadas/retiradas.

Gerenciar Estrutura Organizacional

Cadastrar uma troca de
responsavel de
determinada unidade
administrativa,

informando os novos
Armazenar o histdrico de responsaveis
responsaveis e
por cada unidade organizacional desde]
registrando a data a
a implantagdo do sistema. Isso ajuda
partir da qual os antigos|
60. na reemissdo de documentos antigos e
responsaveis deixam de
na identificacdo dos responsaveis por|
ser cobrados pelos bens
determinados atos num determinado
constantes da unidade]
periodo de tempo.
administrativa e da qual

0S NnOvoS responsaveis
assumem os bens desta
mesma unidade

administrativa.
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Se ndo existir nenhum
Emitir o documento de “nada consta”
bem sob a
para o responsavel que esta saindo de|
responsabilidade daquele
uma unidade organizacional, para o
. que ird assinar o termo
detentor que devolve o bem ao Orgdo
61. entdo o sistema ird emitir|
ou ainda o transfere a outro detentor.
o documento “Nada
Este documento podera ser assinado
Consta” informando que
digitalmente pelo gestor do setor de
ele ndo tem bem algum|
patrimonio.
sob sua responsabilidade.

Registrar a troca de responsavel de| Cadastrar uma troca de
uma determinada unidade| responsdvel de|
62. organizacional, mantendo o histéricol determinada unidade]
de todos os responsaveis e seus| administrativa,

respectivos periodos de vigéncia de| informando os novos
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modo que serd possivel emitir termos|
de responsabilidade retroativos com os

efetivos responsaveis da época.

responsaveis e
registrando a data a
partir da qual os antigos|
responsaveis deixam de
ser cobrados pelos bens|
constantes da unidade]
administrativa e da qual
0S NOVOS responsaveis
assumem os bens desta
mesma unidade

administrativa.

63.

Registrar as modificagdes do detentor
dos bens patrimoniais, mantendo o

historico destas modificagdes.

Cadastrar uma troca de
detentor de um
determinado patrimdnio.
Mostrar que o histérico
de detentores fica

gravado.

64.

Permitir que os termos possam ser]
emitidos com ou sem o recebimento
eletrénico, ou seja o termo serd
considerado valido apenas quando o
responsavel da unidade organizacional
ou o detentor do bem confirmar o
recebimento dentro do sistema ou o
termo serd considerado valido no
momento de seu registro. Isso pode
ser configurado conforme o processo

de trabalho do drgao.

Registrar a emissdao de
um termo de
responsabilidade

exigindo o recebimento
eletronico daquele que

ira assina-lo.

65.

Permitir escolher os bens que
constardo no termo de
responsabilidade. A escolha devera ser
feita de modo que o usudrio possa
determinar que contém todos os bens|

de determinado local ou associados a

Registrar a emissdo de
um termo de
responsabilidade

informando quais bens|
devem compor tal termo

e quem ird assina-lo. Esta
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determinado servidor/funcionario. Ou
se serdao apenas 0s proprios
controlados, proprios contabilizados
ou de terceiros deste mesmo local ou
associado a este mesmo

servidor/funciondrio.

selegdo deve pode ser
feita informando as
unidades administrativas|
onde quem ird assina-lo é

ou foi responsavel dela.

66.

Permitir que o usuario escolha o
conteudo dos termos de
responsabilidade. Informando se o]
dados adicionais, valor e cddigo antigo,

devem aparecer.

Ao registrar a emissao do|
termo de
responsabilidade

informar se o valor e o
codigo antigo do bem
deverdo constar  do|

termo.

67.

Permitir estabelecer se a ordem de
apresentacdo dos bens serd por
numero patrimonial ou por descrigcdo -

sempre de maneira crescente.

Ao registrar a emissdo do
termo de
responsabilidade

informar se a ordem dos
bens  constantes  no|
termo sera por numero|
patrimonial ou por

descricdo dos mesmos.

68.

Emitir aviso de que existe termo de
responsabilidade sem assinatura a

mais de 10 dias.

Apresentar num quadro|
de avisos do sistema que
existem  termos  de|
responsabilidade sem
assinatura a muito
tempo. Esse aviso serd
disparado quando
extrapolar o nimero de
dias parametrizado no

sistema.

69.

Permitir a edigdo e exclusdo do registro|

dos termos de responsabilidade

Consultar os termos de

responsabilidade
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emitidos desde que ele ainda nao
tenha o registro dos dados de sua

assinatura digital ou ndo.

existentes que ainda nao|
tem registro da
assinatura, escolher um
deles e  editd-lo e

posteriormente.

70.

Permitir a consulta dos termos de
responsabilidade registrados no
sistema a partir dos seguintes filtros:
6rgdo; unidade gestora; numero do
termo de responsabilidade, unidade
administrativa; unidade de localizagao;
funciondrio; periodo de emissdo do
termo; periodo de assinatura do
termo, periodo de referéncia do

termo.

Consultar os termos de
responsabilidades

existentes usando o0s
filtros exigidos: unidade
gestora; numero  do|
termo de
responsabilidade,

unidade administrativa;
unidade de localizagdo;
funciondrio; periodo de|
emissdo do termo;
periodo de assinatura do|
termo, periodo de|

referéncia do termo.

Gerenciar Catdlogo de Materiais e Tipificagdo dos Bens

71.

Permitir o cadastro de materiais no
catdlogo wusando o padrao de
catalogacdo federal supply ou outro
padrdo hierarquico qualquer com

quatro niveis de organizacao.

Cadastrar  um novo
material utilizando um
exemplo da  tabelq
federal supply,
demonstrando a sua

classificagdo hierarquica.

72.

Descrever o material a partir de sua

especificacdo técnica resumida.

Cadastrar  um novo
material informando as
suas principais

caracteristicas.

73.

Associar ao material as caracteristicas
relevantes efou necessdrias para

melhor identificar o bem ou material

Consultar uma mesa
cadastrada e associar as

principais caracteristicas.
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de consumo no momento da entrada

destes nos estoques do érgao.

74.

Permitir o cadastro de todas as
especificacdes de compra usadas para
se obter aquele material e exigir que o
gestor do catdlogo estabeleca aquela

que serd usada como padrdo.

Consultar uma
impressora e cadastrar|
algumas  especificagdes
de compra, configurando

uma como padrdo.

75.

Identificar os materiais permanentes
que precisam de determinado material

de consumo.

Consultar um cartucho
de impressora e associar

a referida impressora.

76.

Exigir que, ao requisitar um
determinado material de consumo,
informe-se o bem permanente que
estd sob sua responsabilidade e
precisa deste material para liberar sua

requisicao.

Ao cadastrar uma
requisicao de um
material de consumo
associado a um material
permanente, demonstrar|
gque a requisicdo exige a
informacdo do numero
de patrimonio do|

material permanente.

77.

Cadastrar imagens dos materiais que|
podem ser pesquisadas a qualquer

momento.

Consultar um material
em tabela prépria e
associar um arquivo de
imagem a ele. Depois
consultar na entrada de
bens no estoque o
referido  material, e
demonstrar que é
possivel visualizar a sua

imagem.

78.

Classificar contabilmente o material
catalogado, na conta de ativo
correspondente - quando for material

de consumo ou permanente.

Consultar um material
cadastrado e demonstrar|
a escrituracdo de conta

no cadastro de material.
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79.

Classificar ~ orgamentariamente o
material/servico  catalogado, nas|
contas de despesa possiveis para sua

aquisicao.

Consultar um material
cadastrado e demonstrar
a escrituracdo de
elemento de despesa no

cadastro de material.

80.

Criar catélogos restritos (de materiais
permanentes e de consumo) e
associa-los as unidades administrativas|
requisitantes de bem permanente ou
material de consumo, de modo que os
usuarios localizados naquela unidade
sé poderdo requisitar o que estiver em

seu catalogo.

Cadastrar um catalogo de
materiais que  sera
utilizado nas requisi¢Ges
de uma determinada
unidade requisitante,
demonstrando que s é
possivel requisitar os

materiais do catéalogo.

81.

Definir  intervalos de  nudmero
patrimonial de modo que o sistema
indique qual o préximo numero a ser|
usado para tombamento dos bens na
entrada deste no patrimbénio do
CONTRATANTE. A definicdo dos
intervalos é realizada a partir da

classificagdo do material em

Para cada grupo de bens
(proprios que  usam
plaquetas, proprios que
nao usam plaquetas, de|
terceiros que ndo devem
ser emplaquetados)
registrar o inicio e o fim
do intervalo de numeros|
que serdo usados para

tomba-los.

emplaquetavel ou ndo. Também deve
ser definido intervalo para bens de

terceiros cadastrados no sistema €

Registrar o prefixo
(conjunto de letras) que

cada intervalo tera.

finalmente intervalos especiais para
bens de determinado material que]

precisam de controle fisico especifico.

Registrar um intervaloj
especial (dentro daqueles
proprios  que  usam|
plaquetas) para 0

material “Livro”.
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Modificar o bem para corrigir uma
transacgdo realizada — caso da alteragdo
individual — neste caso o sistema ird
criar ou alterar as transagGes|
existentes para refletir a modificacao
realizada. O més da transag¢do original
Consultar um
que esta sendo modificada deve estar|
determinado bem
aberto. Quando usar assinatura digital,
patrimonial e cadastrar
82. o(s) documento(s) resultante(s) desta
uma alteragdo na entrada
transagdo devera(do) ser emitido(s)
deste bem modificando
novamente e assinado(s) sem a
seu valor.
eliminagdo do documento anterior,
Permitir a edicdo e exclusdao de
qualquer das modificagdes desde que
nao haja movimentagdo posterior de
nenhum dos bens constantes nestas
modificages.
Consultar um
determinado bem
Modificar o bem para corrigir ou| patrimonial e cadastrar
83. acrescentar valores a suas| valor para uma de suas|
caracteristicas. caracteristicas que ndo
foi informada na entradq
dele.
Cadastrar a mudanga de
" . status de um conjunto de
Modificar os dados do bem devido ao
) L bens patrimoniais.
uso, como é o caso das modificagdes
do status, da situagdo fisica, do| Cadastrar a mudanca de|
84. ndmero patrimonial, do material e do| situacdo fisica de um
valor de mercado. Nestes casos €| conjunto de bens|
guardado o histérico de todos os| patrimoniais.
valores que este bem ja possuiu.
Cadastrar a troca de
ndmero patrimonial
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devido a perda da

plaqueta de um
determinado bem
patrimonial.

Cadastrar a mudanga do|
material de determinado
bem patrimonial devido a

erro no cadastramento.

Cadastrar a atualizagdo
do valor de mercado de

um conjunto de bens

patrimoniais.
Consultar um
determinado bem

patrimonial e mostrar
todas as mudangas
sofridas por ele durante

sua vida util.

85.

Registrar as alteracbes das contas
contabeis em que os bens estdo
classificados. Registrar o historico das
contas em que os bens passaram e
realizar os lancamentos necessarios|
nos relatdrios contdbeis do més em

que esta se realizando a modificagdo

Modificar a conta
contabil de determinado
material e mostrar que 0|
sistema  reflexivamente]
troca a conta de todos o9
bens incorporados a
conta antiga para a nova

conta.

que deve estar aberto — para que ndo
haja divergéncias com os registros nos
sistemas oficiais de contabilidade

publica.

Mostrar no|
demonstrativo financeiro
que a troca de conta foi
contabilizada

corretamente.
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Cadastrar uma agregacao
Registrar a agregacio de bem| de um MOUSE a uma
patrimonial a o outro bem, de modo| CPU. Mostrar que ao
que este bem seja considerado parte| Selecionar o DVD -ROM
deste outro bem e, portanto, toda] Para uma transferéncia
86. - .
movimentacio feita com um dos bens| Vira também a CPU.
agregados devera ser realizadal postrar que a0
também com todos os outros bens dal  cqjecionar a CPU para
agregacao. uma transferéncia vird
também o DVD-ROM.
Consultar as agregagdes
existentes, escolher uma
e edita-la retirando um
dos bem da agregacgao.
Registrar a desagregacdo de bem
patrimonial de outro bem, de modo Mostrar que ao
87. . . selecionar o bem retirado|
que este passe a ser bem patrimonial
independente. da agregacdo para baixa
ele vird sozinho,
tornando-se bem
patrimonial
independente.
Fornecer os seguintes relatérios| Consultar as|
gerenciais: Relatério Relacdo de| modificagdes existentes €|
Transferéncias de Detentor no Periodo;| gerar os seguintes|
Relatério de Modificacbes de Contas| relatdrios: Relatério
Contdbeis do Material no Periodo;| Relagdo de Transferéncias
Relatério de Modificagdes de Nimeros| de Detentor no Periodo;
8- Patrimoniais no Periodo; Relatdorio de| Relatério de
Modificagdes de Situagdo Fisica por] Modificacdes de Contas
Periodo; Relatério de ModificacGes de| Contabeis do Material no
Status de Bens Disponiveis no Periodo; Periodo; Relatério de
Relatério de Modificagdes de Status de| Modificagdes de
Bens Extraviado no Periodo; Relatério] Numeros Patrimoniais no
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de Modificagbes de Status de Bens
Extraviado no Periodo (Por]
Patrimonio); Relatdrio de Modificagses|
de Conta do Material no Periodo por|
Tipo de Bem; Relatério  de|
Transferéncias de Adigdo a Bem
Principal no Periodo; Relagdes de
Trocas de Contas de Material do Bem

no Periodo - Analitico.

Periodo; Relatério de
Modificagdes de Situagao
Fisica por  Periodo;
Relatério de
Modificagdes de Status
de Bens Disponiveis no
Periodo; Relatério de
Modificagdes de Status
de Bens Extraviado no|
Periodo; Relatério de
Modificagdes de Status
de Bens Extraviado no
Periodo (Por Patrimdnio);
Relatério de
Modificagdes de Conta
do Material no Periodo
por Tipo de Bem;
Relatério de
Transferéncias de Adigao|
a Bem Principal no
Periodo; Relagdes de
Trocas de Contas de
Material do Bem no

Periodo - Analitico.

89.

Permitir a consulta das modificagdes
de detentor cadastradas no sistema a
partir dos seguintes filtros: numero
patrimonial; &rgdo; unidade gestora;
detentor de origem; detentor de
destino; intervalo de numero do
termo; periodo de transferéncia;

periodo de autorizagdo.

Consultar as
modificacGes de detentor
existentes usando o0
filtros exigidos: numero|
patrimonial; unidade
gestora; detentor de
origem; detentor de
destino; intervalo de)

numero do  termo;
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periodo de transferéncia;

periodo de autorizagdo.

Permitir a consulta das modificagdes
de conta cadastradas no sistema a

partir dos seguintes filtros: intervalo de|

Consultar as|
modificacbes de conta
existentes usando o3

filtros exigidos: intervalo|

nimero do termo; periodo de
alteragdo; material origem; material

destino.

90.
nimero do termo; periodo de de numero do termo;
transferéncia; material; conta origem;| periodo de transferéncia;
conta destino. material; conta origem;
conta destino.
Consultar as|
modificacGes de valor de|
Permitir a consulta das modificagdes
mercado existentes
de valor de mercado cadastradas no
usando os filtros
sistema a partir dos seguintes filtros:
exigidos: unidade
91. orgdo; unidade gestora; intervalo de
gestora; intervalo de
nimero do termo; periodo de
numero do  termo;
alteragdo; intervalo de nudmero
periodo de alteragdo;
patrimonial.
intervalo de numero
patrimonial.
Consultar as|
Permitir a consulta das modificagdes| modificagdes de material
de material cadastradas no sistema a| existentes usando os
partir dos seguintes filtros: intervalo de| filtros exigidos: intervalo
92.

de numero do termo;
periodo de alteragdo;
material origem; material

destino.

Prestar Contas a Contabilidade

93.

O sistema deverd trabalhar com o
fechamento contabil mensal. Isso]
significa que para realizar as

transagcbes num determinado més

Realizar o fechamento|
contdbil mensal das
contas para todas as|

unidades gestoras|
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entdo o usudrio ja devera ter fechado|
contabilmente o més anterior dentro

do sistema.

existentes no sistema,
gerar o “Resumo Mensal

dos Bens” e imprimi-lo.

94.

O sistema nao deve permitir que o més
seja fechado se houver qualquer
divergéncia contabil nele. Isso significa
que se foi realizada qualquer transagao|
errada — por falha do sistema ou do|
usudrio —isso deverd ser detectado e o
usuario devera corrigir tal transacgdo
para entdo realizar o fechamento

contabil.

Mostrar que, havendo
divergéncia no histdricol
de movimentagdo com
efeito contabil, o sistema
apresenta relatério de
divergéncia para auxiliar|
na identificagdo da conta
com problemas e dos|
bens a serem
investigados no més com

problemas.

95.

O sistema ndo deve permitir a
realizacdo de transacdo com data
retroativa ha meses anteriores, se for]
necessaria a realizagdo da transagdo

naquela data o usuario deverd reabrir]

Mostrar que ndo §
possivel realizar qualquer|
transagdo no sistema
com data contdbil em

més fechado.

0s meses até o més em que quer
realizar a transacdo, realiza-la e entdo
fechar os meses novamente até o més
em que esta trabalhando. Isso evita
problemas de fechamento contdbil
anual, j& que ao reabrir os meses €
fecha-los novamente os registros
contabeis vao sendo ajustados de
acordo com a nova transac¢ao

realizada.

Reabrir més, realizar a
transagdo e fechar o més

novamente.

96.

O sistema deve emitr o RMB
(Relatério Mensal de Bens), relatoriof
contabil que apresenta as contas de
ativo e suas movimentagGes durante o

més que acabou de ser fechado. Este

Realizar o fechamento|
contabil mensal das
contas para todas as
unidades gestoras|

existentes no sistema,
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relatério é documento importante

para conferéncia dos langamentos|

gerar o “Resumo Mensal

dos Bens” e imprimi-lo.

realizados nos sistemas oficiais de
contabilidade publica. Este documento
podera ser assinado digitalmente pelo

gestor do setor de patriménio.

Emitir relatério contabil
mensal, devendo conter|
a conta, e as diversas
movimentagoes
contabeis, como: saldo
anterior e saldo atual,
entradas orgamentarias e
extra-orcamentdrias,

baixas, depreciacdo e

97.

reavaliacdo.
O sistema deve realizar a depreciagdo| Demonstrar a
contabil dos bens a cada fechamento| parametrizacdo de

mensal e emitir o RAB (Razdo Auxiliar

de Bem), relatério contdbil que

depreciagdo nas contas

contabeis.

apresenta as contas de ativo, suas
movimentagGes durante o més e os
valores corrigido e residual em cada
conta apds aplicar as regras de

depreciagao.

Emitir a Razdo auxiliar €
mostrar  as  colunas
referentes a depreciagdo,

inclusive o residuo.

98.

Fornecer os seguintes relatdrios para
prestacdo de contas com depreciagdo:
Historico de DepreciagGes - Bens em
processo de Depreciacdo; Relatodrio -
Bens Baixados no Periodo; Relatério -
Bens Totalmente Depreciados até a
Referéncia Final; Relatério - Bens
Totalmente Depreciados no Periodo;
Relatério - Histérico de Depreciagdes;
Relatério Analitico de Bens Moveis -
Por Conta; Relatério Analitico de
Depreciacdo; Relatdério  Financeiro

Agrupado por Conta; Resumo de

Na funcionalidade de
depreciagdo, realizar a
consultar de uma
determinada UG,
informar o periodo e

emitir os relatorios.
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Inventario de Bens Modveis em Uso —

Exercicio.

99.

Fornecer os seguintes relatdrios
financeiros: Demonstrativo Patrimonial
- Baixas (Por Patrimonio);
Demonstrativo Patrimonial - Baixas
(Resumo); Demonstrativo Patrimonial -|
Bens na conta de Estoque;
Demonstrativo Patrimonial - Bens na
conta de Estoque (Por Material);
Demonstrativo Patrimonial - Bens na

conta de Estoque (Quantitativo);

Demonstrativo Patrimonial -
Consolidado; Demonstrativo
Patrimonial - Consolidado
(Quantitativo); Demonstrativo

Patrimonial - Reclassificacdes Saida da
Conta (Por Patrimdnio); Demonstrativo
Patrimonial - Reclassificagdes de Conta
Contabil; Demonstrativo Patrimonial -
Reclassificacbes de Conta Contabil
(Quantitativo); Demonstrativo
Patrimonial - Reclassificacbes de
Entrada/Saida (Por Patrimonio);
Demonstrativo Patrimonial - Saida na
conta de Estoque por Patriménio;
Demonstrativo Patrimonial - Saidas da
conta Estoque (Por]
Material/Empenho);  Demonstrativo
Patrimonial - Saidas da conta Estoque

(Resumo).

Realizar a consulta dos
relatorios financeiros,
informando a UG, o
periodo e selecionando
os tipos de relatdrios a

serem impressos.

100.

Permitir registrar, editar e excluir a
reavaliacdo aditiva dos bens. Nesta

reavaliacdo o usudrio podera informar|

Cadastrar a reavaliagdo
de um determinado

patrimdnio, e emitir a
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valor monetdrio adicional; a vida util
adicional; ou ambos e o sistema
deverd “somar” os valores informados

aos valores residuais do bem. lIsso

Razao Auxilian
demonstrando a
movimentagao

financeira.

afetara o calculo da depreciagao
mensal realizada a partir do més que

ocorreu a reavaliagdo.

Posteriormente
demonstrar a edigdo e a

exclusdo desse registro.

Monitorar Processo de Trabalho

101.

Definir que os bens a
serem consultados serdo

os baixados.

O sistema permite que se consultem
todos os bens patrimoniais registrados,
inclusive os baixados - que
permanecem registrados no sistema,

mas inacessiveis para as transagoes.

Realizar a pesquisa
usando os filtros|
exigidos: sua localizagdo

atual, sua entrada, sua

baixa, suas
caracteristicas, seus
fornecedores, oS,
documentos

comprobatdrios da

transacdo, seus historicos|

de transferéncia, sua

contabilizacgao, seus
histéricos de|
modificacao.

Para um determinado
bem apresentado com
resultado da consulta
visualizar todos os seus|

detalhes.
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102.

Definir que os bens a
serem consultados serdo

os baixados.

Disponibilizar os seguintes filtros de
consulta para os bens: sua localizagao
atual, sua entrada, sua baixa, suas
caracteristicas, seus fornecedores, 0s
documentos  comprobatdrios  da
transacao, seus historicos  de|
transferéncia, sua contabilizagdo, seus

historicos de modificagao.

Realizar a pesquisa
usando os filtros
exigidos: sua localizagdo

atual, sua entrada, sua

baixa, suas
caracteristicas, seus
fornecedores, 0S|
documentos

comprobatdrios da

transacdo, seus historicos|

de transferéncia, sua

contabilizagao, seus
histéricos de|
modificacdo.

Para um determinado
bem apresentado com
resultado da consulta
visualizar todos os seus

detalhes.

103.

Definir que os bens a
serem consultados serdo

os baixados.

O sistema dever3d, a partir do resultado
das consultas realizadas pelo usuario,
disponibilizar a visualizagdo dos dados
completos do bem e todas as

transagOes ocorridas com ele.

Realizar a pesquisa
usando os filtros
exigidos: sua localizagdo

atual, sua entrada, sua

baixa, suas
caracteristicas, seus
fornecedores, oS,
documentos
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comprobatdrios da
transagdo, seus historicos|

de transferéncia, sua

contabilizacao, seus
historicos de
modificacao.

Para um determinado
bem apresentado com
resultado da consulta
visualizar todos os seus

detalhes.

104.

Permitir que os relatérios emitidos no
sistema e que exijam um tempo maior
para sua elaboragao, sejam
processados em segundo plano, ¢
posteriormente

enviados/armazenados em um
repositorio temporario de relatorios
recém emitidos/em processamento.
Durante esse processo, o sistema
devera permitir que o usuario utilize
normalmente as funcionalidades do

sistema.

Realizar a emissdao de]
relatérios financeiros,
realizar uma  outra
operacdo enquanto O
relatério é processado
em segundo  plano|
Posteriormente, acessar|
o repositorio de
relatérios emitidos ou em

processamento.

105.

Fornecer os seguintes relatdrios
gerenciais: Relatério Quantitativo de
Materiais do Orgdo - Sintético por
Unidade  Organizacional  Superior;
Emissdo de Etiquetas Patrimoniais;
Emissdao de Etiquetas Patrimoniais -
Com duas Colunas; Ficha Individual doj
Bem; Relatério Analitico de Bens|
Moveis - Agrupados por Conta
Contabil/Material; Relatério Analitico

Bens Modveis (Agrupado por Endereco);

Realizar a consulta de
outros relatérios|
gerenciais, informando a
UG, o periodo e emitir os

relatérios.
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Relatério Analitico de Bens Baixados
(Ordenado por Patrimdnio); Relatorio]
Analitico de Bens Moveis (Ordenado
por Material); Relatério Analitico de
Bens Moveis (Ordenado  por|
Patrimbnio) - Sem Situag¢do Fisica;
Relatério Analitico de Bens Moveis -
Com Descricdgo Antiga; Relatério
Analitico de Bens Mdveis - Ordenado
por Descrigdo- Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco; Relatdrio
Analitico de Bens Mdveis - Ordenado
por Patrimonio; Relatério Analitico de|
Bens Modveis - Ordenado por
Patrimonio - Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco; Relatério
Analitico de Bens Mdveis - Ordenado
por Patrimbnio Antigo; Relatério
Analitico de Bens Mdveis - Ordenado
por Patrimonio Antigo - Agrupado por]
Unidade Organizacional/Endereco;
Relatério Analitico de Bens Mdveis por|
Nota de Recebimento; Relatério
Histérico de Manutenc¢des/Servigos;
Relatério Quantitativol
(Localizagdo/Material/Marca/Modelo);
Relatério Quantitativo Seguro
Analitico; Relatério Quantitativo de
Materiais - Agrupados por Unidade
Organizacional/ Endereco; Relatorio]
Quantitativo de Materiais - por
Unidade Organizacional.; Relatério
Quantitativo de Materiais do Org3o;
Relatério Quantitativo de Materiais do

Orgdo - Agrupado por Unidade
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Organizacional/Endereco (Sem
Quebra); Relatério Quantitativo de
Materiais do Orgdo - Com Valor
(Agrupado por Unidade
Organizacional/Enderego);  Relatdrio
Quantitativo de Materiais do Orgdo -
Sintético por Unidade Organizacional;
Relatdrio Quantitativo de Materiais do
Orgdo  Com  Valor;  Relatério
Quantitativo de Materiais por Centro
de Custo; Relatério Quantitativo de
Materiais por Centro de Custo (Sem
Quebra); Relatério Seguro Analitico;
Relatério Sintético de Bens Mdveis por]
Nota de Recebimento; Relatorio de
Bens por Convénio; Relatdrio de Bens|
por Material / Unidade Organizacional;
Relatério de Entrada - Agrupado por|
Tipo, Fornecedor e Material; Relatério
de Garantia Agrupado por Fornecedor;
Relatério de Garantia por Localizagdo;

Relatério de Historico de Bens|

Inventariados; Relatério de
Movimentagses; Relatdrio
Quantitativo

(Material/Marca/Modelo); Relacdo de|
Bens por Detentor; Relagdo de
Materiais - Por Unidade]
Organizacional; Resumo de Baixas no|

Periodo - Valor Corrigido.

Prova de Conceito - MODULO DE AUTOMAGCAO DE INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA

Software de Automagdo de Inventdrio RFID
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Funcionalidade

ATENDE

NAO
ATENDE

Software de Automagdo de Inventdrio RFID

1 Possuir sistema operacional Android 9 ou com versao superior;

O Software aplicativo do coletor de dados deverd permitir a
realizacdo de levantamento por, pelo menos:
2 1. Responsavel; 2. Unidade Gestora; 3. Unidade Administrativa; 4.
Numero de Patrimoénio; 5. Unidade de Localizacdo; 6. Descrigcdo

do bem (ex: mesa, cadeira).

O Software aplicativo do coletor devera permitir a realizacdo de
levantamento pelo menos nas seguintes finalidades:

1. Identificacdo fisica de ativos (verificacdo in loco); 2. Levantamento
3 para transferéncia entre detentores; 3. Levantamento para extingdo de
ativos; 4. Levantamento para movimentagao de ativos; 5. Levantamento|
para baixa patrimonial; 6. Levantamento para prestacdo de contas|

anual;

O Software aplicativo do coletor devera permitir a realizagdo de

levantamento com abrangéncia total ou parcial;

O Software aplicativo do coletor devera permitir exibir, no coletor,
quando da leitura de um item durante o levantamento, pelo menos as|
seguintes informagdes:

5 1. A descri¢do do item; 2. O complemento da descricdo do item; 3. A
foto associada ao item; 4. Localizagdo atual do item; 5. O detentor atual
do item; 6. NUmero de tombamento do item; 7. As caracteristicas do

bem.

O Software aplicativo do coletor devera permitir alterar, no coletor,
6 quando da leitura de um item durante o levantamento a situacgao fisica

do bem inventariado e a foto do item.

O Software aplicativo do coletor devera permitir gravar data, horario e
7 usuario inventariante do bem sendo inventariado, de acordo com a

finalidade de levantamento escolhido previamente;
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O Software aplicativo do coletor devera permitir exibir para visualizagao,
no coletor, pelo menos os seguintes relatérios sintéticos:

1. Itens encontrados; 2. ltens ndo previstos (de outras localizagdes ou
ndo cadastrados); 3. Itens ndo cadastrados; 4. Itens baixados do
cadastro; 5. Itens encontrados em mais de um levantamento em

determinado periodo;

O Software aplicativo do coletor devera permitir que o termo de
responsabilidade seja gerado pelo coletor de dados apds sincronizagdo|
do levantamento realizado, com a base de dados do sistema

gerenciador do patrimonio.

O Software aplicativo do coletor devera permitir exibir, no coletor, para
itens ndo encontrados, relatério sintético com todos os levantamentos
10
onde tais itens ja foram encontrados em determinado periodo,

indicando, inclusive, qual o ultimo levantamento onde foi encontrado.

O Software aplicativo do coletor devera permitir a exclusdo de arquivos|
11
de levantamento do coletor (trilha de auditoria).

O Software aplicativo do coletor devera permitir Verificar se ag
informagdes do levantamento ja foram sincronizadas, dinamicamente
12
ou em modo batch, com a base de dados do Sistema de Almoxarifado €]

Patrimonio.

O Software aplicativo do coletor devera permitir o ajuste na intensidade
13
do sinal de radiofrequéncia.

O Software aplicativo do coletor devera permitir a localizagdo de

etiqueta em relagdo ao dispositivo, por meio de sinais visuais e/ou

14 L .
sonoros emitidos pelo equipamento.
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ATE
Descricdo de como atender as .
N | NAO
Funcionalidade funcionalidades no momento da
D | ATENDE
Habilitagao
E
Cadastrar Imovel
O usudrio sera capaz de Registrar,
atualizar, editar e excluir os dados
dos imodveis que o drgdo tem o
dominio pleno ou o dominio util,
sua localizagdo e as oneragGes
Registrar, atualizar, editar e . L,
existentes neste imdvel.
excluir os dados dos imdveis
que o 6rgdo tem o dominio
pleno ou o dominio Util. O O usudrio sera capaz de informar
registro deve conter, no  quais servigos sdo atendidos.
1. minimo; a origem do direito
de uso ou de dominio do
imével, as oneracdes| O usuario podera informar a origem
existentes neste imo've'l sua do direito de uso ou de dominio do|
localizacgio e os servicos imovel.
urbanos oferecidos.
O sistema devera permitir que o
usuario realize edi¢do e exclusdo em|
qualquer um dos cadastros que o
usuario desejar.
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Realizar a consulta dos
imdveis pesquisando em:
imdveis ocupados, imodveis
desocupados, imoveis
préprios, imoveis de terceiros
e imoveis contabilizados, ¢
ainda podem ser filtrados pelo|
Numero do imovel,

Responsavel e cidade.

O usuario sera capaz de pesquisar

os imdveis que estdo ocupados.

O usudrio sera capaz de pesquisarn

os imdveis que estdo desocupados.

O usudrio sera de pesquisar se 0s
imoveis sdo préprios ou de

terceiros.

O usudrio sera capaz de pesquisar

os imdveis que estdo contabilizados.

Registrar, atualizar, editar e
excluir os dados dos terrenos
que compdem um|
determinado imovel
cadastrado. O registro deve
conter, no minimo; a area do|
terreno e a localizagdo do|
mesmo usando como|
referéncia a identificagdo de
pontos GPS, os seus limites
confrontantes e as
caracteristicas gerais deste
terreno, no minimo,
zoneamento, topografia,
formato, situacdo, vegetacdo e

superficies.

O usuario sera capaz de atender as|

funcionalidades descritas.

O sistema devera permitir que o
usuario realize edi¢do e exclusdo em|
qualquer um dos cadastros que o

usuario desejar.

Realizar a consulta do terreno

filtrando por numero do

imével, denominacdo do

O usudrio sera capaz de realizar a

consulta do terreno filtrando por

numero do imével, denominagdo do|
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imével, tipo do terreno|
(Préprio e terceiros) e numero

do terreno.

imoével, tipo do terreno (préprio e

terceiros) e nimero do terreno.

Registrar e atualizar os dados|
das edificagdes que compdem
um  determinado  imovel
cadastrado. O registro deve
conter, no minimo, a area
construida e as caracteristicas

gerais da edificacdo.

O usuario sera capaz de registrar e
atualizar os dados das edificagdes
que compdem um determinadog
imovel cadastrado, onde o registro
informa a darea construida e as

caracteristicas gerais da edificagdo.

Realizar a consulta da
edificacdo filtrando  por
numero do imovel)
denominagdo do imoével, tipo|
da edificagdo(Apartamento,
Casa, Galpdo, Loja, Prédio,
Sala e Sobrado) e nimero da

edificacdo.

O usudrio sera capaz de realizar a
consulta da edificagdo filtrando por
numero do imével, denominagao do|
imovel, tipo da edificacdo
(Apartamento, Casa, Galpdo, Loja,
Prédio, Sala e Sobrado) e nimero da

edificagdo.

Registrar e atualizar o
detalhamento da edificacdo
ou do(s) pavimento(s),
informando  dimensdes e

divisdes internas.

O usuario sera capaz de registrar e
atualizar o detalhamento da
edificacdo ou do(s) pavimento(s),
informando dimensdes e divisdes

internas.

Realizar a consulta do
detalhamento da edificacdo
filtrando por nldmero da
edificacdo, nome da
edificagdo, nimero do imovel

e nimero de pavimentos.

O usudrio sera capaz de realizar a
consulta do detalhamento da
edificacdo filtrando por numero da
edificagdo, nome da edificagdo,
nimero do imdvel e numero de

pavimentos.

Permitir registrar os dados da
titularidade informando dados|
de aquisicdo, lavratura ¢

inscricdo fiscal.

O usuario sera capaz de registrar os
dados da titularidade e ainda
informando dados de aquisicdo,

lavratura e inscrigdo fiscal.
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10.

Realizar a consulta de registro
de titularidade filtrando por
nimero de imodvel ou forma

de aquisicao.

O usudrio sera capaz de realizar a
consulta filtrando por numero de

imovel ou forma de aquisicao.

11.

Permitir armazenar fotos,
imagens de documentos|
digitalizados que  sejam
relevantes ao cadastro do
imdvel, seus processos e

operacgdes.

Em todas as etapas do
cadastramento do imdvel, o usuario|
deverd ser capaz de armazenar|
fotos, imagens de documentos|
digitalizados, seus processos €
operagdes desde que sejam

relevantes ao cadastro do imdvel.

12.

Possibilita a consulta de um|

imovel com todas as

informacdes cadastrais|
pertinentes, inclusive 0
historico de operacoes

efetuadas e baixas ocorridas.

Em todas as etapas do
cadastramento do imdvel, o usuario|
podera consultar um imovel com
todas as informagbes cadastrais
pertinentes, inclusive o historico de
operacdes efetuadas e baixas

ocorridas.

13.

Registrar e atualizar a
ocupacao de imoveis,)
informando dados da
ocupacao e do ocupante,
forma de ocupacgdo e periodo|

ocupagao.

O usuario sera capaz de registrar e
atualizar a ocupagdo, informando os
dados da ocupacdo e do ocupante €
ainda informar a forma e o periodo

da ocupacao.

14.

Registrar e atualizar a
desocupagdo de imdveis, data
da desocupac¢do e os motivos

da mesma.

O usuario sera capaz de registrar e
atualizar a desocupacgdo de imdveis,
data da desocupagdo e os motivos

da mesma.

15.

Realizar a consulta de
ocupac¢do de imoveis
pesquisando em: imdveis

préprio, imodveis terceiros,

O usudrio sera capaz de realizar a
consulta de ocupagdo de imdveis
pesquisando em: imdveis proprio,

imoveis terceiros, imoveis com|
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imdveis  com pavimento|
ocupado, imoveis com
pavimento desocupados €
imoveis ocupados
irregularmente, que ainda
podem ser filtrados pelg
ndmero da ocupacao,
descricao da ocupacao,
numero do imovel, nome do|

imdvel ou agente.

pavimento ocupado, imdveis com
pavimento desocupados e imoveis|
ocupados irregularmente, que ainda
podem ser filtrados pelo nimero da
ocupacgdo, descricdo da ocupagdo,
numero do imdvel, nome do imovel

ou agente.

Fiscalizar Imével

Permitir registrar e atualizar as
fiscalizagbes de contrapartida

ou vigilancia realizadas no

O usuario sera capaz de registrar e
atualizar as fiscalizacbes de

contrapartida ou vigilancia

16. imovel, informando as] realizadas no imdvel, informando as
unidades que devem serl unidades que devem ser fiscalizadas|
fiscalizadas e registrar o e registrar o resultado destas|
resultado destas fiscalizagdes. fiscalizagdes.

Realizar a consulta deg O usuario serd capaz de realizar|
fiscalizagdo do imével| consulta de fiscalizacdo do imdvel

17. filtrando por ndmero da filtrando por namero da
fiscalizagdo, por fiscal ou pelal fiscalizagdo, por fiscal ou pel3
descri¢do do imdvel. descrigdo do imdvel.

Vistoriar Imével
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O usuario sera capaz de registrar e
Permitir registrar e atualizar as|  atualizar as vistorias e avaliacbes
vistorias e avaliagdes feitas| feitas nos imdveis, bem como

nos imoveis e registrar a registrar a situacdo do imovel
18 situagdo do imoével encontradal  encontrada na vistoria.

' na vistoria, podendo indicar
um ajuste contabil devido a
inclusio ou exclusio de| O usudrio serd capaz de indicar um
benfeitorias. ajuste contabil devido a inclusdo ou

exclusdo de benfeitorias.

Realizar a consulta da vistoria
dos imdveis pesquisando em:
imdveis ocupados, imoveis
desocupados, imoveis
O usuadrio sera capaz de realizar as
19. préprios, imoveis de terceiros
consultas relativas as vistorias.
e imoveis contabilizados, que
ainda podem ser filtrados pelo|
Ndmero do imovel,

Responsavel e cidade.

Controlar Pagamento de Obrigagoes

Realizar pagamento de obriga¢ses|

Registrar, editar e excluir os ] ) ) o
financeiras associadas a um imdvel.

dados dos pagamentos feitos
de obrigagdes financeiras

associadas ao imovel. Estas  consyltar um pagamento realizado

20.

obrigacdes  podem  ser! o ofetyar alteracio e salvar.

aluguel, dgua; luz; seguroj  posteriormente, consultar o mesmo

IPTU; telefone, mensalidadel | qgistro alterado e exclui-lo.

de manutengdo predial, etc.
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21.

Permitir a visualizagdo do
historico de pagamentos de
determinada obrigacdo

financeira.

Consultar os pagamentos realizados|

e visualizar os detalhes de um.

22.

Permitir a consulta dos
registros de pagamento a
partir dos seguintes filtros;
imodvel, obrigacdo; periodo de
vencimento; periodo  de
pagamento; intervalo de valor
da parcela; intervalo de valor

realmente pago.

Realizar a consulta dos pagamentos|
utilizando os filtros:  imovel,
obrigacdo; periodo de vencimento;
periodo de pagamento; intervalo de
valor da parcela; intervalo de valor

realmente pago.

Controlar a Realizagdo de Obras e Servigos de Engenharia

23.

Registrar, editar e excluir os
dados associados ao
documento que autorizou o
inicio de obra ou servigos de
engenharia e as previsdes de
inicio e fim desta obra ou

servico de engenharia.

Cadastrar os dados relativos as
obras ou servicos de engenharia e
as previsdes de inicio e fim desta

obra ou servico de engenharia.

O usudrio serd capaz de editar e
excluir os dados da obra ou servigo
de  engenharia a  qualquer

momento.
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O usuario sera capaz de registrar os

. . . dados dos contratos necessarios|
Registrar, editar e excluir os

para a execugdo da obra ou servigo|
dados dos contratos

L. N de engenharia informando o inicio g
necessarios para a execugdo

. fim real de determinada etapa da
da obra ou servico de

. . obra/servico.
24. engenharia informando o

incio e fim real de

determinada etapa da L. 3 .
O usudrio serd capaz de editar e

obra/servico e quanto foi . .
excluir os dados da obra ou servigo

realmente pago. .
de  engenharia a qualquer

momento.

Realizar o registro contdbil dos| O usuadrio serd capaz de realizar o

valores pagos num ano nal registro contabil dos valores pagos|

25.
conta de “obras  em[ num ano na conta de “obras em|
andamento”. andamento”.
Permitir, ao final da execuc¢do
da obra ou servico de
engenharia, que o usuario seja
alertado de que precisal O sistema devera emitir alerta de
26.
realizar vistoria paral  vistoria.
incorporacdo do valor desta
obra ou servigco de engenharia
no valor do imével.
Realizar a consulta das obras
O usudrio sera capaz de realizar a
ou servicos de engenharia
consulta das obras ou servicos de
filtrando por numero do
engenharia filtrando por nimero do
27. imével, descricdo do imovel,

imovel, descricdo do imdvel, tipo de
tipo de execugdo e nimero dg
execugcdo e numero da obra ou
obra ou servigo de
servico de engenharia.
engenharia.
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Gestdo de manutengdo

Permitir realizar o controle das|
infraestruturas el Cadastrar 0s
28. equipamentos instalados de| equipamentos/infraestruturas

modo a auxiliar a gestdo do  agregados a cada imdvel.

imovel.
Ao incluir a edificacdo/imdvel o
Associar equipamentos|
usuario podera registrar 09
29. agregados a cada construcdo,|

equipamentos e infraestruturas
0 nome e a quantidade.
agregados as edificagOes.

Apds o equipamento ser associado
ao imoével, o sistema deverd
permitir que sejam informados o]
detalhes pertinentes a manutencao

Apds o equipamento ser especifica do equipamento, tais

associado ao imével o como: Classificagdo da Manutengdo
’

sistema devera permitir que (Prevencdo ou Correcdo), data da

30. ~ S P
sejam informados os detalhes manutenc¢do, funcionario do Orgdo

pertinentes a manutenciol responsavel pela manutencdo,

especifica do equipamento. empresa responsavel pela
manutencdo, numero do contrato)
de manutengdo e vigéncia do

contrato, entre outros.

Possibilitar o detalhamento

das informacdes dos
Registrar o detalhamento das
equipamentos, contendo no|
31. informagdes  relacionadas  aos
minimo localiza¢do, estado de
equipamentos.
conservagdo e valor de

aquisicao.
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Os equipamentos cadastrados
Registrar o nimero do identificador
poderdo ser consultados
32. do equipamento e consulta-lg
através do seu numero
posteriormente.
identificador.
Permitir inserir informagdes
especificas aos equipamentos, tais|
Permitir inserir informacgGes
33. como: localizagdo, estado de
especificas aos equipamentos.
conservacdo, valor de aquisicdo,
data de aquisicdo.
Permitir cadastrar|
Cadastrar uma manutengdao do
manutenc¢ado do imovel,
imovel, incluindo os equipamentos|
34, incluindo os equipamentos e
e infraestruturas que serdo objeto
infraestruturas que passarao
da atividade.
pela manutengdo.
Cadastrar uma manutenc¢ado
preventiva, indicando data para
Permitir cadastrarl  fytura  manutencio  daquele)
manutengﬁes preVentiVaS ou Componente doimével_
35.
corretivas, indicando datd
para futura manutengdo.
Cadastrar uma manutenc¢ado
corretiva.
Ao cadastrar uma
Ao cadastrar uma manutengdo,
manutencao, deve ser possivel
deve ser possivel registrar o
registrar o responsavel pelg
responsavel pelo acompanhamento|
acompanhamento da
da manutenc¢ado de cada
manutenc¢ado de cada
equipamento, empresa responsavel
36. equipamento, empresa
pela  manutengdo, responsavel
responsavel pela manutencgao,
técnico da empresa, custo de cada
responsavel técnico da
manutencdo, custo global da
empresa, custo de cada
manutenc¢do de cada equipamento
manuteng¢do, custo global da
agregado, exibindo o detalhamento
manutenc¢ao de cada
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equipamento agregado,| de cada item afetado e prazo de
exibindo o detalhamento de| garantia.
cada item afetado e prazo de

garantia.

Permitir criar check lists dgl  Criar um check list com os itens dos|

37. vistoria para cadal equipamentos que deverdo ser
equipamento. vistoriados.
Cadastrar uma vistoria,

Permitir cadastro de umal demonstrando o preenchimento
38.
solicitagdo de vistoria. das informagGes pre-formatadas

nos check-lists.

Na tela de autorizacdo de vistoria,|
deverd ser possivel identificar o

funciondrio responsavel pela
Autorizar a solicitagdo de
autorizacdo da vistoria solicitada,)
39. vistoria por usudrio com perfil
além de informar se tal vistoria sera
especifico desta atribuicdo.
realizada por um funcionario do

Orgdo ou por uma empresa

especializada.

Informar quem estd realizando a
vistoria. Caso a vistoria seja
realizada por uma empresa
especializada, deverdo ser inseridas
informacgdes referentes ao contrato
40. Cadastrar uma vistoria.
firmado com a mesma, além de
informagdes referentes a
autorizagdo ou ndo da vistoria,

juntamente  com  observagdes

registradas.
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41.

Visando manter o controle e a
previsibilidade de manutengdes|
futuras para cada equipamento
cadastrado, o sistema devera
possuir contexto “Alertas” que

possam ser  cadastrados e

Permitir receber alertas para . .
disparados automaticamente para

manutengdes previstas no .
os gestores responsaveis pelo

eriodo, alertas ara . .
P P equipamento/infraestrutura. Nesse

manutencgdes previstas e nao| . e
¢ P contexto o sistema deve permitir

realizadas alertas ara . .
! P realizar o agendamento do disparo|

vistorias previstas no periodo, de cada alerta cadastrado a partir

alertas para vistorias previstas . ~ -
P P das informacbes “data da proxima

e ndo realizadas, solicitacdo o
! ¢ manutengao” e “Gestorf

de vistorias ara .
P Responsavel”. Cada alerta

equipamentos. cadastrado devera ser disparado
para o e-mail do Gestor associado
ao equipamento em um periodo
estabelecido conforme necessidade

o Gestor ou do Orgio.

42,

Consultar informacgdes das|
manutengdes previstas em periodos|

especificos, manutengoes|

Consultar informagdes das . .
realizadas, equipamentos agregados|

manutengdes e vistorias por L ~
a cada imével, manutengdes

eriodo. . .
P realizadas em cada equipamento e

em periodos especificos.
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Realizar a geracdo de relatérios|
gerenciais contendo informacgGes
detalhadas dos equipamentos

agregados, conforme filtros de

Gerar relatdrios referentes a . .
pesquisa customizados e

manutengdes previstas em . - .
¢ P disponibilizados pelo sistema sendo

periodos especificos, , L. .
possivel gerar relatdrios, tais como;
manutengdes realizadas, L. o .
Relatério de manutengdes previstas|
43. equipamentos agregados a

em periodos especificos; Relatérig

cada imodvel, manutengdes o ., .
de manutengdes ja realizadas;

realizadas em cada L. .
Relatério de equipamentos por|

equipamento e em periodos . L ~
quip P Imével; Relatério de manutengbes

especificos. . .
realizadas por equipamento e por
periodos; Outros relatérios que

sejam de interesse da Area Gestora.

Monitorar Processo de Trabalho

Fornecer relatério financeirg
demonstrando os registrod  Emitir relatério de fechamento com
44,
realizados em cada contal demonstrativo dos registros.

durante um periodo.

Fornecer 0s seguintes|

relatérios de balango
O usudrio serd capaz de emitir o
patrimonial com o resumo de
relatério de Balango Patrimonial
todas as contabilizagGes feitas
Analitico Completo, os relatérios def
no ano até uma determinada
45. Balango Patrimonial  Analitico
data: Balango Patrimonial
Simplificado; Balango Patrimonial
Analitico Completo; Balanco)
Sintético  ainda ndo  foram
Patrimonial Analitico
desenvolvidos.
Simplificado; Balancgo

Patrimonial Sintético

Prestar Contas a Contabilidade
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46.

Realizar o registro contdbil do
valor do terreno e das
edificagGes na conta

adequada.

O usudrio serad capaz de realizar o
registro contdbil do valor do terreno
e das edificagbes na conta

adequada.

47.

Fornecer o seguinte relatério
para comprovagdo da entrada
contdbil de terreno ou
edificacdo realizada: Termo de
Incorporagdo de Bens Imoveis
— Terreno / Termo de
Incorporagdo de Bens Imdveis

— Edificagdo.

Emitir o relatério Termo de
Incorporacdo de Bens Imdveis —
Terreno / Termo de Incorporagdo de

Bens Imdveis — Edificacao.

48.

Realizar a consulta da
contabilizaggo do  imdvel
filtrando por numero do
imodvel, por edificacdo ou por

terreno.

O usudrio serd capaz de realizar a
consulta da contabilizagdo do
imovel filtrando por numero do
imovel, por edificagdo ou por]

terreno.

49.

Permite ao usuario registrar e
atualizar os dados da baixa do
imével enquanto o més
contabil estiver aberto, caso
contrario é permitido somente
consultar a baixa realizada.
Devera também justificar tal

baixa.

O usuario sera capaz de registrar e
atualizar os dados da baixa do
imovel enquanto o més contdbil
estiver aberto, caso contrario €
permitido somente consultar a
baixa realizada onde se deve

justificar tal baixa.

50.

Realizar a consulta de baixas
de iméveis filtrando por
unidade imobiliaria, numero|
do termo da baixa, descri¢ao,
do imédvel, motivo da baixa,
data da baixa ou por

responsavel.

O usudrio sera capaz de realizar a
consulta de baixas de imdveis
filtrando por unidade imobiliaria,
nimero do termo da baixa,
descricdo do imdvel, motivo da
baixa, data da baixa ou por

responsavel.
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Fornecer o seguinte relatérig
para comprovagao da baixa| Emitir o relatério Termo de Baixa de
51. realizada: Termo de Baixa de| Imdvel — Terreno / Termo de Baixa
Imével — Terreno / Termo de| de Imdvel — Edificacdo.

Baixa de Imével — Edificagdo.

Permite ao usudrio realizar o
O usudrio sera capaz de realizar o
fechamento do més de uma
fechamento do més de uma
determinada unidade gestora,
determinada unidade gestora, para
para que os movimentos de
que os movimentos de ajuste
ajuste contabil provenientes|
52. contabil provenientes de vistorias,
de vistorias, baixas,
baixas, transferéncias e inclusdo
transferéncias e inclusdog
sejam contabilizadas e o relatorio
sejam contabilizadas e o
de demonstrativo patrimonial possa
relatério de demonstrativo
ser gerado.
patrimonial possa ser gerado.

Gerenciar Cadastros Auxiliares

O usuario sera capaz de cadastrar g

Cadastrar  os  tipos  de oneracdo de bens imdveis.

aquisi¢do/utilizagdo/oneragdo
de bens imdveis que podem

ser  realizadas  definindo| O usuario serd capaz de cadastrar a
53.
inclusive que documentos| forma de aquisi¢do do imdvel.

deverdo ser exigidos para a

formalizacgdo de cada um

destes tipos; O usudrio sera capaz de cadastrar g

forma de utilizagdo do imével.

Prova de Conceito - MODULO DE GESTAO DE ALMOXARIFADOS

Software de Gestdo de Bens de Consumo (Almoxarifado)
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Descricdo de como atender as

NAO
Funcionalidade funcionalidades no momento da| ATENDE
ATENDE
Habilitacao
Realizar Entrada de Itens de Estoque
Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051
Pagina 199

Pagina 658

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Cadastrar, editar e excluir
entradas de material no
almoxarifado, registrando a
forma de obtencdo destes
materiais e a finalidade deles
que pode ser, para consumo
imediato, para determinado|
evento ou para estocagem €

distribuicdo.

Cadastrar uma entrada de caneta
esferografica informando que
estas canetas vdo para estoque, a
quantidade numa determinada
unidade de medida com o valor|
total deste item e de qual pedido

de compra devem ser baixadas.

Antes de gravar os dados da
entrada, mostrar que o sistema
apresenta mensagem de que o
preco médio, calculado levando]
em consideragdo os itens que
estdo entrando, aumentou em
mais de 20% em relagdo ao prego
médio anterior e impede a
conclusdo do registro. Desmarcar,
esta verificagdo e concluir 3

entrada.

O sistema permitird apenas as|
edigcOes e exclusdes em que 0 més

estiver contabilmente aberto.
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Fazer o controle fisico ¢
financeiro dos itens de
almoxarifado (estocados ou

ndo).

Ao cadastrar a entrada mostrar
que o sistema indica o enderego
do estoque onde deverdo ser

armazenadas as canetas.

Mostrar no demonstrativol
financeiro que a entrada foi

contabilizada corretamente.

Emitir o termo de
recebimento provisorio
(assinado digitalmente ou
ndo pelo almoxarife) assim|
que for registrada a entrada
fisica dos itens de estoque
no orgdo e, depois do atesto,
emitir o termo de termo de|
recebimento definitivo
(assinado digitalmente ou

ndo por todos os membros

da comissao de
recebimento). Neste
momento devera ser

processada a contabilizacdo

dos itens de estoque.

Gerar o “Termo de Recebimento”
com status provisério quando o
usuario ndo informa a data de

atesto na entrada.

Gerar o “Termo de Recebimento”
com status definitivo quando o
usuario informar a data de atesto

na entrada.
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Quando a entrada nao exigir
a estocagem dos itens
(consumo imediato), entdo o
sistema deve dar entrada
dos itens no estoque fisico g
contabil e a criar uma
requisicdo ja atendida e
recebida para o local onde
os itens estdo sendo
consumidos fazendo 3
respectiva saida fisica e
contabil dos itens do
estoque. Os documentos
gerados nesta transacgdo
poderdo ser  assinados
digitalmente (Termo de
Recebimento Definitivo ¢
Guia de Remessa de

Material).

Consultar o estoque de 43gua

mineral.

Cadastrar uma entrada de agua
mineral para consumo imediato,
mostrando que ao confirmar a
entrada o estoque continua igual

a antes da entrada.

Mostrar que foi criada uma
requisicdo de agua mineral com
exatamente a quantidade da
entrada e a mesma foi atendida e

finalizada pelo sistema.
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Quando a entrada for de Realizar o cadastramento de um

. . determinado evento.
itens para um determinado|

evento o almoxarife deve

informar o evento e o
Cadastrar uma entrada e informar
sistema ird reservar estes
que a sua finalidade é evento.
itens para este evento, nao

os contabilizando no saldo

em estoque destes itens.
a Demonstrar no controle de

Estes itens ndo poderdo ser| estoque que o saldo de evento

usados para atender nao é contabilizado junto com os

requisicoes em geral. ..
quisic g saldos estocaveis.

Realizar o enderegamento

" . Ao cadastrar a entrada mostrar]
automatico dos itens de|

que o sistema indica o enderego
estoque no langamento do

do estoque onde deverdo ser
documento de entrada, bem|

o armazenadas as canetas.
como a definicdo de
diferentes  unidades de
medidas para entradas no

almoxarifado.
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Cadastrar entrada de papel A4
numa quantidade tal que
ultrapasse a quantidade
permitida para o enderego
No momento da entrada dos| reservado para o material no
itens no estoque, avisarl aimoxarifado e mostrar que o
quando todos os enderegos| sistema apresenta mensagem
definidos para o materiall jnformando esta situacio e
estdo cheios e sera preciso| solicitando que seja cadastrado

providenciar outro local de| novo endereco para o material no

armazenagem antes de se almoxarifado.

dar entrada no estoque.

Mostrar no demonstrativo
financeiro que a entrada foi

contabilizada corretamente.
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Quando o material fon
perecivel deve permitir o
registro da validade dos itens]
de estoque de modo a
formar lotes com os itens do
mesmo material e de mesma
validade. Além disso, deve
permitir identificar os lotes
com um numero para

facilitar a pesquisa posterior.

Cadastrar entrada de aglcar em
dois lotes, um com a quantidade
50 KG com validade em 90 dias
apds a data da entrada e outro
com a quantidade 20 KG com
validade em 180 dias apds a data

da entrada.

Mostrar no demonstrativo
financeiro que a entrada foi

contabilizada corretamente.

Quando o material for
perecivel deve permitir que
um mesmo material possa
ser adicionado mais de uma
vez como item de entrada
para a formac¢do de lotes

distintos.

Devera ser dada a baixa
automatica da quantidade|
de material que entrou no
almoxarifado do pedido mais
antigo cadastrado que tem
itens deste material em
aberto, porém o sistema
deve permitir ao usudrio a
edi¢do dos itens a baixar em

todos os pedidos pendentes.

Cadastrar entrada de aglcar em
dois lotes, um com a quantidade
50 KG com validade em 90 dias
apods a data da entrada e outro
com a quantidade 20 KG com
validade em 180 dias ap0s a data

da entrada.

Cadastrar uma entrada de caneta
esferografica informando que
estas canetas vao para estoque, a
quantidade numa determinada
unidade de medida com o valor|
total deste item e de qual pedido

de compra devem ser baixadas.
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10.

Realizar a entrada de forma
integrada, obtendo os dados
do mddulo Gestdo de
Compras e Contratos a partir|
do numero do empenho
registrado naquele sistema.
Evitando assim o retrabalho
na digitacdo de dados, e
consequentemente que os
dados sejam divergentes
entre empenho registrado
no software de Gestdo de
Compras e Contratos e Q
entrada registrada no
médulo Gestdo de

Almoxarifado.

Cadastrar uma entrada
informando o numero de um|
empenho cadastrado no médulo
de compras, e demonstrar que ao
consultar o referido empenho o
sistema ja preencherd todos os
dados cadastrados, como:
fornecedor, materiais,
quantidades, etc. Nesse caso ndo
havera necessidade de

re-digitacdo.
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11.

Cadastrar uma entrada de caneta
esferografica informando que
estas canetas vao para estoque, a
quantidade numa determinada
unidade de medida com o valor]

. total deste item e de qual pedido|
Antes de concluir a entrada

. de compra devem ser baixadas.
dos itens de estoque, o

sistema deve verificar se

havera variacdo de mais de
¢ Antes de gravar os dados da

20% no prego médio apds a .
entrada, mostrar que o sistema

entrada dos itens noQ
apresenta mensagem de que o

estoque, porém o usuario o
preco médio, calculado levando]

deve ser capaz de ignorar tal . 5 .
em consideragdo os itens que

avaliagdo. N
estdo entrando, aumentou em
mais de 20% em relagdo ao prego
médio anterior e impede a
conclusdo do registro. Desmarcar

esta verificagdo e concluir a

entrada.

12.

Apresentar num quadro de avisos

do sistema que existem entradas
Emitir aviso de que existem
sem atesto. Esse aviso serd
entradas sem atesto a mais|
disparado quando extrapolar o
de 10 dias.
numero de dias parametrizado no

sistema.

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 207
Pagina 666

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

13.

Fornecer  os  seguintes
relatérios gerenciais: Nota
de Recebimento; Entrada de
Material - Por Conta
(Sintético);  Entrada  de
Material Analitico - por]
Entrada; Entrada de Material
Analitico - por Entrada (Nota
Fiscal); Entrada de Material
por UG/Conta; Entrada de
Material por Orgdo - Ultima
Aquisicdo; Fornecedores de
um Material; Fornecedores
de um Material (Os 3
Ultimos); Movimentag&o
Detalhada Entrada - Entrada
por Conta; Movimentagao)
Detalhada Entrada - Conta /|

Fornecedor.

Consultar as entradas de material
existentes e gerar os seguintes
relatorios: Nota de Recebimento;
Entrada de Material - Por Conta
(Sintético); Entrada de Material
Analitico - por Entrada; Entrada
de Material Analitico - porn
Entrada (Nota Fiscal); Entrada de
Material por UG/Conta; Entrada
de Material por unidade - Ultima
Aquisicdo; Fornecedores de um
Material; Fornecedores de um
Material (Os 3 Ultimos);
Movimenta¢do Detalhada Entrada
- Entrada por Conta;
Movimenta¢do Detalhada Entrada

- Conta / Fornecedor.

14.

Fornecer 0s seguintes|
relatérios graficos: Grafico
da Distribuicdo das
AquisicGes - Agrupado por
Material/Ano/Quantidade.

Consultar as entradas de material
existentes e gerar os seguintes
relatérios graficos: Grafico da
Distribuicdo das Aquisigdes A
Agrupado pori
Material/Ano/Quantidade.

15.

Permitir a consulta das
entradas  registradas  no|
sistema a partir dos
seguintes  filtros:  orgdo;
almoxarifado; unidade
gestora; unidade
requisitante; periodo da
nota de recebimento;

periodo de inclusdo; periodo

Consultar as entradas de material
existentes usando os filtros
exigidos: almoxarifado; unidade
gestora; unidade requisitante;
periodo da nota de recebimento;
periodo de inclusdo; periodo de|
atesto; intervalo de nota de
recebimento; funcionario;

finalidade da entrada; tipo da
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de atesto; intervalo de nota| entrada; evento; fornecedor;
de recebimento; funciondrio;] material; conta; lote; periodo de|
finalidade da entrada; tipo| validade do lote; documentos
da entrada; evento;| associados a entrada (tipo,
fornecedor; material; conta;| conteldo e periodo de emissdo).

lote; periodo de validade do
lote; documentos associados
a entrada (tipo, contelido e

periodo de emissdo).

Gerenciar Estrutura de Requisitantes

Cadastrar a estrutura
Cadastrar em
organizacional do 6rgdo —
funcionalidade proépria as|
cadastro do organograma do|
unidades requisitantes,
16. o6rgdo com o0s responsaveis
conforme  definido na
em cada unidade para
estrutura administrativa do|
posterior emissdo de termos|
orgdo.
e documentos.

Cadastrar um almoxarifado|

Realizar a administragdo da| central e alguns
estrutura organizacional - sub-almoxarifados.
inclusive com 0s

Parametrizar para qual(ais)
sub-almoxarifados,
17. almoxarifado(s) uma
permitindo definir regras de|
determinada unidade
movimentagdo de materiais
requisitante pode solicitar
entre os varios elementos
0s materiais.
desta estrutura.

Realizar Distribuicdo dos Itens de Estoque
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Descentralizar o pedido de
material ao almoxarifado a
. Cadastrar uma solicitacdo de
todos os servidores e
L L. caneta esferografica para um
funciondrios do  ¢4rgdo
. o determinado solicitante.
disponibilizando o cadastro|
das  solicitagbes  destes|
18. usuarios. Permitir a edigdo e L
Consultar as solicitagGes
exclusdo da  solicitagdo . .
existentes, escolher uma edita-la
registrada, pelo usudrio que i N
e exclui-la, mostrando que ela nao|
a cadastrou, desde que ela L
faz parte de nenhuma requisicdo
nao faca parte de alguma . .
enviada ao almoxarifado.
requisicao enviada a0
almoxarifado.
. L Cadastrar algumas solicitagdes.
Encaminhar as solicitagdes
ao requisitante do setor que
19.
irda usa-las para montagem . .
Cadastrar uma requisicdo a partir
da requisi¢do ao almoxarife. L
das solicitagGes cadastradas.
Emitir aviso ao requisitante
Apresentar num quadro de avisos
do setor informando que
do sistema que  existem
existe solicitacdo pendente,
solicitagGes pendentes. Esse aviso
20. ou seja, que a solicitagdo
sera disparado assim que o
cadastrada ndo compde
cadastro da solicitagdo for
nenhuma requisi¢do enviada
realizado.
ao almoxarifado.
Fornecer o] seguinte| Consultar as solicitagGes
21. relatério:  Solicitacdo de| existentes e gerar o seguinte
Material. relatdrio: Solicitagcdao de Material.
Permitir a consulta das| Consultar as solicitagGes
solicitagbes a partir dos| existentes wusando os filtros
22,
seguintes  filtros:  drgdo,| exigidos: almoxarifado; unidade
almoxarifado; unidade| requisitante; periodo da
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requisitante; periodo da
solicitagdo; se esta finalizada
ou ndo; intervalo de nimero|
da solicitacdo; periodo em|
que a solicitagdo foi
registrada no sistema;

solicitante; material.

solicitagdo; se estd finalizada ou
nao; intervalo de numero da
solicitacdo; periodo em que a
solicitacdo foi registrada no

sistema; solicitante; material.

23.

Dispor de mecanismo para
registrar, editar e excluir as
requisi¢des on-line (assinada
digitalmente ou ndo), com|
senha de seguranca restrita
a unidade administrativa do|
requisitante, de modo que|
ele sdé possa requisitar|
material para o seu setor
inclusive  agrupando  as|
solicitagbes  dos  vdrios

funcionarios deste setor.

Demonstrar apds o Login que|
somente aparece disponivel o
setor ou setores que o usuario
logado esteja autorizado a fazer

requisicao.

Consultar requisicdo com status
de ndo autorizada e realizar a sua
edicdo e posteriormente a sua

exclusdo.

24.

No momento do registro da
requisicdo, se tiver sido
realizada anteriormente a
previsio de consumo, o
sistema deve restringir a
quantidade pedida aquela
prevista para o periodo.
Extrapolado o limite o item
ndo podera mais ser pedido|
pelo setor a ndo ser que o
almoxarife  modifique os
limites na previsdao de
consumo registrada. Esta

deve ser configuravel no

Demonstrar no momento da
requisi¢do aviso informando que a
quantidade solicitada excede a
quantidade estabelecida para
aquele material, ndo permitindo a

sua confirmagao.
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sistema - de acordo com o

fluxo de trabalho do drgdo.

Estabelecer um nivel de
autorizacdo da requisicdao de|
modo que o responsavel
pelo setor avalie a requisi¢ao
cadastrada e decida
autorizar ou ndo seu envio

ao almoxarifado. Quando|
Apresentar médulo de
usar assinatura digital, o
autorizagdo, demonstrando as
documento  gerado  no
requisigcoes pendentes de
cadastro da requisicdo e
autorizacdo e os itens de cada
25. assinado pelo requisitante|
pedido com suas respectivas
sera assinado digitalmente
quantidades.  Consultar uma
também pelo autorizador.
autorizagdo de requisicdo nao
Permitir que uma
atendida e exclui-la.
autorizacdo de requisicao|

seja excluida desde que a
requisicdo ndo tenha sido
atendida e que ndo existam
documentos assinados|
digitalmente associados a

transagao.

Fornecer meios ao| Demonstrar no mddulo de
responsavel pelo setor para| autorizagdo a edicdo das
26. alterar as  quantidades| quantidades solicitadas pelo
requisitadas ao almoxarifado| requisitante e confirmar a

antes de autorizar seu envio.| autorizagdo.

No momento da requisi¢cdo
dos itens de estoque para| Cadastrar uma requisicao,
5 um determinado evento o] informando o evento para o qual
7 sistema exigira que ol o material se destina em campo
requisitante  informe  of prdprio, que ndo seja observagao.

evento.

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 212
Pagina 671

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

28.

No momento do
atendimento o sistema deve|
sinalizar o excesso de
pedidos da unidade
requisitante, caso seja acima

do consumo médio mensal.

Atender uma requisicaoj
pendente, analisando os dados|
apresentados pelo sistema
relativos ao consumo médio

mensal da unidade requisitante.

29.

No momento do
atendimento de requisi¢des|
para um determinado|
evento o sistema deverd
apresentar os estoques dos
itens somando as|
guantidades que entraram
especificamente para este
evento, permitindo assim
que o almoxarife use oS
estoques reservados para

atender tais requisi¢oes.

Cadastrar uma requisi¢do para um
evento cadastrado. Verificando
apenas os materiais e saldos, que

entraram para o referido evento.
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O sistema deve permitir que
as requisicdes sejam
atendidas total ou
parcialmente e, para cada
item, seja dada a justificativa
para o procedimento do
almoxarife (tipo do|
atendimento). Permitir 3
edicdo e exclusio ao
atendimento de uma
requisicdo desde que os

itens ndo tenham sido

Atender uma requisicao]
demonstrando para cada item o
tipo de atendimento (excesso de
pedido, material zerado, estoque

baixo, normal, etc.).

criar nova requisicdo com|
estes itens e finaliza a

requisicao anterior com o9

30. recebidos; ou que o Consultar uma requisicdo com
recebimento da requisicio| Status atendida, realizar a edi¢do
tenha sido dispensado no| (incluir ou retirar itens, alterar
fluxo de trabalho do cliente] duantidades) e posteriormente a
ou ainda que nao existam eXClUSéO C|O atendimento. ApéS,
entradas posteriores consultar a requisicdo para
registradas. Quando usar demonstrar que a operagdo foi
assinatura  digital,  o(s)| realizada.
documento(s) resultante(s)
desta transagdo devera(ao)
ser emitido(s) novamente €
assinado(s) sem a eliminagdo|
do documento anterior.

Quando o almoxarife resolve

Atender uma requisicao]
colocar um item como

informando um  tipo de
pendente o sistema deve

31. atendimento que gere uma nova

requisicdo (ex.: estoque zerado,

pendente).
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atendimentos realizados.
Quando usar assinatura
digital a requisicdo criada
pelo sistema deve ser
apresentada ao requisitante
para que ele assine o
documento gerado por esta

transacao.

32.

O sistema deve fornecer
dados sobre: os estoques de|
cada item da requisicdo;
consumo histérico do item
na unidade requisitante; a
unidade requisitante; outras
requisicbes deste mesmo
material a atender; se existe]
material similar que poderia
atender a requisi¢ao;
quantidade de itens que
estdo esperando para ser
atestado. Estas informacgdes
serdo usadas pelo almoxarife
para decidir quanto ao
atendimento total, parcial ou

nao atendimento do item.

Ao atender uma requisicdo
apresentar as informacdes
requeridas, sem necessidade de

abrir outro item de menu ou tela.

33.

O atendimento da requisigao|
ndo pode ser feito em data
fora do més contdbil que
estd aberto dentro do

sistema.

Realizar o atendimento de uma
requisicdo em més diferente do
més contdbil fechado. O sistema
nao podera permitir a
confirmacdo da operacdo, dando
um aviso de que o més da
operacdo é divergente do més

fechado.
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34.

Assim que o atendimento é
registrado, e ndo foi
instituido o recebimento da
requisicio no fluxo de
trabalho do érgao, o sistema
deve registrar a saida fisica e
financeira dos itens
atendidos da requisicdo dos
estoques. O documento

resultante desta transagdo

poderd ser assinado
digitalmente pelo
almoxarife.

Demonstrar a quantidade e o
valor em estoque antes do
registro do atendimento e logo

apos a confirmacdo da operagdo.

35.

Registrar no sistema que o
requisitante recebeu os itens
da requisicdo atendida pelo|
almoxarife. S6 depois que o
registro do recebimento for
feito é que o sistema deve
registrar a saida fisica e
financeira dos itens
atendidos da requisicdo dos
estoques. Quando  usar
assinatura digital, 0
documento  gerado  no
atendimento da requisicdo e
assinado pelo almoxarife|
serd  também  assinado
digitalmente pelo recebedor.
Permitir que um
recebimento de requisigao
seja excluido desde que o

més esteja aberto; que nao|

existam entradas posteriores

Demonstrar a quantidade e
o valor em estoque apds o
atendimento do
Almoxarifado e apds a
confirmagdo de
recebimento pelo

requisitante.

Consultar uma requisicdo
com status recebida e
realizar a sua exclusdo.
Apos, consultar a requisicdo
para demonstrar que a

operacao foi realizada.

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 675

Pagina 216

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

dos itens de estoque
presentes na requisicao; ou
ainda que ndo existam
documentos assinados|
digitalmente associados a

transagao.

36.

Quando o recebimento da
requisicdo for instituido o
requisitante  ndo poderd
requisitar novos materiais
enquanto ndo receber todas|
as requisicdes atendidas

anteriormente.

Cadastrar duas requisicdes com
materiais idénticos, atender a
primeira sem dar o recebimento
pelo requisitante e demonstrar|
aviso do sistema informando que
a segunda requisicdo sé poderd
ser atendida apds o recebimento

da primeira.

37.

Quando o recebimento da
requisicao for instituido e o
recebimento ja for registrado|
ndo podendo ser excluido, o
sistema deve registrar, editar|
e excluir as devolugdes para
o almoxarifado de itens da
requisicao que ndo sao mais
Uteis ao setor. O documento]
resultante desta transacdo
poderd ser assinado

digitalmente.

Realizar a devolugdo de
itens (quantidade parcial ou
total) buscando a
requisicao desejada. Ap0s,
demonstrar que a
devolucdo encontra-se
pendente de recebimento

por parte do Almoxarifado.

Consultar uma devolugdo
nao recebida pelo
Almoxarifado, demonstrar a
edicdo de itens (inclusdo
e/ou exclusdo, alteracdo de
quantidades) e
posteriormente a exclusdo
da devolucdo. Apds a
confirmagdo, consultar a
devolugdo para demonstrar
que a operacao foi realizada

com sucesso.
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Apds o registro da devolugdo
dos itens para o estoque, €
Demonstrar a quantidade e o
ndo foi instituido o
valor registrado no estoque antes
recebimento da devolugdo
da devolucdo, confirmar o seu
38. no fluxo de trabalho do|
recebimento e, apds demonstrar]
6rgdo, o sistema deve
nova quantidade e valor do
registrar a entrada fisica e
estoque.
financeira dos itens
devolvidos aos estoques.
Registrar no sistema que o
almoxarife recebeu os itens
da devolucdo enviada pelo
requisitante. SO depois que o
registro do recebimento for
feito é que o sistema deve
registrar a entrada fisica e Consultar a devolugdo realizada e
39. financeira dos itens| demonstrar nova quantidade e
devolvidos aos estoques.| valor do material no estoque.
Quando usar assinatura
digital, o documento gerado|
no cadastro da devolugdo e
assinado pelo requisitante|
sera assinado digitalmente
também pelo almoxarife.
Apresentar num quadro de avisos
Emitir aviso ao responsavel do sistema que existem
do setor requisitante de que| requisi¢des pendentes. Esse aviso
40.
existem requisicbes para| sera disparado assim que O
serem autorizadas. cadastro da requisicdo for|
realizado.
Emitir aviso ao almoxarife def Apresentar num quadro de avisos
41. que existem requisicdes a| do sistema que existem|
serem atendidas. requisicdes a atender. Esse aviso
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sera disparado assim que o
cadastro da requisicdo for|
realizado ou quando a
autorizacdo da requisicdo for

realizada.

Emitir aviso ao requisitante

Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem

requisicdes a receber. Esse aviso

unidade requisitante; origem
da requisicdo; nome do|
requisitante; unidade
administrativa; endereco da
unidade requisitante;
periodo de inclusdo da
requisicao no sistema;

periodo da requisicao;

42. de que existem requisi¢des a
serd disparado assim que o
serem recebidas.
cadastro do atendimento da
requisigdo for realizado.
Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem|
Emitir aviso ao almoxarife de|
devolugbes a receber. Esse aviso
43, que existem devolugbes a
sera disparado assim que o
serem recebidas.
cadastro da devolugdo for
realizado.
Permitir a consulta da] Consultar as requisicoes
requisicdo, em qualquer das| existentes usando os filtros]
situacbes em que se| exigidos: centro de custo;
encontrar, a partir dos almoxarifado; intervalo de
seguintes  filtros:  drgdo| numero da requisicdo; intervalo
centro de custo;| de coédigo por unidade
almoxarifado; intervalo de| requisitante; origem da
nimero da requisicdo;| requisicdo; nome do requisitante;
44, intervalo de cddigo por| unidade administrativa; enderego

da unidade requisitante; periodo
de inclusdo da requisicdio no
sistema; periodo da requisicdo;
periodo de atendimento da
requisigao; periodo de
recebimento da  requisicdo;
evento; usuario; material; tipo de

atendimento; situacdo da
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periodo de atendimento da| requisi¢cdo; intervalo de numero

requisicdo; periodo de| da entrada que gerou a
recebimento da requisicdo;| requisigdo.

evento; usuario; material;
tipo de atendimento;
situagdo da  requisigao;
intervalo de numero da
entrada que gerou a

requisicao.

Permitir a consulta da
devolugdo da requisicao,

pela entrada gerada por esta
Consultar as entradas por|
devolugdo, a partir dos
devolugdo existentes usando os
seguintes filtros:  6rgado;
filtros exigidos: almoxarifado;
almoxarifado; unidade
unidade gestora; unidade
gestora; unidade
requisitante; periodo da nota de
requisitante; periodo da
recebimento; periodo de incluséo;
nota de recebimento;
periodo de atesto; intervalo de
45, periodo de inclusdo; periodo
nota de recebimento; funcionario;
de atesto; intervalo de nota
finalidade da entrada; tipo da
de recebimento; funcionario;
entrada; evento; fornecedor;
finalidade da entrada; tipo
material; conta; lote; periodo de
da entrada; evento;
validade do lote; documentos|
fornecedor; material; conta;
associados a entrada (tipo,
lote; periodo de validade do
numero e data).
lote; documentos associados

a entrada (tipo, numero e

data).

Consultar as requisi¢cdes
Fornecer 0s seguintes|
existentes e gerar o seguinte
46. relatérios: Guia de Remessa
relatério: Guia de Remessa de
de Material.
Material.

Realizar Baixa de Itens de Estoque
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Cadastrar a baixa para doagdo de

Registrar, editar e excluir a .
cartucho de impressora

i iten s .
baixa de itens de estoque, justificando sua baixa com a

registrando a justificativa e o o .
doagdo da impressora que usa

destino destes itens .
tais cartuchos.

quando necessario. 0O
47. Consultar as baixas existentes,
documento gerado nesta

~ , escolher uma e editd-la e
transagdo podera ser|

. - osteriormente exclui-la
assinado digitalmente por P !

mostrando que a baixa ainda esta
todos os membros da

- . no més aberto contabilmente
comissdo de baixa.

dentro do sistema.

Juntamente com a baixa

fisica dos itens de estoque
Mostrar no demonstrativo
deve ser realizado o registro|
48. financeiro que a baixa foi
da baixa contabil equivalente|
contabilizada corretamente.
aos valores dos itens de

estoque.

Permitir a consulta das

baixas registradas a partin
Consultar as baixas existentes
dos seguintes filtros: 6rgao;
usando os filtros exigidos:
unidade gestora;
unidade gestora; almoxarifado;
almoxarifado; intervalo de
intervalo de numero da baixa;
numero da baixa; periodo de
periodo de realizagdo da baixa;
49, realizacdao da baixa;
modalidade da baixa; destino da|
modalidade da baixa;
baixa; material baixado;
destino da baixa; material
documentos associados a baixa
baixado; documentos
(tipo, conteudo; periodo de
associados a baixa (tipo,
emissao).
conteudo; periodo de

emissdo).
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50.

Fornecer 0s  seguintes
relatérios: Relagdo de Baixas|
de Materiais; Termo de Baixa
de Material com Resumo

Contabil.

Consultar as baixas existentes e
gerar o0s seguintes relatdrios:
Relagdo de Baixas de Materiais;
Termo de Baixa de Material com

Resumo Contabil.

Transferir Itens de Estoque entre Almoxar

ifados

51.

Dispor de mecanismo para
registrar, editar e excluir as
requisicbes  on-line  para
outro almoxarifado, com
senha de seguranga restrita
ao almoxarife, de modo que
ele sdé possa requisitar|
material para o seu. O
documento gerado nesta
transagao podera ser|

assinado digitalmente.

Associar determinado  usuario|
para requisitar apenas para um
Almoxarifado, realizar uma
solicitagdo de material para o
Almoxarifado que o usuario tem
permissdo (o sistema deve]
mostrar apenas o que foi

associado).

Consultar uma requisicdo que
esteja na condicdo de ndo)
atendida e realizar a sua edi¢do
(inclusdo, alteracdo, exclusdo de
itens ou alteragdo de
quantidades) e posteriormente a

exclusdo do registro.
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O sistema deve permitir que
as requisicdes sejam
atendidas total ou
parcialmente e, para cada

Realizar atendimento de

item, seja dada a justificativa N .
requisicdo pendente, informando

para o procedimento do o tipo de atendimento para cada

almoxarife (tipo 49 item (deve ser campo tabelado e

atendimento). Permitir a -
nao texto).

edicdo e exclusdo ao

52. Consultar uma requisicdo com

atendimento de uma

N status atendida e realizar a sua
requisicio desde que os

. o . edicdo e osteriormente  a
itens ndo tenham sido & P

. exclusdo. Apds consultar a
recebidos; ou que o

. - requisicao para demonstrar que a
recebimento da requisicdo quisicao p q

. . operacao foi realizada.
tenha sido dispensado no perag
fluxo de trabalho do cliente;
ou ainda que ndo exista

entrada posterior registrada.

Quando o almoxarife resolve
colocar um item como
pendente o sistema deve
criar nova requisicdo com|

estes itens e finaliza a
Atender uma requisicaoj
requisicao anterior com o9
informando um tipo de
atendimentos realizados.
53. atendimento que gere uma nova
Quando usar assinatura
requisicdo (ex.: estoque zerado,
digital a requisicdo criada
pendente).
pelo sistema deve ser

apresentada ao requisitante
para que ele assine o
documento gerado por esta

transacdo.
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54.

O sistema deve fornecer
dados sobre: os estoques de|
cada item da requisi¢do;
consumo histérico do item
na unidade requisitante; a
unidade requisitante; outras
requisicbes deste mesmo
material a atender; se existe]
material similar que poderia
atender a requisi¢ao;
quantidade de itens|
esperando  atesto.  Estas
informagbes serdo usadas
pelo almoxarife para decidir
quanto ao atendimento
total, parcial ou ndo

atendimento do item.

Ao atender uma requisicdo
apresentar as informacdes
requeridas, sem necessidade de

abrir outro item de menu ou tela.
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55.

O atendimento da requisi¢ao|
ndo pode ser feito em data
fora do més contdbil que
estd aberto dentro do
sistema. Permitir que um
recebimento de requisi¢ao
seja excluido desde que o
més esteja aberto; que ndo|
existam entradas posteriores
dos itens de estoque
presentes na requisicao; ou
ainda que ndo existam
documento assinados|
digitalmente associados a

transagao.

Realizar o atendimento de uma
requisicdo em més diferente do
més contdbil fechado. O sistema
nao podera permitir a
confirmacdo da operacdo, dando
um aviso de que o més da
operacdo é divergente do més

fechado.

Consultar uma requisicdo com
status recebida e realizar a sua
exclusdo. Apds consultar a
requisicdo para demonstrar que a
operacdo foi realizada. Para essa
operacdo deverdo existir entradas
posteriores, a fim de verificar se o
sistema ndo permitird a exclusao

da requisi¢do nessa condigdo.

56.

Assim que o atendimento é
registrado, e ndo foi
instituido o recebimento da
requisicio no fluxo de
trabalho do érgdo, o sistema
deve registrar a saida fisica g
financeira dos itens
atendidos da requisicdo dos
estoques. O documento

gerado nesta transagdo

Demonstrar a quantidade e o
valor em estoque antes do
registro do atendimento e logo

apos a confirmagao da operagao.
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poderd ser assinado

digitalmente.

Registrar no sistema que o
almoxarifado  requisitante
recebeu os itens da
requisicdio atendida pelo
almoxarife. S6 depois que o
registro do recebimento for
feito é que o sistema deve
Demonstrar a quantidade e o
registrar a saida fisica e
valor em estoque apds o
financeira dos itens
57. atendimento do Almoxarifado e
atendidos da requisicdo dos
apos a confirmacdo de
estoques. Quando  usar
recebimento pelo requisitante.
assinatura digital, 0
documento  gerado  no
atendimento da requisigdo e
assinado pelo almoxarife]
requisitante sera assinado
digitalmente também pelo

almoxarife fornecedor.

Cadastrar duas requisicdes com
Quando o recebimento da
materiais idénticos, atender a
requisicao for instituido o
primeira sem dar o recebimento
almoxarifado  requisitante
pelo requisitante e demonstrar]
58. ndo podera requisitar novos
aviso do sistema informando que
materiais enquanto  nao|
a segunda requisicdo sé poderd
receber todas as requisigdes
ser atendida apds o recebimento
atendidas anteriormente.
da primeira.

Apresentar num quadro de avisos
Emitir aviso ao almoxarife de] do sistema que existem|

que existem requisicdes de| requisicdes pendentes. Esse aviso

59.
outro almoxarifado a serem| sera disparado assim que O
atendidas. cadastro da requisicdo for|
realizado.
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Apresentar num quadro de avisos
Emitir aviso ao almoxarifado| do  sistema que  existem

requisitante de que existem| requisicbes a receber. Esse aviso

60.
requisicdes a serem| sera disparado assim que o
recebidas. cadastro do atendimento da
requisigao for realizado.
Permitir a consulta da
requisicdo, em qualquer das
situagbes em que se
Consultar as requisicdes de
encontrar, a partir dos
transferéncia entre almoxarifados
seguintes  filtros:  drgao,
existentes usando os filtros]
centro de custo;
exigidos: centro de custo;
almoxarifado; intervalo de
almoxarifado; intervalo de
nidmero da  requisicdo;
nuimero da requisicdo; intervalo]
intervalo de cédigo por
de coédigo por unidade
unidade requisitante; origem
requisitante; origem da
da requisicdo; nome do|
requisicdo; nome do requisitante;
requisitante; unidade
unidade administrativa; enderego
administrativa; enderego da
61. da unidade requisitante; periodo

unidade requisitante;
de inclusdo da requisicdio no
periodo de inclusio da
sistema; periodo da requisicdo;
requisicao no sistema;
periodo de atendimento da
periodo da  requisigdo;
requisicao; periodo de
periodo de atendimento da
recebimento da  requisicdo;
requisicio;  periodo de
evento; usuario; material; tipo de
recebimento da requisicao;
atendimento; situacdo da
evento; usudrio; material;
requisicao; intervalo de numero
tipo de atendimento;
da entrada que gerou a
situagdo da  requisicdo;
requisicao.
intervalo de numero da

entrada que gerou a

requisicao.
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62.

Consultar as requisicdes de

Fornecer os  seguintes| transferéncia entre almoxarifados

relatérios: Guia de| existentes e gerar o seguinte
Transferéncia de Material. relatorio: Guia de Transferéncia
de Material.

Realizar Inventdrio dos Estoques

63.

Disponibilizar mddulo especifico
para registro de inventdrio, com
as opcgoes de utilizacdo de coletor]
de dados ou manual, com filtro
para selecdo de materiais. Devera
ser realizada  demonstracgdo
pratica de uso do coletor,
simulando um inventario, com as
seguintes operagles: exportar]
Registrar editar e excluir al relacio de materiais (através de|
realizacdo do inventdrio dos| filtro no sistema) para o coletor]
itens de estoque, manual oul de dados, realizar a pistolagem
com a auxilio de leitoral dos materiais, baixar os dados|
optica. coletados no sistema, emitir os
relatérios de inventdrio e criticas

(divergéncias).

Consultar inventdrio cadastrado e
realizar a edicdo do mesmo:
inclusdo, alteragdo, exclusdo de
itens. Posteriormente realizar a

exclusdo do mesmo.
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Quando usar o auxilio da
Realizar o envio e recebimento de
leitora Optica, gerar arquivo]
64. arquivo entre o coletor de dados|
a ser enviado ao dispositivo|
e o sistema.
e envia-lo.

Quando usar o auxilio da
leitora dptica, buscar o
arquivo modificado com os| Realizar inventdrio utilizando
o> resultados do inventario e| coletor de dados
atualizar os dados do|

inventario automaticamente.

Fornecer 0s seguintes|
relatérios: Inventario Geral —
Manual; Inventario Geral -
Sintético por Conta;
Inventario Geral - Analitico
por Endereco — Diferengas;
Inventario Geral Analitico
por Conta - Diferengas;
Inventario - Material,
Quantidade e Valor;
Disponibilizar filtro para emissdo|
Inventario Geral - Analitico
66. dos relatérios de inventario
por Material; Inventario]
solicitados.
Geral Analitico por Conta;
Inventario Geral - Inventario
Manual — Contagem. Os
relatérios que precisam ser
enviados aos o6rgdos de|
controle (interno ou externo)
poderdo  ser  assinados
digitalmente por todos os|

membros da comissdo de

inventdrio.
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67.

Permitir a consulta de
inventarios a partir dos
seguintes  filtros:  orgdo;
almoxarifado; intervalo de
numero do inventdrio;
periodo de inicio do
inventario; periodo de
finalizagdo do inventario;
tipo; responsavel pelo

inventdrio; material.

Realizar consulta de inventarios
através de filtro, contendo os
campos  solicitados para a

pesquisa.

68.

Registrar, editar e excluir os
ajustes fisicos e financeiros|
das entradas de itens de
estoque que ja foram
movimentados. Nestes
ajustes o sistema permitira
modificar o material, a
quantidade da entrada e/u o

valor do item na entrada.

Cadastrar estorno de uma
determinada entrada. Emitir ficha

do material.

Consultar um estorno cadastrado
dentro do més aberto e altera-lo

e posteriormente exclui-lo.

69.

Ao registrar 0 ajuste o
sistema deve realizar todos
os movimentos de entrada
ou saida do estoque na data
do ajuste corrigindo os
movimentos realizados em
dias e meses anteriores sem|
prejuizo do histérico de
movimentacdo e mantendo
o consumo médio das|
unidades requisitantes
intacto; ou seja, o consumo|
médio das unidades|

requisitantes deve se manter|

Emitir a ficha do material e o RMA
para a verificacdo da
movimentagdo provocada pelo]

ajuste.
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o mesmo daquele antes do
ajuste. Quando usar|
assinatura digital as|

transa¢des criadas  pelo

sistema devem ser
apresentadas aos|
respectivos emissores

originais para que eles
assinem os documentos|
gerados por estas|

transagoes.

70.

Permitir a consulta dos|
ajustes registrados a partir
dos seguintes filtros: 6rgao;
intervalo de numero do
ajuste; periodo do ajuste;
tipo do ajuste; funcionario

que realizou o ajuste.

Na tela de consulta realizar a
consulta dos ajustes preenchendo

os filtros.

71.

Fornecer o) seguinte

relatério: Nota de Ajuste.

Consultar um ajuste cadastrado €

emitir o relatério Nota de Ajuste.

Prestar Contas a Contabilidade

Permitir a alteragdo da conta
onde os itens de estoque sdo
incorporados ao ativo

contabil do o6rgdo com

Efetuar movimentagdo de conta
de determinado material,
devendo essa operacgdo refletir|

nos relatérios de movimentagdo|

financeiro, oriundo  da

diferenca de unidade de|

e processamento e registro| financeira, baixando os valores da
automatico da| conta de saida e incorporando os
movimentagao financeiral mesmos valores na conta de
pelo sistema. entrada.

Possuir rotina paral Realizar entradas do mesmo item|

23 tratamento do residuol com valores diferentes,

demonstrando o prego médio e

residuo antes, realizar saidas de
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medida entre a entrada e a] material, e demonstrar
saida de materiais do| novamente o preco médio e

almoxarifado. residuo.

Realizar entrada com um valor]

superior ao  material com
Calcular o prego médio dos
74. quantidade em estoque, verificar|
itens em estoque.
se o prego calculado estd na

média.

Para realizar as transagoes|
Realizar o fechamento do més e
num determinado més entdo|
tentar incluir uma operacgao fora
0 usuario ja deverd ter|
75. do més fechado. O sistema devera
fechado contabilmente o
impedir a confirmagdo da
més anterior dentro do

operagao.
sistema.
Ndo permitir que o més seja
76. fechado se houver qualquer| Realizar o fechamento do més.

divergéncia contabil nele.

Ndo permitir a realizagdo de
transacdo com data
retroativa a meses
anteriores, se for necessaria
a realizagdo da transagdo| Realizar transagdo com data
naquela data o usudrio] retroativa ao més fechado,
devera reabrir os meses até] demonstrando que o sistema nao|
27 0 més em que quer realizara] permite a confirmagdo dessa
. transacdo, realiza-la e entdo| operagdo sem que sejam
fechar os meses novamente| reabertos os meses subsequentes|
até o més em que estd] ao que se deseja realizar a
trabalhando. Isso  evital operacdo.

problemas de fechamento
contabil anual, j3 que ao

reabrir os meses e fecha-los

novamente o0s  registros
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contabeis vao sendo
ajustados de acordo com a

nova transagdo realizada.

Emitir o RMMA (Resumo de
Movimentagdo Mensal do
Almoxarifado) e o RMAA
(Resumo de Movimentagdo| Emitir 0s relatérios de
Anual do Almoxarifado),| Movimentagdo Mensal e Anual do|
relatérios contdbeis que| Almoxarifado (RMMA e RMAA),
78 apresentam as contas de] demonstrando colunas: saldo
ativo e suas movimentagOes| anterior, entradas, saidas, saldo|
durante o més/ano quel atual.

acabou de ser fechado. Estes

relatérios poderdo  ser

assinados digitalmente.

Gerenciar Infraestrutura de Distribui¢do

Cadastrar sub-almoxarifados,
Cadastrar um sub-almoxarifado
optando por fazer o controle
(codigo, nome, sigla, almoxarifado
79. financeiro dos itens de
superior) e marcar que ele terd
estoque registrados neles ou
controle financeiro.
nao.

Realizar a administragdo da

estrutura organizacional —
Modificar o  perfil  criado
inclusive com oS
acrescentando  as  restri¢des|
sub-almoxarifados,
80. referentes ao grupo de dados a
permitindo definir regras de|
serem acessados dentro do banco

de dados.

movimentagdo de materiais
entre os varios elementos

desta estrutura.

Apdés a realizagdo de| Cadastrar a mudanga de uma
alteragbes fisicas do layout| determinada quantidade de itens
81.
do almoxarifado, o sistema| de estoque para outro enderego

deve registrar a mudanga| dentro do almoxarifado. Este
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dos itens de estoque para os| enderego foi criado no
novos enderecos. Devel almoxarifado e associado ao
permitir transferir todo o] material deste item de estoque
saldo de um item de estoque| anteriormente.
ou apenas parte deste saldo.
Permitir que uma mudanga| Consultar as mudangas de
de enderegco dos itens de| endereco dos itens de estoque|
82.
estoque seja excluida a| existentes, escolher uma ¢
gualquer momento. exclui-la.
Consultar os enderegos de
Realizar impressdao  de
estoque de determinado
etiquetas com codigos de
almoxarifado e gerar o relatoriog
barras, para serem coladas
83. contendo as etiquetas destes
nos enderecos de estoque
enderegos contendo cddigo e
onde os itens serdo
nome do material a ser
armazenados.
armazenado no endereco.
Permitir a consulta das
Consultar as mudangas de
mudancas de enderego dos
endereco dos itens de estoque
itens de estoque a partir dos
84. existentes usando os filtros]
seguintes  filtros:  drgdo,
exigidos: almoxarifado; periodo
almoxarifado; periodo da
da mudanga; material.
mudang¢a; material.
Consultar as mudangas de
Fornecer o seguinte| endereco dos itens de estoque
85. relatério: Transferéncia entre| existentes e gerar o seguinte
Enderecos. relatério:  Transferéncia entre
Enderecos.

Gerenciar Catalogo de Itens de Estoque

86.

Permitir o cadastro de
materiais no catdlogo
usando o padrio de

catalogacdo federal supply|

Cadastrar um novo material
utilizando um exemplo da tabela
federal supply, demonstrando a

sua classificagdo hierarquica
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ou outro padrdo hierdrquico
qualquer com quatro niveis

de organizagdo.

87.

Descrever o material a partir]
de sua especificagdo técnica

resumida.

Cadastrar um novo material
informando as suas principais

caracteristicas.

88.

Associar ao material as
caracteristicas relevantes
e/ou necessarias para
melhor identificar o bem ou
material de consumo no|
momento da entrada destes|

nos estoques do érgao.

Consultar uma caneta cadastrada
e associar as  principais|

caracteristicas.

89.

Permitir o cadastro de todas|
as especificagdes de compra
usadas para se obter aquele]
material e exigir que o gestor]
do catdlogo estabelega
aquela que sera usada como

padrao.

Consultar uma caneta
esferografica e cadastrar algumas
especificagdes de compra,

configurando uma como padrao.

90.

Estabelecer vérias unidades
de medida diferentes para
entrada, saida e estocagem
dos materiais de consumo e
exigir do gestor do catalogo
que estabelega uma um|
padrdo para cada uma

destas transagoes.

Consultar uma caneta, associar
uma unidade de medida
elementar, depois associar duas,
ou mais, unidades de entrada, de

saida e de estocagem diferentes.

91.

Associar 0s materiais
similares de um
determinado material de|
CONSUMO Ou permanente

que poderdo ser]

Consultar a caneta esferografica
azul e associar a caneta
esferografica preta, e demonstrar
no atendimento de uma

requisicdo, como pode ser feito o
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intercambiados, ou seja, se of atendimento usando o material
requisitante pediu uma coisa| associado.
e nao tem, mas tem um
similar o almoxarife pode
oferecer o similar e atender
a requisigdo.
Identificar os  materiais
Consultar um  cartucho de
permanentes que precisam
92. impressora e associar a referida
de determinado material de
impressora.
consumo.
Exigir que, ao requisitar um| Ao cadastrar uma requisicdo de|
determinado material de] um  material de consumo
consumo, informe-se o bem| associado a um  material
93. permanente que esta sob| permanente, demonstrar que a
sua responsabilidade €| requisicdo exige a informagdo do
precisa deste material paral numero de patrim6nio do
liberar sua requisicdo. material permanente.
Consultar um material em tabela
prépria e associar um arquivo de
Cadastrar  imagens  dos
imagem a ele. Depois consultar na
materiais que podem ser
94, entrada de bens no estoque o
pesquisadas a qualquer
referido material, e demonstrar
momento.
que é possivel visualizar a sua
imagem.
Classificar contabilmente o
material  catalogado, na
conta de ativol Demonstrar a escrituragdo de
95.
correspondente - quando for| conta no cadastro de material.
material de consumo ou
permanente.
Classificar Demonstrar a escrituracdo de|
96. or¢camentariamente o| elemento de despesa no cadastro|
material/servico catalogado,| de material.
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nas contas de despesa

possiveis para sua aquisi¢ao;

Criar catalogos restritos (de|
materiais permanentes e de|
consumo) e associa-los as| Cadastrar um catdlogo de
unidades administrativas| materiais que sera utilizado nas|
requisitantes de bem| requisices de uma determinada
97. permanente ou material de] unidade requisitante,
consumo, de modo que os| demonstrando que sé é possivel
usuarios localizados naquela| requisitar 0os  materiais  do|
unidade sé poderdo| catdlogo

requisitar o que estiver em

seu catalogo.

Identificar os enderegos
dentro do almoxarifado onde

sera armazenado cada
Demonstrar no cadastro de)
material de consumo e a
material como ¢é feito o
capacidade de cada
98. enderecamento de estoque €
endereco de modo que, ao
como é definida a capacidade de
dar entrada no material o
cada enderego.
sistema o0 associa ao

endereco onde ele deverd

ser armazenado.

Monitorar Processos de Trabalho

Consultar todos os materiais
estocados num determinado| Apresentar filtro para consulta de|
almoxarifado, inclusive| itens estocados no Almoxarifado
% aqueles considerados| (ativos e inativos) e gerar o
inativos — que permanecem| resultado em tela.

registrados no sistema.
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100.

Disponibilizar a visualizagdo|
dos dados completos dos
itens de estoque, que devem
ser, pelo menos o seguinte: a
classificacdo do item de
estoque; as quantidades em
estoque atualmente; o5
enderecos no almoxarifado
consultado e a quantidade
armazenada em cada um
deles; os valores de estoque|
mdaximo e minimo deste
item, assim como seu ponto
de pedido - calculados a
partir da politica de compra
estabelecida  para  este
almoxarifado;, o  precgos
médio do item de estoque 0|
e valor residual do prego
médio usados para calculo
do valor de saida dos itens
de estoque; as estatistica de|
consumo mensal do item
nos ultimos 12 meses; o
tempo de cobertura de
estoque, em meses, se O
consumo se mantiver nos
mesmos hiveis mensais; oS
lotes estocados (se o item
for perecivel); os catdlogos
de requisicdo ou compra em
que o item aparece dentro

do almoxarifado consultado.

Apresentar modulo de consulta
de material e gerar os resultados
contendo as informacdes

solicitadas.
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101.

Disponibilizar a visualizagdo
do histérico de movimentos
entradas realizadas e 0
historico das entradas
pendentes (entradas

esperando atesto).

Apresentar modulo de consulta
de material e gerar os resultados
contendo as informacdes

solicitadas.

102.

Disponibilizar o histérico de
pedidos de compra em

andamento.

Apresentar modulo de consulta
de material e gerar os resultados
contendo as informacoes|

solicitadas.

103.

Disponibilizar a visualizagao|
do histérico de movimentos
saidas realizadas e o
historico das saidas
pendentes (requisicOes

esperando atendimento).

Apresentar modulo de consulta
de material e gerar os resultados|
contendo as informagodes

solicitadas.

104.

Disponibilizar a visualizacdo
da lista de fornecedores ja

registrados.

Apresentar mddulo de consulta

de fornecedores.

105.

Disponibilizar a visualizagdo
do estoque atual geral — no
almoxarifado consultado e
nos outros almoxarifados do

orgdo que tem esse item.

Apresentar modulo de consulta
de material e gerar os resultados|
contendo o estoque atual no
Almoxarifado consultado e em
outros Almoxarifados que
possuam estoque do mesmo

item.

106.

Permitir que os relatérios|
emitidos no sistema e que
exijam um tempo maior para
sua elaboragdo,  sejam
processados em segundo|

plano, e posteriormente|

Realizar a emissdo de relatdrios|
financeiros, realizar uma outra
operacdo enquanto o relatério é
processado em segundo plano.

Posteriormente, acessar 0
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enviados/armazenados em

um repositério temporario|

de relatorios recém
emitidos/em
processamento. Durante|

esse processo, O sistema
deverd permitir que O
usuario utilize normalmente
as funcionalidades do

sistema.

repositorio de relatérios emitidos

ou em processamento.

107.

Fornecer 0s seguintes|
relatérios:  Consulta de
Material - Consumo;
Consulta de Material -
Entradas; Consulta de|
Material —  Fornecedor;
Consulta de Material -
Requisi¢des Pendentes;
Consulta de Material — Saida;
Consulta geral - com
entradas; Consulta geral -

sem entradas; Estoque Atual

Geral.

Consultar os materiais, segundo
os critérios definidos no filtro €
gerar os relatérios contendo as

informagdes solicitadas.

108.

Permitir a consulta dos|
materiais ndo movimentados
a partir dos seguintes filtros:
periodo de movimentagao;

orgdo; unidade gestora;

almoxarifado; conta;
material;  finalidade do
estoque; classificagdo

quanto a criticidade;
classificacdo  quanto  ao|

valor; classificacdo quanto

Consultar os materiais nado
movimentados, segundo ol
critérios definidos no filtro e gerar|
os relatérios contendo as

informagdes solicitadas.
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ao consumo; intervalo de
quantidade do estoque; que
tiveram entrada no periodo

ou nao.

109.

Fornecer 0s seguintes|
relatérios gerenciais
contendo  materiais  ndo
movimentados: Materiais|
ndo movimentados - por|
Conta; Projegdo de Compras

- Sem Consumo no Periodo.

Consultar os materiais nado
movimentados, segundo 0|
critérios definidos no filtro e gerar|
os relatérios contendo as

informagdes solicitadas.

110.

Permitir a consulta da
movimentagao realizada a
partir dos seguintes filtros:
periodo de movimentagao;
orgdo; unidade gestora;
almoxarifado; conta;
material;  finalidade do
estoque; classificagdo
guanto a criticidade;
classificacdo  quanto a0

valor; classificagdo quanto

a0 consumo.

Consultar 0s materiais
movimentados, segundo  os
critérios definidos no filtro e gerar]
os relatérios contendo as

informacdes solicitadas.

111.

Fornecer 0s seguintes|
relatérios gerenciais
contendo as|
movimentagdes: Conferéncia
De MovimentagGes Manual;
Estoque Retroativo Analitico
- Agrupado por Conta;
Estoque Retroativo Sintético|
- Agrupado por Conta; Ficha
de Material; Movimentagdo|

do Estoque no Periodo -

Consultar 0s materiais
movimentados, segundo 0|
critérios definidos no filtro e gerar|
os relatérios contendo as

informagdes solicitadas.
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Agrupado por Almoxarifado
/ Conta; Movimenta¢do do
Estoque no Periodo A

Agrupado por UG / Conta.

112.

Permitir a consulta das
saidas realizadas a partir dos
seguintes filtros: periodo de
saida; orgdo; unidade
gestora; almoxarifado;
centro de custo; unidade
requisitante; conta; material;
patrimonio que utiliza o
item; classificacdo quanto a
natureza; classificacdo
quanto a criticidade;
classificacdo  quanto a0
valor; classificacdo quanto
ao consumo, origem da

requisicao.

Consultar as saidas de materiais
movimentados, segundo ol
critérios definidos no filtro e gerar|
os relatérios contendo as

informagdes solicitadas.
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113.

Fornecer  os  seguintes
relatérios gerenciais
contendo as saidas:
Conferéncia  Didria  das
Saidas (Sintético); Consumo
Mensal da Unidade
Requisitante por Material;
Consumo Mensal de

Material; Consumo Mensal

de Material por
Almoxarifado/Unidade
Requisitante; Consumo

Mensal de Material por
Unidade Requisitante;
Consumo Mensal de
Material por Orgdo e U.G. -
Quantidade; Consumo
Mensal de Material por
Orgio e UG - Valor]
Consumo Mensal do
Material por Centro de Custo
— Valor; Consumo da(s) UR(s)
por Conta — Sintético;
Consumo das UR(s) por CC /
UR / Conta - Sintético;
Consumo das UR(s) por|
Centro de Custo — Sintético;
Consumo de Material no
Periodo - por UG/
Almoxarifado/ Conta;
Consumo de Material no
Periodo - por UG/
Almoxarifado/ Material;

Consumo do Material -

Consultar as movimentagGes de
materiais, segundo os critérios
definidos no filtro e gerar os
relatérios contendo as

informacdes solicitadas.
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Analitico - por C.C.; Consumo
do Material por U.R. com|
Previsdo Anual — Sintético;
Consumo do material no
Periodo - Por U.G/ Conta;
Consumo do material no
Periodo - Por U.G/ Material;
Consumo por Bem|
Patrimonial; Consumo por
UR — Resumo; Consumo por
UR - por pdgina; Consumo|
por Unidade Requisitante;
Movimentacdo Resumida
Saida por Conta;
Movimentag¢do Detalhada -
Saida por Conta; Projecdo de
Compras; Projecao de
Compras - Com
especificacdo; Relatdrio de
Conferéncia de Saida da
Conta - por U.R.; Relatdrig
de Consumo das Unidades
Requisitantes - por C.C,;
Relatério de Consumo por|
Unidade
Requisitante/Requisicdo;
Relatério de  Materiai
Requisitados Nao Atendidos;
Relatério de Material
Atendido com Zero;
Relatério de Material e
Unidade Requisitante;
Requisicdo por Material;
Requisicdes de Materiais

Atendidas - com Valor; Saida
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de Material - Por Conta
(Sintético); Valor das
Requisicdes Atendidas no
Periodo - Agrupado por|

Unidade Requisitante.

114.

Permitir a consulta da
posicdo atual de estoque a
partir dos seguintes filtros:

orgao; unidade gestora;

almoxarifado; conta;
material; subgrupo  de|
material;  finalidade  de]

compra; endereco de
estoque; classificagdo
quanto ao consumo;
classificacdo quanto  a
criticidade; classificacdo
quanto ao valor;
classificacdo quanto  a
natureza; situagdo do
material do item de estoque

no catadlogo; quantidade em

estoque.

Disponibilizar consulta de|
materiais, segundo os critérios
definidos no filtro, e gerar a(s)
tela(s) contendo as informagdes

solicitadas.

115.

Fornecer 0s seguintes|
relatérios de posicdo atual
do estoque: Lista de
Materiais em Estoque por
Conta — Ativos; Posi¢cdo do
Estoque Agrupado por Conta
— Analitico; Posicdo do
Estoque Agrupado por Conta
— Sintético, Posicdo do
Estoque Ordenado por Conta

— Analitico; Posicdo do

Consultar a posicdo atual do
estoque de materiais e gerar os
relatérios contendo as

informagdes solicitadas.
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Estoque  Ordenado  por
Endereco - Analitico;
Posigdo do Estoque|
Ordenado por Material —

Analitico.

Fornecer relatdrio contendo
Consultar material e gerar
a lista de fornecedores de
116. relatério:  Fornecedores  por
determinado material
Material.
adquirido pelo érgao.

Fornecer relatério contendo
Consultar material e gerar
a lista de materiais que
117. relatério: Fornecimento  de
determinado fornecedor ja
Materiais por Fornecedor.
entregou ao orgao.

Fornecer os  seguintes

relatérios  contendo  os
Consultar os materiais pereciveis|
materiais pereciveis que vao
com data de validade a vencer,
vencer num determinado
segundo critérios definidos no

118. periodo, filtrando por 6rgao;
filtro e gerar os relatdrios
unidade gestora;
contendo as informacdes
almoxarifado: Materiais a
solicitadas.

Vencer; Materiais a Vencer —

Ordenado Por Data Validade.

Fornecer relatério gréfico]

contendo a distribuicdo de
Gerar grafico: Consumo de
119. consumo de cada itens de
Material por Ano.
estoque num determinado

ano.

Gerenciar Cadastros Auxiliares

Cadastrar os tipos de| Cadastra um tipo de entrada
entrada de material de| (nome, sigla, documento que
120.
consumo que podem ser| serdo solicitados no momento de

realizadas definindo inclusive] realizagdo de entradas deste tipo).

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 246
Pagina 705

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

que documentos deverao ser|
exigidos para a formalizagao|

de cada um destes tipos;

Cadastrar os tipos de baixa

de material de consumo que|
Cadastra um tipo de baixa (nome,
podem ser realizadas
sigla, documento que serdo
121. definindo  inclusive  que
solicitados no momento de
documentos deverdo ser|
realizacdo de baixas deste tipo).
exigidos para a formalizagao

de cada um destes tipos;

Cadastrar o calendario de

requisicbes — é usada para

identificar os dias em que

Cadastrar, para uma unidade do

CONTRATANTE, os dias (do més)

e que precisarao de itens de

estoque para ser realizados.

122.
cada unidade requisitante] em que ele poderd requisitar
pode requisitar material ao| material.
almoxarifado.
Cadastrar  eventos que
Cadastrar um evento (cddigo,
ocorrerdo no CONTRATANTE
123. data inicial do evento, data final

do evento, nome do evento).

Planejar Ressuprimento de Estoque

Efetuar a classificagdo dos

itens de estoque quanto a

devem ser: estocavel; nao
estocavel; inativo em uso;
inativo em desuso; nao

classificado.

Consultar os materiais, e realizar a

natureza em cadal  classificacdo dos estocaveis.
almoxarifado. As
124. classificagdes possiveis

Consultar os materiais, e realizar a
classificagdo dos ndo estocaveis

de demais classificages.
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125.

Efetuar a classificagdo dos

itens de estoque quanto a

criticidade em cada
almoxarifado. As|
classificacGes possiveis|

devem ser: critico ou ndo

critico.

Consultar os materiais e realizar a
configuracdo em criticos e nao

criticos.

126.

Efetuar a classificagdo dos
itens de estoque quanto ao
valor em cada almoxarifado.
Esta classificagdo deve levar
em consideragdo 0s
conceitos estabelecidos para

a formagao do curso ABC.

Consultar os materiais e realizar a
classificagdo quanto ao valor de
consumo usando a curva ABC de

consumo.

127.

Efetuar a classificagdo dos

itens de estoque quanto ag

consumo em cada
almoxarifado. As|
classificagdes possiveis

devem ser: alta frequéncia

ou baixa frequéncia.

Consultar os materiais e realizar a
classificacdo em alta e baixa
frequéncia, tendo como
parametro a quantidade meses
que os materiais sdo consumidos|

em 12 meses.

128.

Permitir a definicdo, no
sistema, de uma politica de
ressuprimento para itens do
estoque de baixa frequéncia
por almoxarifado. Para itens|
de estoque classificados
como de baixa frequéncia o
usuario deve registrar o

estoque base.

Atribuir  uma politica  de
ressuprimento para itens de baixa
frequéncia por Almoxarifado,
registrando o estoque base dos|
materiais  informados  nessa

situagao.

129.

Permitir a definicdo, no
sistema, de uma politica de

ressuprimento para itens do

Atribuir  uma politica  de
ressuprimento para itens de alta

frequéncia por Almoxarifado,
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estoque de alta frequéncia
por  almoxarifado  para
determinado periodo. Para
cada um dos grupos de bens
classificados  segundo a
curva ABC o usudrio deve
informar os parametros para

definicdo desta politica.

segundo a classificagdo da curva

ABC.

130.

O sistema deve, a partir dos|
parametros  estabelecidos
pelo usuario — tanto para
itens de alta ou baixa
frequéncia -, calcular as
quantidades necessarias
para o  ressuprimento:
quantidade do lote de|
compras; quantidade do
estoque de  seguranga;
quantidade do estoque
quando o item estda em|
ponto de pedido (para o]
itens de baixa frequéncia
nao ha estoque de
seguranga e o tamanho do
estoque quando estd em
ponto de pedido é igual ao|

estoque base).

Gerar ressuprimento, utilizando
os filtros estabelecidos pelo
usuario, apresentando os calculos
das quantidades necessarias para
o  ressuprimento,  conforme

informacdes solicitadas.

131.

O sistema deve, a partir dos|
parametros  estabelecidos
pelo usudrio, calcular o
tempo de cobertura do
estoque, o tempo de giro de
estoque e o tempo que dura

o0 estoque minimo.

Apresentar em tela ou relatério
informacdes sobre o tempo de|
cobertura de estoque, o tempo de
giro de estoque e o tempo que
dura o estoque minimo, segundo
os parametros utilizados pelo

usuario para o ressuprimento.
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132.

Emitir aviso para iniciar o
processo de ressuprimento
dos itens cujo estoque estd
em ponto de pedido num

determinado almoxarifado.

Associar aviso de ponto de pedido
para os usuarios que fardo o
ressuprimento e apresentar na
tela o aviso dos itens que

satisfacam essa condicdo.

133.

Gerar lotes de itens de
estoque para ressuprimento
num determinado
almoxarifado - baseado na
politica de ressuprimento
estabelecida  para  este
almoxarifado e do tempo de
ressuprimento indicado pelo|
setor de compras do érgao.
Estes dados vém da
definicdo de parametros|
criada anteriormente, mas o
sistema deve permitir que
eles sejam modificados pelo|
usuario na hora da formagao

dos lotes de ressuprimento.

Cadastrar ressuprimento para
determinado Almoxarifado,
baseado na politica de

ressuprimento atribuida a ele.

134,

Para escolher quais itens
fardo parte de cada lote de
ressuprimento o  usudrio|
usara os seguintes filtros:
material; conta; catdlogo|
restrito; classificacdo quanto
a natureza; classificagdo
quanto a criticidade;

classificacdo  quanto a0

valor; classificagdo quanto

Ao montar o lote de
ressuprimento utilizar os filtros|

solicitados.
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ao consumo; nivel de

estoque.

135.

Para os itens escolhidos o
sistema ird sugerir a
quantidade a ser solicitada
num pedido de compra.
Desta quantidade deve ser
deduzida aquela contida nos|
pedidos de compra ja em
andamento; ou seja, a
quantidade sugerida deve|
ser igual a quantidade do
lote de compra — quantidade
em estoque — quantidade

pedida.

Gerar pedido baseado nas
quantidades solicitadas no pedido
de compra, considerando a
quantidade sugerida pelo sistema
— a quantidade contida nos
pedidos de compra em

andamento.

136.

O usuario devera escolher|
entre acatar as sugestdes do|
sistema, alterar as
quantidades sugeridas pelo
sistema, ou ainda informar

estas quantidades.

No cadastro de um ressuprimento
demonstrar a opc¢do de aceitar as
quantidades  sugeridas  pelo
sistema ou as quantidades

definidas pelo usuario.

137.

Permitir atualizar 0s
parametros que definiram a
politica de compras do
almoxarifado no periodo
com os dados usados na
formag¢do de determinado

lote de ressuprimento.

Demonstrar a alteracdo dos
parametros da politica de
compras de determinado
Almoxarifado com os dados|
usados na formacdo de
determinado lote de

ressuprimento.
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138.

Permitir editar e excluir os
parametros da politica de
compras de um almoxarifado
num determinado periodo a
qualquer momento -
especialmente apos a
publicagdo de ata de registro|
de pregos — ja que o tempo|
de ressuprimento dos itens
constantes na ata sera igual
ao prazo de entrega
estabelecido, fazendo com
que o lote de compra possa
ser reduzido e o giro de

estoque aumentado, etc.

Gerar aviso de cadastro de nova
ata de registro de precos e
demonstrar que é possivel alterar

a politica definida anteriormente.

Excluir os parametros da politica
de compras de determinado

Almoxarifado.

139.

Permitir a consulta dos|
parametros da politica de
compras dos itens de alta
frequéncia estabelecida para
um almoxarifado a partir dos
seguintes  filtros:  drgdo,
almoxarifado; periodo de
inicio da politica; periodo de

finalizacdo da politica.

Realizar a consulta dos
parametros da politica de
compras dos itens de alta
frequéncia, segundo os filtros

solicitados.

140.

Fornecer  os  seguintes|
relatérios gerenciais
referentes ao lotes de
ressuprimento: Projecdo de
Compras - Por Conta;
Relatério de Projegdo de

Compra Detalhada;

Consultar um  ressuprimento
cadastrado e emitir os relatérios:
Projecdo de Compras - Por Conta;
Relatério de Projecdo de Compra
Detalhada;  Ressuprimento -
Quebra por Orgdo, Numero do

Pedido.
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Ressuprimento - Quebra por|

Orgdo, Nimero do Pedido.

Permitir a consulta dos lotes
de ressuprimento a partir
dos seguintes filtros: 6rgao;
almoxarifado; conta;
subgrupo de  material;
material; intervalo de
nimero de ressuprimento;| Realizar a consulta dos lotes de
141. periodo de criagdo dos lotes| ressuprimento, segundo os filtros
de ressuprimento;| solicitados.

funcionario que criou o lote
de ressuprimento; se o0s
materiais constantes no
ressuprimento estdo em
algum pedido de compra em

andamento ou nao.

Permitir que o0 usuario]
consulte os niveis de
estoque de determinado
almoxarifado usando o]
seguintes filtros adicionais:
Realizar consulta de itens do|
conta; material; classificacdo
estoque do Almoxarifado
142. quanto ao consumo; Em
desejado, segundo os filtros
ponto de pedido/ Usando
solicitados.
estoque de seguranca/ Com
estoque zerado/ Todos os
itens.; classificados quanto
aos parametros de compra

ou nao.
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Realizar a inclusdo de previsao de

consumo para determinado setor|

e determinado periodo,

informando os materiais e

quantidades que poderdo ser
Registrar, editar e excluir ag requisitados.

143, previsbes de consumo Por| consultar uma previsio de
setor  num  determinadol ,nsumo no login do usudrio que)
periodo. a cadastrou e efetuar as

alteracdes desejadas €

posteriormente a exclusdo da

previsdo de consumo, desde que

a mesma ndo tenha sido]

autorizada.

Associar a previsdao de consumo a
Estabelecer niveis de| determinado autorizador; realizar
autorizagdo da previsdo del 3 autorizacdo de previsio de|
consumo, de modo que O consumo cadastrada, podendo
responsavel pelo setor e seul manter a quantidade solicitada ou
superior avalie a previsdo de| n3o e confirmar ou n3o a previsio
consumo  cadastrada e| efetyada.

144,
decida autorizar ou ndo seu
envio ao almoxarifado. Apds
a autorizacdo, permitir a Consultar uma previsdao de
edicio das previsdes de| consumo no login do usuario
consumo autorizadas pelo| responsavel por atender a
almoxarife. previsdo e efetuar as alteracdes

desejadas.
Fornecer meios ao
Consultar uma previsdo de
145. responsavel pelo setor e ao
consumo no login do responsével
seu superior para alterar as
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quantidades previstas antes| pelo Setor ou seu superior €|

de autorizar seu envio. efetuar as alteragGes desejadas.

Permitir a consulta das
previsbes de consumo a
partir dos seguintes filtros:
orgdo; unidade requisitante;
intervalo de nudmero da
previsao; descri¢do; periodo
Consultar as  previsdes de
de cadastro; periodo de
146. consumo, segundo os filtros
autorizacdo, periodo de
desejados.
confirmagdo; periodo do
inicio da validade; periodo
do final da validade;
realizador do cadastrado;
autorizador; realizador da

confirmacgdo; material.

. . . Registrar as solicitacbes de
Registrar, editar e excluir as|

L compra de material contido numa
solicitacbes de compra de

. . ata de registro de pregos
material contido numa ata

ublicada.
de registro de precos P
147.

publicada. O documento

gerado nesta transagdo . . .
Editar e excluir as solicitagGes de

podera ser assinado N .
compra que ndo estejam

digitalmente. .
autorizadas.

Estabelecer um nivel de
Associar no perfil do usuario
autorizacdo da solicitacdo de|
autorizador a funcionalidade de
material de uma ata de
autorizar a solicitacdo de material
registro de pregos, de modo|
148. para uma ata de registro de
que o responsavel pelo setor|
precos para a Unidade
avalie a solicitagdo
Requisitante objeto da solicitagdo.
cadastrada e decida
Apds, autorizar ou ndo a
autorizar ou ndo seu envig
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ao setor de compras,| solicitagdo, confirmando a sua
Quando usar assinatural opgdo.

digital, o documento gerado|
no cadastro da solicitagdo e
assinado pelo requisitante
sera assinado digitalmente

também pelo autorizador.

Fornecer meios ao|
Editar as solicitagdes, alterando as
responsavel pelo setor para
quantidades solicitadas antes de

149. alterar as  quantidades
autorizar o seu envio e confirmar
solicitadas antes de autorizar|
a operagao.
seu envio.
Gerar o bloqueio|

or¢camentario a ser enviado

ao setor financeiro para
Efetuar o blogueio orgamentario
autorizagdo, no momento
150. logo apds o envio da solicitagdo
em que o responsavel pelo|
de compra.
setor autoriza o envio da

solicitagdo de compra para o

setor de compras.

Registrar a confirmacdo de
Demonstrar a confirmac¢do de
fornecimento realizada no
fornecimento efetuada no setor
151. setor financeiro com a
financeiro com a autorizagdo do
autorizacdo do  bloqueio|
bloqueio or¢camentario.
orcamentario.
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Depois de autorizada nas
duas instancias,  enviar

automaticamente as
Demonstrar o] envio das|
solicitacGes de compra para
solicitacbes de compra, apds a
152. o setor de compras para que|
autorizagdo nas duas instancias,
eles realizem 0s
para o setor de compras.
procedimentos adequados

para a formalizagdo da

compra nesta ata.

Calcular o saldo da ata de
registro de precos|

considerando sempre a
Demonstrar os saldos com as
guantidade registrada para
quantidades adicionadas (25% e
cada item mais um possivel
50%), conforme o tipo de material
aditvo de 25% para
153. ou servigo, abatendo a
materiais ou 50% para
quantidade ja comprada na ata,
servicos de engenharia,
menos a quantidade ja autorizada
menos a quantidade ja
para a compra.
comprada nesta ata e menos

a quantidade ja autorizada

para compra nesta ata.

154.

Controlar os saldos de cada
material constante na ata de
registro de pregos, avisando
ao almoxarife se ele tentar
pedir uma quantidade que

ird exceder o saldo.

Demonstrar controle dos saldos
dos materiais constantes da ata
de registro de pregos, através de
aviso informando que a
guantidade esta acima do saldo]

da ata.
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155.

Permitir a consulta das
solicitagbes de compra a
partir dos seguintes filtros:
orgdo; unidade gestora;
almoxarifado; intervalo de
nimero da  solicitagdo;
periodo de inclusdo; periodo
de atendimento; periodo de
finalizagdo; realizador do
cadastro; material; situacdo

atual da solicitacdo; fase de

Consultar as

compra, segundo os filtros

solicitados.

solicitagcbes de

autorizagdo.

Prova de Conceito - MODULO DE GESTAO DE FROTAS

Software de Gestdo de Frotas

Pagina 717

Descricdo de como atender as .
NAO
Funcionalidade funcionalidades no momento da| ATENDE
ATENDE
Habilitagao
Cadastrar Veiculo
Permitir o cadastramento| No cadastramento da frota, é permitido
do tipo de veiculo,| classificar o tipo de veiculo. O tipo de
1. exemplo: veiculo de| veiculo pode ser cadastrado no sistema,
passeio, veiculo utilitario e podendo o usudrio customizar da forma
outros. qgue melhor lhe atende.
No cadastramento da frota, é possivel
Permitir o cadastramento e
selecionar a marca e modelo do veiculo
2. visualizagdo de marca ¢
dentre inimeros registros ja cadastrados|
modelo dos veiculos.
no sistema.
Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
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Permitir o cadastro dos
veiculos do Orgdo integrado|
ao Patrimoénio contendo
dados gerais,
caracteristicas, garantia,
fidelizagdo do veiculo para
o atendimento exclusivo de
uma Autoridade do 6rgdo,
controle de quilometragem,
bloqueio do veiculo devido
a manutengdo, baixa ou
qualquer outro motivo que
seja necessario
indisponibilizar o veiculg
para o atendimento das
missoes e controle|
dindmico da situacdo dog

veiculo.

O sistema de Frotas trabalha integrado
com o sistema de PatrimoOnio, com isso
todos os veiculos cadastrados no
Patrimoénio e suas caracteristicas ficam
disponiveis para utilizacdo no sistema de
Frotas. No cadastro do veiculo é possivel
deixa-lo para uso exclusivo de uma
autoridade. O sistema de Frotas também
permite o controle da quilometragem,
bloqueio do veiculo, controle de status
qguando  estiver em viagem, em

manutenc¢do e com viagem agendada.

Permitir o cadastramento e
controle dos licenciamentos|
dos veiculos do Orgdo
contendo as informagoes|
do IPVA, seguro obrigatdrio,
licenciamento e com a
possibilidade de incluin

arquivos digitalizados.

O sistema de Frotas permite o
cadastramento de IPVA, Seguro
Obrigatério, Licenciamento e Multas, com
a funcionalidade de anexar documentos|

digitalizados.

Permitir o cadastramento e
controle dos seguros dos
veiculos do Orgdo contendo
as informacgdes da
seguradora, apdlice e com a
possibilidade de incluin

arquivos digitalizados.

O sistema de Frotas permite o
cadastramento de Seguradoras, incluindo
informacdes da apdlice e documentos

anexados.
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Permitir o cadastramento
dos érgdos autuadores para
o registro das multas de

veiculo.

O sistema permite o cadastramento de

Orgdos autuadores de multas.

Permitir o cadastramento
das multas de transito do|
Orgdo contendo as
informacdes do veiculo,
motorista, auto,|
autorizagdo de pagamento
e com a possibilidade de
incluir arquivos

digitalizados.

O sistema de Frotas permite o
cadastramento de Multas, com a
funcionalidade de vincular essa multa a
uma Viagem/Missdo e com isso identificar,
o motorista infrator. Possui também a
possibilidade de anexar documentos

digitalizados.

Cadastrar Motorista

Permitir o cadastro dos
condutores de veiculos do
Orgdo com informacdes|
pessoais, funcionais,
habilitagdo e contato em

caso de acidente.

O sistema de permite o cadastramento de
motoristas, com informacGes pessoais e
contatos e

funcionais incluindo

informagdes bancdrias.

Realizar Transporte / Viagem

Permitir o cadastramento,
cancelamento e
acompanhamento de
solicitacGes de veiculo. Ag
requisicdes de transportes
devem conter informagdes
de itinerario, passageiros,
objetivo e natureza da

viagem.

acompanhamento das solicitagbes de
viagens realizadas pelo gestor e pelo
solicitante da requisicdo. Na abertura da
requisicdo de transporte é permitido o
cadastro do itinerario, dos passageiros,

objetivo e natureza da viagem.
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10.

Permitir o cadastramento ¢|
controle das viagens para
atendimento das
requisicdes de transporte.
As viagens devem conter
informagdes do veiculo,
motorista, itinerario,
passageiros, didrias,
autorizacdo,  ocorréncias,
quilometragem de saida e
retorno e impressdo da
ficha de saida para o

Motorista.

O sistema de Frotas possui o recurso de|
solicitacdo e acompanhamento do
atendimento das viagens contendo
informagdes do veiculo, passageiros,
itinerario, quilometragem inicial do
veiculo, data e hora de saida do veiculo e
também as data e hora estimada de
retorno do veiculo para o Orgdo. Essa
funcionalidade permite a impressdo de
uma ficha de saida a ser preenchida pelo|

motorista.

11.

0] sistema deverd
disponibilizar de forma
rdpida e clara a situacdo
atual do veiculos ¢
motoristas disponiveis,
requisicbes  abertas e
missdes em andamento. A
partir deste painel é
possivel realizar as acbes de
criar a requisigdo, cancelar
a requisi¢do, criar a viagem,
efetuar a saida e retorno do|
veiculo, finalizar a viagem,
cancelar a viagem, imprimir

a ficha de saida da viagem.

O sistema de Frotas possui um Painel de|
Controle, onde as principais
funcionalidades do sistema estdo de
reunidas em uma sé tela permitindo o
gestor criar e cancelar novas requisi¢oes,
de transporte, efetuar saida do veiculo,
autorizar e cancelar a viagens. O painel de|
controle também possui informagdes da
quantidade veiculos e quais veiculos
estdo a disposicdo para atendimento €
também a quantidade e quais motoristas

estdo disponiveis para atendimento das

requisicdes.

Realizar Operagdo de Abastecimento

12.

Permitir o registro das
saidas para abastecimento

e, nho seu retorno, 3

O sistema de Frotas permite o controle da
saida dos veiculos para abastecimento,

bem como o controle da quantidade]
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quantidade de combustivel

e o odémetro no retorno.

abastecida e a quilometragem do veiculg

no momento do abastecimento.

13.

Calcular a média de
consumo baseado no|

histérico de abastecimento.

No sistema de Frotas possui o histérico de

abastecimento dos veiculos do Orgso.

Realizar Operagao de Manutencdo

14.

Permitir o cadastramento
dos fornecedores Orgiol
integrado  aos  outros
sistema da solugdo para
atendimento das ordens de
servico de manutencao,
abastecimento e seguro de

veiculo.

O sistema de Frotas trabalha integrado
permitindo a utilizagdo de todos os
Fornecedores nas ordens de servigos de
abastecimento, manuten¢gdo e seguro

veicular.

15.

Permitir o cadastro de
grupos de manutengdo
para o agrupamento dos
servigos de manutengdo
por modelo de veiculo e

configuragdo dos alertas.

A funcionalidade agrupar servicos de
manutencdo e alertas , é uma das
caracteristicas do sistema de Frotas, avisos
como vencimento de carteira de motorista,

vencimento de multa, revisdo do veiculo.

16.

Permitir o cadastramento
dos Servicos de|
manuten¢do interna, no
proprio Orgdo (caso exista
oficina interna) e externa,|

em uma oficina cadastrada.

A abertura de servico de manutengdo
permite que seja selecionado se a Oficina §
Interna (do préprio Orgdo) ou Externa,

contratada pelo Orgao.

17.

Permitir o cadastramento
dos materiais integrado aos|
outros sistemas da solucao

para serem utilizados nas

Trabalhando integrado, o sistema de Frotas
possui uma vasta lista de materiais a serem
utilizados nas ordens de servigos de

manutengao.
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ordens de servico de

manutengao.

18.

Permitir o cadastramento ¢|
controle das ordens de|
servicos de manutengdo e
abastecimento para oS
veiculos do Orggo,
contendo os dados gerais,
servigos realizados,
materiais utilizados,
garantia e com a
possibilidade de incluin

arquivos digitalizados.

O sistema de Frotas possui o cadastro de
ordem de servico de manutengdo e
abastecimento, contendo informagdes do
veiculo e servicos realizados, podendo
também digitalizar documentos para

anexar as ordens de servigos.

19.

Permitir o cadastramento
das vistorias dos veiculos
do Orgdio com a
possibilidade de incluin

arquivos digitalizados.

O sistema permite o cadastramento das|
condigcGes do veiculo, essa vistoria permite]
também a digitalizacdo de documentos de

vistoria.

Monit

orar Cadastro de Veiculos

20.

Cadastro de Licenciamento
do Veiculo: permitir o
cadastramento e controle
dos licenciamentos dos|
veiculos do CONTRATANTE
contendo as informacses|
do IPVA, seguro obrigatdrio,
licenciamento e com a
possibilidade de incluin

arquivos digitalizados.

O sistema de Frotas permite o
cadastramento de IPVA, Seguro
Obrigatdrio, Licenciamento e
Multas, com a funcionalidade de
anexar documentos digitalizados.
Neste cadastro, o sistema permite o
cadastramento de valores, data de

vencimento e até parcelamento do

valor do IPVA do veiculo.

21.

Cadastro de Seguro;
permitir o cadastramento e
controle dos seguros dos

veiculos do CONTRATANTE

O sistema de Frotas permite o
cadastramento de Seguradoras, incluindo
informacdes da apdlice e documentos

anexados.

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL

CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 722

Pagina 263

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—

PREFEITURA DE

MACEIO
ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

contendo as informagdes|
da seguradora, apdlice e
com a possibilidade de
incluir arquivos|

digitalizados.

Monit

orar Cadastro de Motorista

22.

Devera permitir o bloqueio
do motorista devido a
férias, licenga  médica,
suspensdo, de viagem ou
qualquer outro motivo que
seja necessario
indisponibilizar o motorista
para o atendimento das
viagens e controle dinamico|

da situacdo do motorista.

O sistema permiti a indisponibilizacdo do
motorista em caso de férias, licenca média
ou faltas. Caso o motorista esteja em
atendimento de uma requisi¢do de viagem|
o sistema informa ao gestor que o0 mesmo
se encontra indisponivel pois o mesmo

estd atendendo uma requisi¢cao

Monit

orar Processo de Trabalho

23.

0] sistema deverd

possibilitar a geracdo dos

seguintes relatérios;
motoristas, veiculos,
requisicdes, missoes,)
manuteng¢ao €

abastecimento de frota)
seguro, multa, e custos de|

veiculo.

O sistema possui os seguintes relatdrios:
Requisicdo de Transporte, Veiculos,
Motoristas, Ordens de Servido de|
Manutengdo e de Abastecimento, Seguro,
Multas e Valores Gastos dos Contratos de|

manutencgdo e abastecimento.

24,

Permitir o cadastro de
e-mails que devem receber|
avisos (alertas) referentes a
veiculos, ordem de servico,
motoristas e requisi¢des de

transporte.

A funcionalidade de Avisos permite o
cadastramento da e-mails para os alertas
referentes aos servigos, motoristas e

requisicdes.
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25.

0] sistema deverd
possibilitar o envio de
e-mail para avisar sobre o]
vencimento do seguro do
veiculo, proximas trocas
(servigos programados),| O sistema possui a funcionalidade de envio
vencimento da carteira de] de e-mail para aviso de vencimento de
habilitagdo do motorista,| seguro, multas, IPVA, vencimento de
vencimento do| carteira de habilitagdo, garantias e revisdes
licenciamento, vencimento| agendadas pelo gestor do sistema.

das garantias de servigos €
materiais de manutencgao,
vencimento de multa €
pontuagdo na carteira de

habilitagdo do motorista.
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA PARA ESTIMATIVA DE VALOR

ITEM

UNIDADE DE Valore
MATERIAL/SERVICO MEDIDA QrD .

Unitario Mensal Tot

. ) Licenga 01
Gestdo de Patrimonio

Mobiliario (para atender as unidades
gestoras ativas

Gestdo de Patrimodnio Licenga 01
Imobilidrio para atender as unidades
gestoras ativas

. . Licenga 01
Gestdo Almoxarifado para atender as

unidades gestoras ativas

L .. Licenga 34
Aplicativo de Inventario para Coletor de

Dados com Tecnologia RFID

. Licenga 01
Gestdo de Frotas para atender as

unidades gestoras ativas

Coletor de Dados para Licenga 34
Automagao de Inventdrio com
Radio Frequéncia

Servigos de Instalagdo e Configuragao no | Servico 01
Ambiente Tecnolégico da Prefeitura
Municipal de Maceid

Adequagdo e padronizagdo dos dados, | Servico 01
configuracdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configuragdao de seguranga e
controle de acesso

e classificagdo

Adequacgdo e padronizagdo dos dados, | Servico 01
configuracdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configuragdo de seguranga e
controle de acesso e classificagdo e
padronizagdo dos materiais de
patrimonio

mobilidrio

10

Adequacdo e padronizacdo dos dados, | Servico 01
configuracdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configuracdo de seguranga e
controle de acesso e classificagdo e
padronizagdo dos materiais de
patrimonio

imobiliario
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Adequagdo e padronizagdo dos dados, | Servico 01
configuracdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configuragdo de seguranga e
11 controle de acesso e classificagdo e
padronizagdo
dos materiais de almoxarifado
Adequagdo e padronizagdo dos dados, | Servigo 01
configuracdo e cadastramento das tabelas
corporativas, configuracdo de seguranga e
12 controle de acesso e classificagdo e
padronizagdo
dos materiais de transporte
Migracao dos dados do  atual | Servico 01
sistema/planilhas com o registro das
13 informacgdes atuais para a ferramenta
de
patrimdnio mobilidrio
Migracgdo dos dados do  atual | Servigo 01
sistema/planilhas com o registro das
14 informacgdes atuais paraa ferramenta de
almoxarifado.
Servigos de confecgdo e Unidade 150.
15 fornecimento de etiquetas de RFID para de Servigo 000
bens metalicos.
Servigos de confeccdo e Unidade 150.
16 fornecimento de etiquetas de RFID para de Servigo 000
bens e ndo metdlicos
Servigos de etiquetamento e pareamento Unidade 250.
17 de bens moéveis de 000
com RFID Servico
Servigos de inventdrio fisico automatizado Unidade 250.
18 com a de Servigo 000
padronizagdo da descrigdo dos bens.
Servigos de reavaliagdo de bens moveis. Unidade 250.
19 de 000
Servigo
Realizar a atualizagdo cadastral na | Servigo 01
ferramenta de gestdo de patrimdnio
20 imobilidrio com a migragdo / digitacdo dos
dados
disponibilizados existentes.
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21

Realizar a atualizagdo cadastral na
ferramenta de gestdo de

frotas, dos veiculos, motoristas,
documentagdes e caracteristicas criticas
para a atribuicdo de viagens na ferramenta
de gestdo (até 600 veiculos).

Servigo

01

22

Adequagdo dos requisitos funcionais
levantados no mapeamento do processo
para atender uma melhoria proposta em
um ou mais processos de negocio,
alterando funcionalidade ja existente ou
criando nova funcionalidade na ferramenta
adquirida, incluindo a validagio da

funcionalidade

Ponto de
Fungao

350

23

Treinamento - realizar treinamento visando|
a formagdo de usudrios/multiplicadores|
que possibilitem uso eficiente aos sistemas

adquiridos

Servigo

01

24

Do suporte técnico e

manuteng¢do continuados

Mensal

24

Valor Total Estimado | RS
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ANEXO V

MODELO DE TERMO DE ACEITE PROVISORIO

Pregdo Eletrénico: N2 _/2023 - CPL/ARSER

Contrato/Nota de Empenho:
Objeto:

Contratada:

Contratante:

Por este instrumento, atestamos que os produtos, relacionados no Contrato acima
identificado, foram recebidos nesta data e serdo objetos de avaliagdo quanto a
conformidade de qualidade e compatibilidade de acordo com os critérios de aceitacao

previamente definidos pelo Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo desses produtos ocorrerd no prazo e
condi¢Ges estabelecidos em clausula contratual, bem como no Edital/Termo de
Referéncia, desde que ndo ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as
especificacbes constantes do Termo de Referéncia/Edital correspondente ao

Contrato/Nota de Empenho supracitado (a).

De Acordo Contrata,

Nome do Servidor Nome do Preposto
Matricula: Qualificacao

De Acordo Contratante

Fiscal Técnico do Contrato Preposto da Contratada
CPF: Qualificacao

Maceio, de de
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ANEXO VI

MODELO DE TERMO DE ACEITE DEFINITIVO

Pregdo Eletrénico: N2 _/2023 - CPL/ARSER

Contrato/Nota de Empenho:
Objeto:
Contratada:

Contratante:

Por este instrumento, apds analise técnica realizada nos produtos fornecidos, objeto
da relagdo contratual, urge esclarecer que ndo foram constatadas quaisquer
irregularidades, vicios e defeitos técnicos, bem como divergéncias quanto aos
critérios técnicos especificados no Termo de Referéncia e no Edital de Licitacdo que
consubstanciaram o Contrato supracitado.

Desta forma, atesta-se o RECEBIMENTO DEFINITIVO dos produtos decorrentes do

objeto referente ao Contrato/Nota de Empenho supracitado (a).

De Acordo Contratante,

Nome do Servidor Nome do Preposto
Matricula: Qualificacao

De Acordo Contratada

Fiscal Técnico do Contrato Preposto da Contratada
CPF: Qualificagao
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ANEXO VII

MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Empresa: CNPJ:
Endereco:

Cidade Estado:

Fone: Fax

E-mail:

Modalidade de Licitacdo:

Numero:

Pelo presente instrumento a empresa ,

CNPJne .Endereco:

,heste ato representada por seu representante

legal, Sr. (a) ,

interessada em participar do Pregdo Eletronico n?

da AGENCIA MUNICIPAL DE REGULACAO DE SERVICOS DELEGADOS - ARSER,
compromete a manter o absoluto sigilo com relacdo a toda e qualquer informacao a
gue tiver acesso em decorréncia da vistoria a ser realizada para conhecimento das
condi¢Oes do objeto da referida licitacdo, bem como, caso vencedora do certame,
das atividades desenvolvidas em cumprimento do contrato a ser firmado, conforme

as seguintes consideragdes:

1. Entende-se por “informacdes confidenciais” quaisquer informacgdes divulgadas, de
forma escrita ou verbal, patenteada ou ndo, de natureza técnica, operacional,
comercial ou juridica, que seja considerada por esta Secretaria Municipal de
Economia-SEMEC de uso restrito.

2. A Empresa se compromete a tomar todas as medidas necessarias a protecdo da
informacdo confidencial recebida, inclusive com relacdo a todos os seus empregados
diretamente envolvidos na contratacdao, bem como para evitar e prevenir revelacado a
terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo Contratante

3. A Empresa se compromete a nao divulgar, publicar ou noticiar qualquer aspecto que
tenha participado diretamente ou indiretamente ou que tenha tomado

conhecimento, sem prévia autorizacao do Contratante.
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A Empresa se compromete a ndo fazer cdpia, transferéncia de arquivos digitalizados

ou registro por escrito de qualquer informacdo confidencial, bem como proteger
essa informacdo para que nao seja copiada, revelada ou que tenha uso indevido ou
ndo autorizado.

A Empresa devera destruir quaisquer documentos por ela produzidos que
contenham informac¢des confidenciais do Contratante, quando ndo mais for
necessaria a manutencdo dessas informacdes confidenciais, comprometendo-se a
ndo reter quaisquer reprodugdes (incluindo reproducdes magnéticas), cépias ou
segundas vias, sob pena de incorrer nas penalidades legais e contratuais.

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informagdes, devidamente
comprovada, possibilitara a imediata aplicacdo de penalidades previstas conforme
disposi¢cOes contratuais e legislagdo em vigor, podendo até culminar na rescisdo do

contrato.

..... de.iiiiiiiiieiiiieeceiieeeeeeee.. de 2023.

Representante Legal da Empresa
RG (Orgdo Emissor)
CPF
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ANEXO Vil

MODELO DE CONFIDENCIALIDADE COM A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI

13.709/2018

Empresa: CNPJ:
Endereco:

Cidade Estado:

Fone: Fax

E-mail:

Modalidade de Licitacdo:
Numero:

A empresa (nome da empresa) pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob

N2 XXXXXXXXXXX/XXXX-XX, com sede na Rua n2 xxx, bairro, cidade, estado, doravante

denominada de CONTRATADA, por meio da presente declaracdo de conformidade,

assume o compromisso perante seu CONTRATANTE, usudrios e demais partes

interessadas, de cumprir e zelar pelos principios da Lei n2 13.709/2018 e declara-se

em conformidade com a legislacdo atual vigente e comprometida com a garantia de

futura conformidade com a Lei 13.709/2018, quando de sua entrada em vigor, e a

observar os principios a seguir:

A. principio da transparéncia, licitude e lealdade - os dados pessoais do
usuario serao processados de forma licita, leal e transparente;

B. principio da finalidade e da limitacdo - os dados pessoais do usudrio
serdo coletados apenas para finalidades determinadas, explicitas e legitimas,
ndo podendo ser tratados posteriormente de uma forma incompativel com
essas finalidades;

C. principio minimizagdao dos dados - os dados pessoais do usuario serdo
coletados de forma adequada, pertinente e limitada as necessidades do
objetivo para os quais eles sdao processados;

D. principio da qualidade dos dados - os dados pessoais do usuario serdo
exatos e atualizados sempre que necessario, de maneira que os dados inexatos
sejam apagados ou rectificados quando possivel;

E. principio da limitacdo da conservagao - os dados pessoais do usuario

Rua Pedro Monteiro, N 05, CEP 57020-150, Centro, Maceio - AL
CNPJ: 18.113.955/0001-10 - Tel: (082) 3312-5051

Pagina 273
Pagina 732

'20:00:60 Se £202/L0/TE W /-€86€96 ‘RN VAIFWTV 3A VISILYE V.LNVHVYND Jod 8luswediuo.is e opeusse 01uswnoog



CONFERE COM ORIGINAL

—_—

PREFEITURA DE

MACEIO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS E PATRIMONIO
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
serdo conservados de uma forma que permita a identificacdo dos titulares dos

dados apenas durante o periodo necessdrio para as finalidades para as quais
sdo tratados;

F. principio da integridade e confidencialidade - os dados pessoais do
usudrio serdo tratados de forma segura, protegidos do tratamento nao
autorizado ou ilicito contra a sua perda, destruicdo ou danificacdo acidental,

adotando as medidas técnicas ou organizativas adequadas.

A CONTRATADA declara-se aderente aos principios supracitados e tem por escopo

prioritario obter a conformidade com a legislacao de protecdo de dados.

A CONTRATADA declara para fins da Lei, que o Sr. (nome do responsavel) é o

encarregado de dados, cabendo a ele as atribui¢des estabelecidas no art. 41 da LGPD.

Quanto aos Termos de Uso de Servicos, esclarece a declarante que todos os seus
servicos estdo subordinados aos principios gerais desta declaracdo, sem prejuizo de

outras disposicdes constantes em contratos firmados.

....... (o [T o <31 O PAC

Representante Legal da Empresa
RG (Orgdo Emissor)
CPF
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ANEXO IX

DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participagdo no Processo de Contratagdo, que vistoriou
minuciosamente o ambiente, instalagbes e o patrimonio do CONTRATANTE e que
tomei conhecimento das informagGes necessarias e suficientes para participagdo do
certame e para elaboragao da proposta de prego para fornecimento de licengas de uso
perpétuo de Solugdo Tecnoldgica integrada, possuindo a finalidade de GESTAO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO, PATRIMONIO IMOBILIARIO, ALMOXARIFADO, FROTAS e
COLETOR DE DADOS

PARA AUTOMAGAO DE INVENTARIO COM RADIO FREQUENCIA, bem como a prestacio
de servicos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, de implantacdo, padronizagdo,
adequacdo, atualizacdo, mapeamento, cadastro, migracdo de dados, treinamento,
suporte técnico e manutencdo para fins de registro e geréncia de informagdes dos
bens patrimoniais no dmbito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Maceid, através da parametrizacdo aos procedimentos de controle dos bens moveis,
imoveis, almoxarifado e frota, contemplando as necessidades de novas exigéncias
legais estabelecidas ao envio da prestacdo de contas nos prazos estabelecidos e
fixados nos regulamentos juntos aos érgdos de controle externo, com fim de execucao
do ajuste e proclamo estar ciente da complexidade das instala¢gdes e bens, como dos
termos e condi¢cGes descritos no respectivo Instrumento convocatério, Termo de

Referéncia e demais anexos

....... de.oivveiiiiiieeiiiieeeeiiieeeeenn.. . de 2023.

Representante Legal da Empresa
RG (Orgdo Emissor)
CPF
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