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TERMO DE REFERENCIA

DA APRESENTAGAO

A AGENCIA MUNICIPAL DE REGULAGAO DE SERVIGOS DELEGADOS (ARSER), no
uso das atribuigdes que Ihe sao conferidas pela Lei Municipal n°. 6.592, de 30 de dezembro
de 2016, bem como pelo Decreto N°. 9.044 Maceidé/AL, 19 de fevereiro de 2021, compete
as atividades de execugao, acompanhamento e controle referentes a compras de materiais
e contratacdo de servigos da Administracdo Publica Municipal direta e indireta, inclusive
por meio do Sistema de Registro de Pregos, regulamentado pelo Decreto n® 7.892, de 23
De Janeiro de 2013.

Esta Agéncia desempenhara as fungdes do Orgdo Gerenciador, responsavel pela
conducado do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata
de registro de precos dele decorrente.

Verifica-se que o SRP podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

Quando for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de 01 (um) érgao ou entidade, ou a programas de governo; ou
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Quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela administragao.

A Ata de Registro de Pregos, decorrente do registro de precos, € documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se
registram os precgos, fornecedores, 6rgaos participantes e condi¢des a serem praticadas,
conforme as disposig¢des contidas no instrumento convocatério e propostas apresentadas.

A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administragao a contratar, facultando-se
a realizagao de licitagdo especifica para a contratagao pretendida, assegurada
preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade.de condigdes.

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para futura e eventual aquisigdo de Carimbos automaticos, de
placas de texto confeccionadas em borracha a laser, e de refis, para atendimento
aos diversos Orgaos e Entidades da Administragéo Publica do Municipio de Maceid,
nas especificagdes e quantidades constantes no Anexo | deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O Municipio de Maceié tem por competéncia institucional a promogao e execucao de
licitagbes no ambito do Municipio, conferindo a Agéncia Municipal de Regulagéo de
Servigos Delegados - ARSER a execucao desta tarefa, tudo de acordo com o que
ijspée a Lei Municipal n° 6.592/2016.
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2.2 No ambito da ARSER esta a competéncia de planejamento, coordenagao e controle de
procedimentos de compras centralizadas de servigos e materiais de uso comum para
atendimento as demandas de todos os 6rgaos da Administragdo Publica Municipal.

2.3 Para o planejamento das compras centralizadas foram mapeados servigos e materiais
de uso comum entre os diversos Orgdos e Entidades da Administracdo Publica
Municipal, para os quais se requer a coordenagao e controle de compras visando o
constante atendimento da administragao.

2.4 A contratagao centralizada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e
administrativos, além da reducdo do numero de processos licitatérios, auferindo a
administragao redugéo de custos operacionais e eficiéncia gerencial.

2.5 A realizagao de elevados numeros de processos licitatorios, utilizando-se de distintas
modalidades de licitagao demanda elevados custos operacionais, administrativos e
financeiros, além de dificultar a uniformizacdo dos procedimentos e a aplicagao das
melhores praticas.

2.6 A unificagdo e centralizacdo do procedimento de aquisicado de materiais e servigos
proporciona melhorias no planejamento da demanda fisica, orgamentaria e financeira
induzindo a um suprimento eficaz, reduzindo a disparidade de pregos na aquisi¢ao de
produtos da mesma natureza, além da possibilidade de economia de escala,
contemplando novas tecnologias.

2.7 A Administracdo Publica Municipal ao langar uma licitagdo centralizada sinaliza
fortemente ao mercado fornecedor de que existe planejamento em suas aquisigoes e
que se busca as melhores negociagoes.
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2.8 A legislacao vigente que regula as aquisigdes no setor publico alberga instrumentos
que podem ser utilizados e possibilitam maior eficiéncia nas aquisicdes e melhoria na
gestao, tais quais a adocgao de Sistema de Registro de Precos — SRP.

2.9 Dentre as vantagens do Sistema de Registro de Pregos, definido no Decreto Municipal
n® 7.496 de 11 de abril de 2013, destaca-se:
- A vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses;
- E dispensavel a dotacdo orgamentaria para iniciar a licitagéo;
- Possibilidade de atendimento aos variados tipos de demandas;
- Reducao dos custos operacionais e de estoque;
- Redugéo do numero de licitagdes durante o exercicio financeiro;
- Aumento da eficiéncia administrativa;
- Agilidade e otimizacédo nas contratagbes publicas

- Possibilidade de estimar quantitativos quando nao é possivel definir
previamente a quantidade exata do objeto a ser adquirido.

10 Nesse sentido, visando atender a demanda frequente de solicitacbes de carimbos
os.diversos 6rgaos do Municipio, ora decorrentes do estabelecimento de novas rotinas

Av. da Paz, 900, Jaragua - Macei6 - AL | www.maceio.al.gov.br/arser

ouvidoﬁgéliclgilg?cﬁa?gov‘br




CONFERE COM ORIGINAL

AGENCIA DE LICITAQ("?ES
g CONTRATOS E CONVENIOS
PREFEITURA DE DE M ACE|()

MACEIO

de trabalho, ora devido a mudancgas na estrutura organizacional destes, ou ainda para
substituicoes face ao desgaste natural;

2.11 Justifica-se, ainda, a substituicdo de refil e placas de texto para carimbos em uso,
viabilizando a manutencao dos materiais ja adquiridos.

3 DAS ESPECIFICAGCOES, QUANTIDADES E LOCAL DE ENTREGA

3.1 As especificagdes, quantidades estimadas, bem como todas as informacgdes
complementares para a perfeita e regular aquisicdo do objeto deste Termo de
Referéncia estao descritas no ANEXO | e Il.

3.2 Os materiais poderao, desde que nao alterem a qualidade e ergonomia do produto,
apresentar variagdo maxima de 10% para mais/menos nas caracteristicas dos itens
onde aparecem as expressdes “medidas aproximadas”.

4 MODALIDADE DA LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 A aquisicao dar-se-a pela modalidade licitatéria denominada pregéo, em sua forma
eletrbnica, tendo como critério de julgamento e classificagdo das propostas, o MENOR
PRECO GLOBAL POR GRUPO, tendo como referéncia o valor estimado, observadas as
especificagdes técnicas definidas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

4.1 O pregéo eletrdnico ocorrera sob o modo de disputa Aberto, onde os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro.

4.3 O lance devera ser ofertado, ao passo que o licitante oferecera o lance de valor inferior
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.4 O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios, quanto em relagcao a proposta que cobrir a melhor
oferta, devera ser de valor de R$ 0,05 (cinco centavos) para todos os itens.

4.5 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes

4.6 A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

4.7 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

4.8 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente;

4.9 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecugao do melhor prego.

4.10 Tendo em vista o Poder discricionario da Administragao Publica, bem como o disposto
no art. 14 do Decreto 10.024/2019, fora definido este modo de disputa vislumbrando
atender ao principio da vantajosidade, uma vez que este modo proporciona a escolha
da proposta mais vantajosa a Administragdo Publica.

4.11 Considerando a natureza da contratagcdo, bem como a necessidade de uma

padronizagdo dos carimbos a serem confeccionados, além de uma melhor
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operacionalizagao/gestao do contrato a ser celebrado, o critério a ser adotado para o
julgamento das propostas sera o de MENOR PREGCO GLOBAL POR GRUPO.
4,12 Pelo interesse da administracdo publica, os valores de referéncia nao serao
divulgados.

5 DA DOTACAO ORGAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo & conta dos recursos especificos consignados no Orcamento dos Orgéos e
Entidades do Municipio de Macei6 participantes na ARP, quando houver.

5.2 Quando da contratagdo, para fazer face a despesa, sera emitida Declaracdo do
Ordenador da Despesa de que a mesma tem adequacdo orgcamentaria e financeira
com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgcamentarias, acompanhada da Nota de Empenho expedida pelo setor contabil do
Orgao ou Entidade interessado.

6 DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO

6.1 Sempre que julgar necessario, a Contratante solicitara, durante a vigéncia da ARP,
o fornecimento dos itens registrados na quantidade necessaria, mediante a elaboragao do
instrumento contratual.

6.2 A Contratante ndo estara obrigada a adquirir os servigos registrados, contudo, ao
fazé-lo, solicitara um percentual minimo de 10% (dez por cento) do quantitativo que se
encontra registrado individualmente para cada 6rgao participante;

6.3 Os pedidos de confecgdo de carimbos serdo encaminhados 8 CONTRATADA, e-mail ou outro
meio através de formulario proprio (Solicitagdo de Carimbos), pela CONTRATANTE;

6.4 A Arte sera fornecida pelo érgao solicitante quando da emissao da ordem de
fornecimento, e estara sujeita a aprovacgao, para autorizacdo da confecgao e entrega do
material.

6.5 A licitante vencedora se obriga a entregar os produtos, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados da data de recebimento da “Ordem de Fornecimento”.

6.6 Os produtos deverao ser entregues ao servidor responsavel pelo recebimento em
cada Orgdo ou Entidade do Municipio de Maceid, acompanhados da documentagéo fiscal,
juntamente com cépia da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, no horario das 08h00
as 14h00 de segunda-feira a sexta-feira.

6.7 Os produtos deverdo atender aos dispositivos da Lei n® 8.078/90 (Cddigo de Defesa ‘do
Consumidor) e as demais legislagdo pertinentes;

6.8 Os produtos serao objeto de recebimento provisorio e definitivo, nos termos do art.
73,11 “@” e “b”, da lei Federal n° 8.666/1993.

6.9 O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitagcao. A critério da
Contratante, os produtos fornecidos serdo submetidos a verificagao. Cabe a Contratada a
substituicdo dos produtos que vierem a ser recusados, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da solicitagao.

6.10 A Contratante podera se recusar a receber os produtos, caso estes estejam em desacordo com a
proposta apresentada pela Contratada, fato que sera devidamente caracterizado e comunicado a
empresa, sem que a esta caiba direito de indenizagéo.
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7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

131 “O(s) objeto(s) serao recebidos pelo servidor responsavel no ato da entrega;

a)\ Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
dos mesmos com as especificagdes requeridas neste documento;
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b) Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo, no prazo de até 10 (dez) dia uteis. SO entdo sera atestada a nota fiscal.

7.2 Serao recusados os materiais que apresentarem defeitos ou cujas especificagdes nao
atendam as descrigdes do objeto contratado.

7.3 O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitacdo. A critério da
Contratante, os produtos fornecidos serdo submetidos a verificacdo. Cabe a
Contratada a substituicao dos produtos que vierem a ser recusados, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contados da solicitagcéo.

7.4 O atesto da nota fiscal referente ao objeto fornecido apenas sera realizado apds o
recebimento definitivo.

7.5 Os produtos deverao atender aos dispositivos da Lei n® 8.078/90 (Cdédigo de Defesa
do Consumidor) e as demais legislagao pertinentes.

8 DA HABILITACAO

8.1 As licitantes deverdo apresentar no minimo um atestado passado por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que a mesma executou ou esta executando, de maneira satisfatoria,
o fornecimento de carimbos auto entintaveis, de placas de texto confeccionadas em borracha a laser,
e de refis.

8.2 A habilitagdo a presente licitagdo sera realizada mediante comprovagao de:

8.3 A documentagdo relativa a habilitacdo juridica consistira em:

a) cédula de identidade;

b) registro comercial, no caso de empresa individual,

¢) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleigdo
de seus administradores;

d) inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

f) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando
a atividade assim o exigir.

8.4Regularidade fiscal e trabalhista:

8.4.1 A documentagdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso,
consistird em:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de Contribuintes
(CGO);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei,
mediante apresentagdo das respectivas certidoes;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.

8.5 O Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio poderdo consultar os sites dos Orgdos emissores para
comprovagdo da autenticidade da certidao.

8.6 A auséncia de qualquer documento, ou a irregularidade na sua apresentacdo acarretard a
inabilitacdo do licitante.

8.7 Qualificagdo econdmico-financeira:
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8.7.1 A qualificacdo relativa a qualifica¢do econdmico-financeira limitar-se-a a:

a) balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

b) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

8.8 Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverdo estar dentro do prazo de validade. Caso
0 6rgdo emissor nao declare a validade do documento, esta sera de 90 (noventa) dias contados a partir
da data de emissdo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado(s) de Capacidade
Técnica, que ndo estdo sujeitos a prazo de validade.

8.9 Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor deste 6rgado, devidamente identificado.

8.10 As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames
licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do.

8.11 Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente for declarado
o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragcdo Publica, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidOes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

8.12 A ndo-regularizacdo da documentag@o, no prazo previsto no item 8.11, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho
de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.
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9 DAS OBRIGAGCOES

9.1 Da Contratada

a) Assinar a ARP/Contrato em até 05 (cinco) dias contados da convocagdo para sua
formalizagdo pela Contratante.

b) Atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da Ata no limite do quantitativo
registrado;

c) Entregar o objeto deste Termo de Referéncia nos enderegos constante no anexo II deste
documento, dentro do prazo estabelecido no item 6, mediante apresenta¢do da Nota Fiscal
devidamente preenchida, constando detalhadamente as informa¢Ges necessarias, conforme
proposta da empresa vencedora;

d) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigoes de uso, em estrita observancia as
especificagdes deste Termo de Referéncia,

e) Providenciar no prazo de 15 (quinze) dias corridos, apés assinatura da ARP ou do contrato a
abertura de sua filial ou escritdrio, caso o fornecedor ndo possua sede em Maceio/Alagoas;

f) Comunicar a Administra¢do, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

g) Providenciar a corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela

Contratante na entrega do objeto;
Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante a contratagio;
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1) Acatar as orientagdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla ¢ irrestrita fiscalizagao,
prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

j) Manter todas as condigdes de habilitagcdo aferidas no processo de contratagdo durante a
vigéncia do contrato;

k) Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

9.2 Da Contratante:

a) Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta, para assinatura da
Ata/Contrato;

b) Publicar o extrato da Ata/Contrato na forma da Lei;

¢) Emitir Nota de Empenho ¢/ou Ordem de Fornecimento;

d) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela empresa vencedora, de acordo
como os termos deste documento;

e) Reservar local apropriado para o recebimento do objeto deste documento;

f) Ter pessoal disponivel para o recebimento do objeto no horario previsto neste documento;

g) Receber o objeto de acordo com as especificacdes descritas neste documento;

h) Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas dependéncias da Contratante para
entrega do objeto deste Termo de Referéncia, desde que uniformizados e identificados com
crachi;

i) Efetuar o pagamento nas condi¢des e preco pactuado;

j) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem
prejuizo das penalidades cabiveis;

k) Acompanhar o recebimento do objeto, por intermédio de representante especialmente
designado;

1) Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

m) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais.
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10 DO PAGAMENTO

10.10 pagamento sera efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo
efetivamente executado, através de depdsito bancario em conta corrente fornecida
pela contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacido de requerimento,
nota fiscal, recibo e certiddes necessarias, devidamente analisadas e atestadas pelo
servidor designado pela Contratante.

10.2 Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a
liquidagao, o pagamento sera sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras
necessarias.

10.3 Os pagamentos podem ser realizados/com recursos proprios e/ou com recursos de
convénios.

11 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 O prazo de validade da ARP sera de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, tendo sua eficacia a partir da data de publicacdo do seu extrato no Diario Oficial
do Municipio.

11.2 As quantidades previstas para os itens com pregos registrados poderdo ser
remanejadas pelo érgédo gerenciador entre os érgdos participantes e ndo participantes do
procedimento licitatorio para registro de precos.

.3, O_remanejamento de que trata o item 11.2 somente podera ser feito de 6rgao
icipante para 6rgao participante e de 6rgao participante para 6rgao nao participante.

Av. da Paz, 900, Jaragua - Macei6 - AL | www.maceio.al.gov.br/arser

ouvidoﬁgélilclgilg?cﬁa gov.br




CONFERE COM ORIGINAL

AGENCIA DE LICITAGOES
g CONTRATOS E CONVENIOS
PREFEITURA DE DE M ACE|()

MACEIO

11.4 No caso de remanejamento de 6rgdo participante para 6rgao nao participante,
devem ser observados os limites previstos nos § 3° do art. 22 do Decreto n° 7.492, de ‘M
de Abril de 2013.

11.5 A gestdo da ARP cabera a Agéncia Municipal de Regulagao de Servigos Delegados
— ARSER, situada na Av. da Paz, 900 - Jaragua, Maceio - AL, 57022-050.

11.6  Compete ao Orgéo Gerenciador e aos Participantes os atos relativos & cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicacéo,
observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes,
informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador, para registro no SICAF.

11.7 Cabera ao Gerenciador da Ata realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para
comprovagao da vantajosidade dos pregos registrados.

11.8 Desde que devidamente justificado a vantagem, é permitida aos 6rgaos e entidades
da administracdo publica a solicitagdo de adesé&o a ata de registro de pregos, mediante a
anuéncia do orgao gerenciador da ata, bem como a aceitagcao do fornecedor beneficiado
da ata para garantir a viabilidade da contratagdo, nos termos do Decreto 8.415/2017; e
Decreto 7.496,12 de abril de 2013.

12 DA CONTRATAGAO

12.1 O termo de contrato podera ser substituido por Nota de Empenho e/ou por Ordem

de Fornecimento, com a devida justificativa, consoante prevé o ordenamento juridico patrio.

12.2 O prazo para a licitante vencedora assinar o respectivo termo de contrato, aceitar ou
retirar a nota de empenho é de 05 (cinco) dias, contados da convocagao para a sua
formalizagéo, podendo ser prorrogado uma so vez, por igual periodo, nas situagdes
previstas no § 1° do art. 64 da Lei Federal n°. 8.666/93, sob pena de decair o direito
a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da mesma lei.

12.3 Decorridos os prazos acima citados e, ndo tendo a licitante vencedora comparecido
ao chamamento, perdera o direito a contratagao independentemente de sujeitar-se
as penalidades do art. 7° da Lei Federal n°. 10.520/2002 e autorizara a Contratante
a examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo das licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital,
sendo esta declarada vencedora.

12.4 Quando a administragdo fizer a opg¢ao de celebrar contrato, a vigéncia deste
instrumento contratual ficara adstrita aos respectivos créditos orgamentarios.
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13 DA FISCALIZACAO

13.1 A contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor a ser designado pelo
Gestor da Pasta.

13.2 O fiscal da contratagao tera, entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) Expedir ordens de fornecimento;

b) Proceder ao acompanhamento da entrega do objeto;

c) Fiscalizar as entregas quanto a qualidade e quantidade solicitada;

d) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato ¢ indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento;

Solicitar a Administragdo a aplicagdo de penalidades por descumprimento de clausula
contratual;
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f) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes assumidas;

g) Atestar as notas fiscais relativas a entregados materiais para efeito de pagamentos;

h) Recusar o objeto que for entregue fora das especificagdes contidas neste termo de referéncia
ou em quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de servigos;

i)  Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigagdes.

14 DO REAJUSTE, DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

14.1 Fica proibido o reajuste do valor durante a vigéncia do contrato ou ata.

15.1.1 Apos o periodo mencionado no “caput’, sera admitido o reajuste, utilizando-se como
base o IPCA (Indice de Pregos ao Consumidor Amplo).

14.2 Pode ocorrer a revisdo do contrato ou ata, tencionando o reequilibrio econémico
financeiro, desde que haja incidéncia de fato imprevisivel e devidamente justificado,
conforme art. 37, XXI, DA CF/88, arts. 57,§§ 1° e 2°, 65, Il, “d” e § 6°, todos da Lei
n.8666/93 e arts. 17/19 do Decreto Municipal n°® 7.496/2013.

14.3 A revisdo devera incidir a partir da data em que for protocolado, com fundamento no
item anterior, o pedido da contratada.

15 DA RESCISAO:

15.1 Na hipdtese de ocorrer a rescisao administrativa, a Contratante sdo assegurados os
direitos previstos no art. 80, inciso | a |V, paragrafos 1° ao 4° do aludido diploma legal;

15.2 Na hipotese de ocorrer rescisdo administrativa, sera obrigacdo do contratado o
reconhecimento dos direitos da Administracao previstos no art. 77 da Lei 8.666.

15.3 A Administracao podera rescindir o Contrato nas hipoteses previstas nos art. 78 e 79
da Lei Federal n°. 8.666/1993 com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
lei, sem prejuizo das sangdes previstas em lei e neste Termo de Referéncia.
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16 DAS SANGOES

16.1 Em caso de inexecugao parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou demora
na execugao do Contrato, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as sangoes
indicadas abaixo, sem prejuizo de outras previstas na legislagao vigente:

16.1.1 Adverténcia formal: falhas ou irregularidades que n&o acarretem prejuizos a
Administracao;

16.1.2 Pelo atraso na entrega do produto em relacao ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor do produto nao entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por
cento);

16.1.3 Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do produto,
caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez
por cento) do valor do pedido;

16.1.4 Pela demora em substituir o produto rejeitado, a contar do primeiro dia apés o
vencimento do prazo estipulado para a substituicdo: 2% (dois por cento) do valor do produto
recusado, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

6.1.5"Pelo ndo cumprimento de qualquer condicao fixada neste Termo de Referéncia e
o abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada
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16.1.6 Suspensao temporaria, pelo periodo de até 02 (dois) anos, de participagaosem
licitacdo e contratacdo com o Municipio de Macei¢;

16.1.7 Declaracgio de inidoneidade, que o impede de participar de licitagdes, bem como de
contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até cinco anos.

16.2 Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item
anterior, a Administracdo podera aplicar a futura Contratada quaisquer das sangdes
listadas no item 16.1, consideradas a natureza e a gravidade da infragdo cometida e sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem.

16.3 A critério da Contratante e nos termos do art. 87, § 2°, da Lei n® 8.666/93, as

sangbes previstas nas alineas “f” e “g” poderdo ser aplicadas cumulativamente com
quaisquer das multas previstas nas alineas “b” a “e”.

16.4 As multas previstas, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido de
pagamentos futuros ou serao pagas por meio de Documento de Arrecadagao Municipal
(DAM) pela futura Contratada no prazo que o despacho de sua aplicagao determinar.

16.5 As sancgdes fixadas serdo aplicadas nos autos do processo de gestdo do Contrato,
no qual sera assegurado a futura Contratada o contraditério e a ampla defesa.

16.6 O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do
dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos, se dia de expediente
normal no 6rgao ou entidade interessada, ou do primeiro dia util seguinte.

16.7 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na entrega dos produtos, a Nota
de Empenho ou Contrato devera ser cancelada ou rescindido, exceto se houver justificado
interesse publico em manter a avencga, hipétese em que sera aplicada multa.

16.8 A suspensdo e o impedimento sao san¢des administrativas que temporariamente
obstam a participagédo em licitagdo e a contratagdo, sendo aplicadas nos seguintes prazos
e hipoteses:

16.9 Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a Contratada
permanecer inadimplente;

16.9.1 Por até 01 (um) ano, quando a Contratada falhar ou fraudar na execugao do
Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal;
e

16.9.2 Por até 02 (dois) anos, quando a Contratada:

a.1) Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratagdo; ou
b.2) For multada, e ndo efetuar o pagamento.
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16.10 O prazo previsto no item 16.9, alinea “b”, podera ser aumentado em até 5 (cinco)
anos.

16.11 O descredenciamento ou a proibicdo de credenciamento no sistema de
cadastramento de fornecedores deste Municipio sdo san¢des administrativas acessodrias a
aplicacdo de suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de
contratar, sendo aplicadas por igual periodo.

16.12 A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada a vista dos
motivos informados na instrugcao processual, podendo a reabilitagdo ser requerida apés 2
(dois) anos de sua aplicagao.

16.13 A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecera em vigor
nquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
bilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a sancao, a qual sera concedida
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sempre que a CONTRATADA ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois
de decorrido o prazo das sang¢des de suspensao e impedimento aplicadas.

16.14 As sangbes administrativas serao registradas no SICAF.

UISSe 0juswindog

17 DISPOSIGOES GERAIS/INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

17.1 O Setor Técnico competente auxiliara o pregoeiro nos casos de pedidos de
esclarecimentos, impugnacdes e analise de propostas.

17.2 Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido do Termo de Referéncia se
limita ao minimo imprescindivel a satisfagao do interesse publico, presente na generalidade
dos produtos e modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica,
especificagdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou
desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a
realizagdo do objeto contratual.

17.3 Eventuais pedidos de informagdes/esclarecimentos deverao ser encaminhados a
Agéncia Municipal de Regulagao de Servigos Delegados - ARSER, através do email:
gerencia.planejamento@arser.maceio.al.gov.br, telefone para contato (82) 3312-
5100/5114.

Maceid, 24 de maio de 2023.

Gernan Angelo Barros Sousa
Assessor de Apoio
Diretoria Executiva de Gestao Estratégica — ALICC
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ANEXO I- Especificagc6es e Quantidade estimada GERAL

DO OBJETO: O objeto perfaz registrar pregos para aquisi¢ao de carimbos automaticos, de
placas de texto confeccionadas em borracha a laser, e de refis para atendimento aos diversos
Orgaos e Entidades da Administracdo Publica do Municipio de Maceid, nas especificagbes e
quantidades constantes abaixo:

ITEM DESCRICAO Unidade Quantidade

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME'S E EPP'S
GRUPO 01

Carimbo automatico area de impressdo: 30 x 30 mm
1 Catmat: 150192 UNIDADE 773
Permite-se varia¢do de até 10%

Refil entintado tamanho: 30 x 30 mm
2 Catmat: 389001 UNIDADE 787
Permite-se varia¢do de até 10%

Placa de texto tamanho maximo de texto: 30 x 30mm
3 Catmat: 362156 UNIDADE 802
Permite-se varia¢do de até 10%

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME'S E EPP'S
GRUPO 02
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Carimbo automatico area de impressdo: 14 x 38 mm
4 Catmat: 150192 UNIDADE 1284
Permite-se variacdo de até 10%

Refil entintado tamanho: 14 x 38mm
5 Catmat:304147 UNIDADE 1263
Permite-se variacdo de até 10%

Placa de texto tamanho maximo de texto: 14 x 38 mm
6 Catmat: 362156 UNIDADE 1368
Permite-se varia¢do de até 10%

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME'S E EPP'S
GRUPO 03

Carimbo automatico area de impressdo: 18 x 47 mm
7 Catmat: 150192 UNIDADE 935
Permite-se varia¢do de até 10%

Refil entintado tamanho: 18 x 47 mm
8 Catmat: 360569 UNIDADE 798
Permite-se varia¢do de até 10%
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Placa de texto tamanho maximo de texto: 18 x 47 mm
Catmat: 362156
Permite-se variacdo de até 10%

UNIDADE

647

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME'S E EPP'S

GRUPO 04

10

Carimbo automatico area de impressdo: 23 x 59 mm
Catmat: 150192
Permite-se variacdo de até 10%

UNIDADE

820

11

Refil entintado tamanho: 23 x 59 mm
Catmat: 320276

Permite-se varia¢do de até 10%

UNIDADE

772

12

Placa de texto tamanho maximo de texto: 23 x 59 mm
Catmat: 362156

Permite-se variacdo de até 10%

UNIDADE

772

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME'S E EPP'S

GRUPO 05

13

Carimbo automatico area de impressdo: 40 x 60 mm
Catmat: 150192

Permite-se varia¢do de até 10%

UNIDADE

590

14

Refil entintado tamanho: 40 x 60 mm
Catmat:374050

Permite-se varia¢do de até 10%

UNIDADE

587

15

Placa de texto tamanho maximo de texto: 40 x 60 mm
Catmat: 362156

Permite-se varia¢do de até 10%

UNIDADE

587

COTA PRINCIPAL (AMPLA PARTICIPAGAO - 75%)

GRUPO 06

16

Carimbo datador automatico com texto area de impressdo 26 x 09 mm.
Catmat: 150192

Permite-se varia¢do de até 10%

UNIDADE

400

17

Placa de texto tamanho maximo de texto: 26 x 09 mm
Catmat: 362156

Permite-se varia¢do de até 10%

UNIDADE

401
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Refil entintado tamanho: 26 x 09 mm

” Catmat: 389005 UNIDADE 401

Permite-se variacdo de até 10%

COTA RESERVADA ( PARTICIPACAO ME E EPP- 25%)

GRUPO 07

Carimbo datador automatico com texto area de impressdo 26 x 09 mm.

16 Catmat: 150192 UNIDADE 133

Permite-se varia¢do de até 10%

Placa de texto tamanho maximo de texto: 26 x 09 mm
17 Catmat: 362156 UNIDADE 134
Permite-se variacdo de até 10%
Refil entintado tamanho: 26 x 09 mm

” Catmat: 389005 UNIDADE 134

Permite-se variacdo de até 10%
PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME’S E EPP’'S

GRUPO 08

Carimbo de bolso tamanho: 14 x 38 mm

15 Catmat: 303028 UNIDADE 595
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Permite-se variacdo de até 10%

Carimbo datador automatico, altura da data 3,8mm
20 Catmat: 73946 UNIDADE 521
Permite-se varia¢do de até 10%

Especificagoes minimas exigidas

° Carimbos: devem ser automaticos, desmontaveis, de facil-manuseio, com visor
transparente para colocagao do conteudo, com trava e tampa e formato retangular.

° Placa de Texto: Devem ser confeccionados em borracha a laser para carimbo
automatico, marca e modelo compativeis com os carimbos dos itens 01-04-07-10-13-16.

. Refil entintado: refil almofadado para carimbo automatico, marca e modelo
compativeis com os carimbos dos itens 01-04-07-10-13-16; cor da tinta preta, azul ou
vermelha a ser indicada no ato da compra, material caixa plastico e esponja absorvente.
. Carimbo de bolso, retangular, de facil manuseio, abertura e fechamento por leve pressao
manual; com clip. Cor preferencialmente azul.

CGarimbo datador automatico, de facil manuseio; sem tampa; formato retangular.
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Carimbo automatico area de impressdo: =

23 x59 mm o 9 un o o o o o i N 7

Catmat: 150192 UNIDADE | '© o)/ 9 RS mS 9= amc 8553 )

10 Permite-se varia¢do de até 10% 820 | Exclusivo | 100% &

o Refil entintado tamanho: 23 x 59 mm at

a

o) Catmat: 320276 © ol <l o o o o ol o d

% UNIDADE (<) © G| 99NN mOOaOAQ MO O A A S =

ol

(@] Permite-se varia¢do de até 10% . a

1< 11 772 | Exclusivo | 100% =

& - s

Placa de texto tamanho maximo de texto: g

23 x59 mm %

Catmat: 362156 UNIDADE o o | % g0 § B o o 8 o of & o § o @ o o g Y § 2

B

12 Permite-se variagdo de até 10% 772 | Exclusivo | 100% 2

Carimbo automatico drea de impressao: v

40 x 60 mm 9

q

Permite-se variagao de até 10% . ;

13 590 | Exclusivo | 100% &

Refil entintado tamanho: 40 x 60 mm UNIDADE 4

o Catmat:374050 g

c < o o o

o o © | R 0o QN Vo o S o of Q o n o Q o o S S Q S s

(o] Permite-se variagdo de até 10% - i I = = = o N b

o e
o

14 587 | EXclusivo | 100% d

Placa de texto tamanho maximo de texto: 51

40 x 60 mm &

. '\~

Catmat: 362156 UNIDADE = o|®|do 8 § v o o 9 o o 8 = § = 8 ol ol g 9 g § E

o

Permite-se variagdo de até 10% &

15 587 | EXclusivo | 100% ¢

-

N
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Carimbo de bolso tamanho: 14 x 38 mm E

Catmat: 303028 g

B

Permite-se variagdo de até 10% a

qd

al

d

E

=

d

UNIDADE | © |o (%[ oo ] §H oo oS g8asaeao n R 8 &l

q

il

P

3

2t

® =
7Y o
S d
o 3
3 : |
® 22 595 | EXclusivo | 100% g
Carimbo datador automatico, altura da d

data 3,8mm a

Catmat: 73946 %

Permite-se variacio de até 10% o

bs

N

ol

NlDADE o0 LS (=] ol © Q (=] Q K

U o ©| 3|99 o d 5o o oA @ n o o & 9 )

A

o

&

ol

o

s

23 521 | EXclusivo 100%:0

-

N
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g

i

o4

(«

Carimbo datador automatico com texto a

area de impressdo 26 x 09 mm. El

i

Catmat: 150192 2

a

o —

Permite-se variagdo de até 10% UNIDADE S olR Qoo xno i o o » & R %

q

i

2

3

16 400 | Ampla 75% S

Placa de texto tamanho maximo de texto: ;1

o 26 x 09 mm A
) Catmat: 362156 o
c AD
v o a
o Permite-se variacdo de até 10% UNIDADE S o § 8 o o x oo g o =) Q & R g
3 ‘
cr

’

17 401 | Ampla 75% &

Refil entintado tamanho: 26 x 09 mm §

Catmat: 389005 g

. S L, a

Permite-se varia¢do de até 10% UNIDADE A ol M Moo oo {8 o E o M ®Q 0 51

g

18 401 | Ampla 75% o

>

&

IS
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g

d

A 0 ) ]

COTA RESERVADA ( PARTICIPACAO ME E EPP- % §

(@

(Qr_

Carimbo datador automatico com texto é-

area de impressdo 26 x 09 mm. E

Catmat: 150192 a

o

UNIDADE | © |o|in| g o/ o H < o o ool of inn| 0| o J o m o o - o M & <

Permite-se variagdo de até 10% ﬁ}

19 133 | Cota 25% 3

Placa de texto tamanho méaximo de texto: 8

% 26 x 09 mm E]

[ Catmat: 362156 @

8 UNIDADE o o|lun| oo o J < of of m of of v of ¥ o 0 o o | o M L X

o) o) | N A

S Permite-se variagdo de até 10% g
20 134 | Cota 25%

Refil entintado tamanho: 26 x 09 mm _§‘

Catmat: 389005 bs

i

Permite-se variagdo de até 10% UNIDADE | © | o |1 o oo g <o o mo o oo o oo oo dJ g
21 134 | Cota 25%

YT-9e0T se €20c/at/sea
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PREFEITURA DE

MACEIO

AGENCIA DE LICITAGOES
CONTRATOS E CONVENIOS
DE MACEIO

ANEXO lll- ENDEREGOS DE ENTREGA DOS ORGAOS

ENDERECO Contato
1 ARSER Avenida da Paz, 900, Jaragua, Maceid/AL, | 3312-5100
CEP: 57022-050, Maceio/AL
ENDERECOS: Contato
2 SEMGE Rua Pedro Monteiro, 5, Centro. | 3312-5009
CEP 57020-150
3 SEMED Rua General Hermes, 1199, Cambona | 3312-5600
CEP 57017-000
4 SEMINFRA Rua do Imperador, 307, Centro | 3315-2282
CEP 57020-520
5 GP Rua Sa e Albuquerque, 235, Jaragua, CEP: | 3312-5860
57022-180
6 PGM Rua Dr. Pedro Monteiro, 291, Centro. | 82 99958-
CEP 57020-380 5957 | 82
3312-5157
7 SEDET Avenida Governador Afranio Lages, 297, | 3312-5200
Farol.
CEP - 57050-015
8 GVP Rua Sa e Albuquerque, 235, Jaragua, CEP: | 3312-5870/
57022-180 5873/ 98704-
3080
9 SIMA Rua Marqués de Abrantes, s/n, Bebedouro | 3312-5319
CEP 57018-330
10 SMTT Avenida Durval de Goes Monteiro, 829, KM | 3312-5330
10, T abuleiro do Martins
CEP 57061-000
11 SEMAS Rua Bardo de Atalaia, 753, poco, CEP: | 3312-5923
57020-510
12 SEMTEL Rua Godofredo Ferro, n® 53, centro, CEP: 57020-570,
telefone: 3312-5800
13 SUDES Rua Marqués de Abrantes, s/n, Bebedouro
CEP 57018-655 // Fones: 3312-5380
14 GGOV Rua Sa e Albuquerque, Jaragua, N° 235, CEP: 57022-180 //
Telefone: 3312-5860
15 SMS Rua Dias Cabral, 569 — Centro CEP 57020-250
Telefone: 82 3312-5400
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