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ESTADO DE ALAGOAS )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SEFAZ

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS DE PAGAMENTO DA FOLHA SALARIAL DOS SERVIDORES
E DOS FORNECEDORES DA PREEITURA DO MUNICIPIO DE MACEIO

1. OBJETO:
1.1. Prestacao de servicos financeiros para pagamento de:
LOTE 1

Folha de pagamento dos servidores ativos (estatutarios, contratados, comissionados),
servidores aposentados, agentes, pensionistas e estagiarios de todos os o6rgdos da
Administracéo Direta, suas Autarquias, Fundacdes e Orgdos Autdnomos do Poder Executivo
Municipal;

LOTE 2

Pagamento a fornecedores de bens e servicos aos 6rgaos, integrantes da Administracéo Direta,
Autarquias e Fundac¢des do Poder Executivo Municipal e das Empresas Publicas, observados
o0s Anexos Técnicos e as demais especificacdes contidas neste TERMO DE REFERENCIA.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO
2.1. Em carater de exclusividade, os servicos referentes a:

a) centralizacdo e processamento da totalidade dos créditos provenientes da folha de
pagamento gerada pelo CONTRATANTE, abrangendo servidores ativos (estatutarios,
contratados, comissionados), servidores inativos, agentes, pensionistas, estagiarios e demais
empregados publicos, ou seja, pessoa que mantenha vinculo de remuneracdo com o
CONTRATANTE, inclusive dos beneficiarios que vierem a se vincular ao quadro administrativo
de pessoal, lancados em contas salario no CONTRATADO, seja recebendo vencimento,
salério, subsidio ou proventos e pensfes, denominados, doravante, para efeito deste
instrumento, CREDITADOSS, em contrapartida da efetivacdo de débito na conta corrente do
CONTRATANTE;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

SERVIDORES POR FAIXA SALARIAL
FAIXA SALARIAL EFETIVOS COMISSINADOS/TEMPORARIOS PRESTADORES ESTAGIARIOS APOSENTADOS E PENSIONISTAS TOTAL
Q1D VALOR BRUTO Q1D VALOR BRUTO Q1D VALOR BRUTO QD VALOR BRUTO Q1D VALOR BRUTO QD VALOR BRUTO

ATE RS 2.000,00 764 [ RS 1.294.121,80 2074 [R$  3.035.862,48 765 [ RS 1.139.163,95 1327 | RS 1.790.015,50 1550 | RS 2.297.941,49 6.480 | RS 9.557.105,22
DE R$ 2.001,00 A 7.000,00 7.435 [ RS 31.310.574,88 1343 RS  4.661.362,68 805 | RS 2.494.746,43 - RS - 3.631 | RS 14.401.748,40| 13.214| RS 52.868.432,39
ACIMA DE RS 7.001,00 3.010 [ RS  37.225.185,57 446 | RS 5.525.364,17 35| RS 384.209,72 - RS - 1476 | RS 17.848.737,48 4.967 | RS 60.983.496,94
TOTAL 11.209 | RS 69.829.882,25 3.863 [ R$  13.222.589,33 1.605 | RS 4.018.120,10 1327 | RS 1.790.015,50 6.657 | RS 34.548.427,37 | 24.661 | RS 123.409.034,55
Dados Extraidos do SIGRH Tabela 1 — Lote 1 - Folha de Pagamento — agosto/2023

Més de Referéncia: AGOST0/2023
Sérgio Malta Barros

Diretor de Gestdo de Folha de Pagamento

b) processamento do pagamento a fornecedores de bens e servicos aos 6rgaos e entidades,
integrantes da Administragéo Direta, Autarquias e Fundacdes do Poder Executivo Municipal e
demais entidades participantes deste instrumento, por intermédio dos sistemas institucionais
ou das disposicdes contidas nos Anexos Téchicos, exceto pagamentos cujas contas bancarias
pagadoras sejam mantidas em outra CONTRATADO por forga de lei ou instrumento legal.

PAGAMENTOS A FORNECEDORES
ANO 2022 MEDIA MENSAL
CREDORES PAGO CREDORES PAGO
5.926 R$ 898.991.624,01 494 R$ 74.915.969,67

Tabela 2 — Lote 2 - Pagamento aos Fornecedores — Média mensal 2022

2.2. Em caréter ndo exclusivo, os servigos referentes a concessao de crédito aos CREDITADOS,
mediante CDC Consignado, CDC Saléario, CDC Antecipacao 13° e Crédito Imobiliario;

3. DA MODALIDADE, DO TIPO E DO REGIME DE EXECUCAO D A LICITAGAO E DO
CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. Uma vez que a Lei 14133/21 ndo contempla outra hipotese de maior lance que ndo seja a
alienacdo de bens moveis e imdveis inserviveis, resta utilizarmos do sugerido em Nieburhr,
Menezes — E-Book 22 edi¢céo PAG. 141, a licitacéo devera ocorrer por Pregdo Eletrdnico com maior
desconto invertido.

3.2. As propostas deverao ser apresentadas para os LOTES 1 e 2, separadamente ou em LOTE
UNICO

3.3. Diante do tipo de licitagéo adotado, a classificagdo seguira a seguinte férmula:
a. (do Xvm) X =Dl
b. (DI + vm) X = VP

Onde:
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vm = valor minimo (item 4.1)
do = desconto ofertado

DI = Desconto Invertido

VP = Valor Proposto

Sera considerado vencedor o licitante que oferecer o0 maior desconto as avessas em cada um
dos Lotes ou em Unico Lote, os quais resultardo no maior VP (valor proposto), observadas as
demais especificacdes deste TERMO DE REFERENCIA.

O regime de execuc¢do sera a empreitada por preco global.

4. VALOR MINIMO SER OFERTADO
4.1. O valor minimo para oferta inicial no pregao eletronico sera:

LOTE 1 — Folha de Pagamentos dos Servidores: R$ 63.167.147,28 (sessenta e trés milhdes,
cento e sessenta e sete mil, cento e quarenta e sete reais e vinte e oito centavos).

LOTE 2 - Folha de Pagamentos aos Fornecedores: R$ 5.765.917,84 (cinco milhdes, setecentos
e sessenta e cinco mil, novecentos e dezessete reais e oitenta e quatro centavos)

LOTE UNICO - Folha de Pagamentos dos Servidores + Folha de Pagamentos aos
Fornecedores: R$ 68.933.065,12 (sessenta e oito milhdes, novecentos e trinta e trés mil e
sessenta e cinco reais e doze centavos).

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

5.1. O peso da folha de pagamentos no custo de gestdo da administracao publica se tornou
objeto de andlise e discussdo em ambito nacional, sobretudo no que tange ao impacto dos
inativos e pensionistas nas contas previdenciarias e atuariais publicas e, por conseguinte, na
capacidade de cobertura dos governos arcarem com seus crescentes déficits.

5.2. No que diz respeito ao CONTRATANTE, pode-se afirmar que a negociacdo dos
pagamentos aos servidores e fornecedores é um ativo que oportuniza um significativo aumento
na capacidade de investimento e incentivo econémico, para impulsionar sua economia regional.

5.3. Faz-se necessério e imprescindivel que o CONTRATANTE busque alternativas que
equacionem seu or¢camento, dentro de um esforgco continuo de reestruturagéo, otimizacéo de
recursos — humanos, fisicos, tecnoldgicos — e aprimoramento da capacidade de geracdo de
receitas. A aproximacao do fim da vigéncia do atual contrato de prestacao de servigos bancérios
de gestdo da folha de pagamentos do CONTRATANTE e de pagamento a fornecedores,
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conforme objeto descrito no item 1, é mais uma oportunidade de o governo levantar, de forma
eficiente e eficaz, recursos que possam ser disponibilizados.

6. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

6.1. Tendo em vista que o critério de julgamento a ser adotado sera o de maior desconto
invertido, é imperioso que seja realizado nos termos do (inciso XLI do artigo 6° Lei
14133/21), por meio de Pregéo Eletronico com modo de disputa aberta nos termos do art. 56,
inciso I, 83° - II; § 4°, com intervalos de 15 minutos.

6.2. Em hipotese de empate entre os Valores Propostos (VP) segue o estabelecido no Inciso |
do art. 60 da Lei 14.133/21.

7. DA VIGENCIA CONTRATUAL E DO PERIODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
7.1. O contrato tera vigéncia e execucao conforme prazos a seguir:

Vigéncia Contratual: 60 meses contados a partir da emissdo da Ordem de Servi¢os, conforme
art. 110, inciso | da Lei n°® 14.133/21.

7.2. Na hipétese de ocorrer fato relevante, que implique no atraso do inicio da execugédo dos
servicos, podera ser ajustado o prazo constante do item 7.1, visando garantir o total de 60
(sessenta) meses de prestagéo dos servicos.

8. DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE ASSINATURA DO CONT RATO E PAGAMENTO
DO VALOR HOMOLOGADO NA LICITACAO

8.1. O CONTRATADO responsavel pela proposta vencedora da licitacdo devera assinar o
instrumento de contrato no prazo de até 10 (dez dias) corridos contados da data da convocacao,
podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Administragdo Municipal, sob pena de decair do direito a contratacédo, sem prejuizo
das sancdes previstas em lei e neste TERMO DE REFERENCIA.

8.2. O pagamento do valor homologado na licitagdo devera ser efetuado numa Unica parcela,
em até 15 (quinze) dias, apds a assinatura do contrato, em conta indicada pela SEFAZ, cuja
titularidade seja do CONTRATANTE devendo o comprovante da transacdo ser entregue a
SEFAZ no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos o evento
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8.3. Em caso de atraso no pagamento, 0o CONTRATADO devera pagar multa prevista no
subitem 19.2 deste TERMO DE REFERENCIA.

8.4. Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no item 8.2, a CONTRATADA ficara sujeita
as penalidades legais além das previstas neste TERMO DE REFERENCIA, e o CONTRATO
podera ser rescindido unilateralmente, podendo, a critério da SEFAZ, ser convocado a assumir
0 objeto da presente licitacdo o licitante classificado em posi¢do imediatamente posterior ao
vencedor original do certame.

9. QUALIFICACAO TECNICA
9.1. S&o condigdes para a CONTRATADO, autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil:

9.1.1. Ser admitida para prestar servigos de processamento de Folha de Pagamento, além do
pagamento aos fornecedores de bens e servigos;

9.1.2. Possuir atestado(s) com a indicagcédo de gerenciamento e processamento de Folha de
Pagamento de, no minimo, 20.000 (vinte mil) funcionarios;

9.1.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado no subitem 9.1.2, é admitido o somatorio de
atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacéo.

9.1.3. Dispor de tecnologia que atenda as exigéncias para realizacdo das transferéncias
eletrbnicas, PIX, Pagamento de boletos, crédito eletronico em favor da CONTRATADO

9.1.4. Dispor do layout dos arquivos com o padrdo CNAB 240 - FEBRABAN.

9.1.5. Estar em situacgao regular de funcionamento comprovado por meio de apresentagéo de
certiddo e/ou declaracédo emitida pelo BACEN e/ou 6rgao fiscalizador;

9.2. As exigéncias contidas nos subitens do item 9.1 tém por finalidade comprovar que o
CONTRATADO ter4 capacidade para executar o objeto descrito neste TERMO DE
REFERENCIA, pelo fato deste exigir estrutura tecnoldgica e operacional para processamento
de grande quantidade de pagamentos, ndo causando assim, inseguranga ao adimplemento
contratual para 0o CONTRATANTE.

10. HABILITACAO

10.1. Para fins de habilitacdo, o licitante deverd atender as exigéncias previstas na legislacao
em vigor, além de cumprir 0s seguintes requisitos:

a) estar autorizado a funcionar pelo Banco Central do Brasil;

b) possuir solidez financeira e patrimonial comprovada mediante a apresentacéo de documento
comprobatoério de que o participante possua patrimonio liqguido compativel com no minimo ao
equivalente a 2 (duas) vezes o valor ofertado, de acordo com o ultimo balan¢o publicado, nos
termos do art. 69, da Lei n°® 14.133/21;
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c) possuir solidez financeira e patrimonial comprovada mediante a apresentacdo do ultimo
balanco e demonstracdes financeiras exigidas pela legislacdo de regéncia, dos quais se
possam extrair indices que comprovem a sua boa situacéo financeira, no caso o indice de
Basiléia, utilizado para medir a solvéncia bancéria, de acordo com as normas vigentes do Banco
Central e do Conselho Monetéario Nacional (Resolugdo CMN n° 4.955/2021 e demais normas
aplicaveis), conforme férmula abaixo, devendo ser aferido 0 minimo de 11%, demonstrado pelo
licitante:

IB= PR / RWA Onde: IB= indice de Basiléia; PR= Patriménio de Referéncia; RWA = Montante
dos ativos ponderados pelas parcelas de risco de crédito, mercado e operacional sujeitas ao
calculo do requerimento de capital mediante abordagem padronizada;

10.2. Toda a documentacao corresponderd a um unico CNPJ/MF, da sede ou filial:

a) caso a pessoa juridica tenha filial nesta Capital, mas esteja autorizada a centralizar tributos
e contribuicbes daquela sede em outro local, valerd o CNPJ/MF desta; e

b) caso a pessoa juridica ndo possua matriz (sede) ou filial nesta Capital, prevalecera o
CNPJ/MF de sua matriz.

10.3. As certiddes valerdo pelos prazos que Ihes séo proéprios; inexistindo este prazo, reputar-
se-do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedi¢ao.

11. DA PROPOSTA

11.1. A proposta sera elaborada com base nas especificagbes contidas neste TERMO DE
REFERENCIA, e devera conter os seguintes requisitos:

a) descricao do objeto da licitacao;

b) valor total em R$ (reais), em algarismos e por extenso, que serdo repassados pelo licitante
ao CONTRATANTE, pela prestacao dos servicos.

11.2. O valor ofertado na proposta nao podera ser inferior ao previsto no item 4.1 deste TERMO,
e deverd ser liquido, ndo cabendo ao licitante a retencdo de parcela ou percentual a qualquer
titulo.

11.3. Pelo alto valor minimo da oferta inicial definido no item 4 deste TERMO DE REFERENCIA,
cada lance realizado devera superar o maior valor anteriormente ofertado em, no minimo 1%
da precificacdo, o que ir& permitir maior dinamicidade ao certame.

11.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentacdao, independentemente de declaracao do licitante.

12. DA EXECUCAO DO OBJETO
12.1. A execucao dos servigos decorrentes do objeto deste TERMO DE REFERENCIA ocorrera

na forma das condicbes e regras operacionais constantes dos ANEXOS TECNICOS, que
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passam a integra-lo independentemente de transcri¢do, com observancia dos prazos, normas,
manuais técnicos, conceitos, especificacbes em sistemas informatizados e demais
especificacbes ali definidas, ficando desde ja estabelecido que as partes deverdo promover
todas as acdes necesséarias a adaptacdo de seus sistemas de processamento de dados,
estruturas fisicas e demais providéncias relacionadas a execucéo do objeto deste documento,
além da observacéo dos prazos definidos no item 7.1;

12.2. Os dados de natureza técnico-operacional e de sistemas informatizados indicados na
legislagdo aplicavel aos servigos decorrentes do objeto deste TERMO DE REFERENCIA, em
especial os descritos no item 2.1, bem como aqueles constantes dos ANEXOS, servirdo como
referencial, podendo variar em periodos futuros a presente contratacdo, ficando o
CONTRATADO e o CONTRATANTE obrigados a promover as adaptagbes necessarias a
continuidade destes servicos.

12.3. Afim de aperfeicoar as acdes de acompanhamento e gestédo dos itens e demais condicdes
relacionadas & execucdo dos servicos deste TERMO DE REFERENCIA, fica homeada pelo
CONTRATANTE, perante o CONTRATADO, a SEFAZ como responséavel por promover o seu
acompanhamento e controle operacional.

12.4. As regulamentacgfes legais futuras e decorrentes critérios operacionais que se fizerem
necessarios a presente prestacao de servicos serdo objeto de ajustes entre as partes, inclusive
guanto ao prazo para sua realizacdo, para que o CONTRATO néo venha a sofrer solugcéo de
continuidade, devendo as mudancas serem efetuadas mediante TERMO ADITIVO.

12.5. Do pagamento dos CREDITADOS, ativos e inativos, e Pensionistas do CONTRATANTE
de Maceio:

12.5.1. O pagamento aos CREDITADOQOS, ativos e inativos, e pensionistas, conforme Resolugéo
do CMN n°5508 de 15/12/2022, sera efetuado mediante créditos em contas salario de
titularidade dos CREDITADOS ou pensionistas de forma continua, durante o prazo previsto no
item 7.1, devendo o CONTRATADO observar rigorosamente as previsdes contidas nos Anexos
Técnicos, as normas regulamentares expedidas pelo Conselho Monetario Nacional e pelo
Banco Central do Brasil, e demais normas estaduais que vierem a ser editadas sobre crédito
de pagamento de pessoal.

12.5.1.1. Entende-se por CREDITADOS o servidor o funcionario pablico municipal, ativo ou
inativo, contratado, ocupante de cargo efetivo ou comissionado, estagiario, bolsista, seja com
vinculo atual, seja futuro.

12.5.1.2. Entende-se por pagamento a servidor, ativo e inativo, e pensionista, o pagamento dos
vencimentos mensais de acordo com o calendario estipulado pelo CONTRATANTE, mas
também o pagamento de suplementos ou ainda de quaisquer outros complementos.

12.5.2. Dado o expressivo quantitativo de CREDITADOS, ativos e inativos, ou pensionistas e
se a atual instituicdo prestadora de servico for diferente do licitante vencedor, o CONTRATADO
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deverd apresentar um plano de abertura de contas salario de modo a garantir um atendimento
adequado.

12.5.3. O CONTRATADO devera disponibilizar uma conta centralizadora para o
CONTRATANTE, recolhendo em D + 0, eventuais saldos relativos a pagamentos nao
CREDITADOS aos favorecidos ou mesmo glosados nos arquivos processados.

12.5.4. Os saldos centralizados, independente do montante, deverdo ser aplicados
integralmente no fundo de investimento indicado pela Subsecretaria do Tesouro Municipal da
SEFAZ, ou nos fundos disponibilizados pela Instituicdo para aplicacdo automética.

12.6. O CONTRATADO faré o pagamento de fornecedores de bens e servi¢os, mediante crédito
em suas contas correntes abertas e mantidas em instituicées financeiras aprovadas pelo Banco
Central do Brasil.

12.7. Das condicbes de exclusividade, preferencialidade e automatizacéo:

12.7.1. Fica estabelecido que, em razdo da exclusividade, conferida ao CONTRATADO pelo
CONTRATANTE, na prestacéo dos servi¢os previstos no item 2.1, subitem “a” do objeto deste
TERMO DE REFERENCIA, somente agéncias, postos de atendimento bancario — PAB,
Correspondentes Bancarios e postos de atendimento eletrdnico — PAE do CONTRATADO
serdo mantidos nos espacos fisicos das unidades administrativas dos 6rgdos e entidades
mencionados no item 1.3, em carater ndo oneroso, inclusive nas que vierem a ser criadas ou
gque nao disponham de postos de atendimento bancario, que sejam exclusivamente destinados
ao atendimento de CREDITADOS, sem prejuizo dos servigos prestados pelas Casas Lotéricas
e Agéncias dos Correios ja existentes no momento da formalizacdo do CONTRATO, cabendo
ao CONTRATADO apenas 0s custos e despesas necessarios a instalagédo e funcionamento de
suas dependéncias, observado o prazo de vigéncia do CONTRATO, conforme item 7.1, bem
como a necessidade e demanda dos servi¢os bancérios.

12.7.1.1. Fica o CONTRATADO obrigado a manter o funcionamento de uma agéncia fisica em
local designado pelo CONTRATANTE para atendimento dos CREDITADOSS, conforme
normas de prestagéo de servigos bancérios aplicaveis.

12.7.1.2. O CONTRATANTE disponibilizara espaco fisico para funcionamento de postos de
atendimento eletrénico — PAE do CONTRATADO, em condi¢do de exclusividade, sem prejuizo
dos servicos prestados pelas Casas Lotéricas e Agéncias dos Correios, cabendo ao
CONTRATADO todos os custos e despesas, exceto locagdo, necessarios a instalacdo e
funcionamento de suas dependéncias.

12.7.1.3. O encerramento das atividades de qualquer unidade do CONTRATADO instalada em
espaco fisico de unidade administrativa dos 6rgaos e entidades mencionados no item 1.3 deste
documento ser-lhe-4& comunicado com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias e sera
efetuado de forma a nédo causar dificuldades e/ou prejuizo na prestacdo dos servi¢cos objeto
deste TERMO DE REFERENCIA.
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12.7.1.4. Os servicos decorrentes do objeto descrito no item 2.1 deste TERMO DE
REFERENCIA, os quais, por forca de dispositivos legais, casos de impedimento, incapacidade
ou rejeicdo de natureza operacional por parte do CONTRATADO, e também no caso da ndo
disponibilizacédo pelo CONTRATADO das boas praticas razoaveis, referéncias de custos e
performances de rentabilidade médios presentes no mercado financeiro, que impeca a
observancia das condi¢Bes de exclusividade, preferencialidade ou automatizacdo previstas
neste TERMO DE REFERENCIA e dos seus ANEXOS TECNICOS, excepcionalmente poderéo
ser executados pelo CONTRATANTE sem a vinculacdo aos termos deste TERMO DE
REFERENCIA.

12.7.1.5. Fica ressalvada a permanéncia, por até 60 dias, das estruturas bancarias j4 existentes
nas unidades municipais, de modo a respeitar a sua vigéncia do uso do espagco fisico.

12.8. Para cumprimento do objeto deste TERMO DE REFERENCIA, nenhuma tarifa ou énus
financeiro sera imputado ao CONTRATANTE.

12.9. Integram o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:

12.9.1. Anexo | — Manual de Procedimentos Operacionais da Folha de Pagamento;

12.9.2. Anexo Il — Manual de Procedimentos Operacionais de Pagamento aos Fornecedores;
12.9.3. Anexo |l — Lista dos Orgdos da Administragdo Direta e Indireta do Executivo Municipal;
13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

a) fiscalizar a execucdo dos servicos e aplicar as medidas corretivas necessarias, inclusive as
penalidades contratuais previstas;

b) comunicar ao CONTRATADO qualquer alteracdo nas instrugdes referentes aos dispositivos
do pagamento de CREDITADOS e de fornecedores;

c) observar as disposicbes, rotinas e procedimentos que lhe competem, expressas nos
ANEXOS TECNICOS.

14. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO D A RELACAO JURIDICA

14.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 104 e 88 1° e 2°, do artigo 117 da
Lei n° 14.133/21, sera designhado pela autoridade competente, agente para acompanhar e
fiscalizar o contrato, como representante da Administracéo.

14.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucao do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia & CONTRATADA, por escrito, para adogdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.
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14.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

14.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagbes deste Termo de Referéncia, seus
anexos e da proposta da CONTRATADA.

14.5. As decis@es e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serédo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas
convenientes, consoante disposto no § 3° do art. 117, da Lei n°. 14.133/21.

14.5.1. Cabera ao gestor o controle administrativo-financeiro necessario ao pleno cumprimento
do contrato.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
15.1. Ao CONTRATADO caberédo as seguintes obrigactes:

a) executar o objeto de acordo com as disposicdes contidas neste TERMO DE REFERENCIA
e seus respectivos ANEXOS;

b) adotar os procedimentos previstos nas normas regulamentares expedidas pelo Conselho
Monetério Nacional e pelo Banco Central do Brasil, bem como, as normas que vierem a ser
editadas sobre crédito de pagamento de salarios;

c¢) fornecer suporte técnico as atividades objeto do presente contrato, com pessoal de seus
quadros, devidamente qualificado;

d) garantir, manter e melhorar a qualidade dos servigos prestados ao CONTRATANTE de
maneira competitiva no mercado;

e) proceder, sem 0nus para o CONTRATANTE, todas as adaptagcfes de seus softwares
necessarios ao aprimoramento e perfeito funcionamento de todos os Sistemas Institucionais
utilizados para cumprimento do objeto;

f) comprometer-se a comunicar obrigatoriamente, nos termos da legislacéo, por qualquer meio
formal, ao CONTRATANTE, por intermédio dos respectivos 6rgados competentes, SEFAZ e a
Procuradoria Geral do CONTRATANTE - PGM, o recebimento de qualquer determinacdo que
implique em débito ou blogueio na conta pagamento, inclusive os provenientes de decisfes ou
sentencas judiciais;

g) manter o histérico dos pagamentos do pessoal pelo periodo de vigéncia do contrato, e
fornecer as informacgdes, quando solicitadas, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
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para pagamentos realizados dos ultimos 60 (sessenta) dias e, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias (teis, para os realizados em periodos superiores ao anteriormente referido.

Findo o contrato, os arquivos deverdo ser fornecidos ao CONTRATANTE em até 15 (quinze
dias ateis);

h) manter, durante a execucdo do objeto contratado, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no pregdo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, informando
ao CONTRATANTE a superveniéncia de qualquer ato ou fato que venha a modificar as
condices iniciais de habilitacéo;

I) realizar o recadastramento (prova de vida) para todos os CREDITADOS inativos e
pensionistas, conforme definido nos termos do item 16 deste;

J) 0s pagamentos que ndo atendam aos padrdes estabelecidos nos procedimentos relativos ao
sistema em operacdo deverdo ser previamente autorizados pela Secretaria Municipal de
Fazenda - SEFAZ;

k) fornecer até 12(doze) meses antes do final do contrato, toda e qualquer informacéo técnica
necessaria para subsidiar a préxima contratacao.

17. DA SUBCONTRATACAO

17.1. Nao sera admitida subcontratacéo, cesséo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto do
presente instrumento, associagdo do CONTRATADO com outrem, bem como a fusdo, a cisdo
ou a incorporacdo, ndo aceitas pelo CONTRATANTE, que impliquem em substituicdo do
CONTRATADO por outra instituicdo, e comprometa a execuc¢ao do contrato.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. ACONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n°® 14.133,
de 01 de abril de 2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

18.1.1. Adverténcia por escrito;
18.1.2. Multa de até:

18.1.2.1. Pelo atraso na prestacdo do servico executado, em relacdo ao prazo estipulado, de
0,5 % (zero virgula cinco por cento) do valor homologado, por dia decorrido, até o limite de 5%
(cinco por cento);

18.1.2.2. Pela recusa em executar o servico, caracterizada em 10 (dez) dias apds o vencimento
do prazo estipulado, de até 10% (dez por cento) do valor homologado;

18.1.2.3. Pela demora em corrigir falha na prestacdo do servico, a contar do segundo dia da
data da notificagdo da rejeicao: 0,3% (trés décimos percentuais) de 1/60 do valor homologado,
por dia decorrido.
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18.1.3. Suspenséao do direito de participar de licitacbes e impedimento de contratar com a
Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

18.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

18.2. A sancéo de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢des previstas
nositens 19.1.1,19.1.3,19.1.4, 19.1.5. 19.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas
realizar-se-4 em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao
processo de execuc¢do contratual origindrio que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o disposto na Lei 14.133/21.

18.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.3.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.4. A aplicacdo de sancBes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a
terceiros, que poderdo ser apurados ho mesmo processo administrativo sancionatorio.

18.5. As sancdes de suspensao do direito de participar em licitacdes e impedimento de licitar e
contratar com a Administracéo Publica poderao ser também aplicadas aqueles que:

18.5.1. Retardarem a execucao do objeto;
18.5.2. Comportar-se de modo inidéneo.

18.5.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as
condi¢Oes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.5.3. Apresentarem documentacéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.6. Durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracgédo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Procuradoria Geral do
CONTRATANTE - PGM, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo

Fabricio de Almeida Fernandes

Subsecretario do Tesouro Municipal
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ANEXO |

MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PA GAMENTOS

1.

INTRODUCAO
a. Este documento contém as especificagfes técnicas necessarias a operacao dos

servicos a serem contratados pelo CONTRATANTE, para prestacéo de servicos
bancarios de pagamento da folha de salarios dos CREDITADOS, empregados,
estagiarios, prestadores de servicos, funcionarios ativos, inativos e pensionistas
da administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal e repasse de
valores as entidades consignatérias.

Os pagamentos aos CREDITADOS, empregados, estagiarios, prestadores de
servicos, funciondrios ativos, inativos e a pensionistas da administragcéo direta e
indireta do Poder Executivo Municipal referem-se as folhas salariais liquidas,
descontados o imposto de renda pessoa fisica, as contribuigdes previdenciarias,
consignacoes facultativas, dentre outros encargos.

O servico de pagamento de salarios sera realizado exclusivamente pela rede de
agendas do CONTRATADO no Pais.

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO C ONTRATANTE.

a. O CONTRATANTE DE MACEIO, doravante denominado CONTRATANTE,

através de sua SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEFAZ mantera na
CONTRATADO vencedora do presente certame, doravante denominada
CONTRATADO, conta bancaria transitéria para o funcionamento do Sistema de
Pagamento de Pessoal do CONTRATANTE abrangendo o seguinte publica alvo:
CREDITADOS Ativos - sdo todas as pessoas com vinculo funcional e em
atividade nos 6rgaos da Administracdo Direta e nas Entidades da administracéo
Indireta, do Poder Executivo Municipal, fundacdes e autarquias, existentes e que
forem criadas durante a vigéncia contratual, abrangendo tantos o0s
CREDITADOS estatutarios quanta os regidos pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho e estagiarios.

CREDITADOS Inativos - séo todas as pessoas em inatividade, oriundas dos
o6rgdos da Administracdo Direta e das Entidades da Administracdo Indireta,
fundacdes e autarquias, do Poder Executivo Municipal e do Poder Legislativo,
bem como dos érgédos autbnomos vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia
Social dos CREDITADOS do CONTRATANTE.

Pensionistas Municipais - sdo todos os dependentes, que passaram a receber
pensdo apos falecimento dos CREDITADOS ativos e/ou inativos, das
Administracoes Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal e do Poder
Legislativo, bem como dos 6rgaos autbnomos vinculados ao Regime Proprio de
Previdéncia Social dos CREDITADOS do CONTRATANTE. Esse contingente e
objeto de administracdo do Instituto de Assisténcia e Previdéncia do
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CONTRATANTE - IPREV.

e. Pensionistas Especiais- sdo 0s beneficiarios de pensdes concedidas mediante
legislacdo especifica de carater indenizatério.

f. Pensionista de Alimento - sdo as pessoas que recebem repasse consignado de
um alimentante que recebe pela folha de pagamento do CONTRATANTE.

g. Consignatéria - instituicbes credenciadas e/ou habilitadas a oferecer produtos
mediante desconto em folha de pagamento dos, em conformidade com o
estipulado na legislagdo municipal em vigéncia (Decreto 6.172/2001) e Lei NQ
5.429/2015).

PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSOAL DO CONTRATANT E.

a. O pagamento dos CREDITADOS, sera realizado conforme calendario
estabelecido.

MODALIDADES DE PAGAMENTO DOS CREDITADOS E PENSIONIS TAS.

a. O servico de pagamento de salarios dos CREDITADOS e PENSIONISTAS da
Administracdo Direta do CONTRATANTE sera realizado exclusivamente pela
rede de agencias do CONTRATADO do Pais.

b. Os pagamentos de salarios serdo efetuados pelo CONTRATADO, através de
credito em Canta Salédrio ou, caso seja a escolha dos CREDITADOS e
PENSIONISTAS, através de Canta Salario de titularidade deste, mantida junta
ao CONTRATADO, desde que atendido os requisitos legais.

CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAME NTO DE
PESSOAL.

a. O CONTRATANTE mantera em Agencia do CONTRATADO, obrigatoriamente
situada em Macei0, contas correntes transitorias, que servirdo exclusivamente para
o credito do montante liquido para o pagamento dos CREDITADOS, com
antecedéncia de 01 (um) dia da data prevista para 0 mesmo.

b. O CONTRATADO devera estar preparado para atender ao cronograma de
pagamento do pessoal do CONTRATANTE, considerando a totalidade dos
CREDITADOS e PENSIONISTAS.

c. O CONTRATADO disponibilizara para o CONTRATANTE a opcédo de bloqueio
ou cancelamento de créditos até um dia antes da efetivacao do credito em conta
corrente de CREDITADOS e PENSIONISTAS.

d. Os créditos bloqueados ou cancelamentos referentes aos pagamentos nas
modalidades: deposito em conta salario e pagamento a ndo correntista do
CONTRATADO que permanecerem na conta transitoria deverao retornar para
sua conta de origem dentro de um prazo maximo de 30 dias.

e. Os bloqueios ou cancelamentos serdo realizados mediante transmissédo de
arquivo eletrénico de dados pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO e
processados com antecedéncia de 1 (um) dia util

f. Os desbloqueios ou novos arquivos de pagamento serdo enviados por meio
eletrdnico, com processamento no mesmo dia do envio.

g. Eventual indisponibilidade de recursos, problemas técnicos com arquivos e/ou
descumprimento dos prazos descritos neste Manual, adiardo, na mesma
proporcéo do atraso, a data do pagamento aos CREDITADOS. Na hipétese de
ocorrer casos da espécie, 0 CONTRATANTE se compromete a comunicar aos
CREDITADOS sobre a alteracdo da data de pagamento, isentando o

mar/2024

Pagina 52

Documento exportado em 04/04/2024 as 11:43:26 por CRISTINA DE OLIVEIRA BARBOSA mat. 19170-1

"00:€0:9T Se #'202/C0/ET W 8-668596 "B IN STANVNYIH VAIFNTY 3d O1D 149 V4 Jod siuswresiuos p opeusse 0juswndog



CONFERE COM ORIGINAL

ESTADO DE ALAGOAS )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SEFAZ

CONTRATADO de qualquer responsabilidade do ocorrido.

O pagamento aos CREDITADOS sera efetuado nos exatos termos e valores
constantes dos arquivos entregues pelo CONTRATANTE, ndo cabendo ao
CONTRATADO qualquer responsabilidade por eventuais erros, omissdes ou
imperfeicbes existentes nos arquivos.

6. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOAL DO CONTRATA NTE.

a. O CONTRATANTE fornecera ao CONTRATADO, através de intercambio de

informacfes em meio magnético, conforme leiaute dos arquivos fornecidos pelo
CONTRATADO, os dados necessarios ao cadastramento dos CREDITADOS e
a efetivagcdo dos pagamentos.

7. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO INICIAL DO SISTEMA D E PAGAMENTO

DE PESSOAL.
a. O CONTRATANTE enviara ao CONTRATADO arquivo eletrébnico de dados

cadastrais para abertura das CONTAS, em ate 10 (dez) dias Uteis apls a
assinatura do contrato. O CONTRATADO devera enviar ao CONTRATANTE,
em ate 10 (dez) dias Uteis da assinatura do contrato, arquivo eletrénico de dados
contendo informac@es sobre codigos e descricbes de suas agencias em todo o
territério nacional.

O CONTRATADO retornara ao CONTRATANTE em ate 15 (quinze) dias uteis,
antes do primeiro pagamento, arquivo eletrbnico de dados contendo
informacdes da conta corrente dos CREDITADOS e PENSIONISTAS.

O CONTRATANTE enviara outros arquivos eletrdnicos de dados
correspondentes aos créditos dos pagamentos de cada um dos dias de seu
calendario, que serdo enviados ao CONTRATADO em ate 01 (um) dia util da
data prevista para a realizagéo de cada credito.

Os arquivos deverdo ser validados pelo CONTRATADO no ato do envio,
retornando ao CONTRATANTE um arquivo eletrdnico de dados analiticos
contendo o status de cada linha de pagamento, alem da natureza de eventuais
criticas, ate 0 2° (segundo) dia util apos a sua recepgao.

Havendo alguma inconsisténcia nos arquivos que impossibilite o processamento
e pagamento dos CREDITADOS e PENSIONISTAS, estes deverdo ser
rejeitados pelo aplicativo do CONTRATADO, no momento do envio, o retorno ao
CONTRATANTE, o retorno de credito se Dara somente em caso de
inconsisténcia na conta do servidor, o CONTRATANTE adotara as providencias
necessarias a sua corregao e reenvio se for o caso.

O CONTRATADO devera informar aos CREDITADOS e PENSIONISTAS os
procedimentos necessarios para a formalizacdo da abertura das contas e
recebimento do cartdo magnético.

O CONTRATADO devera disponibilizar infraestrutura que possibilite o
cadastramento inicial da abertura de conta de todos os CREDITADOS com o
menor impacto de deslocamento para estes e sem 6nus para 0 CONTRATANTE
e CREDITADOS.

8. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSO AL.

a. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas modalidades,

ocorrera segundo a sistematica seguinte:

b. O CONTRATANTE enviara arquivos eletrénicos de dados correspondentes aos

créditos de pagamento dos CREDITADOS, ate 01 (um) dia util da data prevista
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para o pagamento.
Havendo alguma inconsisténcia nos arquivos recebidos que impossibilite o
processamento e pagamento dos CREDITADOS, estes deverdao ser
imediatamente encaminhados ao CONTRATANTE pelo CONTRATADO, para
gue sejam adotadas as providencias necessarias a sua corre¢do. O
CONTRATANTE enviara o arquivo retificado contendo o credito dos
CREDITADOS, ate 01 (um) dia util antes da data prevista para o pagamento.
O CONTRATADO realizara os testes preliminares necessarias a validagdo dos
arquivos recebidos e retornara ao CONTRATANTE um arquivo eletrénico de
dados analitico contendo o status de cada linha de pagamento, alem da natureza
de eventuais criticas.
O arquivo de retorno do CONTRATADO de que trata o item anterior, obedecera
aos seguintes prazos:

i. Ate 3 horas ap0s a recepgdo, quando esta ocorrer ate 18:00 horas;

ii. Caso a recepcado ocorra apés as 18:00 horas, o retorno devera ocorrer

até as 09:00 horas do 1° (primeiro) dia Gtil seguinte.

Toda mudanca de status nos pagamentos ja agendados terdo que ser enviados
ao CONTRATANTE, através de arquivo de dados eletrénico, para que o mesmo
possa manter controle sabre os pagamentos dos CREDITADOS.
O CONTRATADO devera disponibilizar rotina para atendimento de
determinag@es judiciais, que possibilitem o pagamento a terceiros e depdsitos
em outras instituicbes bancarias, sem que isso implique em aumento de
despesas para o Tesouro Municipal..
A Prefeitura, ao longo dos ultimas anos, deposita os salarios (incluindo 13°
mensal) dos CREDITADOS, aposentados e pensionistas sempre no ultimo dia
atil de cada més.
O procedimento para repasse de valores para as CONSIGNATARIAS obedecera
ao mesmo fluxo aqui estabelecido, mediante calendario estabelecido pelo
CONTRATANTE para transmisséo de arquivo de dados eletrdnico especifico.

9. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS.

a. Os arquivos para pagamento serdo transmitidos pelo CONTRATANTE,

individualmente ou em lote, utilizando-se dos servicos de comunicacao
eletrdnica de dados.

Dada a natureza do Sistema de Pagamento de Pessoal operado pelo
CONTRATANTE, o CONTRATADO deve se comprometer a manter pessoal
treinado para lidar com as operacdes inerentes a esse sistema, indicando um
responsavel local e um gestor estadual com domicilio em Macei6, para fins de
contato e comunicacéo diretos com os Orgdos municipais competentes.

Com relacao a infraestrutura de comunicacdo de dados que suportara o Sistema
de Pagamento de Pessoal, 0os acessos deverdo ser feitos através de VPN entre
0 CONTRATADO e o CONTRATANTE ou outra forma de comunicacdo segura
com HTTPS. Tanto a rede VPN quanta o canal HTTPS deverdo garantir que as
informacBes em transito sejam criptografadas

10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA SALA RIO OU CONTA

CORRENTE.
a. Deposito em Conta de CREDITADOS obedecera ao mesmo procedimento

adotado para uma conta salario ou conta corrente regular.

b. A conta salario ou conta corrente devera ter como titular os CREDITADOS.
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A CONTRATADO contratada devera disponibilizar, no minimo, franquia de
servigos bancérios essenciais com isenc¢do de tarifas definidas no inciso | do art.
2° da Resolucdo n°® 3.919/2010 do CMN - Conselho Monetério Nacional, ou
qualquer que vier a sucede-la, bem como garantir as gratuidades previstas na
Circular BACEN n° 3.338/2006.

O CONTRATADO, em conformidade com a Resolucdo 5508 de 15/12/2022 do
CMN, devera assegurar a portabilidade, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, de
CREDITADOS, com disponibilidade no mesmo dia, a transferéncia dos créditos
para a conta de depositos, de titularidade destes, por eles livremente abertas em
outras instituicdes financeiras,

N&o caberd qualquer tarifa ou remuneracdo referente as contas bancarias
transitorias de que trata esse instrumento.

11. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DO S DADOS
CONSIGNADOS NO ARQUIVO ELETRONICO DE DADOS .

a.

O CONTRATADO, na qualidade de prestador de servicos, fica isento de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por erro, omissdo ou inexatidao
dos dados consignados no arquivo em meio eletrbnico transmitido pelo
CONTRATANTE, limitando-se a recebé-lo e a processa-lo conforme o
estabelecido neste manual, salvo se, provocado por inconsisténcia no sistema
do CONTRATADO quando da recepcéo e processamento do arquivo.

No caso de ser comprovada a responsabilidade do CONTRATADO, este devera
providenciar as devidas corre¢cdes sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE,
CREDITADOS envolvidos indenizando todos os prejudicados, inclusive
terceiros, na medida do prejuizo observado.

12. OUTRAS OBRIGACOES DO CONTRATADO .

a.

b.

C.

Na operacao do Sistema de Pagamento de Pessoal do CONTRATANTE, o
CONTRATADO cumprira as seguintes obrigacfes adicionais:

Instalar unidade gestora do contrato em Maceié - AL indicando o gestor
responsavel para atender o CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato.
Proceder, sem 6nus para o0 CONTRATANTE, todas as adaptacdes de seus
softwares necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema
de Pagamento de Pessoal do CONTRATANTE.

Solicitar anuéncia do CONTRATANTE em caso de implementacao de alteracdes
no Sistema de Pagamento utilizado pelo CONTRATADO que impliguem em
modificacbes de procedimentos operacionais no relacionamento com o
CONTRATANTE ou com seus CREDITADOS.

Manter o histdrico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do
contrato, fornecendo informac¢des quando solicitadas, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas para os pagamentos realizados nos ultimas 60 (sessenta)
dias e no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para os realizados em periodos
superiores ao anteriormente referido. Findo o contrato, os arquivos deverédo ser
fornecidos ao CONTRATANTE em ate 15 (quinze) dias Uteis.

Disponibilizar relatérios periddicos, analiticos e sintéticos, em arquivo de dados
em meio eletrénico, contemplando, pagamentos efetuados, bloqueados,
desbloqueados, par periodo, home, CPF, agenda, conta corrente e valor, no
prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, para os pagamentos realizados nos ultimas
60 (sessenta) dias e no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, para 0s
realizados em periodos superiores ao anteriormente referido.
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g. Garantir a abertura de CONTA SALARIO atodos os CREDITADO que percebam
seus proventos através desse Sistema de Pagamento.

h. E vedado ao CONTRATADO recusar a abertura de conta salario ou conta corrente
em nome dos CREDITADOS, ressalvadas as hipéteses previstas em Lei.

i. Na hipétese de impedimento legal para abertura/movimentagéo de conta salario
ou conta corrente em nome de algum CREDITADO, o CONTRATADO devera
comunicar o fato ao CONTRATANTE e providenciar outra forma para efetivacdo
do credito dos pagamentos, respeitado o sigilo bancario.

j- Responsabilizar-se pela guarda e sigilo dos arquivos repassados pelo
CONTRATANTE para o atendimento do objeto deste contrato.

ANEXO I
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PAGAMENTO DE F ORNECEDORES

1. OBJETO
Contratacdo de CONTRATADO para a prestacdo, de forma exclusiva, de servicos
bancéarios, concernentes ao pagamento a fornecedores de bens e servicos da
Administracdo Publica Direta, Indireta, Fundos Especiais, Autarquias, fundacdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista, para operacionalizacdo do sistema de pagamento municipal,
observados os procedimentos estabelecidos Neste ANEXO Il

Os servigos descritos neste item sdo executados, atualmente, através do crédito em
conta corrente do fornecedor, conforme condi¢des operacionais definidas pela SEFAZ

2. CONDICOES GERAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS
a. A prestacdo dos servicos bancarios para pagamento a fornecedores devera ser

b.

realizada em ambito nacional.

Os pagamentos aos fornecedores serdo efetuados por meio de Crédito em
Conta Corrente, por meio eletrdnico, ressalvadas as hipoteses previstas em
dispositivos legais ou contratuais.

A CONTRATADO poderé disponibilizar outras modalidades de pagamento com
0 objetivo de atender os casos que possam surgir.

i. A utlizacdo de outra modalidade sera definida em conjunto com o
CONTRATANTE DE MACEIO, sem despesas para este, ndo sendo
devida qualquer indenizacao ou ressarcimento 8 CONTRATADO.

A CONTRATADO adotara, em conjunto como CONTRATANTE, providéncias no
intuito de viabilizar a abertura de conta corrente em nome dos fornecedores da
Administracdo Direta, Fundos Especiais, Autarquias, Fundagfes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico, Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista, para operacionalizacdo do sistema de pagamento municipal, observados
os procedimentos estabelecidos neste ANEXO II

3. PROCEDIMENTOS

a.

A licitante tera o prazo maximo de até 3 (trés) meses para implantagéo e inicio
dos servicos licitados a partir da assinatura do contrato, para o que a Prefeitura
viabilizara os meios necessarios.

So serd admitida a prorrogacao do prazo fixado no Paragrafo anterior, no caso
de interesse exclusivo do CONTRATANTE e por razbes que impecam
totalmente o inicio dos servigos pelo CONTRATADO.

O CONTRATANTE abrira contas correntes no CONTRATADO em agéncia
previamente indicada pelo CONTRATADO, obrigatoriamente situada no
CONTRATANTE do Macei6, em quantidade suficiente para atender a realizacao
dos servicos de pagamento de Fornecedores da Administracdo Direta, Fundos
Especiais, Autarquias, Fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico,
Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, em conformidade com
Fluxo de Pagamento Eletrénico conforme definicdo de rotina interna feita pela
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SEFAZ.
A autorizagdo para movimentagdo didria das contas do CONTRATANTE sera
feita com 02 (duas) assinaturas de CREDITADOS previamente credenciados,
conforme estabelecido na legislacdo municipal.
Os cartbes de assinatura e coépia dos documentos dos CREDITADOS
autorizados a efetuarem a movimentacao das contas bancarias serdo de acordo
com o estabelecido na legislacdo municipal.
A solicitacdo de abertura, encerramento e concessao de acessos, para consulta
por meio eletrénico, das contas para a CONTRATADO sera formalizada pelo
CONTRATANTE por oficio do SEFAZ
A CONTRATADO providenciara de imediato para correcédo do saldo das contas
correntes, todas as comunicacdes de ajustes de cobrancas indevidas, taxas ou
eventualmente outros ajustes, ou mesmo identificacBes de créditos do
CONTRATANTE.
A CONTRATADO devera manter permanentemente informada a SEFAZ sobre
qualquer conta existente em nome dos Orgdos ou Entidades vinculadas ao
CONTRATANTE para seu registro e acompanhamento.
A CONTRATADO disponibilizard, as suas expensas, software com aplicativo via
web, atendendo aos padrdes do CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias
contados da assinatura do contrato, inclusive de seguranca, capaz de executar
as acgles abaixo, o qual sera homologado pelo CONTRATANTE:
i. Acesso on-line para consulta e emissao de extratos da conta corrente
e aplicacBes por todas as midias disponiveis, com senhas individuais
para cada servidor autorizado, com acessos individuais, parcial ou total
das contas, e ainda, a disponibilizacao didria e mensal de arquivo com
todos os extratos bancarios para consulta e impressao na primeira hora
do dia posterior ou periodos selecionados.
ii. A instalacdo e a manutencdo prevista no caput deste item caberdo
exclusivamente a CONTRATADO.
O Fluxo de Pagamento Eletronico € definido pelo CONTRATANTE, conforme
layout indicado e ndo podera ser modificado pela CONTRATADO, cabendo a
esta a possibilidade de indicacé@o de ajustes que sejam inteiramente compativeis
com o sistema de pagamento utilizado pelo CONTRATANTE, desde que forneca
todos os dados necessarios para efetivagdo e operacionalizacdo dos controles
feitos pelo CONTRATANTE.
Os eventuais ajustes indicados pela CONTRATADO serdo avaliados pelo
CONTRATANTE e serdo acatados sempre que ndo ensejarem alteracfes no
sistema de pagamento ou qualquer outro utilizado pelo CONTRATANTE.
O CONTRATANTE providenciard através de transferéncia bancaria para a
CONTRATADO os recursos financeiros referentes ao pagamento dos
fornecedores.

. A CONTRATADO devera efetuar o crédito dos valores nas contas-correntes dos

fornecedores na mesma data contébil (D+l) em que for feita a transferéncia dos
recursos pelo CONTRATANTE,

A CONTRATADO devera devolver em até 2 (dois) dias Uteis apOs a data contabil
(D+2) todo e qualquer montante residual decorrente de rejeicbes ocorridas nas
contas dos fornecedores detectadas quando da troca de arquivos como
CONTRATANTE.

A devolucéo financeira de que trata o item anterior deve ser informada por
arquivo eletrénico na forma prevista, com todos os parametros que permita ao
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CONTRATANTE efetuar o registro e controle dos pagamentos devolvidos.

4. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO

a. O CONTRATANTE enviard as informacdes necessarias para o processamento

dos pagamentos dos fornecedores a agéncia centralizadora definida, por meio
de sistema de transmissao via web disponibilizado pela CONTRATADO e por
meio de sistema de transmissao com retorno eletrdnico sobre 0 processamento
dos pagamentos no dia util seguinte ao recebimento pela CONTRATADO da
liberacdo de remessa via Sistema utilizado pelo CONTRATANTE.

O CONTRATANTE fornecera a CONTRATADO os dados necessarios a
efetivacdo dos pagamentos, contendo a informacédo individualizada de cada
crédito para consulta do CNPJ ou CPF antes do crédito, por meio magnético e
conforme layout dos arquivos ajustados entre as partes.

Os arquivos de pagamento de fornecedores gerados pelo CONTRATANTE
serdo encaminhados para a CONTRATADO nos horérios a serem definidos com
0s gestores do contrato.

O CONTRATANTE utlizard& como meio de transmissdo de dados uma
ferramenta que possibilite 0 envio e a recepgéo imediatos, a partir da estacdo de
trabalho do usuario final.

A frequéncia de recepcao de dados sera realizada durante 24 (vinte e quatro)
horas pela CONTRATADO.

O pagamento de fornecedores sera realizado, preferencialmente, por meio de
ordens bancéarias eletrbnicas emitidas pelo sistema de pagamento do
CONTRATANTE.

A CONTRATADO devera cumprir as ordens bancérias que envolvam contas de

titularidade do CONTRATANTE de forma imediata, independentemente de

floating.
Excep?:ionalmente, 0 CONTRATANTE podera efetuar também pagamento a
fornecedores através de Ordem Bancéria Manual ou Débito em Conta, cujo
processamento pela CONTRATADO ficara condicionado ao recebimento
de Relacdo de Pagamentos- RP em 02 (duas) vias, contendo
autorizacao para débito em conta com as seguintes informacdes:
i. namero de conta do CONTRATANTE, data e valor total do débito;

ii. nome/numero dos arquivos e valor total dos pagamentos;

iii. namero de processo;

iv. numero da agéncia,da conta corrente, do CNPJ ou CPF dos

fornecedores;
v. data do pagamento dos fornecedores e
vi. assinaturas autorizadas.

A CONTRATADO confirmaré protocolo de recebimento e devolvera 01 (uma) via
carimbada, ao CONTRATANTE contendo data e visto do responsavel.

O processamento dos pagamentos sera efetuado pela CONTRATADO, por meio
de crédito em conta corrente, 02 (dois) dias Uteis, apds recebimento da
documentacao

A CONTRATADO fara constar nos extratos bancarios, por ocasido do débito na
conta do CONTRATANTE e no caso de qualquer inconsisténcia de dados
cadastrais dos fornecedores, havendo retorno a crédito na conta do
CONTRATANTE, o numero da ordem de pagamento, para fins de conciliacdo
bancéaria pelo CONTRATANTE.
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O CONTRATADO encaminhara diariamente arquivo retorno de depuragdo
contendo as Ordens Bancarias - OB's rejeitadas/canceladas do CONTRATANTE,
com vistas a possibilitar a conciliacdo eletrénica de sua conta.

. O CONTRATADO também encaminhara, diariamente, arquivo retorno contendo

todas as OB's encaminhadas e autorizadas pelo CONTRATANTE.

O CONTRATADO comprometer-se-a a: devolver os recursos de OB's rejeitadas
no processamento do arquivo enviado a CONTRATADO, que sera
CREDITADOS no mesmo dia do encaminhamento do arquivo pelo
CONTRATANTE na conta origem do débito.

A remessa de recursos deve ser acompanhada de arquivo eletrénico de retorno,
conforme modelo definido.

O CONTRATADO s6 acatard depositos nas contas correntes do
CONTRATANTE quando devidamente identificados os depositantes.

5. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DO S DADOS

CONSIGNADOS NO ARQUIVO EM MEIO DIGITAL .

a. A CONTRATADO fica isenta de responsabilidades, inclusive perante terceiros,

por erro, omissdo ou inexatiddo de dados consignados no arquivo em meios
digital ou fisico apresentados pelo CONTRATANTE, limitando se a recebé-los.

6. REMUNERACAO PELOS SERVICOS PRESTADOS
a. Nenhuma importancia ou prestacao direta serd devida pelo CONTRATANTE a

CONTRATADO pela prestacdo dos servicos descritos no presente Termo e por
quaisquer prestacdes de servicos correlatas (emissdo de extratos diarios,
Transferéncias eletrdnicas, informagcdo de saldos a qualquer momento e por
qualquer meio e fornecimento de relatorios, dentre outros).

O CONTRATANTE ficard isento de toda e qualquer tarifa, taxa ou cobranca
similar ndo prevista no Edital, Termo de Referéncia ou Contrato, inclusive de
eventuais despesas que decorram de implantacdo, modernizacdo ou
reformulacdo dos sistemas da CONTRATADO com a finalidade de permitir a
operacionalizacdo do contrato.

7. CAPILARIDADE

a. Sera exigida da CONTRATADO uma rede de atendimento com um numero

minimo de 7 (sete) agéncias localizadas no CONTRATANTE, sendo que 5
(cinco) j& deverdo existir até a data da sesséo inaugural do certame, devendo
ser instaladas mais 2

(duas) agéncias no prazo de até 6 (seis) meses da assinatura do contrato,nimero
minimo este que devera ser mantido durante a vigéncia do contrato

8. OBRIGACOES ESPECIAIS DO CONTRATANTE

a. O CONTRATANTE obriga-se a:

i. Adotar as providéncias necessérias ao cancelamento, em tempo habil e
em conformidade com as clausulas contratuais, dos contratos vigentes
com o CONTRATADO que estejam realizando a prestacdo do servico
objeto do presente ANEXO II.

ii. Manter atualizado os dados cadastrais de seus fornecedores (niUmero de
conta, agéncia pagadora, etc.), com vistas a operacionalizacdo do
sistema de pagamento.
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9. OBRIGACOES ESPECIAIS DA CONTRATADO

a.

b.

Disponibilizar ao CONTRATANTE, de forma on-line, o histérico dos 12 (doze) ultimos
extratos bancarios de conta corrente e das aplicac@es financeiras.
Indicar, na assinatura do contrato, os responsaveis/ gestores do sistema de
pagamento que auxiliardo os técnicos da SEFAZ na operacionalizagdo do
pagamento aos Fornecedores.
Indicar, no ato da formalizacdo do contrato, a agéncia centralizadora,
preferencialmente, proxima a sede da SEFAZ.
Havendo alteracdo da agéncia centralizadora indicada, o fato devera ser
comunicado ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
sob pena de responsabilizar-se,a CONTRATADO por perdas e danos
decorrentes desta omissao.
Disponibilizar uma equipe local de apoio para solucbes de problemas
operacionais e corretivos no sistema do CONTRATADO, bem como nas
operacdes de pagamento dos fornecedores pelo CONTRATANTE.
Executar os servicos em absoluto sigilo, por seus prepostos, ficando, assim,
vedada a divulgacdo, por qualguer modo e a qualquer titulo, sem prévia e
expressa autorizacdo do CONTRATANTE, de qualquer dado ou informacgé&o
acerca dos pagamentos aos fornecedores.
Garantir a manutencdo da melhor qualidade dos servicos prestados ao
CONTRATANTE, de maneira competitiva no mercado.
Realizar todas as adaptagfes de seus softwares, necessarias ao aprimoramento
e perfeito funcionamento do sistema de pagamento, sem ©6nus para o
CONTRATANTE.
Disponibilizar pessoal técnico qualificado para realizacdo dos ajustes
operacionais em seus sistemas necessarios ao aprimoramento e perfeito
funcionamento do sistema de pagamentos municipal.
Solicitar a anuéncia do CONTRATANTE em caso de implantagéo de alteracfes
no sistema de pagamento utilizado pela instituicdo, que impliquem em
modificacBes de procedimentos operacionais no relacionamento com o
CONTRATANTE ou com seus fornecedores.
Disponibilizar, em até 48 h da realizacdo da transacgéo, relatorios analiticos e
sintéticos, em meio eletrénico, contemplando,entre outros:
i. Relatério analitico de pagamento apresentando todos os pagamentos
processados ou rejeitados por periodo;
ii. Relatério por tipo de pagamento (ordem bancaria eletrbnica, manual,
débito em conta etc.);
iii. Relatorio analitico de remessa de arquivo eletrdnico enviado para
processamento;
iv. Relatorio de pagamentos rejeitados/cancelados ou que apresentaram
inconsisténcia cadastral.
v. Relatorio consolidado dos pagamentos efetuados pela Administracéo
Indireta, no més, por entidades.
vi. Extratos bancérios eletrénicos para conciliacdo e registro de resgates e
aplicacOes financeiras.
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ANEXO Il

LISTA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO EXECUTIVO
MUNICIPAL;

Gabinete Civil de Macei6 (GABCIVIL);
Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras (SEGOV);
Fundo Municipal de Protegéo e Defesa do Consumidor
Agéncia de Regulacdo de Servicos de Maceié (ARSER)
Secretaria Municipal de Relacbes Federativas (SERF);
Secretaria Municipal de Comunicacgdo (SECOM);
Secretaria Municipal de Estratégias Disruptivas, Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo (SEDCITI)
Fundo Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Primeira Infancia e Seguranca Alimentar
(SEMDES);
Fundo Municipal de Assisténcia Social;
Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo (SEMURB);
Fundo de Desenvolvimento Urbano;
Fundo Municipal de Protecdo Ambiental
Autarquia Municipal de Desenvolvimento Sustentavel e Limpeza Urbana (ALURB),
(Autarquia Municipal de lluminacdo Publica (ILUMINA) )
Instituto de Pesquisa e Planejamento Urbano de Maceié (IPLAN)
Secretaria Municipal de Educacéo (SEMED);
Fundo Municipal de Educacéo.
Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ);
Agéncia de Licitacbes, Contratos e Convénios de Maceio (ALICC),
Instituto de Previdéncia dos CREDITADOS Publicos de Maceio (IPREV),
Secretaria Municipal de Gestédo de Pessoas e Patriménio (SEMGE);
Fundo de Administracdo de Recursos Humanos e Patriménio de Macei6
Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEMINFRA);
Fundo da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo;
Fundo Municipal de Saneamento Basico
Secretaria Municipal de Seguranca Cidada (SEMSC);
Departamento Municipal de Transporte e Transito
Secretaria Municipal de Saude (SMS);
Fundo Municipal de Saude;
Fundo Municipal de Aparelhamento de Atividades Sanitarias
Secretaria Municipal de Abastecimento, Agricultura, Pesca e Aquicultura (SEMAPA)
Fundo Municipal de Abastecimento;
Secretaria Municipal de Trabalho, Emprego e Economia Solidaria (SEMTES)
Fundo Municipal de Trabalho, Emprego e Renda.;
Secretaria Municipal de Turismo (SEMTUR)
Fundo da Secretaria Municipal de Promocao do Turismo.;
Secretaria Municipal da Mulher, Pessoas com Deficiéncia, Idosos e Cidadania (SEMUC);
Fundo Municipal da Mulher.
Fundo Municipal da Pessoa Idosa
Secretaria Municipal de Esporte (SEMESP);
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Fundo Municipal de Esportes e Lazer.
Secretaria Municipal de Agbes Estratégicas e Integracdo Metropolitana (SEMAEMI);
Fundo Municipal de Planejamento e Desenvolvimento de Maceio;
Fundo Municipal de Parcerias Publico Privadas.
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Habitacional (SEMHAB);
Fundo Municipal de Habitac&o de Interesse Social.
Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa (SEMCE)
Fundo Municipal de Preservacéo do Patriménio Cultural de Maceio
Fundacéo Municipal de A¢éo Cultural (FMAC)
Procuradoria-Geral do CONTRATANTE (PGM)
Fundo Especial da Procuradoria-Geral do CONTRATANTE
Controladoria-Geral do CONTRATANTE (CGM).
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