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TERMO DE REFERENCIA

CREDENCIAMENTO CONSIGNACAO EM FOLHA DE PAGAMENTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS DE MACEIO

1. DO OBJETO

Credenciamento visando a possibilidade de empresas/instituicdes prestarem seus
servigos aos servidores da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Macei6 com o adimplemento por meio de consignagao em folha de pagamento mediante

autorizagao individual.

O presente credenciamento visa tratar apenas de algumas modalidades de

consignagdes facultativas.

Serao excluidas as consignagdes que niio efetuam o pagamento da taxa para

arcar com os custos do processamento quais sejam: pensdo alimenticia e associacdes

e sindicatos, nos termos do art. 19 do Decreto Municipal n°. 9.134 de 01 de dezembro de

2021.

AS CONSIGNACOES FACULTATIVAS QUE SERAO TRATADAS NO
PRESENTE CREDENCIAMENTO, nos termos do art. 2°, inciso IV, alineas “b”, “c”,
“d”, “e”, “g”, “h”, “1” e “j”, do Decreto Municipal n°. 9.134 de 01 de dezembro de 2021

e suas alteracdes, SAO:
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Art. 2° (...)

IV — Consignagdes Facultativas:

(...)

b) contribuicbes para planos de salde (médicos e odontolégicos)
patrocinados por entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada,
que operem com planos de peculio, saude, seguro de vida, renda
mensal e/ou previdéncia complementar, bem como por entidades
administradoras de planos de salude, de seguro de vida e de renda
mensal;
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c) contribui¢cdes para plands de assisténcia funeral;

d) prestagcoes referentes a aquisicido de iméveis financiados por
entidades do sistema financeiro de habitagao;

e) amortizagbes de empréstimos pessoais ou financiamentos
concedidos por entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada,
instituicoes financeiras e cooperativas de crédito, todas devidamente
autorizadas pelo Banco Central do Brasil e que estejam conveniadas
com o Municipio;

(...)

g) consignagoes relativas a compra de medicamentos;

h) consignacédo para descontos de mensalidades de curso superior,
pos-graduagio e especializagao;

i) outros descontos de interesse do servidor, por entidades conveniadas
com o Municipio;

j) Amortizagdo das operagbées com cartdao de beneficio consignado
mediante cartido bandeirado e aplicativo, concedidos por
administradoras de cartao, para o financiamento da compra de bens e a
contratagcdao de servicos, além de saques, servigos crediticios e

financeiros.

2. DA FINALIDADE

a) Economia;

O presente credenciamento terd como finalidade:

b) Melhor atendimento ao interesse publico;

c¢) Igualdade de oportunidade;

d) O valor pago pelo servidor na contratagao de servigos ou aquisicao de bens ser inferior

aos praticados no mercado.

3. DA JUSTIFICATIVA

A consignagao em folha de pagamento oferta ao servidor a faculdade de adimplir

aquisigoes e servicos por meio de desconto direto na folha de pagamento.
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Oferecer consignagdo na folha de pagamento ¢ uma maneira de motivar

colaboradores no ambiente de trabalho e mostrar-se preocupado com suas necessidades.

E um acordo entre o servidor e a administracdo publica, em funcdo de um
beneficio comum, como por exemplo: plano de satde, seguro de vida, empréstimos,
cartdo de beneficios, visando oferecer servicos e produtos com melhores condi¢des e

facilidade ao servidor.

E importante esclarecer que cabe ao servidor por sua livre e espontdnea vontade

escolher entre as empresas credenciadas qual a mais benéfica para contratar a aquisicdo

ou prestacdo dos servicos. Com isso cabe a administracdo publica apenas observar as

empresas que possuem os requisitos legais necessarios e realizar o credenciamento. Mas

apds o credenciamento a Administracio Municipal n3o indica, nem direciona o

servidor para contratar qualquer umas das empresas credenciadas.

Assim, observa-se que no presente credenciamento a escolha do fornecedor fica a
critério exclusivo do servidor municipal, o qual também € o nico e exclusivo responsavel
pelo adimplemento da contratagdo, ndo havendo qualquer desembolso por meio dos
cofres municipais. Configurando assim a hipdtese do art. 79, inciso 11, da Lei Federal n°

14.133/2021, veja-se:

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de

contratagao:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administracdo a realizacdo de contratagbes simultdneas em condigbes

padronizadas;

Il - com selegcdo a critério de terceiros: caso em que a seleg¢do do

contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestagao;
(...)

Bem como dos arts. 7°, inciso 11, € 31 do Decreto Municipal de n°® 9.516/2023.

4. DA NATUREZA DO OBJETO
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Servico de terceiros prestado por pessoa juridica.

5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

As consignagdes sao regulamentadas pelo Decreto Municipal n°. 9.134 de 01 de

dezembro de 2021 e suas alteragdes.

AS CONSIGNACOES FACULTATIVAS QUE SERAO TRATADAS NO

PRESENTE CREDENCIAMENTO, nos termos do art. 2°, inciso IV, alineas “b”, “c”,
“d”, “e”, “g”, “h”, “1” e “j”, do Decreto Municipal n°. 9.134 de 01 de dezembro de 2021

e suas alteracdes, SAO:

Art. 2° (...)

IV — Consignagdes Facultativas:

(...)

b) contribuicbes para planos de salude (médicos e odontolégicos)
patrocinados por entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada,
que operem com planos de peculio, saude, seguro de vida, renda
mensal e/ou previdéncia complementar, bem como por entidades
administradoras de planos de saude, de seguro de vida e de renda
mensal;

c) contribuigdes para planos de assisténcia funeral;

d) prestagoes referentes a aquisicido de imdveis financiados por
entidades do sistema financeiro de habitagao;

e) amortizagbes de empréstimos pessoais ou financiamentos
concedidos por entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada,
instituicoes financeiras e cooperativas de crédito, todas devidamente
autorizadas pelo Banco Central do Brasil e que estejam conveniadas
com o Municipio;

(...)

g) consignagoes relativas a compra de medicamentos;

h) consignacédo para descontos de mensalidades de curso superior,
pés-graduacao e especializagao;

i) outros descontos de interesse do servidor, por entidades conveniadas

com o Municipio;
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j) Amortizagio das operagdes com cartio de beneficio consignado
mediante cartido bandeirado e aplicativo, concedidos por
administradoras de cartao, para o financiamento da compra de bens e a
contratagcdao de servicos, além de saques, servigos crediticios e
financeiros.

6. DO LIMITE DA CONSIGNACAO

A soma mensal das consignagdes dos servidores publicos ndo podera exceder ao
valor equivalente a 50% (cinquenta por cento), da soma dos vencimentos ou proventos
pagos ao servidor, incluindo neste os adicionais de carater individual e demais vantagens,

conforme o art. 1° da Lei Municipal n® 7.505 de 15 de Janeiro de 2024.

Nos termos do Art. 18 do Decreto Municipal n°® 9134/2021 ndo serd permitido o

desconto de consignacdes facultativas, ainda que dentro do limite 50% (cinquenta por

cento) fixado no art. 16, sendo 15% (quinze por cento) exclusivos para as operacoes

previstas na alinea j), do inciso IV, do art. 2° deste Decreto (Cartiao de Beneficio
Consignado), quando a soma destas com as compulsérias exceder a 70% (setenta por
cento) da remuneragao do servidor. Nos casos da soma das consignagdes compulsorias e
facultativas exceder o limite supracitado serdo suspensos até ficar dentro do limite, de
acordo com os descontos relativos a consignagdes facultativas de menores niveis de

prioridade.

As consignagdes ndo atingirao as diarias, ajuda de custo, gratificagdo natalina,
adicional de férias, adicional noturno, adicional de periculosidade, entre outros. Nos

termos da Lei Municipal n°® 5.429, de 06 de Maio de 2005.

7. DO REPASSE

O repasse dos valores consignados sera efetuado pela Secretaria Municipal de
Fazenda - SEFAZ, sendo descontado o percentual de 2% (dois por cento), que sera
destinado para o Fundo de Desenvolvimento de Recursos Humanos — FDRH, instituido
pela Lein® 5.165 de 14/12/2001, respeitando os preceitos contidos no Decreto Municipal
n°. 9.134 de 01 de dezembro de 2021 e suas alteragdes.
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8. DA VIGENCIA DOS CONVENIOS

O convénio tera vigéncia de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da data de
sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogado com a anuéncia

das partes.

§ 1° - Ocorrendo a rescisao do convénio serdo suspensas as averbagdes de novos

contratos, sendo mantidos os repasses dos contratos ja averbados até a efetiva liquidacao.
§ 2° - Podera o convénio ser rescindido a qualquer tempo pelos participes, mediante:

I-Simples notificacao assinada por seu titular, comunicando com a antecedéncia minima

de trinta dias, contados da ciéncia da outra parte;
II- Por comum acordo entre as partes conveniadas;
III- Por descumprimento de quaisquer clausulas;
IV- Pela superveniéncia de norma legal que venha a torna-lo inexequivel.
9. DAS OBRIGACOES DO CONSIGNANTE
O CONSIGNANTE ficara obrigado a:

a) Efetuar os descontos dos pedidos de implantacdo e alteragdo em folha de pagamento

dos servidores, obedecendo aos percentuais enviados pelos consignatarios;

b) Atualizar o desconto a ser consignado, quando o percentual total de consignagdo nao
ultrapassar a 50% (cinquenta por cento), da soma dos vencimentos ou proventos pagos
ao servidor, incluindo neste os adicionais de carater individual e demais vantagens,

conforme o art. 1° da Lei Municipal n® 7.505 de 15 de Janeiro de 2024;

c) Adotar outras previdéncias necessdrias a seguranca e a operacionalizacdo da

consignagao.

10. DAS OBRIGACOES DO CONSIGNATARIO
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O CONSIGNATARIO ficara obrigado a:

a) Apresentar proposta assinada pelo servidor, informando o valor a ser consignado,
devendo, ainda, constar a informacdo de que o mesmo teve ciéncia de todos os termos

contratuais, solicitando o autorizo do CONSIGNANTE;
b) Prestar qualquer informacao solicitada pelo CONSIGNANTE;

c) Langar na solucdo tecnoldgica de Gestdo de Desconto Consignado em folha de
pagamento até a data de corte previamente definida no sistema, os dados relativos aos

valores a serem consignados;

d) Ndo cumprindo, o CONSIGNATARIO, o prazo previsto na alinea “c”, implicara

recusa a consignac¢ao na folha do més competente;

¢) Na modalidade de empréstimo pessoal, seu prazo maximo de amortizacao serd de 96

(noventa e seis) meses;

f) Na modalidade Cartao de Beneficio Consignado (alinea “j”, do inciso IV, do art. 2°)

possui as seguintes especificidades obrigatérias:

I - as operacdes realizadas por seu intermédio, inclusive saques e demais servigos

crediticios, podem ser amortizadas em até 84 (oitenta e quatro) parcelas mensais;

II - as consignatarias possuem a obrigacdo de fornecer descontos em redes de

farmécias para os consignados;

I - ¢ permitida a cobranga de taxa de emissdo do Cartdo de Beneficio Consignado,

limitado a R$ 15,00 (quinze reais) por via;

v - no momento da contratacdo, ¢ necessario que seja dada plena ciéncia, ao
consignado, dos prazos, respeitando o limite estabelecido no inciso I, taxas de juros,

valores totais e das parcelas mensais;

\Y - os consignados nao podem solicitar o Cartao Consignado de Beneficio a mais de

uma consignataria a0 mesmo tempo;
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VI - ao solicitar o Cartdo Consignado de Beneficio o consignado autoriza que toda a

sua margem disponivel para o produto seja reservada pela Consignataria.
11. DA DESOBRIGACAO DO CONSIGNANTE

As consignacgdes e os descontos em folha de pagamento ndo implicam co-
responsabilidade dos 6rgdos e entidades da administragao por dividas ou compromissos
de natureza assumida pelos servidores junto as entidades consignatarias, conforme

previsdo expressa do art. 10 do Decreto Municipal n°. 9.134 de 01 de dezembro de 2021.
12. DAS HIPOTESES DO CANCELAMENTO DE DESCONTO

A consignagao pode ser cancelada:
a) Por interesse da administragao;

b) Por interesse do CONSIGNATARIO, expresso por meio de solicitagio formal

encaminhada a Secretaria Municipal de Gestdao de Pessoas e Patrimonio-SEMGE;

¢) A pedido do servidor consignado a0 CONSIGNATARIO, e com a aquiescéncia deste
ultimo, que langara na solugdo tecnologica de Gestao de Desconto Consignado em folha

de pagamento até a data de corte previamente definida no sistema;

d) O pedido de cancelamento da consignagdo por parte do servidor deve ser atendido,
com o término do desconto na folha de pagamento do més que foi formalizado o pleito,

ou no més imediatamente seguinte, caso ja tenha sido processada;

e) A administrag¢do publica municipal direta, autdrquica, empresa publica e sociedade de
economia mista poderdo suspender o desconto em folha de pagamento imediatamente,
temporariamente ou definitivamente, se constatado que houve a utilizacdo ilegal da folha
de pagamento dos servidores publicos, mediante fraude, simulagdo, solo, conluio ou

culpa.

13. REQUISITOS TECNICOS PARA HABILITACAO
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As empresas/institui¢des interessadas na prestacdo dos servigos objeto do

credenciamento deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo e

qualificacio:
13.1.1 Habilitacao Juridica:

a) Prova de registro, conforme o caso, na Junta Comercial, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou na reparticdo competente, do respectivo ato constitutivo, seus estatutos ou
contrato social em vigor, bem como da ata ou termo de eleicao e posse da diretoria,

incluindo a comprovacao do tempo de investidura dos seus representantes legais;

b) Copia autenticada de Cédula de Identidade e do comprovante de inscrigdo no Cadastro

de Pessoas Fisicas — CPF do Ministério da Fazenda, dos seus representantes legais;

¢) Comprovacao da inscri¢do e da regularidade da entidade no Cadastro Nacional da

Pessoa Juridica — CNPJ.
13.1.2 Regularidade Fiscal:

a) Certiddo Negativa de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e de Contribui¢des

Previdenciarias e de Terceiros;

b) Certificado de Regularidade do FGTS;

¢) Certidao Negativa de Débitos Municipatis.
13.1.3 Demais documentos exigidos:

a) Declaracio das entidades abertas ou fechadas de previdéncia privada, assim como

as operadoras ou administradoras de seguros, qualquer que seja sua natureza, deverdo

apresentar, também, a comprovagdo da sua regularidade perante a Superintendéncia de

Seguros Privados — SUSEP, ou ato do Ministério da Fazenda autorizativo da execucdo

dos servicos no Estado de Alagoas.

b) As entidades que operam com empréstimo e/ou financiamentos deverdao

acrescentar a sua documentagdo a autorizacdo do Banco Central do Brasil, excerto as
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empresas administradoras de cartdo de crédito e as instituigdes de pagamento, desde que

respeitem as determinacdes da Resolugdo do Banco Central n° 80, 25 de margo de 2021.

c¢) No caso especifico do credenciamento para ofertar o Cartao de Beneficio

Consignado, além dos documentos ja elencados, ¢ obrigatdrio que a entidade requerente

apresente um ou mais atestados de capacidade técnica, exclusivamente emitidos por entes

publicos, nos quais somados devem constar a operacionalizacao satisfatoria do Cartdo de

Beneficio Consignado para, no minimo, 10% (dez por cento) da quantidade total de

servidores, ativos ou inativos e pensionista da administracio publica direta e indireta do

Poder Executivo Municipal de Maceio;

d) Consulta a situacao do fornecedor selecionado no Cadastro Nacional de Empresas

Inidoneas e Suspensas — CEIS;
e) Consulta Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);
f) Certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas;

g) Consulta ao cadastro de empresas inidoneas do TCU, do Ministério da Transparéncia,

Fiscalizagao e CGU;

h) Consulta ao Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF como impedidas ou

Suspensas;

1) Consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civis por Ato de Improbidade e

Inelegibilidade, supervisionado pelo CNJ.
14. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

Ensejara descredenciamento a ocorréncia de quaisquer das seguintes situagdes:

14.1. Qualquer tipo de discriminagdo em relacdo ao servidor com interesse em contratar
0 servigo.

14.2. As empresas ou Instituigdes credenciadas poderdo solicitar o seu
descredenciamento, devendo formalizar sua inten¢ao a ALICC, respeitadas as obrigagdes
assumidas no termo de convénio devidamente celebrado entre as partes.
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14.3. A empresa ou instituigdo que for descredenciada pela ALICC por quaisquer das
causas descritas neste Edital, ficard impossibilitada de efetuar novo credenciamento por
um periodo de 12 (doze) meses.

15. POSSIBILIDADE DOS USUARIOS OU ADMINISTRADOS DUNUNCIAREM
IRREGULARIDADES NO SERVICO

Os Usuarios devem denunciar irregularidades no servigo aos gestores ou fiscais
do convénio.

16. PRAZO VIGENCIA CREDENCIAMENTO

O credenciamento devera ficar aberto por tempo indeterminado, pois 0s servigos
poderdo ser contratados de acordo com a necessidade e o interesse dos servidores

municipais.

17. DO FORO
Fica eleito o Foro da comarca de Maceid para dirimir quaisquer questdes
provenientes do presente termo, excluindo-se qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

Maceid/AL, 22 de Agosto de 2024.

ROBERTA DE ALMEIDA SATURNINO

Diretoria Geral de Gestdo Interna/SEMGE
Matricula n°® 949469-3

FABIO CORREIA GAMA

Coordenador Geral de Controle da Folha de Pagamento - SEMGE

Nucleo de Consignagdes/SEMGE
Matricula n® 925018-2
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SERGIO MALTA BARROS
Diretor de Gestao da Folha de Pagamento - SEMGE
Matricula n°. 4348-6

GUARANTA BATISTA DE ALMEIDA
Assessor Técnico II — Diretoria de Tecnologia da Informacao/SEMGE
Matricula n® 963983-7

De acordo:

MARY ANNE DE SOUZA ROCHA

Secretaria Interina Municipal de Gestao de Pessoas e Patrimonio - SEMGE
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