COPIA SIMPLES

AGENCIA DE LICITAGOES, CONTRATOS
E CONVENIOS DE MACEIO

TERMO DE REFERENCIA

DA APRESENTACAO

A AGENCIA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS DE MACEIO - ALICC no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Delegada n° 05, de 18 de abril de 2023, bem como o Decreto
N°. 9.420 MACEIO/AL, 05 de maio de 2023, compete as atividades de execugio, acompanhamento e
controle referentes a compras de materiais e contratagdo de servicos da Administragdo Publica
Municipal direta e indireta, inclusive por meio do Sistema de Registro de Pregos, com fulcro Lei n°

14.133, de 2021.

Esta Agéncia desempenhara as fungdes do Orgdo Gerenciador, responsavel pela condugdo do conjunto
de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente,

nos termos da Lei Delegada n° 005/2023.
Verifica-se que o Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes frequentes;

II - quando for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de

servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

III - quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a mais

de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela Administragéo

1. DO OBJETO

1.1 Registro de Precos para futura e eventual contratagio de empresa especializada na PRESTACAO
DE SERVICOS DE INTERPRETE DE LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais), para atender as diversas
demandas de comunicagio dos Orgdos ¢ Entidades da Administragio Publica do Municipio de Macei6
perante as pessoas surdas ou com deficiéncia auditiva em eventos, reunides, conferéncias e outras

atividades correlatas, conforme as especificagdes descritas no anexo I.

1.2 Do Plano de Contrata¢cdes Anual
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1.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, de modo que a
fundamentacdo da contratagdo se encontra pormenorizada no documento de formalizagdo de demanda
— DFD, sendo elemento essencial para positivar as informagdes preliminares da futura contratagdo, nos

termos art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021.

1.4 Demonstra-se que a contratagdo sera realizada por meio de ata de registro de precos, instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil,

conforme o disposto no art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.5 Do Prazo de Vigéncia da Ata

1.6 Atesta-se que o prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso. Por conseguinte, o contrato
decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigé€ncia estabelecida em conformidade com as

disposicdes nela contidas.

1.7 Ressalta-se que as especificagdes do objeto poderdo, desde que nao alterem a qualidade do servigo
nem do produto, apresentar medidas aproximadas (variagdo maxima de 10% para mais/menos), no que

couber.

1.8 Os objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois possui em especificagdes usuais
de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso XIII do art. 6° da

Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

1.9 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,

sendo considerado o limite, com fulcro artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.10 O objeto que se pretende contratar se enquadra de forma continua, sendo prestados de modo
continua pela sua essencialidade, visando o atendimento da necessidade da administragdo publica de
forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patrimonio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas dos 6rgdos ou entidade participantes,
de modo que sua interrupg¢do possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento

da missdo institucional.

1.11 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratagao, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo centralizada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e
administrativos, além da redugdo do numero de processos licitatorios, auferindo a administragdo redugéo

de custos operacionais ¢ eficiéncia gerencial.
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2.2 A realizacdo de elevados niimeros de processos licitatdrios, utilizando-se de distintas modalidades
de licitagdo demanda elevados custos operacionais, administrativos e financeiros, além de dificultar a

uniformizacdo dos procedimentos e a aplicacdo das melhores praticas.

2.3 A unificagdo e centralizacdo do procedimento de e servigos proporcionam melhorias no
planejamento da demanda fisica, orgamentaria e financeira induzindo a um suprimento eficaz, reduzindo

a disparidade de precos, além da possibilidade de economia de escala, contemplando novas tecnologias.

2.4 A Administragdo Publica Municipal ao langar uma licitagdo centralizada sinaliza fortemente ao
mercado fornecedor de que existe planejamento em suas aquisicoes e que se busca as melhores

negociagoes.

2.5 A legislagdo vigente que regula as aquisi¢des no setor publico alberga instrumentos que podem ser
utilizados e possibilitam maior eficiéncia nas aquisi¢des ¢ melhoria na gesto, tais quais a adogao de

Sistema de Registro de Precos — SRP.
2.6 Dentre as vantagens do Sistema de Registro de Pregos, definido na aplicagdo da Lein® 14.133/2021.

— A vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses; podendo ser prorrogado por igual
periodo para garantir a continuidade da contratagdo, desde que seja demonstrado a vantajosidade da

contratacao.

—  E dispensavel a dotagio or¢amentaria para iniciar a licitagdo;

—  Possibilidade de atendimento aos variados tipos de demandas;

—  Reducao dos custos operacionais e de estoque;

—  Reducdo do ntimero de licitagdes durante o exercicio financeiro;
— Aumento da eficiéncia administrativa;

— Agilidade ¢ otimizagdo nas contratagdes publicas

—  Possibilidade de estimar quantitativos quando nao é possivel definir previamente a quantidade exata

do objeto a ser adquirido.

2.7 A contratacdo de servigos de intérprete de Libras ¢ considerada imprescindivel, uma vez que esses
servigos sdo essenciais para garantir a acessibilidade e a inclusdo de pessoas com deficiéncia auditiva

nas atividades realizadas pela administragao publica.

2.8 Deste modo, a presenca de intérpretes de Libras permitira a comunicagao efetiva entre servidores
publicos e cidaddos que utilizam a Lingua Brasileira de Sinais, assegurando o cumprimento dos

principios de igualdade e universalidade no acesso aos servigos publicos.
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2.9 Esse servigo ¢ indispensavel tanto em atendimentos ao publico quanto em eventos, reunides ¢
treinamentos internos, garantindo que todos os cidaddos e servidores, independentemente de suas
condi¢des de comunicagdo, possam participar plenamente dos processos administrativos e das

interagdes com a administragdo publica.

2.10 A contratagdo de intérpretes de Libras ndo s6 promove o respeito as normas de acessibilidade, como
também esta em consonancia com as diretrizes da Lei Brasileira de Inclusdo (Lei n® 13.146/2015), que
estabelece o direito a acessibilidade em todos os espagos publicos. Além disso, a Lei n® 14.133/2021

reforga a importancia de contratagcdes que promovam a eficiéncia e a inclusdo social.

2.11 Porquanto, essa contrata¢ao ¢ vital para assegurar que os principios de acessibilidade e inclusdo
sejam plenamente atendidos na administragcdo publica, refletindo o compromisso da Prefeitura de
Macei6 em garantir uma gestio publica acessivel e inclusiva, promovendo a cidadania e a igualdade de

direitos.

2.12 Em razdo disso, restou consignado no Decreto n® 9.656/2018, o dever de o Poder Publico garantir
as pessoas surdas ou com deficiéncia auditiva o seu efetivo e amplo atendimento, por meio do uso e da

difusdo Linguagem de Sinais e Interpretacdo em Libras, objetivando salvaguardar a acessibilidade.

2.13 Assim, sabendo-se que a comunicacdo € um fator fundamental e que, garantir a acessibilidade na
sociedade atual é um dever, a contratagdo de empresa com profissionais especializados em interpretagdo
de Libras, é de extrema importdncia para promover a acessibilidade e atender as necessidades da

comunidade surda no processo de interagdo e comunicacao.

2.14 Ademais, atesta-se que houve o mapeamento da necessidade, bem como a analise da melhor
solugdo disponivel no mercado, com fulcro no inciso XIII do artigo 6° da Lei n® 14.133/2021 c/c

Decreto n° 9.506 Maceid/al, 19 de julho de 2023.

2.15 Sendo assim, é importante ressaltar que ha, a luz do caso concreto, a constatagdo de viabilidade
técnica para atender as necessidades da administragdo ptblica por meio de contratagdo dos servigos,
haja vista a natureza continua para atender a necessidade do orgdo participante desta Intengdo de

Registro de Precos.

2.16 JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

2.16.1 Atesta-se que a escolha pelo agrupamento dos itens em lote visa garantir a efetividade e
satisfagcdo do conjunto especifico dos servigos, como também a redugédo de custos de gestdo de contratos,
primando pela melhor gestdo contratual, ndo gerando restrigdo ao carater competitivo da licitagdo pois
esta visa atender ao interesse publico, possibilitando a avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da

contratagdo, de acordo com a pratica de mercado, nos termos do Art. 40, § 3°, da Lei n° 14.133/2021.
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2.16.2 Nessa mesma linha racional, verifica-se que o Acérddao n® 75681/2022 demonstra que ha

possibilidade juridica no agrupamento dos itens, in verbis:

ACORDAO N° 75681/2022-PLEN1 Processo TCE-RJ n° 203.257-2/22
(Relatora: Conselheira-Substituta Andrea Siqueira Martins Plenario:
11/05/2022). Boletim Numero 5 — Ano 3 — TCE/RJ. Licitagdo. Dentncia.
Parcelamento do objeto. Poder discricionario. Vantajosidade. A defini¢do da
divisibilidade ou ndo por lotes, ou itens na licitagdo insere-se no ambito de
discricionariedade administrativa, competindo ao gestor publico avaliar, na
fase de planejamento, qual meio atende melhor ao interesse publico,
demonstrando a vantajosidade da op¢do feita, bem como eventual prejuizo

para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala.

2.16.3 Nesse diapasdo, a licitacdo por lote € mais satisfatoria do ponto de vista da eficiéncia técnica,
posto que consegue manter, de modo incontroverso, a continuidade dos servigos com qualidade,
eficiéncia, proporcionalidade e razoabilidade, pois o gerenciamento permanecera todo o tempo a cargo
de um mesmo administrador. Por conseguinte, as vantagens seriam o maior nivel de controle pela
Administracdo publica no que concerne a execucdo dos servigos, pois havera o controle de todas as
informagdes sobre todo o servico, atentando-se a prazos de execugdo.

2.16.4 Sendo assim, é elementar que ocorra a incidéncia harmodnica e unitaria dos servigos por uma so
empresa, a fim de garantir a incidéncia plena de economia de escala em toda a cadeia do atendimento
no que concerne a efetividade do servigo dos custos operacionais para atender as necessidades dos

orgdos participantes de modo proativo.

3 REQUISITOS DA CONTRATACAO DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Sustentabilidade

3.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

3.1.2 Demonstra-se que sdo diretrizes de sustentabilidade, entre outras: I - Menor impacto sobre
recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; II - Preferéncia para materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local; III - Maior eficiéncia na utiliza¢do de recursos naturais como agua e
energia; [V- Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local; V- Maior vida ttil

¢ menor custo de manuten¢do do bem ¢ da obra; VI - Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre
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recursos naturais; ¢ VII - Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,

servicos e obras, nos termos do Art. 144 da Lei 14133/2021.

3.1.3 Esta contratagdo observara, em todas as fases do procedimento licitatorio, as orientagdes e
normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, de acordo com a pratica de mercado, a fim de

assegurar o rsultado mais efieiciente para administragdo publica.

3.1.4 Sendo considerado o ciclo de vida do bem de acordo com a pratica de mercado, assegurando a

coleta, reciclagem, manutengdo e consumo relacionado a efetividade da contratagdo.
3.1.5 O parcelamento do objeto sera adotado quando:
a) Verificar a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

b) O aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que

possivel, desde que atendidos os pardmetros de qualidade;
¢) O dever de buscar a ampliagdo da competigao e de evitar a concentragdo de mercado.

d) A regra sobre a forma de contratacdo nas licitagdes € por itens, sendo excecdo a utilizagdo do lote

ou grupo, desde que haja necessidade técnica e econOmica para tal agrupamento.

3.1.6 Indicaciao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):
Nao sera aplicado ao objeto deste Termo de Referéncia

3.1.7 Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucio do servico

Nao sera aplicado ao objeto deste Termo de Referéncia.

3.2 Da exigéncia de amostra

3.2.1 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, caso solicitado pela administragdo pubica, a fim de aferir a

compatibilidade do servi¢co com o descritivo do edital.

3.2.2 A apresentacdo da amostra determinada do subitem anterior tera data, local e horario de sua
realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,

incluindo os demais fornecedores interessados.

3.2.3 A administra¢do Publica podera ser exigida amostras de todos os itens que compdem o anexo |

deste Termo de Referéncia.

3.2.4 As amostras poderao ser entregues na sede do 6rgdo, no prazo limite de 05 (cinco) dias, sendo

que a empresa assume total responsabilidade pela execugdo e por eventual atraso na entrega.
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3.2.5 E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo

interessado, antes de findo o prazo.

3.2.6  No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,

ou havendo entrega de amostra fora das especifica¢des previstas, a proposta sera recusada.

3.2.7 Serdo avaliados os aspectos ¢ padroes minimos de aceitabilidade, analisando se o produto atende
com eficacia ao fim que se destina, sendo realizada a comparacdo de custo x benéfico com a necessidade
desta municipalidade. Sendo considerado, de forma objetiva, os requisitos positivados no edital ¢ as

amostras ofertadas.
3.2.8 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

3.2.9 Quando o licitante indicar a marca, o modelo ¢ as especificagdes técnicas do objeto no campo
“Informagoes Adicionais” do sistema eletrénico de compras adotado pela Administragdo Publica, as
amostras apresentadas devem ter as mesmas identificagoes daquelas preliminarmente estabelecidas pelo
licitante e que foram informadas no sistema, salvo se o produto apresentado tenha, mediante ratificacao

da Administragdo, caracteristicas técnicas superiores, quando for o caso.

3.2.10 Se a (s) amostra (s) apresentada (s) pelo primeiro classificado ndo for (em) aceita (s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da (s) amostra (s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

3.2.11 As amostras colocadas a disposi¢do da Administracdo serdo tratadas como menu degustacdo,

podendo ser experimentadas, ndo gerando direito a ressarcimento.
3.3 Da exigéncia de carta de solidariedade

3.3.1 Nao se aplica ao objeto deste Termo de Referéncia.

4 GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

4.1 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de

Defesa do Consumidor), bem como previsto no contrato, a fim de garantir a efetividade da contratag@o.

5. MODALIDADE DA LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1 A contratagdo dar-se-a pela modalidade licitatoria denominada pregdo, em sua forma eletronica,
critério de julgamento menor preco por lote inico, tendo como referéncia o valor estimado, observadas

as especificacdes técnicas definidas no Anexo I deste Termo de Referéncia.
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5.2 O pregdo eletronico ocorrera sob o modo de disputa aberto, onde os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, nos termos do art. 56 da Lei Federal 14133/2021. O intervalo minimo de
diferenca de valores entre lances sera nos termos do art. 57 da Lei Federal 14.133/2021.

5.3 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro;

5.4 O lance devera ser ofertado pelo valor total, ao passo que o licitante oferecera o lance de valor
inferior superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.5 O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios, quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de valor de
RS 1,00 (um real) para todos os itens.

5.6 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.7 A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessao publica.

5.8 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
¢ ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacédo, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.9 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente;

5.10  Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogag¢do automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecugdo do melhor prego.

5.11 Tendo em vista o Poder discricionario da Administragdo Publica, bem como o disposto no art.
18 da Lei Federal n° 14.133/2021, fora definido este modo de disputa vislumbrando atender ao principio
da vantajosidade, uma vez que este modo proporciona a escolha da proposta mais vantajosa a
Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

5.12  Dos Agentes Publicos

5.12.1 Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame sera

designado pregoeiro, sendo auxiliado por equipe de apoio, nos termos do Art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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6.1 Atesta-se que houve a devida analise de possibilidade de postergagdo do custo estimado da
contratagdo, sendo determinado o carater sigiloso, o qual sera tornado publico apenas ¢ imediatamente
apos o julgamento das propostas, conforme disposto no inciso VI, do §1°, do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.2 Deste modo, demonstra-se que esta competéncia ¢ discricionaria para assegurar o resultado
mais eficiente para administracdo publica, sendo determinado o sigilo do or¢amento estimado da
contratagdo para assegurar a negociagdo dos pregos ofertados, pois quando o preco ¢ divulgado, as
empresas nao querem diminuir o valor, haja vista que ja sabem quanto a administragéo publica vai pagar,
sendo necessario a manuteng@o do sigilo para garantir o resultado mais eficiente para administracio

publica, conforme prevé o art. 24, da Lei n° 14.133, de 2021, in verbis:
Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais

informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, e, nesse caso.

6.3 Portanto, atesta-se que a necessidade da preservagdo das informagdes do orgamento estimado

para assegurar o resultado mais eficiente ¢ eficaz para administra¢do publica.

7.  DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 Os servigos deverdo ser prestados conforme data, horario e duragdo previamente definidos pela
Contratante, utilizando trajes sociais ¢ compativeis com a profissdo, incluindo, quando necessario,
possibilidades de atendimento em horarios noturnos ou aos finais de semana, por meio de ordem de

execucdo do servico, nota de empenho ou contrato.

7.2 A prestagdo dos servigos podera ocorrer em diferentes locais, como na sede administrativa da
contratante, em eventos externos, ou em reunides virtuais, quando solicitado, garantindo apoio a
acessibilidade aos servigos ¢ as atividades fim. Caso necessario, o intérprete devera fornecer

equipamentos proprios adequados, como microfone ou software especifico para interpretacdo remota.

7.3 Os intérpretes deverdo comprovar, formalmente, fluéncia na interpretacdo de Libras, de forma
simultanea ou consecutiva, a partir de origem falada (oral/auditiva), sinalizada (visual/espacial) ou
escrita, mediante apresentagdo de certificado do Prolibras (Exame Nacional para Certificagdo de

Proficiéncia em Libras do Ministério da Educagao).

7.4 A partir da assinatura do contrato, a CONTRATADA podera apresentar o certificado Prolibras dos

profissionais que prestardo servigcos durante o periodo de sua vigéncia, assim como o documento de
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Termo de Cessdo de Uso de Voz e Imagem, dispensando-se a remessa dessa documentacdo quando da

etapa de aceite da ordem de servigo.

7.5 A proficiéncia em Libras também podera ser comprovada por certificado de conclusdo de curso de

graduagdo de Letras-Libras (bacharelado), reconhecido pelo MEC.

7.6 A conduta ética dos intérpretes sera pautada pelos preceitos da confiabilidade, imparcialidade,
discricio e fidelidade, baseando-se no Codigo de Etica integrante do Regimento Interno do
Departamento Nacional de Intérpretes da Federagdo Nacional de Educagdo e Integracdo dos Surdos

(Feneis) e na Lei 12.319/2010, que regulamenta a profissdo de tradutor/ intérprete de Libras.

7.7 Os profissionais devem obedecer as normas disciplinares e de seguranca da Administracio e zelar

pelo respeito e pela cortesia no relacionamento entre colegas, usuarios do servigo e servidores.

7.8 Sempre que aplicavel, a CONTRATADA executara os servigos com base na norma técnica NBR

15.290 da ABNT e nas diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Educagao.

7.9 O cancelamento do servico devera ser informado pela CONTRATANTE & CONTRATADA com
no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia do horario previsto para o inicio da execugdo, determinado

na ordem de servigo.

7.10 A contratada devera garantir fidedignidade, imparcialidade e impessoalidade.

7.11A contratada devera ceder o uso de imagem e voz;
7.12 Requisitos dos profissionais intérpretes:

7.12.1 Atuar com ¢tica e neutralidade, adotando uma conduta adequada, ter boa dic¢dao e audicdo,

raciocinio logico, cortesia e civilidade;
7.12.2 Manter-se atualizados e bem informados quanto as rotinas e aos procedimentos adotados;

7.12.3 Manter sigilo das informagdes e dos dados a que tiverem acesso durante a execucao dos

Servigos.

7.13  Os servigos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua forma de execugao,
sendo os mesmos realizados por um vasto niumero de empresas/prestadoras do ramo deste objeto. Deve
se destacar que os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois 0S mesmos serdo
executados em eventos isolados que ndo possuem frequéncia certa, além disso ocorrerdo conforme
planejamento de eventos do setor requisitante.

7.14 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos.

7.15 O recebimento provisorio, no prazo de 5 (cinco) dias, ou definitivo, no prazo de 10 (dez) dias, do

objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
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contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas ¢ das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

7.16 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos, refeitos ou
substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a custa da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de

sancoes.

8 DAS OBRIGACOES

8.1 Da Contratada

a) Assinar a ARP/ instrumento de contrato ou outro documento equivalente em até 05 (cinco) dias
contados da convocacdo para sua formalizagdo pela Contratante.

b) Em caso de ARP, atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da Ata no limite do
quantitativo registrado;

c) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo ¢ local
constantes no edital ¢ seus anexos e proposta da empresa vencedora acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicac¢des referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade, e acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués ¢ da relagdo
da rede de assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

d) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

e)  substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos

f) Comunicar & Administracdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

g) indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, € manter comunicagdo com
representante da Administragdo para a gestdo do contrato, quando couber;

h) Providenciar a correc@o das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante na
entrega do objeto;

1) guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato

1) Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, quando da execucdo contratual;

k) Acatar as orientacdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo,
prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

1) Manter todas as condigdes de habilitagdo aferidas no processo de contratagdo durante a execugao

contratual;
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m) Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.
8.2 Da Contratante:
a) Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficicia de sua proposta, para assinatura da Ata;
b) Publicar o extrato da Ata na forma da Lei;
c) Emitir Nota de Empenho e¢/ou Ordem de Fornecimento;
d) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela empresa vencedora, de acordo

como os termos deste documento;

e) Reservar local apropriado para o recebimento do objeto deste documento;

f) Ter pessoal disponivel para o recebimento do objeto no horario previsto neste documento;

g) Receber o objeto de acordo com as especificagcdes descritas neste documento;

h) Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas dependéncias da Contratante para

entrega do objeto deste Termo de Referéncia, desde que uniformizados e identificados com cracha;
1) Efetuar o pagamento nas condi¢des e preco pactuado;
1) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas

no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades

cabiveis;
k) Acompanhar a entrega do objeto, por intermédio de representante especialmente designado;
1) Efetuar as eventuais retengOes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida

pelo Contratado, no que couber;
m) Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

n) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais.

9 DADOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta dos

recursos especificos consignados no Orgamento dos Orgéos e Entidades do Municipio.

9.2 Quando da contratacdo, para fazer face a despesa, sera emitida Declaragdo do Ordenador da
Despesa de que a mesma tem adequagdo orcamentaria e financeira com a Lei de Responsabilidade
Fiscal, com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, acompanhada da Nota de

Empenho expedida pelo setor contabil do Orgio ou Entidade interessados.

10 DO PAGAMENTO E ATUALIZACAO MONETARIA
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10.1 A execuc¢do do objeto possuira o seguinte modelo de gestdo e obedecera aos seguintes critérios de

medicdo e pagamento:

10.2 Os Prestadores dos Servigos serdo supervisionados pelo Servidor da Contratante, junto ao

Encarregado da CONTRATADA, a frequéncia, execugdo e qualidade dos servigos;

10.3 A CONTRATADA devera garantir a permanéncia de todos os prestadores de servigos em seus

postos de trabalho, devidamente identificados como funcionarios da empresa CONTRATADA,;

10.4 A Contratante ira efetuar o pagamento devido a CONTRATADA pela execugdo dos servigos
prestados, nos termos e prazos contratualmente previstos, apds terem sido devidamente atestados pelo

Fiscal do Contrato e visados pelo Gestor do Contrato, de acordo com a norma de contratagao.

10.5 O pagamento sera efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo efetivamente executado,
através de deposito bancario em conta corrente fornecida pela contratada, em até 30 (trinta) dias,
contados da apresentagdo de requerimento, nota fiscal, recibo e certiddes necessarias, devidamente

analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante.

10.6 Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagéo, o

pagamento sera sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras necessarias.
10.7 Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de convénios.

10.8 Havendo atraso de pagamento por parte da Administragdo, ¢ ndo tendo o particular concorrido de
alguma forma para tanto, sera devida corre¢do monetaria do valor devido, entre a data prevista para o

pagamento ¢ a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, tera a aplicagdo da seguinte formula:
EM=1xN x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
[ = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

[=(TX)I=(6/100)1=0,0001644

365

em que TX ¢ o percentual da taxa anual no valor de 6%

11 DO REAJUSTAMENTO (NO CONTRATO)
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11.1 Em caso de precos registrados na ARP, estes ndo serdo reajustados, conforme estabelece a
legislagao vigente.

11.1.1 Pode ocorrer a revisdo da ata, tencionando o reequilibrio economico financeiro, desde que haja
incidéncia de fato imprevisivel e devidamente justificado, conforme art. 37, XXI, DA CF/88, bem como
da Lei 14.133.2021.

11.2 Em caso de contratagdo por meio de instrumento de contrato periodicidade de reajuste do valor
contratual serd anual, utilizando-se o indice IPCA.

11.2.1 A data-base do reajuste sera vinculada a data do or¢gamento estimado.

11.2.2 O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

11.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do
ultimo reajuste.

11.4 Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.

11.5 A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento proprio.

12 DA HABILITACAO

12.1 A habilitagdo a presente licitagdo sera realizada mediante comprovagédo de:

12.2 HABILITACAO JURIDICA (conforme o caso):

a) PESSOA FISICA: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional

b) EMPRESARIO INDIVIDUAL: documento comprobatoério da inscri¢do do empresario no Registro
Publico de Empresas Mercantis competente (Junta Comercial) da respectiva sede;

c) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) - CCMEI - Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

e) SOCIEDADE EMPRESARIA: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no 6rgdo competente (Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso), JUNTAMENTE com o ultimo aditivo, ou SOMENTE o ato constitutivo consolidado

¢ aditivos firmados posteriormente a referida consolidagdo;
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f)  SOCIEDADE POR ACOES: além dos documentos exigidos no subitem anterior, apresentar os
documentos de eleicdo de seus administradores;

g) SOCIEDADE SIMPLES: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

h) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

i)  EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

j)  COOPERATIVAS: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

12.2.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

12.2.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

12.3 DA QUALIFICACAO TECNICA

12.3.1 O Licitante devera apresentar no minimo um atestado assinado e carimbado emitido por pessoa
juridica de direito piblico ou privado, que comprove que a mesma forneceu ou esta fornecendo/executou
ou esta executando, de maneira satisfatoria, sendo considerado, no minimo, um atestado de capacidade
técnica que comprove a aptiddo do licitante para desempenho de atividade pertinente em caracteristicas
compativeis dos itens do objeto arrematado.

12.3.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

12.3.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

12.3.4 Prova de atendimento aos requisitos do objeto desta licitagdo, previstos na Lei 14.133.2021.
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12.3.5 Apresentagdo de Atestados de Capacidade Técnica, emitidos em nome da empresa por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, declarando expressamente os servigos prestados.

12.3.6 Os intérpretes deverdo comprovar, formalmente, fluéncia na interpretagdo de Libras, de forma
simultanea ou consecutiva, a partir de origem falada (oral/auditiva), sinalizada (visual/espacial) ou
escrita, mediante apresentagdo de certificado do Prolibras (Exame Nacional para Certificagdo de
Proficiéncia em Libras do Ministério da Educagio).

12.3.7 A proficiéncia em Libras também podera ser comprovada por certificado de conclusdo de curso
de graduagdo de Letras-Libras (bacharelado), reconhecido pelo MEC.

12.3.8 Apresentar declaracdes dos profissionais garantindo a cessdo do uso de imagem e voz.

12.4 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

12.4.1 Provade inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

12.4.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

12.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ¢ Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.4.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

12.47 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado

da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.5 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.
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12.5.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art.

5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade

simples;
12.5.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II;
12.5.3 Apresentagdo de balango patrimonial ¢ demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei;
12.5.3.1 Serdo considerados como na forma da lei o balango patrimonial assim apresentado:
a) Sociedades regidas pela Lei n.° 6.404/76:

a.1) Balanco patrimonial fisico na forma da lei:

b) Do Balango patrimonial do tltimo exercicio social;

c) Demonstracao de Resultado do Exercicio;

d) Assinado pelo contador e representante legal da empresa;

e) Termo de Abertura e do Termo de Encerramento do Livro Diario;

f) Registrado na Junta Comercial, no Cartério De Registros De Pessoa Juridica ou OAB;

g) O Balancgo Patrimonial deve estar assinado por contador ou por outro profissional equivalente,

devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade; ou

h) Do Balan¢o Patrimonial Digital na Forma da Lei:

1) Balango patrimonial do ultimo exercicio social;

1) Demonstracdo de Resultado do Exercicio;

k) Assinado digitalmente pelo contador e representante legal da empresa;

1) Termo de Abertura e do Termo de Encerramento do Livro Diario;

m) Recibo emitido pelo sistema publico.

n) A comprovagdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtengéo de indices

de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), igual ou maior que 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial, demonstragao de resultado
de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +

Passivo Nao Circulante);
IT - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).
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e.1). As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), calculados ¢ informados no BP
ou certiddo SICAF, deverdo comprovar o Patriménio Liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do

valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

12.5.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo ¢ poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°%

12.5.3.3 O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio ¢ demais demonstragoes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°L.

12534 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da tltima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

12.5.3.5 O prazo limite para fechamento das Demonstragdes Contéabeis ¢ até o tltimo dia do més
de maio do ano seguinte ao ano-calendario a que se refira a escrituragao.

12.5.3.6 O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
12.5.3.7 As empresas DEVERAO APRESENTAR OS INDICES JA CALCULADOS, com
assinatura do contador e do representante legal da empresa, que serdo analisados com base no balango
apresentado.

12.5.4 As microempresas ¢ empresas de pequeno porte deverdo apresentar, além dos demais
documentos de habilitagdo, toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de
REGULARIDADE FISCAL ¢ TRABALHISTA, mesmo que esta apresente alguma restri¢do.

12.5.5 O licitante que estiver com registro regular ¢ em situacdo valida no SICAF, nos niveis de
"Credenciamento”, "Habilitagdo Juridica" e "Regularidade Fiscal e Trabalhista", poderdo deixar de
apresentar os documentos referentes 8 HABILITACAO JURIDICA e REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA, exceto as certidoes indicadas no subitem 13.4 que ndo constem no cadastro do
fornecedor ou cujo prazo de validade estejam expirados. Aos demais licitantes ¢ assegurado o direito de
acesso aos dados do sistema.

12.5.6 Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes

negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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12.5.7 A ndo-regularizagdo da documenta¢do, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
sendo facultado a Administra¢do convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao

12.5.8 Nao havendo indicacdo no corpo da propria certiddo ou documento oficial apresentado para
comprovacdo das exigéncias de habilitagdo previstas neste item, serdo considerados validos todos
aqueles emitidos a, no maximo, 180 DIAS da data da sessédo inicial do da licitagdo.

13 DA CONTRATACAO

13.1 A contrata¢do sera pactuada por meio de termo de contrato, nada obstante, com a devida
justificativa, a contratagdo podera ser substituida por Nota de Empenho e/ou por Ordem de

Fornecimento, consoante prevé o ordenamento juridico patrio no Art. 95 da Lei Federal n® 14133/2021.

13.2 A vigéncia da contratagdo decorrente desta licitagdo observara os prazos e condigdes fixados
neste Termo de Referéncia.

13.3 O adjudicatario ou o beneficiario com precos registrados na ARP serda NOTIFICADO, via e-
mail ou por oficio, para, no prazo de 05 DIAS uteis, contados da convocagdo, assinar e retirar a nota de
empenho de despesas ou termo de contrato, nos termos do art. 90, da Lei Federal n® 14133/2021. O
aludido prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante durante
o seu transcurso ¢ desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

13.4  Convocado para assinatura ou aceitar da nota de empenho de despesas ou da autorizagdo de
compra, o particular devera (conforme o caso) apresentar a documentagdo necessaria para tanto, nos
termos fixados no edital e seus anexos.

13.5 O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, 0s acréscimos ou
supressdes que porventura se fizerem necessarios, até o limite legalmente permitido, nos termos do art.
125, § 1°, da Lei Federal n°14133/2021.

13.6 A recusa do particular em atender as convocagdes deste item, desde que ocorram dentro do
prazo de vigéncia da ARP, sujeita-o as sangdes previstas no Edital e seus anexos, sem prejuizos das
demais penalidades legalmente estabelecidas.

13.7  Decorridos os prazos acima citados e, ndo tendo a licitante vencedora comparecido ao
chamamento, perdera o direito a contratagdo independentemente de sujeitar-se as penalidades previstas
na Lei Federal n°. 14133/2021 e no edital e seus anexos, e autorizara a Contratante a convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo com vistas a obten¢ao de melhor preco conforme §

2° do art. 90 da Lei Federal n° 14133-/2021.

14 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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14.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

14.2 A contrata¢do sera pactuada por meio de termo de contrato, nada obstante, com a devida
justificativa, a contratagdo podera ser substituida por Nota de Empenho e/ou por Ordem de Execugdo

do Servigo, consoante prevé o ordenamento juridico patrio no Art. 95 da Lei Federal n® 14133/2021.

14.3 A vigéncia da contratagdo decorrente desta licitagdo observara os prazos e condigdes fixados

neste Termo de Referéncia.

14.4 O contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado, nos termos do Art.
107 da Lei 14.133/21, a fim de assegurar a efetividade e a eficiéncia do servigo , visto que o aludido tem
natureza esséncia e continua, de modo que podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as
condigOes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes, iniciando a partir da Ordem de

Servigo (O.S.)

14.5 O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, 0os acréscimos ou
supressdes que porventura se fizerem necessarios, até o limite legalmente permitido, nos termos do art.

125, § 1°, da Lei Federal n°14133/2021.

14.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

14.7  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

14.8 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

14.9  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,

que conterda informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
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estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,

do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

14.10 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

14.11 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracdo, com fulcro no Decreto n® 9.509 Maceiod/al, 19 de julho de 2023;

14.12 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e com fulcro

no Decreto n° 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.13 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correg¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢do, com fulcro

no Decreto n° 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.14 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, com fulcro no Decreto n® 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023, se for o caso;

14.15 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, com fulcro no Decreto

n® 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.16 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual, com

fulcro no Decreto n°® 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.17 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, com

fulcro no Decreto n°® 9.509 Maceio/al, 19 de julho de 2023, caso necessario;

14.18 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato

atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
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providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, com fulcro no Decreto n® 9.509 Maceid/al,

19 de julho de 2023;

14.19 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento ¢ fiscaliza¢do
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alterag¢des e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo, com fulcro no Decreto n® 9.509 Maceiod/al, 19 de julho de

2023;

14.20 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, com fulcro no Decreto n°® 9.509

Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.21 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, com fulcro no Decreto n® 9.509

Maceiod/al, 19 de julho de 2023;

14.22 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes, com fulcro no Decreto n® 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.23 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso,

com fulcro no Decreto n° 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.24 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou prorrogagao contratual, com

fulcro no Decreto n°® 9.509 Maceid/al, 19 de julho de 2023;

14.25 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
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aprimoramento das atividades da Administragdo, com fulcro no Decreto n® 9.509 Maceid/al, 19 de julho

de 2023.

15 Subcontratacio

15.1. Nédo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

16 DA FISCALIZACAO / ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO SERVICO

16.1 A contratagdo sera acompanhada por servidor a ser designado pelo Gestor da Pasta.

16.2 O fiscal da contratagdo tera, entre outras, as seguintes atribuicdes:

a) Expedir ordens de execugdo dos servigos;
b) Proceder ao acompanhamento da entrega do objeto quanto a qualidade e quantidade desejada;
c) Comunicar a Contratada o descumprimento da contratacdo e indicar os procedimentos

necessarios ao seu correto cumprimento;

d) Solicitar & Administragdo a aplicacdo de penalidades por descumprimento das obrigacdes
assumidas;

e) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagoes
assumidas;

f) Atestar as notas fiscais relativas a entrega do objeto para efeito de pagamentos;

g) Recusar o objeto que for entregue fora das especificagdes contidas neste Termo ou que forem

entregues em quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de fornecimento ou de execucio;
h) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel

cumprimento das obrigagdes.

17 DAS SANCOES

17.1  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013. (Lei n°® 12.846
de 01 de Agosto de 2013 Dispoe sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas

pela préatica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.)

17.2  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢@o de penalidade mais

grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de

2021).

d) Multa:

1. Moratoria de por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
dias;

2. Moratoéria de 1% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,

até o maximo de 20% (vinte por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo,
suplementagdo ou reposic¢do da garantia.

3. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

4. Compensatodria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio
total do objeto.

17.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de

2021)

17.4  Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

17.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

Pagina 173

Documento exportado em 27/07/2026 as 16:25:30 por EDSANGELA GABRIEL PEIXOTO BEZERRA mat. 924592-8

LCST:

T2 ¥202/0T/9T We 0-T90/96 ‘I HOINNC VATIS YA OINOLNY OdTVYNIFH 8 67:ZT:#T Se #202/0T/9T W 6-820v96 "IN VINITSIAIN V1AV Jod )UsWediuos  opeu sse 0Juswnood



COPIA SIMPLES

ALICC

AGENCIA DE LICITAGOES, CONTRATOS
E CONVENIOS DE MACEIO

17.4.2 Se a multa aplicada ¢ as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lein°® 14.133, de 2021).

17.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

17.5 A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ de declara¢do

de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.6  Na aplicagdo das sangOes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) A natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgdos de controle.

17.7  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licita¢Ges e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

17.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

17.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).
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17.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21

17.11 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a sangdo, a qual sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
os prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo das sangdes de suspensdo e

impedimento aplicadas.

17.12 As sangdes administrativas serdo aplicadas por meio da comissdo de aplicacdo de sangdes

administrativas — CPASA.

18 Garantia da contratacio

18.1  Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, tendo em vista que a contratacdo nao tem complexidade nem vai trazer prejuizo de investimentos

ao erario, pois a natureza do bem é comum e rotineira, conforme a pratica de mercado.
18.2 Da matriz de risco

18.2.1 Demonstra-se que nao sera elaborada a Matriz de alocagdo de riscos, haja vista que a contratacao
sera realizada por meio de bem comum e usual de mercado, de forma que a matriz ¢ importante para os
contratos de grande vulto, cujo valor estimado acima de R$ 200 milhdes), bem como os contratos

realizados sob os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, nos termos da Lei 14.133/2021.

19 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

19.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, tendo sua eficacia a partir da data de assinatura,
sendo realizada a publicagdo do seu extrato no Didrio Oficial do Municipio.

19.2 O remanejamento somente ocorrera entre os orgdos ¢ entidades da Administragdo Publica
Municipal de Macei6.

19.3  As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas Atas de Registro de Pregos
poderdo ser remanejadas pela ALICC, Orgdo Gerenciador, entre os 6rgios da Administragio Publica
Municipal de Maceio, participantes e ndo participantes do procedimento licitatorio.

19.4 O remanejamento somente podera ser feito de o6rgdo participante para 6rgdo participante e de
orgdo participante para 6rgao nao participante.

19.5 No caso de remanejamento de Orgdo participante para 6rgdo ndo participante, devem ser
observados o quantitativo disponivel para nao prejudicar as atividades do orgao.

19.6 A gestdo da ARP cabera a Agéncia Municipal de Licitagdes, Contratos e Convénios - ALICC,
situada na Rua Av. da Paz, 900, Jaragua, Maceié — AL CEP:57022-050.
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19.7  Compete ao Orgio Gerenciador e aos Participantes os atos relativos a cobranga do cumprimento
pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas ¢ a aplicag@o, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratagoes, informando as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador, para registro no
SICAF.

19.8  Cabera ao Gerenciador da Ata realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para comprovagao
da vantajosidade dos pregos registrados.

19.9  Para efeito do disposto no subitem, cabera ao Orgdo Gerenciador autorizar o remanejamento
solicitado, com a redugdo do quantitativo inicialmente informado pelo Orgdo Participante, desde que

haja prévia anuéncia do Orgao que vier a sofre redug@o dos quantitativos informados.

20 DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 O Setor Técnico competente auxiliara o pregoeiro nos casos de pedidos de esclarecimentos,

impugnagdes ¢ analise de propostas.

20.2  Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteudo do Termo de Referéncia se limita ao
minimo imprescindivel a satisfagdo do interesse publico, presente na generalidade dos servigos e
produtos existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificagdo ou exigéncia
exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou
limitar ou frustrar a competi¢do ou a realizacdo do objeto contratual.

20.3  Eventuais pedidos de informagdes/esclarecimentos deverdo ser encaminhados a Agéncia
Municipal de Licitagdes, Contratos ¢ Convénios - ALICC, através do e-mail

gerencia.licitacoes@alicc.maceio.al.gov.br, telefone para contato (82) 3312-5100.

Maceid/AL, 15 de outubro de 2024.

Camila Neves Lima Camelo

Assessoria de apoio
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ANEXO 1

DESCRICAO DOS PRODUTOS E QUANTITATIVO GERAL

LOTE UNICO

ITEM
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ANEXO II

Formalizacdo de ata de registro de pregos para futura e eventual

Documento exportado em 27/07/2026 as 16:25:30 por EDSANGELA GABRIEL PEIXOTO BEZERRA mat. 924592-8

Objeto: contratacdo empresa especializada em servigos de interprete de libras
ALICC |Nimero
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para videos -
Servicos de
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Servicos de = =
6 legendas para MINUT | N § § Q % || S| S § § 170400
, (0} Q= ™ S 2| Y| |
videos — 0
ANEXO III
ENDERECOS DOS ORGAOS PARTICIPANTES
ENDERECO Contato
1 | ALICC Avenida da Paz, 900, Jaragua, Maceid/AL, 3315-5100
CEP: 57022-050 (82) 3315-5100
ENDERECOS: Contato
2 | SEMED Rua General Hermes, 1199 - Cambona (82) 3312-5608
CEP 57017-201
3 | SEGOV Rua Sa e Albuquerque, 235 - Jaragua (82) 3312-5880
CEP: 57022-180 - Maceio/AL
4 | SMTT/DMTT | Avenida Durval de Goes Monteiro, 829, KM 10, Tabuleiro do | (82) 3312-5330
Martins
CEP 57061-000
5 | SEMURB Av. Fernandes Lima, 2335 - Farol, Macei6 - AL, 57057-450
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CEP - 57050-015 // Telefone: (82) 3312-5200

6 | SEMAEMI Rua Sa e Albuquerque, 235 - Prefeitura de Maceio

7 | SEMUC Rua Sa e Albuquerque, 235, Jaragua, Macei¢/AL CEP 57022-180
Telefone: (82) 98746-9717

8 | GABCIVIL Rua Sa e Albuquerque, 235 - Prefeitura de Maceio

9 | SEMESP Rua Sa e Albuquerque, 235 - Prefeitura de Maceio

10 | IPLAN Rua Sa e Albuquerque, 235 - Prefeitura de Maceio

11 | SEMDES Av. Comendador Ledo, 1383 - Pogo, Maceio - AL, 57025-000

12 | SMS Rua Dias Cabral, 569 — Centro. CEP 57020-250. Contato: 82 3312-5400.
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