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EDITAL PREGAO ELETRONICO
Ne 78/2025
UASG: 926703

CERTAME AMPLA PARTICIPACAO

DATA DA SESSAO PUBLICA: 22/05/2025.

HORARIO: 09h (horario de Brasilia/DF).

LOCAL: Enderego eletronico: <www.gov/br/compras>.
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12600.34016/2024.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de
digitalizacdo de documentos fisicos sob demanda.

REGISTRO DE PRECOS : NAO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS LOCAL: NAO

MODO DE DISPUTA: ABERTO.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: O orcamento estimado nos autos dar-se-& em carater
SIGILOSO, que sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio

de lances, com amparo no inciso XI do art. 18 da Lei n2 14.133, de 2021, observado o art. 24
desta Lei.



http://www.gov/br/compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

AGENCIA DE LICITACOES

= CONTRATOS E CONVENIOS
PREFEITURA DE DE MACE|O
MACEIO

A AGENCIA DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS DE MACEIO — ALICC torna publico,
para conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na
forma eletronica, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, Lei Complementar n2 123/2006 e
suas alteragdes, Decreto Municipal n2 9.511/2023, 9.518/2023 e demais legislagdo aplicavel
e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBIJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de digitalizacao de
documentos fisicos sob demanda.

2. DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

2.1. Poderdao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Osinteressados deverdo atender as condi¢Oes exigidas no cadastramento no Sicaf até
o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3.  E deresponsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros
tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

2.5.  Seraconcedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123 de 2006.

2.6. Nao poderao disputar esta licitacao:

2.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elabora¢cdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta, observando-se o ambito
do Org3o sancionador;

2.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ0mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
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deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢ao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢gOes andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.6.9. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.
2.6.10. Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacgdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92
dalein.214.133, de 2021.

2.7. Oimpedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que
sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
gueinclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.12. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.
3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:
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3.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.3.2. N3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.3.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicdo Federal;

3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de
2021.

3.3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n?2 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.3.7. No(s) itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006 mesmo
gue microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa;

3.3.8. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3 ou 3.3.6 sujeitard o licitante as
sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.3.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

3.3.10. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdao da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.3.11. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.
3.3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento
da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.3.13. A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance
gue cobrir a melhor oferta; e

3.3.14. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.3.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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3.3.16. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

3.3.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.3.12 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

3.4. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de
sua desconexao.

3.5. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrdnico, dos seguintes campos, sem contudo se identificar (no que couber):

4.1.1. Valor unitario do item;

4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

4.2.  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Seoregime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacado vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
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pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprec¢o na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2.  Oslicitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.3.  Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.4. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

5.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

5.7.  Osistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

5.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.9. O lance devera ser ofertado pelo valor do grupo.

5.10. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

5.12. Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em rela¢do a proposta que cobrir a melhor
oferta deverd ser de RS 0,05 (cinco centavos).

5.13. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.14. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
5.15. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessdo publica.

5.16. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.17. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenar3d e divulgard os lances conforme a ordem
final de classificacdo.

5.18. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.
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5.19. Apo0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.20. Ap0s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.21. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.22. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.23. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.
5.24. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgagao.

5.25. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.26. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

5.27. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.28. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo
automatica para tanto.

5.29. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.30. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

5.31. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.32. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.33. disputa final, hipdétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo;

5.34. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;
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5.35. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.36. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
orgaos de controle.

5.37. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.38. empresas estabelecidas no territério do municipio do drgdao ou entidade da
Administracao Publica municipal licitante ou no territério do Estado em que este se localize;
5.39. empresas brasileiras;

5.40. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.41. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.42. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

5.43. A negociagao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido pela Administracdo.

5.44. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.45. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.46. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.47. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.48. Apods a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a)  SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
d) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, no link https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/;
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e) Consulta ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), mantido pela Receita Federal

do Brasil, no link http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/cadastrosconsultas-
cnpj.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29,
caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condigcao de participagao.

6.4. Caso atendidas as condicbes de participacdo, serad iniciado o procedimento de
habilitacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o edital.

6.6.  Verificadas as condicOes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital
e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n? 73, de 30 de
setembro de 2022.

6.7.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar prec¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
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6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdao da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoragao do prego.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagao de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

6.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdao de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar deverd apresentda-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceita¢ao da proposta.

6.13. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realiza¢do do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.14. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
6.15. No caso de ndao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacao de
uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, item 07 (Habilitacdo Juridica,
Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, Habilitacdo Econémico-Financeira e Qualificacdo
Técnica) necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n2 14.133, de 2021, apenas da licitante que teve sua proposta aceita na fase de julgamento.
7.1.1. A documentacado exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2.  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

7.2.1. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3.  Os documentos exigidos para fins de habilitagao, quando solicitados pelo pregoeiro,
poderdo ser apresentados em original ou por copia autenticada.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei Federal n? 14.133/2021.

7.5.  Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgGes prestadas, na forma
dalei (art. 63, |, da Lei n2 14.133/2021).
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7.6.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdao de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.8. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
7.8.1. Somente haverda a necessidade de comprovagcdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN_n2
3/2018, art. 42, §19, e art. 62, §49).

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n2 3/2018, art. 79, paragrafo Unico).

7.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de dérgdos e entidades
emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitac3do.

7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF
serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) HORAS,
contados da convocagdo do Pregoeiro, prorrogavel a pedido do licitante e/ou a critério do
pregoeiro, desde que a situacdo assim exija.

7.10.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacdao e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no
§12doart. 36 eno § 12 do art. 39 da Instrucao Normativa SEGES n2 73, de 30 de setembro de
2022.

7.11. Averificagcdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd
feita em relagdo ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2. Respeitada a excec¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagcdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

7.12. Apos a entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.12.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

7.12.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;
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7.13. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdao de contratacao podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagcdo e classificagao.

7.14. Na hipdtese de o licitante ndao atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.10.1.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagcdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

7.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou so conhecidos apds o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n214.133, de 2021.

8.2. O prazorecursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac¢do ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagao ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimac¢do ou
de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

8.3.3. nahipdtese de adogdo da inversdo de fases previstano § 12do art. 17 da Lein214.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao
da ata de julgamento.

8.4.  Osrecursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6.  Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

8.8. Orecurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

89. O acolhimento do recurso invalida t3ao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcdes do edital;

9.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo

9.1.5. fraudar a licitacado

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

guando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢bes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdpria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.2.5. Na aplicacdo das san¢des serao considerados:

9.2.6. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.2.7. as peculiaridades do caso concreto

9.2.8. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.2.9. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

9.2.10. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

9.2.11. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacado
oficial.

9.2.12. Para as infracGes previstas nos itens 9.1.1,9.1.2 e 9.1.3, a multa serda de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.
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9.2.13. Para as infragGes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.2.14. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

9.2.15. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgado.

9.2.16. A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsdvel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.2.17. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6,
9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1,9.1.2 € 9.1.3
gue justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar
e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.
9.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73,
de 2022.

9.4. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatdrio para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.5. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

9.6. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdao da aplicagdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

9.7.  Orecurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.8. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

9.9. As multas previstas, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasidgo de
pagamentos futuros ou serdo depositadas a crédito do Municipio, no prazo que o despacho
de sua aplicacdo determinar.
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9.10. As penalidades fixadas neste item serdo aplicadas através de Processo Administrativo
a cargo da Comissdo Permanente de Aplicagdo de Sang¢des da Agéncia de Licitagdes, Contratos
e Convénios de Maceié deste Orgdo - ALICC, no qual serdo assegurados & empresa o
contraditdrio e a ampla defesa.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3. A impugnagdao e o pedido de esclarecimento deverdao ser realizados por forma
eletrénica no sitio https://www.licitacao.maceio.al.gov.br/

10.4. AsimpugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdao é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

11. DAS OBRIGACOES DO LICITANTE
11.1. O particular interessado em participar da presente licitacdo OBRIGA-SE a:

a) Responsabilizar-se pela proposta, declaracdes e demais informacdes cadastradas no
Sistema COMPRASNET;
b) Realizar as declaracdes eletronicas exigidas no cadastro da proposta no Sistema

COMPRASNET, sem qualquer falseamento da verdade;

c) Remeter, no prazo estabelecido, EXCLUSIVAMENTE VIA SISTEMA, os documentos de
habilitacdo e a proposta comercial e, quando necessario, os documentos complementares
solicitado no presente Edital (e seus apéndices);

d) Manter-se logado (online) ao Sistema COMPRASNET e acompanhando os trabalhos de
processamento do certame durante toda a Sessao Publica Eletronica;

e) Atender tempestivamente aos chamados do Pregoeiro via CHAT;

f) Prestar as informacdes e/ou encaminhar os documentos solicitados pelo Pregoeiro
durante a Sessao, observando as condicdes e prazos fixados neste Edital e seus Anexos;

g) Acompanhar as informacdes e/ou documentos disponibilizados no sitio oficial da

Instituicdo em relacdo ao presente certame, por meio do endereco eletrénico
<http://www.maceio.al.gov.br>, na secdo de editais e licitagdes;

h) Cumprir a proposta cadastrada ou o lance registrado;
i) Assinar a ARP e o instrumento contratual, caso seja vencedor do certame;
i) Manter-se em situacdo regular em relacdo as condicdes de participacdo e de

habilitacdo até a data da assinatura da ARP, como durante toda a vigéncia da ARP e da(s)
contratacdo(Ges), caso seja vencedor;

k) N3o fazer declaracgdo falsa ou ndo apresentar documento falso;

1) N3do cometer fraude fiscal;

m) N3o formar conluio ou combinar proposta com concorrente;
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n) Ndo fraudar ou frustrar a concorréncia com utilizagdo de mecanismos eletronicos de
registro de lances;
o) Ndo indicar no cadastro da proposta eletronica no Comprasnet qualquer tipo de

caractere especial identificador da empresa para fins de garantia do anonimato da fase
competitiva;

p) Manter atualizadas todas as informagdes da empresa no SICAF que possam facilitar a
comunicagao, particularmente telefones e e-mail.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico www.gov/br/compras.
12.2. Acritério da Administracao, podera a presente licitacdo:

a) ter a abertura da sessdao ADIADA, por conveniéncia da Administracdao, mediante prévia
publicacdo no Diario Oficial do Municipio e registro no Sistema COMPRASNET, para fins de
obtencdo de melhores condicdes de analise de pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagdes
do edital, ou por outras razdes de interesse da Instituicao.

b) ser SUSPENSA, por conveniéncia da Administragao, mediante prévia publicagao no
Diario Oficial do Municipio e registro no Sistema COMPRASNET, para fins de readequacdo de
eventuais falhas e/ou inadequacdes identificadas.

c) ser REVOGADA, a juizo da Administracdo, se considerada inoportuna ou inconveniente
ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar tal conduta.

d) ser ANULADA, de oficio ou por provocacdo de terceiros, caso haja invalidade ou
ilegalidade, mediante Despacho escrito e devidamente fundamentado, podendo ser
aproveitados os atos pretéritos ao momento da ilegalidade.

12.3. A anulacdo do procedimento licitatdrio induz a da contratacdo, mantendo-se higidos
todos os atos ndo contaminados pela ilegalidade declarada.

12.4. Nenhuma indenizacdo sera devida as empresas licitantes pela elaboracdo de proposta
ou apresentac¢ao de documentos relativos a esta licitacao.

12.5. O Pregoeiro, ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, podera promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, no sentido de
ampliar a competicdao e de melhor alcancar a finalidade publica pretendida com o presente
certame.

12.6. A comunicac¢do entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera EXCLUSIVAMENTE mediante
troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico (CHAT), o qual sera gerenciado
diretamente pelo Pregoeiro e constard da Ata da Sessdo eletronica.

12.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro poderda suspender a Sessdo com a devida
comunicagao prévia via CHAT, como também registrando no Sistema COMPRASNET a nova
data e hordrio para a sua continuidade.

12.9. Em face do horario, poderd o Pregoeiro estabelecer intervalo para almogo, sem a
suspensado da Sessdo, mediante comunicacdo prévia via CHAT

12.10. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardao o hordrio de Brasilia - DF.

12.11. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.
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12.12. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

12.13. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

12.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

12.15. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndao importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

12.16. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

12.17. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra,
,WwWw.comprasgovernamentais.gov.br e enderego eletronico
https://www.licitacao.maceio.al.gov.br/ e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

12.18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.18.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
12.18.2. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato
12.18.3. ANEXO Ill - Modelo de Proposta

Maceid 30 de abril de 2025

Cristina de Oliveira Barbosa
Agente de Contratacdo da ALICC
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA N2 07/2024

1. DO OBIJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos técnicos de digitalizacdo de documentos fisicos sob demanda, por
meio das atividades de preparacdo, captura de imagens digitais, indexacdo, reconhecimento
de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega nos padrdes de qualidade e
desempenho aqui especificados, com fornecimento de equipamentos, conforme estabelecido
neste Termo de Referéncia, para atender as necessidades do DMTT/AL e suportes diversos,
gue possui como finalidade a modernizacdo da gestdo de documentos e informacdes dos
setores que compoem a administracdo publica do Departamento Municipal de Transportes e
Transito — DMTT, simplificando a disponibilizacdo de informacgées contidas nos documentos
diversos deste Departamento.

1.1. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas no Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.2. A presente licitacdo serd realizada na modalidade Pregdo Eletrénico, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL e adotara a disputa aberta com a divulgacdo das Propostas de Precos
recebidas e inicio da etapa de lances, de acordo com o disposto no inciso |, art. 56 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

1.3. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
com base no artigo 114 da Lei n° 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA

Faz-se necessario a aquisicao deste objeto acima identificado devido a importancia dos
registros eletronicos de documentos como forma de preservacao da informacdo, sua gestao
e da sua consulta que podera ser realizada pelos diversos setores da Administracao. Além da
importancia direta para o Departamento Municipal de Transportes e Transito - DMTT, os
referidos documentos constituem informacdes relevantes, devendo ser conservado e
organizado de forma que possibilite a pesquisa de forma eletronica com a implantacdo da
digitalizacdo de documentos, contribuindo também para fortalecer a sustentabilidade com a
reducdo do quantitativo de impressao.

Na era do conhecimento, as empresas passam a reconhecer a informacdo como um bem
valioso para melhoria do desempenho organizacional, por meio da implantacdo de processos
sistematizados de gestdo da informacdo. Desta forma, a Diretoria Executiva de Governanca e
Gestdo Interna — DEGGI deste Departamento, relata através do Processo Administrativo n2
12600.0027176.2024 que ha necessidade desta contratacdo. Apds as observacdes descritas
no paragrafo anterior e considerando que o arquivo organizado poderd servir como
instrumento de apoio a administracdo, ao desenvolvimento técnico e como elemento de
prova e informacdo, justificamos a contratacdo de empresa especializada para realizar os
servicos do objeto deste Termo de Referéncia.

3. DAS ESPECIFICACOES

3.1. A demanda surge pela necessidade da modernizacdo da gestdo de documentos e
informacdes dos setores que compdem a administracdo do DMTT, por meio de captura,
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gestao e disponibilizacdo de imagens, com garantia de sigilo, privacidade, integridade e
autenticidade, incluindo assinatura digital nos termos da legislagdo vigente.

3.2. Faz-se premente a necessidade da contratagdao de empresa especializada com o intuito
de executar estes servicos, uma vez que o DMTT ndo dispde de recursos técnicos, humanos e
estruturais minimos e adequados para a realizagdo desses servigos, sendo, portanto,
necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de gestdo
integrada para realizagdo de digitalizagao de documentos sob demanda em tipos documentais
e suportes diversos, (Multimidias etc.) além da parte de acervo bibliografico (livros), incluindo
os servicos de automag¢ao da manutengao dos acervos, buscando manter os ambientes de
trabalho em bom estado de salubridade e descontaminacgao, reduc¢ado do risco de perda, para
a seguranca dos agentes e proporcionando impactos positivos ao meio ambiente.

3.3. Certifica-se de que todos os parametros e exigéncias legais estdo contemplados nos
modelos produzidos no objeto deste Termo de Referéncia descritos nos ANEXOS.

3.4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

3.4.1. Quantidades estimadas de Digitalizacdo de Documentos

ITEM SERVICO QTD

01 Digitalizacdo de documentos 400.000 (paginas)

3.4.2. Fazem parte integrante deste termo de referéncia o quantitativo e especificacdes:
a) ANEXO 1 - Quantitativo Geral e defini¢cdo da resolugao optica e formato de arquivo.

4. EXECUCAO DO SERVICO

4.1. Aprestacdo de servico deverd ocorrer dentro dos padrdes técnicos do trabalho, ficando
o prestador de servico, responsavel por toda mdo de obra, equipamentos e produtos
necessarios na execugdo dos servigos;

4.2. E de responsabilidade da CONTRATADA realizar a coleta e devolucdo do acervo a ser
digitalizado nas dependéncias do CONTRATANTE;

4.3. SolicitacOes de digitalizacdo de documentos serdo feitas pelo CONTRATANTE através de
Guia de Remessa com o lote de documentos a ser recebido pela CONTRATADA,;

4.4. Para os casos de documentos ndo validados pelo CONTRATANTE na inspecdo e
avaliacdo, a CONTRATADA devera refazer a digitalizacdo deste conforme orientacdes, sem
O6nus ao CONTRATANTE;

4.5. Solicitagdes de digitalizagao para documentos ndo validados serdo realizadas através de
nova Guia de Remessa;

4.6. O controle de qualidade das imagens devera ser realizado no momento da digitalizagao
e as imagens ndo aceitaveis deverao ser digitalizadas novamente, bem como serdo corrigidos
defeitos de inclinagdo incorreta ou imagens superpostas de modo que a imagem obtida reflita
as condi¢des do documento original;

4.7. Osdocumentos serdo digitalizados a uma resolucdo de 300 dpi e serdo processados para
o formato PDF de multiplas paginas com OCR (Reconhecimento dptico de Caracteres) em
documento pesquisavel. Fotografias, cartazes, Plantas e mapas deverdo ser em formato PNG,
conforme Anexo 1 — Quantitativo Geral e defini¢ao da resolugao dptica e formato de arquivo;
4.8. O prazo de garantia dos servigos hora contratados, terd garantia de no minimo 01 (um)
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ano, contra quaisquer defeitos e/ou falha, contados da data do recebimento definitivo do
mesmo;

4.9. Compete a CONTRATADA a execucdo do processo de digitalizacdo dos documentos
objeto do contrato, que deverd ser realizado em 01 fase (digitalizacdao), se pegas iniciais e
intercorrentes, ou 03 fases (preparacao, digitalizacdo e conclusao), se acervo processual fisico,
conforme abaixo:

I. Preparagao: consiste na higienizacdo e organizagao do material a ser digitalizado, bem
como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados
seguindo criteriosamente os seguintes passos:

a) Remocdo do pé e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodao.

b) Remocgao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos.
Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar
a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apds a reproducdo do original por
fotocépia.

c) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das
tarefas tais como desencadernacdo, retirada de grampos, verificacdo de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacao fisica adequada e
previamente preparada para tal finalidade.

Il. Digitalizacdo: deverda ocorrer na forma “capa a capa” (sem separacdo por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configura¢do do processo de digitalizagdo
(definicido de parametros de cor bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme
originais), contraste, resolucdo, supressdo de fundos (utilizando software apropriado
entre outros) e insercdo dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os
arquivos de imagem no computador.

b) Inser¢do de 01(um) indice de busca e localizagao da seguinte forma: numeragdo integral

de cada processo, individualizados em pastas proprias.

c) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos em formato PDF,
aptos a serem importados para sistema gerencial.

lll. Conclusao:

a) Restabelecimento da encadernagdo original do processo;

b) Conferéncia das paginas;

c) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizacao;

d) Preparagdo dos documentos para devolugdo;

4.10. A CONTRATADA devera remontar os processos fisicos com todas as pegas dentro da
respectiva capa, devidamente fixadas e em ordem, sem paginas faltantes, com a numeragao
das pdginas e em pleno estado de conservacao;

4.11. A CONTRATADA devera devolver os processos fisicos organizados em lotes na mesma
ordem de sequéncia em que foram entregues pelo CONTRATANTE, conforme relacionados na
Guia de Remessa.

5. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUGCAO

5.1. A prestacdo dos servicos de digitalizacdo devera ser realizada nas dependéncias do



AGENCIA DE LICITACOES

= CONTRATOS E CONVENIOS
PREFEITURA DE DE MACE|O
MACEIO

CONTRATANTE, conforme local a ser informado apds a assinatura do contrato;

5.2. A CONTRATADA ndo podera retirar das dependéncias do CONTRATANTE qualquer
documento pertencente ao acervo do DMTT/AL sem o seu consentimento;

5.3. A CONTRATADA devera estar apta para iniciar a prestacao dos servigos, nas instalagdes
do CONTRATANTE em até 15 (quinze) dias a contar da data de assinatura do contrato;

5.4. A CONTRATADA devera participar de reunido de relacionamento com o CONTRATANTE
em data e local a ser definida pelo CONTRATANTE apds a assinatura do contrato e deverd
desenvolver plano de trabalho com cronograma de atividades;

5.5. A CONTRATADA deverd produzir o Plano de Trabalho com a quantidade de
equipamentos, pessoas e demais recursos materiais necessarios ao atendimento da demanda,
a ser entregue ao CONTRATANTE em até 7 (sete) dias a contar da data da primeira reunido de
relacionamento;

5.6. Em caso de mudancgas que possam impactar na execucdo do objeto, a CONTRATADA
deverad solicitar autorizacdo ao CONTRATANTE para aplicacdo dos ajustes necessarios;

5.7. Aimplantacdo do Plano de Trabalho para prestacdo do servico inclui:

5.8. Parametrizacdo da captura da imagem;

5.9. Reconhecimento de caracteres 6ptico e inteligente (OCR e ICR);

5.10. Definicdo de tratamento das imagens digitais;

5.11. Tipo de compactacdo dos arquivos;

5.12. Disponibilidade de certificado digital;

5.13. Ajuste do sistema de gestdo e controle do processo de digitalizacdo;

5.14. Outro ponto que se mostrar necessario ou que tenha sido solicitado pelo
CONTRATANTE.

5.15. Todos os documentos digitais entregues pela CONTRATADA deverdo estar assinados
digitalmente com certificacdo para validacdo da integridade das respectivas derivadas de
acesso.

5.16. O CONTRATANTE ira disponibilizar:

5.17. Infraestrutura e espaco fisico adequados para instalacdao e execucdo dos servigos de
digitalizacao;

5.18. Infraestrutura elétrica e iluminagao.

6. DA HABILITACAO JURIDICA:

6.1. PESSOA FISICA: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

6.2. EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

6.3. MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEl: Certificado da Condicio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio correspondente;

6.4. SOCIEDADE EMPRESARIA, SOCIEDADE LIMITADA UNIPESSOAL — SLU ou SOCIEDADE
IDENTIFICADA COMO EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

7. DAHABILITAGAO SOCIAL, FISCAL E TRABALHISTA:
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7.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

7.2. Provade inscricdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

7.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.5. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

7.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

7.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.8. Provade inscri¢dao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
7.9. Ofornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2. 123, de 14 de
dezembro de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

7.10. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

7.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

8. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de sociedade simples;

8.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.3. Balango patrimonial, Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) e demais
demonstragGes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situag¢dao financeira da empresa para suportar as
demandas de recursos durante a execucdo do escopo contratual; as empresas criadas no
exercicio financeiro da dispensa deverdao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. O balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cées contdbeis
limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos.

8.4. Caso o fornecedor seja cooperativo, tais documentos deverdo ser acompanhados da
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ultima auditoria contdbil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971,
ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

9. QUALIFICACAO TECNICA:

9.1. Atestado, certiddo ou declaragdo expedido por pessoa Juridica de direito Publico ou
Privado, qualificando e comprovando a presta¢do dos servigos em caracteristicas com o objeto
da presente licitagao;

9.2. O atestado, certiddo ou declaracdo, de que trata o item 9.1, devera ser apresentado em
papel timbrado ou com carimbo do CNPJ da pessoa juridica, contendo a identificacdo do
signatdrio, cargo, nome e telefones para contato, tipo de servico prestado, local da prestacao
dos servigos, caracteristicas e caracterizacdo do bom desempenho da LICITANTE;

9.3. Devera possuir experiéncia da empresa para desempenho de atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagcdo, demonstrando que
a licitante executou ou executa servicos de digitalizacdo em quantidade ndo inferior a
1.500.000 (um milhdo e quinhentos mil) imagens digitais ao ano, sendo considerada parcela
de maior relevancia e valor significativo.

9.4. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

9.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.6. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.7. Comprovacdo que a empresa tem em seu quadro de funciondrios um ou mais
profissionais com Certificacdo CDIA+ (Certified Document Imaging Architect+);

9.8. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicgOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Obriga-se a CONTRATADA:

10.1. Executar fielmente o objeto contratado conforme as especificagdes contidas neste
TERMO DE REFERENCIA;

10.2. Disponibilizar mao-de-obra, materiais e equipamentos em quantidades necessarias a
perfeita execucao dos servicos;

10.3. Fornecer uniformes, acessdrios e equipamentos de protegao individual ou coletiva,
conforme normas e regulamentos especificos de medicina e seguranca do trabalho, sem
qualquer repasse do custo para o empregado;

10.4. Fornecer crachd de identificacdo que deverao, obrigatoriamente, ser utilizados por seus
empregados, durante a jornada didria de trabalho;

10.5. Refazer, as suas expensas, 0s servigos que tenham comprovadamente sido executados
com erros ou imperfeicao técnica;

10.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
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futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

10.7. Manter-se durante toda execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e com todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, sob pena de
rescisdo unilateral do contrato;

10.8. A CONTRATADA se obriga a realizar suas atividades utilizando profissionais
regularmente contratados e especializados em suas fun¢Ges, atendendo a exigéncia de
experiéncia e formacgao convencionada, inclusive com Certificagdo CDIA+ (Certified Document
Imaging Architect+). Cabe a CONTRATADA total e exclusiva responsabilidade pela condugdo e
coordenacdo de seu pessoal para a execugao das atividades contratadas, além de atender
integralmente a toda legislacdo que rege os negdcios juridicos e que lhe atribua
responsabilidades, com énfase na previdenciaria, na trabalhista, sindical, tributaria e civel em
especial medicina e seguranca do trabalho;

10.9. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigacdes fiscais, previdenciarias,
trabalhistas, encargos sociais, transporte, hospedagem, alimentacdo, frete, entrega, seguros,
taxas, tributos e contribui¢cdes de qualquer natureza ou espécie, saldrios e demais despesas
diretas e/ou indiretas, necessdrias a execucdo total do objeto contratado, inexistindo
qgualquer tipo de solidariedade do CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto a estas
obrigacdes;

10.10. Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e perfeicdo
e no prazo estabelecido, executando-o sob sua inteira responsabilidade;

10.11. N3o transferir a terceiros a execucdo do objeto do presente instrumento, no todo ou
em parte, sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE;

10.12. Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e exclusiva
responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislacdo aplicavel referente ao objeto
de que trata o presente instrumento;

10.13. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE ou em qualquer outro
local onde estejam prestando os servicos objeto do presente instrumento, devendo adotar as
providéncias que exigir a legislacdo em vigor;

10.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas vigentes de seguranca do trabalho;

10.15. Cumprir as leis e regulamentos de que tratam a seguranga do trabalho, bem como as
normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e demais postulados
vigentes;

10.16. Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagao por parte do CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes procedentes, caso ocorram;

10.17. Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissdo, na condugao do objeto deste instrumento sob
a sua responsabilidade ou por erros relativos a execugdao do objeto deste contrato;

10.18. Informar imediatamente o CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante
a execu¢do do objeto deste contrato, que possam porventura atrasar o servico e/ou as
condicOes de entrega e execucao;

10.19. Cumprir os critérios de sustentabilidade quanto ao objeto do presente contrato,
observando fielmente o que preceitua as boas praticas e a legislacdo vigente sobre a matéria;
10.20. Ndo empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
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nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir

dos quatorze anos;

10.21. N3o empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou forgados;

10.22. Quando da necessidade de apresentacdao de relatdorios que sejam impressos

preferencialmente em papel reciclado;

10.23. A CONTRATADA deverd zelar pela imagem institucional do CONTRATANTE;

10.24. A CONTRATADA deverd seguir as técnicas e os requisitos para a digitalizacdo de

documentos de forma que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais

dos documentos originais conforme legislacdo vigente.

10.25. ACONTRATADA devera digitalizar todos e quaisquer documentos do lote encaminhado

para digitalizacao, tais como papéis A4, carta, oficio, executivo, entre outros, com gramaturas

variadas entre 41 g/m2 e 209 g/m2, mapas e/ou plantas de qualquer tamanho etc., a ser

valorado pelo tamanho do papel A4. O papel de suporte fisico da maioria dos documentos do

acervo possui tamanho A4 e Oficio, com gramatura entre 75 e 90 g/m2;

10.26. A digitalizacdo de documentos rasgados deverad ser precedida de reparacdo preventiva

de acordo com orientacdo, métodos e instrumentos previamente definidos e acordados com

o CONTRATANTE, de modo que figuem em condi¢ces de serem digitalizados;

10.27. Qualquer dano eventual causado pela CONTRATADA ao acervo dever ser relatado em

registro de ocorréncia a ser apresentado ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas;

10.28. A CONTRATADA ndo poderd eliminar paginas contidas nos lotes encaminhados para

digitalizacdo, sem autorizacdo do CONTRATANTE;

10.29. Os documentos fisicos a serem digitalizados serdo recebidos pela CONTRATADA

mediante Guia de Remessa emitida pelo CONTRATANTE, contendo a relacdo com a

identificacdo dos documentos, origem, quantidade de volumes e indicativo da sequéncia para

digitalizacdo, devendo o responsavel pelo recebimento realizar a conferéncia das informacdes

e assinar protocolos de recebimento, conforme orientacdes do CONTRATANTE, observando

no minimo:

a) Se todos os processos, documentos e volumes relacionados na Guia de Remessa emitida
pelo CONTRATANTE estdo contidos no lote;

b) Se asequéncia dos processos, documentos e volumes do lote esta de acordo com aquela
constante da Guia de Remessa emitida pelo CONTRATANTE;

10.30. A CONTRATADA devera devolver os processos fisicos organizados em lotes na mesma

ordem de sequéncia em que foram entregues pelo CONTRATANTE, conforme relacionados na

Guia de Remessa;

10.31. O controle de qualidade do processo de digitalizagcdao realizado pela CONTRATADA

deverad ser realizado por profissional certificado CDIA+;

10.32. A CONTRATADA devera entregar junto a nota fiscal um relatério mensal das atividades

desenvolvidas no periodo;

10.33. Devera ser designado um profissional da empresa CONTRATADA (gerente/preposto)

gue seja responsavel pelo relacionamento estratégico com o CONTRATANTE, com autonomia

para tomar decisGes para o bom andamento dos servicos;

10.34. O CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo de imediato, independentemente de

justificativa, de qualquer profissional cuja atuac¢do, permanéncia ou comportamento sejam

julgados inconvenientes ou insatisfatérios ao interesse do CONTRATANTE.

10.35. Assumir total responsabilidade por todos os danos eventualmente causados a pessoas

e ao patrimoénio, quando comprovadamente tenha ocorrido por negligéncia e/ou inabilidade

dos funciondrios da Contratada, esta promovera a quem de direito o ressarcimento dos danos,
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guando da execugao dos servigos;

10.36. Nao vincular o pagamento dos saldrios e demais vantagens de seus empregados ao
pagamento das faturas emitidas contra o CONTRATANTE;

10.37. Apresentar até 15 (quinze) dias Uteis apds a assinatura do instrumento contratual,
cronograma fisico das tarefas inerentes aos servigos contratados, consoante o presente
Termo de Referéncia;

10.38. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste Termo de
Referéncia, em observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;
10.39. A CONTRATADA responderd por danos materiais caso entregue os materiais com
imperfeicGes a CONTRATANTE;

10.40. Efetuar o tratamento de Imagens com corregao (ajuste vertical, eliminagao de sujeiras)
e aplicacao de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada
plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas
vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
guantitativo didrio produzido. No caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de
software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo o
kofax;

10.41. A CONTRATADA deverad mobilizar funciondrios para os servicos de: Bibliotecaria,
Auxiliar de Bibliotecaria, Programador, Digitalizador, Tratadores de Documentos,
Indexadores, e funciondrios que cuidem do Controle de Qualidade;

10.42. A CONTRATADA deverd disponibilizar no minimo 10 (dez) funciondrios para um
determinado volume médio de produ¢ao mensal;

10.43. A CONTRATADA devera garantir um sistema de comunicacdo entre os setores
cadastrados deste Departamento, para transferéncia de dados e comunicacdo (tipo
Whatsapp), agregado ao sistema de armazenamento em nuvens (especificacdo do item 1),
para agilizar e facilitar a troca de informacdes;

10.44. A CONTRATADA devera garantir Backup em Starage.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Obriga-se a CONTRATANTE:

11.1. Efetuar o pagamento na forma convencionada, dentro do prazo previsto, desde que
atendidas as formalidades previstas;

11.2. Permitir livre acesso dos funcionarios da Contratada, quando em servico e devidamente
identificados, as dependéncias da unidade;

11.3. Indicar formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucdo
contratual;

11.4. Notificar a CONTRATADA de todas as falhas, erros, imperfei¢cdes ou irregularidades que
encontrar na prestacdo dos servicos, dando-lhe, inclusive, prazo para sua correcdo.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento do objeto ocorrerd em até 30 (trinta) dias uteis contados da entrega da
nota fiscal ou fatura e consequente formalizacdo do recebimento do objeto, mediante crédito
em conta corrente.
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12.2. Apds a perfeita entrega do objeto contratado, nas condi¢des pactuadas, a CONTRATADA

entregara ao CONTRATANTE, a nota fiscal acompanhada das seguintes certiddes atualizadas:

a) Certiddo negativa conjunta de débitos relativos aos tributos Federais e a divida ativa da
Unido;

b) Certiddo negativa de débitos tributarios Estadual;
c) Certiddo negativa de débitos tributarios Municipal;
d) Certificado de regularidade do FGTS — CRF;
e) Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT.
§ 12: Nos casos de contratos que envolvam locagao de mao de obra, além das certiddes
exigidas acima, para atendimento da legislagio em vigor, a nota fiscal deverda ser
acompanhada pelas guias individualizadas do GPS, FGTS, GFIP (juntamente com a relacdo de
empregados), do comprovante de pagamento de saldrio das parcelas trabalhistas,
preferencialmente pagas por via bancdria e de forma discriminada, bem como dos registros de
frequéncia dos recursos humanos envolvidos na atividade referente a competéncia do més
anterior a emissao da nota fiscal.

§ 22: Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e

Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd

apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencdo

na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislacdo em vigor.

§ 32: A CONTRATADA apresentara a nota fiscal para liqguidacdo e pagamento de acordo com

os prazos e as datas estabelecidas no calendario de pagamentos do CONTRATANTE. O crédito

serd efetuado em conta bancdria de titularidade da CONTRATADA conforme apresentacdo de
sua nota fiscal devidamente atestada e aceita.

§ 42: Para liquidacdo dos valores serd ainda observado o que segue:

a) O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se o objeto contratado ndo
estiver sendo prestado de acordo com o proposto, aceito e contratado;

b) Pelo descumprimento de qualquer das cldusulas estabelecidas neste instrumento, em
especial a ndo apresentacdo das certiddes e demais documentos exigidos no contrato,
pela apresentacdo de certiddes vencidas ou que perderam a vigéncia e pela
apresentacdao de documentacdo em desacordo com o que foi estabelecido, o pagamento
somente serd efetuado apds decisdo administrativa;

C) O CONTRATANTE poderad deduzir do montante a pagar, as indenizagdes devidas pela
CONTRATADA, em razao da inadimpléncia, nos termos do presente contrato;

d) As notas fiscais / faturas, ndo aprovadas pelo CONTRATANTE serdo devolvidas a
CONTRATADA, para as corregdes, acompanhadas dos motivos de sua rejeigdo,
recontando-se o prazo para pagamento a partir da reapresentagao, sem qualquer tipo de
correcao de seu valor.

13. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

13.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta
no procedimento de contratagao, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo
expressa.

13.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

13.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
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permitidas em Lei.

13.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excec¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
qgue houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obriga¢Bes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

13.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

13.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
13.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

13.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

13.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na
LGPD.

13.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

14.1. O adjudicatario prestara garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 96 da Lei
n214.133, de 2021, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds
o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato.

14.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucao em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

14.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

14.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

14.5. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual.
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14.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
14.7. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;

14.8. Prejuizos diretos causados a Administracdao decorrentes de culpa ou dolo durante a
execu¢do do contrato;

14.9. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administra¢dao a contratada; e

14.10. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

14.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

14.12. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econ6mica Federal, com correcdo monetdria.

14.13. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

14.14. No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, deverd constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

14.15. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
deverad ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
guando da contratacao.

14.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

14.17. A CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

14.18. Sera considerada extinta a garantia:

14.19. Com a devolugao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que A CONTRATADA cumpriu todas as
cldusulas do contrato;

14.20. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

15. DA CONTRATAGAO

15.1. O prazo para a ordem de servigo, assinar o respectivo termo de contrato, aceitar ou
retirar a nota de empenho é de 05 (cinco) dias, contados da convocacdo para a sua
formalizacdo, podendo ser prorrogado uma sé vez, por igual periodo, nas situacdes previstas
no § 1° do art. 90 da Lei Federal n2. 14.133/21, sob pena de decair o direito a contratacdo,
sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da mesma lei.

15.2. Decorridos os prazos acima citados e, ndo tendo a empresa vencedora comparecido ao
chamamento, serd facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, nos termos do § 2° do art. 90 da Lei Federal n®. 14.133/21;

15.3. O termo de contrato podera ser substituido por Nota de Empenho e/ou por Ordem de
Fornecimento;
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15.4. Quando a administracdao fizer a opg¢dao de celebrar contrato, a vigéncia deste
instrumento contratual ficara restrita aos respectivos créditos orcamentarios.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacao
contratual;

16.3. O recebimento provisdrio serd realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou
pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

16.4. A CONTRATANTE realizard inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

16.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do Contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os previstos no ato convocatédrio, que poderd resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

16.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

16.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.8. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-A da IN SEGES/MP n25/2017,
no que forem aplicaveis a presente contratacao, emitindo relatério que serd encaminhado ao
Gestor do Contrato.

16.9. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.
16.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado
deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
16.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.12. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisdrio no
dia do esgotamento do prazo.

16.13. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
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16.14. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

16.15. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

16.16. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

16.17. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposicOes legais em vigor.

16.18. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

17. GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS

17.1. Nos casos em que o CONTRATANTE identificar inconsisténcias em documentos
digitalizado entregues pela CONTRATADA, mesmo que estes ja estejam em uso nos sistemas
do CONTRATANTE, o pedido para redigitalizacdo deste devera ser atendido a qualquer
momento, sem 6nus ao CONTRATANTE, ainda que tais documentos tenham sido previamente
validados, desde que no periodo de vigéncia contratual;

17.2. Devem ser criadas e mantidas no periodo de vigéncia contratual, cdpias de seguranca
das planilhas dos metadados técnicos que estejam em banco de dados, bem como dos demais
metadados estruturais, descritivos e administrativos produzidos durante todo o processo de
digitalizacao e, caso solicitado, deverao ser disponibilizados conforme padrdes técnicos,
condicOes e orientacoes fornecidas pelo CONTRATANTE;

18. DA FISCALIZACAO

18.1. A contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor a ser designado pelo Gestor

da Pasta.

18.2. O fiscal da contratacdo ter3, entre outras, as seguintes atribuicdes:

a) Expedir ordens de fornecimento;

b) Proceder ao acompanhamento técnico da execugdo dos servigos;

C) Comunicar a Contratada o descumprimento das obrigagdes assumidas e solicitar a
Administracdo a aplicacdo de penalidades cabiveis.

d) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais;

e) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto ou contratagdo para efeito de
pagamentos;

f) Recusar o objeto que for entregue fora das especificagdes contidas neste documento ou
gue ndo forem executados conforme consta na ordem de fornecimento;

9) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigagdes.
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19. DA RESCISAO

19.1. Na hipdtese de ocorrer a rescisdao administrativa, a Contratante sdo assegurados os
direitos previstos no Art. 139 e seus incisos da Lei Federal n® 14.133/2021;

19.2. Na hipdtese de ocorrer rescisdo administrativa, sera obrigacdo do contratado o
reconhecimento dos direitos da Administracdo previsto no art. 139 e seus incisos da lei
14.133/21.

19.3. A Administragao podera rescindir o Contrato nas hipdteses previstas nos incisos do art.
137 da Lei Federal n2. 14.133/2021 com as consequéncias indicadas no art. 156 da mesma lei,
sem prejuizo das sangdes previstas em lei e neste Termo de Referéncia.

19.4. O contrato poder3d, ainda, ser rescindido por conveniéncia fundamentada em interesse
publico do Departamento Municipal de Transportes e Transito - DMTT, a qualquer tempo,
mediante aviso prévio de 30 (trinta) dias.

19.5. Dar-se-3, também, a rescisdo por acordo entre as partes.

20. DAS SANCOES

20.1. As sangdes aplicdveis sdao as previstas na legislacdo vigente, especialmente as
estabelecidas no art. 156 da Lei n? 14.133/2021;

20.2. O atraso injustificado na execugdo contratual implicard multa correspondente a 1% (um
por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor do objeto em atraso, até o limite de 15%
(quinze por cento) do respectivo valor total;

20.3. Nesta hipétese, o atraso injustificado por periodo superior a 30 trinta dias caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo, punivel com a san¢ao prevista no item 19 deste Termo
de Referéncia, assim como a inexecugao total do contrato;

20.4. Poderdao ser aplicadas subsidiariamente as sancdes de adverténcia, suspensdo e
declaracdo de inidoneidade previstas no artigo 155 da Lei n.2 14.133/2021;

20.5. A penalidade de multa prevista no item 20.2 podera ser substituida pela penalidade de
adverténcia, tendo em vista as circunstancias da execucdo contratual, garantida a prévia
defesa, na forma da lei.

21. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da DMTT deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:
|. Gestdo/Unidade: 240001/0001 — Departamento Municipal de Transporte e Transito
Macei®.

Il. Subacdo: 202609 - Viabilizar a Gestdo e Manutencdo Administrativa do Orgdo

Ill. Natureza da despesa: 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros PJ

IV. Fonte de Recursos: 1.5.00.00001 — Tesouro

22. PRAZOS DE EXECUGCAO DO CONTRATO OU DE ENTREGA DE PRODUTOS

22.1. A entrega dos lotes de documentos digitalizados ou redigitalizados e devolucdao dos
respectivos documentos fisicos devera ser realizadas em até 10 (dez) dias corridos a contar do
recebimento da Guia de Remessa com respectivo lote;

22.2. Arealizacdo dos servicos, devolugdo dos documentos fisicos e entrega dos documentos
digitalizados deverdo ocorrer em horario comercial do CONTRATANTE.
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23. VIGENCIA DO CONTRATO

23.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo, a
exclusivo critério do CONTRATANTE, ser prorrogado mediante termo aditivo, nos termos do
regulamento de licitacGes e de contratos do DMTT.

24. DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

24.1. Eventuais pedidos de informagdes/esclarecimentos deverdo ser encaminhados a
Diretoria Administrativa - DMTT, através do e-mail: diradsmtt@gmail.com, ou contatar no
hordrio de 08h as 14h, de segunda a sexta-feira, pelo telefone: (82) 3312-5335.

Maceio, 04 de julho de 2024.

Artur Barros Cavalcanti
Gerente Técnico de Compras, Contratos e Convénios/DMTT

Ingrid Maria Gongalves de Oliveira
Estagiaria/DMTT
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ANEXO I-A DO TERMO DE REFERENCIA

QUANTITATIVO E ESPECIFICACOES CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
DIGITALIZAGCAO

Item

Descrigdo do Documento/Servigo Unidade | Quantidade

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS:

e Textos impressos, com ou sem ilustragdo, em preto e branco:
com resolucdo de 300 dpi; escala de cinza, tipo original:
texto/imagem e formato de arquivo em PDF/A;

e Textos impressos, com ilustracdo e cores: com resolucao de 300
dpi; RGB (colorido), Tipo original: texto/imagem e formato de
arquivo em PDF/A

e Textos manuscritos, com ou sem ilustracao, em preto e branco:
com resolugao de 300 dpi; escala de cinza, tipo original:
texto/imagem e formato de arquivo em PDF/A.

e Textos manuscritos, com ou sem ilustracdo, em cores: com
resolucdo de 300 dpi; RGB (colorido), Tipo original:
Texto/imagem e formato de arquivo em PDF/A;

e Fotografias e cartazes: com resolucdo de 300 dpi; RGB (coloridg
Tipo original: Imagem e formato de arquivo PNG;

e Plantas e mapas: com resolucdo de 300 dpi; Monocromatico
(preto e branco), Tipo original: Texto/imagem e formato de
arquivo PNG;

e Servico digital em nuvens: os armazenamentos das imagens
geradas serdo no formato: PDF, TIFF, DOC, além dos formatos
extras, como: MP3 e MP4.

Imagem
(Pagina)

400.000
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ANEXO I-B DO TERMO DE REFERENCIA

DOS EQUIPAMENTOS

A CONTRATADA devera utilizar equipamentos proprios para a realizagdo dos servigos,
incluindo, mas nao limitado aos recursos listados a seguir.
Equipamento scanner de produgdo com alimentagdao automadtica de folhas ou plano de mesa,
de acordo com o tipo de documento, tais como capas de processos, mapas e/ou plantas de
gualquer tamanho e outros envoltdrios;
Microcomputadores completos, com sistema operacional e softwares necessarios, para as
funcdes de, no minimo, estacdo de digitalizacdo, estacdo de controle de qualidade e estacdo de
indexacdo;
Sistema de gestdo e controle do processo de digitalizacdo, observados os requisitos minimos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
Recursos para armazenamento temporario de arquivos de imagens digitais que ainda ndo
tenham sido enviados para o One Drive da Microsoft disponibilizado pelo CONTRATANTE;
Equipamentos de rede switch para manter os ativos de rede da CONTRATADA em rede
separada, caso esta entenda necessario;
Estabilizadores de rede elétrica, caso entenda necessario;
Equipe de profissionais;
Todo e qualquer material de consumo de escritdrio e mobilidrio necessario.

Os equipamentos da CONTRATADA devem se adequar as estruturas de rede elétrica e logica
da CONTRATANTE.



AGENCIA DE LICITACOES

= CONTRATOS E CONVENIOS
PREFEITURA DE DE MACE|O
MACEIO

ANEXO 11 DO EDITAL

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO N¢ (...)/20(...)-CPL/ALICC.
(Processo Administrativo n®........... )

TERMO DE CONTRATO DE XXXXXX (...), QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
MACEIO, COM INTERVENIENCIA DA (...), EA
EMPRESA {(...), NA FORMA ABAIXO.

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o MUNICIPIO DE MACEIO, pessoa juridica de
direito publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n2. 12.200.135/0001-80, através da(s) seguinte(s)
Secretaria(s) como interveniente(s), (...), CNPJ/MF sob o n2. (...), com sede (...), nesta Cidade, com o
CEP: (...), representada(s) pelo(a) (...), Senhor(a) (nome completo), (nacionalidade), (profissao),
(estado civil), portador(a) do RG n2. {(...) —(...)/(...) e CPF ne. (...), domiciliado(a) neste municipio, e de
outro lado a empresa (home completo da empresa), com o CNPJ n?(...), localizada a (...), — CEP: (...),
neste ato representada pelo(a) Senhor(a) (nome completo), (nacionalidade), (profissdo), (estado
civil), portador(a) do RG ne. (...) — (...)/(...) e CPF n2. (...) OU procuragdo apresentada nos autos,
doravante denominada CONTRATADA, tém entre si justos e acordados o presente contrato,
observadas as clausulas e condi¢es a seguir, tendo em vista o que consta no Processo n2 e
em observancia as disposi¢oes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n. __ / ,
mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacdo de , has condicOes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratacgao:

ITEM | ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

1

1.3 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitacao;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Processo Administrativo n2 /__

1.3.5 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06(seis) meses e poderd ser prorrogado, por igual

periodo, sendo considerado o limite, com fulcro artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)
3.1 O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim como os prazos
e condigdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1 Ndo serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....)

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve Vl)
6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pelo contratante, do indice variac3do do IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), aferido pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica), ou pelo indice que venha a substitui-lo, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1 Sao obrigag¢des do Contratante:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo
Contratado;

8.1.5 Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

8.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicOes estabelecidos no presente Contrato;

8.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢Ges previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.1.8.1 A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.1.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.1.11 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
8.1.12 Permitir livre acesso dos funcionarios da Contratada, quando em servico e devidamente
identificados, as dependéncias da unidade;

8.1.13 Indicar formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugdo contratual;
8.1.14 Notificar a CONTRATADA de todas as falhas, erros, imperfeicdes ou irregularidades que
encontrar na prestacao dos servicos, dando-lhe, inclusive, prazo para sua corregao.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
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9.1.2 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.1.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagado por
eles solicitados;

9.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

9.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcao do objeto, bem como por
todo e qualguer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.6 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

9.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

9.1.9 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.1.10 Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.1.11 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.13 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.
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9.1.14 Executar fielmente o objeto contratado conforme as especificagdes contidas neste TERMO DE
REFERENCIA;

9.1.15 Disponibilizar m3o-de-obra, materiais e equipamentos em quantidades necessarias a perfeita
execugao dos servigos;

9.1.16 Fornecer uniformes, acessorios e equipamentos de protec¢do individual ou coletiva, conforme
normas e regulamentos especificos de medicina e seguranga do trabalho, sem qualquer repasse do
custo para o empregado;

9.1.17 Fornecer crachd de identificacdo que deverdo, obrigatoriamente, ser utilizados por seus
empregados, durante a jornada didria de trabalho;

9.1.18 Refazer, as suas expensas, 0s servicos que tenham comprovadamente sido executados com
erros ou imperfeicao técnica;

9.1.19 Manter-se durante toda execu¢dao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e com todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas, sob pena de rescisao
unilateral do contrato;

9.1.20 A CONTRATADA se obriga a realizar suas atividades utilizando profissionais regularmente
contratados e especializados em suas funcdes, atendendo a exigéncia de experiéncia e formacao
convencionada, inclusive com Certificacdo CDIA+ (Certified Document Imaging Architect+). Cabe a
CONTRATADA total e exclusiva responsabilidade pela conducdo e coordenacdo de seu pessoal para a
execucdo das atividades contratadas, além de atender integralmente a toda legislacdo que rege os
negaocios juridicos e que lhe atribua responsabilidades, com énfase na previdenciaria, na trabalhista,
sindical, tributdria e civel em especial medicina e seguranca do trabalho;

9.1.21 Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigacées fiscais, previdencidrias, trabalhistas,
encargos sociais, transporte, hospedagem, alimentacdo, frete, entrega, seguros, taxas, tributos e
contribuicBes de qualquer natureza ou espécie, salarios e demais despesas diretas e/ou indiretas,
necessarias a execucdo total do objeto contratado, inexistindo qualquer tipo de solidariedade do
CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto a estas obrigacdes;

9.1.22 Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e perfeicdo e no
prazo estabelecido, executando-o sob sua inteira responsabilidade;

9.1.23 Nao transferir a terceiros a execugao do objeto do presente instrumento, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE;

9.1.24 Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e exclusiva
responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislacdao aplicavel referente ao objeto de que
trata o presente instrumento;

9.1.25 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE ou em qualquer outro local onde estejam
prestando os servicos objeto do presente instrumento, devendo adotar as providéncias que exigir a
legislacdo em vigor;

9.1.26 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas vigentes de seguranca do trabalho;

9.1.27 Cumprir as leis e regulamentos de que tratam a seguranca do trabalho, bem como as normas
técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e demais postulados vigentes;

9.1.28 Sujeitar-se a mais ampla fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes procedentes, caso ocorram;
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9.1.29 Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes

de sua demora ou de sua omissdao, na conducdo do objeto deste instrumento sob a sua

responsabilidade ou por erros relativos a execugdo do objeto deste contrato;

9.1.30 Informar imediatamente o CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante a

execugdo do objeto deste contrato, que possam porventura atrasar o servi¢o e/ou as condi¢Ges de

entrega e execugao;

9.1.31 Cumprir os critérios de sustentabilidade quanto ao objeto do presente contrato, observando

fielmente o que preceitua as boas praticas e a legislagao vigente sobre a matéria;

9.1.32 Nao empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem

menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos

quatorze anos;

9.1.33 Nao empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou forcados;

9.1.34 Quando da necessidade de apresentacdo de relatérios que sejam impressos

preferencialmente em papel reciclado;

9.1.35 A CONTRATADA devera zelar pela imagem institucional do CONTRATANTE;

9.1.36 A CONTRATADA devera seguir as técnicas e os requisitos para a digitalizacdo de documentos

de forma que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos

originais conforme legislacdo vigente.

9.1.37 A CONTRATADA devera digitalizar todos e quaisquer documentos do lote encaminhado para

digitalizacdo, tais como papéis A4, carta, oficio, executivo, entre outros, com gramaturas variadas

entre 41 g/m2 e 209 g/m2, mapas e/ou plantas de qualquer tamanho etc., a ser valorado pelo

tamanho do papel A4. O papel de suporte fisico da maioria dos documentos do acervo possui

tamanho A4 e Oficio, com gramatura entre 75 e 90 g/m2;

9.1.38 A digitalizacdo de documentos rasgados deverd ser precedida de reparacao preventiva de

acordo com orientacdo, métodos e instrumentos previamente definidos e acordados com o

CONTRATANTE, de modo que fiqguem em condicdes de serem digitalizados;

9.1.39 Qualquer dano eventual causado pela CONTRATADA ao acervo dever ser relatado em registro

de ocorréncia a ser apresentado ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas;

9.1.40 A CONTRATADA ndo podera eliminar paginas contidas nos lotes encaminhados para

digitalizacao, sem autorizacao do CONTRATANTE;

9.1.41 Os documentos fisicos a serem digitalizados serdo recebidos pela CONTRATADA mediante

Guia de Remessa emitida pelo CONTRATANTE, contendo a relagdo com a identificacdo dos

documentos, origem, quantidade de volumes e indicativo da sequéncia para digitaliza¢do, devendo o

responsavel pelo recebimento realizar a conferéncia das informacdes e assinar protocolos de

recebimento, conforme orientacdes do CONTRATANTE, observando no minimo:

a) Se todos os processos, documentos e volumes relacionados na Guia de Remessa emitida pelo
CONTRATANTE estdo contidos no lote;

b) Se a sequéncia dos processos, documentos e volumes do lote estd de acordo com aquela
constante da Guia de Remessa emitida pelo CONTRATANTE;

9.1.42 A CONTRATADA devera devolver os processos fisicos organizados em lotes na mesma ordem

de sequéncia em que foram entregues pelo CONTRATANTE, conforme relacionados na Guia de

Remessa;
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9.1.43 O controle de qualidade do processo de digitalizacdo realizado pela CONTRATADA devera
ser realizado por profissional certificado CDIA+;

9.1.44 A CONTRATADA devera entregar junto a nota fiscal um relatério mensal das atividades
desenvolvidas no periodo;

9.1.45 Devera ser designado um profissional da empresa CONTRATADA (gerente/preposto) que seja
responsavel pelo relacionamento estratégico com o CONTRATANTE, com autonomia para tomar
decisdes para o bom andamento dos servigos;

9.1.46 O CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo de imediato, independentemente de
justificativa, de qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
inconvenientes ou insatisfatdrios ao interesse do CONTRATANTE.

9.1.47 Assumir total responsabilidade por todos os danos eventualmente causados a pessoas e ao
patrimonio, quando comprovadamente tenha ocorrido por negligéncia e/ou inabilidade dos
funciondrios da Contratada, esta promoverd a quem de direito o ressarcimento dos danos, quando
da execucdo dos servicos;

9.1.48 Nao vincular o pagamento dos saldrios e demais vantagens de seus empregados ao
pagamento das faturas emitidas contra o CONTRATANTE;

9.1.49 Apresentar até 15 (quinze) dias Uteis apds a assinatura do instrumento contratual,
cronograma fisico das tarefas inerentes aos servicos contratados, consoante o presente Termo de
Referéncia;

9.1.50 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste Termo de Referéncia,
em observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

9.1.51 ACONTRATADA responderd por danos materiais caso entregue os materiais com imperfei¢cdes
a CONTRATANTE;

9.1.52 Efetuar o tratamento de Imagens com correcao (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e
aplicacdo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas
bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além
de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido.
No caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo o kofax;

9.1.53 A CONTRATADA devera mobilizar funcionarios para os servicos de: Bibliotecdria, Auxiliar de
Bibliotecdria, Programador, Digitalizador, Tratadores de Documentos, Indexadores, e funcionarios
gue cuidem do Controle de Qualidade;

9.1.54 A CONTRATADA devera disponibilizar no minimo 10 (dez) funciondrios para um determinado
volume médio de produc¢dao mensal;

9.1.55 A CONTRATADA devera garantir um sistema de comunicacdo entre os setores cadastrados
deste Departamento, para transferéncia de dados e comunicacdo (tipo Whatsapp), agregado ao
sistema de armazenamento em nuvens (especificacdo do item 1), para agilizar e facilitar a troca de
informacdes;

9.1.56 A CONTRATADA deverd garantir Backup em Starage.

9.1.57 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.
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CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xl e XIII)
10.1  Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1 Comete infragdao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacado falsa ou prestar declarac¢do falsa durante a execug¢ao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
11.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de 2021).

ow_n
C

Multa:
1. moratoéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (oo ) dias;
2. moratdria de ..... % (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do

contrato, até o maximo de ..... % (... por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacdo ou reposi¢cdo da garantia.

a) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administracao a promover a extingdao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatoria de ...... % (.o por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.

11.3 Aaplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)
11.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.4.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)
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11.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de
2021).

11.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobrang¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

11.5 Aaplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6 Na aplicacdo das san¢Ges serao considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

11.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lein212.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lei n? 14.133, de 2021).

11.10 Assancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

11.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
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12.2 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.3 Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a

conclusdao do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequagao do

cronograma fixado para o contrato.

12.3.1 Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do

contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas san¢ées administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

12.4 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.4.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2 A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a

rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado

termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.5 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.5.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2 Relac¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3 Indenizacdes e multas.

12.6 A extincdo do contrato ndo configura d6bice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério

(art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da DMTT deste exercicio, na dota¢do abaixo discriminada:
V. Gestdo/Unidade: 240001/0001 — Departamento Municipal de Transporte e Transito Maceid.
VI. Subagdo: 202609 - Viabilizar a Gestdo e Manutenc¢do Administrativa do Orgdo
VIl.  Natureza da despesa: 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros PJ
VIIl.  Fonte de Recursos: 1.5.00.00001 — Tesouro

13.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14 CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1lI)

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cées contidas na Lei n2
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.
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15 CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3 Registros que ndo caracterizam alteragdao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atenc&o ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §12)

17.1 Fica eleito o Foro da Cidade de Maceid para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagcdo, conforme art. 92, §19,
da Lei n®14.133/21.

17.2 E, por estarem justos e de pleno acordo com as cldusulas e condi¢des aqui pactuadas, firmam
o presente em duas vias de igual teor e forma.

Maceié (AL) (...) de (...) de (...).

(Nome da Empresa)

(Representante Legal da Empresa)
(Nome da Secretaria Interveniente)
(Gestor(a) da Secretaria Interveniente

TESTEMUNHAS:

1-
2-
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ANEXO (ao CONTRATO) — TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO 11l DO EDITAL

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Empresa:

- CNPJ:

- Endereco:

- Cidade Estado:
- Fone: Fax:

- E-mail:

Para fins de Pagamento:
Banco: .............. Agéncia: ...ccceeeuvveennn. C/Corrente: ...ccoeeveevreeereereenne,
Prazo de validade desta proposta: 90 (noventa) dias.

Prazo de entrega/execucdo do(s) material(is)/servicos: (...) ((...)) dias a contar do recebimento da Nota de
empenho

Declaramos que no prego proposto estao incluidas todas as despesas ou encargos de qualquer natureza
resultante da execucdo do objeto licitado, considerando os itens entregues/executados no Local indicado
neste Edital

Declaramos ainda que concordamos com todos os termos do Edital Pregdo n.2 /20(...) — CPL/ALICC e
seus Anexos.

Marca/
Modelo
01 | Descricdao do item Un

Preco Preco Tota

Item| Especificacdo do(s) iten(s) Unitario RS | RS

Unidade | Quant.

Atencao: Em caso de divergéncia existente entre as especificacdes do objeto descritas no cadastro
do Sistema COMPRASNET e as especificacdes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerdao estas
ultimas.

Preco Total por extenso:
Local, ....... de i, de 20(...).

Representante Legal da Empresa (RG, CPF)
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