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TERMO DE REFERENCIA

DA APRESENTACAO

A AGENCIA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS DE MACEIO - ALICC no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Delegada n° 05, de 18 de abril de 2023, bem como o Decreto N°.
9.420 MACEIO/AL, 05 de maio de 2023, compete as atividades de execugdo, acompanhamento e controle

referentes a compras de materiais e contratacdo de servicos da Administragdo Publica Municipal direta e
indireta, inclusive por meio do Sistema de Registro de Precos, com fulcro Lei n® 14.133, de 2021.

Esta Agéncia desempenhara as fun¢des do Orgdo Gerenciador, responsavel pela condugdo do conjunto de

procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da ata de registro de pregos dele decorrente, nos termos

da Lei Delegada n° 005/2023.

Verifica-se que o Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

I - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;

II - Quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsao de entregas parceladas ou contratagdo de servigos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

IIT - Quando for conveniente a aquisi¢ao de bens ou a contratagdo de servigos para atendimento a mais de um
orgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administragao.

1. DO OBJETO

1.1 Registro de Pregos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada no fornecimento de

produtos de limpeza e higienizacdo I (itens fracassados do PE 112.2025 - proc. administrativo n°
12500.55996/2024), para atender & necessidade dos Orgdos da Administragdo Publica de Maceid, nas
especificacdes e quantidades constantes no ANEXO I-A deste Termo de Referéncia.

1.2 Do Plano de Contratacoes Anual

1.3 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, de modo que a fundamentacdo da
contratagdo se encontra pormenorizada no documento de formalizagdo de demanda — DFD/IRP, sendo
elemento essencial para positivar as informagdes preliminares da futura contratacdo, nos termos art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lein® 14.133, de 2021.

1.4 Demonstra-se que a contratacdo sera realizada por meio de ata de registro de pregos, instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5 Do Prazo de Vigéncia da Ata

1.6 Atesta-se que o prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso. Por conseguinte, o contrato decorrente da
ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

1.7 Ressalta-se que as especificagdes do objeto poderdo, desde que ndo alterem a qualidade do produto,
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apresentar medidas aproximadas (variagdo maxima de 10% para mais/menos), no que couber.

1.8 Os objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois possui em especificagdes usuais de
mercado e padrdes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso XIII do art. 6° da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.
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O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, sendo
considerado o limite, com fulcro artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.10 O objeto que se pretende contratar se enquadra de forma continua, sendo prestados de modo continua

pela sua essencialidade, visando o atendimento da necessidade da administragdo publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimonio
publico ou o funcionamento das atividades finalisticas dos 6rgaos ou entidade participantes, de modo que
sua interrup¢ao possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missdo
institucional.

1.11 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

2 JUSTIFICATIVA

2.1

2.2

23

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

O Municipio de Maceid tem por competéncia institucional a promoc¢ao e execucao de licitagdes no ambito
do Municipio, conferindo a Agéncia Municipal de Licitagdes, Contratos e Convénios - ALICC a execugao
desta tarefa, tudo de acordo com o que dispde a Lei Delegada n° 05, de 18 de abril de 2023.

No ambito da ALICC esta a competéncia de planejamento, coordenagdo e controle de procedimentos de
compras centralizadas de servigos e materiais de uso comum para atendimento as demandas de todos os
orgdos da Administragdo Publica Municipal.

Para o planejamento das compras centralizadas foram mapeados servigos e materiais de uso comum entre
os diversos Orgdos e Entidades da Administragio Piiblica Municipal, para os quais se requer a
coordenacdo e controle de compras visando o constante atendimento da Administracao.

A contratagdo centralizada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e administrativos, além
da reducao do nimero de processos licitatdrios, auferindo a administragdo redugdo de custos operacionais
e eficiéncia gerencial.

A realizag@o de elevados niimeros de processos licitatorios, utilizando-se de distintas modalidades de
licitagdo demanda elevados custos operacionais, administrativos ¢ financeiros, além de dificultar a
uniformizacao dos procedimentos e a aplicagao das melhores praticas.

A unificagdo e centralizagdo do procedimento de aquisicdo de materiais e servigos proporcionam
melhorias no planejamento da demanda fisica, orcamentaria e financeira induzindo a um suprimento
eficaz, reduzindo a disparidade de precos na aquisicdo de produtos da mesma natureza, além da
possibilidade de economia de escala, contemplando novas tecnologias.

A Administragdo Publica Municipal ao langar uma licitagdo centralizada sinaliza fortemente ao mercado
fornecedor de que existe planejamento em suas aquisigdes e que se busca as melhores negociagdes.

A legislagdo vigente que regula as aquisi¢des no setor publico alberga instrumentos que podem ser
utilizados e possibilitam maior eficiéncia nas aquisicdes e melhoria na gestdo, tais quais a adocdo de
Sistema de Registro de Precos — SRP.

Dentre as vantagens do Sistema de Registro de Precos, definido na aplicagdo da Lei n°® 14.133/2021 e
altera o Decreto Municipal n® 9.044/2021 c/c a Lei Delegada n°® 05, de 18 de abril de 2023, destaca-se
que:

2.10 A vigéncia da Ata de Registro de Precos ¢ de 12 (doze) meses; podendo ser prorrogado por igual periodo

para garantir a continuidade da contratacdo, desde que seja demonstrado a vantajosidade da contratagao.
E dispensavel a dotagdo orcamentaria para iniciar a licitagdo;

Possibilidade de atendimento aos variados tipos de demandas;

Redugdo dos custos operacionais e de estoque;

Reducdo do nimero de licitagdes durante o exercicio financeiro;

Aumento da eficiéncia administrativa;
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—  Agilidade e otimizagdo nas contratagdes publicas
—  Possibilidade de estimar quantitativos quando ndo ¢é possivel definir previamente a quantidade exata do
objeto a ser adquirido.

2.11 A aquisi¢ao dos produtos de limpeza e higienizagdo, pontua-se aqui, a necessidade da referida aquisi¢ao
para atender justamente os setores desta Prefeitura e suas Secretarias e propiciar uma assisténcia adequada
e atendimento aos usudrios, visando controle de qualidade, pela necessidade de garantir a continuidade e
a finalidade dos servigos oferecidos aos nossos usuarios e servidores.

2.12 A limpeza dos ambientes, sobretudo dos locais publicos onde tramitam centenas de pessoas por dia, é
questdo de saude, pois um ambiente sujo pode transmitir diversas doengas oriundas de bactérias, acaros e
insetos. A aquisicdo dos materiais de limpeza, higienizagdo e utensilios justifica-se pela necessidade de
manter a limpeza, higienizagdo e desinfeccdo nas dependéncias da Prefeitura e de suas secretarias, além
das unidades basica de saude.

2.13 O objetivo principal é manter a limpeza e higiene em todos os ambientes das Secretarias Municipal de
Maceio, oferecendo um atendimento diferenciado a populacdo que frequentam os departamentos, bem
como proporcionando melhores condi¢des de trabalho aos servidores que estdo vinculadas a estas
Secretarias.

2.14 Justifica-se ainda a referida aquisi¢do para suprir o fornecimento interno do almoxarifado, para darem
atendimento de forma satisfatoria as constantes demandas dos setores ligados as Secretarias Municipal,
na obtencdo do desenvolvimento das atividades, haja vista que os materiais elencados sdo de suma
importancia para a manutengdo e limpeza dos prédios da administragdo publica.

2.15 As quantidades foram estimadas com base no levantamento feito junto as unidades, considerando-se
ainda, as informagdes de consumos anteriores para a média a ser utilizada pelas Secretarias, reducao de
volume de estoques e consequentemente do custo de armazenagem, bem como de perdas por perecimento
ou ma conservagao, uma vez que a Administragdo Publica contrata na medida de suas necessidades.

2.16 Diante do exposto, concluimos que a contratacdo do objeto, ora em tela, ¢ imprescindivel para darmos
continuidade nas atribuigdes inerentes a administragao publica para que ocorra o bom funcionamento dos
servigos essenciais ao desenvolvimento desta gestdo, que continuara trazendo beneficios diretos e
indiretos aos servidores e a populacdo, sendo possivel estabelecer o padrdo que se pretende, de forma
objetiva, por meio das especificagdes usualmente empregadas em conformidade a pratica de mercado.

3 REQUISITOS DA CONTRATACAO - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Sustentabilidade
3.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
3.1.2 Demonstra-se que sdo diretrizes de sustentabilidade, entre outras:
I. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
II.  Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
III.  Maior eficiéncia na utilizag@o de recursos naturais como agua e energia;
IV.  Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
V.  Maior vida 1til e menor custo de manutengdo do bem e da obra;
VI.  Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e
VII. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras, nos
termos do Art. 144 da Lei 14133/2021.
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3.2.110s exemplares colocados a disposi¢do da Administra¢ao serao tratados como prototipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

3.2.12 Apos a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 10 (dez) dias, apos o qual podero ser descartadas pela Administracdo, sem
direito a ressarcimento.

3.2.130s interessados deverdo colocar a disposi¢cdo da Administragdo todas as condigdes indispensaveis a
realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

3.3 Da exigéncia de carta de solidariedade

3.3.1 Nao se aplica ao objeto deste Termo de Referéncia.

4 GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

4.1 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor), bem como previsto no contrato, a fim de garantir a efetividade da contratacao.

5 MODALIDADE DA LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1 A aquisigdo dar-se-4 pela modalidade licitatoria denominada pregdo, em sua forma eletronica, tendo como
critério de julgamento e classificagdo das propostas, o menor preco, por item, tendo como referéncia o
valor estimado, observadas as especificagdes técnicas definidas no Anexo I deste Termo de Referéncia.

5.2 O pregao eletronico ocorrerd sob o modo de disputa aberto, onde os licitantes apresentardo lances publicos
e sucessivos, nos termos do art 56 da Lei Federal 14133/2021. O intervalo minimo de diferenga de valores
entre lances sera nos termos do art. 57 da Lei Federal 14.133/2021.

5.3 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro;

5.4 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario, ao passo que o licitante oferecera o lance de valor inferior
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.5 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios, quanto em relagdo & proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de valor de R$ 0,01
(um centavo) para todos os itens.

5.6 Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.7 A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessdo publica.

5.8 A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de
lances intermedidrios.

5.9 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente;

5.10 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol
da consecugao do melhor preco.

5.11 Tendo em vista o Poder discricionario da Administragdo Publica, bem como o disposto no art. 18 da Lei
Federal n® 14.133/2021, fora definido este modo de disputa vislumbrando atender ao principio da
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vantajosidade, uma vez que este modo proporciona a escolha da proposta mais vantajosa & Administragao
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

5.12 Dos Agentes Publicos
5.12.1 Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame serd designado

pregoeiro, sendo auxiliado por equipe de apoio, nos termos do Art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

6.2

Pelo interesse da administragdo publica, o custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera
tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas, conforme disposto no art. 18
da Lei Federal n° 14.133/2021.

Demonstra-se que esta competéncia € discriciondria para assegurar o resultado para administragdo, sendo
determinado o sigilo do orgamento estimado da contratacao.

DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Sempre que julgar necessario o Orgdo Contratante solicitara, durante a vigéncia da ARP, o fornecimento
dos produtos registrados na quantidade necessaria, mediante a elaboragdo do instrumento contratual.

A Contratante nao estara obrigada a adquirir os produtos registrados, contudo, ao fazé-lo, solicitara um
percentual minimo de 10% (dez por cento) do seu quantitativo registrado para cada item.

A Contratada devera fornecer os produtos de acordo com a solicitagdo da Contratante, através de ordens
de fornecimento, consubstanciadas em oficios, que deverdo conter data de expedigdo, quantidade
pretendida, local e prazo para entrega, precos unitario e total, e assinatura do responsavel pela requisicao.
Ressalta-se que as secretarias deverdo utilizar a minuta de formulario de utilizagao de ata, a fim de garantir
o preenchimento dos requisitos de contratagao

Os objetos deverdo ser entregues nos enderecos descritos no anexo III do termo de referéncia,
acompanhados da documentagdo fiscal, juntamente com copia da Nota de Empenho/Ordem de
Fornecimento, no horério das 08h as 14h de segunda-feira a sexta-feira.

Os produtos deverdo ser apresentados em Otimo estado de conservagdo, contendo marca, modelo,
referéncia, fabricante, procedéncia, entre outros, ¢ de acordo com a legislacdo em vigor, observadas as
suas especificagdes, no que couber;

Todas as despesas com transportes correrdo por conta do licitante vencedor durante a vigéncia da ata.

8 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1

8.2

b)
8.3

8.4

O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias consecutivos, contados da nota de empenho ou
autorizagdo de fornecimento, na quantidade solicitada pelo contratante, no enderego indicado no Anexo
I-C deste Termo de Referéncia.

O(s) objeto(s) serdo recebidos pelo servidor responsavel no ato da entrega;

Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos mesmos
com as especificacdes requeridas neste documento;

Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, no
prazo de até 10 (dez) dia tteis. S6 entdo sera atestada a nota fiscal.

Serdo recusados os materiais que apresentarem defeitos ou cujas especificagdes nao atendam as descrigdes
do objeto contratado.

O ato de recebimento dos materiais, ndo importa em sua aceitagdo. A critério da Contratante, os produtos
fornecidos serdo submetidos a verificagdo. Cabe a Contratada a substitui¢do dos produtos que vierem a
ser recusados, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da solicitagdo.
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