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DECRETO N.°6.417/04

Institui e regulamenta a licitagdo na modalidade denominada

pregdo, presencial e eletrénico nos termos da Lei Federal 10,520,
de 17 de julho de 2002, :

O PREFEITO EM EXERcICIO DO MUNICIPIO DE MACEIO, no uso das atribuigGes que lhe confere o art 09,
inciso V, da Lei Organica do Municipio e tendo em vista o disposto na Lei 10.520, de 17 de julho de 2002,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado, na forma disposta nos anexos |, Il e lll a este Decreto, o Regulamento para a

maﬂ_alffdgde de licitag@o denominada pregéo, para a aquisicdo de bens e SEMViCo comuns, no dmbito deste
municipio. . -

Pardgrafo (inico: subordinam-se ao regime deste decreto, além dos érgaos da Administragio Publica
Municipal Direta, os fundos Especiais, as aularquias e Fundagdes, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista e as demais entidades conlroladas direta ou indirelamente por este Municipio,

Art. 2° - este Decreto entrars em vigor na dala de sua publicagdo, revogando-se quaisquer disposigdes em
contrario,

o

Maceid, . de Maio de 2004



k Ly
@ feonto (3d ga kﬁi, ﬁpﬁi&

ANEXO | IR
B 7 e A b
BT Brapa®

£ 5 ey ALy
REGULAMENTO DA LICITAGAO NA MODALIDADE DE PREGAQ. ! = #iee<a e

AL 1% - Esle Regulamento estabelece normas e procedimentos relativos a licitagdo na modalidade de pregéo,
destinada a aquisicdo de bens e Servicos comuns, no ambito do Municipio, qualquer que seja o valor
estimada,

Paragrafo (nico - Subordinam-se a0 regime deste Regulamento, além dos érgaos da administrago direla, os
fundos especiais, as autarquias, as fundagdes ptblicas, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municpio.

Art. 2° - Preg&o é a modalidade de licitagao para aquisi¢ao de bens ou senvigos comuns, qualquer que seja o
valor eslimado da coilratagdo, em que a disputa pelo fomecimento ¢ feita por melo de propostas e lances em

sessdo publica,

§ 1° - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam

ser concisa e objelivamente definides.ng objeto do edital, em perfeita conformidade com as especificagdes
usuals praticadas no mercado, de acordo com o disposto nesse regulamento e anexo Iil deste Decrelo,

Art, 3° - Os contratos celebrados pelo Municipio, para a aquisicdo de bens e servicos comuns, serdo

precedidos, prioritariamente, de licitag&o ptblica na modalidade de pregao, que se destina a garantir, por
meio de disputa justa enlre os interessados, a compra mais econdmica, segura e eficiente.

§ 1° - A ulilizagdo de recursos elelrdnicos ou de tecnologia da informagao para a realizagao de licitagdo na
modalidade de pregdio, encontra-se regulamentada no anexo || deste Decrelo,

Art. 4% - A licitagiio na modalidade de pregao é juridicamente condicionada aos principios basicos da

~ legalidade. da_impessoalidade, da moralidade, da_igualdade, da.publicidade, da_eficiencia, da probidade

administraliva, da vinculacio a0 instrumento convocalorio, do julgamento objetivo, bem assim aos principios
corelatos da celeridade, finalidade, razoabllidade, - proporcionalidade, competitividade, justo prego,

seletividade e comparagéo.do.cbjelo das propostas,

Paragrafo (nico. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliag&o da

QUL e 4 %-.

dispula entre os interessados, desde que ndo.compromela o jnteresse da Administragzio, a finalidade e 2.

seguranga da contratagao.

Arl. 5° - A licitagao ra modalidade de pregdo néo se aplica s locagoes imobiliarias, alienagbes em geral,
obras e servicos de engenharia,

Art, 6° - Todos quantos participem de licitacio na modalidade de pregdo tém direito piblico subjetivo 2 fiel

observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o

seu desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagao dos rabalhos.



Art. 7° - A autoridade compelente, designada de acordo com as atribuigGes previstas no regimento ou estatuto
do 6rgdo ou da entidade, cabe:

| - delerminar a aberlura de licitagéo,

Il - designar o pregoeiro e 0s componentes da equipe de apoio; 8 L Cf. U P
IIl - decidir os recursos conlra alos do pregoeiro; € \
IV - homologar o resultado da licitagiio e promover a celebragao do contrato.

Paragrafo Gnico. Somente podera atuar como_pregoeiro .o servidor efelivo do éradio licitante, que tenha
realizado capacitacdo especifica para exercer a atribuicdo. -

Art, 8° - A fase preparatdria do pregan observara as seguintes regras:

| - a definicao do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagbes que, por excessivas,

irrelevantes ou desnecessérias, limitem ou frustrem a competigdo ou a realizagéo do fornecimento, devendo .

estar refletida no lermo de referéncia; -

Il - o termo de referincia é o documento que devera conlter elementos capazes de propiciar a avaliacéo do_
custo pela Administragao, diante de qrcamento detalhado, considerando os pracos praticados no merqadn a
_d efinicdo dos metodos, a estralegia de suprimento.e ¢ prazo de execugao do conlrato;

Il - 2 autoridade competente ou, por delegagao de competéncia; o ordenador de despesa ou, ainda, o agente
encarregado da compra no &mbito da Administragéo, devera: ( e+~ cum |

a) dofinit 0 objelo.do certame o o seu valor estimado em planihas, de forma clara, concisa @ objeliva, de

acordo com lermo_de.referéncia elaborado pelo requisitante, em conjunta_com a area_de compras
obedecidas as especificacdes pralicadas no mercado;

J;iuatir icar a necessidade da aguisigéa;

M

v% admmistralwas aplmévms por H‘IEUJFF'IIJIEITIEHIO g as cféusmas do cﬂntratn inclusive com f xaqaa dos prazos e
das demais condigBes essencials. para o fomecimento; e

« d) designar, dentre os servidores do érgéo ou da entidade promotora da iicliar;éa, 0_pregoeiro responsavel

Ly 5 ; ;
O pelos trabalhos do pregéo e a sua equipe de apoio;

IV - constardo dos autos a molivagdo de cada um dos alos especificados no ‘inciso anterior e 0s

indispensaveis elemantos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orgamento estimativo g o
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela Administragao;.
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V - para_julgamento, ser4 adotado o critério de menor preco, observados 05 _prazos maximos para
fornecimento, as especificagdes técnicas e os paramelros. minimos de_desempenho-e_de qualidade e as

demais condigdes definidas no edital.

Art. 9° - As alribuicdes do pregoeiro incluem:

| - o credenclamento dos Interessados; -

1 o ecebimento dos envelopes das propostas de pregos e da documentagso de habilfagto;

Il - a.abertura dos envelopes das propostas de pregos, o seu exame e a classificagio dos proponentes;
4|V - a conducéo dos procedimentos relativos aos lances e 4 gscolha da proposta ou dalammw

V - a adjudicagaa da proposta.de menor prego;
. VI - aelahoragio de-ata;
ViI - a condugao dos trabalhos da equipe de apolo;
V- c_r_r_er:ebimentci. 0 exame e a decisdo sobre recursos; e

IX - 0 encaminhamenlo do_processa_devidamente instruido, épﬁs a adjudicacdo, a auloridade superior,
~ visando a homologagéo e a contratagéo.

Art. 10 - A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por_sgrvidores ocupantes de cargo efetivg ou
emprego da Administragao, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do ﬁrgan ou da entidade
promotora do pregao, para prestar a necessana assisléncia.ao.pregoeiro.—

regras

l—a mﬂyﬂqa;én_ﬂamnlatﬁisadcs sera efetuada por meio de publicagdo de aviso em fungéio dos seguintes
limites:-

a) para bens e servicos de valores estimados em até R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais):

1. Diario Oficial do Municipio; e

2. meio eletronico, na Infernet;

b) para bens e servicos de valores eslimados_acima.de R$ 160.000,01 (cento e sessenta mil reais e um
centavo) até R$ 650.000,00 (seiscenlos e cinglienta mil reais):

1. Diario Ofigial Municipio;

2. meio eletronico, na Internet; e



3. jornal de grande circulagdo local;

¢) para bens e servicos de valores estimados superiores a R$ 650.000,01 (seiscentos e cinqlienta mil reais e
um centavcr} T R

1. Digrio Oficial do Municipio:

2. melo eletrénico, na Internet; &

3. jornal de grande circulagao regional ou nacional;

Il - do_edital e do aviso constarfio definicdes precisas suficientes e claras do objeto, .bem como a ) a indicagdo
dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a Integra do edital, e.0 [q;g onde ser realizada a
sessdo piblica do preqdo; _

Il - o _edital fixard prazo n#o inferior a| mta..d:aa.ulmaj contados da publicacdo do aviso, para que os
interessados preparem suas propostas;

IV - no dia, hora e local de s:gr_l_ﬂﬂgs_ﬁﬂ ) edital, sera realizada sesséo publica para regebimento das propostas e
da documentacdo de_habilitagao, devendo o interessado ou seu representante ¢ legal proceder ao respectivo

Gi’EﬂEnGiaﬂ]EﬂtQ.. comprovando, se for o caso, possuir os necesséarios poderes joderes para formulagfio de proposias
e para a pratica de todos os demais alos inerentes ao certame:

V - aberta a sessdo, os inferessados ou seus reprasentantes legais eniregardo.ao pregoeiro, em envelnpes
separados, a proposta de precos e a documentacdo de habiltacio.  sim dle axneni s

e clmjﬂﬂa[ahgara a

11

VI - o pregoeiro procedera & abertura dos envelopes contendo &5 prop stas de pre
etapa de negociagéo o autor da proposta de [Menor preco; e ‘atéde no=deRtresIpToBasEs oM valores
sumssmns_a.suﬂgﬂprgs em até E ez por cenio relatwamente ade menr::r prer,}q, MWQ F&fm PSCREYD

26.{{0Y
VIl - quanﬂo_aﬂp_ig[em_mnf cadas, no minimo, {rés propostas escritas de precos nas-condicles definidas no_

_-inciso anterior, o pregoeiro classificara todas as propostas, para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam.os pregos oferecidos nas pmpastas escritas;

VIl - em seguida, serd dado inicio & e e;apa de apresenlacdo de lances verbais pEfﬂ$ proponentes, que
deverén ser fnrmu!ados de forma sucessiva, em valores distinios e S;

- 0 preqoeiro’ cnnﬂdara_mﬂms!ua!mema 08 {mutameja clasmfcadoél de forma seqiencial, a_apresentar
| Ianoes verbais, a partir do autor da nmmata_ﬂlasstrcm_d_@rfn@e os demais, em ordem decrescenle
. devabr,

X-a desisténcna em apresentar lance verbal, quando qoﬂmda_nelo_mgq_m implicara exclusdo
J]miante.xinceriame

Xl - caso ndo se realizem lances verbals, serd verificada.a conformidade entre'a Empasta escrita de menor. -
_preco e o valor estimado para a contratacao;




Xl - declarada encerrada a etapa compelitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinard a.
aceltabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo mofivadamente a respeito;

XIIl - sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto-0.envelope contendo a documentagao de
habilitagdo do licitante que a liver formulade, para confirmagéo das suas condigdes habilitatorias, assegurado
ao ja cadastrado junto & Administraggo o direto de_apreseniar a documentagao alualizada e regularizada na

_propria.sesséo,

XIV - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edilal, o licitanie ﬁ@m@ vencedor, sendo-
Ine adjudicado o objsto do certame;. :

XV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéngias habilitatérias, o pregoeiro
‘examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitablilidade procedendo a habilitagéo do proponente, na

ordem. de classificacdo, e assim sucessivamente, alé a apuracdo de uma proposta que algnda ao edital,

B et

XVl - nas siluagbes previstas nos incisos XI, Xll @ XV, o pregoeiro podera negoclar direlamente com o
proponente para que seja oblido preco melhor

XVII - a manifestagéo da intengéo de interpor recurso.sera.feita.no final.da sessao, com registro em ata da
sintese das suas raz6es, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de(frés dias GHEIS])

q_, XVl - o.recurso conira decisdo do pregoeiro nao tera efeito suspensivo;

L i st s

XX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente
homologara a adjudicac@o para determinar a contralagao; .

A XXl - como condico para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas condicoes

de habilitagao;
XXl - quando o proponente vencedor nio apresentar situagéo regular, no alo da assinatura do confrato, sera.

| convocado oulro licitante, observada a ordem de classificagao, para_a_celebragao do conlralo, e @ssim

1

sucessivamente, sem prejuizo da aplicagao das sanghes cablyeis, observado o disposto nos incisos XV e
AVl deste artigo; :

¥XIIl - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, a 'sessao sera relomada e
os demalis licitantes chamados a fazé-lo, na ordem de classificacdo; e

XXIV - o prazo de validade das propostas sera delsessenta dias) se outro ndo estiverfixado no edital

Art. 12 - Até|dois dias uleis|antes da data fixada para recebimenlo das propostas, qualquer pessoa poderd
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar.o_ato convocatdrio do pregao:.

§ 1° Cabera ao pregoeiro decldir sobre a peligao no prazo, de vinte e quatro horas..



» §2°Acolhida a alo con in,(sera designada nava datalpara a realizagdo do certame.

Art, 13 - Para habllitagao dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a ducumentaéau prevista na legislagao
geral para a Administragdo, relativa a:

| - habilitagéo juridica;
Il - qualificagao {écnica;
Ill - qualificag&o econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal; e

V - cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituigiio e na Lei Federal n® 9.854, de 27 de
. outubro de 1998,

Par&grafo (nico. A documentago exigida para atender ao disposto nos incisos |, Il e |V deste artigo podera
ser substituida pnﬁééﬂiﬁcaﬂﬂ de registro cadastrallque atenda aos requisitos previstos na legislagdo geral,

Art. 14 - O licitante que ensejar o relardamento da execugao do certame, n&o mantiver a proposta, falnar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude

fiscal, garantido o direito prévio da citagéo e da ampla defesa, ficara_impedido de licitar e coniratar com @
Administragdo, pelo prazo de ate kinco anos)enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou
até que seja promovida a reabilitagao perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominagdes legais. ;

Art. 15, E vedada a exigéncia de:
| - garantia de proposta;

Il - aquisigao do edital pelos licitantes, como condigao para participagéo no certame; e

e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que ndo serdo
superiores ao custo de sua reprodugdo gréfica, e 20s custos de utilizagdo de recursos de tecnologia da

informag&o, quando for ¢ caso.

Art, 16 - Quando permitida a participag&o de empresas estrangeiras na licitagéio, as exigéncias de habilitagao
serio atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pel neciivos consulados e traduzidos
por tradutor juramentado..

Paréagralo tnico - O licitante devera ter procurador residente e domiciliado  no_Pals, com poderes para receber
citagao, intimagéo e responder administrativa e judicialmente por seus alos, juntando os instrumentos de

mandato com os documentos de habilitagso.

) Art. 47 - Quando permitida a parficipacdo de_empresas reunidas em_consércio, serdo observadas as
. Seguintes normas:



| - devera ser comprovada a existéncia de compromisso ptiblico ou particular de nanstitui;éfn de consorcio,
con indicag@o da empresa-lider, que deveré atender as condicdes de lideranga estipuladas no edilal e sera a
representante das consorciadas perante o Municlpio;

II - cada empresa consorciada devera apresentar a documentagdo de habilitagéo exigida no ato convocatorio;

Il - a capacidade técnica do consdrcio seré representada pela soma da capacidade técnica das empresas
consorciadas;

IV - para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma das empresas devera atender aos Indices .
contabeis definidos no edital; :

V - as empresas consorciadas n@o poder&o participar, na mesma licitagao, de mais de um consdreio ou
isoladamente;

VI - as empresas consorciadas seréo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consbrcio nas fases
de licitag&o e durante a vigéncia do conlrato] e :

Vil - no conséreio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca cabera, obrigatoriamente, & empresa
brasileira, observado o disposto no inciso | deste artigo. Y o

Parhgrafo (nico - Antes da celebragdo do mnh;atu. devera ser promovida a conslituicio e o registro do
consoreio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Art. 18 - A autoridade competente para deferminar a contratagao poderé revogar a licitagdo em face de

razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ile?alidade de offcio ou por provocagéo de qualquer
A .

vessoa, mediante ato escrito e fundamentado. Au% Yy

§ 1° A anulago do procedimento licitatério induz a do contrato.

-§-2° 0s licitantes ndo terdo direito & indenizagao em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o_direlto do contratado_de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que fiver suportado no
* cumprimento do contrato. '

Art. 19 - Nephum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orgamentarios para
pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

Art, 20.- O Municipia_publicara no Diério Oficial do Municipio, 0 extrato dos contratos celebrados, no prazo de
até g_ data de sua assinatura, com indicagdo da modalidade de licitagdo e de -seu.niimero de

referéncia.

Paragrafo (nico - © descumprimento do disposio neste aru‘gcf sujeitar4 o servidor responsavel a sangdo
administrativa.



Art. 21. Os atos essencials do pregdo, inclusive 0s realizados por meios eletronicos, serao documentados ou
Juntados no res aclivo processo, cada qual oporfunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, 0

seguinfe:
| - justificativa da mntralaqéé:

Il - termo de referéncia, contendo descrigio detalhada do objeto, orgamento estimativo de cuslos e
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

I~ planilhas de custo;
IV - garantia de reserva orcamentaria, com a indicagao das respectivas rubricas;
\/ - autorizagdo de abertura da licitagao; ‘
LV - designagdo do pregoeiro e equipe de apoio;
VI - parecer juridico;
VIl - edital @ respectivos anexos, quando for o caso;
IX - minuta do termo do confrato ou instrumento equivalente, conforme 0 Caso;

X - originais das propostas escritas, da documentagéo de habilitagao analisada e dos documentos que a
instruirem;

¥ - ata da sessio do pregéo, contendo, sem prejulzo de outros, 0 registro dos licitantes cfedenciados, das

rnpﬂstas.fascritas..e_.xerbais. apresentadas,.na ordem de classificagdo, da analise da documentagao exigida
para habllitagéo e dos recursos Interpostos; &

Xl - comprovantes da publicagAa do aviso do edital..do. resultado da licitagdo, do extrato do contrato e dos
demais atos relativos a publicidade do certame, conforme 0 ¢aso. T

—
i

S At 92. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela P ia Geral do Municipio, de
acordo com as Leis que regulamentam o pregao, E@Mwmﬂﬂﬂuﬁ%g gg%ﬁé do Orgéo licitante que
acompanhou o certame do qual derivaram as davidas,

§ tinico — A ulilizagdo de legisiagao federal ou estadual que regulamenta matéria idéntica podera ser utilizada
como subsidio para a solugdo dos conflitos eventualmente surgidos e nao previstos no presente

regulamento.
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ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO

Art. 1° - Este Regulamento 'estabelece normas e procedimentos para a realizagdo de licitacbes na
modalidade de pregéo, por meio da utilizagéo de recursos de fecnologia da informagdo, denominado_prEgao.
eletranico, destinado & aquisicdo de bens e servigos comuns, no @mbito deste Municipio.

Art, 2° - O pregéo eletrdnico sera realizado em sess&o publica, por meio de sistema eletronico que promova a
comunicagao pela Internet.

1°- O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de autenticagao que assegurem condigbes
adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

2° - O pregéo eletronico sera conduzido pelo 6raéo promotor da licitagéo, por meio de ulilizagao de recursos
de tecnologia da informagéo préprios ou por acordos de cooperagao tecnica junto a terceiros.

Art, 3° - Serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrbnico a auloridade compelente
do 6rgdo promolor da licitago, o pregoeiro, 0s membros da equipe. de apoio, os operadores do sistema e 0
licitantes que participam do pregéo eletronico.

1°. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagao e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletrénico.

29 - A chave de identificagdo e a senha poderdo ser ulilizadas em qualquer ’Jregéﬂ elet_rﬁn[f::i}. salvo quando
canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virude de sua inabilitagéo perante o cadastro de

fornecedores,

3° - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema, para imediato blogueio de acesso.

4° - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagso efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao drgao
promotor da licitagéio responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que

por lerceiros.

5° - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou seu
representante legal e a presungio de sua capacidade tecnica para realizagéo das {ransacdes inerentes a0
pregao eletronico.

&ufﬂrt. 4° - Cabera a autoridade_competente do_o6rgéo_promolor_do pragao eletronico, _providenciar o
credenciamento.do pregoeiro e da respeciiva equipe de apoio designados para a condugdo do pregao.

Art, 5° - Cabera ao pregoeiro a abertura e exame das propostas ipiciais.de precos apresentadas por meio
‘eletronico e as demais alribuigbes previstas no Anexo | deste Decreto.




Art. 6° - O licitante sera responsavel por todas as lransagOes que forem efeluadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo come firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Parégrafo tnico - Incumbira ainda ao licitante acompanhar as operacBes no sistema eletrénico durante a
sess&o plblica do pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.,

—¢-Art, 7° - A sessfio pablica do pregéo elelrénico sera regida pelas regras especificadas no artigo 11, do Anexo
| deste Decreto e mais pelo seguinte:

| - do aviso do edital deveréo constar o enderego eletronico onde ocorrera a sesséo pliblica, a data e hora de
sua realizagdo e a indicagdo de que o pregéo sera realizado por meio de sistema elelronico;

Il - todas as reféréncias d&' tempo no edital, no _avisp e durante a sesséo pﬂb'liqa observardo obrigatoriamente
o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrdnico e na documentagéo relaliva

ao cerlame; -

Il - os licitantes ou seus re FESBﬂfa‘ntESL legais deverdo estar previamente credenciados junto ao drgao
provedor, no prazo minimo delﬁs dias Uleisjantes da data de realizaggo do pregdo;

IV - a participagéo no pregdo dar-se-a por meio da digilagdo da senha privativa do representante do licitante e
subseqliente encaminhamento de proposta de preco em data e horério previsto no edital, exclusivamente por

e

meio do sistema eletrnico;

V - como requisito para a participagao no pregéo, o licitante devera manifestar, em campo 0 do sistema
eletrdnico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias o pre edit

—~ VI - no caso de conlratagéo de services comuns, as_planilhas de custos previstas no edital deverdo ser
gncaminhadas em formulario eletrénico especifico, juntamente com a proposta de preco;

VIl - a partir do herario previsto no edital, lera inicio a sess&o plblica do pregao elelrdnico, com a divulgagao
das propostas de pregos recebidas e em perfeita consonancia com as especificactes e condigdes de
fornecimento detalhadas pelo edital;

VIl - aberta a etapa competiliva, sera considerado como primeiro | sta inicial de_menor valor
apresentada.. Em seguida os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sislema
e :.Ttr:inim, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e -
valor; ’ .

IX - os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de ‘aceitagao;

X - 50 serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo que tenha sido anteriormente registrado
no sistema..

Al - ndo serdo a@i_ms_dais_ﬂu_lﬁals, lances de mesmo_valor, prevalecendo aquele que for recebido e
XII - durante o transcurso da sess&o publica, os licitantes serao informados, em tempo _réai. do valor do menor
lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a identificagéo do detentor do
lance; e

Xlll - a etapa de lances da sessfo plblica; prevista em edital, sera encerrada mediante aviso de fechamenlo_
iminente dos lances, emitido pelo sistema elelrdnico aos licitantes, apds © que transcorrerd perfodo de tempo



.

de até lrinta_minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletronico, findo o qual sera
automalicamente encerrada a recepgao de lances;

‘XIV - allernativamente ao disposto no inciso anterior, podera ser previsto.em edital o encerramento da sessdo

publica por decis&o do pregoeiro, mediante encaminhamentc de aviso de fechamento iminente dos lances e

B
~ subsequients (ranscurso do prazo de Irinta minutos, findo o qual ser4 encerrada a recepgio de lances;

XV - o pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da

——17sess30 plblica ou, quando for o caso, apds negociagdo e decisdo pelo. pregoeiro acerca da a_ceitat;ﬁﬂ do

.
!

lance de menor valor;

XVI - no caso de contratagdo de servigos comuns, a0 final da sessao o licitante vencedor devera encaminhar
a planilha de custos referida no inciso VI, com os respectivos valores readequados ao valor lotal representado

pelo lance vencedor;

XVII - como_requisito.para a celebragdo do contralo, o vencedor devera apresentar o documento original ou
Lcopia autenlicada;

XVIIl - o interesse do licitante em Interpor recurso deverd ser manifestado, alr. stema eletrdnico,
imediatamente apds o encerramento da fase compelitiva do pregao. Para o encaminhamento de memornial e
contra-razbes sera facullada a ulilizagdo de enderego eletrdnico na Intemet ou fax previamente divulgados
em edital, com posterior encaminhamento do original, observado o prazo de!trés dias.

XIX - encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o licitante detentor da melhor oferta devera comprovar,
no prazo e endereco estabelecidos no edital, a situagéo de regularidade na forma dos arts. 27 a 3t da Lel n®
8666, de 21 de junho de 1893, pode rovags ar.mediante_encaminhamento da
documentacdo via fax, com posterior encaminhamento do original ou copia autenticada, observados os

prazos legals pertinentes: (yz2H) :

XX - nas siluagbes em que o edital tenha previsto .requisitos de habilitagdo n&o compreendidos pela
regularidade perante o Cadastro de Fomecedores, o licitante deverd apresentar imediatamente copia da .
documentagdo necessaria, por meio de fax, ccn? posterior encaminhamento do original ou cdpia autenticada,
observados os prazos legais pertinentes; ( 724 :

XX - aindicagdo do lance vencedor, a classificagao dos lances apresentados e demais informagdes relativas
A sessdo pﬂh]!ﬂﬂ do pregdo constaréo de ata divulgada no sistema eletrdnico, sem prejuizo das demals
formas de publicidade previstas no'Art. 11, do Anexo | deste Decreto e na legislagao pertinente.

Art, 8°- Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, ou se o licilante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subseqlente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitagéo,; na ordem de classificagdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta ou lance que atenda ao edital, :

Paragrafo (nico - Na situagdo a que se refere este Arligo, o pregogiro podera negociar com o licitante para
que seja oblido preco melhor. .

Art, 9° - Constatado o atendimenlto das exigéncias fixadas no edital, o licitanle sera declarado vencedor
sendo-lhe adjudicado o objelo do certame.

Art, 10 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, referida no inciso V do
artigo 7° deste Decreto sujeitara o licitante as san¢des previstas no Art, 14 do Anexo | desle Decreto e na

legislago pertinente.



Art. 11 - No caso de desconex&o com 0 pre?-::elm. no decorrer da etapa compelitiva do pregao, o sistema
icitantes para a recepcao dos lances, relomando o pregoeiro,

quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados,

sletrbnico podera permanecer acessivel aos

Faragrafo Unico - Quando a desconexao persistir gur lempo superior ?ﬁ dez nt':inutas. a sfessan do pregdo sera
0 expressa aos participantes.

suspensa e tera reinicio sama?ta apbs comunicag

Art. 12 - Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos 6rgéos da admtnistraq‘.ﬁo direta, os fundos
especiais, as autarquias, as fundacdes piblicas, as empresas publicas, as sociedades

demals entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 13 - Compele ao Grgdo c_l:mpetenla estabelecer normas e orientagdes complementares sobre a maléria

ragulada nesle Decrelo, bem ¢omo resolver os casos omissos.

art. 14 = A licilagso reallzad(a}[&mr meio eletrénico aplicam-se, no que couber, as disposi

Decreto e das Leis 10.520/2002 e Lei 8666/93 e suas alleragbes,
| | T
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ANEXO HE'

CLASSIFICAGAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

Art. 1° - Para os fins deste Decreto consideram-se bens e Servicos 0s abalxo elencados, sem pre;uxzo de
outros que possam vir a ser assim conaderados :

- Bens Comuns
1. Bens c_!e Consumo.
1.1. Agua mineral

i " 1.2. Combustivel e lubrificante
Bce 0
1.4, Género alirﬁe’nticio '
1.5.‘Materiél de e*pedjente
16. Materiél hospitalar, médio e de laboratsrio
1.7. Medicamentos, drog'aé e insﬁmos farmacéuticos
1.8. Materiva!‘ de limpeza e cons’ervagéo |
1.9, Oxigénio
— -2, Bens Permanentes
21, Mobiiério
90 Eqdipafneﬁfos em géral, onéto deinformatica
; 2.43. U£ensilios de uso geral, exceto de inforrﬁética

2.4. Velculo automotivo emi geral

lll - Servigos Comuns



1 Servigos'de Apoio Adlﬁinistrétivo ;
2- Sé'rvigos de Apoio é' Atividade de‘lnfc-‘)r‘rnética
2.1. Digitagao
2.2, Manutengﬁb' ..
3- :Selivigos»de Assinaturas
- 3.1. Jornal .
3.2, Periodico
3.3. Revista4
3.4, Televiszo via satélite
3.5, Televisdo a cabo
e Sérvigos de Assisténcia |
4.1. Hospitalar '
4.2, Médica
4.3, Odontolégiba
5. Servigos de Afividades Auxiliares
Shi Ascénsori‘s‘t‘a‘
5.2, Auxiliar de escritério
5.3. Copeiro -
5.4,. Gafgom
5.5, Jardineiro
5.6. Méns'agé.,iﬁo
5.7. Motorista |

5.8. Secretaria



5.9. Telefonista
6. Servicos de Confecgéo de Uniformes ‘
il 'Servic;os de Copeiragem

8. Sewi¢os de Eventos

~ 9. Servigos de Filmagem

10. Servigos de Fo_tograﬁa

11, Servigos de Gas Natural

12..Servicos de Gas Liquéfeito de Petroleo

13. Servigos Graficos

- 14. Servigos de Hotelaria

15. Servigos de Jardinag'em ‘
16, Servigos de Lavanderia

17. Servigos de Limpeza e Conservagéo |

18, Servigos de Locagdo de Bens Moveis

- 19. Servigos de Manutengao de Bens lméve‘is‘

20. Servic;ois de Manuteng&o de Bens Moveis.

21, Senvigos de Remogao de Bens Méveis

92. Servigos de Microfilmagem

23. Servigos de Reprografia

24, Sekvi;;os de Seguro Satde

25. Servicos dz Gra\kagéb
26. Servicos de Tradugédo
27. Servigos de Telecdmunicac;ées de Dados

28. Servicos de Telecomunicagdes de Imagem



29 Sewi@os de Telécomunicac;ﬁes de Voz

30. Servigos de Telefonia Fixa

31, Servicos de Telefonia Mével

32, Servigos de Transporte

33, Servigos de Vale Refeigo

34, Ser\’/igos‘de Vigilancia e Seguranga Ostensiva '



