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fiscais para cada contrato atualmentc cm vigéncia. conforme modclo constantc no ancxo
tnico.

Art. 12. Os Orgaos e entidades da administrac@o publica direta e indireta ficam obrigados a
utilizar as ferramentas de execucgio contratual, tais como, ordens de fornecimento, ordens de
servigos ou de paralisacdes, dentre outras que lhes sejam disponibilizadas, ainda que
eletronicamente, para otimizag¢ao e melhor controle dos contratos.

Art. 13. O §4° do art. 1° do Decreto n°. 7.560, de 24 de Outubro de 2013 passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

CATE 1%

§4° O ato de numeragio, bem como de publicagio dos Extratos dos
Convénios ou outros ajustes continuariio a ser exercidos pelo Gabinete
do Senhor Prefeito Municipal, mediante envio dos autos do Processo
Administrativo em que tramitarem os respectivos instrumentos
juridicos pcla cntidadc ou 6rgéo intcrcssado”.

Art. 14. Os Processos Administrativos de apuragdo de irregularidades (PAAIT), cujos alos
objcto de apuracdo scjam atribuidos aos contratados, scrido instruidos pclo 6rgao ou entidade
interessada e encaminhados a Agéncia Municipal de Regulacdo de Servigos Delegados —
ARSER, para julgamento, cujos procedimentos, respeitados o contraditério e a ampla delesa,
serdo descritos em ato especifico.

Art. 15. A Geréncia de Gestdo de Contratos e Atas da Agéncia Municipal de Regulagdo de
Servigos Delegados — ARSER, podera encaminhar a Presidéncia, por meio da Diretoria
Espccial dc Licitagdces ¢ Contratos, proposta dc Instru¢ao Normativa para oricntar os 6rgédos ¢
entidades da administragdo publica direta e indireta no cumprimento deste Decreto.

Art. 16. Estc Dccercto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-sc as disposi¢cdcs
que lhe foram contrérias.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO, em 11 de Dezembro de 2017.

RUI SOARES PALMEIRA
Prefeito de Maceié

ANEXO UNICO AO DECRETO DE N". 8.530 DE 11/12/2017.

MODELO DE PORTARIA PARA NOMEACAO DE GESTOR E FISCAIS DE
CONTRATOS

PORTARIA N* XXX/201....

Maccid/AlL, XXdec XXXXXXXXXXXXXde 201....

O <<cargo da autoridade competente>> da <<6rgao ou entidade>>, no uso de suas atribui¢cdes
c prerrogativas Iegais, ¢, em conformidade com o art. 67 da L.ci n® 8.666/1993:

RESOLVE:

Arl. 1° Decsignar o (a) scrvidor (a)<<nome complcto do scrvidor>>, ocupanic do cargo
<<informar o cargo efetivo ou comissionado>>, Matricula funcional n® <<matricula>> e
inscrito (a) no CPF n® <<informar o CPF>>, como <<gestor ou fiscal administrativo ou fiscal
téenico>> do contrato n°'<<nimero do contrato>>, firmado cntrc <<6rgfo ou entidade>>, ¢ a
LEmpresa <<nome da empresa contratada>>, cujo objeto é <<bem, obra ou servico>>, ¢, em
suas aus@ncias. faltas ou impedimentos, o(a) substituird o (a) servidor (a)<<nome completo do
servidor substituto>>, ocupante do cargo <<informar o cargo>>, Matricula funcional n°
<<maltricula>> ¢ inscrito (a) no CPF n® <<informar o CPF>>.

Art. 2° Os servidores acima, sem prejuizo de suas demais atribui¢gdes. serdo responsdveis pelo
cumprimento das normas cstabcelccidas no Dccrcto n® <<informar o nimero do Deccrcto do
qual esle anexo € partle integranie>> e oulras que porventura lhes sejam correlatas.

Art. 3° Hsta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposicdes em

contrario.

<<nome da autoridade competente>>
<<cargo da autoridadc compctente>>

" I’ara os contralos que eslejam em fase de elaboragdo, cuja celebrag@o ocorrera em data posterior a publicagio
da portaria designaiiva, serd suprimido o ndmero do contrato, ficando a redagio da seguinte forma: ‘“(...) do
conwato a ser firmado enwe (...)".

DECRETO N=°. 8.531 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2017.

DISPOE SOBRE IMPLANTAGCAO DO
SISTEMA DE COTAGAO
ELETRONICA DE PRECOS NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACEIO, no uso das
atribuicbes que lhe confere o art. 55, V, da Lei Organica do Municipio de
Maceid,

Considerando a necessidade de dotar de maior transparéncia
os processos de aquisicdo de bens de pequeno valor, por dispensa de
licitagado, com fundamento no Inciso Il do Art. 24 da Lei n®. 8.666, de 21 Junho
de 1993;

Considerando a necessidade de se buscar a redugido de
custos, em fungédo do aumento da competitividade; e

Considerando a necessidade de racionalizar procedimentos,
propiciando maior agilidade aos referidos processos de aquisigao;

DECRETA:

Art. 12 Fica aprovada a implantacdo do Sistema de Cotacédo
Eletronica de Pregcos no ambito do Poder Executivo Municipal, cujo
funcionamento sera regido pelo disposto no Anexo | - "Instrugbes Gerais e
Procedimentos para Utilizagao do Sistema de Cotagéo Eletronica de Pregos no
ambito do Poder Executivo Municipio de Maceié” com vistas a ampliar a
competitividade e racionalizar os procedimentos de aquisicdo de bens de
pequeno valor, por dispensa de licitagdo, com fundamento do Inciso Il do Art.
24 da Lei n°. 8.666, de 1993.

Art. 22 Esta Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO, em 11 de Dezembro de 2017.

RUI SOARES PALMEIRA
Prefeito de Macei6

ANEXO “I” AO DECRETO DE N2, 8.531 DE 11/12/2017.
INSTRUCOES GERAIS E PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO DO
SISTEMA DE COTACAO ELETRONICA DE PRECOS NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE MACEIO/AL

Art. 1° As aquisicbes de bens de pequeno valor deverdo ser realizadas, no
ambito dos 6rgdos que compdem a Prefeitura Municipal de Maceio, junto a
Agéncia Municipal de Regulagdo de Servicos Delegados — ARSER, que o fara
por meio do Sistema de Cotagdo Eletronica de Pregos com o objetivo de
ampliar a competitividade e racionalizar os procedimentos relativos a essas
compras.

§ 12 Caracterizam-se, como bens de pequeno valor, aqueles que se
enquadram na hipétese de dispensa de licitagao prevista no inciso Il do art. 24
da Lei n® 8.666/1993, desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma
compra de maior vulto que possa ser realizada de uma sé vez.

§ 22 O Sistema de Cotagéo Eletronica de Pregos ndo abrange a contratagido de
servigos, ainda que de pequeno valor.

§ 3° Quando do enquadramento de compras, como dispensa de licitagdo por
limite de valor, as autoridades responsaveis por sua autorizagdo e pela
homologagao da contratagdo devem observar o contido no art. 89 da Lei n°.
8.666/1993.

§ 4° A autoridade responsavel pelas compras deve certificar-se de que a
aquisicdo por dispensa de licitagdo, por limite de valor, ndo representa
fracionamento de compras que deveriam ser licitadas, podendo utilizar, a seu
critério, os seguintes procedimentos para essa verificagio:

| - Efetuar estimativa do consumo anual, mediante levantamento dos
quantitativos adquiridos para um mesmo bem ou bens de uma mesma linha de
fornecimento nos ultimos doze meses;

Il - Calcular o valor previsto para a quantidade encontrada no levantamento,
com base em pesquisa de preco de mercado, ou com base no preco médio de
compra registrado em controles existentes na Administragio;

Il - Caso o valor estimado encontrado para a estimativa anual supere o valor
estabelecido para dispensa de licitacao por limite de valor, a aquisicao, por
cotacao eletronica, somente poderd ser efetuada em caso de insuficiéncia de
recursos para a aquisicao do todo, devidamente justificado no processo de que
trata o inciso IV do art. 4°.
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Art. 2° A cotagdo eletrnica sera realizada em sessao publica virtual, por meio
de sistema eletrénico, que promova a comunicacao na Internet.

§ 12 O Sistema de Cotacédo Eletronica permitira o encaminhamento eletrénico
de propostas de precos, com possibilidade de apresentacdo de lances
sucessivos, em valor inferior ao Gltimo prego registrado, durante o periodo
indicado no Pedido de Cotagéo Eletronica de Pregos.

§ 2° A cotagdo eletronica serd operada no Portal de Compras do Governo
Federal — compras governamentais (www.comprasgovernamentais.gov.br) e
utilizard recursos de criptografia e de autenticagdo que viabilizem condigdes
adequadas de seguranga em suas etapas.

§ 3° O procedimento a ser observado para a cotagao eletrénica de precos sera
o previsto na Portaria n®. 306, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e
Gestao, de 13 de Dezembro de 2001, que aprova e disciplina a implantagdo do
Sistema de Cotacéo Eletronica de Pregos.

Art. 32 Cabe a Pessoa da Administragdo Publica Municipal Direta ou Indireta,
interessada na contratagéo
| - solicitar & Agéncia Municipal de Regulacdo de Servicos Delegados —
ARSER, por meio de Processo Administrativo, que se proceda a cotagdo
eletrbnica de precos, onde deverao constar:

a. Motivacao acerca da necessidade da aquisi¢ao;

Individualizagdo do bem a ser contratado, por meio de Termo de
Referéncia, de acordo com o modelo previsto no Anexo l;

c. Indicagdo da estimativa de prego, junto a empresas especializadas no

ramo do objeto a ser contratado;

Cadastro do pedido de Compra no sistema E-JADE;

Demonstragdo da disponibilidade orgamentaria e financeira para o
pagamento das obrigagdes decorrentes do contrato;

f. Autorizagdo para a cotagdo eletronica de pregos pela autoridade
competente para a celebragdo do contrato, com encaminhamento para a
Agéncia Municipal de Regulagao de Servigos Delegados — ARSER.

Il - Homologar a contratagdo, providenciando a declaragao de dispensa de

licitagdo, por limite de valor, bem como os procedimentos referentes a

execucao orcamentaria;

lll - Formalizar o recebimento do objeto da contratagdo nas condigdes

estipuladas no Pedido de Cotagéo Eletronica de Pregos;

IV- Efetuar o pagamento correspondente, até 05(cinco) dias Uteis contados

a partir da entrega da fatura e recebimento do objeto.

Paragrafo unico. Em cada Pedido de Cotagdo Eletronica de Pregos
deverdo constar bens pertencentes apenas a uma linha de fornecimento, ou
seja, um conjunto de materiais pertencentes a uma mesma classe do
Catalogo de Materiais do SIASG.

Art.4° Cabe a Agéncia Municipal de Regulagdo de Servigos Delegados —
ARSER:

| - Efetuar o registro do Pedido de Cotagao Eletronica de Pregos na plataforma
compras governamentais - SIASG, para divulgar e realizar a respectiva cotagéo
eletrénica, informando a data e horario limite para recepgéo das propostas de
precos e apresentagao de lances;

Il- verificar o atendimento das especificagbes do objeto e adjudica-lo ao
vencedor, considerado 0 menor prego.

Art. 5% Se, ap6s duas tentativas, o procedimento de cotacdo eletrénica de
precos fracassar em encontrar interessados na contratagao, ou restar deserta,
a Agéncia Municipal de Regulagao de Servigos Delegados — ARSER remeterd
0 processo administrativo previsto no art. 3¢, I, a Pessoa da Administracao
Publica Municipal Direta ou Indireta interessada, para que esta proceda a
contratagao junto as empresas do ramo pertinente.

ANEXO “II” AO DECRETO DE N<2. 8.531 DE 11/12/2017.
TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAL POR DISPENSA DE LICITACAO
(Inciso Il do art. 24 da Lei n°. 8666/1993)

PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

1. DO OBJETO

1.1 AQUISICA0  de.ni i e , conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.20 custo estimado exposto na tabela abaixo foi apurado a partir de mapa de
precos constante dos autos do processo, elaborado com base em
orgamentos recebidos de empresas especializadas, e/ou mediante consulta
ao painel de pregos e/ou banco de pregos, conforme o caso.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1. O objeto do presente Termo de Referéncia possui as seguintes
caracteristicas técnicas e condigdes, as quais deverao ser rigorosamente
observadas por ocasido da formulagdo do preco a ser proposto:

2.1.1. Especificagdes Técnicas, Quantidades e Unidades:

ITEM | DESCRICAO/ UNID. DE | QUANT. | VALOR VALOR
ESPECIFICACAO MEDIDA UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
(R$) (R$)

1

2

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1 Da Contratagao ...

Nota explicativa 1: A Administragao devera observar o disposto no
Art. 15, §7°, ll, da Lei n°. 8.666/1993, justificando as quantidades a
serem adquiridas em fungdo do consumo do 6érgdo e provavel
utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos
concretos (Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de
substituigdo dos bens atualmente disponiveis, implantagdo de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar a razao da
necessidade da aquisicao;
Nota explicativa 2: A unidade Requisitante devera descrever os
beneficios diretos ou indiretos que vao advir da contratagdo
pretendida. Devera também buscar conexdo da contratagdo que se
pretende com o planejamento da unidade e/ou planejamento
estratégico do 6rgao.
2.2. Do Agrupamento (se for o caso)
Nota explicativa: Se necesséario ou viavel o agrupamento de itens em
lote(s), este deve ser baseado nas hipéteses abaixo e ainda em
razdo(6es) de natureza técnica;
a) Os materiais agrupados devem ser da mesma
natureza e guardar relagéo entre si;
b) Aumento da eficiéncia administrativa através da
otimizagdo do gerenciamento da aquisi¢cdo, pois nheste
caso, nao seria conveniente o fornecimento de produtos
por diversos fornecedores, considerando que lidar com
um unico ou poucos fornecedores diminui o custo
administrativo de gerenciamento de todo o processo de
contratagéo
c) Os potenciais interessados em fornecer os itens
agrupados sao 0S mesmos;

4. DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO

4.1 Do fornecimento:
a) Os materiais serdao solicitados pela Administracdo em lotes de, no

minimo, % ( por cento) das quantidades estimadas para cada item
ou grupo de itens;
b) O Particular devera fornecer os materiais rigorosamente segundo as

especificagdbes, marcas e referéncias indicadas na respectiva proposta, salvo
fato superveniente acatado pela Administracao;

c) Correrao por conta do Particular os custos com o fornecimento dos
materiais e/ou equipamentos, segundo condigées de entrega abaixo indicadas;
d) Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados e em
perfeitas condi¢cées de utilizacao;

e) O prazo de fornecimento sera de até ( ) dias corridos,
contados do recebimento da respectiva nota de empenho, podendo ser



Diario Oficial
Prefeitura Municipal de Maceio

Maceid, Terca-feira, 1 5
12 de Dezembro de 2017

prorrogado a critério da Administragdo em razdo de fato superveniente
demonstrado pelo Particular;

4.2 Do local, horérios e condigdes de entrega:
a) Os materiais deverao ser entregues, as expensas do particular, em dias
ateis, no horario das 8 as 14 horas, no seguinte enderego:

a.1. (nome da Secretaria)
a-1.1 Rua Maceid/AL,

CEP N-°.

b) As entregas deveréo ser realizadas junto ao Setor de Almoxarifado desta
Instituicdo localizado no edificio sede (Telefone: (82) ); caso
nao seja localizado o responsavel por tal Setor, devera o portador dirigir-se a
recepgéao da Instituicao;

c) Os materiais deveréao vir devidamente acompanhados da respectiva nota
fiscal, bem como com o respectivo documento de transporte indicando os
volumes, se for o caso;

d) A entrega do bem devera ser atestada pelo Orgdo Contratante, que
aferira a sua conformidade com as especificagbes constantes neste
instrumento.

e) O servidor designado para acompanhar a entrega do objeto formalizara
o0 seu recebimento na prépria nota fiscal e/ou fatura correspondente, no prazo
maximo de dois dias Gteis contados da data da entrega do objeto, pela
Contratada.

f) A Contratada se obriga a efetuar, a qualquer tempo, a substituicao de
material rejeitado, se este apresentar defeito de fabricacdo ou divergéncias
relativas as especificagdes constantes neste instrumento, independentemente
da quantidade rejeitada.

4.3 Da validade dos materiais:

a) Os materiais deverdo ter prazo de validade, minimo, de acordo com o
especificado no item 2.1 deste Termo de Referéncia;

b) A validade dos materiais devera constar expressamente nos respectivos
rétulos, nos termos da legislacdo

vigente;

4.4 Da Garantia dos Materiais:

Os materiais deverédo ter garantia, no minimo, de 90(noventa) dias corridos,
contados da data do recebimento definitivo, nos termos da legislacao vigente;
4.5Da validade das propostas:

a) As propostas terdo validade minima de 90(noventa) dias corridos,
contados da data de realizagdo do certame licitatoério;

b) Vencido o prazo de validade indicado no item anterior sem a convocagao
da retirada da nota de empenho e/ou ordem de fornecimento, ficara o Particular
desobrigado;

c) No caso da hipétese da alinea anterior, podera o particular convalidar
sua proposta e aceitar da nota de empenho e/ou ordem de fornecimento;

5. DA GARANTIA
5.1 Apb6s o recebimento definitivo, o objeto da presente contratagao, tera
garantia de 90 dias.
Nota explicativa: Nos casos de materiais permanentes ou que
possuam alguma especificidade, devera ser avaliada a dilagédo do
prazo.
6. DA HABILITACAO
6.1 A administragao verificara o eventual descumprimento das condigbes de
participagdo mediante a consulta aos seguintes cadastros: Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF); Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT);
6.1.1 Caso o SICAF néo esteja completo ou tenha alguma informagéo vencida,
devera verificar nos sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes, os quais constituem meio legal de prova conforme disposto no § 4
do artigo 25 do Decreto n?. 5.450/2005.
6.2 Constatada a existéncia de irregularidade, a Administragdo reputara o
fornecedor inabilitado.
7. DAS CONDIQC)ES DE ACEITAQ[\O DA EMPRESA PARA FINS DE
CONTRATAGCAO
7.1. A administragdo verificarda o eventual impedimento de contratar com a
Administragdo através de consulta ao: Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS; Cadastro Nacional de Condenagées Civeis por
Atos de Improbidade Administrativa no CNJ; Lista de Inidéneos no TCU;
7.2. Constatada a existéncia de qualquer fator que gere um impedimento de
contratar com a Administragdo Publica, a Administracédo reputara o fornecedor
inabilitado.
8. DO PAGAMENTO
8.1. O pagamento do objeto ocorrera em até 05(cinco) dias Uteis contados da
entrega da nota fiscal ou fatura e consequente formalizagcao do recebimento do
objeto, mediante crédito em conta corrente.
9. DAS SANCOES

9.1. Se a Contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte,

ficara sujeita as sangodes previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei n2. 8.666/1993 e ao

pagamento de multa nos seguintes termos:

a) pelo atraso na entrega do material em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um

por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de

10% (dez por cento) do valor do material;

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material,

caracterizada em dez dias apdés o vencimento do prazo de entrega estipulado:

10% (dez por cento) do valor do material;

c) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da

data da notificacdo da rejeicao: 2% (dois por cento) do valor do material

recusado, por dia decorrido; d) pela recusa da Contratada em substituir o

material rejeitado, entendendo-se como recusa a substituigdo ndo efetivada

nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do

valor do material rejeitado;

e) pelo ndao cumprimento de qualquer condicdo fixada neste Termo de

Referéncia e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor

contratado, para cada evento.

9.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada

ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor

contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

9.3. As importancias relativas a multas serao descontadas do pagamento

porventura devido a Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista

em lei.

9.4. O Orgao Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho, sem

prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras

previstas em lei.

10. DO FORO

10.1 E competente o foro da Comarca de Macei6 para dirimir quaisquer litigios
oriundos da presente contratagdo.

Maceid/AL,........... [0 S de...... 201...

Responsavel area requisitante (NOME)
(Cargo)

PORTARIA N°. 3375 MACEIO/AL, 11 DE DEZEMBRO DE 2017.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACEIO, no uso de suas atribui¢des e prerroga-
tivas legais,

RESOLVE: )

Exonerar, a pedido, JOSE FIRMINO FERREIRA, do cargo em comissdo de Asses-
sor, Simbolo DAS-1, CPF n°. 190.584.034-91, do (a) SECRETARIA MUNICIPAL DE
GESTAO - SEMGE, do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal.

RUI SOARES PALMEIRA
Prefeito de Maceid

PORTARIA N°. 3376 MACEIO/AL, 11 DE DEZEMBRO DE 2017.
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACEIO, no uso de suas atribui¢des ¢ prerroga-
tivas legais,
RESOLVE: )
Nomear GABRIEL TENORIO DA SILVA para o cargo em comissao de Assessor, Sim-
bolo DAS-1, CPF n°. 052.563.444.47, do(a) SECRETARIA MUNICIPAL DE GES-
TAO - SEMGE, do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal.

RUI SOARES PALMEIRA
Prefeito de Maceid

TERMO DE RATIFICACAO DE DISPENSA

Ratifico a Dispensa de Licitagio em favor do Senhor JOSE CARLOS DE MELO PE-
DROSA, CPF n° 097.198.304-68 ¢ da Sr*. TILDA THAMAR PEDROSA PINHEIRO,
CPF n°. 099.356.494-15, no valor de RS 20.707,08 (Vinte mil, setecentos ¢ sete reais
e oito centavos) mensais, pelo periodo de 60(sessenta) meses, tendo como objeto a
locagio dos imoveis localizados na Rua do Comércio, sob o n°. 21, 41 e 53 — Bairro:
Centro — Maceid/AL, com base nas disposi¢cdes contidas no Processo Administrative
n°. 03500.090448/2017, nos art. 24, inciso X, Lei Federal n°. 8.666/1993, e suas altera-
¢des, e consoante o Parecer n®. 222/2015/JTNF/PLCC/PGM exarado pela Douta Procu-
radoria Especializada de Licita¢des, Contratos e Convénios, que tem forca normativa,
na forma do art. 65 da Lei Delegada n°. 02, de 26 de Junho de 2014.

Maceidé/AL, 11 de Dezembro de 2017.

RUI SOARES PALMEIRA
Prefeito de Maceid



